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CODIGO DE NORMAS DA CORREGEDORIA-GERAL DE
JUSTICA DO TRIBUNAL DE JUSTIGCA DO ESTADO DO PIAUI

APRESENTAGAO

O Cédigo de Normas da Corregedoria-Geral de Justica do Estado do Piaui
foi editado em margco de 2001. Desde entdo, surgiram novas demandas no
ambiente do Poder Judiciario a reclamar sucessivos complementos, por meio de
Provimentos e atos avulsos; assim como foram estabelecidas metas e definidos
padrdes pelo Conselho Nacional de Justica. De um lado, tornou-se necessaria a
consolidagao dos normativos, de outro, € imperativo que a Corregedoria-Geral
promova o nivelamento com o 06rgao de controle administrativo do Poder
Judiciario.

Trata-se, aqui, de um Codigo minucioso, que amplia o ambiente de
segurancga na atividade correcional; e serve tanto para padronizar os critérios de
afericdo, quanto para orientagéo do publico-alvo, servidores e Magistrados de 1°
grau, que terdo indicativos seguros em relagdo aos procedimentos que devem
adotar no exercicio das respectivas fungdes.

Note-se, neste particular, que o Juiz, mesmo sem ter formagao especifica na
area gerencial, acaba, por conta de atribuicbes agregadas, sendo o gestor de
uma complexa unidade. Isso tanto implica na gestédo local de recursos humanos,
quanto na responsabilidade por patrimbnio publico, pela metodologia de
procedimentos internos e no dever de produzir relatérios operacionais. E
obrigacdo da Corregedoria, dentro do possivel nesse ambiente, simplificar os
comandos, de sorte a reduzir o impacto que o controle causa no tempo e nas
energias vitais que devem prioritariamente ser concentradas na atividade
judicante.

Eis, portanto, o novo Cédigo de Normas, suscetivel de ajustes ao longo do
tempo, seja para agasalhar novas exigéncias, seja para o aperfeicoamento do
texto, porquanto se trata de conteudo relativamente longo, a exigir o concurso de
outras inteligéncias para que se chegue ao formato de melhor adequacao.

Teresina — PI, 20 de maio de 2014.

Desembargador Francisco Antonio Paes Landim Filho
Corregedor-Geral de Justica
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CODIGO DE NORMAS DA CORREGEDORIA-GERAL DE
JUSTICA DO TRIBUNAL DE JUSTIGCA DO ESTADO DO PIAUI

PROVIMENTO N° 20/2014.

DISPOE SOBRE A APROVAGCAO DO CODIGO DE
NORMAS DA CORREGEDORIA-GERAL DE JUSTICA E
DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O Desembargador FRANCISCO ANTONIO PAES LANDIM FILHO,
Corregedor-Geral de Justica do Estado do Piaui, no uso de suas atribuicdes
legais, e

CONSIDERANDO as exigéncias de nivelamento as metas do Conselho
Nacional de Justica;

CONSIDERANDO a necessidade de adequar as normas de servigos as
demandas do Tribunal de Justica do Estado;

CONSIDERANDO a existéncia de textos normativos avulsos, cuja
consolidacdo torna-se recomendavel para facilitar o conhecimento e garantir a
efetividade;

RESOLVE:

Art. 1° Fica instituido o Codigo de Normas da
Corregedoria-Geral de Justica do Estado do Piaui, que regula os servigos do
foro judicial, na forma das disposi¢cdes contidas em anexo a este Provimento.

Art. 29 Este Provimento entrard em vigor data na de sua
publicacao, revogadas as disposicOes em contrario.

GABINETE DO CORREGEDOR-GERAL DE JUSTICA, em
Teresina, 20 de maio de 2014.

Desembargador Francisco Antonio Paes Landim Filho
Corregedor-Geral da Justica
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CODIGO DE NORMAS DA CORREGEDORIA-GERAL DE JUSTIGA
DO TRIBUNAL DE JUSTIGA DO ESTADO DO PIAUI

TiITULO |
Da Corregedoria-Geral de Justica

CAPIiTULO |
DA ORGANIZAGAO

Secao |
Do Cédigo de Normas

Art. 1° Este Cdodigo de Normas da Corregedoria-Geral de Justica do
Tribunal de Justica do Estado do Piaui abrange e consolida as regras e
instrugdes disciplinadoras ja existentes, constantes dos diversos Provimentos e
outros atos normativos expedidos pela Corregedoria, com a finalidade de
esclarecer e orientar os Juizes de Direito, os serventuarios e funcionarios da
Justica e os notarios e registradores quanto a aplicagao das leis no tocante aos
servicos judiciais e aos servigos extrajudiciais.

Art. 2° Para atender as peculiaridades locais, o Juiz titular de Vara ou
Comarca ou Diretor do forum podera baixar normas complementares, mediante
portaria, com remessa de copia a Corregedoria-Geral de Justica.

Secao ll
Das Disposi¢cdes Preliminares

Art. 3° A Corregedoria-Geral de Justiga, érgao de fiscalizagéo, disciplina
e orientagcdo administrativa e com jurisdicdo em todo o Estado do Piaui, é
dirigida pelo Corregedor-Geral de Justica, auxiliado pelos Juizes Corregedores
Auxiliares, com estrutura, competéncias e atribuicbes designadas na
legislagao.

§ 1° O Corregedor-Geral de Justiga sera substituido em suas auséncias,
férias, licengas e impedimentos pelo Desembargador Decano, excluidos os que
exercem mandatos de dire¢do no Tribunal de Justica e no Tribunal Regional
Eleitoral.

! Dispositivo em harmonia com o art. 29 da Lei de Organizacdo Judiciaria do Estado do Piaui — Lei n°
3.716, de 12 de dezembro de 1979.
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§ 2° O Desembargador, no exercicio do mandato de Corregedor-Geral
de Justica, sera dispensado de sua funcdo judicante normal, obrigando-se a
comparecer as sessdes plenarias do Colegiado, para decidir sobre a
nomeacgao, promog¢ao, permuta, disponibilidade de Juizes e sobre matéria de
natureza administrativa e constitucional, salvo nos processos judiciais aos
quais estiver vinculado na forma da lei.?

Art. 4°. Ao Corregedor-Geral de Justica incumbe a correicéo
permanente dos servigos judiciarios de 12 instancia, bem como atividades
regulares de inspecgéo e fiscalizagdo, zelando pelo bom funcionamento, pela
qualidade dos oficios, pela seguranga dos controles, pela obediéncia aos
comandos legais e ao principio da moralidade, e pelo respeito aos
jurisdicionados e a cidadania.’

§ 1° Os Juizes Corregedores Auxiliares exercerdo as atividades de
correigao inspecao e fiscalizagdo quando designados pelo Corregedor-Geral de
Justiga.

§ 2° As atribuicdes a que refere o caput poderdo ser delegadas pelo
Corregedor-Geral de Justica a Desembargador e Juiz de entrancia final.

Art. 5° O Corregedor-Geral de Justica podera proferir despachos e
decisbes, baixar provimentos, portarias, instrugdes, circulares e ordens de
servi¢o, além de proceder anotagbes em cotas marginais, de acordo com os
respectivos conceitos desses atos no Regimento Interno da Corregedoria-
Geral.

§ 1° A Secretaria Geral da Corregedoria-Geral de Justica providenciara a
publicacdo dos atos na imprensa oficial, bem como os disponibilizara no sitio
da Corregedoria-Geral de Justi¢a para fins de conhecimento e consulta.

§ 2° E dever dos servidores e serventudrios a consulta diaria das
publicagdes, sempre que houver expediente forense.

Art. 6° O Corregedor-Geral, se necessario, representara ao Presidente
do Tribunal de Justica a requisicdo de forga policial para assegurar-lhe o
exercicio de suas atribuicdes e o cumprimento de suas decisdes, bem como

: Dispositivo em harmonia com o art. 27, § 1°, da Lei de Organizagio Judiciaria do Estado do Piaui — Lei
n® 3.716, de 12 de dezembro de 1979.

’ Trata-se, aqui, de um dispositivo moderno, que da a devida abrangéncia a atividade da Corregedoria
- Geral, que passa a conhecer e controlar os servigos com base nos seguintes referenciais:
a) funcionamento; b) qualidade; c) seguranc¢a no controle; d) legalidade; ¢) moralidade; f) valorizagdo
da cidadania.
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para a garantia do exercicio das fun¢des delegadas aos Juizes Corregedores
Auxiliares.

Art. 7° O Regimento Interno da Corregedoria-Geral estabelecera a
politica de controle da disciplina de servidores do Tribunal de Justica do
Estado, baseada nos seguintes meios:

~ 4
- prevencgao;
~ 5
- corregao;
- ajustamento de conduta;®
IV-  aplicagéo de sancdes.’

* A Lei de Responsabilidade Fiscal — Lei Complementar n® 101/2000 —, no art. 1°, § 1°, estabelece como
alicerce da responsabilidade na gestdo a implantacdo de programas de prevencgao.

* Estd demonstrado nos estudos de criminologia que o que desestimula a pratica de ilicitos ndo ¢é a
severidade da pena, mas a presteza da resposta. O controle da chefia imediata atende a essa
peculiaridade: o subordinado percebe que ha controle, e que a resposta do superior ¢ realizada
prontamente. Por isso os chefes no servigo publico sdo a ponta do controle disciplinar. Neles comeca a
fixagdo da ordem interna, do cumprimento das regras, do respeito a hierarquia e da prestagdo de servigos
com qualidade.

‘0 ajustamento de conduta tem como principal base o principio da discricionariedade da ac¢do, que vem
do Direito alemao, de boa pratica nas administragdes publicas comprometidas com resultado. Por esse
sistema, da-se efetividade ao art. 70 da Constituigdo Federal, que determina que o controle operacional se
faca com economicidade; e atende-se o art. 14 do Decreto-Lei n°® 200/67, que proibe controles onerosos
meramente formais. Por forga desse decreto — assim esta expresso - a administra¢do deve racionalizar os
procedimentos de controle.

O sistema foi introduzido nas praticas do controle disciplinar no Brasil em janeiro de 2006, a partir de
historico Encontro Nacional de Corregedores, em Natal — RN, em passou a ser utilizado pelas mais
importantes estruturas da Administragdo Publica, a comecar pelo Poder Judiciario. Tribunais de Justiga
como do Mato Grosso, Maranhdo, Roraima e Distrito Federal, foram os primeiros a utilizar o sistema.
Atualmente, estd instrumentalizado até nas normas da Presidéncia da Republica, pela
Instru¢do Normativa n° 01, de 16 de maio de 203, da Secretaria de Controle Interno.

TA aplicag@o de sancdes pressupde o devido processo legal, oneroso e complexo. Logo, ¢ uma solugdo
reservada para casos especiais. Os clientes do poder sancionador apresentam-se em trés categorias de
individuos: a) os que demonstram debilidade de carater; b) os que ndo tém habilidade funcional (apesar
de treinados, fazem mal o servigo ¢ comprometem a seguranca dos oficios publicos); ¢) os que se
mostram com inapeténcia laboral (ndo produzem). Essas sdo situagdes substancialmente diferentes
dos quadros de erro (erro de postura, erro de interpretacdo, erro de procedimento).

Segundo Rui Barbosa, “a justica consiste em tratar desigualmente os desiguais”. Portanto, um controle
da disciplina, com bases cientificas, ndo pode nivelar os agentes publicos controlados. Cada pessoa ¢
um universo em separado. Tem a sua histéria de vida, as suas aptiddes, os seus defeitos, ¢ as suas
possiveis doencas de corpo e de alma. Uma Corregedoria apura fatos, mas julga pessoas. E as
pessoas sdo diferentes.

Nesse ambiente, faz-se a diferenca entre aqueles que sdo candidatos aos meios corretivos e

ao ajustamento de conduta; e aqueles que devem ser enfrentados com o peso ¢ o fio da espada, por meio
de expedientes sancionadores.
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Art. 8° Fica mantido o banco de dados dos Magistrados, a ser atualizado
em face de promocdes, remocoes e aposentadoria ou fato relevante.

Paragrafo unico. Os Juizes deverdo comunicar a Secretaria-Geral, no
prazo de 10 (dez) dias, quaisquer alteragdes necessarias a atualizacdo no
banco de dados funcional ou meio de cadastro similar, instituido ou disciplinado
pela Corregedoria-Geral.

Secao lll
Da Estrutura

Art. 9° A Corregedoria-Geral de Justica apresenta a seguinte estrutura

organizacional:

NiVEL DE DIREGAO SUPERIOR

1. Corregedor-Geral de Justica
2. Juizes Corregedores Auxiliares

NiVEL DE APOIO TECNICO

o=

Consultoria Juridica
Assessoria Administrativa
Assessoria de Informatica
Assessoria de Estatistica
Auditoria

NIVEL DE ASSESSORAMENTO AO CORREGEDOR-GERAL

NoO Ok~

Secretaria da Corregedoria-Geral

Coordenadoria das Varas Criminais e de Execugéo Penal
Coordenadoria dos Nucleos de Apoio

Chefia de Gabinete

Assessoria Juridica

Assessoria de Imprensa

Assessoria de seguranga

NIVEL DE ASSESSORAMENTO AOS JUIZES
CORREGEDORES AUXILIARES

1.
2.

Consultoria Juridica dos Juizes Corregedores Auxiliares
Assessoria de Regularizagédo Fundiaria
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V- NIiVEL DE EXECUCAO
1. Departamento de Administragao e Finangas

a) Servigo de Administragao Financeira

b) Servigos Gerais

c) Servigo de Supervisdo e Manutencao de Féruns
d) Servigo de Transportes

e) Servigo de Recolhimento e Depdsito de Armas
f) Servigo de Licitacbes

g) Servico de Gestao e Fiscalizagdo de Contratos

2. Departamento de Servigos Judiciarios e Cartorarios

a) Servicos Correcionais

b) Servico de Comarcas e Juizados Especiais

c) Servico de Fiscalizagao Cartoraria

d) Servico de Fiscalizagao do Sistema Prisional

e) Servigo de Mutirdes Judiciais, Carcerarios e Cartorarios

f) Servigo de Instrugdo e Acompanhamento de Promocgéo,
Remocao e Vitaliciamento dos Magistrados

g) Servico de Apoio a Protecdo e as Medidas Socioeducativas
aos Menores em Conflito com a Lei

h) Servico de Plantdo Judiciario

i) Servigco de Documentacao

j) Servico de Gestao e Acompanhamento de Metas

3. Departamento de Tramitagao Processual

a) Servico de Distribuicdo Administrativa

b) Servigo de Controle de Processos Administrativos

c) Servigo de Cumprimentos de Mandados e Cartas Judiciais
d) Servico de Contadoria Judicial

e) Servico de Processos Disciplinares

f) Servico de Depdsito Publico

§ 1° O Regimento Interno da Corregedoria-Geral disciplinara as
atribuicdes de cada unidade.

§ 2° A estrutura organizacional da Corregedoria-Geral de Justica

podera ser revisada a qualquer tempo, por provocagdao do Corregedor-Geral
ao Tribunal de Justiga, considerando novas exigéncias de servico.
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§ 3° Cabe ao Corregedor-Geral, sempre que necessario, a adogao de
providéncias junto a Presidéncia do Tribunal para a criagcdo dos cargos e
funcdes pertinentes a estrutura do Orgéo.

Segao IV
Do Corregedor-Geral de Justica

Art. 10. As atribuigdes do Corregedor-Geral de Justica sédo disciplinadas
nas leis e atos normativos internos do Tribunal de Justica e da Corregedoria-
Geral, cabendo-lhe, sobretudo:

- elaborar e modificar o Regimento Interno da Corregedoria Geral
de Justica;

- realizar correicdo geral ordinaria anual, pessoalmente ou por
seus Juizes Corregedores Auxiliares, nas Comarcas do Estado,
cumprindo programagao de forma a assegurar que cada
Comarca seja correcionada pelo menos uma vez a cada dois

anos;8

- indicar ao Plenario do Tribunal os Juizes de Direito para as
funcdes de Juizes Corregedores Auxiliares;

V- acompanhar e fiscalizar os servicos da Justica de 1° Grau,
detectando omissao de deveres e pratica de abusos;

V- indicar ao Presidente do Tribunal, para nomeagao, os ocupantes
de cargos em comissao da Corregedoria;

VI- propor ao Presidente do Tribunal a criagdo, na Corregedoria-
Geral de Justica, de cargos e fungbes necessarias ao
aperfeicoamento dos servicos;

VIlI-  tomar conhecimento de representagdes e reclamacodes relativas
aos servigos judiciarios, cartorarios e prisionais, determinando ou
promovendo as diligéncias e providéncias necessarias, ou
encaminhando-as ao Procurador-Geral da Justi¢a, ao Procurador
Geral do Estado, ao Presidente da Ordem dos Advogados do
Brasil, a Secretaria de Seguranca Pubica, a Secretaria de
Justica, bem como a 6rgaos federais, conforme o caso.

‘o percentual minimo de correcdo busca o nivelamento as Metas do Conselho Nacional de Justica (Meta
n° 6 de 2013). 18



VIII-

XIl-

XIll-

XI-

XIV-

XV-

XVI-

XVII-

XVIII-

XIX-

determinar a instauracdo de sindicancia ou de processo
administrativo disciplinar, no ambito da sua competéncia, e
ordenar as medidas necessarias ao cumprimento das decisoes;

aplicar penas disciplinares em serventuarios e funcionarios da
Justica de 1° Grau, de acordo com a sua algada;

conhecer dos recursos das penalidades aplicadas pelos Juizes
de Direito e Diretores dos Foéruns aos serventuarios e
funcionarios da Justica;

opinar sobre pedidos de promogéao, remogao, permuta e licencas-
prémio dos Juizes de Direito e servidores da Justica de 1° Grau,
bem como de requerimentos de licenga para residir fora da
Comarca;

pronunciar-se acerca de requerimento de aposentadoria de
Juizes e servidores da Justica de 1° Grau;

dirimir davidas sobre o Regimento de Custas e Emolumentos,
inclusive em grau de recurso;

apreciar os relatorios correicionais dos Juizes de Direito,
decidindo sobre a sua aprovagdo ou nao, com indicagdo, em
qualquer caso, das providéncias cabiveis;

julgar os recursos das decisbes dos Juizes referentes as
reclamacoes relativas as atividades administrativas do foro;

disciplinar e fiscalizar os servigos de Distribuicdo de 1° Grau;

realizar ou determinar investigagdes preliminares sobre a
conduta funcional de Juizes de Direito, propondo ao Plenario as
medidas cabiveis na forma regimental;

expedir instrucdo para abolir praxes viciosas e mandar adotar
providéncias necessarias a boa execugao dos servigos judiciarios
e extrajudiciarios;

designar dentre os Juizes de Direito os Diretores dos Foruns das
Comarcas do interior e da Capital;

expedir determinacgdes, instrugdes e recomendacgdes sob a forma

de provimento acerca das atividades judiciais e extrajudiciais da
magistratura de 1° Grau;
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XXIl-  remeter aos Juizes publicacbes de leis, ementarios
jurisprudenciais e matérias sobre assuntos polémicos e
atualizados;

XXIl- levar ao conhecimento do Procurador-Geral de Justica, do
Secretario de Seguranga Publica, do Presidente da OAB e do
Defensor Publico-Geral do Estado, falta de que venha a
conhecer, ou seja atribuida, respectivamente, a membro do
Ministério Publico, policial civil ou militar, advogado e defensor
publico ou estagiarios;

XXIlI-  participar do Conselho Fiscal do Fundo de Reaparelhamento e
Modernizagdo do Poder Judiciario — FERMOJUPI, manifestando-
se com opiniao e voto sobre a aplicacido de recursos e relatorios.

Art. 11. As atribuigdes elencadas no art. 10 ndo excluem outras que
poderdo ser exigidas pelo caso concreto e recomendadas pela oportunidade e
conveniéncia, para o cumprimento da finalidade institucional da Corregedoria-
Geral de Justica.

Secao V
Dos Juizes Corregedores Auxiliares

Art. 12. O Corregedor-Geral de Justiga sera auxiliado por Juizes
Corregedores, com atribuigdes descritas na legislagao pertinente.

Art. 13. Os Juizes Corregedores Auxiliares serdo substituidos na forma
da lei, sem prejuizo na promogao ou remogao, e, quando em servigo fora da
Capital, terao direito a transporte e diarias.

Art. 14. A designacéo dos Juizes Corregedores Auxiliares dar-se-a pelo
prazo de um ano, renovavel por igual periodo.

Art. 15. Cumpre a todos os servicos e seg¢des da Corregedoria-Geral
prestar informagdes e fornecer dados solicitados pelos Juizes Corregedores
Auxiliares.

Art. 16. Os Juizes Corregedores Auxiliares atuarao na extensédo e nos

limites das normas, podendo adotar providéncias excepcionais reportando-se
ao Corregedor-Geral.
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CAPITULO I
DA FUNCAO CORRECIONAL

Secao |
Das Correigoes e Inspegoes

Subsecao |
Das Correigoes e Inspe¢coes em Geral

Art. 17. A funcdo correcional, no ambito da Corregedoria-Geral de
Justica, sera exercida por meio de correicbes ordinarias ou extraordinarias,
gerais ou parciais e através de inspec¢des correcionais.

§ 1° A correicdo ordinaria consiste na fiscalizacdo normal, periddica e
previamente anunciada.

§ 2° A correigdo extraordinaria consiste na fiscalizagdo excepcional,
realizavel a qualquer momento, podendo ser geral ou parcial, conforme abranja
ou nao todos os servicos da Comarca. Se em segredo de justica, far-se-a

o 9
sempre com a presencga do implicado, salvo escusa deste.

§ 3° As inspecgdes correcionais independem de aviso e o Corregedor-
Geral as fara nos servigos de qualquer Comarca, Vara, Juizado, serventia,
presidio, cadeia publica, unidades de internacdo de menores em conflito com a
lei, unidades de acolhimento a infancia e nucleos de assisténcia psicossocial.

§ 4° O Corregedor-Geral de Justica podera designar aos Juizes
Corregedores Auxiliares, ou delegar a qualquer Desembargador ou Juiz de
Direito, poderes para realizagdo de correi¢des, inspecdes e fiscalizagdes no
ambito dos estabelecimentos referidos no paragrafo anterior.

§ 5° O resultado da correicdo ou inspegdo constara sempre de um
relatério circunstanciado, com instrucbes, se for o caso, que serdo
encaminhadas imediatamente para seu cumprimento.

Art. 18. O Juiz de Direito € o corregedor permanente de sua Comarca,
Vara e Juizado, e respectivos anexos, exercendo essa atividade sobre todos
que Ihe sdo subordinados.

? Foi adotado na segunda parte deste paragrafo o modelo da Corregedoria-Geral do Estado do Parana: “Se
em segredo de justica, far-se-a (a correi¢do extraordindaria) sempre com a presenca do implicado, salvo
escusa deste”.

o Codigo de Normas ainda em vigéncia traz, em dispositivos separados (por exemplo, art. 24, XVI, e
art. 26, II), atribui¢des de natureza correcional aos Juizes de Direito. Por melhor técnica, no entanto, e
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§ 1° A correicdo permanente consiste na inspecao assidua do préprio
Juizo, dos cartdrios, delegacias de policia, estabelecimentos penais e demais
reparticoes que tenham relagdo com os servigos judiciais e sobre as atividades
dos auxiliares e servidores da Justiga que Ihe sejam subordinados, cumprindo-
Ihe diligenciar para o fiel cumprimento das disposi¢cdes legais, mantendo,
outrossim, a ordem do servico forense.

§ 2° Os Juizes criminais com competéncia para execugao penal devem
mensalmente realizar inspecao pessoal nos Estabelecimentos Penais, tomando
providéncia para o regular funcionamento, inclusive apuragdo de
responsabilidades quando for o caso. (Redagdo dada pelo Provimento N.° 042/2014
CGJ-PI, de 07.10.2014)

§320s-d s i mingicd ~ T ~ .
delegacias-de-polieia-(Revogado pelo Provimento N.° 042/2014 CGJ-PI, de 07.10.2014)

§ 4° Os Juizes encaminharéao relatérios a Corregedoria-Geral de Justica
no prazo de 30 (trinta), a contar do encerramento do encerramento da
inspecao.

§ 5° A inspecado permanente dos servigos notariais e de registro,
inclusive de termos judiciarios, e do Foro Central da Comarca de Teresina,
sera exercida pelo Juiz da Vara de Registros Publicos, que remetera ao
Corregedor-Geral de Justiga relatério trimestral de suas atividades.

§ 6° Havendo mais de um Juiz de Registros Publicos a fungao
correcional cabera aquele designado pelo Corregedor-Geral.

sempre-que-reputarnecessaric-e-conveniente-(Revogado pelo Provimento N.° 22/2015
CGJ-PI, de 18.12.2015)

§ 7° Cada juiz titular de uma unidade judiciaria, bem como o Juiz Auxiliar
que estiver dividindo o acervo com o titular e o Juiz que estiver designado para
atuar na Central de Inquéritos, devera proceder correi¢cao ordinaria nos servigos

forma mais detalhada, o projeto concentra essa disciplina no espago proprio dedicado as correicdes
e inspecdes 22



de seu Juizo uma vez por ano, no primeiro trimestre, bem como correi¢des

extraordinarias sempre que reputar necessario e conveniente. (Nova redacéo dada
pelo Provimento N.° 22/2015 CGJ-PI, de 18.12.2015)

infaneia: | | i | . ial-sol iurisdiee—(Revogado

pelo Provimento N.° 042/2014 CGJ-PI, de 07.10.2014)

§ 8° Ao assumir Comarca, Vara ou Juizado na qualidade de titular, o Juiz
devera proceder correigdo extraordinaria em todos os servigos judiciais que
sejam subordinados e extrajudiciais, inclusive estabelecimentos penais e
unidades de servigos relacionados a menores em conflito com a lei, a infancia, e
de atendimento natureza psicossocial sob sua jurisdigdo. (Redagéo dada pelo
Provimento N.° 042/2014 CGJ-PI, de 07.10.2014)

§ 9° A correigdo extraordinaria a que se refere o paragrafo anterior
abrange a verificagdo da consisténcia de dados dos sistemas informatizados,
com base na realidade da movimentacao de processos da
unidade jurisdicional.

{Revogado pelo Provimento N.° 05/2016 CGJ-PI, de 29.03.2016)

§ 10° O Juiz responsavel pela correi¢do extraordinaria a que se refere o
paragrafo anterior devera finaliza-la e encaminha-la a Corregedoria-Geral no
prazo maximo de trinta dias apds o inicio do exercicio. (Redacdo dada pelo
Provimento N.° 05/2016 CGJ-PI, de 29.03.2016)

§ 11° O Magistrado que assumir Vara, Juizado ou Comarca na
qualidade de titular, ndo podera entrar em gozo de férias sem antes realizar a
correicao extraordinaria, salvo motivo justificado com consentimento do
Corregedor-Geral.

§ 12° Sempre que houver indicios de ocultagdo, remogao ilegal ou
dificultacdo do cumprimento de ordem judicial de soltura ou de apresentacao
de preso, especialmente em habeas corpus, podera ser feita inspecao
extraordinaria, no presidio ou cadeia, pelo Juiz cuja ordem estiver sendo
descumprida ou por aquele a quem estiver subordinado o preso.

forma mais detalhada, o projeto concentra essa disciplina no espago proprio dedicado as correicdes
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§ 13° Em caso de extravio ou falsificacdo de documentos,
descumprimento de ordem judicial ou administrativa ou indicios de
irregularidades, cabera ao Juiz realizar inspegéo extraordinaria nos cartorios ou
qualquer unidade extrajudicial, adotando, quando for o caso, medidas
corretivas ou promocéo de responsabilidades.

Subsecao Il
Da Correigao Especial

Art. 19. O Juiz Corregedor Permanente sempre que vagarem serventias
judiciais ou extrajudiciais e apds a nomeacéo do sucessor ou substituto, devera
efetivar correigdo especial na serventia, com a presenga destes e do Ministério
Publico local, a fim de proceder levantamento do acervo e transmiti-lo tal qual
foi encontrado.

Paragrafo unico. Do apurado sera lavrado auto circunstanciado em 4
(quatro) vias, sendo uma das vias encaminhada a Corregedoria Geral de
Justica, outra arquivada pelo Juiz e as demais entregues ao sucessor e ao
substituido.

Secao ll
Dos Servigos de Secretaria, de Apoio e dos Registros

Art. 20. Os servicos de secretaria da correicdo ou da inspecido serdao
exercidos pelo servidor que o Magistrado que esteja em fungédo correcional
designar.

§ 1° Todos os serventuarios e funcionarios da Comarca, Vara ou
Juizado ficarao a disposicdo do Corregedor-Geral ou dos Juizes Corregedores
Auxiliares podendo, também, ser solicitada forca policial se necessaria.

§ 2° Todos os funcionarios e serventuarios sdo obrigados a exibir, no
inicio dos servigcos de correicdo e inspecao, os seus titulos e documentos, se
assim forem exigidos pelo Magistrado que preside a correigao ou inspecao.

encontradas-e-as-medidas-saneaderas-determinradas-(Revogado pelo Provimento N.°
05/2016 CGJ-PI, de 29.03.2016)

§ 4° As consideragdes dos servigos correcionais serao registradas nos
assentos funcionais dos servidores e funcionarios mediante expressa

forma mais detalhada, o projeto concentra essa disciplina no espago proprio dedicado as correicdes
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determinagdo do Juiz em correicdo e nos assentos dos Magistrados por
determinacao do Corregedor-Geral.

Secao lll
Da Correicao Geral Ordinaria

Art. 21. A correigdo geral ordinaria sera realizada no primeiro trimestre
de cada ano, em periodo previamente determinado.

§ 1° O Juiz Corregedor Permanente baixara portaria com antecedéncia
minima de 5 (cinco) dias, vinculando a edital, nele devendo constar:

- dia e hora do inicio e término dos servigos;

I- nome do secretario e de seu substituto;

- determinagao de que todos os processos se encontrem nas
secretarias com 24 (vinte e quatro) horas de antecedéncia ao
inicio dos servigos;

IV- nota de que qualquer pessoa do povo podera apresentar
reclamacgdes contra os servigos da Justica;

V- determinacado de expedicdo de convites ao Promotor de Justica,
Defensoria  Publica e representante da OAB para
acompanhamento dos servicos;

VI- determinacdo de publicagdo da Portaria no Diario da Justica, be
m como sua divulgagado nos meios de comunicagao disponiveis e
aremessa de copias para o Presidente do Tribunal de Justica
e para o Corregedor-Geral de Justica.

§ 2° Nas correigbes realizadas com a presencga do Corregedor-Geral, a
portaria contera determinacdo de expedicdo de convite para as autoridades
locais e para todos os advogados militantes na  Comarca/Vara/Juizado para
participarem das solenidades de abertura e de encerramento dos servigos.

dgrgéneia-(Revogado pelo Provimento N.° 05/2016 CGJ-PI, de 29.03.2016)

Il | ,..44+
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sistema—Fhemis—Web: (Revogado pelo Provimento N.° 05/2016 CGJ-PI, de
29.03.2016)

§ 4° Durante os trabalhos correicionais, o Juiz e os servidores da unidade
devergo:

- elaborar o respectivo Edital e Portaria, conforme modelos entao
disponibilizados pela Corregedoria Geral de Justica, realizando a sua
publicacdo no Diario da Justiga com antecedéncia minima de 5 (cinco) dias;

[I-  acessar o sistema Correicdo/RMA, no dia marcado para inicio dos
trabalhos, para registrar a abertura do procedimento correicional, através da
informacgao de seus dados basicos;

[lI- realizar a audiéncia de abertura da correicdo, registrando a
presencga dos convidados e servidores e anunciando a rotina dos trabalhos;

V- renovar, com prioridade, utilizando o maior numero de servidores e
em menor tempo possivel, a LOCALIZACAO de todos os processos
encontrados na unidade judiciaria através do Sistema Themis WEB, com a
indicacao do local, estante e prateleira, seja no gabinete ou secretaria;

V- produzir e analisar, através do sistema, os relatérios de processos
nao localizados em decorréncia da atividade da alinea anterior e sua
classificagdo em outras planilhas (processos com carga, remetidos a outros
juizos, arquivados, extraviados), com o objetivo de cobranga daqueles que
estejam fora da secretaria com prazo excedido, como também com a
finalidade de ajuste do acervo fisico ao sistema de controle processual,

VI-  produzir e analisar, através do sistema, os relatérios de processos
localizados no gabinete e na secretaria ou cartério, bem como sua
classificagdo em ordem decrescente de maior tempo de paralisacdo, com a
finalidade de tracar o objetivo operacional da unidade judiciaria;

VII-  Avaliar a estrutura e funcionamento da unidade, através de resposta
ao questionario da Correicao disponivel no sistema Correicdo/RMA, com a
descri¢ao das providéncias adotadas em cada item em desacordo;

VIll- Analisar os dados comparativos da unidade objeto de correigdo com
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as unidades integrantes do mesmo grupo, conforme dados do sistema
Correicao/RMA e, verificando-se que se encontra abaixo da média nos
topicos apresentados, apresentar justificativa e determinar providéncias;

IX- Realizar a audiéncia de encerramento da correicdo, com a
apresentacao de relato das providéncias, determinagdes iniciais e objetivo

operacional da unidade, além da fixacao de prazos para seu cumprimento;
(Nova Redacao dada pelo Provimento N.° 05/2016 CGJ-PI, de 29.03.2016)

apenas-orelatériee-seus-anexes—(Revogado pelo Provimento N.° 05/2016 CGJ-PI, de
29.03.2016)

§ 5° Serdo arquivados em pasta propria da unidade judiciaria o Edital,
Portaria, Termos de Abertura e Encerramento da Correigédo, além do formulario
de Correigao relativo as serventias extrajudiciais, sem necessidade de seu

encaminhamento fisico a Corregedoria-Geral de Justica.(Nova Redacéo dada pelo
Provimento N.° 05/2016 CGJ-PI, de 29.03.2016)

. ~ . ’ H | H EFtE ElEE llalltEs Ela
| o 'lF'I g foi caeio_a-C o
Geralk(Revogado pelo Provimento N.° 05/2016 CGJ-PI, de 29.03.2016)

§ 6° A Corregedoria-Geral de Justica devera ser comunicada do
encerramento da Correigdo através do email juiz.corregedor@itjpi.jus.br ou do
malote digital do Gabinete dos Juizes Auxiliares da Corregedoria, no qual
devera constar:

| - declaracao de que foi utilizado o sistema Correicao/RMA para analise e
registro das providéncias nos servicos judiciais;

Il — cépia digitalizada do formulario da Correigdo Extrajudicial devidamente
preenchido e assinado pelo magistrado e oficial do registro;

[l — O relato e a documentacdo de quaisquer situagcdes peculiares cujo

registro nao foi possivel no sistema; (Nova Redagéo dada pelo Provimento N.° 05/2016
CGJ-PI, de 29.03.2016)

§ 7° O questionario citado no inciso VI sera elaborado pela Corregedoria-
Geral da Justica, estruturado por categorias, subdivididas em grupos e quesitos,
reunidos pelo grau de afinidade e conveniéncia, podendo ser alterado, incluido
ou excluido qualquer desses itens no roteiro de correicdo ordinaria, a critério da
administragdo. (Nova Redacéo dada pelo Provimento N.° 05/2016 CGJ-PI, de 29.03.2016)

§ 8° O formulario da Correicao relativo as serventias extrajudiciais
obedecerd& ao modelo elaborado pela Corregedoria-Geral de Justica,
disponibilizado no seu sitio eletrénico na internet, adotando-se as orientagdes de
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preenchimento dispostas no Anexo | do Provimento CGJ n.° 66/2009. (Nova
Redacao dada pelo Provimento N.° 05/2016 CGJ-PI, de 29.03.2016)

papeéis—examinades,bem-como—-aleitura—dosprevimentos—expedides:(Revogado
pelo Provimento N.° 05/2016 CGJ-PI, de 29.03.2016)

Art. 22. Finda a correi¢do, presentes os Juizes, membros do Ministério
Publico, serventuarios e funcionarios da Justica convocados, sera dado
conhecimento sobre os resultados apresentados, os dados do acervo e a sua
movimentagdo no periodo objeto dos trabalhos, das providéncias e
determinagdes, do objetivo operacional tragado, bem como dos prazos fixados

para seu cumprimento.(Nova Redacgdo dada pelo Provimento N.° 05/2016 CGJ-PI, de
29.03.2016)

§ 1° Na solenidade de encerramento, o Juiz Corregedor Permanente
fara um resumo dos trabalhos realizados e das providéncias adotadas,
concedendo a palavra, se entender conveniente, as autoridades presentes.

o inelusi oz o .

que-consta-des-sistemas-irformatizados—(Revogado pelo Provimento N.° 05/2016 CGJ-
Pl, de 29.03.2016)

§ 2° A analise e o acompanhamento dos dados colhidos e de todas as
providéncias fixadas pelo magistrado corregedor serao realizados, tanto a cargo
da Corregedoria quanto da prépria unidade fiscalizada, através das informagdes
colhidas e dos relatérios gerados, os quais serao consolidados em historico no
sistema Correicao/RMA, onde permanecerdo, com o escopo de viabilizar

eventuais consultas e analises. (Nova Redacéo dada pelo Provimento N.° 05/2016 CGJ-
Pl, de 29.03.2016)

N.° 05/2016 CGJ-PI, de 29.03.2016)
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§ 4° Constatados indicios de infracdo penal, o Juiz encarregado da
correicdo encaminhara ao Ministério Publico os elementos necessarios a
persecucao criminal ou determinara a abertura de inquérito policial; e havendo
indicios de falha funcional ordenara a abertura de sindicAncia ou processo
disciplinar, conforme o caso.

Art—23-Durante-os-servicos-de-correicdo-deverdo-serverificades:

I laca i L

f b ieSes_dodui i I unedes.
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I . . I I : I I
regime—de—eumprimento—de—pena,—para—es—fins—de—direito:

(Revogado pelo Provimento N.° 05/2016 CGJ-PI, de 29.03.2016)
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apos—o-seu—encerramento-(Revogado pelo Provimento N.° 05/2016 CGJ-
Pl, de 29.03.2016)

Art. 25. Especificamente em cada Comarca, Vara e Juizado deve ser
examinado:

I- Na Distribuicdo, Avaliador, Contadoria e Depdsito Judicial:

a) a existéncia dos livros obrigatorios;

b) se na distribuicdo e depdsito, todos os atos sédo langados no
indice onomastico;

c) se o depdsito registra todas as constituicbes (penhora,
arrestos, sequestros), mesmo que os bens permanegam com
depositario particular; e,

d) se as condi¢des do depdsito sdo positivas e se existem bens
depositados de facil deterioracdo ou ja deteriorados, caso em
que deve ser providenciada a venda ou incineragao.

Il- Com relacao aos Oficiais de Justica Avaliadores, cumpre
verificar se:

a) certificam os atos de seu oficio de forma completa e minuciosa
de acordo com os requisitos legais;

b) retiram diariamente do cartério os mandados que lhe sao
distribuidos;

c) cumprem os mandados e os devolvem no prazo com
certificacdo a secretaria ou diretoria;

d) elaboram levantamento mensal de recebimento e devolugao
de mandados.
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Nas serventias extrajudiciais, além do cumprimento das

normas que disciplinam os respectivos oficios. se sao
observadas as seguintes providéncias comuns:

a)

b)

c)

d)

f)

¢))

h)

se possuem todos os livros obrigatorios;

se indevidamente utilizam fita corrigivel de polietileno ou outro
corretivo quimico;

se deixam espacos ou verso de folhas em branco, salvo
guando destinados a averbacgdes;

se as partes e as testemunhas dos atos lavrados sdao bem
qualificados, assim como as testemunhas "a rogo";

se cotam os emolumentos nos atos lavrados e nas certiddes
expedidas;

se a escrituragao e registro estdo de acordo com a Lei de
Registros Publicos;

se recolher as quantias devidas ao FERMOJUPI na forma da
lei;
se sao recolhidos tributos e encargos sociais e se sao

cumpridas as obrigacdes trabalhistas; e

se houve cumprimento de determinagdes da Corregedoria-
Geral quanto a estrutura minima de funcionamento dos
cartorios.

Com relacao aos Tabelionatos:

a)

b)

se entre o final da escritura e as assinaturas sao deixados
espacgos em branco;

se apresentam, mensalmente, a Declaracdo de Operacao
Imobiliaria;

se possuem escritura lavrada e ndo assinada ha mais de trinta
dias, devendo torna-la sem efeito; e
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V-

VI-

VII-

VIII-

d) se cumprem as demais determinagdes do Cddigo de Normas e
Procedimentos dos Servigos Notariais e Registros do Estado
do Piaui.

Em relacdo ao Protesto de Titulo:

a) se mantém regulares e atualizados os livros obrigatorios;

b) se cumprem as demais determinagdes do Cédigo de Normas e
Procedimentos dos Servigos Notariais e Registros do Estado
do Piaui.

Em relacao ao Registro Civil:

a) se nos registros de nascimento € obedecida a grafia correta e
se nao registram prenomes que exponham o registrando ao
ridiculo;

b) se nos processos de habilitagcao estdo sendo observadas as
formalidades legais;

c) se estdo sendo feitas as comunicacbes mensais de
nascimento ao IBGE e de 6bito ao INSS e a Justica Eleitoral; e

d) se é utilizada a Declaracdo de Nascido Vivo e se a 22 via é
arquivada em cartério.

Em relacdo aos Titulos e Documentos:

a) se o livro de protocolo é encerrado diariamente, mesmo que
nenhum titulo ou documento tenha sido apresentado para
registro; e

b) cumpre as demais determinagbes do Cdédigo de Normas e
Procedimentos dos Servigos Notariais e Registros do Estado
do Piaui.

Em relagdo ao Registro de Imdveis:

a) se todos os documentos protocolados no livro "Protocolo"
foram registrados ou averbados, ja que a cada escritura de
compra e venda deve corresponder um registro e todo registro
acarreta alteragao no indicador pessoal e indicador real;
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b) se no livro de protocolo, o documento protocolado foi
registrado na matricula; em seguida verificar se os nomes dos
adquirentes e alienantes, inclusive de suas mulheres ou
maridos foram lancados no indicador pessoal, e examinar a
correspondente alteragdo no indicador real. Fazer por
amostragem, em alguns documentos, tal verificagcéo; e

c) se apresenta mensalmente a Declaragdo de Operagao
Imobiliaria.

Secao IV
Das Inspecoes

efetivartevantamento—sumario—da—realidade—da—unidade: (Redacio alterada pelo
Provimento N.° 22/2015 CGJ-PI, de 18.12.2015)

Art. 26. A inspecao configura atividade da rotina da Corregedoria-Geral
de Justica e faculdade dos Juizes de Direito nas suas jurisdigées. Visando o
acompanhamento e controle dos servigos judiciarios de primeiro grau e objetiva

efetivar levantamento sumario da realidade da unidade. (Nova redacéo dada pelo
Provimento N.° 22/2015 CGJ-PI, de 18.12.2015)

Art—27—A-inspecio-ordinaria—devera-serfeita—no-segundo-semestre-de
cada—ano—e—extraordinariamente—sempre—que—o—Juizreputar—conveniente,nas
sewemﬁu&eras—e—ex#awdﬁaﬁ—qﬂ&m-fefem—subeféwmdas—ms#&mde—es

degms—eu—premeveﬂde—a—reepemamhdade—eenferme—e—ease—(Redagao alterada

pelo Provimento N.° 22/2015 CGJ-PI, de 18.12.2015)

Art. 27. A inspecéao ordinaria devera ser feita sempre que o Juiz reputar
conveniente, nas serventias judiciais e extrajudiciais que lhe forem
subordinadas, instruindo os respectivos serventuarios e funcionarios sobre seus
deveres, dispensando-lhes elogios ou promovendo a responsabilidade,
conforme o caso. (Redacéo alterada pelo Provimento N.° 22/2015 CGJ-PI, de 18.12.2015)

Art. 28. O resultado da inspecao constara de relatério sucinto realizado
pelo Juiz, cuja copia devera ser encaminhada ao Corregedor-Geral de Justica,
independentemente de sanadas as falhas encontradas.

Art. 29. Na inspec¢ao, além de outras atividades, devera ser verificado se
foram cumpridas todas as determinacgdes feitas quando da correigao.
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Art. 30. O Corregedor-Geral podera a qualquer tempo realizar inspegdes
nos servicos forenses de Comarca, Vara, Juizado ou servigos extrajudiciais,
podendo designar Juiz Corregedor Auxiliar para o desempenho dessa
atribuicdo, ou delegar a Desembargador ou a Juiz de Direito.

Paragrafo unico. As inspecdes de iniciativa do Corregedor-Geral
independem de aviso.

Secao V
Das Reclamagoes

Art. 31. Todas as reclamacgdes contra ato de serventuario, funcionario ou
serventia de Justica, notario ou registrador, salvo se apresentados por escrito,
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deverao ser tomadas por termo perante o Juiz, com descricdo pormenorizada
do fato.

Art. 32. Autuada e registrada a reclamagdo com o "Pedido de
Providéncias", o Juiz determinara a notificacdo do reclamado para, em 5
(cinco) dias, apresentar explicagdes e as provas que julgar necessarias.

§ 1° Apresentadas as explicagcbes, o Juiz podera determinar o
arquivamento da reclamagdo, a obrigacdo da pratica ou ndo de
determinado ato sem aplicagao de pena, a lavratura de Termo de Ajustamento
de Conduta, ou a abertura de sindicancia para apuracao formal dos fatos ou
processo disciplinar para promogéao de responsabilidade funcional.

§ 2° Determinada a abertura de sindicancia ou processo disciplinar sera
obedecido o disposto no Estatuto dos Servidores Publicos do Estado do Piaui e
no Regimento Interno da Corregedoria-Geral de Justica.

§ 3° Da decisdo do Juiz cabe recurso para o Corregedor-Geral da
Justica, no prazo de 5 (cinco) dias.

Art. 33. As reclamacgdes contra conduta de Juiz de Direito deverao ser
formuladas diretamente ao Corregedor-Geral da Justica.

Secgao Vi
Das Consultas

Art. 34. Em caso de duvidas relativas ao servico, os serventuarios
judiciais e extrajudiciais devem recorrer ao Juiz responsavel pela serventia ou
ao Juiz Diretor do férum, conforme o caso, que devera resolvé-las, na forma da
lei, no ambito de sua competéncia.

Paragrafo unico. Encontrando dificuldades, ou ndo dispondo dos meios
necessarios, o Magistrado devera recorrer a Corregedoria-Geral de Justica,
através dos Juizes Corregedores Auxiliares, com o objetivo de dirimir as
questdes suscitadas.

Art. 35. E da competéncia da Corregedoria Geral de Justiga dirimir
duvidas ou divergéncias entre os Juizes sobre matéria administrativa em tese,
sobre a interpretagdo do Cédigo de Normas e do Regimento Interno, e aquelas
decorrentes da implantagao de lei.
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Secao Vil
Dos Relatoérios

Art. 36. Os relatérios das correicbes e das inspecdes realizadas pelos
Juizes em suas Varas, Juizados e Comarcas deverao ser encaminhados a
Corregedoria-Geral de Justiga no prazo maximo de 30 (trinta) dias apds o
término dos trabalhos.

Paragrafo unico. O relatorio devera ser acompanhado de informacgdes
sobre as condi¢cbes das instalacbes fisicas e materiais do féorum, Vara ou
Juizado e do parque tecnoldgico.

Secao Vi
Dos Meios de Apuragao de Responsabilidades Funcionais

Art. 37. O Juiz de Direito que tiver conhecimento pessoal ou receber
noticia sobre a existéncia de irregularidades nos servigcos judicial ou
extrajudicial, devera, obrigatoriamente, diligenciar no sentido de sua imediata
apuragao, constituindo-se sua omissdao em falta grave de desidia no
cumprimento do dever funcional.

§ 1° Para aferir a razoabilidade de noticia de irregularidade funcional, o
Juiz podera realizar ou determinar averiguagdo, que consiste em coleta
simplificada de informagdes que permitam avaliar a conveniéncia ou n&o de

. C A 12
instaurar sindicancia.

§ 2° O Corregedor-Geral e os Juizes Corregedores Auxiliares poderao
determinar, por despacho, a realizagédo de investigacao preliminar, designando
funcionario da Corregedoria ou das unidades judiciarias para realizar
diligéncias com o objetivo de avaliar a razoabilidade de noticia encaminhada ao
érgao correcional.™

"> Modernamente ndo se trabalha com sindicincia e processo disciplinar como uUnicos recursos de
apuracdo de ilicitos funcionais. Por representarem medidas formais, cercadas de garantias de
contraditorio e defesa, que demandam tempo e geram custos, ¢ preciso que, antes da adogdo, seja
feita aferi¢do da razoabilidade. Para isso, os Juizes de Direito e o Juiz Diretor do foro podem realizar
pessoalmente a averiguacdo, que consiste eu diligéncia que permita constatar sinalizadores minimos
da ocorréncia; ou podem determinar que qualquer subordinado o faga por delegagdo, apresentando
relatorio sucinto. A partir dessas informagdes, o Magistrado decidird pela instauracdo ou ndo de
sindicancia.

" Enquanto os Magistrados de primeiro grau possuem na averiguacdo o meio de aferir razoabilidade, a
Corregedoria usara a investigagdo preliminar, que cumprira papel similar a Verificagdo Prévia de
Informagao (VPI) usada pelo Ministério Publico e a Investigagdo Policial Prévia (IPP), empregada pela
Policia Federal. Sdo procedimentos simplificados para, a partir de coleta de informagdes, orientar a
autoridade sobre as providéncias a serem adotadas.

As sindicancias e os processos disciplinares, com efeito, geram elevado custo e causam

enormes desgastes no ambiente laboral. Devem, por conseguinte, ser instrumentos excepcionais, a serem
utilizados
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Art. 38. A apuracao formal * das infragdes disciplinares, presentes os
indicativos de razoabilidade, sera realizada por meio de sindicancia e processo

. T . 1
disciplinar, conforme o caso, nos termos do Regimento Interno. °

Art. 39. As comissdes de sindicancia e de processo disciplinar contarao
com Regimento Interno especifico, com procedimentos padronizados e formas
de resolugao de incidentes processuais.

Paragrafo unico. A Corregedoria-Geral podera adotar sistema de
comissao permanente de processo disciplinar, regulamentando o seu
funcionamento.

Art. 40. No caso de dano financeiro ou patrimonial em valor até o limite
de dispensa de licitagdo, estando comprovada em investigagao preliminar ou
outro meio a auséncia de dolo, e tendo o servidor feito voluntariamente a
reparagao, nao sera instaurada sindicancia, resolvendo-se a causa em Termo
Circunstanciado Administrativo (TCA), na forma a ser estabelecida no
Regimento Interno.™

Secgao IX
Do Regime Disciplinar em Relagao a Magistrados

Art. 41. O Corregedor-Geral, no caso de Magistrados de 1° grau,
quando tiver ciéncia de irregularidade, é obrigado a promover a apuragao
preliminar dos fatos, observados os termos do Regimento Interno e as

resolugdes do Conselho Nacional de Justic;a.17

Paragrafo unico. Se da apuracdo em qualquer procedimento ou
processo administrativo resultar a verificagdo de falta ou infracdo atribuida a

quando: a) presentes sinalizadores minimos de ilicitos; b) o fato representar abalo & ordem interna ou
tiver relevancia juridica. O Decreto-Lei n® 200/67, no art. 14, proibe medidas de controle meramente
formais, desprovidas de resultado 1til.

Utilizou-se a expressdo “apuracdo formal”, vinculada as figuras das sindicdncias e processos
disciplinares, porque ha apuragdes informais: a averiguagdo e a investigacdo preliminar.

"0 Regimento Interno dispde sobre os diferentes tipos de sindiclncias (investigativa, acusatoria e
especial) e acerca dos requisitos para instauragdo de processo disciplinar. Basta, no caso, o Codigo de
Normas remeter para o Regimento, sem necessidade de descrever de forma minudente (e repetitiva)
preceitos que representam o padrio desses procedimentos.

' O Termo Circunstanciado Administrativo foi instrumentalizado pela Controladoria-Geral da Unido
pela IN n°04/2009 e passou a ser adotado nos demais Poderes. O TRE-RJ, por exemplo,
regulamentou o modelo por meio do Ato n® 107/2011.

" Em vigor na presente data a Resolugdo n° 135, de 13 de julho de 2011.
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Magistrado, sera determinada pelo Corregedor-Geral a instauracdo de
sindicancia ou proposta, diretamente, ao Tribunal, a instauragdo de processo
administrativo disciplinar.

Art. 42. Na sindicancia instaurada na Corregedoria-Geral sera permitido
ao Magistrado acompanha-la pessoalmente ou por intermédio de advogado.

Art. 43. Antes da decisdo sobre a instauragdo do processo pelo Tribunal
de Justica, o Corregedor-Geral concedera ao Magistrado prazo de quinze dias
para a defesa prévia, contado da data da entrega da cépia do teor da
acusacao e das provas existentes.

Art. 44. Compete ao Corregedor-Geral relatar a acusagao perante o
Orgao Censor, no caso de Magistrado de 1° grau.

TiTULO I
DA JUSTICA DE 1° GRAU

CAPITULO |
DA ORGANIZACAO

Secao |
Dos Juizes de Direito

Art. 45. Cabe ao Juiz de Direito, além de processar e julgar os feitos de
sua competéncia:

I- promover atos e diligéncias com a finalidade de dar cumprimento
as determinagdes legais e administrativas afetas a sua funcéao
jurisdicional;

- orientar os servicos do Juizo, zelando pela pratica dos atos
processuais com observancia da forma e dos prazos legais;

- exercer atividades administrativa e disciplinar sobre os servigos
notariais e de registro;

V- comunicar a Procuradoria-Geral da Justica, a Ordem dos
Advogados do Brasil e a Defensoria Publica, conforme o caso,
faltas, omissdes, auséncias ou outros atos ou fatos praticados por
seus membros e que lhes possam interessar disciplinarmente;
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VII-

VIII-

IX-

Xll-

Xlll-

XIV-

exercer o poder disciplinar sobre os servidores subordinados, de
acordo com Lei de Organizagao Judiciaria do Estado do Piaui, o
Estatuto dos Servidores Publicos e as normas da Corregedoria-
Geral de Justica;

realizar ou determinar averiguagdes para verificagao de eventual
irregularidade nos servigos ou pratica de ilicito funcional;

instaurar sindicancia ou processo disciplinar, conforme o caso;

avaliar a possibilidade de aplicar o Termo de Ajustamento de
Conduta (TAC) ou o Termo Circunstanciado Administrativo (TCA),
conforme o caso, nas hipoteses e formas determinadas no
Regimento Interno da Corregedoria-Geral;

consignar quando da prolagcdo da sentenga contra pessoas
juridicas de direito publico, a natureza do débito alimentar ou
patrimonial, facilitando, com isso, a classificacdo do crédito para
efeito de precatorio;

providenciar o registro imediato, nos sistemas informatizados das
decisbes, sentencas e demais dados processuais, para a
extracao do relatorio mensal de atividades;

langar, na integra, nos sistemas informatizados, os despachos,
decisbes e sentencas que proferir, fiscalizando a correta
alimentacao dos dados, pela secretaria, para a extragao do mapa
estatistico mensal da unidade jurisdicional;

fiscalizar a cobranca de custas e emolumentos e seus respectivos
recolhimentos, e promover a responsabilidade do servidor ou
delegatario faltoso;

determinar ao secretario de Vara ou ao diretor do Juizado a
imediata conclusdo dos processos que se encontrem em fase de
prolacido de sentenca;

discriminar, mediante portaria, os atos meramente ordinatorios a
serem praticados pelo secretario de Vara ou diretor de secretaria
do Juizado e seus servidores, visando a celeridade da prestacao
jurisdicional;
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XV-

XVI-

XVIl-

XVIII-

XIX-

XXI-

XXIl-

determinar que os depdsitos judiciais sejam realizados no Banco
do Brasil S/A, ou outro banco oficial, s6 o fazendo em bancos
privados caso nao exista instituicdo bancaria oficial na localidade;

indicar ao Corregedor-Geral o servidor que substituira o secretario
de Vara ou diretor de secretaria de Juizado nas suas auséncias,
impedimentos, férias e licencas;

comunicar a Corregedoria Geral da Justi¢ca a instaurada de acéao
penal contra servidor da Justica ou delegatario, com cépia da
denuncia ou queixa, bem como do resultado final;

assinar pessoalmente toda a correspondéncia expedida, salvo
casos excepcionais de urgéncia e tendo como destinataria
autoridade hierarquicamente inferior;

apor o nome e o cargo, de forma legivel, abaixo de todas as
assinaturas firmadas em atos de oficio, sejam de cunho
administrativo ou judicial;

encaminhar a Corregedoria-Geral de Justica copia de portarias,
ordens de servico ou qualquer outro ato normativo de cunho
administrativo ou processual;

fiscalizar permanentemente os servicos da Justica, na esfera de
sua jurisdi¢ao;

determinar providéncias ou, se necessario, solicita-las a
Corregedoria-Geral, destinadas a corrigir falhas ou deficiéncias
dos servigos, e para assegurar o bom e rapido andamento dos
feitos e de todas as atividades do Juizo;

XXIII- zelar pela dignidade da magistratura, diligenciando as

XXIV-

XXV-

providéncias necessarias quando, em sua presenga, forem
irrogadas ofensas a qualquer membro do Poder Judiciario;

propor ao Corregedor-Geral de Justiga as medidas adequadas a
eficiéncia do servigo forense, adotando as que sejam de sua
competéncia;

usar no Tribunal do Juri as vestes talares e nas celebracbes de
casamento; XXVI- observar os horarios de funcionamento do
forum e os de inicio de audiéncias;

XXVII- comunicar ao presidente do Tribunal de Justica, ao

Corregedor- Geral da Justica e ao presidente do Tribunal
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Regional Eleitoral o exercicio na unidade jurisdicional sempre
que for promovido ou removido ou for designado para
responder cumulativamente por outra unidade jurisdicional;

XXVIII- encaminhar a Corregedoria-Geral de Justica

XXIX-

XXXI-

eventuais duvidas de carater essencialmente administrativo
suscitadas pelos servidores, quando o proprio Juiz também
estiver em duvida ou tiver receio de conflitar com orientagao de
outra Comarca ou da prépria Corregedoria, fundamentando as
razbes de seu proceder;

realizar exame cuidadoso antes de homologar conta de custas, a
par do atendimento as formalidades previstas para a Guia de
Recolhimento Judicial (GRJ);

exercer inspec¢ao assidua e severa nas secretarias judiciais a fim
de impedir que os processos entregues aos advogados, aos
defensores publicos e ao representante do Ministério Publico,
mediante carga, e nos casos previstos em lei, permanegam
em poder dos referidos profissionais por mais tempo que o
fixado nos codigos;

comunicar a Corregedoria-Geral, no prazo de 5 (cinco) dias,
as modificacbes de seus enderecos de residéncia e contatos
telefébnicos;

Art. 46. Na comunicacao relativa a férias, o Juiz deve mencionar

expressamente a circunstancia de nao existir causa civel cuja instrugao tenha
concluido, pendente de decis&o, ou processo criminal de réu preso, concluso
para julgamento.

Secao ll
Das obrigagoes acessoérias dos Juizes de
Direito

Art. 47. Os Juizes competentes na area da Infancia e Juventude

deverdo, de acordo com as necessidades da Comarca, regulamentar o
trabalho dos comissarios ou conselheiros tutelares no tocante a efetivacao das
diligéncias (blitz).
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Art. 48. Os mapas estatisticos, os relatérios ou qualquer outro
expediente, remetidos a Corregedoria-Geral de Justica, deverao ser subscritos,
exclusivamente, pelo Juiz de Direito ou Substituto em exercicio na Vara,
Juizado ou Comarca, abstendo-se os auxiliares de assinarem referidas
comunicagoes.

§ 1° Os mapas estatisticos dos Juizados serdo remetidos até o dia 10
(dez) do més seguinte, atendidas as normas especificas.

funecionamento—do—estabeleeimento—prisional(Revogado pelo Provimento n° 04/2015,
em 14.01.2015)

§ 3° O Magistrado deve efetivar ostensiva fiscalizagdo nos dados,
evitando o descompasso entre os mapas estatisticos e a realidade.

CGJ-PI, de 07.10.2014)

Art. 49. O relatério do numero das prisdbes em flagrante, temporarias e
preventivas, e de internagdes, previsto na Resolugao CNJ n.° 87, de 15/09/2009
e no Provimento CGJ — PI n.° 52/2009, sera extraido pela Corregedoria Geral
de Justica diretamente do sistema Themis Web, sem necessidade de seu
encaminhamento através de malote digital e correio eletrénico.

§ 1.° A condigao prisional das partes nos procedimentos criminais sera
alimentada pelas secretarias e gabinetes de vara em cada movimentagéo
processual, através de resposta a questbes previamente apresentadas pelo
sistema ao usuario.

§ 2.° O sistema fornecera relatério indicando o nome do preso ou
internado, o numero do processo, a data e a natureza da prisdo ou da
internacao, a unidade prisional ou de internacdo, a data e o conteudo do ultimo
movimento processual, bem como o seu tempo da paralisagao.

§ 3.° E obrigacdo do magistrado competente e da secretaria de vara
respectiva a consulta periddica ao relatorio, para conferéncia das informacoes
carcerarias e para adocido das providéncias necessarias ao célere andamento
dos feitos constantes da relagao.
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§ 4.° Para aplicagdo do novo controle de réus presos estabelecido nesta
norma, sera disponibilizado link temporario de recadastramento para
alimentagdo da atual condi¢cdo carceraria, com prazo de 30 (trinta) dias para
finalizacdo, contados a partir da publicagao desta norma.

Paragrafo Unico. A Secretaria de Tecnologia da Informagéo fornecera as
secretarias de vara coépia de seguranga das informagdes carcerarias
anteriormente existentes no Sistema, viabilizando a conferéncia, revisédo e o
novo cadastramento.

§ 5.° Enquanto persistirem as impossibilidades técnicas de adequagao do
sistema informatizado para controle de processos com adolescente
provisoriamente internado, as unidades jurisdicionais competentes para julgar
essas acoes deverao cadastrara situagao do adolescente internado na condigao

de “preso” tdo somente para fins de utilizagdo do Sistema. (Nova redacéo dada pelo
Provimento N.° 04/2015 CGJ-PI, de 14.01.2015)

Art. 50. As informacdes referentes a habeas corpus, mandado de
seguranga e agravo de instrumento deverdo ser minuciosas e precisas,
redigidas e subscritas pelo préprio Juiz, a quem incumbe fiscalizar a sua
remessa ao Tribunal de Justica.

Art. 51. A designacgéo de audiéncia, salvo nos Juizados Especiais, € ato
privativo do Magistrado, que diligenciara para que seja realizada no local, dia e
hora marcados, bem como sejam langadas nos sistemas informatizados a sua
designacao e, posteriormente, a sua realizagao.

Art. 52. E obrigatério, nos termos da Constituicdo Federal, da
Constituicdo Estadual, da Lei Organica da Magistratura Nacional e da Lei de
Organizacao Judiciaria do Estado do Piaui, que o Juiz titular resida na sede de
sua Comarca, salvo autorizagdo do Tribunal de Justica.

Paragrafo Unico. Os Juizes substitutos de Entrancia Inicial deverdo
residir na sede da respectiva circunscrigédo judiciaria em que estao lotados.

Art. 53. E obrigatéria a presenca dos Juizes nas respectivas Comarcas
durante todos os dias da semana, devendo permanecer no férum nos horarios
de expediente forense.

Art. 54. Os pedidos de afastamento das Comarcas, Varas e Juizados
deverao ser requeridos pelo Juiz interessado ao Corregedor-Geral de Justica.

Paragrafo unico. O Magistrado ao retornar as suas atividades apos
férias, licengca ou afastamento, devera comunicar incontinenti o fato ao
Corregedor-Geral.
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Secao lll
Da Fiscalizagao e Registros

Art. 55. A fiscalizagdo sera efetivada através de contato telefbnico,
visita, inspecdo ou correicdo nas Comarcas do Estado, em qualquer dia e
horario dentro do expediente normal, plantao ou sobreaviso,
independentemente de prévia comunicagdo. Ndo se constatando a presenca
do Juiz, o Corregedor-Geral de Justica ou Juiz Corregedor Auxiliar deixara
aviso ao Magistrado para que, no prazo de 48 horas, justifique, pessoalmente
ou por escrito, os motivos da auséncia.

Paragrafo unico. Apurada a auséncia imotivada do Magistrado, sera
instaurado perante o érgao competente o devido procedimento administrativo.

Art. 56. Sob o controle exclusivo do Secretario Geral da Corregedoria e
disponivel a consulta do interessado somente por ordem expressa do
Corregedor-Geral, existira, na Corregedoria, registro relativo a todos os Juizes
do Estado, contendo os seus dados pessoais e funcionais, inclusive elogios,
participacdo em correigdes, inspeg¢des, comissdes de sindicancias, cursos
frequentados, bem como puni¢des administrativas e processos administrativos
disciplinares eventualmente abertos.

§ 1° Essas anotagbes servirdo para informag¢do ao Tribunal quando da
instrugao dos processos de promocéo, permuta ou remogao de Juizes.

§ 2° Os Juizes de Direito poderdo encaminhar cépia de certificados e
diplomas de cursos frequentados e de outros atos que considerem importantes
para anotagao no registro de que trata o caput deste artigo.

Art. 57. Nas representacdes contra Juizes deverao constar da autuacgao
o0 nome do representante, do representado e o numero do procedimento
administrativo e informagao alguma podera ser concedida sem autorizagcao
expressa do Corregedor-Geral, salvo se ao representante ou ao representado,
sendo as informacgdes prestadas pelos Juizes Corregedores Auxiliares.
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Secgao IV
Da Diretoria do Forum

(Revogado pelo Provimento N.° 02/2015 CGJ-PI, de 08.01.2015)

Art. 58. A Diretoria do férum onde existir mais de um Magistrado sera
exercida pelo Juiz de Direito escolhido em eleicdo direta entre os Juizes do
férum respectivo

§ 1°. Nas Comarcas ou féruns onde houver um s6 Magistrado a diregao
do férum sera exercida pelo respectivo Juiz Titular;

§ 2°. A eleicao sera realizada pelo Juiz Diretor do forum até o dia 30 de
novembro do ultimo ano de cada biénio, sucedida de comunicacao do resultado
ao Corregedor Geral de Justica até o dia 10 de dezembro do mesmo ano.

§ 3° Em caso de empate na votagao, auséncia de concorréncia ou nao
realizacado da eleicdo até a data prevista no caput, a indicagao sera feita pelo
Corregedor Geral de Justica. (Redacdo dada pelo Provimento N.° 02/2015 CGJ-PI, de
08.01.2015)

Art. 58-A - Apds a escolha do Diretor do forum, o Corregedor-Geral de
Justica indicara o eleito ao Presidente do Tribunal de Justica que o nomeara
pelo prazo de 2 (dois) anos, com termo inicial em janeiro, permitida uma
reconducao.

§ 1° Nos afastamentos temporarios do Diretor do forum e nas vacancias,
as funcdes serao exercidas pelo Juiz de Direito que o substituir nas atividades
jurisdicionais, gerando efeitos financeiros apenas os afastamentos superiores a
30 (trinta) dias, mediante requerimento do interessado. (Redagio dada pelo
Provimento N.° 02/2015 CGJ-PI, de 08.01.2015)

Art. 59 Ao Juiz de Direito, no exercicio da direcdo do férum, compete,
privativamente:
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VI-

VII-

VIil-

IX-

Xl-

XIl-

superintender a administragdo e a policia do féorum, sem prejuizo
da competéncia dos demais Juizes, quanto a policia das
audiéncias e sessdes do Tribunal do Juri;

supervisionar a distribuicdo dos feitos, resolvendo as duvidas da
Central de Distribuicao;

representar o Juizo da Comarca nas solenidades oficiais ou
delegar a outro Juiz da Comarca, com a concordéancia dele, para
fazé-lo;

presidir as solenidades oficiais realizadas no férum, salvo se
presente o presidente do Tribunal de Justica, ou o Vice-
Presidente, ou ainda o Corregedor-Geral de Justica ou outro
Desembargador representando uma dessas autoridades;

autorizar a realizacdo de reunides ou solenidades civicas ou
culturais no prédio do férum;

fiscalizar o horario de expediente forense e autorizar acesso as
dependéncias do férum apds o seu encerramento, ressalvada a
entrada dos demais Juizes;

realizar a correi¢cao e a inspegao anuais ordinarias nas secretarias
judiciais de Distribuicdo, Contadoria, Depdsito Judicial e Nucleos
Multidisciplinares;

regulamentar e fiscalizar o uso do estacionamento de veiculos na
area privativa do forum e disciplinar, quando for o caso, a
utilizagdo das cantinas, expedindo os atos necessarios;

receber e abrir correspondéncias oficiais da Comarca, ressalvadas
as dirigidas aos Juizes das Varas;

gerir as verbas que forem autorizadas a Diretoria do férum,
destinadas a despesas pequenas de pronto pagamento, realizando
a devida prestacao de contas;

fiscalizar a frequéncia dos servidores lotados na Diretoria do
forum;

manter a disciplina no férum e fazer cumprir as leis e

regulamentos, relativos a administragdo dos servigos judiciarios,
observada a subordinagao hierarquica,;
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Xlll-  solicitar ao Tribunal de Justica o material necessario para as
unidades jurisdicionais e administrativas, ressalvada a
competéncia dos demais Juizes;

XIV- prestar informagdes solicitadas pelas autoridades judiciarias
acerca dos servigcos forenses, salvo os casos referentes a
processos vinculados as respectivas Varas;

XV- cumprir e fazer cumprir os provimentos, portarias, circulares e
demais atos normativos da Corregedoria-Geral de Justica;

XVI- prestar informagbes sobre as condi¢gées das instalagbes fisicas e
materiais do férum, propondo as solugdes viaveis de adequacao;

XVII- decretar, por motivo grave de ordem publica e de emergéncia, o
fechamento do férum ou de qualquer dependéncia do servigo
judiciario, bem como determinar o encerramento do respectivo
expediente, antes da hora legal, comunicando o fato ao
Corregedor-Geral de Justica;

XVIII- disciplinar o uso das dependéncias do prédio do férum e zelar por
sua conservacgao e limpeza;

XIX- ordenar o hasteamento das bandeiras Nacional e do Estado do
Piaui, na forma da lei;

XX- elaborar o regimento interno do férum, ouvindo os demais Juizes
e submetendo-o a aprovagao do Corregedor-Geral de Justica;

XXI- proceder, em cada més de julho, ao levantamento dos bens do
patriménio do férum e remeté-lo ao Tribunal de Justica, inclusive
com a previsédo das aquisi¢gdes necessarias para o0 ano seguinte;

XXIl- elaborar, a cada més de novembro, a escala de férias dos
servidores lotados na Diretoria;

XXIII- elaborar a escala mensal do plantdo judiciario, salvo na
Comarca da Capital;

XXIV- desempenhar outras fungdes administrativas que l|he forem
delegadas pelo presidente do Tribunal de Justiga ou pelo
Corregedor-Geral de Justicga.

Art. 60. As atribuigcdes da secretaria da Diretoria do férum serao
exercidas pelo secretario judicial da Vara de que ¢é titular o Juiz Diretor.
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Art. 61. Na Diretoria do forum havera os seguintes livros:

Registro de atos solenes;
Termos de exercicio para servidores;

Registro de portarias.

Secao V
Do Plantao Judiciario

Art. 62. O Plantao Judiciario da Justica de Primeira Instancia do Estado,
aos sabados, domingos e feriados, destina-se, exclusivamente, ao
conhecimento e & apreciacéo de'®:

VI-

VII-

VIII-

habeas corpus em que figurar como coatora autoridade policial,
relativo a fato ocorrido no dia do pedido ou, no maximo, no dia
anterior;

requerimento para a realizagcao de exame de corpo de delito em
caso de abuso de autoridade;

pedido de liberdade provisoria, pedido de liberdade em caso de
prisao civil e pedido de relaxamento de prisédo, todos no tocante a
prisao ocorrida no dia do pedido ou, no maximo, no dia anterior;

pedido de concessao de medida cautelar motivado em grave risco
a vida ou a saude de pessoa enferma, que ndo possa aguardar
dia de expediente forense;

pedido de medida protetiva urgente, em decorréncia de grave
risco a vida ou a integridade fisica de pessoa, causada por
violéncia doméstica ou familiar, que ndo possa aguardar dia de
expediente forense;

representacdo de autoridade policial visando a decretacdo de
prisao preventiva ou temporaria que, em razao de urgéncia, nao
possa aguardar dia de expediente forense;

pedido de busca e apreensao domiciliar e de quebra de sigilo,
decorrente de fato que exija imediata decisdo, ndo podendo o
pedido aguardar dia de expediente forense;

casos relativos a apreensao ou liberacdo de criangas e
adolescentes, de comprovada urgéncia, que nao possa aguardar
dia de expediente forense;
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IX-  comunicacgao de prisao em flagrante;

X- mandado de segurancga relativo a fato ocorrido no dia do pedido
ou, no maximo, no dia anterior.

Paragrafo unico. O Plantdo Judiciario ndo se destina a reiteragdo de
pedido ja formulado no érgéo judicial de origem ou em plant&do anterior.

Art. 63. O Plantdo Judiciario da Justica de Primeira Instancia do Estado,
nos dias uteis, das 14 horas de um dia até as 7 horas do dia seguinte, destina-
se, exclusivamente, ao conhecimento e a apreciagao de:

l. habeas corpus em que figurar como coatora autoridade policial,
relativo a fato ocorrido no dia do pedido;

Il. pedido de liberdade proviséria, pedido de liberdade em caso de
prisao civil ou pedido de relaxamento de prisao, todos no tocante
a prisdo ocorrida no dia do pedido;

[1. pedido de concessao de medida cautelar motivado em grave risco
a vida ou a saude de pessoa enferma, que ndo possa aguardar
horario de expediente forense

V. pedido de medida protetiva urgente, em decorréncia de grave
risco a vida ou a integridade fisica de pessoa, causada por
violéncia doméstica ou familiar, que ndo possa aguardar horario
de expediente forense;

V. casos relativos a apreensdao ou liberagdo de criangas e
adolescentes, de comprovada urgéncia, que ndo possa aguardar
dia de expediente forense;

VI. mandado de seguranga relativo a fato ocorrido no dia do pedido
ou, ho maximo, no dia anterior.

Paragrafo unico. O Plantdo Judiciario ndo se destina a reiteragédo de
pedido ja formulado no érgéao judicial de origem ou em plantdo anterior.

Art. 64. Na Comarca da Capital existira um plantdo duplo, da seguinte
forma:

- os feitos relativos a matéria de competéncia civel comum, de
familia, da Fazenda Publica e infancia e juventude, nao referente

a atos infracionais, em que atuarao os Juizes de Direito das Varas
civeis, de Familia, Registro Publico, Fazenda Publica e 12 Vara da
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Infancia e Juventude, segundo escala elaborada pela
Corregedoria-Geral de Justica;

- os feitos relativos a matéria de competéncia criminal e atos
infracionais, em que atuardo os Juizes das Varas criminais,
Tribunal do Juri, Juizados Especiais civeis e criminais, juizes
auxiliares e da 22 Vara da Infancia e da Juventude, segundo
escala elaborada pela Corregedoria-Geral de Justica.

§ 1° Os Juizes da Capital serdo designados para plantdo semanal, de
segunda-feira a domingo, exceto durante o recesso de fim de ano, quando o
plantdo sera diario.

seguinte— (Revogado pelo Provimento N.° 045/2014 CGJ-PI, de 31.10.2014)

§ 2° O plantdo aos sabados, domingos e feriados sera presencial, das 7
as 14 horas e em sistema de sobreaviso, das 14 de um dia as 7 horas do dia
seguinte; os oficiais de justica cumprirdo o plantdo em regime de sobreaviso,
integralmente.(Redagao dada pelo Provimento N.° 045/2014 CGJ-PI, de 31.10.2014)

§-3°O-plantiod | ta-foira: has-Gteis. . isterma
de-sebreavise: (Revogado pelo Provimento N.° 039/2014 CGJ-PI, de 22.08.2014)

plantenista: (Revogado pelo Provimento N.° 045/2014 CGJ-PI, de 31.10.2014)

§ 3.° O plantdo de segunda a sexta-feira, nos dias uteis, sera realizado no
sistema de sobreaviso para o magistrado e oficiais de justica, para os demais
servidores, funcionara da seguinte forma:

a) atendimento presencial das 14:00 as 18:00 horas, através do
revezamento de servidores lotados na distribuigdo do 1.° grau;

b) apés as 18:00 até as 7:00 horas do dia seguinte, sera adotado o

sistema de sobreaviso, com até 3 (trés) servidores indicados pelo magistrado
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plantonista; (Redacéo dada pelo Provimento N.° 045/2014 CGJ-PI, de 31.10.2014)

unidade—jurisdicional—para—atuacdo—ne—plantde: (Revogado pelo Provimento N.°

045/2014 CGJ-PI, de 31.10.2014)

§ 4.° Durante o plantdo de segunda a sexta-feira, nos dias uteis, das
14:00 as 18:00 horas, o Magistrado devera convocar os servidores
comissionados ou com funcdo de confianca para a confecgdao dos atos

processuais e das comunicagdes necessarias, caso necessario. (Redagéo dada
pelo Provimento N.° 045/2014, de 31.10.2014)

Art. 65. Nas Comarcas providas de Vara unica, o servico do plantao
judiciario sera exercido pelo Juiz que estiver em exercicio.

%F%m—uma—%ema—m%sd—wm%zes—&ebsew&nd&

paragrafotmico—art—1-deste-Gédige- (Revogado pelo Provimento N.° 045/2014

CGJ-PI, de 31.10.2014)

Art. 66. Nas Comarcas providas de mais de uma Vara, o Diretor do férum
elaborara uma escala mensal em regime de sobreaviso, ouvindo os demais
Juizes e observando, se possivel, a antiguidade descendente, comunicando

mensalmente a Corregedoria o nome dos Magistrados e serventuarios de
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plantéo.
§ 1.° Todos os Juizes com atuagdo na Comarca deverdo participar da
referida escala, independentemente da natureza de sua jurisdigao, civel, criminal

ou juizado especial.

§ 2.° A distribuicdo dos servidores e a adogao do atendimento presencial
no periodo de 14:00 as 18:00 horas sera facultada e disciplinada pelo Diretor do

Férum, desde que respeitada a regra do § 4.° do art. 64. (Redagdo dada pelo
Provimento N.° 045/2014 CGJ-PI, de 31.10.2014)

Art. 67. A escala do plantdo da Comarca da Capital sera elaborada,
anualmente, pela Corregedoria-Geral de Justica.

§ 1° Para a hipdtese de ndo ser localizado o Juiz de plantédo, exarada a
certiddo sobre o fato pelo servidor plantonista, tera competéncia o substituto
legal.

§ 2° N&o localizado o juiz plantonista, o servidor plantonista devera, sob
pena de responsabilizagao funcional, encaminhar copia da certidao referida a
Corregedoria-Geral de Justica no dia util imediato, para instauragdo do
procedimento disciplinar devido.

§ 3° No caso da néo localizagdo de servidor plantonista, a certidao ou
comunicagdo devera ser enviada a Corregedoria Geral de Justica, para
instauragéo do procedimento disciplinar devido.

Art. 68. O plantdo nas Comarcas do interior do Estado sera no sistema
de sobreaviso.

menos-um-numero-de-contato-desservideres-esealados: (Revogado pelo Provimento
N.° 045/2014 CGJ-PI, de 31.10.2014)
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Art. 69 Serdo divulgados os telefones do servigo de plantdo durante o
periodo de sobreaviso, ficando o magistrado e a equipe de servidores
responsavel obrigados a manter canal de comunicagdo permanente com o
servigo para atender ao chamado.

Paragrafo unico. Serdo utilizados preferencialmente os telefones méveis

institucionais que ficardo sob a guarda da equipe de plantdo e, na sua falta, pelo

menos um numero de contato dos servidores escalados. (Redacdo dada pelo
Provimento N.° 045/2014 CGJ-PI, de 31.10.2014)

de-plantde: (Revogado pelo Provimento N.° 045/2014 CGJ-PI, de 31.10.2014)

Art. 70. As escalas de plantdo de Juizes e servidores deverdao ser
divulgadas na pagina da Corregedoria-Geral de Justica na internet e afixadas
nos atrios dos foéruns, constando nelas o nome do Magistrado e dos servidores,
bem como os enderecos dos foruns e dos telefones fixos e méveis do servigo de

plantdo. (Redagéo dada pelo Provimento N.° 045/2014 CGJ-PI, de 31.10.2014)




Ao-minime. (Revogado pelo Provimento N.° 045/2014 CGJ-PI, de 31.10.2014)

Art. 71. Os Juizes e os servidores por ele indicados para o plantdo na
Comarca da Capital terdo, como forma de compensacéo, o direito de folgar ao
servico em quantidade de dias equivalente aos dias de plantdo, mediante
solicitacdo a Corregedoria-Geral de Justica com uma semana de antecedéncia,

NO Minimo. (Redac&o dada pelo Provimento N.° 045/2014 CGJ-PI, de 31.10.2014)

Art. 72. As taxas de ingresso e as custas iniciais relativas as medidas
adotadas em plantao deverdo ser pagas no primeiro dia util subsequente, sob
pena do cancelamento da distribuigao.

Secgao VI
Do Recesso Forense

Art. 73. No recesso forense de cada ano, periodo este compreendido
entre 20 de dezembro a 6 de janeiro, os prazos processuais e 0 expediente
forense na Justica de 1° Grau ficardo suspensos, bem como a publicagao de
sentencas e decisodes, intimagdes de partes ou advogados, exceto com relacéo
as medidas consideradas urgentes.

Paragrafo unico. Durante o recesso, no que couber, aplica-se o
disposto ao plantao judiciario.

Art. 74. Ficam também suspensas a designagao de audiéncias, os
prazos processuais e as intimagdes de partes e advogados no periodo de 7 a
20 de janeiro de cada ano.

Paragrafo unico. A suspensao prevista neste artigo ndo impede a
pratica de ato processual considerado de natureza urgente ou necessario a
preservacao de direitos, nem atinge aqueles processos envolvendo réu preso,
nos autos vinculados a essa prisao.

Segao Vi
Do Vitaliciamento dos Juizes Substitutos

Art. 75. O processo de vitaliciamento compreende a avaliagdo continua
do desempenho jurisdicional do Juiz substituto, durante o biénio de estagio
probatério, acompanhada de orientagédo referentes a atividade judicante e a
carreira da magistratura.
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Art. 76. O Corregedor-Geral de Justica presidira o processo do
vitaliciamento, coadjuvado por um Juiz Corregedor Auxiliar.

Art. 77. A Corregedoria-Geral de Justigca, sob a supervisdo do Juiz
Corregedor Auxiliar designado, formara prontuario individual dos Juizes
vitaliciandos, onde serao reunidos todos os documentos, pecas processuais e
informacgdes referentes ao seu desempenho no periodo compreendido entre a
investidura e o 18° (décimo oitavo) més do exercicio da fungdo, bem assim,
copias dos autos dos respectivos procedimentos de concurso para ingresso na
carreira.

Art. 78. Na avaliagdo do desempenho jurisdicional do Magistrado n&o
vitalicio, serdo considerados:

- a compatibilidade de sua conduta com a dignidade, a honra e o
decoro de suas fungoes;

- a capacidade de trabalho na perspectiva qualitativa e quantitativa,
bem como da presteza e da segurancga no exercicio da fungao;

- a adaptacgédo ao cargo e a fungao.

Art. 79. A conduta do Magistrado referida no item “b” do artigo anterior
sera aferida com base nas observacbes e informagdes colhidas pela
Corregedoria-Geral de Justica, em visitas a unidade judiciaria ou Comarca
em que estiver atuando o vitaliciando, bem assim, através de comunicagdes
reservadas do Juiz Corregedor Auxiliar e demais Magistrados vitalicios, sempre
que necessarias.

Paragrafo unico. Até o término do biénio de estagio, informagdes sobre
a conduta funcional e social do vitaliciando serdo solicitadas a Ordem dos
Advogados do Brasil — sec¢do do Estado do Piaui, a Procuradoria-Geral de
Justica e aos Magistrados junto aos quais atuou.

Art. 80. O vitaliciando devera encaminhar, até o dia 10 de cada més a
Corregedoria-Geral ou ao Juiz Corregedor Auxiliar designado, copia das
sentencas ou decisdes proferidas no civel ou no crime, em numero de 5
(cinco) a 10 (dez) de cada, que, no seu entender, exijam estudo, tirocinio e
desenvolvimento de relevantes questdes de direito, as quais embasardo a
avaliagao qualitativa de seu trabalho.

Art. 81. Na avaliacao qualitativa levar-se-a em conta, principalmente19:

- a compatibilidade de sua conduta com a dignidade, a honra e o
decoro de suas fungdes;
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- a observacgao dos requisitos essenciais da sentenga, o silogismo
juridico nela deduzido e a sua precisao;

- a estrutura das decisdes interlocutérias e a sua fundamentacao;

V- a linguagem exteriorizada nos despachos, decisdes, sentencas e
os termos de audiéncia, a qual, além do vernaculo correto, deve estar
em conformidade com a técnica juridica, em estilo claro, direto e
impessoal,

V- clareza, sinteticidade e acerto da parte dispositiva da sentencga,
além da indicagao dos dispositivos legais aplicaveis;

VI-  ainteligibilidade dos despachos e decisbes manuscritas;

VIl- a pertinéncia das citagbes doutrinarias e jurisprudenciais
invocadas;

VIll- a analise da prova e a resposta aos argumentos das partes;
IX- a observacao do rito procedimental préoprio de cada agao;

X- o formalismo, serenidade, equilibrio, imparcialidade e firmeza na
conducao das audiéncias e sessdes publicas.

§ 1°. As audiéncias presididas pelo vitaliciando poderédo ser assistidas
pelo Juiz Corregedor Auxiliar por ocasidao de visitas correcionais a qualquer
tempo.

Art. 82. Na avaliacdo quantitativa, além dos relatdrios mensais que
deverdo ser encaminhados pelo Vvitaliciando a Corregedoria, seréao

. 20
analisados™:

- numeros de processos autuados na Comarca ou Vara para a
qual o Juiz foi designado;

- quantidade de audiéncias realizadas, com o numero de pessoas
ouvidas;

- numeros de decisdes interlocutoérias e despachos proferidos;

V- numeros de sentengas prolatadas com indicagdo da natureza
delas;

V- numero de processos que lhe foram conclusos para sentenga, no
més;
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VI- numero de pessoas atendidas, exceto Advogados, Defensores
Publicos, Promotores de Justica e outras autoridades, devendo
manter o registro em livro proprio;

VIl-  numero de conciliagdes realizadas;
VIll-  numero de sentencgas proferidas em audiéncia.

§ 1° O Juiz Corregedor Auxiliar, semestralmente, efetuara analise do
trabalho do Magistrado nao-vitalicio sob o prisma quantitativo, elaborando
relatério em que se consignarao as orientagdes indispensaveis, com prioridade
a metodologia de trabalho, com anotagdes atinentes as evolugdes constatadas.

§ 2° Todos os relatérios e comunicagdes referentes ao processo de
vitaliciamento seréo assinados pelo Juiz Corregedor Auxiliar e pelo Corregedor-
Geral de Justica.

Art. 83. Serdo encaminhados ao vitaliciando, pelo Corregedor-Geral de
Justica, copias dos relatorios de avaliagao.

Art. 84. Decorridos 22 (vinte e dois meses) meses da investidura, o Juiz
Corregedor Auxiliar, com base no prontuario, apresentara relatorio geral sobre
o desempenho jurisdicional do vitaliciando ao Corregedor-Geral de Justica
instruindo-o com os documentos e pecas necessarias.

Art. 85. O relatério geral sera autuado juntamente com os documentos e
recebera a anadlise do Corregedor-Geral, que podera determinar diligéncias
complementares.

Art. 86. Estando o processo pronto para deliberagdo, o Corregedor-
Geral de Justica deliberara acerca da confirmagao do Juiz vitaliciando aos
quadros da Magistratura, recomendando ao Tribunal, de forma fundamentada,
o vitaliciamento; caso contrario, propora a abertura do processo de perda do

cargo, nos termos da Resolug¢ao n° 135 do Conselho Nacional de Justiga.21

Paragrafo unico. Para os efeitos deste artigo, a Corregedoria-Geral de
Justica encaminhara ao Tribunal Pleno, nos ultimos 60 (sessenta) dias que
antecederem o fim do biénio de vitaliciedade, parecer fundamentado sobre a
idoneidade moral, a capacidade intelectual e a adequacgéao ao cargo, revelada
pelos Juizes que aspirem a vitaliciedade, devendo dele constar:

- documentos fornecidos pelo préprio interessado;

informacgdes colhidas durante o biénio pela Corregedoria-Geral,;
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- as referéncias aos Juizes constantes de acordaos ou votos
declarados;

IV-  as informagdes reservadas obtidas junto aos Juizes, Promotores
e autoridades em geral que tenham atuado junto a eles;

V- quaisquer outras informacdes idéneas.

Secao Vi
Do Relatéorio Mensal de Atividades

Art. 87. O relatorio de atividades de que trata o art. 67, § 3° do art. do
Cdodigo de Divisdo e Organizagdo Judiciarias do Estado do Piaui (Lei
Complementar n° 3.716 de 12 de dezembro de 1979), obedecera ao modelo
fornecido pela Corregedoria e sera extraido diretamente dos dados constantes
no sistema informatizado.

Paragrafo unico. O relatério mensal de atividades sera gerado
automaticamente pelo sistema informatizado, sendo consideradas as decisdes
e sentencas cadastradas no més de referéncia, conforme as movimentacdes
processuais lancadas de acordo com a Tabela Processual Unificada do
Conselho Nacional de Justica (Resolugao n° 46, de 18 de dezembro de 2007).

Art. 88. Os Juizes Corregedores Auxiliares deverdao proceder ao
levantamento mensal da producido de todos os Juizes do Estado, a partir dos
dados constantes dos relatérios mensais de atividades, por meio de consultas
ao sistema de “Correicao/RMA”.

Art. 89. O correto registro das movimentagdes, bem como o langamento,
na integra, dos despachos, decisdes e sentencas, nos sistemas informatizados,
sao de inteira responsabilidade do Magistrado e do secretario judicial.

Paragrafo unico. No caso de Juizados Especiais ou unidades onde o
sistema informatizado nao esteja implantado, as informacdes do relatorio
mensal de atividades deverao ser alimentadas no sistema de “Correicdo/RMA”.

TiTULO NI
DOS SERVICOS JUDICIAIS

CAPITULO |
DAS NORMAS GERAIS

Secao |
Das Normas Aplicaveis a Todos os Servidores da Justi¢ca de 1° Grau
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Art. 90. O servidor da Justica sera responsavel pela acdo ou omissao
que praticar e, solidariamente, com os respectivos auxiliares pelos atos
praticados nos servigos de seu cargo ou fungéo.

Art. 91. Constitui obrigagao do servidor da Justica de 1° Grau tratar com
atencao as partes, esclarecendo-as sobre o andamento dos feitos, auxiliar o
Juiz no desempenho de sua missédo, tratar e se fazer tratar com respeito,
atender com urbanidade os advogados, os defensores publicos e membros do
Ministério Publico, zelando pelo prestigio do cargo da Justiga.

Art. 92. Além dos deveres previstos no Estatuto dos Servidores Publicos
Civis do Estado do Piaui (Lei Complementar n° 13/94 e suas alteragdes), na Lei
de Divisdo e Organizagao Judiciarias do Estado (Lei Complementar n°
3.716/79), incumbe ao servidor da Justica de 1° Grau:

- ser assiduo e pontual;

- permanecer em suas secretarias ou servigos durante o horario de
expediente, s6 se ausentando por motivo justificado,
comunicando imediatamente a autoridade a que estiver
diretamente subordinado;

- agir com disciplina e ordem no servigo, tratando as partes, seus
procuradores e o publico em geral com a devida urbanidade;

IV-  agir com discrigdo no exercicio das suas fungdes;

V- exercer pessoalmente suas fungbes, s6 se admitindo
substituicdes nos casos previstos em lei;

VI- ser leal e respeitar a instituicio a que serve, zelando pela
dignidade da fungao publica;

VIl- respeitar e cumprir as determinacdes das autoridades a que
estiverem subordinados direta ou indiretamente, salvo quando
manifestamente ilegais;

VIIl-  fiscalizar o devido recolhimento das custas fixadas para a pratica
dos atos processuais;

IX- fornecer recibo de documentos entregues na secretaria judicial,
quando a parte o exigir; tratando-se de peticdo, o recibo podera
ser impresso a partir dos sistemas informatizados ou passado na
respectiva cépia, se a apresentar o interessado, utilizando-se,
neste ultimo caso, de carimbo datador onde houver;

X- zelar pela conservagao e seguranga dos autos e papéis, devendo
63



destinar, exclusivamente, aos atos oficiais e de Justica, o material
fornecido pelo Poder Judiciario do Piaui;

XI- guardar sigilo sobre os processos e diligéncias que devam correr
em segredo de justica, bem como sobre as decisbes dele
resultantes;

XlII-  utilizar, na lavratura de atos, canetas esferograficas nas cores
preta ou azul, fixa e permanente;

Xlll-  certificar nos autos a data do recebimento de qualquer
importancia com indicagdo de quem as pagou, procedendo a
juntada das guias de depodsitos e ao langamento nos sistemas
informatizados do numero da guia, do motivo do depdsito e o
valor recolhido;

XIV- prestar, com absoluta fidelidade, informacéo que Ihe seja
solicitada, por autoridade a que estiver subordinado, ou a
qualquer outra autorizada por lei ou pelo Juiz;

XV- fornecer certiddes as partes ou interessados, ressalvados os
casos de segredo de justica;

XVI- levar ao conhecimento de autoridade superior, irregularidades de
que tiver ciéncia em razao do cargo que exerce.

Art. 93. E vedado aos servidores da Justica o exercicio de suas fungdes
em atos que envolvam interesses proprios ou de coOnjuge, parente
consanguineo ou afim, em linha reta ou na colateral até terceiro grau,
inclusive, e nos casos de suspeicao.

Paragrafo unico. Nos casos de impedimento ou suspeigéo, o servidor
levara ao conhecimento do Juiz que designara, se for o caso, substituto para a
pratica do ato.

Art. 94. Os servidores deverao trajar-se de maneira compativel com a
dignidade da Justica e o decoro publico e portar cracha de identificacao,
cabendo aos Juizes e aos demais servidores fiscalizar o cumprimento desta
norma.

Art. 95. Os servidores da Justica sao obrigados, quando da realizagao
de correicbes ou inspecdes, a prestar todas as informacbes necessarias,
atendendo prontamente as determinagdes dos Juizes corregedores, cumprindo
as ordens recebidas, inclusive quanto ao pronto saneamento de irregularidades
porventura constatadas nos servigos de suas secretarias e oficios.
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Art. 96. Constitui falta grave a recusa em prestar esclarecimentos ou
informacdes pedidas pelo Corregedor-Geral, pelos Juizes Corregedores
Auxiliares ou Magistrados delegatarios, bem como a prestagdo de informagéo
de modo impreciso ou lacunoso.

Art. 97. Os servidores, ao assinarem qualquer documento por forga de
suas atribuicbes, ficam obrigados a reproduzir seu nome em letra de forma
impressa, ou mediante a aposicdo de carimbo, de modo a permitir a
identificagdo de quem subscreveu ou assinou o ato.

Art. 98. Constitui falta grave do servidor:

VI-

VII-

VIII-

referir-se, por qualquer meio, de forma depreciativa a Magistrado
de qualquer grau, ou ao Tribunal de Justiga ou a qualquer outro
Tribunal do Pais;

desrespeitar determinagdes legais das autoridades a que estiver
direta ou indiretamente subordinado;

dar preferéncia a partes, preterindo outras que as antecedam no
pedido de atendimento;

prestar, pessoalmente ou por telefone, a qualquer pessoa que
nao for parte no feito ou seu procurador constituido, informagdes
sobre atos de processo que corram em segredo de justica;

instruir advogado sobre atos processuais que, pertencentes ao
exercicio de advocacia, somente aqueles incumbe praticar;

exercer cumulativamente dois ou mais cargos ou fungdes
publicas, salvo as excegdes constitucionalmente permitidas;

retirar, modificar ou substituir, sem prévia autorizacido da
autoridade competente, qualquer documento ou informag¢do nos
sistemas informatizados, com o fim de criar direito ou obrigagao
ou de alterar a verdade dos fatos;

valer-se do cargo para lograr proveito pessoal em detrimento da
dignidade do cargo ou fungéo;

receber propinas e comissdes de qualquer natureza, em razédo do
cargo ou funcao;

revelar fato ou informagdo de natureza sigilosa de que tenha
ciéncia em razédo do cargo ou fungdo, salvo quando se tratar de
depoimento em processo judicial, policial ou administrativo;
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Xl- delegar a pessoa estranha ao servigo, salvo nos casos previstos
em lei, o desempenho de encargo que lhe competir ou a seus
subordinados;

Xll-  deixar de comparecer ao trabalho sem causa justificada;

Xlll-  empregar materiais e bens do Estado em servigo particular ou
retirar objetos de 6rgéos estatais;

XIV-  deixar de cumprir atribuicbes inerentes ao cargo no prazo
estipulado;

XV- opor resisténcia injustificada ao andamento de documentos e
processos ou execugao de servigos.

Subsecao |
Dos Servigos Judiciais

Art. 98-A. Os atos e documentos administrativos da Corregedoria,
bem como dos servigos de primeiro grau, deverao obrigatoriamente observar a
formatagdo padrao estabelecida no Sistema Normativo da Corregedoria,
disponivel no site e no sistema Themis WEB, com a finalidade de tornar seguro,
uniforme e melhorar a qualidade dos atos e documentos oficiais expedidos.

Paragrafo Unico. Em caso de impossibilidade momentanea de
utilizagado do sistema Themis Web, os setores da Corregedoria e as unidades de
primeiro grau poderdo confeccionar os expedientes em programa diverso

(Broffice ou Word), desde que respeitado o padrao grafico estabelecido.

Art. 98-B. Sera criada comissdo de criagao e revisao de modelos
de atos e documentos, composta por um Magistrado e dois servidores Bacharéis
em Direito, indicados pela Corregedoria Geral de Justica, sendo renovavel a cada
dois anos.

§1.° Cabera a comissdo aprovar novos modelos para o sistema
Themis Web ou revisar os ja existentes, recebendo solicitagdes e/ou sugestdes,
definir os formatos e a apresentacado visual dos documentos, respeitando os
padroes estabelecidos no Sistema Normativo da CGJ/PI, encaminhando a
Coordenacéao de Sistemas Judiciais da STIC para implementacao, definindo uma
data para sua disponibilizagéo aos usuarios.

§ 2.° Os magistrados ou servidores do Tribunal de Justica do Piaui

poderao propor novos modelos de documentos ou formularios, acompanhados da
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descricdo de sua necessidade.

§ 3.° Cabera a comissao a avaliagdo da adequacéo, pertinéncia e

eficacia do modelo ou formulario proposto, realizando a revisdo gramatical e

ortografica, de acordo com os padrées definidos no Sistema Normativo da

Corregedoria Geral da Justica.

processual

§ 4.° Na oportunidade de publicagcdo de novo modelo de ato
disponibilizado no sistema de controle processual, serdo

comunicadas as unidades judiciais, esclarecendo sobre a finalidade e modo de

utilizagao.

Secao ll

Dos Secretarios de Vara, Diretores de Juizados e Diretores de Turmas

Recursais

Art. 99. Sem prejuizo dos deveres inerentes aos serventuarios da
Justica em geral, incumbe ao Secretario de Vara, ao Diretor de Secretaria dos
Juizados Especiais e ao Diretor das Turmas Recursais, no que lhes couber,
além da chefia e direcao imediata das respectivas Secretarias:

V-

VI-

VII-

manter-se informado de todos os atos normativos expedidos pela
Presidéncia, Vice-Presidéncia, Corregedoria-Geral, Conselho
Nacional de Justica e Juizo ao qual esteja subordinado, fazendo-
0S cumprir, no que couber;

chefiar, sob a supervisdo e dire¢cdo do Juiz, a secretaria judicial
em que estiver lotado;

promover reunides peridodicas com os servidores para a avaliacao
dos atos realizados, com possibilidades de sugestdes;

transmitir aos servidores informagdes sobre o conjunto das
atividades a serem realizadas, em conformidade com os atos
normativos do Tribunal de Justica;

fixar metas aos servidores e fiscalizar o seu cumprimento;

distribuir os servicos da Secretaria aos subordinados,
superintendendo e fiscalizando a sua execugédo, inclusive em
relagdo a estagiarios, exigindo as condi¢gdes de quantidade e
qualidade de produgao, o cumprimento dos deveres gerais e
informando ao Juiz quando de irregularidades ou situacdes de
desidia;

exercer controle sobre a frequéncia e assiduidade dos servidores
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VIII-

XIll-

DUIE

XIV-

XV-

XVI-

XVII-

XVIII-

XIX-

XXI-

XXI1I-

lotados na secretaria, fiscalizando o ponto eletrénico onde houver;

informar ao Juiz todas as questdes relevantes ou de repercussao
processual ou administrativa, apresentando, se necessario,
relatorio das atividades da Secretaria;

realizar a leitura diaria do Diario de Justica do Estado do Piaui;

informar as partes sobre o0 andamento processual,;

solicitar e controlar material de expediente, necessarios para o
bom andamento da Secretaria;

providenciar a expedi¢cao de documentos, como Alvara Judicial,
Carta de Intimacao e Citacdo, mandados e oficios, atendendo ao
determinado pelo Juiz;

promover o cumprimento das Cartas Precatorias, observando a
finalidade e o prazo de cada uma,;

fazer o agendamento e remarcagbes de Audiéncias de
Conciliagao, Instrugao e Julgamento, una;

providenciar as remarcagdes de audiéncias e viabilizar o
andamento célere nas agdes que exigirem prioridade;

solicitar e prestar contas de Selos Judiciarios;

controlar o cumprimento de mandados expedidos e que se
encontram com Oficiais de Justi¢ca Avaliadores;

elaborar a feitura de Certiddo de Custas de Preparo de Recurso
Inominado;

escrever, observada a forma prescrita, todos os termos dos
processos e demais atos praticados no Juizo em que servirem;

atender as audiéncias marcadas pelo Juiz e acompanha-lo nas
diligéncias;

conservar os livros previstos em lei, ou recomendados pela
Corregedoria, devidamente regularizados e escriturados;

fiscalizar o pagamento das custas devidas pelos atos praticados
na Secretaria;

68



XXIII- praticar, a sua custa, os atos mandados renovar, por negligéncia
ou por erro proprio, ou de subordinado quando ao titular couber
subscrever também o ato;

XXIV- determinar que sejam renovados os atos praticados em
desconformidade com a lei ou os provimentos da Corregedoria,
quando o erro ou negligéncia resultar de ato exclusivo do
subordinado;

XXV- manter atualizadas e precisas, as informagdes constantes do
sistema informatizado referentes a cada processo em tramitacdo
na unidade jurisdicional, zelando inclusive pela correta anotacéo
da classe processual e assuntos, nos termos da Tabela
Processual Unificada do Conselho Nacional de Justica
(Resolugao n° 46, de 18 de dezembro de 2007);

XXVI- providenciar para que as partes e os interessados sejam
atendidos dentro dos prazos estabelecidos em lei;

XXVII- afixar, em local visivel e de facil acesso, os editais encaminhados
a publicacdo, a pauta diaria do expediente e outros atos que
reclamem publicidade;

XXVIil- expedir certiddo de registro de penhora de bens imoveis,
para fins de cumprimento do disposto no art. 659, § 4°, do Cddigo
de Processo Civil;

XXIX- conservar sob sua guarda e responsabilidade, em boa ordem e
devidamente acautelados, os autos e documentos que Ihe
couberem por distribuicdo ou que |he forem entregues pelas
partes;

XXX- organizar e manter em ordem o arquivo da Secretaria, de modo a
permitir a busca imediata dos autos, papéis e livros findos;

XXXI- cumprir e fazer cumprir ordens e decisdes judiciais e
determinacdes das autoridades superiores;

XXXII- abrir a correspondéncia oficial enderecada a Secretaria.

Art. 100. Os secretarios judiciais sdo responsaveis pela exatidadao dos
dados inseridos no sistema informatizado, para efeito da Resolugcédo n° 76/2009
do Conselho Nacional de Justiga.

Art. 101. E vedado aos secretarios judiciais inserir dados no sistema
informatizado que nao reflitam a exata situacdo dos processos em tramitacao
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na Vara, Juizado ou Comarca respectiva, bem como utilizar-se de codigos ou
expedientes que possam comprometer a exatidao das estatisticas.

Art. 102. Os secretarios judiciais ndo poderdo se ausentar das
secretarias sem autoriza¢ao do Juiz e sem que nela permaneca quem 0s possa
legalmente substituir, como responsaveis pela dire¢cdo, ordem e disciplina do
servigo.

Art. 103. Os secretarios de Vara poderdo fornecer certidao,
independentemente de despacho, do que constar nos autos, livros e papéis da
secretaria de sua lotacdo, bem como no banco de dados do sistema
informatizado oficial, salvo quando a certidao se referir a processo:

- de interdi¢cao, antes de publicada a sentenca;

- de arresto ou sequestro, antes de realizado;]

llIl-  formado em segredo de justica (CPC, art. 155);
IV-  penal, antes da pronuncia ou sentenca definitiva;

V- especial, regulado pelo Estatuto da Crianca e do Adolescente;

VI- administrativo, de carater reservado.

Art. 104. Os secretarios judiciais deverao acessar, diariamente, os seus
respectivos e-mails institucionais no Portal do Tribunal de Justica do Estado do
Piaui e o malote digital a fim de verificar e tomar ciéncia de atos emanados da
Corregedoria-Geral do Tribunal de Justica do Estado do Piaui.

§ 1° Verificando a publicacdo de atos emanados da Corregedoria-Geral
de Justica, tais como oficios, circulares, provimentos, instrucdes,
recomendagdes, notificagbes e avisos, devera o secretario judicial dar
conhecimento imediato ao Magistrado a que se achar subordinado.

§ 2° E obrigacgéo do secretéario judicial manter a respectiva caixa postal
limpa, excluindo os e-mails ja consultados e/ou respondidos, € 0s que nao
sejam do interesse do Poder Judiciario.

Secao lll
Da Escrituracao dos Atos e dos Livros

Art. 105. A escrituracdo dos atos sera sempre em vernaculo e sem

abreviaturas, e, quando nao digitados, utilizar-se-a tinta indelével, de cor preta
ou azul.
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§ 1° Os algarismos deverao ser expressos em numeral e por extenso.

§ 2° Sao proibidas as anotagdes a lapis, mesmo a titulo provisério.

Art. 106. A escrituragdo ndao admite entrelinhas, bem como erros de
digitagdo, omissdes, emendas ou rasuras.

Paragrafo unico. Em caso de ocorréncia de erro, omissao, rasuras e
emendas, devera ser feita ressalva antes do encerramento do ato e da
aposicao de assinatura.

Art. 107. A assinatura devera ser aposta imediatamente apods o
encerramento do ato, ndo se admitindo espagos em branco. Os espagos nao
aproveitados serao inutilizados com tragos horizontais ou diagonais.

Paragrafo unico. A assinatura langcada nos autos e termos devera ser
identificada com o nome por extenso do signatario.

Art. 108. Os secretarios manterao os livros e documentos da secretaria
em local adequado e seguro, devidamente ordenados, respondendo por sua
guarda e conservagao.

Art. 109. O desaparecimento ou a danificagdo de qualquer livro ou
documento devera ser comunicado imediatamente ao Juiz, devendo a
restauracao ser providenciada a partir dos elementos existentes.

Art. 110. Os livros serdo abertos e encerrados pelo secretario, que
rubricara as suas folhas, podendo ser utilizado o processo mecanico.

§ 1° No termo de abertura constara o numero de série do livro, a sua
finalidade, o numero de folhas e a declaragcao de que estas estao rubricadas, a
unidade jurisdicional a que pertence, bem como a data, o nome e a assinatura
do secretario.

§ 2° Nos livros constituidos pelo sistema de impressdo por computagéo
ou folhas soltas, sera lancado o termo de abertura independentemente da
apresentacio das folhas do correspondente livro.

§ 3° Sera lavrado o termo de encerramento quando do término do livro,
consignando-se qualquer fato relevante, como folha em branco, certidées de
cancelamento de ato, dentre outros.

Art. 111. Considerando-se a natureza dos atos escriturados, os livros
poderdo ser organizados em folhas soltas, impressas por sistema de
computacdo ou por fotocdpias, e ndo ultrapassardo o numero de duzentas
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folhas, numeradas e rubricadas, que deverdo ser encadernadas apos seu
encerramento.

Art. 112. Nos termos e atos em geral que envolvam qualificagdo de
pessoas, deverao conter o nome completo, o numero da carteira de identidade
com o respectivo 6rgao emissor, o numero do CPF, a naturalidade, o estado
civil, a profissdo e o endereco do local de trabalho, a filiacdo, a residéncia e
domicilio especificados com rua, numero, bairro, cidade e estado.

Paragrafo unico. Nos termos de inquiricdo de testemunhas e
interrogatorios devera constar a data de nascimento dos declarantes.

Secgao IV
Da Autuacao e da Formagao dos Autos do Processo

Art. 113. O secretario de Comarca, Vara ou Juizado fara a conferéncia
dos documentos que acompanham a peticdo inicial civel e criminal,
observando se houve recolhimento de custas e taxa judiciaria, salvo em caso
de assisténcia judiciaria ou de isenc¢ao legal.

Art. 114. A peticdo inicial, com o devido preparo, sera registrada e
autuada abrindo numeracdo sequencial e renovavel anualmente, observados
os critérios de padronizagdo da numeragao unica instituida pela Resolugao n°
65, de 16 de dezembro de 2008, do Conselho Nacional de Justigca. Em seguida,
sera levada a concluséo, ja com as folhas dos autos, numeradas e rubricadas.

§ 1° Ressalvando-se os feitos criminais, toda peticéo a ser protocolizada,
inclusive a inicial, deve conter a indicagao do CPF ou CNPJ do requerente,
bem como as dimensdes do papel A4.

§ 2° Ressalvados os feitos criminais e aqueles procedimentos que, por
expressa vedacao legal, ndo comportem citagdes ou intimagdes por via postal,
toda peticao inicial a ser protocolizada deve conter, na descricdo do enderego
das partes, a respectiva indicagao do Cédigo de Enderegamento Postal - CEP.

Art. 115. A secretaria certificara de forma legivel, no anverso das
peticoes e fora do campo da sua margem, bem como nos expedientes que lhe
forem entregues, a data e a hora do respectivo ingresso na secretaria judicial,
fornecendo recibo ao interessado.

Paragrafo unico. A certiddo do recebimento e a numeracao das folhas
dos autos, com a respectiva rubrica, nunca podera prejudicar a leitura do
conteudo da peticdo ou do documento.

Art. 116. As peti¢des e os oficios, laudos e outros documentos, inclusive
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precatorias devolvidas, serdo juntados aos autos independentemente de prévio
despacho, devendo o servidor certificar a juntada, fazendo constar dia e hora, e
ato continuo encaminhar os autos a concluséo, se for o caso.

Paragrafo unico. Em caso de juntada de documento em cumprimento
de prazo, na certiddo devera constar se tal documento foi protocolizado
tempestivamente, ou nao.

Art. 117. Os instrumentos de ordens, requisicdes, precatorias, oficios e
autorizagdes judiciais, e demais atos e termos processuais, devem conter, de
forma legivel, os prenomes, nomes e cargos ou fun¢do da autoridade judiciaria
e dos servidores que os lavrem, conferem e subscrevem, a fim de permitir
rapida identificagao.

Art. 118. Nos termos de conclusdo ao Juiz e de vista ao representante
do Ministério Publico e ao defensor publico constara de forma legivel o nome
do Juiz, do promotor de justi¢a, do defensor publico e do advogado, bem como
a data do efetivo encaminhamento dos autos, com a impressao respectiva a
partir do sistema informatizado, o mesmo ocorrendo quando da respectiva
devolugado. As assinaturas do Magistrado, do promotor e do defensor deverao
ser identificadas.

§ 1° E vedada a permanéncia de autos judiciais conclusos ou para
conclusdo no ambiente da secretaria judicial, devendo o secretario judicial,
sob pena de responsabilidade administrativa, fazer a conclusdo dos autos no
prazo de 24 (vinte e quatro) horas contadas da data do ato que a enseja,
seguindo os autos ao Gabinete do Juiz no mesmo dia.

§ 2° E vedado o uso de protocolos fisicos em livros ou cadernos na
tramitacdo de processos entre as secretarias judiciais e os gabinetes de Juiz
aos quais estiverem ligadas, devendo tais informagdes constar no sistema
informatizado.

Art. 119. O desentranhamento de pecas dos autos nao induz a
renumeracao, bastando certificar-se o fato em folha em branco inserida no
intervalo daquela que se desentranhou, a decisdo que o determinou e o
numero de folhas retiradas.

§ 1° As pecas desentranhadas permaneceréo apensadas aos autos até
a entrega ao interessado, e nelas o secretario devera certificar, em lugar visivel
e sem prejudicar a leitura do conteudo, o numero, a classe processual e o
assunto do processo de que foram retiradas.

§ 2° No caso desentranhamento para desdobramento de processo, as
pecas serao encaminhadas para distribuicdo por dependéncia, com formacéao
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de novos autos.

Art. 120. Os autos do processo nao excederdo a duzentas folhas em
cada volume, salvo determinagdo em contrario do Juiz. O encerramento e a
abertura dos volumes serdo certificados em folhas suplementares e sem
numeragéo. Os novos volumes serdo numerados de forma bem destacada e a
sua formacao também sera anotada na autuacao do primeiro volume.

Art. 121. A capa de autuagdo obedecera ao padrdo do Tribunal de
Justica, na qual devera ser afixada a respectiva folha de distribuicdo impressa
pelo sistema informatizado.

§ 1° Em caso de prioridade de idoso, beneficio de gratuidade de Justica
e outros casos decorrentes da especificidade de cada Juizo, que resultam em
tramitacao preferencial do processo, sera objeto de anotagao identificadora na
capa dos autos.

§ 2° Poderdo constar na capa dos autos ressalvas ou anotacoes
identificadoras quanto ao funcionamento do Ministério Publico, Defensoria
Publica e Curador Especial, suspeigcdes ou impedimentos, deferimento de
tutela antecipada ou concessao de medida liminar, bem como outras anotagdes
que se fizerem necessarias ao melhor controle do desenvolvimento do
processo.

§ 3° Eventuais alteragbes de partes e seus advogados que ocorram no
curso do processo deverdo ser anotadas na capa dos autos, bem como
langcadas no sistema informatizado.

Art. 122. As folhas dos autos serdo rubricadas, numeradas e
carimbadas em ordem crescente, sem rasura, no alto, a direita de cada folha,
mantendo-se a numeragao dos que se originem de outra secretaria.

§ 1° Em se tratando de processo criminal, a pega inicial, acompanhada
de inquérito ou outro procedimento tera sua primeira folha numerada com o
digito “0” (zero), seguido de uma barra (/) e da numeragdo sequencial
correspondente a cada folha da referida pega (0/1, 0/2, 0/3 etc), e a capa de
autuacgao do inquérito ou do outro procedimento sera identificada como folha de
namero “1” (um).

§ 2° Quando for necessario emendar a numeragéo, em razao de erro ou
omissao, inutilizar-se-a o langamento errado, renumerando-se os autos na
forma deste artigo, e certificando-se.

§ 3° No procedimento de numeragao de folhas de autos de recursos, as
secretarias das turmas recursais dos Juizados Especiais dardo continuidade a
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iniciada nos Juizos de origem, observando-se, também, o cumprimento da
Resolucédo n° 65/2008 do Conselho Nacional de Justica, no que diz respeito a
uniformizagdo do numero dos processos.

Secao V
Da Juntada de Peticoes e de Documentos

Art. 123. Nas secretarias, as peti¢cdes e documentos serdo recebidos por
servidor responsavel pelo atendimento ao publico, que:

I- conferira o material recebido;

- recebera o material no sistema informatizado, com a descricao
detalhada do que lhe foi entregue e impressdo do comprovante
respectivo;

- localizara na secretaria os processos relativos as peticdes e
documentos recebidos;

IV- entregara o0s processos com as respectivas peticbes ou
documentos ao servidor da secretaria responsavel, que fara a
juntada em até 72 (setenta e duas) horas.

§ 1° Se o processo relativo a petigdo ou documento recebido estiver fora
da secretaria, em carga, o servidor responsavel pelo atendimento ao publico os
entregara ao servidor responsavel pela juntada, a fim de que, por ocasido da
baixa da carga quando do retorno do processo, possa fisicamente identificar a
peticdo ou o documento e encaminha-la para juntada.

§ 2° As peticbes ou documentos recebidos serdo gerenciados no
sistema informatizado, facilitando a realizagdo do movimento processual de
JUNTADA, que alertara sobre a pendéncia de juntada quando da realizacéo de
quaisquer outros movimentos.

Art. 124. Constitui objeto de juntada aos autos peticdbes e documentos
protocolizados pelas partes, mandados, oficios, avisos de recebimento ou
quaisquer outros dos quais se iniciem a contagem de prazo processual.

Art. 125. O procedimento de juntada nos autos consiste em:

I- lavrar o termo mediante carimbo de JUNTADA no verso da
ultima folha do processo, nele anotando o que de fato estiver
sendo noticiado nas peticdes e documentos acostados aos autos,
datando- o e assinando-o e numerando as respectivas folhas;

ll- realizar no sistema informatizado o movimento processual
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de JUNTADA e, quando disponivel, adotar os procedimentos para o
controle eletrénico do prazo processual.

§ 1° Na numeracdo das folhas do processo sera imprescindivel a
utilizacao de carimbos, devendo o servidor ainda anotar, a caneta, no canto
superior direito do anverso da folha, o numero da pagina e rubricar.

§ 2° A data do movimento processual de JUNTADA no sistema
informatizado deve corresponder aquela em que de fato a peticdo ou
documento foi acostada aos autos.

§ 3° No campo de Descrigdo do movimento processual JUNTADA, o
servidor deve fazer constar qual a peg¢a processual ou documento acostado
aos autos, bem como todos os dados necessarios ao acompanhamento do
advogado ou parte interessada, a exemplo daqueles que indiquem o inicio da
contagem do prazo processual, a fim de que nao precisem se dirigir a
secretaria.

§ 4° Nao serao recebidos autos, peticées, documentos e fax apos o final
do expediente nas secretarias e cartorios.

Art. 126. E obrigatéria a correta e legivel identificagdo do nimero do
processo pela parte, para a validade do protocolo de peticbes e/ou documentos
em qualquer unidade jurisdicional.

§ 1° Considerar-se-a invalida a protocolizacdo de peticbes e/ou
documentos em que nao conste o correto e legivel numero do processo, cuja
identificagao é de inteira responsabilidade do advogado ou interessado, desde
que nao seja possivel identifica-lo de outra forma.

§ 2° Por questdes de seguranga, os documentos em pequenos formatos
somente serdo recebidos se colados a folhas de papel A4.

Secao VI
Dos Atos que Independem de Despacho Judicial

Art. 127. As providéncias a seguir relacionadas tratam-se de atos
meramente ordinatérios e, como tais, independem de despacho e sao
praticadas de oficio pelo secretario de da unidade jurisdicional, ou por
servidores devidamente autorizados, sob a fiscalizacdo direta do Juiz,
consoante previsao contida em legislagao processual, tais como:

- juntar peticbes, procuragdes, oficios, AR’s, laudos, contas,
mandados, Cartas Precatorias, guias de recolhimento, fazendo
concluséao, ou abrindo vista as partes, conforme o caso;
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VI-

VII-

Viii-

X-

conceder vista dos autos, nos casos e na forma da lei, aos
advogados, procuradores, defensores e membros do Ministério
Publico;

autuar ou concluir a autuagao e encaminhar imediatamente para
despacho, as peticdes iniciais;

na hipotese de a carta de citagdo ou intimacéao ter retornado com
a observagao “ausente”, “recusado”, “ndo atendido” ou “nao
procurado”, o envelope e respectivo comprovante postal deverao
ser juntados aos autos para registro e a propria carta devera ser
encaminhada ao Oficial de Justica e Avaliador para cumprimento,
com a observacao “cumpra-se por Oficial de Justica”, anotando-
se nos autos;

retornando a carta postal com a observagido “mudou-se’,
“‘desconhecido”, “endereco inexistente”, “endereco insuficiente” e
“outras”, intimar a parte interessada para manifestacdo em 5
(cinco) dias e, fornecido novo enderego, expedir novo mandado
ou Carta Precatoria, conforme o caso;

intimar a parte interessada para manifestar-se sobre certidao
negativa de Oficial de Justica e Avaliador e, fornecido novo
enderec¢o, expedir novo mandado ou Carta Precatodria, conforme o
caso;

apresentado o rol de testemunhas tempestivamente e havendo

requerimento de intimacédo, promover a expedicdo de mandado
nas hipoteses em que n&o seja viavel o uso dos Correios ou
quando o AR retornar sem cumprimento;

intimar o perito de sua nomeacao, para formular proposta de
honorarios, responder eventuais impugnagdes ao valor proposto e
complementar ou prestar esclarecimentos do laudo quando
solicitado pelas partes;

intimar as partes para manifestacdo quanto a proposta de
honorarios de perito, laudos, contas, documentos novos juntados
aos autos (art. 398 do CPC), bem como para providenciar a
publicacdo de editais e cumprimento de Cartas Precatérias; no
caso dos honorarios periciais, havendo anuéncia ao valor
proposto, constar da intimacao a determinagao para que seja feito
o deposito correspondente;

entregue o laudo pericial, proceder a expedi¢cdao do respectivo
alvara, que sera assinado pelo Juiz;
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XI-

XIl-

XIll-

XIV-

XV-

XVI-

XVII-

XVIII-

intimar as partes para regularizarem a representagao processual;

remeter os autos a Contadoria, quando houver manifestacéo
escrita da parte com interesse no pagamento de valores
reclamados em execucao, cobranca, sucumbéncia, ou ainda, para
eventual tentativa de acordo;

verificar periodicamente o livro de carga e cobrar a devolugéo dos
autos retirados pelos advogados, defensores publicos e
representantes do Ministério Publico, com prazos excedidos,
através de intimacgao pelo meio legal e, ndo havendo atendimento
no prazo de 5 (cinco) dias, expedir mandado de busca e
apreensao, que sera assinado pelo Juiz;

encaminhados oficios, comunicados, declaragdes de bens ou
informagdes, resguardados os procedimentos relativos a
documentos sigilosos, fazer a juntada e a conclusao, ou abrir vista
a parte interessada, conforme a hipotese;

assinar oficios, excetuados aqueles dirigidos a outros Juizos ou
Tribunais, membros do Poder Legislativo e representantes do
Poder Executivo e afins;

remeter autos de mandado de seguranga ao Ministério Publico,
apdés o prazo para apresentacao das informacdes da autoridade
apontada como coatora, com ou sem resposta, certificando em
caso negativo;

decorrido o prazo para recurso voluntario nos mandados de
seguranga, intimar o Ministério Publico da decisdo ou sentenga;

desarquivar, a requerimento da parte, processos findos e deles

desentranhar documentos, mediante traslado e certiddo do
ocorrido, desde que pagas as despesas respectivas e as custas
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XIX-

XX-

XXI-

XXII-

XXIHI-

XXIV-

XXV-

XXVI-

finais, se o interessado for o sucumbente e ndo beneficiario da
Justica gratuita;

intimar a parte autora para o recebimento de autos de protestos,
notificacbes ou interpelagbes judiciais; caso ndo atendido, no
prazo de 48 (quarenta e oito) horas, proceder ao seu
arquivamento, com baixa na distribuicao;

nos leildes e pracas, sendo negativa a primeira hipétese,
aguardar a segunda data designada pelo Juiz e, quanto ao seu
resultado, positivo ou negativo, intimar a parte interessada;

proceder as anotacdes de praxe relativas aos pedidos de
preferéncia a idosos, nos termos da legislagdo de regéncia;

intimar o procurador habilitado dos despachos, decisdes e
sentengas quanto este tiver vista do processo em cartorio,
colhendo sua assinatura nos autos; havendo recusa em dar
ciéncia, devera o secretario da unidade ou eventual substituto,
certificar a intimacdo nos termos do art. 238 do CPC; em tal
hipotese, o ato processual somente sera levado a publicacédo, em
caso de necessidade de intimagao da parte contraria;

juntar procuragdo ou substabelecimento, bem como atualizar os
dados e enderegos dos procuradores e partes no sistema
informatizado;

intimacao da parte contraria para, em 5 (cinco) dias, manifestar-se
sobre pedido de habilitacdo de sucessores da parte falecida;

intimar a parte autora para fornecer cépias da inicial em numero
suficiente para a citagao dos réus, no prazo de 5 (cinco) dias;

proceder a juntada das Cartas Precatorias devolvidas, mantendo
na contracapa todos os documentos que constituirem copia dos
autos;

XXVII- intimar o executado, pessoalmente ou por seu advogado, do auto

ou termo de penhora, bem como o exequente para que este,
querendo, proceda a averbacgao da penhora no oficio imobiliario;

XXVIII- apés 15  (quinze)  dias, cobrar o cumprimento  dos

mandados que se encontrem na Central de Mandados, ou
diretamente ao Oficial de Justica e Avaliador, onde nao houver
Central de Mandados;
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XXIX- desentranhamento de documentos, apds requerimento, em caso
de extincdo do processo sem resolugao do mérito com transito em
julgado, arquivamento ou autos findos;

XXX- arquivamento de processos, salvo nos casos em que for
necessario despacho com conteudo decisorio;

XXXI- desarquivamento de processos, pelo prazo de 5 (cinco) dias, apés
efetuado o pagamento das custas pertinentes pelo interessado,
com a consequente vista, e, nada sendo requerido, o retorno ao
arquivo;

XXXII- importando o pedido de desarquivamento em prosseguimento do
feito, promover a reativagdo dos autos no sistema informatizado,
remetendo-os, em seguida, a analise do Juiz;

XXXIII- remessa a Distribuicdo, independentemente de despacho, para
distribuicdo por dependéncia, de agdes tais como embargos de
devedor, embargos de terceiro e o0s incidentes processuais,
quando formalizados no préprio Juizo;

XXXIV- promover a retificagdo de autuagdo quanto a divergéncia entre
o0 nome da parte contida na peticdo inicial, e a constante no
respectivo termo de autuagdo, se decorrer de equivoco da
Distribuicao;

XXXV- intimacdo de perito ou Oficial de Justica Avaliador para
entregar ou devolver, em 24 horas, laudo ndo apresentado no
prazo assinalado, apds o que o fato sera levado ao conhecimento
do Juiz;

XXXVI- autuagdo em apenso e intimagao da parte impugnada para falar
sobre a impugnacéao ao valor da causa,;

XXXVII- nas agdes cautelares, apdés decorridos 30 (trinta) dias da
efetivagcdo da medida e nao proposta a acao principal, certificar e
fazer conclusdo dos autos ao Juiz;

XXXVIII- certificar nos autos a ocorréncia de feriado local e qualquer
suspensao do expediente, quando o fato puder influir na
contagem de prazo processual;

XXXIX- os documentos recebidos por meio eletrénico serao juntados
aos autos, certificando a data do seu recebimento;
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XL- proceder a devolucdo de peticdo a respectiva parte, por nao
permitir a identificagao do processo.

§ 1° Cumprida a diligéncia pelo destinatario do ato ordinatorio, a
secretaria da unidade judicial devera executar a providéncia subsequente.

§ 2° O indeferimento de atos ordinatérios devera constar expressamente
dos autos.

§ 3° O Juiz, mediante de Portaria, podera delegar outros atos
ordinatorios ao secretario judicial, encaminhando cépia da competente portaria

a Corregedoria-Geral de Justica, excetuados os atos privativos do Juiz
discriminados na legislagao processual de regéncia.

§ 4° O descumprimento do disposto no paragrafo anterior constitui falta
grave a ser apurada mediante o competente procedimento administrativo.

Secgao Vi
Das Certidoes e dos Oficios

Art. 128. O servico de emissao de certiddes funcionara no atendimento
ao publico no férum Civel e Criminal da Comarca de Teresina e nas demais

;- . . .~ . 22
Comarcas nos cartérios de distribuicao e secretarias.

Art. 129. Somente se emitira certiddo mediante apresentagdo de
documento de identificagao pessoal do interessado, a exemplo de identificagcao
civil ou profissional, carteira de habilitagdo de motorista, passaporte e cartdo de
CPF, salvo nos casos de requisigdes autorizadas por lei, desde que o 6rgao
requisitante decline no oficio todos os dados necessarios ao servigo.

Paragrafo unico. O servigo de Tecnologia da Informagao providenciara
a inclusdo do campo de ‘Observacdo’ no modelo padrdo de ‘Certidao’
disponivel no sistema de controle processual, a fim de que o servidor indique a
natureza requisitoria da emissao, constando o numero do respectivo oficio.

Art. 130. Na expedicao de certiddo positiva ou negativa considerar-se-ao
apenas os registros constantes no sistema informatizado, ndo se podendo
condicionar a sua validade a outras certidbes emitidas em determinados
Juizos.

§ 1°. As certiddes civeis e criminais negativas poderao ser emitidas por
via eletrénica ou na sede da propria Comarca; ao passo que as certidoes civeis
e criminais positivas s6 poderao ser emitidas na sede da propria Comarca.

§ 2°. Para viabilizar a emissao on-line, fica instituido e disponibilizado ao
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publico o servigo de emissdo e validagdo eletrbnica e gratuita de certidbes
negativas civeis e criminais, no ambito da primeira instdncia do Poder
Judiciario do Piaui, por meio do endereco eletrénico http://www.tjpi.jus.br.

Art. 131. Os servidores incumbidos do atendimento ao publico dos
Foéruns e os secretarios judiciais participantes do plantdo judicial ficam
autorizados a assinar as certiddes de que tratam este Codigo de Normas.

Art. 132. No recinto da secretaria sera afixado aviso, em lugar
plenamente visivel pelo publico e de modo legivel, de que o prazo maximo para
a expedicado de certiddao € de 5 (cinco) dias uteis, a contar do protocolo do
pedido.

§ 1° Do pedido de certiddao, a secretaria fornecera ao interessado
protocolo contendo data e previsdo da respectiva entrega.

§ 2° A pesquisa de distribuicdo de processos ativos sera realizada como
informado no campo “nome”/“razao social”, sem abreviagdes, e no campo do
documento cadastral — CPF/CNPJ, sendo emitida apenas uma unica certidao,
baseada nos sistemas informatizados utilizados na primeira instancia.

§ 3°. A certidao negativa ou positiva sera emitida apds a consulta a base
de dados do Tribunal de Justica constantes no Sistema Themis Web e tera
dados referentes a todas as Comarcas do Estado do Piaui, salvo aquelas que
nao possuem meios de envio eletrdnico de dados ou as que utilizam sistema
diverso, como o PROJUDI ou Pje.

§ 4° A certiddo negativa on-line equivale, para todos os efeitos legais,
aquela expedida pelas Unidades Distribuidoras das Comarcas da Capital e
Interior, desde que seguidos os procedimentos de validagédo e autenticagao.

§ 5° Todas as certiddes terdo validade de 30 (trinta) dias, contados a
partir da data de sua emiss&o. A certidao negativa de distribuicado emitida on-
line contera um codigo alfanumérico para conferéncia de sua autenticidade; ao
passo que as certiddes presenciais serao autenticadas por meio do selo de
atos gratuitos de cor vermelha.

§ 6° A verificagcdo de autenticidade das certidées negativas on-line
podera ser feita pelo interessado mediante acesso ao endereco eletrdnico
referido no paragrafo segundo deste artigo.

§ 7° As certiddes concernentes aos feitos cadastrados no Sistema
PROJUDI seréao emitidas pela Coordenacgao dos Juizados Especiais, localizada
na sede do Tribunal de Justica.
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§ 8° As certiddes civeis e criminais relativas aos processos que tramitam
em 22 instancia deverao ser solicitadas ao Setor de Distribuicdo do Tribunal de
Justicga.

Art. 133. Todas as certiddes judiciais deverdao conter, em regra, em
relacdo a pessoa a respeito da qual se certifica:

- a relagao dos feitos distribuidos em tramitacdo contendo os
numeros, suas classes e 0s juizos da tramitagdo originaria,
quando houver;

- se pessoa natural:
a) nome completo;
b) nacionalidade;
c) estado civil;

d) numero do CPF, do documento de identidade com o
respectivo 6rgao expedidor;

e) filiacao;

f) o endereco residencial ou domiciliar.

- se pessoa juridica ou assemelhada:
a) razao social, firma ou denominagao;
b) endereco da sede;

¢) numero do cadastro nacional de pessoa juridica (CNPJ);

d) nome do seu representante legal.

§ 1° Os dados cadastrais necessarios a emissao da certiddao negativa
serao fornecidos pelo solicitante, sendo de exclusiva responsabilidade do
destinatario e do interessado a sua conferéncia.

§ 2° A pessoa ou entidade requisitante da certidao sera apta a responder
se esta é ou ndo adequada a finalidade a que se destina.

§ 3° As pessoas ou entidades recebedoras da certiddao negativa on-line
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deverao, como principio de cautela, ndo admitir outra pagina de validagao que
ndo seja a do Tribunal de Justica do Estado do Piaui, verificar se os
documentos pessoais do portador da certiddo condizem com os dados nesta
informados.

Art. 134. A emissao da certiddo negativa on-line civel ou criminal apenas
ocorrera se nao for constatado pelo sistema informatizado nenhum registro em
desfavor do interessado, e cuja busca resulte expressamente na locucao
“NADA CONSTA".

§ 1° As certiddes que por qualquer motivo ndo forem expedidas de forma
on-line, deverao ser emitidas nas unidades distribuidoras competentes, durante
o expediente forense.

§ 2° A certidao criminal expedida na forma do paragrafo anterior sera
negativa:

I- quando nao houver feito em tramitagao contra a pessoa a respeito
da qual foi solicitado;

- quando nela constar a distribuicdo de termo circunstanciado,
inquérito ou processo em tramitacdo e n&o houver sentenca
condenatodria transitada em julgado, de acordo com o art. 8°, § 1°,
da Resolugao 121/2010, CNJ;

lll-  em caso de gozo de beneficio de sursis (art. 163, § 2° da lei n°
7.210/84) ou a pena ja tiver sido extinta ou cumprida
judicialmente.

§ 3° O requerente de certiddo negativa podera, na hipétese do inciso Il,
do paragrafo anterior, solicitar a unidade jurisdicional onde tramita o processo,
a inclusdo do resumo da sentenga absolutéria ou que determinou o
arquivamento.

§ 4° Para fins de instrucdo processual, serdo consideradas apenas
certidoes expedidas pelo Secretario da Vara em que o respectivo processo ou
procedimento tramitar.

Art. 135. As pessoas que nao possuem acesso a internet, que tenham
processo contra si neste Estado (certiddo positiva) ou em razdo de homonimia
devem procurar a Secretaria de Distribuicao do forum de sua cidade, durante o
expediente forense para obtengao da certidao.

Art. 136. Os oficios, devidamente numerados, serao redigidos de forma
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precisa e objetiva, cujas cdpias seréo juntadas aos autos além de arquivadas
em livro proprio.

Paragrafo unico. A remessa do oficio sera certificada nos autos e, se
for o caso, juntado o seu comprovante, bem como a prova do recebimento.

Art. 137. O oficio dirigido a outro Juiz, ao Tribunal ou as demais
autoridades judiciarias constituidas deverédo ser assinado pelo Juiz, podendo
ser adotado o Sistema Hermes - Malote Digital instituido pelo Provimento
CGJPI 005/2013 e regulamentado pelo Provimento n° 06/2013 — responsavel
pela organizagdo, autenticagdo e armazenamento de comunicag¢des oficiais
reciprocas entre as Unidades Organizacionais do Judiciario Nacional — como
forma de comunicagao oficial entre os 6rgaos e setores internos, Magistrados e
servidores.

Paragrafo unico. Os oficios dirigidos a outras secretarias judiciais ou
serventias e a pessoas fisicas e juridicas poderao ser assinados pessoalmente
pelo secretario judicial ou outro servidor, com a observagédo de que o faz por
ordem do Juiz.

Secao VI
Dos Depésitos Judiciais

Art. 138. Ressalvadas hipéteses autorizadas em lei ou norma da
Corregedoria-Geral, é terminantemente proibido receber petigdes, documentos
ou autos acompanhados de dinheiro em espécie ou cheques como forma de
pagamento, devendo o interessado providenciar o devido depésito judicial.

Paragrafo unico. E vedado aos servidores, sob qualquer pretexto,
manter em seu poder, em conta em seu nome ou da propria secretaria,
qualquer quantia destinada a depésito judicial.

Art. 139. Os depdsitos serao efetuados junto ao Banco do Brasil ou
outra instituicdo bancaria credenciada perante o Poder Judiciario, em conta
com remuneracgao de juros e atualizagdo monetaria, sempre em nome da parte
ou interessado e a ordem do Juizo.

Paragrafo unico. Nas execugdes fiscais observar-se-a fielmente o
disposto no art. 32 da Lei n°® 6.830, de 22 de setembro de 1980.

Art. 140. O levantamento ou a utilizagcdo das importancias depositadas

sera realizado por meio de alvara assinado pelo Juiz, sendo obrigatéria a
utilizacado de selo de fiscalizagao.
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§ 1° O alvara contera o nome da parte beneficiaria pelo levantamento,
bem como o numero da conta, o nUmero dos autos, e o valor autorizado.

§2°

espeeifies. (Redacéo alterada pelo Provimento N.° 07/2015 CGJ-PI, de 13.04.2015)

§ 2° No alvara referente ao beneficio econdmico auferido pela parte
devera constar a orientacdo de que a instituicdo financeira depositaria do valor
somente devera efetuar o pagamento a parte beneficiaria, isoladamente, ou

acompanhada de um dos advogados habilitados no processo. (Redagéo dada pelo
Provimento N.° 07/2015 CGJ-PI, de 13.04.2015)

alterada pelo Provimento N.° 07/2015 CGJ-PI, de 13.04.2015)

§ 3° Quando houver nos autos procuragdo outorgando ao advogado
poderes especiais para receber e dar quitagdo, no alvara referente ao beneficio
econdmico auferido pela parte, devera constar a orientagdo de que a instituicao
financeira depositaria do valor esta autorizada a efetuar o pagamento ao
advogado, isoladamente, ou a parte beneficiaria, desde que a mesma se faca
acompanhar, no ato do recebimento do numerario, de um dos advogados

habilitados no processo. (Redacdo dada pelo Provimento N.° 07/2015 CGJ-PI, de
13.04.2015)

§ 4° Nos casos dos §§ 2° e 3° devera a Secretaria Judicial expedir
certidégo indicando qual ou quais os advogados estdo habilitados nos autos para

representar e/ou acompanhar a parte beneficiaria junto a instituicdo financeira.
(Redacao acrescentada pelo Provimento N.° 07/2015 CGJ-PI, de 13.04.2015)

§ 5° O alvara referente ao beneficio econdémico auferido pela parte podera
ser retirado junto a Secretaria Judicial pelo proprio beneficiario ou por um de

seus advogados habilitados no processo. (Redacdo acrescentada pelo Provimento N.°
07/2015 CGJ-PI, de 13.04.2015)

§ 6° O crédito referente a honorarios advocaticios sucumbenciais sera

objeto de alvara especifico. (Redagéo acrescentada pelo Provimento N.° 07/2015 CGJ-PI,
de 13.04.2015)

§ 7° O crédito referente a honorarios advocaticios contratuais podera ser
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objeto de alvara especifico, desde que o advogado junte aos autos o contrato
de honorarios. (Redagéao acrescentada pelo Provimento N.° 07/2015 CGJ-PI, de 13.04.2015)

§ 8° Em qualquer caso, o alvara referente a honorarios advocaticios
indicara o nome de um ou mais advogados beneficiarios e somente podera ser

retirado junto a Secretaria Judicial por qualquer deles. (Redacéo acrescentada pelo
Provimento N.° 07/2015 CGJ-PI, de 13.04.2015)

§ 9° Dos alvaras de que tratam este artigo serdo juntadas copias aos
autos, nas quais constara o recebimento da via original pela parte beneficiada e

o0 numero de selo de autenticidade utilizado. (Redacéo acrescentada pelo Provimento
N.° 07/2015 CGJ-PI, de 13.04.2015).

Art. 141. A existéncia de depdsito judicial, com os dados respectivos,
tais como numero da guia, valor e referéncia, bem como o levantamento da
importancia respectiva, serdo cadastrados no sistema informatizado, no campo
préprio, sendo vedado o arquivamento definitivo de qualquer processo sem a
observancia da correta destinagao dos valores judiciais depositados.

Secgao IX
Das Citagoes e das Intimagoes

Art. 142. As citagdes e intimacdes de parte ou testemunha, com
endereco certo e servido pelos Correios, serdo cumpridas, preferencialmente,
por via postal, com AR, salvo determinagdao em contrario da lei ou do Juiz.

Paragrafo unico. Se presente em secretaria parte ou testemunha, a
citagdo ou intimacao dar-se-a diretamente pelo secretario judicial.

Art. 143. Far-se-a a citagao pessoalmente ao réu, ou, quando couber, ao

seu representante legal ou ao procurador legalmente autorizado na forma da
lei.

Paragrafo unico. As citagdes e intimagdes serdo feitas por oficial de
justica, quando:

- a lei nao autorizar a citagao via postal,

- houver expressamente requerimento da parte interessada ou
determinacao, de oficio, do Juiz;

lll- o enderegco do destinatario ndo for definido ou n&o for servido
pelos Correios;
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IV-  for devolvida a correspondéncia, por impossibilidade de entrega
ao destinatario;

V- a testemunha ndo comparecer ao ato para o qual foi intimada.

Art. 144. Dispensa-se a expedicdo de Cartas Precatorias para citagdes,
intimagdes e inquiricdes nas Comarcas contiguas do Estado. O oficial de
justica podera praticar os aludidos atos nessas Comarcas, desde que
autorizado pelo Juiz do feito.

§ 1° Cabe ao Magistrado responsavel pelo feito determinar, a seu
critério, e em observancia das regras processuais vigentes, até onde o oficial
de justica pode ingressar no territério de outra jurisdicdo, Comarca contigua
e
area metropolitana, bem como estabelecer quais as outras diligéncias
possiveis de cumprimento dessa forma, sem a necessidade de expedigdo de
Carta Precatéria.

§ 2° Caso a testemunha ndo comparega para ser inquirida na Comarca
limitrofe, sera entdo expedida Carta Precatéria.

Art. 145. As citacbes e intimagdes do Ministério Publico, da Fazenda
Publica e da Defensoria Publica serao efetuadas pessoalmente, dispensada a
expedi¢cado de mandado, mas mediante certidao e nota de ciente nos autos.

Paragrafo unico. A intimac&o do procurador da Fazenda Publica podera
ser feita mediante remessa dos autos ao representante judicial da Fazenda,
segundo disposto no paragrafo unico do art. 25 da Lei n° 6.830, de 22 de
setembro de 1980.

Art. 146. As citagdes e intimagdes, inclusive da Fazenda Publica, no
processo eletrdnico, serdo feitas na forma da Lei n® 11.419, de 19 de dezembro
de 2006, sendo consideradas vista pessoal do interessado, para todos os
efeitos legais, sempre que viabilizem o acesso a integra do processo
correspondente.

Art. 147. As intimacbes a serem efetuadas pelo Diario da Justica

Eletrbnico observardo o disposto no Cddigo de Processo Civil, na Lei
Federal n° 11.419, de 19 de dezembro de 2006 e nas resolugcdes afins, do
Tribunal de

Justica do Estado do Piaui, contendo obrigatoriamente:

- denominacgao do Juizo e o nome do Juiz em exercicio;
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- classe processual e o assunto do processo, numero dos autos e
nomes das partes e de seus advogados;

I"l- o conteudo do que, de forma precisa, deva ser dado
conhecimento aos advogados das partes.

§ 1° Se houver mais de uma pessoa no polo ativo ou no polo passivo,
sera mencionado o nome de todas.

§ 2° Com o ingresso de outrem no processo, como no caso de
litisconsorcio ulterior, assisténcia ou intervencédo de terceiros, também serdo
mencionados 0s nomes de quantos ingressarem no processo.

§ 3° Nao havendo parte contraria, bastara a mencdo ao nome do
requerente.

§ 4° No caso de existirem varios advogados de cada uma das partes,
deverao ser mencionados os nomes de todos eles.

§ 5° Sendo parte a Fazenda Publica, devera sempre constar da
intimagdo o nome do ultimo procurador designado para atuar no feito.

§ 6° As decisdes serdo publicadas somente na sua parte dispositiva,
suprimindo-se relatério e fundamentagao, sendo, contudo, langadas na integra
no sistema informatizado.

§ 7° Os despachos ordinatérios e de mero expediente serédo transcritos
ou resumidos para publicagdo, contendo os elementos necessarios a seu
completo entendimento, sendo, contudo, langados, na integra, no sistema
informatizado.

§ 8° Nos processos sob segredo de justi¢ca, as eventuais intimag¢des no
Diario da Justica Eletrénico ndo a violam, desde que resguardada a identidade
das partes, cujos nomes devem ser indicados apenas com as iniciais,
mencionando-se 0 numero dos autos, a classe e o0 assunto processual,
conforme a Tabela Processual Unificada do CNJ, e o nome completo dos
advogados.

Art. 148. Feita a publicagao, o servidor devera conferi-la e, em seguida,
certificar nos autos, mencionando o numero do jornal, suas datas de publicagao
e disponibilizagado e o numero da pagina, sendo dispensada juntada de cépia.

Art. 149. Constatado erro ou omissdo de elemento indispensavel na
publicacao realizada, outra sera feita, independentemente de despacho. Nesse
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caso, o servidor certificara o fato e juntara cépia das publicagdes.

Art. 150. O encaminhamento das matérias para publicagcdo no Diario de
Justica Eletrénico devera ocorrer até o horario limite das 13h30 para que sejam
disponibilizadas na pagina do Tribunal de Justica no mesmo dia.

§ 1° A responsabilidade pelo conteudo da matéria e pelo seu
encaminhamento a publicag&o no Diario da Justica Eletrénico é da unidade que
a produziu e encaminhou.

§ 2° O pedido de retirada de matérias enviadas em tempo habil a
publicacdo somente podera ser atendido mediante solicitacdo do servidor
responsavel pelo encaminhamento ou superior hierarquico.

Art. 151. O sistema de intimagao pelo Diario da Justica Eletrénico nao
exclui a possibilidade de adogao das demais formas, que poderao ser utilizadas
conforme as peculiaridades do caso concreto, segundo a determinacao do Juiz,
devendo o Magistrado sempre observar os principios da celeridade e
economicidade.

§ 1° A publicacgao eletrénica nao substituira a intimacao ou vista pessoal
nos casos em que a lei assim exigir.

§ 2° Considera-se como data da publicagcdo o primeiro dia util seguinte
ao da disponibilizacado da informacéo no Diario da Justica Eletrdnico.

§ 3° Os prazos processuais terao inicio no primeiro dia util que seguir ao
considerado como data da publicagao.

Art. 152. Na execucéo fiscal, regida pela Lei n° 6.830/80, a citacdo do
devedor sempre sera efetivada pelos Correios, se a Fazenda Publica ndo a
requerer por outra forma (art. 8°, I).

§ 1° A citagédo, em tal hipotese, considerar-se-a feita na data da entrega
da carta no enderegco do executado, ou, se esta for omitida no aviso de
recepcgao, 10 (dez) dias apds a postagem da correspondéncia (art. 8°, II).

§ 2° Se o aviso de recepgao nao retornar no prazo de 15 (quinze) dias
da entrega da carta a Agéncia Postal, a citacdo sera feita por Oficial de
Justica e Avaliador ou por edital (art. 8°).

§ 3° O cartdrio, ao expedir intimagdes para a Procuradoria da Fazenda,
deve fazer constar no oficio respectivo, além do numero do processo de
execucao fiscal, o nome do devedor e o numero da certiddo da divida ativa.
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§ 4° A intimacado podera ser feita mediante a remessa dos autos ao
representante judicial da Fazenda Publica, consoante dispde o paragrafo unico
do art. 25 da mesma lei.

Art. 153. Feita a citagdo ou a intimacao pelo Correio, observar-se-a, no
que concerne a fluéncia dos prazos, a regra do art.241, V, do CPC, ressalvada
a hipoétese do art. 8°, I, da Lei n°® 6.830/80.

Art. 154. Na hipétese de nao devolugado do aviso de recepgao (AR) ou
do sistema de méos proprias (MP), pelo Correio, no prazo de 15 (quinze) dias
da postagem da carta, a comunicacao do ato processual far-se-a por mandado.

Subsecao |
Do Despacho-Mandado

Art. 154-A. Fica autorizada a adocdo do despacho mandado pelos
magistrados, o qual consiste na prolagdo de ato decisério cujo teor sirva
automaticamente de instrumento de citacdo e intimacdo do ato processual
prolatado. (Redagéo dada pelo Provimento N.° 038/2014 CGJ-PI, de 04.08.2014)

Art. 154-B. Serdo adotados como ato oficial, para efeitos de
comunicagao dos atos processuais, os modelos de despacho-mandado
existentes no sistema de acompanhamento processual do Tribunal de Justica
do Estado do Piaui.(Redacéo dada pelo Provimento N.° 038/2014 CGJ-PI, de 04.08.2014)

Art. 154-C. Além da determinacdo do ato ser praticado, o despacho-
mandado devera conter os requisitos legais alusivos ao respectivo mandado,
bem como a identificacdo do juizo, qualificagdo, endereco das partes e
tipificagdo da lide. (Redacéo dada pelo Provimento N.° 038/2014 CGJ-PI, de 04.08.2014)

§1° Cabera a Secretaria judicial ou a Central de mandados afixar o selo
da autenticidade na 22 via do mandado que sera utilizada como instrumento do
cumprimento do ato. (Redacgéo dada pelo Provimento N.° 038/2014 CGJ-PI, de 04.08.2014)

§2° A validade do despacho-mandado dependera da assinatura de

punho do magistrado. (Redagdo dada pelo Provimento N.° 038/2014 CGJ-PI, de
04.08.2014)
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Secao X
Da Cobrancga e Devolugao de Autos de Processo, Da Consulta, Da Vista e
Da Extragao de Cépias Reprograficas

Art. 155. As hipdteses legais de consulta, vista, retirada e devolugéo de
autos processuais e extracdo de copias reprograficas pela parte e seus
procuradores nas secretarias das Varas e Comarcas do Estado do Piaui devem
observar os procedimentos e normas desta segao.

Subsecao |
Da Consulta

Art. 156. Ficam os secretarios judiciais ou diretores de secretarias
autorizados a fornecer as partes e aos advogados diretamente interessados e
estagiarios inscritos na OAB todas as informagdes concernentes ao andamento
dos processos de seu interesse, inclusive o fornecimento dos autos respectivos
para serem fotocopiados, quando for necessario.

Art. 157. Ficam as secretarias judiciais autorizadas a fornecer as partes,
sempre que possivel, informagcbes por via telefbnica, sobre processos,
excetuando-se os atos que se realizam em segredo de justica (arts. 155, do
CPC, e 52, XL, da Constituicdo Federal) e nos procedimentos cautelares de
Arresto, Sequestro e Busca e Apreensao.

Art. 158. As informagdes que ndo se relacionam com as intimacgdes
poderdo se resumir, a critério dos secretarios judiciais, ao estado atual do
processo, notadamente se estiver concluso ou com vista a uma das partes.

Art. 159. Fica autorizada a divulgacéo das informagdes processuais via
Internet, de acordo com a Resolugdo n° 121/2010 do Conselho Nacional de
Justica.

Subsecao ll
Da Vista

Art. 160. A retirada de autos de processos judiciais em andamento é
reservada aos promotores de justica, advogados ou estagiarios devidamente
habilitados e regularmente inscritos na OAB, ressalvada, nos processos findos,
a retirada por advogado mesmo sem procuragao, pelo prazo de dez (10) dias,
recolhidas as custas devidas pela busca efetuada, sendo vedada a retirada de
autos por qualquer outra pessoa, inclusive as partes.

Paragrafo unico. A retirada de autos de processos administrativos é
facultada, também, as partes quando subscritoras dos respectivos pedidos.
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Art. 161. Na hipotese de processos tramitando em segredo de justica, o
seu exame, mesmo em secretaria, sera restrito as partes e a seus
procuradores.

Art. 162. Para obtencao de vista/carga dos autos, o advogado, membro
do Ministério Publico, procurador da Fazenda Publica, defensor publico ou
estagiario devidamente autorizado devera apresentar numero de CPF e
telefone pessoal para contato, para confirmagdo da movimentagao no sistema
Themis Web.

Art. 163. O estagiario somente obtera carga dos autos de processo
quando estiver habilitado por instrumento procuratério ou com autorizagao
especifica do procurador, do Ministério Publico, do defensor ou de advogado.

Art. 164. E proibida a entrega de autos a pessoas e profissionais nao
relacionadas na presente norma, ainda que funcionarios de instituicbes
publicas com interesse na causa.

Art. 165. A vista dos autos sera em secretaria quando, havendo duas ou
mais partes, com procuradores diversos, haja prazo comum para falarem ou
recorrerem.

Art. 166. Nao sendo o processo de natureza criminal, o Juiz, de oficio,
mandara riscar o que nele houver o advogado, procurador, defensor ou
membro do Ministério Publico escrito em cotas marginais ou interlineares.

Art. 167. Sem prejuizo do controle diario, mensalmente, até o décimo
dia utili do més subsequente, o secretario judicial, a partir de sistemas
informatizados, emitira relatério de autos de processos em poder das partes ou
representantes, além dos prazos legais ou fixados, em duas Vvias,
encaminhando a primeira ao Juiz, para as providéncias necessarias, € a
segunda via, para acompanhamento e controle, sera arquivada em pasta
prépria.

Art. 168. Em se tratando de advogado ndo constituido, a entrega de
autos estara sempre condicionada a prévia autorizagido judicial escrita, na
forma estabelecida no presente Cédigo de Normas.

Art. 169. Sempre que receber autos com vista ou para exame, 0O
advogado assinara a carga respectiva ou dara recibo fornecido pelo sistema
informatizado, que devera ser encadernado ao final de cada no e arquivado na
secretaria.
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Art. 170. A secretaria, ao receber os autos, dara baixa imediata da
devolugéao no sistema informatizado, a vista do interessado.

Art. 171. Os autos retirados em carga devem ser restituidos, no prazo
legal ou estipulado.

Art. 172. Nos feitos criminais, além das medidas anteriores, também
deve ser observado:

- A retirada de processos criminais de secretaria judicial somente
podera ser efetuada por advogado ou estagiario regularmente
inscritos na OAB, mesmo sem procuragao, pelo prazo de 10 (dez)
dias, quando se tratar de processo findo, e por 48 (quarenta e
oito) horas, quando em andamento, mas nunca na fluéncia de
prazo.

- A vista dos autos sera em secretaria quando, havendo dois ou
mais réus com procuradores diversos, haja prazo comum para
falarem ou recorrerem.

Art. 173. A retirada de processos administrativos na Corregedoria-Geral
de Justica sera no Setor de Controle de Processos, e nas Comarcas e
Juizados nas secretarias das respectivas unidades judiciais.

Subsecao lll
Da Cobranga e Devolugao de Autos

Art. 174. O secretario de Vara deve manter controle sobre o
cumprimento do prazo de carga de autos pelos advogados, defensores
publicos, membros do Ministério Publico, realizando-se a cobranga periddica.

Art. 175. Nao restituidos os autos no prazo legal ou fixado, mandara o
Juiz, de oficio, notificar a quem os tenha em carga, para que o fagca em 24
(vinte e quatro) horas.

Paragrafo unico. Nao restituidos os autos no prazo fixado, o Juiz
devera:

- cobrar, decorrido esse prazo, os autos ndo restituidos, mediante
expedicdo de mandado, para imediata entrega ao Oficial de
Justica Avaliador encarregado da diligéncia;

- comunicar o fato a sec¢ao local da OAB, e caso as diligéncias para
cumprimento dos mandados de busca e apreensao ou de

exibicdo e entrega forem devolvidos pelo oficial com certiddo
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negativa, a remessa das pegas ao Ministério Publico, para os fins
do disposto no art. 356 do CP;

- anotar na capa dos autos e registrar no sistema informatizado que
nao sera mais permitida a vista fora da secretaria até a resolucéo
do processo.

Art. 176. As providéncias adotadas no artigo anterior serdo também
certificadas em folha avulsa e, em nado sendo atendidas, o secretario judicial
apresentara ao Juiz para as medidas previstas no art. 196 do Codigo de
Processo Civil.

Paragrafo unico. Quando as providéncias a que se refere o artigo
anterior forem requeridas pela parte interessada, o secretario judicial nela
lancara pormenorizada certiddo da situacdo do processo, procedendo a
intimacao pessoal do advogado para que o devolva em 24 (vinte e quatro)
horas, nos termos e sob as penas do art. 196 do Codigo de Processo Civil.

Art. 177. Na devolugcdo dos autos, o secretario ou diretor, depois de
minucioso exame, certificara a data e o nome de quem os retirou e devolveu e
em havendo alguma irregularidade, certificara o fato pormenorizadamente e
fara conclusao imediata ao Juiz.

Art. 178. Constitui falta grave do secretario judicial o ndo cumprimento
do disposto nos artigos desta Segao.

Art. 179. Aplicam-se, no que couber, aos processos administrativos
retirados em carga da Corregedoria-Geral e das unidades judiciais as normas
previstas nesta Subsecéo.

Subsecao IV
Da Coépia Reprografica

Art. 180. Fica assegurada ao advogado com procuragao nos autos, ou
que exibir na secretaria procuracao de qualquer das partes, ainda que nao
juntada aos autos, e aos estagiarios regularmente inscritos na OAB, estes
ultimos devidamente autorizados pelos procuradores e advogados das partes,
a retirada de autos para extragao reprografica de pecgas processuais mediante
assinatura de recibo emitido pelo sistema informatizado, no qual sejam
indicados o numero do processo, 0 nome, o numero do CPF e o numero do
telefone do advogado.

§ 1° Aplica-se o controle previsto no caput as situagdes de retiradas dos
autos para extragdo reprografica de pegas processuais por defensores,
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procuradores e membros do Ministério Publico.

§ 2 ° Em qualquer das hipéteses, os autos deverao ser devolvidos até o
final do expediente.

Art. 181. Os advogados sem procuragdo nos autos e as partes em geral
que necessitarem de copias de pecas processuais deverdo preencher
requerimento, em duas vias, no balcdo da secretaria, anotando sua
identificagao e as pegas do processo a serem reprografadas.

Art. 182. Aplicam-se, no que couber, as regras referentes a copias
reprograficas aos processos administrativos.

Subsec¢do V Dos
Estagiarios

Art. 183. O estagiario, para receber carga dos autos dos processos,
devera estar regularmente inscrito na Ordem dos Advogados do Brasil e
credenciado em documento proprio, subscrito pelo advogado responsavel e
dirigido ao Juiz de Direito da Vara ou Juizado, fazendo constar o numero da
inscricdo do indicado e a plena responsabilidade assumida pela realizagao do
ato referente a retirada e a devolugéo dos autos no prazo legal.

Art. 184. A retirada dos autos da respectiva secretaria sera langada no
sistema informatizado, incluido o nome do estagiario, acompanhado do
respectivo CPF, bem assim a data da entrega, sendo que o documento de
credenciamento de estagiario ficara arquivado na secretaria.

Art. 185. O credenciamento dos estagiarios vinculados a Defensoria
Publica podera ser realizado pelo Defensor Publico Geral ou defensor pelo
mesmo autorizado, e os estagiarios do Ministério Publico serdo habilitados
pelos promotores de justica, por meio de comunicagao ao Juiz da causa.

Art. 186. E proibida, sob qualquer pretexto, a retencdo da carteira do
advogado pela Secretaria de Juizo.

Art. 187. Aplicam-se, no que couber, as regras a estagiarios junto a
Corregedoria-Geral de Justica.

Art. 188. Os casos omissos serdo resolvidos pelo Juiz da Vara ou
Juizado ou pelo Corregedor-Geral, conforme o caso.

Secao Xl
Do Recolhimento de Custas
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Art. 189. Para a distribuicdo das acdes nao atingidas pela gratuidade
judiciaria, serao cobradas antecipadamente a taxa judiciaria, a distribuicdo, as
diligéncias dos Oficiais de Justica Avaliadores, taxa da OAB, contadoria e
citacao por AR.

Paragrafo unico. As acbes ndo alcangadas pela assisténcia judiciaria
gratuita, sé serdo distribuidas apos o recolhimento das custas e demais
despesas.

Art. 190. Considerar-se-a0 pagas as custas com a compensag¢ao do
boleto bancario, sendo vedada a comprovagcédo do pagamento por meio de
copia ou de documento de agendamento bancario.

Paragrafo unico. Nos feitos recebidos em plantdo judicial, a
comprovacgao do pagamento de custas devera ser realizada no primeiro dia util
subsequente na forma do caput.

Art. 191. As custas finais serdo apuradas somente apds a existéncia de
julgamento definitivo do processo, com ou sem resolugéo de mérito, e antes do
arquivamento do feito.

Art. 192, Extinto o processo sem julgamento do mérito ndo cabe
dispensa das custas judiciais devidas nem restituicdo das pagas.

Secao Xll Dos
Mandados

Subsecao |
Das Regras Gerais

Art. 193. Os mandados somente poderdo ser assinados pelos
secretarios judiciais, ou por outro servidor, nos casos expressamente
autorizados em lei ou quando houver determinagao expressa do Juiz.

Paragrafo unico. Em qualquer caso, devera constar que o secretario de
judicial ou servidor o assina por determinagao do Juiz.

has—sal 5o e . l
depender-darealizacde-de-outro-ate: (Redacio alterada pelo Provimento n° 06, de 05 de
abril de 2016)

Art. 194. O mandado devera ser cumprido no prazo maximo de 15

(quinze) dias uteis, salvo previséo de prazo especifico para seu cumprimento ou
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quando depender da realizagao de outro ato. (Nova redagéo dada pelo Provimento n°
06, de 05 de abril de 2016)

Art. 195. Quando se tratar de intimagédo para audiéncia, os mandados
serao devolvidos até 48 horas uteis antes da data designada, salvo deliberagéo
em contrario do Juiz.

§ 1°. O prazo para devolugao de mandados expedidos com antecedéncia
superior a 90 dias do ato a ser realizado sera de 10 (dez) dias uteis antes da
data do ato. (Redagéo acrescentada pelo pelo Provimento n° 06, de 05 de abril de 2016)

§ 2°. O cumprimento e devolugdo dos mandados de conducgdo coercitiva

dar-se-a na data de apresentacdo da pessoa conduzida. (Redagéo acrescentada
pelo pelo Provimento n° 06, de 05 de abril de 2016)

Art. 196. O controle dos mandados entregues aos Oficiais de Justica
Avaliadores ou a Central de Mandados de Teresina, conforme o caso, € ndo
devolvidos a secretaria, sera feito mensalmente pelo secretario judicial através
de relatério emitido pelo sistema informatizado, com a devida comunicagao ao
Juiz.

Art. 197. Os mandados para realizagao de ato do foro extrajudicial serao
expedidos diretamente ao titular do respectivo oficio, a quem o interessado
antecipara os emolumentos, quando exigiveis.

Art. 198. Os mandados de citacdo devem conter os requisitos da
legislagao processual.

Paragrafo unico. Nas causas de procedimento sumario, o mandado
devera conter, ainda, o dia, hora e lugar da audiéncia.

Art. 199. Em caso de resisténcia, devidamente certificada pelo Oficial de
Justica Avaliador encarregado da diligéncia, cumpre ao Juiz solicitar o apoio a
autoridade policial competente para o efetivo cumprimento do mandado.

Paragrafo Unico. Diante da resisténcia ao cumprimento do mandado o
Oficial de Justica solicitara o uso de reforgco policial ao Juiz da respectiva

unidade, sem a devolucdo do mandado. (Redagéo acrescentada pelo pelo Provimento
n° 06, de 05 de abril de 2016)

Art. 200. Se do esbulho possessério ou do ato de cumprimento do
mandado resultar a ocorréncia de violéncia, o Juiz requisitara a instauragao de
inquérito pela autoridade policial competente, sem prejuizo de outras
providéncias julgadas necessarias na manutengao da ordem publica.
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Art. 201. Na omissao da autoridade policial no apoio ao cumprimento do
mandado, cabe ao Juiz recorrer a Corregedoria-Geral de Justica, para as
providéncias no ambito de sua competéncia.

Art. 202. Nao sendo fornecidas pela parte autora as copias em numero
suficiente, consoante o paragrafo unico do art. 225 do Cddigo de Processo
Civil, esta devera ser intimada para apresentar as coépias necessarias ao
cumprimento célere do mandado.

Art. 203. Aplicam-se aos Oficiais de Justica em geral, naquilo que
couber, as regras estabelecidas neste Codigo aos Oficiais de Justica
Avaliadores da Central de Mandados de Teresina.

Subsecao Il
Da Central de Mandados de Teresina

Maras: (Revogado pelo Provimento N.° 041/2014 CGJ-PI, de 03.09.2014)

Art. 204. A Central de Mandados de Teresina é subordinada a um grupo
gestor, coordenado por 1 (um) Juiz de Direito, indicado pelo Corregedor Geral e
designado pelo Presidente do Tribunal de Justica, funcionando com a seguinte
estrutura.

§ 1° Os Juizados Especiais Civeis e Criminais da Comarca de Teresina
integrardo a Central quando os seus sistemas estiverem interligados aos das
Varas. (Nova Redacéo dada pelo Provimento N.° 041/2014 CGJ-PI, de 04.08.2014)

Art. 205. A gestado da Central de Mandados de Teresina € participativa,
cabendo ao Juiz Coordenador submeter ao grupo gestor as definicbes
estratégicas acerca do funcionamento, competindo a Corregedoria-Geral dirimir
quaisquer duvidas acerca das atribuicoes.
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Art. 206. A Central de Mandados tera instalagao fisica especifica, com
quadro funcional proprio, onde serdo lotados todos os Oficiais de Justica
Avaliadores da Comarca de Teresina.

alteracées—feitas—em—novoes—provimentos: (Revogado pelo Provimento N.° 041/2014
CGJ-PI, de 03.09.2014)

Art. 207. A Comarca de Teresina sera dividia em 05 (cinco) areas, as
quais contarao com numero de Oficiais de Justica Avaliadores que se fizer
necessario, podendo ser criadas ou subdivididas em tantas quantas forem

necessarias para atender as exigéncias do servi¢o. (Redagéo dada pelo Provimento
N.° 041/2014 CGJ-PI, de 04.08.2014)

§ 1° A lotagéo inicial dos Oficiais de Justica Avaliadores nas respectivas
areas dar-se-a por sorteio, podendo ser alterada por rodizio, de oficio pelo
Corregedor Geral, ou por sugestao do Juiz Coordenador, ou do grupo gestor, ou
ainda por redefinicdo do numero de Oficiais por area, a critério do Corregedor
Geral de Justica. (Redagéo dada pelo Provimento N.° 041/2014 CGJ-PI, de 04.08.2014)

§ 2° O primeiro sorteio dar-se-a na primeira semana do ultimo més que
antecede o rodizio.

§ 3° Os mandados expedidos nos 10 (dez) dias que antecedem o rodizio
ja seréao distribuidos para cumprimento considerando a nova composi¢cao das
areas definidas em sorteio, ficando os mandados pendentes sob a
responsabilidade do Oficial de Justica Avaliador sorteado originalmente.

§ 4°. Caso o Oficial de Justica e Avaliador tenha conhecimento de outros
enderegos nos quais possa cumprir o mandado devera a eles se dirigir para a
pratica do ato, ainda que fora da sua area, consignando o ocorrido na certidao
correspondente. (Redagéo acrescentada pelo Provimento N.° 06, de 05 de abril de 2016)
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Vara-Criminal-da-Coemarea-de—Teresina)(Revogado pelo Provimento N.° 041/2014 CGJ-
Pl, de 03.09.2014)

Art. 208. Integram a Central de Mandados de Teresina todos os Oficiais

de Justica Avaliadores lotados em todas as Varas da citada Comarca. (Redacéo
dada pelo Provimento N.° 041/2014 CGJ-PI, de 03.09.2014)

Paragrafo unico. Em carater excepcional e temporario, a Corregedoria-
Geral podera vincular Oficial de Justica Avaliador a Vara cujo acumulo de
servigo prejudique a prestagao de servigo jurisdicional.

Art. 209. A Central de Mandados funcionara no mesmo expediente do
Protocolo Integrado, das 07:00 as 14:00 horas.

Art. 210. Havera escala diaria de plantdo de Oficiais de Justica
Avaliadores na sede da Central, para diligéncias urgentes e imprescindiveis.

Paragrafo—tnico—O—regular—compareceimento—dos—Oficiais—ae—plantae
devera—ser—registrade—no—ponto—eletrdnico-(Revogado pelo Provimento N.° 045/2014

CGJ-PI, de 31.10.2014)

§1° O regular comparecimento dos Oficiais ao plantdo devera ser
registrado no ponto eletrénico. (Nova Redagéo dada pelo Provimento N.° 045/2014, de
31.10.2014)

§2° Aqueles que integram a escala referida no caput ficardo excluidos da
distribuicdo regular de mandados no dia do plantdo. (Nova Redagdo dada pelo
Provimento N.° 045/2014, de 31.10.2014)
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eias—(Revogado pelo Provimento N.° 045/2014, de 31.10.2014)

Art. 211. Para os efeitos do que dispde o artigo anterior, serao
considerados urgentes as seguintes medidas, as quais deverdo ser cumpridas
pelos Oficiais de Justica nos prazos abaixo assinalados:

| — No prazo de 24 (vinte e quatro horas):

a) alvaras de soltura;

b) mandados de prisé&o;

c) habeas corpus.

d) medidas cautelares e antecipacao de tutela;

e) liminares em mandado de seguranga;

f) intimagdes para audiéncias de justificativa prévia em medida cautelar
com prazo inferior a 05 (cinco) dias;

Il - no prazo de 5 (cinco) dias:

a) intimagbes para audiéncias com réu preso designada para até 18
(dezoito) dias;

b) citagdes, intimag¢des e notificagdes de réus presos;

§1° Mandados de busca e apreensdao de bens moveis nao serao
considerados urgentes, podendo ser cumpridos no prazo de 15 (quinze) dias.

§2° As medidas citadas no inciso |, alineas ‘d", ‘e” e 'f", e no inciso |l
deverdo ser distribuidas para todos os oficiais de justica da Central de
Mandados, salvo expressa ordem judicial ou do Juiz Coordenador da Central
para cumprimento pelos Oficiais de Justica Plantonistas;

§3° Os prazos fixados terdo como termo inicial o seu recebimento pelo
Oficial de Justiga; (Nova Redagéo dada pelo Provimento N.° 045/2014 CGJ-PI, de 31.10.2014)

§ 4° Quanto ao cumprimento do mandado de citagdo, penhora e
avaliagdo o prazo sera de 30 (trinta) dias, iniciado com o recebimento dos

mandados pelo Oficial de Justica e Avaliador. (Redacéo acrescentada pelo Provimento
N.° 13/2015 CGJ-PI, de 07.08.2015)
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Art. 212. Os mandados serdo expedidos exclusivamente através do
sistema de acompanhamento processual, que sorteara automaticamente o
Oficial de Justica Avaliador responsavel pelo seu cumprimento, de acordo com
a area de diligéncia, e encaminhara a Central, devidamente acompanhados
das pegas necessarias ao seu cumprimento, no prazo maximo de 24 (vinte
quatro) horas apos a expedigao, mediante protocolo.

§ 1° Em cada mandado nao constara mais de uma pessoa a ser citada
ou intimada, ainda que dela conste mais de uma diligéncia, salvo nos casos
dos processos de execucdo, em que os devedores residirem em enderecos

. 24
diversos.

§ 2° Mandados recebidos no mesmo dia para serem cumpridos em um
mesmo endereco, ainda que referentes a pessoas diversas, deverdo ser
cumpridos pelo Oficial de Justica Avaliador que primeiro for sorteado, ficando
os demais mandados a este vinculados.

§ 3° Nao havera distribuicdo de mandados aos Oficiais de Justica e
Avaliadores nos 12 (doze) dias que antecederem ao gozo dos 30 (trinta) dias de
férias regulamentares ou ao rodizio referido no art. 207, § 1°, devendo esse
prazo ser reduzido proporcionalmente, na mesma razdo de 2/5 dos dias de
folga, em caso de fracionamento do periodo de férias. (Nova Redacdo dada pelo
Provimento N.° 013/2015 CGJ-PI, de 07.08.2015)

§4° H . loin izadod b ovolucsod
mandados—as—respectivas—Varas: (Revogado pelo Provimento N.° 013/2015, de

07.08.2015)

§ 4° O Mandado devolvido e alimentado no sistema de controle
processual pelo Oficial de Justica e Avaliador devera ser impresso e
juntado pela secretaria de vara dos autos fisicos, valendo para todos os

efeitos processuais como o original arquivado na Central de Mandados.
(Nova Redacéo dada pelo Provimento N.° 013/2015 CGJ-PI, de 07.08.2015)

§ 5° A confecgéo e expedigdo dos mandados compete, exclusivamente,
as respectivas Varas que os encaminharao de forma eletrénica a Central de
Mandados, sendo expressamente vedada a entrega de mandados diretamente
aos Oficiais.

§ 6° E proibida, sob pena de responsabilidade funcional, a devolugéo de
mandados sem cumprimento a pedido de qualquer interessado ou a sua
transferéncia a Oficial de Justica Avaliador que ndo o originalmente sorteado,
*? Utilizados indicativos do Provimento n°® 35/2013. 103



salvo por expressa e justificada determinagao do Juiz Coordenador da Central
de Mandados.

§ 7° Nenhum mandado podera permanecer com o Oficial de Justica e
Avaliador por mais de 15 (quinze) dias uteis, salvo o de citagdo, penhora e
avaliagao(Art. 211, § 4°) e as hipoteses previstas nos §§ 1° e 2° do Art. 195,
devendo eventual descumprimento ser imediatamente comunicado ao Juiz

Coordenador para adogcdo das medidas disciplinares cabiveis.(Redacao
acrescentada pelo Provimento N.° 06/2016 CGJ-PI, de 05 de abril de 2016)

§8° Nao podera gozar férias, licenga prémio, licenga sem vencimento ou
licenga capacitagédo, o Oficial de Justica e Avaliador que possua mandados com
prazo de cumprimento expirado, ou que se expire no prazo de gozo do beneficio,
salvo em caso de distribuicdo excepcional de mandados, se houver concordancia

expressa do Juiz ao qual é vinculado. (Redacéo acrescentada pelo Provimento N.°
06/2016 CGJ-PI, de 05 de abril de 2016)

Art. 213. Os mandados encaminhados pelas Secretarias e recebidos
eletronicamente na Central de Mandados serdao acondicionados nas pastas de
cada um dos Oficiais de Justica Avaliadores.

Art. 214. Nao havera redistribuicdo de mandados, ainda que:

- por ocasido do rodizio, devendo os Oficiais de Justica Avaliadores
cumprirem o remanescente de mandados de outras areas que
eventualmente estejam em seu poder;

- quando do afastamento do Oficial de Justica Avaliador a qualquer
titulo por periodo inferior a 30 (trinta) dias, salvo os casos de
mandados relativos a diligéncias de audiéncias que possam ser
comprometidas pelo ndo cumprimento.

Art. 215. Quando as partes ndo forem pessoalmente encontradas,

desde que o enderego esteja correto, e em ndo havendo na certiddo emitida
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pelo Oficial de Justica Avaliador os requisitos legais exigidos, como a
justificativa, quando aplicavel, da impossibilidade da realizacdo da citagdo ou
intimagao por hora certa, sera 0 mandado devolvido ao mesmo Oficial para
complementagdo, ou renovagdo da diligéncia, no prazo maximo e
improrrogavel de 48 (quarenta e oito) horas.

Art. 216. O Oficial de Justica Avaliador comparecera diariamente na

Central de Mandados, no horario compreendido entre 07:00 e 14h:00 horas, a
fim de, obrigatoriamente, e sob pena de responsabilidade funcional,
resgatar todos os mandados disponiveis para cumprimento e devolver os
mandados ja cumpridos, devendo registrar a sua presenga em ponto eletronico.

§ 1° No recebimento dos mandados, o Oficial de Justica Avaliador
recolhera, pessoalmente, todos os mandados existentes em sua pasta e os
recebera eletronicamente no sistema préprio.

§ 2° O Oficial de Justica Avaliador que proceder em desconformidade
com o § 1° deste artigo, notadamente quando deixar de receber mandado que
estiver em sua pasta ou eletronicamente estiver sob a sua responsabilidade,
fica sujeito a penalidade administrativa.

§ 3° Os mandados serao devolvidos junto aos servidores da Central de
Mandados, a fim de que procedam ao encaminhamento imediato as
respectivas Secretarias, ndo podendo exceder o prazo de 24 (vinte e quatro)
horas do ato processual a que se destinam.

Art. 217. Serao devolvidos a Vara de origem no prazo de 24 (vinte e
quatro) horas do recebimento, com expedi¢do da ocorréncia, os mandados:

- confeccionados sem a indicagdo de endereco, e, no caso de
pessoa sob custdédia, sem a indicacdo do estabelecimento penal
onde o preso se encontrar custodiado;

- que contenham falhas ou omissbes que impegcam o0 seu
cumprimento;

lll-  desacompanhados de documentos necessarios previstos em lei;

V- expedidos ha menos de 18 (dezoito) dias da data designada para
audiéncia, com ressalva das intimacdes para audiéncias com réu
preso ou para audiéncias de justificativa prévia em medida
cautelar com prazo inferior a 05 (cinco) dias;

V- que nao estejam devidamente assinados pelo Juiz competente,
nas hipoteses de mandados de pris&o e alvaras de soltura.
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Art. 218. Nos processos de execugdo em que os devedores residirem
em enderecos diversos, sera respeitada, para fins de distribuicdo de
mandados, a regido correspondente ao enderego do devedor principal.

Paragrafo unico. Nos mandados de avaliagdo, o critério a ser adotado
para fins de distribui¢cdo sera o da localizacdo dos bens a avaliar.

Art. 219. Sempre que houver necessidade de dois Oficiais para
cumprimento da diligéncia, o segundo sera designado pelo Juiz Coordenador
responsavel pela Central de Mandados.

Art. 220. Cabera, ainda, ao Oficial de Justica Avaliador da Central de
Mandados de Teresina:

- Comparecer diariamente a Central de Mandados para receber
e devolver mandados, registrando a presengca no ponto
eletrénico;

- Verificar, ao receber mandado, se este se faz acompanhar dos
documentos necessarios ao seu cumprimento, e se esta no
limite de sua area de atuacao, devolvendo-o, se for o caso, a
Central de Mandados no prazo maximo de 24 (vinte e quatro)
horas do recebimento;

- Observar estritamente os prazos estabelecidos neste Codigo
para devolugdo dos mandados devidamente cumpridos a
Central, devendo, caso o mandado seja devolvido apds o
prazo, justificar a demora para o cumprimento;

V- Devolver os mandados oriundos de Carta Precatéria a Central,
com prazo maximo de 10 (dez) dias da designagdo da

audiéncia;

V- Fazer, sempre que possivel uso das certiddes padronizadas e
digitadas;

VI- Comunicar e justificar ao Juiz Coordenador qualquer

impossibilidade de comparecer ao plantdo diario, com, no
minimo, uma hora de antecedéncia ao inicio do plantao;

VII-  Usar obrigatoriamente cracha nas dependéncias da Central de
Mandados;
VIll-  Atentar para a proibicdo de recebimento de custas e
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numerario, a qualquer titulo, e de que origem for, visando ao
cumprimento regular de mandado judicial, excetuadas as
hipoteses expressamente previstas em lei, sob pena de
apuracdo de responsabilidade funcional e aplicagdo das
sangdes disciplinares cabiveis;

IX- Trajar-se de forma compativel com a dignidade de justica,
especialmente nos plantbes inerentes as Varas e Juizados,
ensejando comunicacdo ao Coordenador qualquer falta nesse
sentido, para as medidas legais cabiveis junto ao Juiz
Coordenador;

X- Considerar que quando o mandado destinar-se a penhora de
bens ou outras medidas correlatas, os Oficiais de Justica
Avaliadores somente deixardao de efetivar a constricido legal
por determinacao expressa e por escrito do Juiz do feito;

Xl- Encaminhar os mandados eletronicamente a Central, sem
prejuizo de sua devolugao fisica nos prazos previstos neste
Provimento;

Art. 221. E dever do Oficial de Justica Avaliador envidar o maximo de
empenho para efetuar a diligéncia e firmar a certiddo correspondente da forma
mais completa e esclarecedora.

§ 1° Nos casos de diligéncia citatoria ou de intimagao infrutifera, devera
o Oficial de Justica Avaliador prestar esclarecimentos pormenorizados na
certidao que lavrar.

§ 2° O Oficial de Justiga Avaliador podera, quando necessario, ouvido o
Juiz Coordenador, requisitar for¢a policial para cumprimento dos mandados.

§ 3° O mandado sera considerado cumprido quando a diligéncia tenha
sido terminativa, assim considerada aquela com caracteristicas de finalizacao,
com a citacao ou a intimacéo pessoal da parte, com a citagdo ou intimacao por
hora certa (artigos 227 do CPC e 362 do CPP), quando for o caso, ou que néo
se cumpriu por circunstancias alheias a vontade do Oficial, desde que adotadas
e esgotadas as providéncias legais a seu cargo para a execugao do ato.

§ 4° Nos casos de solicitagdo de novo prazo e outras medidas
necessarias a continuidade do cumprimento do mandato, este retornara ao
mesmo Oficial que solicitou tais medidas.

§ 5° Nos casos de urgéncia, o mandado sera cumprido por um dos
Oficiais de plantdo, podendo, a critério do Juiz Coordenador, e quando houver
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justificada impossibilidade de cumprimento pelos plantonistas, ser designado
outro Oficial de Justica Avaliador para a consecugao da medida.

Art. 222. O sistema informatizado emitira relatorio diario e estatistica
mensal sobre as atividades da Central, que serdo encaminhadas ao Juiz
Coordenador para analise e posterior encaminhamento a Corregedoria-Geral.

Art. 223. O uso de veiculos da administragcao do férum fica limitado as
ocorréncias do plantao diario e a possibilidade aferida pelo Juiz Coordenador.

Paragrafo unico. A impossibilidade de fornecimento de veiculo ndo
constituira causa para o nao cumprimento da diligéncia no plantado diario, salvo
os mandados de conducéo coercitiva e os compreendidos na zona rural.

Art. 224. A Secretaria Judicial deve comunicar imediatamente a Central
de Mandados, preferencialmente por e-mail, qualquer alteracdo no processo
que resulte em mudancga de enderegco ou na desnecessidade do cumprimento
do mandado expedido, sob pena de devolucdo a respectiva Vara sem
cumprimento.

Art. 225. A Central de Mandados nao recebera para o encaminhamento
por meio de Oficiais de Justica oficios e documentos similares, os quais
deverao ser postados junto aos Correios ou encaminhados por meio de malote,
salvo no caso de oficio dirigido a policia judiciaria acompanhado de mandado
de prisao.

Art. 226. Os mandados de citagdo e intimagao por via postal serdo
expedidos pelas proprias Secretarias das Varas, sem intermediacao da Central
de Mandado.

Art. 227. Cabe, ainda, a Central de Mandatos:

- Dirigir os servigos dos Oficiais de Justica Avaliadores, bem como
seus servidores;

- Solicitar as providéncias essenciais ao bom desempenho do
setor;

- Promover meios e zelar para que a ordem, o respeito e a
disciplina sejam mantidos entre os servidores lotados da Central
de Mandatos e as demais pessoas afetas ao servicgo;

V- Supervisionar a escala de férias de seus servidores e dos Oficiais
de Justica, podendo o Juiz Coordenador determinar a suspensao
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de férias em caso de acumulo de servigo ou atraso na entrega
dos mandados, até a regularizagao;

V- Receber e devolver os mandados as Secretarias das Varas
mediante recibo;

VI-  Entregar aos Oficiais de Justica os mandados distribuidos,
mediante protocolo;

VIl-  Observar o cumprimento dos mandados pelos Oficiais de Justica
Avaliadores, comunicando imediatamente o Juiz Coordenador
qualquer irregularidade no desempenho funcional dos mesmos,
para as providéncias cabiveis;

V- Verificar se o cumprimento dos mandados ocorreu com
observancia das determinacbes neles contidas, bem como se
estdo devidamente certificados, antes de devolver os mesmos as
Secretarias das Varas;

IX- Determinar o rodizio entre os Oficiais de Justica Avaliadores das
respectivas areas.

X- Arquivar os originais dos mandados devolvidos e alimentados no
sistema de controle processual pelos Oficiais de Justica e
Avaliadores e, caso solicitado pelo Magistrado da unidade
jurisdicional, pelo Coordenador da Central ou pela Corregedoria
Geral de Justica para conferéncia, envia-los para as secretarias

de vara. (Nova Redacéo dada pelo Provimento N.° 013/2015 CGJ-PI, de
07.08.2015)

Paragrafo unico. O Juiz Coordenador da Central de Mandados
designara pessoalmente o Oficial de Justica Avaliador para o cumprimento de
mandado com reserva, assim indicado pelo Juiz competente, bem como o
segundo Oficial, nas diligéncias que assim o exigirem.

Art. 228. O Juiz Coordenador da Central de Mandados editara normas
complementares de procedimento, visando o regular funcionamento, com
aquiescéncia da Corregedoria-Geral de Justica.

Secao Xlll Do
Uso de Fax

Art. 229. E autorizado o uso de fax (fac-simile) para encaminhamento de
pecas e documentos relativos a processos civeis e criminais, quando

indisponivel os recursos do malote digital.
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Art. 230. As partes podem fazer encaminhamento de peticdes e de
documentos as secretarias judiciais e para as serventias extrajudiciais através
do fax (fac-simile), desde que observadas as seguintes condi¢des, sob pena de
ser desconsiderada a pratica do ato:

I- recebimento por maquina instalada no Juizo destinatario;

- assinatura do advogado na peti¢ao;

- encaminhamento da procuragédo a este outorgada pela parte, se
ainda nao constante dos autos;

IV-  nos atos ndo sujeitos a prazo, os originais deverao ser entregues,
necessariamente, até cinco dias da data da recepgao do material;

V- nos atos sujeitos a prazo, os originais deverao ser entregues,
necessariamente, até cinco dias da data do término do respectivo
prazo.

§ 1° O relatério e a autenticagdo pelo equipamento de fax constituem
prova da transmissao e do recebimento pelo Juizo.

§ 2° O fax recebido pela secretaria sera juntado aos autos e,
apresentado o original, proceder-se-a a substituicdo, evitando-se a
renumeracao de folhas, certificando o ocorrido. Nao apresentado o original, no
prazo de cinco dias, sera o fato certificado nos autos, que serdo conclusos ao
Juiz.

§ 3° Quem faz uso do sistema de transmissdo € o responsavel pela
qualidade e fidelidade do material transmitido e por sua entrega a secretaria
quando nao usado sistema préprio do Juizo.

§ 4° Sem prejuizo de outras sangdes, a parte que usar do fax sera
considerada litigante de ma-fé se ndo houver perfeita concordancia entre o
original remetido pelo fac-simile e o original entregue em Juizo.

Art. 231. O uso do fax € permitido para encaminhamento e recebimento
de Cartas Precatérias de outros Estados, oficios e outros expedientes do Juizo,
quando a urgéncia do ato recomendar, bem como para o envio de certiddes e
documentos, entre secretarias judiciais e serventias extrajudiciais, observando-
se o disposto no artigo anterior.

§ 1° As decisdes judiciais decorrentes de peti¢gdes transmitidas por fax
somente serdo cumpridas apdés o recebimento do respectivo original, salvo
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quando a espera puder acarretar dano a parte ou tornar ineficaz a providéncia
requerida, caso em que o Juiz determinara o imediato cumprimento. Cessara a
eficacia da decisdo se o original da peticdo ndo for apresentado no prazo de
cinco dias.

§ 2° Desde que se adote meio de seguranca, como a imediata
confirmacéo telefénica, os alvaras de soltura poderdo ser remetidos, para
cumprimento, aos estabelecimentos prisionais ou ao Juiz da Comarca do
interior do Estado por fax, enviando-se em seguida o respectivo original.

§ 3° Nao serdo recebidos nas secretarias e cartérios documentos
remetidos via fax apés o final do expediente.

Segao XIV
Do Uso de Correspondéncia Eletrénica (e-mail)25

Art. 232. Podera ser utilizada a correspondéncia eletronica (e-mail), para
encaminhamento e recebimento de cépias digitalizadas de Cartas Precatérias,
oficios, circulares, memorandos, portarias, provimentos, instrugdes,
recomendacdes, avisos, intimacdes, notificacbes e outros expedientes do
Juizo, de natureza jurisdicional ou administrativa, bem como para o envio de
certiddes e documentos, entre secretarias judiciais e serventias extrajudiciais.

Paragrafo unico. Qualquer documento ou mandado que acompanhe a
comunicagdo devera ser digitalizado e estar assinado pelo respectivo
subscritor, a fim de ser anexado a mensagem.

Art. 233. A comunicacado oficial dos atos processuais por meios
eletrbnicos sera realizada quando atendidos os requisitos de autenticidade,
integridade, validade juridica e interoperabilidade da Infraestrutura de Chaves
Publicas Brasileira — ICP — Brasil.

Art. 234. Os Juizes de Direito e Secretarios Judiciais deverao consultar,
diariamente, os seus respectivos e-mails institucionais no Portal do Tribunal de
Justica do Estado do Piaui (www.tjpi.jus.br), a fim de verificar e tomar ciéncia
de atos emanados deste Orgdo Correcional.

§ 1° O secretério judicial deve dar conhecimento ao Magistrado a que
estiver subordinado de qualquer ato publicado na forma desta Seccéo.

§ 2° E obrigacdo do Magistrado e do secretario judicial, manter a

respectiva caixa postal limpa, excluindo os e-mails ja consultados e/ou
respondidos, e os que ndo sejam do interesse do Poder Judiciario.
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Art. 235. Todos os 6rgdos da Corregedoria-Geral de Justica deverao
enviar as comunicagbes dirigidas ao Juiz ou Secretaria para o e-mail
institucional do Magistrado e da respectiva Vara.

§ 1° A opcéo “assunto” do e-mail devera ser preenchida com os dados
do documento a que se refere a comunicacao ou a solicitacao.

§ 2° O ¢érgéo expedidor devera marcar a opgéo “aviso de recebimento”
quando do envio do e-mail.

§ 3° A resposta devera ser encaminhada ao e-mail indiciado na
expedi¢cdo, com a opcgao “responder com historico”, devidamente assinalada,
ou, com a mencao ao assunto constante da expedicdo, de modo a possibilitar
sua identificagcao por parte do érgao expedidor.

Art. 236. Qualquer documento que acompanhe a comunicacdo devera
ser digitalizado, a fim de ser anexado a mensagem.

Paragrafo unico. A Comarca que nao esteja equipada com maquina
de digitalizacdo (scanner) informara em sua mensagem que os documentos
solicitados serao encaminhados pelos Correios ou via fac-simile.

Art. 237. Na eventualidade de ser assinado prazo para a prestacao de
informacgdes, este tera inicio no primeiro dia util posterior a data do recebimento
do e-mail.

§ 1° A confirmagéo do recebimento sera juntada aos autos respectivos,
certificando, se necessario.

§ 2° Decorrido o prazo sem remessa das informagdes, o 6rgao da
Corregedoria solicitante, se for o caso, certificara o ocorrido, comunicando o
fato ao Corregedor-Geral de Justica para que sejam tomadas as medidas
cabiveis.

Art. 238. Os procedimentos mencionados nos artigos anteriores deverao
ser aplicados nas hipdteses em que o assunto seja reservado. Nestes casos, o
contato devera ser pessoal ou por qualquer outro meio que preserve o sigilo da
comunicagao.

Art. 239. A Secretaria de Tecnologia e Informatica da Comunicacao-
STIC do Tribunal de Justica do Estado do Piaui devera realizar a manutengao
constante das caixas postais institucionais, com a finalidade de evitar

interrupgao do sistema.
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Art. 240. As Comarcas ou Varas que eventualmente tenham problemas
com a conexao da internet deverdo informar imediatamente a Secretaria de
Tecnologia Informatica da Comunicacado-STIC do Tribunal de Justica do Estado
do Piaui, para que sejam tomadas as providéncias pertinentes.

Paragrafo unico. No periodo em que a conexao com a internet estiver
interrompida, todos os contatos entre a Corregedoria-Geral de Justica e os
orgaos de primeiro grau do Judiciario piauiense deverao ser efetivados por
qualquer outro meio de comunicagao.

Art. 241. A manutengéo nos equipamentos e/ou interrupgdo programada
nos links de internet na capital e nas demais Comarcas, devera ser
antecipadamente informada pela Secretaria de Tecnologia e Informatica da
Comunicagao-STIC do Tribunal de Justica do Estado do Piaui, para que sejam
tomadas as providéncias pertinentes a garantia das comunicagdes no periodo.

Art. 242. Nas Comarcas que ainda nao dispdem de conexao com a
internet, as comunicagdes continuardo a ser realizadas via telefone, via
Correios e/ou via fac-simile.

Paragrafo unico. Logo que seja disponibilizada a conexdao com a
internet as comunicacbées com a Comarca passarao a ser realizadas por meio
eletrébnico, nos moldes estabelecidos neste Provimento.

Segao XV
Do Sistema de Gravagao de Audiéncias

Subsecao |
Das Disposi¢coes Gerais

Art. 243. E recomendavel que os Juizes implantem em suas unidades
jurisdicionais o sistema de registro audiovisual de audiéncias através de
sistemas eletrobnicos de gravagcdo dos depoimentos das testemunhas,
declaragdes das partes e interrogatérios dos acusados, obedecidas as regras
contidas na legislacdo processual, nesta Secao e nas resolugdes do Conselho
Nacional de Justi¢ca e do Tribunal de Justi¢ca do Piaui.

Art. 244. O registro fonografico ou audiovisual digital das audiéncias
aplica-se a prova oral, as alegagdes das partes e as decisdes nelas proferidas,
inclusive sentenca, observando, neste ultimo caso, que o registro fonografico
ou audiovisual sera documentado por termo de audiéncia, devidamente
assinado pelo Juiz e pelos presentes a audiéncia, a ser juntado aos autos,
onde constardo os seguintes dados:
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IV-

VI-

VII-

VIII-

IX-

XI-

Xll-

a natureza da agao e o numero dos autos;
data da audiéncia;

nome do Juiz que a preside;

local do ato;

identificacdo das partes e seus representantes, bem como a
presenca ou auséncia das partes;

a presengca dos representantes do Ministério Publico, da
Defensoria Publica, do Procurador do Estado, Procurador do
Municipio, Procurador Autarquico ou do Advogado da Uni&o, nos
feitos em que intervirem;

nomes das testemunhas que prestarem depoimento com a devida
qualificagao;

ciéncia das partes sobre a utilizagdo do registro fonografico ou
audiovisual, com a adverténcia acerca da vedacgao de divulgagao
nao autorizada dos registros audiovisuais a pessoas estranhas ao
processo;

breve resumo da audiéncia, com suas principais ocorréncias, a

ordem de produgdo da prova oral colhida e as decisdes
proferidas, inclusive a sentenga, devendo, neste ultimo caso,
constar, necessariamente, do termo de assentada o dispositivo do
julgado;
o teor da sentencga proferida em audiéncia devera ser consignado
no termo, iniciando-se o prazo para recurso na forma prevista na
lei processual, consignando-se na assentada a publicagao e
intimacao das partes presentes;

eventuais requerimentos das partes;

eventuais deliberagdes e observacgdes do Juiz.

§ 1° Quando alguma das partes ndo se fizer presente a audiéncia, o
prazo recursal correra a partir da intimagao da sentenca.

§ 2° No caso de interposi¢ao de agravo retido, devera constar do termo,
suscintamente, as razbes do agravante.

§ 3° Os informantes, peritos e assistentes técnicos assinardo o termo de
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comparecimento.

§ 4° As testemunhas e partes assinardo termo de
depoimento/interrogatério, onde constara a qualificagdo completa, a prestagao
ou nao de compromisso, o esclarecimento de direito ao siléncio, conforme o
caso, sob a adverténcia legal, bem como a ciéncia de que
depoimento/interrogatério foi gravado em audiéncia.

§ 5° O Magistrado decidira eventual discordancia das partes quanto ao
método de registro utilizado.

§ 6° A fundamentacdo da decisédo judicial, bem como as razbes da
discordancia serao registradas no respectivo termo.

§ 7° Contraditada a testemunha, consignar-se-&0 no préprio termo de
depoimento os seus fundamentos e a respectiva decisdo do Juiz.

§ 8° A utilizacdo do sistema fica condicionada a instalagdo na sala de
audiéncias de equipamentos ou softwares adequados que permitam a
reproducédo fidedigna das expressbes verbalizadas oralmente, fornecidos
exclusivamente pelo Tribunal de Justica.

§ 9° Mesmo dispondo do sistema de gravacdo de audiéncias, o Juiz
podera utilizar o método tradicional de coleta de provas, considerando a
complexidade da audiéncia, havendo dificuldades de expressdo por parte
daqueles que deverao prestar depoimentos ou por qualquer outra circunstancia
que o recomende, fazendo constar as razdes no termo de audiéncia.

§ 10° O registro eletrbnico de audiéncias ndo devera ser empregado
para cumprimento de Cartas Precatérias, rogatérias ou de ordem quando o
Juizo de origem nao empregar semelhante tecnologia ou requerer a sua
transcrigdo, devendo, nessas hipoteses, ser destacado no termo de assentada
a nao utilizacdo da gravacao por meio eletrénico.

§ 11° Se qualquer causa impeditiva da gravagao ocorrer no curso da
audiéncia, os depoimentos serao colhidos pelo sistema tradicional de digitagao.

Art. 245. Na hipotese prevista no artigo 217 do Cddigo de Processo
Penal ou quando for necessaria a preservacdo da intimidade, da honra e da
imagem do depoente, o Juiz procedera ao registro de suas declaragdes pela
via tradicional ou por gravacéo digital apenas em audio, sem registro visual.

Paragrafo unico. Caso haja impugnacao e verificando o Juiz que ela se
baseia em eventuais desconhecimentos sobre a forma e confiabilidade do
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sistema, devera procurar esclarecer as partes ao ensejo da realizagao do ato.

Art. 246. Ao final do ato a midia devera ser acondicionada em envelope
ou outro involucro protetor, receber etiqueta contendo o numero de registro da
audiéncia, o numero dos autos, a classe processual e o assunto do processo e
0s nomes das partes.

Paragrafo unico. Quando o sistema de comunicagcado permitir, através
de metodologia prépria, o Juiz encaminhard o conteudo das midias para
armazenamento em servidores de arquivos ou banco de dados do Tribunal de
Justicga.

Art. 247. Em nenhuma hipdtese sera fornecida carga da midia em que
se tenha dado o registro dos arquivos digitais ou eletrénicos dos atos, devendo
a parte, se for o caso, requerer copia, fornecendo a respectiva midia para
transcricao.

Art. 248. Nas audiéncias de conciliagdo, naquelas designadas para os
fins do art. 331 do Cdédigo de Processo Civil e nas que resultem em acordo néo
deve ser utilizado o sistema de gravagao.

Art. 249. A parte ou seu advogado assinara termo de recebimento da
copia gravada, em que se responsabilizara pelo material e seu uso exclusivo
para fins processuais.

Subsecao Il
Da Adocgéao do Sistema de Gravacao de Audiéncias em Processos Civeis

Art. 250. A adogao do sistema de gravacao de audiéncias em processos
de natureza civel observara o disposto no Coddigo de Processo Civil e
legislagdes civeis extravagantes, as regras especificadas neste Cdodigo e em
resolucdes do Conselho Nacional de Justica e do Tribunal de Justica do Piaui.

Subsecao lll
Da Adocao do Sistema de Gravagao de Audiéncias Criminais®®

Art. 251. A adogao do sistema de gravagdo de audiéncias na area
criminal e a utilizacdo de sistema de videoconferéncia para realizagao de
interrogatérios e inquiricdo de testemunhas observardao o disposto no Codigo
de Processo Penal e legislagcbes penais extravagantes e as regras
especificadas e em resolugdes do Conselho Nacional de Justica e do Tribunal
de Justica do Piaui.

§ 1° Quando documentados os depoimentos pelo sistema
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audiovisual fica dispensada a transcri¢do ou degravagao.

*® Além de outros referenciais adotados pelo Judiciario nacional a partir de agosto de 2008, o texto desta
Subsecao levou em conta, o disposto no Provimento n°® 46/2009.
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§ 2° O prazo recursal n&do sera interrompido ou suspenso durante o
periodo em que o interessado ou parte promover a degravagao dos
depoimentos.

Art. 252. Para utilizagdo do sistema eletronico seréo instalados junto as
salas de audiéncias equipamentos que garantam a seguranga dos registros, de
forma a assegurar reproducao de razoavel qualidade.

Art. 253. Antes de iniciados os trabalhos, o Juiz informara as partes
quanto ao registro de interrogatorios e depoimentos através de gravagao em
meio eletronico.

§ 1° A adocédo do registro audiovisual sera de livre decisdo do Juiz que
presidir a audiéncia.

§ 2° Diante da complexidade da audiéncia, dificuldades de expressao
por parte daqueles que deverdo prestar depoimento ou qualquer outra
circunstancia que o recomende, o Juiz realizara a audiéncia, ou parte dela,
mediante a transcrigcdo imediata, dispensando-se o registro audiovisual.

§ 3° Sem prejuizo da gravacgao oficial, admite-se que as partes gravem
os depoimentos prestados nos termos do art. 417, do CPC.

§ 4° Havendo requerimento de transcricdo, assim considerada a
reproducédo do registro fonografico do DVD-ROM original para outro, a parte
sera gerada copia da gravagcao em midia disponibilizada pelo interessado,
mediante autorizacdo do Juiz da causa.

Art. 254. Nos Juizes ordinarios, o Juiz orientara as partes no sentido de
que os depoimentos gravados poderédo ser passados para a versao digitalizada
quando houver recurso da sentenga, ou outros casos, de oficio ou a
requerimento da parte.

Paragrafo unico. As partes poderdo, na audiéncia, dispensar a
possibilidade prevista no caput, caso em que ficara, desde logo, afastada a
realizacédo da versao digitalizada dos depoimentos.

Art. 255. A utilizagdo do recurso audiovisual sera documentada por
termo que devera conter breve resumo do ocorrido na audiéncia, a sua data,
local do ato, anotagdo de presenca ou auséncia do Ministério Publico, das
partes e advogados, nome das testemunhas que prestarem depoimento, sendo
assinado pelo Juiz e pelos presentes.
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§ 1° No termo constara obrigatoriamente a comunicagdo as partes da
adocgéao do sistema de registro audiovisual.

§ 2° As testemunhas e partes assinardao termo de
depoimento/interrogatério onde constara a qualificagdo completa, a prestagao
ou nado de compromisso, o0 esclarecimento do direito ao siléncio, conforme o
caso, sob a adverténcia legal, bem como a ciéncia de que o
depoimento/interrogatério foi gravado em audiéncia.

§ 3° Contraditada a testemunha consignar-se-do no préprio termo de
depoimento os seus fundamentos e a respectiva decisao do Juiz.

§ 4° As partes deverado ser advertidas acerca da vedagao de divulgagao
nao autorizada dos registros audiovisuais a pessoas estranhas ao processo.

§ 5° O registro audiovisual podera estender-se as alegagdes orais das
partes, quando cabiveis, manifestacdo do Ministério Publico e Defensores
Publicos e proferimento da decisdo ou da sentenca, devendo, neste ultimo
caso, constar necessariamente do termo de audiéncia o dispositivo do julgado.

Art. 256. A gravacdo em meio eletrbnico sera organizada da seguinte
forma:

- cada depoimento sera gravado com o nome do depoente e
alocada em uma pasta eletrbnica que sera identificada pelo
numero do processo;

- por sua vez, a pasta eletrénica de cada processo, contendo os
depoimentos gravados, sera alocada em outra pasta que tera
como nome 0 més em que as audiéncias foram gravadas;

- apds o encerramento da audiéncia, o escrevente promovera a
gravacao dos depoimentos em DVD-ROM, que sera identificado
com o numero dos autos e a data da audiéncia, facultando-se ao
Juiz e as partes assina-la;

V- O DVD-ROM gravado sera apensado a contracapa dos autos em
envelope apropriado, na sequéncia imediatamente seguinte ao
termo da audiéncia.

Paragrafo unico. Para seguranga dos dados, a unidade judiciaria

promovera, até o primeiro dia util de cada més, copia em DVD-ROM de todas
as gravagdes do més anterior, entao registradas no microcomputador.
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Art. 257. Constatada eventual falha na gravagao ou deficiéncia quanto a
percepcao do registro, em sendo necessaria, podera ser designada audiéncia
de reinquiricdo, total ou parcial.

Art. 258. A instalacdo dos equipamentos nas salas de audiéncia sera
definida mediante planejamento da Presidéncia do Tribunal de Justica com a
Diretoria do Forum, segundo as disponibilidades financeiras do Poder
Judiciario, com acompanhamento da Corregedoria-Geral.

CAPITULO II
DA DISTRIBUIGAO

Secao |
Das Disposi¢coes Gerais

Art. 259. A distribuicdo de cadastro ou de feitos sera realizada em
sistema eletrénico, que contemplara, exclusivamente, as opgdes de distribuigao
por sorteio, distribuigcdo por dependéncia e distribuigdo por ajustes de acervo.

§ 1° A distribuicao por ajuste de acervo sera realizada para o registro de
processos que tiveram inicio antes da implantacdo do sistema eletrénico na
unidade jurisdicional.

§ 2° A distribuicdo por sorteio ocorrera entre os juizos de idéntica
competéncia no mesmo foro consistindo em calculo randémico e aleatério com
algoritmo descrito em anexo de Provimento da Corregedoria—GeraI27, que nao
permita o direcionamento e garanta a aleatoriedade de distribuigcdo dos feitos
entre as unidades de mesma competéncia, no mesmo foro, por faixa de valor
da acgao expressa na peticao inicial.

§ 3° A distribuigdo por dependéncia dar-se-a nas hipoteses legais de
vinculacao de acgdes a feitos em tramitagao.

§ 4° A distribuigdo nas Comarcas onde houver mais de uma Vara com a
mesma competéncia sera efetuada por sorteio aleatdrio e uniforme.

§ 5° O sorteio sera feito pelo sistema informatizado, podendo ser
emitidos relatérios periddicos para verificagdo da sua regularidade.

Art. 260. Compete a Distribuicao:

I- proceder a distribuicdo pelos servicos da mesma natureza,
registrando os atos praticados, zelando pela correta atribuicao,
no sistema informatizado, da classe processual e assunto,
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conforme Tabela Processual Unificada do Conselho Nacional de
Justica.

- registrar as comunicagdes recebidas dos 6rgéos e servigos
competentes;

- efetuar averbacgdes e cancelamentos de sua competéncia;

V- expedir certiddes de atos e documentos que constem de seus
registros e papéis;

V- verificar previamente, conforme a viabilidade do sistema
de controle, a existéncia de feitos anteriormente distribuidos
contendo as mesmas partes, a mesma causa de pedir e O
mesmo pedido.

Paragrafo unico. Em havendo petigbes com as mesmas partes, a
mesma causa de pedir e o mesmo pedido, a distribuicdo sera feita para o
mesmo Juiz.

Art. 261. Nao geram prevencao os despachos e decisdes exarados no
plantdo judicial.

Art. 262. Na distribuicdo criminal, onde ndo houver Central de Inquérito,
observar-se-a a prevengao consistente na pratica de algum ato do processo
ou de medida a este relativa, ainda que anterior ao oferecimento da
denuncia ou da queixa, nos termos do art. 83 do Codigo de Processo Penal.

Art. 263. E vedado ao Setor de Distribuicdo de 12 Grau, sob pena
de responsabilidade administrativa de seus integrantes, reter peticbes e
procedimentos protocolizados sem a realizacdo de sua distribuicdo no sistema
informatizado, observando-se a rigorosa ordem sucessiva de apresentagao
e prioridades legais.

Paragrafo unico. As duvidas procedimentais e legais quanto
a realizagao da distribuicdo devem ser dirigidas no prazo de 48 (quarenta e
oito) horas da protocolizagdo do documento ao Diretor do férum ou a
Corregedoria- Geral de Justica, que em idéntico prazo responderao.

Art. 264. A distribuicdo emergencial consiste na realizagdo de
procedimento manual de distribuicdo de feito, nas hipoteses de falha técnica
do sistema informatizado, cuja resolugdo seja incompativel com a urgéncia
da medida pleiteada.

§ 1° O procedimento manual de distribuicdo consistira no sorteio a ser
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realizado por no minimo dois servidores, por meio de fichas, em que se
anotaréo as Varas competentes.

§ 2° O sorteio mencionado no paragrafo 1° deste artigo sera anotado em
livro préprio, o numero de acervo, a data da distribuicdo, o Juizo e secretaria
para o qual a causa foi distribuida, o valor da causa, o nome das partes e
respectivos procuradores e o nome e assinatura dos servidores que
promoveram o sorteio.

§ 3° O cadastro do processo distribuido emergencialmente sera
realizado no sistema informatizado, tdo logo seja restabelecido seu
funcionamento.

§ 4° Considerar-se-do urgentes para fins de distribuicdo emergencial os
casos passiveis de analise em plantao judicial.

§ 5° Todo procedimento manual devera constar em ata, a ser
encaminhada a Corregedoria-Geral de Justica para a devida regularizagdo no
sistema informatizado.

Art. 265. As reclamagdes quanto a irregularidades da distribuicdo devem
ser provocadas por quaisquer interessados e deverao ser dirigidas, por escrito,
ao Diretor do féorum que em 48 (quarente e oito) horas decidira, formalmente,
sobre o assunto.

Paragrafo unico. Independentemente da providéncia do caput, podera o
interessado dirigir-se a Corregedoria-Geral de Justi¢ca, no prazo de 15 (quinze)
dias, apds a data em que interp6s a sua reclamacéao ao Diretor do forum.

Art. 266. E de responsabilidade dos servidores lotados no Setor de
Distribuicdo levar ao conhecimento do Diretor do férum possiveis
irregularidades, que comprometam a lisura e a transparéncia dos trabalhos
realizados.

Art. 267. O servico de distribuicdo esta sob constante correicdo do
Diretor do férum e da Corregedoria-Geral de Justiga.

Art. 268. Sao atribuicbes do distribuidor de 1° grau, além das previstas
em lei, em resolugdes do Tribunal, em provimentos da Corregedoria-Geral de
Justica ou em ato do Juiz Diretor do forum:

- distribuir imediatamente os feitos judiciais e as peti¢cdes
recebidas, entre os diversos Juizes da Comarca, na presencga de
quem de direito, fazendo o correto lancamento da classe
processual e assunto, conforme Tabela Processual Unificada do
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Conselho Nacional de Justica.

- encaminhar imediatamente os feitos distribuidos as Varas,
através das respectivas secretarias ou cartorios;

- expedir certiddo unica, negativa ou positiva, de processos
distribuidos em andamento, mediante requerimento em formulario
préprio e recolhidas as custas devidas, ou deferida a gratuidade.

§ 1° As certidées narrativas serdo expedidas exclusivamente pelas
Varas respectivas.

§ 2° Os livros proprios do Setor de Distribuicdo, quando existentes,
serao disciplinados por ato da Corregedoria-Geral de Justica.

Art. 269. Na distribuicdo civel serdao obedecidas também as seguintes
regras:

- quando houver registro do testamento, os arrolamentos e
inventarios serao distribuidos a Vara respectiva;

- os embargos de terceiros e de execugao receberdao numeragao
autbnoma, conforme classe processual e assunto da Tabela
Unificada, sendo a distribuicdo por dependéncia a unidade
jurisdicional onde tramita a agdo ou a carta onde se efetivou a
constricdo embargada, fazendo-se a vinculagdo necessaria no
sistema informatizado.

Art. 270. Onde ndo houver Central de Inquérito, a distribuicdo de feitos e
papeéis criminais obedecerao ainda as seguintes regras:

I- os inquéritos policiais e demais procedimentos investigatorios
estdo sujeitos a prévia distribuicdo, devendo o secretario judicial
posteriormente informar se contra o indiciado existe outro
processo em andamento ou suspenso, bem como a existéncia de
condenacéo;

- devera o distribuidor, ainda, registrar no sistema informatizado, a
prisao do indiciado, com a data respectiva e o tipo de prisao,
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quando do recebimento do auto de prisdo em flagrante ou do
inquérito policial.

Art. 271. A distribuicdo de Cartas Precatérias obedecera as seguintes
regras:

I- as cartas dirigidas a Comarca serdo encaminhadas
imediatamente ao Setor de Distribuicdo que, apdés a sua
realizagdo, oficiara preferencialmente por malote digital ao
secretario do Juizo deprecante comunicando a Vara as quais
foram remetidas;

- quando do registro da distribuigdo, proceder-se-a a anotagao, no
sistema informatizado, de sua finalidade;

- as Cartas Precatérias originadas ou para cumprimento nos
Juizados especiais serdo distribuidas independentemente de
custas, taxas ou despesas.

Paragrafo unico. Registrada a carta, e dependendo o seu cumprimento
do pagamento de custas e outras despesas, sera oficiado ao Juizo deprecante
solicitando providéncias para pagamento no prazo de 15 (quinze) dias,
informando-se ao interessado da possibilidade do pagamento das custas por
meio de boleto, a ser obtido no sitio do Tribunal de Justica do Piaui, sob pena
de devolucéo.

Art. 272. Nenhum feito civel ou criminal sera despachado por
Magistrado, ainda que de natureza urgente, sem a prévia distribuicdo no
sistema informatizado, salvo os casos de falha técnica que, em razdo da
urgéncia, necessitem de distribuicdo emergencial, bem como os apresentados
durante o plantao judicial.

Art. 273. Considerar-se-a invalida a protocolizacdo de peticbes em que
nao conste o correto e legivel numero do processo, cuja identificacdo € de
inteira responsabilidade do advogado ou interessado.

Secao ll
Da Distribuigcdo na Comarca de Teresina

Art. 274. O servigo de distribuicdo na Comarca de Teresina funcionara
da forma seguinte:

I- os feitos de natureza civel, criminal e Fazenda Publica terdo
distribuicdo no “Férum Civel e Criminal Desembargador Joaquim



de Sousa Neto”;

- os feitos de competéncia da 12 e 22 Varas da Infancia e Juventude
serao protocolizados e registrados nas suas respectivas sedes;

lll- os feitos propostos pela Defensoria Publica, no protocolo do
nucleo instalado em sua sede.

Secgao lll
Da Distribuigcao de Petigoes Iniciais

Art. 275. As peticdes iniciais receberdo chancela eletrénica, onde
constara data e hora do recebimento e, em sua falta, carimbo com data e hora
do recebimento e assinatura do respectivo servidor com o seu numero de
matricula.

Art. 276. As peticbes iniciais a serem distribuidas por dependéncia
deverao conter a correta identificacido do processo referéncia a que se refere,
com numero unico, bem como o nome de partes, sem 0 que hao sera recebida.

Art. 277. A falta de correta identificacdo do numero do processo na
peticio em que se postula distribuicdo por dependéncia, o advogado ou
interessado dispora de trinta dias para regularizar a situagao do protocolo
quando entdo sera, de fato, considerado protocolado para efeitos processuais,
recebendo, assim, o registro de recebimento. Ultrapassado este prazo, os
documentos serao encaminhados ao arquivo.

Art. 278. Nao serao recebidas petigdes com rasuras ou complementos
manuscritos.

Art. 279. A Central de Distribuicdo recebera apenas peti¢cdes iniciais
para distribuicdo de processos autbnomos e de incidentes processuais.

Art. 280. As peticdes intermediarias, a retirada e devolugdo de autos
com carga serao protocoladas ou devolvidas diretamente na unidade judicial
em que tramita o processo.

Paragrafo unico. Para obtencao de vista/carga dos autos, o advogado,
membro do Ministério Publico, procurador da Fazenda Publica ou estagiario
devidamente autorizado devera apresentar numero do CPF e telefone pessoal
para contato, para confirmagao da movimentagao no sistema informatizado.

Art. 281. Nao serdao distribuidas peticbes desacompanhadas de
comprovante de pagamento das custas processuais e outras despesas,
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quando devidas, bem como as que nao estiverem instruidas com procuragao
da parte, salvo se esta for advogado e postular em causa prépria, ou se o
signatario protestar por juntada oportuna no prazo da lei.

§ 1° Quando advogado particular postular ao seu cliente o beneficio da
gratuidade judiciaria, serdo adotados os procedimentos utilizados para as
causas oriundas da Defensoria Publica.

§ 2° Em sendo indeferido o requerimento de gratuidade judiciaria
solicitado por patrono particular, o Juiz determinara ao secretario judicial
que intime o interessado a realizar o recolhimento das custas devidas em
prazo de
5 (cinco) dias.

Art. 282. Em havendo divergéncia entre o valor da causa na petigao
inicial e o inserido no boleto bancario, devera o advogado compatibilizar a
informagao no prazo do caput.

Segao IV
Do Cadastro de Pessoas

Art. 283. E obrigatério o cadastramento, dentre outros, dos seguintes
dados essenciais nos Sistemas de Gestao Processo Judiciais, que funcionarao
através de consulta a base de dados da Receita Federal do Brasil, conforme
convénio especifico:

I- nos procedimentos civeis: 0 numero de inscricdo no Cadastro
Nacional de Pessoas Fisicas — CPF, ou niumero e inscricdo no
Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas — CNPJ, bem como o
enderegco completo, inclusive CEP, e correio eletrbnico, se
houver;

- nos procedimentos criminais:

a) no caso dos autores de agao penal privada, o numero da
inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Fisicas - CPF, ou
numero de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas
Juridicas — CNPJ, bem como o enderego completo, inclusive
CEP, e correio eletronico, se houver;

b) no caso dos acusados nas agdes penais, publica ou privada, o
nome da mae, a data de nascimento e o endereco completo,
inclusive CEP, bem como, se houver, o numero da inscricéo
no Cadastro Nacional de Pessoas Fisicas — CPF, ou numero
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de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas —
CNPJ, e correio eletrdnico, se houver.

§ 1° No procedimento civel a parte requerente devera apresentar na
peticdo inicial as informagdes relacionadas neste artigo, bem como o fara a
parte requerida, na primeira oportunidade de postulagdo em juizo (contestagao,
pedido de vista, juntada de procuragao etc.).

§ 2° No procedimento criminal de natureza privada, o querelante devera
apresentar na queixa-crime as informagdes relacionadas neste artigo, e, nas
acoes penais, publica ou privada, o querelado e o acusado deverao fazé-lo na
primeira oportunidade de postulagcdo em juizo (defesa preliminar, pedido de
vista, juntada de procuracéo, pedido de revogacéao de prisdo preventiva etc.).

§ 3° A obrigatoriedade constante deste artigo também sera excluida nas
acdes que visem ao suprimento de registro de nascimento, bem como em
outras agdes em que haja impossibilidade total de cumprimento da exigéncia,

observada, nesta ultima hipotese, a regra do § 1.° do art. 284. (Nova Redagéo dada
pelo Provimento n° 014/2015 CGJ-PI de 31.08.2015)

§ 4° Os sistemas informatizados realizardo consultas as bases de dados
da Receita Federal do Brasil e as bases de dados da Ordem dos Advogados do
Brasil, visando a validacdo dos dados informados referentes a CPF/CNPJ,
nome cadastrado e inscricao profissional dos causidicos.

§ 5° Quando se tratar de cadastro de pessoa juridica, deverdo ser
registrados também nome e CPF do seu representante legal.

§ 6° Quando se tratar de cadastro de absolutamente ou relativamente
incapazes, deverao ser registrados também o nome e CPF do representante ou
assistente legal.

Art. 284. No momento da distribuicdo de processos novos, os servidores
responsaveis pelo recebimento dos feitos devem cadastrar obrigatoriamente os
dados essenciais relacionados no artigo anterior, além dos demais necessarios
para a identificagao da parte.

§ 1° Nos procedimentos, qualquer que seja a sua natureza, na hipétese
de alguma das partes ndo possuir cadastro junto a Receita Federal do Brasil

(CPF e /ou CNPJ), tal circunstancia devera ser expressamente declarada,
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respondendo os declarantes pela veracidade da afirmagao que sera coletada
pelo sistema informatizado para posterior auditoria.

eupartesinteressadas:(Revogado pelo Provimento N.° 014/2015 CGJ-PI, de 31.08.2015)

§ 2° Na hipotese do paragrafo anterior, independente de distribuicao, a
peticdo sera imediatamente encaminhada para o Juiz Diretor do Férum para
avaliacao da justificativa e, se for o caso, para autorizacdo da distribuicdo
excepcional. Havendo indeferimento ou auséncia de justificativa pelo
peticionante, no prazo de 5 (cinco) dias contados do protocolo da peti¢ao inicial,

os documentos serdo devolvidos ao Advogado ou a parte, mediante recibo.
(Nova Redagéo dada pelo Provimento n°® 014/2015 CGJ-PI de 31.08.2015)

§ 3° Os procedimentos criminais, de natureza publica, que nao
contenham as informagdes relacionadas no inciso Il, “b”, do artigo anterior,
serao recebidos com o competente registro da ressalva, visando posterior
complementagdo dos dados pela Secretaria, implicando a auséncia do
CPF/CNPJ em pendéncia da parte para posterior validagao.

§ 4° O servidor que registrar informagdes falsas ou que dolosamente
omiti-las respondera disciplinarmente por tal ato.

Art. 285. O distribuidor devera observar atentamente a vinculagao
eletrbnica de documentos as respectivas movimentagdes, adotando medidas
que impecam a multiplicidade de registros referentes ao mesmo ato, bem
como para manter a sua sequéncia légica no sistema informatizado.

Paragrafo Gnico. E vedada a abertura de novo cadastro de partes
representantes que ja tenham sido anteriormente cadastrados pelo sistema
eletrénico.

Art. 286. Para cumprimento das obrigacbes contidas nesta Secéao, os
Secretarios de Vara sao competentes para:

I- nos feitos civeis, proceder a intimagao das partes, por meio de ato
ordinario, para que cumpram a obrigatoriedade constante nesta
Secao e apresentem informagdes complementares, no prazo de
05 (cinco) dias;

Il- nos feitos criminais;
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a) com o acusado em liberdade, expedir oficio a Delegacia Geral
da Policia Civil, indicando a falta de informagao e solicitando a
sua complementacdo, através da correta e completa
qualificagao do réu;

b) estando o acusado preso, além da providéncia descrita na
alinea anterior, a expedigdo de oficio ao Ministério Publico
informando a situacgao.

Segao V
Da Reiteracao, Repeticao e Redistribuicao
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Art. 287. A reiteracdo ou a repeticdo de peticdo inicial sera remetida a
mesma Vara, ainda que cancelada a distribuicao anterior.

Art. 288. Estao sujeitos a distribuicdo por dependéncia, sendo objeto
somente de registro, além dos embargos, a acédo principal em relagdo a
cautelar.

Paragrafo unico. Podera haver redistribuicdo do feito a vista de
despacho do Juiz competente que a determinar.

Art. 289. Realizada distribuicAdo ou redistribuicdo com sorteio ou
dependéncia, o distribuidor encaminhara as peticdes e os feitos as respectivas
Varas, mediante protocolo, procedendo, ainda, a remessa respectiva no
sistema informatizado.

Paragrafo unico. Apds o protocolo ou sorteio, nenhuma peti¢ao ou feito
sera confiado a advogado ou a qualquer interessado até sua entrega a Vara

competente.

Art. 290. O distribuidor procedera ao cancelamento da distribuigcao
quando for determinado pelo Juiz, nos casos previstos em lei.

Art. 291. A redistribuigao dar-se-a quando:

I- o Juiz de Direito se declarar incompetente;

- em decorréncia de novo pedido onde deva ser reativado um feito
findo e, para esta nova situagcdo, seja incompetente o Juizo
originario;

- nao houver sido, originariamente, observada a relagdo de
dependéncia por prevencgao, continéncia ou conexao com o feito
ja ajuizado;

IV-  devam os autos ser remetidos a outra Vara ou Juizado em virtude
de instalagdo de mais Varas ou Juizados, bem como as situagdes

as quais os feitos ndo mais retornarao a origem;

V- houver erro na distribuicdo, desde que n&o observada a
competéncia da Vara ou Juizado;

VI-  houver determinacgao judicial;
VIl- quando da alteragédo de competéncia da Vara ou Juizado.
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Art. 292. Constatadas quaisquer das situagbes contidas do artigo
anterior, e, apos despacho do Juiz, serdo encaminhados os autos a
Distribuicdo que, ao recebé-los, procedera a redistribuicdo do feito,
encaminhando-o a unidade competente.

Art. 293. Se o feito ndo estiver registrado no banco de dados do sistema
informatizado, sera providenciado o seu cadastramento na Vara ou Juizado de
origem e, logo apds, proceder-se-a a devida redistribuicdo, com o seu
encaminhamento a unidade competente.

Art. 294. A Distribuicdo ao receber o feito para redistribuicdo devera
preservar a numeracdo uUnica do processo, sendo vedada, em qualquer

. ~ ~ . irs 28
hipotese, nova numeracéao, tudo para manutencao do histérico do processo.

Secgao VIl Das
Certidoes

Art. 295. As certiddes negativas ou positivas expedidas pelo Setor de
Distribuicdo obedeceréo aos seguintes critérios:

§ 1° As certiddes civeis e criminais negativas poderdo ser emitidas por
via eletronica ou na sede da prépria Comarca; ao passo que as certiddes civeis
e criminais positivas s6 poderao ser emitidas na sede da propria Comarca.

§ 2° Para viabilizar a emiss&o on-line, fica instituido e disponibilizado ao
publico o servigo de emissdo e validagdo eletrbnica e gratuita de certidbes
negativas civeis e criminais, no ambito da primeira instadncia do Poder
Judiciario do Piaui, por meio do endereco eletrénico www.tjpi.jus.br.

§ 3° A pesquisa de distribuicdo de processos ativos sera realizada como
informado no campo “nome/’razao social”, sem abreviagbes, e no campo do
documento cadastral — CPF/CNPJ, sendo emitida apenas uma unica certidéo,
baseada nos sistemas informatizados utilizados na primeira instancia.

§ 4° A certiddo negativa ou positiva sera emitida apds a consulta a base
de dados do Tribunal de Justica constantes no sistema informatizado e tera
dados referentes a todas as Comarcas do Estado do Piaui, salvo aquelas que
nao possuem meios de envio eletrénico de dados ou as que utilizam sistema
diverso, como o PROJUDI ou Pje.

§ 5° A certidao negativa ou on-line equivale, para todos os efeitos legais,
aquela expedida pelas Unidades Distribuidoras das Comarcas da Capital e

do interior, desde que seguidos os procedimentos de validagao e autenticagao.
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§ 6° Todas as certiddes terdo validade de 60 (sessenta) dias, contados a
partir da data de sua emissdo. A certiddo negativa de distribuicdo emitida
on- line contera um codigo alfanumérico para conferéncia de sua autenticidade;
ao passo que as certiddes presenciais serao autenticadas por meio do selo
de atos gratuitos de cor vermelha.

§ 7° A verificagcdo de autenticidade das certidbes negativas on-line
podera ser feita pelo interessado mediante acesso ao endereco eletrdnico
referido no paragrafo segundo deste artigo.

§ 8° As certidbes concernentes aos feitos cadastrados no Sistema
PROJUDI serao emitidas pela Coordenacgao dos Juizados Especiais, localizada
na sede do Tribunal de Justiga.

§ 9° As certiddes civeis e criminais relativas aos processos que tramitam
em 22 instancia deverao ser solicitadas ao Setor de Distribuicao do Tribunal de
Justica.

Art. 296. Todas as certiddes judiciais deverdo conter, em regra, em
relacdo a pessoa a respeito da qual se certifica:

I- a relagdo dos feitos distribuidos em tramitagdo contendo os

numeros, suas classes e 0s juizos da tramitagdo originaria,
quando houver;

I1- se pessoa natural:
a) nome completo;
b) nacionalidade;
c) estado civil;

d) nuimero do CPF, do documento de identidade com o
respectivo 6rgao expedidor;

e) filiagao;

f) o endereco residencial ou domiciliar.
III-  se pessoa juridica ou assemelhada:

a) razao social, firma ou denominacgao;

b) endereco da sede;
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c) numero do Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);
d) nome do seu representante legal.

§ 1° Os dados cadastrais necessarios a emissao da certiddo negativa
serao fornecidos pelo solicitante, sendo de exclusiva responsabilidade do
destinatario e do interessado a sua conferéncia.

§ 2° A pessoa ou entidade requisitante da certiddo sera apta a responder
se esta € ou ndo adequada a finalidade a que se destina.

§ 3° As pessoas ou entidades recebedoras da certiddo negativa on-line
deverao, como principio de cautela, ndo admitir outra pagina de validagdo que
nao seja a do Tribunal de Justica do Estado do Piaui, bem como verificar se os
documentos pessoais do portador da certiddo condizem com os dados nesta
informados.

Art. 297. A emissao da certiddo negativa on-line civel ou criminal apenas
ocorrera se nao for constatado pelo sistema informatizado nenhum registro em
desfavor do interessado, e cuja busca resulte expressamente na locugao
“‘“NADA CONSTA".

§ 1° As certiddes que por qualquer motivo ndo forem expedidas de forma
on-line, deverao ser emitidas nas unidades distribuidoras competentes, durante
o expediente forense.

§ 2° A certidao criminal expedida na forma do paragrafo anterior sera
negativa:

- quando nao houver feito em tramitagao contra a pessoa a respeito
do qual foi solicitado;

- quando nela constar a distribuicdo de termo circunstanciado,
inquérito ou processo em tramitagdo e nao houver sentenga
condenatodria transitada em julgado, de acordo com o art. 8°, § 1°,
da Resolucédo 121/2010 do Conselho Nacional de Justica;

- em caso de gozo de beneficio sursis (art. 163, § 2° da Lei n°

7.210/84) ou a pena ja tiver sido extinta ou cumprida
judicialmente.

§ 3° O requerente de certiddo negativa podera, na hipotese do inciso Il,
do paragrafo anterior, solicitar a unidade jurisdicional onde tramita o processo,

a inclusdo do resumo da sentengca absolutéria ou que determinou o
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arquivamento.

§ 4° Para fins de instrucdo processual, serdo consideradas apenas
certiddes expedidas pelo Secretario da Vara em que o respectivo processo ou
procedimento tramitar.

§ 5° Os processos e procedimentos que se encontrarem baixados
(movimentagcdo 22) ou arquivados definitivamente (movimento 246) em
desfavor da parte que requerer a certiddo ndao serao obstativos para emissao
de certidao on-line.

Art. 298. As pessoas que nao possuem acesso a internet, que tenham
processo contra si neste Estado (certidao positiva) ou em razdo de homonimia
devem procurar a Secretaria de Distribuicdo do férum de sua cidade, durante o
expediente forense, para obtengao da certidao.

CAPITULO 1lI
DAS SECRETARIAS JUDICIAIS CIiVEIS

Secao |
Das Disposi¢coes Gerais

Art. 299. Recebida da Distribuicdo a peticdo inicial, acompanhada do
comprovante do pagamento das custas iniciais, exceto nos casos de sua
dispensa, a secretaria devera autua-la.

§ 1° Lancadas as certiddées de registro e do pagamento das custas
iniciais ou de sua dispensa, bem como juntada do comprovante do pagamento
ou de copia do recibo, os autos serdo conclusos em 24 (vinte e quatro) horas,
salvo se se tratar de matéria urgente, quando a conclusao sera imediata.

§ 2° Nas Comarcas em que ndo houver Central de Distribuigcdo, serao
reimpressas as folhas de autuagdo, bem como langados no sistema
informatizado, a substituicido e a sucessdo das partes, de advogados, o
litisconsorcio, a assisténcia e a intervencao de terceiros;

Art. 300. Devem constar da autuacgao:

I- o Juizo, a numeragao unica do processo, a classe e o assunto
processuais, a data, o nome das partes e de seus respectivos
advogados com o numero da OAB, mencionando quando se tratar
de defensor publico ou dativo;

- as alteracoes referentes a substituicdo e sucessao de partes e
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dos seus procuradores, litisconsorcio ulterior, a assisténcia, a
intervencgédo de terceiros, do Ministério Publico e de curador;

- a observacdo de que se trata de assisténcia judiciaria gratuita,
segredo de justica, feito de interesse de idoso ou procedimento ao
qual a lei defere tramitagdo preferencial, quando for o caso,
devendo essas informacdes constar do sistema informatizado;

IV-  apenhora no rosto dos autos.

Paragrafo unico. O aditamento da inicial, a oposicao de embargos e
interposi¢cao de agravo retido, a reconvencido, a reuniao de processos, 0O
apensamento e o desapensamento de autos, a sobrepartilha, a conversdo da
acao e do procedimento e a proibicdo de retirada dos autos deverdo ser
anotados no verso da autuacido, bem como langados no sistema informatizado.

Art. 301. A retificacdo de nomes das partes, sua exclusao, bem como a
reconvencao, a oposicado, a nomeagao a autoria, a denunciagao da lide, o
chamamento ao processo, a modificacdo da classe e assunto processuais
serao langadas no sistema informatizado.

§ 1° Os embargos a agao monitéria e a excegao de pré-executividade
serao juntados nos proprios autos, independentemente de distribuicao e
pagamento de custas.

§ 2° A impugnacao ao valor da causa e as excegdes de impedimento,
suspeicado e incompeténcia relativa serdo autuadas em apenso e distribuidas
por dependéncia sem pagamento de custas.

Art. 302. Nenhum processo deve ficar paralisado na secretaria por
prazo superior a 30 (trinta) dias, salvo deliberacéao judicial langada nos proprios
autos.

Paragrafo unico. Em cada processo, tdo logo expire o prazo para
cumprimento das providéncias determinadas, o escrivao ou servidor incumbido
certificara e fara a conclusao dos autos ao Juiz.

Art. 303. No caso de prazo comum as partes, os autos serdao conclusos
somente depois do respectivo decurso, salvo se, antes do seu exaurimento,
todas as partes ja tiverem se pronunciado ou em caso de determinagcéo do
Juizo para apreciar matéria de urgéncia.

Art. 304. Nos processos cautelares, decorridos 30 (trinta) dias da
efetivacdo da medida liminar sem que tenha havido distribuigdo, registro e
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autuacdo da acado principal, o fato sera certificado, fazendo-se imediata
conclusdo dos autos.

Art. 305. Apresentado rol de testemunhas, no prazo legal, o servidor
expedira desde logo a intimagao respectiva, salvo se a parte expressamente
houver se comprometido a apresenta-las independentemente de intimacéo.

Art. 306. Os editais extraidos de processos que tramitam em segredo de
justica conterdao somente o indispensavel a finalidade do ato, evitando-se expor
a intimidade das partes envolvidas ou de terceiros.

Art. 307. Os editais para citacbes ou intimacdo de sociedades
empresarias deverdao conter os nomes dos socios-gerentes ou diretores,
quando conhecidos.

Paragrafo unico. Quando o prazo for comum as partes, sé em conjunto
ou mediante ajuste prévio por peticdo, poderdo seus procuradores retirar os
autos, exceto para o caso de extragao de codpias, quando cada procurador,
podera retira-los pelo prazo de uma hora.

Art. 308. A nomeacé&o de perito devera recair, sempre que possivel, em
profissional habilitado, de nivel universitario, inscrito na respectiva entidade de
controle do exercicio da profissdo, atentando-se para o disposto na legislagao
processual civil.

§ 1° O perito, ao aceitar o encargo, assume o dever de cumprir o oficio,
no prazo assinado por lei ou pelo Juiz, independentemente da lavratura de
termo de compromisso.

§ 2° Os honorarios do perito serdao depositados em conta judicial, antes
da realizagao da diligéncia, ressalvadas as excec¢des previstas em lei.

§ 3° O perito podera ter vista dos autos fora da secretaria por prazo
estipulado pelo Juiz, a partir da nomeacao, para fins de estudo, elaboragao da
proposta de honorarios e producéo do laudo.

§ 4° Apresentado o laudo, o servidor intimara as partes para se
manifestarem no prazo comum de 10 (dez) dias, ressalvada determinagao
judicial em contrario. No mesmo prazo, os assistentes técnicos oferecerdo seus
pareceres, independentemente de intimacgao.

Art. 309. Ao receber os autos com a decisao de insolvéncia, a secretaria
consultara o sistema informatizado sobre existéncia de acdes e execucdes
distribuidas contra o insolvente, certificando nos autos.
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Art. 310. O alvara para alienacdo ou oneracdao de bem de incapaz
necessariamente mencionara o prazo de sua validade constante da decisao
concessiva.

Paragrafo unico. Sendo omissa a decisdo concessiva quanto ao prazo,
sera consignado o prazo comum de 30 (trinta) dias.

Art. 311. Nos termos de remessa de autos para outro Juizo ou para o
Tribunal constara, obrigatoriamente, o numero de folhas dos autos e
respectivos volumes.

Paragrafo unico. No caso de apelagao constara também a interposigao
ou nao de agravos.

Secaol ll
Das Cartas Precatorias

Art. 312. As deprecadas devem ser registradas no sistema
informatizado, sob a fiscalizagao do Juiz.

Art. 313. O cumprimento das deprecadas deve ser prioritario, com o fim
de proporcionar a rapida tramitacao do processo principal.

Art. 314. As Cartas Precatorias expedidas no ambito do Estado do Piaui,
destinadas a Comarca do mesmo Estado, serao digitalizadas e encaminhadas
exclusivamente pelo Sistema HERMES — Malote Digital, sendo lavrada nos
autos a certiddo respectiva com a data do envio e a confirmagdo do
recebimento.

§ 1° As Cartas Precatérias encaminhadas a Juizos ou Justicas de outros
Estados aplicam-se o regramento do caput, quando disponivel o Sistema

HERMES.

§ 2° Das Cartas Precatdrias devem constar:

I- a indicagao dos Juizos de origem e de cumprimento do ato;

- a identificagdo do processo e das partes, o valor e a natureza da
causa e a data do seu ajuizamento;

- a mencao do ato processual;

IV- amencéao ao prazo dentro do qual devera ser cumprida a carta;
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V- a mencdo as pegas processuais e documentos que a
acompanham,;

VI- a referéncia de que se trata de assisténcia judiciaria gratuita,
segredo de justica, feito de interesse de idoso ou procedimento ao
qual a lei defere tramitacdo preferencial, quando for o caso ou,
ainda, a comprovagao do pagamento das custas respectivas.

§ 3° Devem acompanhar obrigatoriamente as Cartas Precatorias:

I- coOpias digitalizadas do inteiro teor da peticdo, do despacho
judicial e do instrumento do mandado conferido ao advogado;

- copias digitalizadas de outras pegas processuais que devam ser
examinadas, na diligéncia, pelas partes, peritos ou testemunhas;

- conta atualizada do débito principal e dos acessoérios, inclusive
honorarios advocaticios fixados pelo Juiz e todas as despesas
processuais relativas ao Juizo deprecante, quando se tratar de
cartas para execucgao de quantia certa.

Art. 315. As Cartas Precatorias destinadas a outros Estados que nao
utilizem o Sistema HERMES — Malote Digital, serao expedidas em no minimo
trés vias, devidamente autenticadas pela secretaria, com identificagao e rubrica
do servidor responsavel, encerradas com a assinatura do Juiz.

§ 1° A terceira via da carta devera ser juntada aos autos de onde foi
extraida.

§ 2° As Cartas Precatérias remetidas pelo correio serdo postadas
mediante registro, langando-se certiddo nos autos e juntando-se o comprovante
do pagamento das custas processuais ou certificando que se trata de justica
gratuita.

§ 3° Em caso de entrega da carta diretamente a parte interessada, sera
lavrada a respectiva certidao nos autos, colhendo-se o correspondente recibo.

Art. 316. Excetuadas as hipdteses de justica gratuita e de pagamento
das custas ao final do processo, uma vez recebida a Carta Precatéria
desacompanhada de valor destinado a antecipag¢ao de custas, ou com valor
insuficiente, o setor competente devera efetuar o calculo e o secretario
solicitara ao juiz deprecante o respectivo pagamento.
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Paragrafo unico. Nao sendo efetuado o pagamento da antecipacéo das
custas ou de sua complementagéo, no prazo de 30 (trinta) dias, ou em prazo
menor estipulado nos autos, serdo estes conclusos ao Juiz com a respectiva
certidao.

Art. 317. Nas Cartas Precatérias constara o prazo de 30 (trinta) dias
para cumprimento, salvo se outro for fixado pelo Juizo deprecante. O Juizo
deprecado comunicara o recebimento da deprecata no prazo de 10 (dez) dias.

§ 1° Na designagdo de data para ato processual dependente do
cumprimento e devolugéo de precatoria, considerar-se-ao as eventualidades do
tempo despendido com a remessa por via postal, as diligéncias do cartério e o
cumprimento da precatoria, fixando-a com tempo razoavel para a sua
devolugao, assim entendido o lapso de 60 (sessenta) dias, salvo de houver
urgéncia.

§ 2° Decorridos os prazos sem a devolugao da Carta Precatéria, a
secretaria certificara a ocorréncia, fazendo conclusao dos autos.

§ 3° O Juiz deprecado, quando necessario, comunicara ao deprecante
os atos e diligéncias praticados no cumprimento da Carta Precatéria recebida.

Art. 318. Quando o cumprimento da diligéncia deprecada independer de
formalidade especifica, constituindo-se em ato de simples ciéncia, intimagao
ou notificacdo, ou ato assemelhado, a propria Carta Precatoria podera servir
como mandado, a critério do Juiz deprecado.

Art. 319. Ao retornar a Carta Precatéria cumprida, o servidor,
independentemente de despacho judicial, fara juntada das pegas essenciais
aos autos principais.

Paragrafo unico. Em caso de cartério privado, a baixa da Carta
Precatoria no sistema informatizado sera feita imediatamente apds o
pagamento das custas respectivas.

Art. 320. As intimagdes dos advogados em Cartas Precatérias poderao
ser realizadas pelo Juizo deprecado, mediante via postal ou pelo Diario da
Justica Eletrénico.
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Secao lll
Dos Processos de Execugao

Subsecao |
Do Cumprimento da Sentenga

Art. 321. O cumprimento da sentenca sera protocolado diretamente na
secretaria do Juizo para juntada nos autos.

Paragrafo unico. O cumprimento de sentenca oriunda de processos
coletivos sera protocolado na Distribuicdo para sorteio, registro e autuagao.

Art. 322. Em caso de recebimento de impugnagao ao cumprimento da
sentencga, sera intimado o credor para se manifestar no prazo de 15 (quinze)
dias.

Art. 323. Nos casos de nao deferimento do efeito suspensivo a
impugnacéo, ou de prestagcdo de caugado, o incidente sera processado em
autos apartados, em apenso ao processo principal.

Art. 324. Quando os autos do processo de conhecimento estiverem em
grau de recurso, e a parte requerer cumprimento provisorio de sentencga,
seguindo-se as cautelas legais, o juiz mandara distribuir e registrar a peticao
em autos apartados, com a classe processual 00157 (cumprimento provisoério
de sentenca).

§ 1° Quando os autos principais retornarem, e houver manutencéo total
ou parcial do mérito, o juiz prolatara decisdo declarando o retorno
(movimentacdo — decisdo — conversao do cumprimento de sentenga proviséria
em definitivo), ordenando que o secretario certifique o fato, e que traslade
copias do incidente aos autos principais, procedendo-se, em seguida, a sua
baixa no sistema.

§ 2° O cumprimento de sentenga provisério, convertendo-se em
definitivo, ndo podera mais ser movimentado, sendo nos autos principais.

§ 3° Quando os autos principais retornarem, e houver mudang¢a do
mérito em desfavor de quem requer cumprimento provisério, ndo sendo
possivel continuagdo do cumprimento de sentencga, o juiz prolatara decisao de
revogagao aos atos praticados (movimentagdo — decisdo — conversao do
cumprimento de sentenca proviséria em definitivo), ordenando que o secretario
tudo certifique, dando baixa dos autos no sistema.

Subsecao Il
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Da Execucao

Art. 325. Na execucgado de titulo extrajudicial por quantia certa contra
devedor solvente, a secretaria judicial expedira mandado de citagdo em trés
(3) vias.

Art. 326. Tratando-se de execugdo por quantia certa contra devedor
solvente, do mandado de citagdo constarao o prazo de 3 (trés) dias para que o
executado pague a divida; e o prazo de 15 (quinze) dias, seguro o Juizo, para
oferecimento de embargos de devedor, consignando-se, ainda, no mesmo
instrumento, as observacdes do art. 652-A, paragrafo unico, e do art. 745-A do
CPC.

Art. 327. A primeira via do mandado devera ser juntada aos autos logo
apds a citagédo; a segunda sera retida pelo oficial de justica e servira para
continuidade dos atos executérios, caso nao efetuado o pagamento da divida;
a terceira, destinada a contrafé, sera entregue ao devedor por ocasido da
citagao.

Art. 328. O prazo para pagamento sera contado da efetivagdo da
citagdo, independentemente da juntada do mandado aos autos; por sua vez, o
prazo para embargar sera contado da juntada da primeira via do mandado aos
autos.

Art. 329. Na execugdo para entrega de coisa certa, o devedor sera
citado para, em 10 (dez) dias, satisfazer a obrigagcdo ou, uma vez seguro o
Juizo, apresentar embargos em prazo de 15 (quinze) dias.

Art. 330. Na execucao das obrigacbes de fazer e de nao fazer, do
mandado de citacdo constardo o prazo fixado pelo Juiz para cumprimento da
obrigagcdo, bem como, tratando-se de titulo extrajudicial, o prazo de 15
(quinze) dias para oferecimento de embargos de devedor.

Art. 331. Nas execucdes por Carta Precatéria, o prazo para oposi¢ao de
embargos do devedor sera contado a partir da juntada aos autos da
comunicagao ao Juizo deprecante a respeito da realizacdo da penhora.

Art. 332. Tratando-se de penhora de imdvel, podera ela ser realizada
mediante termo nos autos, a vista da apresentacdo da respectiva matricula,
devendo o executado ou seu advogado, com poderes especificos, ser
nomeado depositario do bem.

Art. 333. A penhora incidira, preferencialmente, sobre os bens
nomeados pelo devedor.
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Art. 334. Apos realizada a arrematagdo, o auto sera lavrado
imediatamente e assinado pelo Juiz, pelo arrematante e pelo serventuario da
Justica ou leiloeiro, considerando-se perfeita, acabada e irretratavel a
alienacao em hasta publico.

Paragrafo unico. Uma vez ultimada a arrematagdo com a lavratura e
assinatura do auto, ainda que pendentes de julgamento embargos de devedor,
cabe ao servidor responsavel tomar as seguintes providéncias:

- no caso de moveis, realiza-se o calculo e, efetuado o preparo das
custas processuais, determina-se a expedicdo de carta de
arrematagdo ou mandado para entrega de bens; apds a efetiva
entrega dos bens, autoriza-se o0 levantamento do preco,
devolvendo-se ao devedor o que sobejar ou prosseguindo-se a
execucao pelo saldo devedor;

- no caso de imoveis, requisitam-se certiddes negativas das
Fazendas Publicas do Estado e do Municipio; determina-se o
recolhimento do imposto de transmissao intervivos; realiza-se ou
atualiza-se o calculo; pagas as custas, autoriza-se a expedi¢cao da
carta de arrematacado e o levantamento do preco, devolvendo-se
ao devedor o que sobejar ou prosseguindo-se na execucgéo pelo
saldo devedor, se for o caso;

- nao se autoriza o levantamento do preco da arrematacdo ou
adjudicagao sem a prova da quitagdo dos tributos.

Art. 335. A secretaria somente podera liberar o numerario produto da
arrematacdo em favor do credor, se comprovada nos autos a efetiva entrega
dos respectivos bens ao arrematante; devendo em caso contrario, certificar tal
fato nos autos, que serdo, sem seguida, conclusos ao Juiz.

Art. 336. Nas cartas de arrematagéo, adjudicagdo e remissdo, bem
como nos formais de partilha, constardo os numeros da carteira de identidade e
do CPF das pessoas fisicas, ou qualificagdo das pessoas juridicas, além de
todos os demais elementos de identificagdo. Quando o seu objeto for bem
imével, serdo rigorosamente observadas as exigéncias do art. 225 da Lei de
Registros Publicos. Ausente do processo algum dado, a secretaria, desde logo,
intimara a parte para fornecé-lo.

Art. 337. Os autos de execugdes suspensas pela nao localizacdo de
bens penhoraveis ou do proprio devedor, aguardardo, arquivados
provisoriamente a iniciativa do exequente, com langamento da informagao no
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sistema informatizado.

Art. 338. Na execugao contra devedor insolvente, ao receber os autos
com a decisdo declaratoria, o escrivdo consultara o sistema informatizado para
certificar a existéncia de acdes e execugdes em andamento, fazendo conclusos
os autos.

Art. 339. Nas execucgoes extintas, com ou sem a satisfacdo do crédito, a
secretaria conferira se houve o levantamento do arresto ou da penhora; e, em
caso negativo, fara conclusao dos autos com a observagao ao Juiz, antes de
cumprir o arquivamento.

Art. 340. A requisicdo de informacgdes cadastrais e de coépias de
declaracbes de bens e rendimentos a Receita Federal sera feita
exclusivamente por intermédio do Sistema INFOJUD e mediante determinagao
judicial expressa.

Subsecao lll
Dos Embargos a Execugao

Art. 341. Os embargos a execugado sdo autuados e registrados com
numeracao distinta dos autos principais a que se refere, por se tratar de
processo de conhecimento autdnomo, com cépias das pecas processuais
relevantes fornecidas pelo executado, que poderédo ser declaradas auténticas
pelo advogado, sob sua responsabilidade pessoal.

§ 1° Havendo recurso de apelagdo nos autos dos embargos apos
sentencga, somente estes subirdo para a 22 Instancia, permanecendo no juizo
de origem os autos relativos a agao de execugao autbnoma ou os processos de
conhecimento em face da fazenda publica.

§ 2° A execugdo provisdria em agdo de execugdo autbnoma, quando
pendente apelacdo da sentengca de improcedéncia dos embargos do
executado, se recebidos com efeito suspensivo, ocorrera no juizo de origem
nos autos da agéao principal.

§ 3° Quando os embargos retornarem e forem, ao final, julgados
procedentes, o0 juiz revogara os atos de execugao provisoria realizados,
extinguindo a agéo principal.

§ 4° Quando os embargos retornarem e forem, ao final, julgados

improcedentes, o juiz convertera a execugao provisoria em definitiva, adotando
medidas subsequentes necessarias para o desfecho da causa.
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Secao IV
Dos Procedimentos Especiais

Art. 342. Recomenda-se quanto aos inventarios em tramitagao:

IV-

VII-

evitar o arquivamento dos processos paralisados;

salvo situagdes excepcionais, evitar a expedicdo de alvaras antes
do pagamento das despesas;

proceder a intimacdo de herdeiros e inventariante para que
impulsionem o processo;

realizar, sempre que possivel, audiéncia conciliatoria entre
herdeiros;

levar a hasta publica bens do espodlio para o pagamento das
despesas constantes do calculo do ITCMD, no prazo de 30
(trinta) dias, a contar da decisao de homologacéao do valor;

dar conhecimento a Procuradoria-Geral do Estado dos processos
onde nao tenha ocorrido o pagamento dos tributos no prazo legal,
para que tome as providéncias que entender cabiveis;

cientificar o representante do Ministério Publico, quando
presentes vestigios da pratica de fatos definidos como crimes,
bem como demais casos de intervencéo legal.

Art. 343. Nos inventarios e arrolamentos observar-se-a:

a impugnacao a avaliagao ha de ser fundamentada;
no caso de existéncia de menores e a partilha versar sobre um

unico bem, inexistira avaliagao judicial, por auséncia de qualquer
perigo de prejuizo aos herdeiros menores;

quando aos herdeiros for partilhado bem em comum, da folha de

pagamento constara expressamente a fragao ideal da area total e o
respectivo valor.

Art. 344. Nos arrolamentos, a Fazenda Publica sera cientificada do
transito em julgado do processo, com direito a vistas dos autos por 5 (cinco)

dias.

Paragrafo unico. O recolhimento dos impostos de transmissdo causa
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mortis e intervivos sera feito administrativamente antes da homologag¢ao do
arrolamento.

Art. 345. No inventario negativo, ouvidos os interessados sobre as
declaragdes que merecem fé até prova em contrario, os autos serao contados
e preparados; proferida sentenga homologatéria, a secretaria fornecera
certidao aos interessados.

Art. 346. Nao podera ser autorizada judicialmente a alienacéo, feita
pelos sucessores, de imovel pertencente ao espdlio através de compromisso
de compra e venda ou compra e venda definitiva. Os sucessores devem
realizar cessao de direitos hereditarios e o cessionario deve habilitar-se no
inventario ou arrolamento.

Art. 347. Nos processos de faléncia, recuperacao judicial, liquidagéo,
inventario, arrolamento ou concurso de credores, nenhuma alienagao sera
judicialmente autorizada sem a prova da quitagdo da divida ativa ou a
concordancia da Fazenda Publica.

Art. 348. Os formais de partilha poderédo ser impressos em quantas vias
necessarias, devidamente autenticadas pelo secretario de Vara.

Art. 349. Os requerimentos de alvaras quando formulados por
inventariante ou sucessor, sendo todos capazes e representados pelo mesmo
advogado, seréo juntados aos autos de inventario ou arrolamento; nos demais
casos serao autuados e processados em apenso.

§ 1° Na dependéncia da viabilidade do sistema informatizado, poderao
ser emitidos alvaras por meio eletrbnico, com assinatura digital.

§ 2° Salvo determinagao judicial em contrario, dos alvaras constara o
prazo de trinta dias para sua validade.

Art. 350. Recebido em Juizo, o termo referente ao registro de
nascimento somente com maternidade estabelecida sera registrado no sistema
informatizado como Averiguacdo de Paternidade (classe processual 123),
devendo ser autuado e submetido a segredo de justica.

§ 1° Em caso de confirmacdo expressa de paternidade, o termo de
reconhecimento devera conter os dados necessarios a identificagcdo do pai,
expedindo-se mandado de averbagado, vedadas referéncias a natureza da
filiacdo, ao estado civil dos pais e a propria Lei n° 8.560, de 29 de dezembro de
1992.
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§ 2° O procedimento de Averiguagao de Paternidade é isento de custas.

§ 3° A Averiguacéo de Paternidade exaure-se com o reconhecimento ou
com a remessa dos autos ao representante do Ministério Publico para que
intente, havendo elementos suficientes, a agcao de investigagdo de paternidade.

Art. 351. As certidoes referentes a nomeacdo de tutor e curador
mencionarao a circunstancia de ter sido ou n&o prestado o compromisso e de 0
nomeado encontrar-se ou nao no exercicio da fungéo.

Paragrafo unico. A remocéao, a suspensao e a extingdo de curadores e
tutores serédo averbadas no Livro de Compromisso de Tutores e Curadores, e
certificadas nos autos, independentemente de determinagao especial do Juiz.

Secao V
Do Arquivamento

Art. 352. Decretada a extingdo do processo, com ou sem julgamento de
mérito e, ordenado o arquivamento dos autos, a secretaria providenciara a
devida baixa no sistema informatizado.

§ 1° Esta providéncia independe de determinacgdo judicial, salvo nos
casos de processos de familia, de faléncia, de insolvéncia civil e de
recuperacao judicial.

§ 2° |déntica providéncia sera tomada apoOs o tréansito em julgado da
decisdo que tenha excluido alguma das partes no processo em andamento.

§ 3° Em qualquer caso sera sempre certificada nos autos a baixa, antes
do arquivamento definitivo, procedido diretamente no sistema informatizado.

§ 4° Nao sera permitido o arquivamento definitivo sem que se constate a
correta localizagdo no arquivo geral.

Art. 353. Nos casos de falta de pagamento das custas finais, antes das
providéncias previstas no artigo anterior, o secretario judicial cumprira o
disposto na Lei de Custas e Emolumentos do Estado do Piaui.

Art. 354. Constitui falta grave do servidor o ndo cumprimento do
disposto nos artigos anteriores.

Art. 355. Os autos de processos de incidentes e excecdes, tais como,
impugnacdes ao valor da causa, pedido de alvara, excegdes de incompeténcia,
incidentes de falsidade, agravos de instrumento e embargos a execugéo, ja

** Consoante a Resolugdo n°® 65, de 16 de dezembro de 2008, do Conselho Nacional de Justi¢a. 133



julgados, permanecerao apensos ao processo principal.

Segao VI
Dos Livros

Art. 356. Sao Livros obrigatérios das secretarias judiciais civeis:

I- Livro de Carga e Devolugao para o Ministério Publico;
- Livro de Carga e Devolugao para o Defensor publico;
- Livro de Carga e Devolugao para os Advogados;

IV-  Livro de Registro de Sentencas.
§ 1° Os oficios recebidos e expedidos serdao organizados em pastas.

§ 2° O Livro de Registro de Sentencas sera organizado pelo secretario
do Juiz, antes de devolver os autos a secretaria com a sentenga, que devera
ser langada na integra também no sistema informatizado.

Art. 357. Os Livros mantidos nas secretarias judiciais serao
preferencialmente de folhas soltas, com no maximo duzentas paginas.

Art. 358. No més de janeiro de cada ano, as secretarias judiciais
remeterdo os Livros findos ao arquivo.

CAPITULO IV
DAS SECRETARIAS JUDICIAIS CRIMINAIS

Secao |
Das Disposi¢coes Gerais

Art. 359. Os Juizes dardo preferéncia aos processos de réus presos e
os de habeas corpus.

§ 1° Havera também prioridade na tramitagdo de inquéritos e processos
criminais que figurem indiciado, acusado, vitima ou réu colaborador, vitima ou
testemunha protegida nos termos de leis e regulamentagdes préprias.

§ 2° Os inquéritos e processos criminais que se enquadram nos termos
do artigo anterior deverdo ser assinalados no sistema informatizado em campo
proprio, o que servira para a criacao de indicadores que serdo auditados pela
Corregedoria-Geral e gerardo alertas para as Secretaria e Gabinetes
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respectivos.

§ 3° Nas capas dos processos fisicos com tramitacéo prioritaria seréo
fixadas duas tarjas verdes quando da atuagdo para melhor visualizagdo nos
escaninhos.

Art. 360. Da requisicdo de informacgdes para instruir pedidos de habeas
corpus constara o prazo assinado para sua prestagao, o qual sera contado da
entrega do oficio na sede do servigo da autoridade coatora, provada por recibo
passado, na copia, pela prépria autoridade destinataria ou pelo servidor que a
recebeu.

Paragrafo unico. A requisicdo de informagdes também pode ser feita
por malote digital ou fax, sendo que, nessa hipotese, o prazo sera contado da
data do envio da respectiva mensagem eletrénica.

Art. 361. Sempre que for instaurado procedimento criminal contra
servidores, o fato devera ser comunicado pelo Juiz a Corregedoria-Geral de
Justica, com copia da denuncia ou queixa.

Paragrafo unico. Nas hipéteses de n&o recebimento da denuncia ou da
queixa, ou de arquivamento do inquérito policial, deverdao os autos, por
fotocopia, ser encaminhados a Corregedoria para verificagdo de residuo de
possivel ilicito administrativo.

Art. 362. Nas certiddes negativas fornecidas pelo secretario judicial
constarao informacdes a respeito de processos em que houve cumprimento ou
extingdo da pena, absolvicdo ou declaragéo de extingado de punibilidade.

Art. 363. O depdsito do valor da fianca, apds langado no sistema
informatizado o respectivo termo, deve ser certificado nos autos e recolhido
mediante depdsito judicial no banco oficial, no prazo da legislagdo, conforme
as normas do Tribunal de Justica ou da Corregedoria-Geral.

Art. 364. Se o advogado constituido renunciar ao mandato, o réu sera
intimado pessoalmente para contratagao de outro com a adverténcia de que se
nao o fizer ou ndo puder fazé-lo, no prazo de cinco dias, ser-lhe-4 nomeado
defensor.

§ 1° Salvo inconveniéncia do caso concreto, a ser aferida pelo Juiz, o
réu deve permanecer ao lado do seu advogado nas audiéncias e sessdes do
Tribunal do Juri.

§ 2° E dispensavel a apresentacdo de instrumento de mandato se
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houver indicacdo verbal de defensor pelo réu, em audiéncia, que devera ser
registrada, inclusive no sistema informatizado, com os dados necessarios para
futuras intimacgdes do causidico.

Art. 365. Todas as ocorréncias referentes ao recebimento da denuncia
ou queixa, aditamento da denuncia, nova definicdo juridica do fato,
trancamento da agao penal, declinagdo de competéncia, decisao de pronuncia,
impronuncia, absolvicdo sumaria, condenagao, absolvigdo, reabilitagdo,
extingcdo da punibilidade ou pena, serdo langadas pela secretaria no sistema
informatizado, com a indicagédo da data do transito em julgado.

Secaol ll
Do Inquérito Policial

Art. 366. Nas Comarcas do interior do Estado onde nao houver Central
de Inquérito, os inquéritos policiais com relatério final, ou por ocasido do
primeiro pedido de dilagcdo de prazo, serdo enviados a distribuicdo criminal,
visando o registro do procedimento investigatério e preveng¢ao do Juizo.

§ 1° Realizada a distribuicdo e concluida a pré-autuagao, os autos de
inquérito juntamente com os instrumentos e bens apreendidos que os
acompanhem serdo encaminhados a Secretaria do Juizo competente, onde
nao houver depdsito publico, salvo disposi¢cao diversa em norma editada pelo
Tribunal de Justica ou Corregedoria-Geral.

§ 2° A Secretaria do Juizo procedera a imediata vista dos autos de
inquérito ao Ministério Publico, independentemente de despacho judicial.

Art. 367. Apos a distribuicdo do inquérito policial, os autos serao
encaminhados a secretaria da Vara competente para realizagdo dos cadastros
respectivos.

§ 1° O cadastro referido no caput deste artigo sera feito pela Secretaria
de Vara, de acordo com a distribuicdo, que fara o registro das armas e outros
objetos vinculados ao respectivo inquérito e certificara acerca do cumprimento
do prazo de encaminhamento do auto de prisdo em flagrante; sobre realizagao
de comunicacdo a familia do preso ou pessoa por ele indicada; sobre
realizagdo de comunicagdo a Defensoria Publica e remessa da copia integral
dos autos, em caso de auséncia de defensor constituido.

§ 2° Cumprido o disposto no paragrafo anterior, os autos serao
remetidos ao representante do Ministério Publico, independente de decisao

judicial.
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§ 3° Os autos dos inquéritos policiais ja cadastrados, na hipoétese de
novos requerimentos de prorrogagao de prazo para a conclusao das
investigacdes, serdo encaminhados ao Juiz da causa para analise da matéria,
ouvido o Ministério Publico.

Art. 368. Uma vez distribuido ao Juizo competente, a tramitagdo dos
inquéritos policiais ocorrera entre o Ministério Publico e as Delegacias de
Policia e a Corregedoria-Geral da Policia Civil.

§ 1° Salvo os casos de inquérito policial com indiciado preso, o pedido
de dilacdo de prazo sera decidido pelo Juiz, apés manifestacdo do Ministério
Publico.

§ 2° Os inquéritos policiais somente voltardo a tramitar nos Juizos
criminais quando houver:

I- denuncia ou queixa;
- pedido de arquivamento formulado pelo Ministério Publico;
- procedimento instaurado a requerimento da parte, para instruir

acao penal privada, da forma da legislagdo processual penal,
quando tiver que aguardar em Juizo sua iniciativa;

V- comunicacdo de flagrante ou qualquer outra forma de
constrangimento aos direitos fundamentais previstos na
Constituicao Federal,

V- medidas cautelares, tais como busca e apreensio, sequestro,
quebra de sigilo bancario ou telefénico, dentre outras previstas na
legislagao.

Art. 369. A representacao por prisdo preventiva ou temporaria formulada
pela autoridade policial no interesse do inquérito policial ja instaurado sera
distribuida e encaminhada a Vara correspondente, cujo Juiz dara vistas
Ministério Publico para emissao de parecer.

§ 1° Havendo registro de procedimentos investigativos no sistema
informatizado, a representacéo sera juntada aos autos respectivos.

§ 2° Estando os autos com o Ministério Publico, serdo requisitados pelo

Juiz para a juntada da representacédo, restituindo-se imediatamente ao érgao
ministerial para manifestagao.
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Art. 370. Os inquéritos policiais em tramitacdo nos Juizos criminais nos
quais nao tenha havido propositura de acdo penal ou pedido de medida
cautelar serdo remetidos imediatamente ao Ministério Publico.

Art. 371. Havendo recusa do recebimento do inquérito policial ou
qualquer outra pegca ou procedimento criminal por 6rgao do Ministério
Publico, o secretario judicial certificara nos autos e o Juiz oficiara por malote
digital a Procuradoria-Geral de Justica, comunicando o fato a Corregedoria-
Geral de Justica para o que for cabivel.

Art. 372. O Juiz langara nos seus relatorios estatisticos os inquéritos
policiais, quando desacompanhados de denuncia ou queixa, ou aqueles ainda
nao concluidos, e ainda os baixados em diligéncias.

Art. 373. O servidor informara ao Juiz o término do prazo para conclusao
de inquérito devolvido a delegacia, ou que se encontre com o representante do
Ministério Publico para seu pronunciamento.

§ 1° Quando o Juiz constatar a extrapolagado de prazo sem justificativa
plausivel, devera solicitar imediatamente informacdes a autoridade policial
ou encaminhar noticia a Corregedoria-Geral de Policia Civil, com ciéncia ao
Ministério Publico.

§ 2° Em se encontrando os autos com representante do Ministério
Publico além do prazo legal, o Juiz devera noticiar a Procuradoria-Geral de
Justica para as providéncias cabiveis.

§ 3°. As providéncias do paragrafo anterior serdo adotadas, também,
quando o representante do Ministério Publico retardar medidas de seu oficio
em relacéo a procedimentos relativos a protecao da mulher.

Secao lll
Da Central de Inquéritos de Teresina

competinde-thes,—espeeialmente:—(Revogado pelo Provimento N.° 034/2014 CGJ-PI, de
23.06.2014)

Art. 374. A Central de Inquéritos de Teresina funcionara com pelo
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menos um juiz de direito auxiliar da respectiva Comarca, designado para atuar
como auxiliar dos juizes da 12, 32, 42, 52 62, 72, 82 e 92 Varas Criminais, 1% e 22
Varas do Tribunal do Juri, em todos os inquéritos policiais, autos de prisdo em
flagrantes e demais procedimentos de natureza criminal, antes do oferecimento

da denuncia, competindo-lhes, especialmente: (Redagédo dada pelo Provimento N.°
034/2014 CGJ-PI, de 23.06.2014)

I- receber e apreciar os autos de prisdo em flagrantes, decidindo,
fundamentadamente, sobre o relaxamento da prisdo ilegal, a
decretagcdo da prisdo preventiva, ou, a concessao da liberdade
provisdria, com a aplicacao de medida cautelar, se for o caso;

- zelar pela observancia dos direitos do preso, podendo determinar
que o0 mesmo seja conduzido a sua presenca:

lll-  decidir sobre pedido de:

a) interceptacédo telefénica ou do fluxo de telecomunicagdes, em
sistemas de informatica e telematica;
b) quebra de sigilos fiscal, bancario e telefonico;

c) busca e apreensao domiciliar;

d) outros meios de obtengdo de provas que restrinjam direitos
fundamentais do investigado;

e) pedido de prisdo provisoria e preventiva, caso ainda nao
oferecida na denuncia;

f) pedido de liberdade proviséria, caso ainda ndo oferecida na
denuncia.

IV-  receber as pecgas informativas e as medidas cautelares decididas
no Plantdo Judiciario, para aguardar a recepgédo dos inquéritos
policiais respectivos e tomar as medidas posteriores ao expediente
do plantdo, de modo a efetivar o que for necessario a regularidade
dos procedimentos, quer para assegurar a legalidade da
investigagcdo, como para garantir os direitos das pessoas investigadas
ou presas;

V- decidir a respeito de qualquer outra medida judicial em inquérito
policial, antes do oferecimento da denuncia;

VI- determinar o arquivamento de inquérito, peca informativa ou outro
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procedimento de natureza criminal, na forma da Lei ou tomar
providéncia prevista no art.28 do Cddigo de Processo Penal;

VIl- outras matérias relativas as atribuigcbes judiciais definidas no
caput deste artigo.

Provimento N.° 034/2014 CGJ-PI, de 23.06.2014)

§ 1° Poderao ser designados até 02 (dois) juizes de Direito para atuar
em conjunto com o Juiz Auxiliar referido no caput. Atuardo na Central, também,
pelo menos 03 (trés) servidores do quadro de pessoal do Poder Judiciario,

lotados pela Corregedoria. (Redagdo dada pelo Provimento N.° 034/2014 CGJ-PI, de
23.06.2014)

§ 2° A primeira peca, relativa a fato especifico, encaminhada a Central
de Inquéritos, passara por prévio cadastramento com numeragao unica, sendo
as demais pecas relativas a primeira encaminhadas por dependéncia, ou
juntadas aos autos.

§ 3° Oferecida a denuncia, far-se-a distribuicdo para a Vara criminal
devida, mantidos os dados anteriores do sistema.

§ 4° Os inquéritos policiais e pegas de informagao distribuidas as Varas
Criminais de Teresina até a data de instalacdo da Central de Inquéritos
permanecerdo sob a competéncia dos juizes respectivos, tramitando nas
unidades judiciarias para as quais forem distribuidas.

§ 5° As regras contidas no presente artigo ndo se aplicam as medidas
protetivas de urgéncia, de qualquer natureza, decorrentes da pratica de

violéncia doméstica e familiar contra a mulher. (Incluido pelo Provimento N.° 034/2014
CGJ-PI, de 23.06.2014)

§ 6° Apos a analise dos autos de prisdo em flagrante decorrentes da
pratica de violéncia domeéstica e familiar contra a mulher, serdo eles
encaminhados a 5% Vara Criminal de Teresina, independentemente do
oferecimento da denuncia. (Incluido pelo Provimento N.° 034/2014 CGJ-PI, de 23.06.2014)

Art. 375. Na Comarca de Teresina, os inquéritos policiais relatados ou
por ocasidao do primeiro pedido de dilagdo do prazo, representacdo de prisdo
preventiva ou de prisdo temporaria, serdo enviados a Central de Inquéritos,
visando ao registro do procedimento investigatorio.
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§ 1° Realizado o registro e concluida a autuagéo, os autos de inquérito,
juntamente com instrumentos e bens apreendidos que os acompanhem, serao
encaminhados a Central de Inquéritos.

§ 2° A Secretaria da Central de Inquéritos procedera a imediata vista dos
autos de inquérito ao Ministério Publico independentemente de despacho
judicial.

§ 3° Inexistindo inquérito policial, a representagdo da prisdo preventiva
ou de prisdo temporaria igualmente prevenirdo o juizo.

§ 4° Deferido o pedido de prisdo preventiva ou de prisdo temporaria, os
autos serao alimentados, sempre que possivel, com as pecas relatadas ou
reduzidas a termo pela autoridade policial.

§ 5° Quando a primeira alimentagdo feita pela autoridade policial,
conforme o paragrafo anterior, o servidor da Central de Inquéritos procedera a
mudanga de classe processual (movimentagdo 10966) para Inquérito Policial.

§ 6° A tramitagdo dos inquéritos policiais ocorrera entre o Ministério
Publico, as Delegacias de Policia e a Corregedoria-Geral da Policia Civil.

§ 7° Os inquéritos policias somente voltardo a tramitar na Central de
Inquérito quando houver:

I- denuncia ou queixa;
- pedido de arquivamento formulado pelo Ministério Publico;

lll- procedimento instaurado a requerimento da parte, para instruir
acao penal privada (art. 19 do Codigo de Processo Penal),
quando tiver que aguardar em juizo sua iniciativa;

V- comunicagdo de flagrante ou qualquer outra forma de
constrangimento aos direitos fundamentais previstos na
Constituicao Federal,

V- medidas cautelares, tais como busca e apreensao, sequestro,
quebra de sigilo bancario ou telefénico, dentre outras previstas na
legislagao.

§ 8° Na hipotese do inciso | do paragrafo anterior, o servidor procedera a
distribuicdo dos feitos a uma das Varas Criminais, apos decisdo do juiz
(movimentacdo 391- recebimento de denuncia), com mudanga de classe
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processual realizada pelo préprio sistema.

Art. 376. Nas demais Comarcas, os inquéritos policiais relatados ou por
ocasido do primeiro pedido de dilagcdo do prazo, a representacao de prisdo
preventiva ou de prisdo temporaria, serédo distribuidos a uma das Varas com
competéncia criminal, ou, conforme o caso, a Vara unica, visando ao
registro do procedimento investigatorio.

fea- (Revogado pelo

Provimento N.° 034/2014 CGJ-PI, de 23.06.2014)

Art. 377. Havendo recusa em receber o inquérito policial ou qualquer
outra peca ou procedimento criminal por 6rgao do Ministério Publico, o

Secretario do juizo certificara nos autos e os remetera ao Gabinete do Juiz”.
(Redacao dada pelo Provimento N.° 034/2014 CGJ-PI, de 23.06.2014)

Secgao IV
Do Processo Criminal

Art. 378. A denuncia ou queixa oferecida sera autuada e registrada na
Distribuicdo, independentemente de despacho, apds o que sera remetida a
secretaria judicial da Vara ou Juizado.

Paragrafo unico. O servidor devera identificar os autos quando o réu
estiver preso, afixando no dorso uma tarja de cor vermelha; quando
estiver solto, devera colocar uma tarja verde.

Art. 379. Nos procedimentos ordinario e sumario, oferecida a denuncia,
0 Juiz, se nado a rejeitar liminarmente, recebé-la-a e na decisdo determinara:

- a citacao do réu para responder a acusagao, por escrito, no prazo
de 10 (dez) dias;

- a imediata solicitacdo de informacgdes sobre os antecedentes do
acusado ao Juizo do lugar de sua residéncia, as Varas de
Execucbes Penais e ao Instituto de Identificagcdo, quando néo
disponiveis no sistema informatizado.

§ 1° Em nado havendo apresentagao de defesa por advogado particular,
no prazo assinado, ou se o0 acusado, citado, ndo constituir defensor, o Juiz
nomeara defensor dativo, concedendo-lhe vista dos autos, por 10 (dez) dias.
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§ 2° Na hipotese de citacdo por edital, o prazo para apresentacédo da
defesa comecara a fluir a partir do término do lapso temporal constante no ato
editalicio.

Art. 380. Apdés a analise dos argumentos apresentados na defesa
preliminar, o Juiz podera:

- absolver sumariamente o acusado, uma vez presentes as
hipéteses do art. 397 do Cdodigo de Processo Penal,

Il- ratificar o recebimento da denuncia e designar audiéncia de
instrugao e julgamento, determinando as intimagdes e requisigdes
necessarias.

§ 1° A audiéncia de instrugdo e julgamento devera ser una, quando
serao ouvidas as testemunhas arroladas pela acusagao e defesa, nesta ordem,
ressalvada a hipotese de Carta Precatéria, bem como os esclarecimentos dos
peritos, as acareagdes e o reconhecimento de pessoas e coisas, interrogando,
em seguida, o acusado.

§ 2° No interrogatdrio o réu deve ser esclarecido de todos os fatos e
suas consequéncias, sendo alertado sobre seus direitos, inclusive o de
permanecer calado ou de ndo responder as perguntas que forem formuladas, o
que nenhum prejuizo lhe trara.

Art. 381. Produzidas as provas, ao final da audiéncia, o representante
do Ministério Publico, o querelante e o assistente e, a seguir, a defesa poderéo
requerer diligéncias cuja necessidade se origine de circunstancias ou fatos
apurados na instrugao.

§ 1° Ordenada diligéncia considerada imprescindivel, de oficio ou a
requerimento da parte, a audiéncia sera concluida sem as alegacdes finais.

§ 2° Apds, realizada a diligéncia determinada, as partes apresentarao,
no prazo sucessivo de 5 (cinco) dias, suas alegagdes finais, por memorial, e,
no prazo de 10 (dez) dias, o Juiz proferird a sentenca.

Art. 382. Nao havendo requerimento de diligéncias, ou sendo indeferido,
serdo oferecidas alegagdes finais orais por 20 (vinte) minutos, respectivamente,
pela acusacéao e pela defesa, prorrogaveis por mais 10 (dez), proferindo o Juiz,
a seguir, sentenca.

Paragrafo unico. Considerada a complexidade do caso ou o numero de
acusados, o Juiz podera conceder as partes o prazo de 5 (cinco) dias
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sucessivamente para a apresentacdo de memoriais. Nesse caso, tera o prazo
de 10 (dez) dias para proferir a sentenga.

Art. 383. Os pedidos de assisténcia de acusagao, devidamente
acompanhados de procuragéo, deverao ser juntados aos autos e levados com
vistas ao representante do Ministério Publico, independente de despacho.

§ 1° O assistente de acusagdo devera ser regularmente intimado de
todos os atos do processo,

§ 2° O advogado assistente da acusacéao, regularmente intimado, que
deixar de comparecer a qualquer dos atos da instrugao, salvo motivo de forca
maior devidamente comprovado, ndo mais sera intimado para os demais atos
do processo.

Art. 384. Em qualquer situagdo em que por imposic¢ao legal deve-se dar
vista ou intimar da manifestagdo do promotor de justica, de seu assistente e do
defensor, sera dado conhecimento do ato independentemente de despacho.

Art. 385. As petigdes entregues em secretaria ou recebidas através de
protocolo, as certidées, as folhas de antecedentes e as precatdrias devolvidas
serao juntadas aos autos, sob direta e pessoal responsabilidade do servidor,
independentemente de despacho judicial.

§ 1° Serdo submetidas a despacho as peticdes de interposicao de
recurso, as de desentranhamento de qualquer documento e as petigdes com
requerimento de vista dos autos fora da secretaria judicial, bem como aquelas
de cobranca de autos.

§ 2° Feita a juntada, os autos serédo imediatamente levados a conclusao,
se houver necessidade de apreciacédo ou de providéncia judicial.

Art. 386. Em audiéncia sera dada oportunidade a parte para desde logo
se pronunciar a respeito de sua testemunha nao encontrada ou faltosa.

Paragrafo unico. Havendo insisténcia na inquiricdo ou requerimento de
substituicdo, a data sera de logo marcada e os presentes resultarao intimados,
deliberando-se, também, sobre a condug¢ao da testemunha faltosa.

Art. 387. O secretario judicial, logo apds a prolagdo de sentenga ou da
decisdo que decrete a prisdo preventiva, no estrito cumprimento do Codigo de
Processo Penal, deve providenciar:

I- a publicagado da sentenga, acostando o termo proprio nos autos,
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dando conhecimento as partes e demais interessados somente
apos tal providéncia;

- a expedicdo dos mandados de prisdo ou alvaras de soltura,
conforme a hipétese, no mesmo dia, com o respectivo langcamento
dos mesmos no sistema informatizado;

lll- o registro e a intimac&o da sentenga, se, em audiéncia, ndo forem
intimadas as partes;

IV- o langamento nos autos de certiddo de fixacdo de editais pelo
Oficial de Justica Avaliador e de publicagdo no Diario da Justica
Eletrénico;

V- a certiddo do transito em julgado da sentenga, separadamente,
para a acusagao, a defesa e o réu e, através de oficio, expedi¢cao
das devidas comunicacbes ao Instituto de ldentificagdo e ao
Tribunal Regional Eleitoral;

VI- nos casos de suspensao condicional da execucao da pena e da
conversao da pena privativa de liberdade em restritiva de direito,
a juntada aos autos do traslado da audiéncia admonitéria.

Art. 388. Apos o tréansito em julgado da sentenga condenatoria, o
secretario deve expedir a guia de recolhimento, encaminhando-a de imediato:

- ao Juizo da Vara das execucdes, onde houver;

- a autoridade administrativa que custodia o executado;

Paragrafo unico. O secretario também deve providenciar o langamento
do nome do réu no rol dos culpados, bem como a comunicagao ao Juiz
Eleitoral.

Art. 389. No ato de intimacdo de sentenca condenatéria do réu, sera a
ele perguntado, pelo Oficial de Justica Avaliador, se deseja recorrer,
certificando-se a declaracéo do réu e lavrando-se o devido termo se a resposta
for positiva.

Art. 390. Se o patrono do acusado falecer no curso da relagao
processual penal ou renunciar ao mandato conferido, o denunciado sera
notificado para constituicdo de novo advogado.

Art. 391. O defensor nomeado para o ato (defensor ad hoc) nédo podera
desistir de depoimento de testemunha regularmente arrolada. Somente
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advogado constituido ou devidamente nomeado podera desistir da prova
requerida, se detentor de poderes expressos.

Art. 392. Tendo o defensor constituido chegado com atraso ao ato para
o qual foi notificado e ja o encontrando em andamento com defensor dativo,
nomeado pelo Juiz, ndo podera este impedi-lo de assumir a defesa do réu.

Art. 393. Em processo que esteja em curso com réu revel, citado por
edital, mas que constituiu defensor, havendo renuncia deste ao mandato, o
acusado deve ser intimado editaliciamente desta renuncia e notificado para
constituir novo defensor no prazo de 15 (quinze) dias, contados do término do
lapso temporal editalicio.

Art. 394. O Juiz pode nomear um mesmo defensor para diversos réus,
entretanto, somente havera nulidade se as defesas forem conflitantes e
antagobnicas.

Art. 395. A nomeagao de defensor dativo ao acusado ndo deve recair
em advogado que patrocina a vitima, ainda que em outra causa de natureza
civel.

Secao V
Dos Mandados, dos Alvaras, dos Editais e das Intimagdes

Art. 396. Os mandados de intimacdo poderdao ser assinados pelo
secretario judicial, ou seu substituto, neles fazendo constar que o faz por
autorizagao do Juiz e indicando o numero da portaria que 0 nomeou.

Paragrafo unico. Serdao sempre assinados pelo Juiz, ndo podendo ser
concedida autorizagao para que seja assinado por servidor:

- 0s mandados de prisao;
- os alvaras de soltura;

M"l- os salvos-condutos;

IV-  as guias de recolhimento definitivas ou provisorias, de internagéo
ou de tratamento;

V- os atestados de pena a cumprir;

VI-  os oficios e alvaras para levantamento de depdsitos;
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VIl- os oficios de transferéncia de presos e de pacientes em
cumprimento de medidas de seguranga,;

VIIIl- os oficios dirigidos a Magistrados e demais autoridades
constituidas.

Art. 397. Nos mandados de citagcdo, além de observar os requisitos
dispostos no Codigo de Processo Penal, devera o Oficial de Justica Avaliador
certificar a impossibilidade de condi¢des de nomear advogado por parte do réu,
bem assim colher informagao de quem da sua familia possa fornecer eventuais
documentos que se fizerem necessarios ao feito.

§ 1° Das citagdes pessoais devem ser lavradas certiddes pelos Oficiais
de Justica Avaliadores responsaveis, nas quais restem consignadas as
seguinte informacgoes:

- ciéncia do acusado quanto ao conteudo do mandado citatério;

- se o acusado tem defensor constituido; em caso positivo, deve
ser informado nome, telefone e endereco. Em caso negativo, se
detém condigcbes de constituir advogado, ou se deseja ser
assistido pela Defensoria Publica, constando enderecgo e telefone
dessa instituic&o.

§ 2° Na hipdtese de acusado em liberdade, deve constar no mandado de
citacdo a recomendacdo de que, devera informar ao Juizo sobre quaisquer
mudancas de endereco, para fins de intimagcado e comunicacgao oficiais.

§ 3° Em se tratando de acusado preso, acaso manifeste o desejo de ser
assistido por defensor publico, certificara o Oficial de Justiga Avaliador,
viabilizando, assim, a localizagao do preso pela Defensoria Publica.

Art. 398. Efetivamente esgotados os meios disponiveis para a
localizagado do acusado, o que devera ser certificado com clareza pelo Oficial
de Justica, proceder-se-a a citacdo por edital, que sera afixado na porta do
fébrum ou em outro lugar de costume, além de publicado no Diario da Justica
Eletrénico.

Paragrafo unico. A afixacdo do edital sera certificada nos autos, bem
juntada copia da pagina do Diario da Justiga Eletronico no qual foi veiculada a
publicagao.

Art. 399. As intimagcdes do defensor constituido, do advogado do
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querelante e do assistente far-se-d0 por publicacdo no Diario da Justica
Eletrénico, mencionando sempre, sob pena de nulidade, o nome do acusado.

§ 1° A intimagao pessoal feita pelo servidor, e colhido o ciente do
intimado, torna dispensavel a publicagao no Diario da Justica Eletronico.

§ 2° Em havendo recusa do ciente, o fato sera certificado pelo servidor
do Juizo.

Art. 400. A intimacao do Ministério Publico e do defensor publico ou
dativo serdo sempre pessoais.

Art. 401. A entrega de alvaras de soltura, de guias de recolhimento, de
decisao de livramento condicional e de retificagdo de penas, quando néao
possiveis por malote digital, sera feita obrigatoriamente pelos Oficiais de
Justica Avaliadores da respectiva Vara ou Juizado ou da Central de Mandados.

Art. 402. Nos mandados de prisdo e nos alvaras de soltura deverao ser
consignados os seguintes dados, observando-se, ainda, obrigatoriamente, o

langamento respectivo no sistema informatizado:

I- seu numero, composto pelo numero do processo judicial
. . . s 29
acrescido de um numero sequencial de quatro digitos;

. . 30
- 0 numero do processo ou procedimento;

lll- tipo e numero do procedimento ou documento que originou o
processo judicial em que foi expedido o0 mandado;

IV-  nome do Magistrado expedidor;

V- denominagdo da unidade jurisdicional em que foi expedido o
mandado;

VI-  qualificagdo da pessoa a que se refere 0 mandado de priséo;

VIl- cdodigos nacionais dos assuntos criminais a que se refere o
mandado;

VIllI- espécie da prisdo decretada;

IX- dispositivo da deciséo que decretou a prisao;

X- prazo da prisdo, quando se tratar de prisdo temporaria;

** Consoante a Resolugdo n°® 65, de 16 de dezembro de 2008, do Conselho Nacional de Justi¢a. 148



de prisao decorrente de condenacéao criminal, recorrivel ou definitiva;

Xll-

Xlll-

XIV-

XI-

data limite presumida para cumprimento do mandado de priséo de
acordo com a prescricdo em abstrato ou em concreto;

o valor do montante da fianga arbitrada, quando for o caso;
data e local da expedigao.

pena imposta e regime de cumprimento da pena, quando se tratar

Art. 403. Sdo dados de qualificagdo da pessoa objeto da ordem de
prisdo, a serem incluidos, se disponiveis, ainda quando haja mais de um deles
para a mesma pessoa:

VI-

VII-

VIil-

IX-

XI-

XIl-

nome;
alcunha;

filiagao;

data de nascimento;

naturalidade;

Sexo;

cor;

profissao;

enderecgo no qual pode ser encontrada;

caracteristicas fisicas relevantes, conforme parametros ja
existentes no INFOSEG;

cédigos identificadores de documentos oficiais;

fotografia.

Art. 404. E vedado aos servidores, constituindo falta grave a sua
transgressao, intimar as partes ou dar conhecimento a terceiros da expedi¢ao
de mandado de prisdo antes de decorridas 24 (vinte e quatro) horas da entrega
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do mandado ao Oficial de Justigca Avaliador ou a policia, observando, no caso
de langamento no sistema informatizado, a existéncia, ou n&o, de segredo de
justica, conforme decretado pelo Magistrado.

Art. 405. A intimacao de réu preso, que deva tomar conhecimento de
qualquer ato do processo, inclusive de sentencga, sera feita pessoalmente pelos
Oficiais de Justica Avaliadores nos estabelecimentos onde ele se encontre
recolhido.

§ 1° O réu que estiver recolhido em estabelecimentos situados fora da
Comarca sera intimado por meio de Carta Precatdria, salvo se Comarcas
contiguas.

§ 2° Os alvaras de soltura serdo comunicados as autoridades que
tenham a custédia do preso por meio de malote digital, as quais deverao
informar ao Juizo, em 24 (vinte e quatro) horas, sobre o devido cumprimento.

Segao Vi
Das Cartas Precatorias

Art. 406. As Cartas Precatérias, firmadas pelo Juiz, serdo expedidas,
observado, no que couber, as disposi¢cbes gerais deste Cddigo, as demais
formalidades legais, devendo ser instruidas com os documentos necessarios
para boa realizagao do ato.

§ 1° As Cartas Precatorias terdo os seguintes prazos para seu
cumprimento:

I- nos casos de réu preso: 10 (dez) dias para as Comarcas no
Estado e 20 (vinte) dias para as Comarcas de outros Estados;

ll- nos casos de réu solto: 20 (vinte) dias para as Comarcas do
Estado e 40 (quarenta) dias para as Comarcas de outros
Estados.

§ 2° Decorrido o prazo sem a devida devolugdo, o servidor fara a
conclusao dos autos ao Juiz, para as providéncias cabiveis.

Art. 407. O Juiz criminal podera expedir precatdria para interrogatério do
réu, em Comarcas distantes, nao implicando tal medida em ofensa ao principio
da identidade fisica.

Art. 408. Nas Cartas Precatérias para citagdo € indispensavel cépia da
denuncia ou queixa-crime; se para interrogatorio, além da denuncia ou queixa
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deve acompanhar cdépia do interrogatério policial; se para inquiricdo de
testemunhas, além das pecas ja referidas, cépia da defesa preliminar, dos
depoimentos das testemunhas a serem inquiridas e prestados no inquérito
policial, bem como das testemunhas ja ouvidas em Juizo.

§ 1° No caso de mais de um réu e sendo as defesas conflitantes,
constara a adverténcia da necessidade de nomeacéao de defensores distintos;

§ 2° Para inquiricdo de testemunhas sera informado se foram arroladas
pela acusacao ou pela defesa e, neste caso, havendo mais de um réu, por qual
deles.

§ 3° As partes serao intimadas da expedicao de Carta Precatdria para
inquiricado de testemunhas.

Art. 409. Os secretarios judiciais, apos a distribuicdo e o recebimento de
Cartas Precatérias criminais, certificardo nelas ou em anexo, os antecedentes
criminais do réu, independente de solicitacdo do Juiz deprecante, bem como
em caso de existéncia de mais de uma Vara competente, comunicarao de
imediato ao Juizo deprecante, o Juizo para o qual foi distribuida.

§ 1° Os pedidos de informacao sobre o cumprimento de Carta Precatéria
devem ser dirigidos diretamente aos respectivos Juizos deprecados.

§ 2° O Juiz deprecado podera comunicar, caso entenda conveniente, a
data da realizacédo do ato deprecado ao Juiz deprecante.

Secao Vi
Do Depésito de Substancias Entorpecentes

Art. 410. As substancias entorpecentes ndo serdo recebidas pelas
secretarias judiciais criminais, permanecendo em depdsito junto a autoridade
policial que presidiu o inquérito ou em local sob a sua responsabilidade,
determinado pela Secretaria de Seguranga Publica do Estado.

Art. 411. Se a guarda da substancia entorpecente ou do medicamento
que contém tal substancia tornar-se inconveniente ou perigosa, como no caso
de apreensdo em grande quantidade, podera o Juiz, a requerimento do
delegado de policia, e ouvido o representante do Ministério Publico, determinar
a destruicao ou incineragao.

§ 1° O Juiz, ao deferir a medida mencionada no caput, devera
determinar que seja preservada porc¢ao suficiente para a realizacao da pericia e
da contraprova, a qual devera ser embalada e lacrada pelos peritos, anotando-
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se no invélucro o peso da substancia e o numero do respectivo inquérito, bem
como as rubricas dos peritos e da autoridade policial.

§ 2° Da destruicdo ou incineracdo sera lavrado auto circunstanciado,
certificando-se o cumprimento do disposto no § 1°, e cuja copia sera juntada
aos autos do processo judicial.

Art. 412. O auto de apreensao policial de substancia entorpecente ou
que determine dependéncia fisica ou psiquica e de medicamentos que a
contenham deverdo apresentar, entre outros requisitos, o laudo de constatacao
provisdria com a mencado da quantidade apreendida pela autoridade policial,
discriminando unidade, pesos e respectivos conteudos.

Art. 413. Quando do recebimento da denudncia que tenha por
fundamento os delitos tipificados na Lei n°® 11.343, de 23 de agosto de 2006, o
Juiz tomara as providéncias previstas no art. 56 da referida norma, em especial
a requisicdo dos laudos periciais definitivos, que devera ser acompanhada do
inteiro teor do auto de apreenséo.

Art. 414. O laudo quimico-toxicolégico definitivo deve mencionar a
espécie, 0 peso, a unidade, a quantidade e o volume das substancias e dos
medicamentos recebidos, a quantidade empregada para a realizagédo da pericia
e a quantidade de material guardado para a eventualidade de nova pericia,
bem como podera ser ilustrado com provas fotograficas, ou microfotograficas,
desenhos ou esquemas.

Art. 415. Nenhuma secretaria judicial podera receber, em anexo a laudo
quimico-toxicologico definitivo, qualquer quantidade de entorpecente ou de
substancia que determine dependéncia fisica ou psiquica ou de medicamento
que a contenha.

§ 1° Qualquer quantidade das substancias referidas no caput que se
encontrem depositadas em qualquer secretaria judicial e referente a processos
em andamento devera ser remetida a reparticao policial onde se processou 0
respectivo inquérito.

§ 2°. O oficio de encaminhamento, em duas vias, devera conter o nome
do acusado, o numero do processo, a natureza da substancia e o numero do
laudo quimico-toxicoldgico definitivo, além da mencgao expressa ao estado do
processo. O recibo de entrega constara na segunda via do oficio a ser juntado
aos autos respectivos.

Art. 416. Apds o transito em julgado da sentenga, o Juiz determinara,
por oficio, a autoridade responsavel que proceda a respectiva incineragao das
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substancias entorpecentes ou medicamentos que as contenham e que
porventura ainda estejam em depdsito, lavrando-se auto circunstanciado,
assinado pela autoridade policial e por duas testemunhas.

Paragrafo unico. Caso existam substéncias entorpecentes ou
medicamentos que as contenham em alguma secretaria judicial criminal e cujo
processo ja tenha sentenca transitada em julgado, o Juiz determinara o
cumprimento do caput deste artigo.

Secao Vil
Do Depésito de Medicamentos Falsificados ou Vencidos

C O 10 O—a—aotoriaad

(Redacao dada pelo Provimento N.° 040/2014 CGJ-PI, de 03.09.2014)

Art. 417. Os medicamentos falsificados ou vencidos que forem
apreendidos serdo recebidos pelas secretarias judiciais criminais,
permanecendo em deposito judicial.

Art. 418. Transitada em julgado a sentenga, devera o Juiz determinar o
descarte dos medicamentos falsificados ou vencidos ou que ndo possuam
autorizagdo de venda no Brasil eventualmente apreendidos, obedecidas as
normas do Sistema Nacional de Vigilancia Sanitaria®’, sendo da
responsabilidade de cada Municipio providenciar a estrutura necessaria para o
efetivo e seguro descarte dos referidos medicamentos.

Secao IX
Do Depésito e da Guarda de Armas e Objetos

Art. 419 O recebimento, custddia e destinacao de instrumentos de crime
ou objetos apreendidos que interessarem a prova penal, ligados a feitos penais
que tramitam nas Varas Criminais e Comarcas do Poder Judiciario do Piaui,
regulam-se pelos procedimentos estabelecidos neste Codigo de Normas.

de-Seguranca-Publiea-de-Estade—(Revogado pelo Provimento N.° 040/2014 CGJ-PI, de
03.09.2014)
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Paragrafo—tinico—Os—instrumentos—e—objetos—a—que—se—refere—o—caput
serao-periciados—com-documentacdofotografica—c-outros meies-deregistrosa
ﬁm—de—pefmmf—a—qtrmqueHempe—a—aﬁaJﬁe—pela—at&eﬂdade

Revogado pelo Provimento N.° 040/2014 CGJ-PI, de 03.09.2014
g

Art. 420. Os instrumentos de crime e demais objetos apreendidos serdao
encaminhados pela autoridade policial, e permanecerao sob a responsabilidade
da autoridade judicial, em depdsito proprio.

Paragrafo unico. Os bens referidos no caput deste artigo deverdo ser

devidamente identificados, periciados e fotografados, quando necessario. (Nova
Redacao dada pelo Provimento N.° 040/2014 CGJ-PI, de 03.09.2014)

Art. 421. Em relagdo as armas de fogo, apos elaboracdo do laudo
pericial juntado aos autos, quando ndo mais interessarem para a persecugao
penal, serdo encaminhadas ao Comando do Exército no prazo maximo de 48
(quarenta e oito) horas para destruicdo ou doagao aos 6érgaos de segurancga
publica.

Paragrafo unico. As armas brancas e assemelhados serdo enviadas
para a Secretaria de Seguranga Publica para destruicao.

Art. 422. Os Juizes de instrucdo criminal fardo inventario anual de
instrumentos de crimes e objetos apreendidos como prova processual,
determinando incineragcdo, destruicdo, devolugdo as vitimas e outras
destinagdes, conforme o caso.

Art. 423. As importancias em dinheiro devem ser depositadas pela
autoridade policial em conta unica do Juizo competente para a causa, juntando
o recibo aos autos do inquérito correspondente.

Provimento N.° 040/2014 CGJ-PI, de 03.09.2014)

Art. 424. Enquanto interessarem ao inquérito policial, ou a agao penal, os
bens apreendidos ficardo a disposigcdo do juizo competente para eventual
requisicao. (Nova redagéo dada pelo Provimento N.° 040/2014 CGJ-PI, de 03.09.2014)

§ 1° Sempre que solicitado pelo Juizo, com no minimo 24 (vinte e

quatro) horas de antecedéncia, o instrumento de crime ou objeto apreendido
deve ser apresentado na respectiva Secretaria.
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§ 2° A devolugdo ao depdsito dos instrumentos ou objetos solicitados
devera ser feita imediatamente apds findo o ato ou diligéncia pertinente.

§ 3° O responsavel pelo depdsito somente entregara os instrumentos ou
objetos apreendidos a terceiros mediante exibicdo de alvara, expedido pelo
respectivo Juizo.

Art. 425. Antes de prolatar a sentenca e desde que dispensaveis a
instrugdo e julgamento do processo, ouvido o Ministério Publico, o Juiz podera
conferir destinagao consistente em:

- leildo publico e depdsito do produto da venda em conta judicial
Unica vinculada ao processo, em se tratando de bens modveis de
valor superior a 01 salario minimo;

- doagdo a o6rgéos publicos ou entidades privadas de carater
assistencial e sem fins lucrativos, previamente cadastrados e
preferencialmente reconhecidos de utilidade publica, nos
seguintes casos:

a) tratando-se de bens moveis de valor até 01 salario
minimo, mediante edital de intimagdo com prazo de 30
(trinta) dias a fim de que lesados ou interessados, no
prazo de 05 (cinco) dias, requeiram a restituicao;

b) tratando-se de bens pereciveis ou facilmente
deterioraveis, apds o transcurso de 05 (cinco) dias da
data da apreensdo, sem qualquer requerimento de
restituicdo por interessados.

§ 1° Na hipétese do inciso | do caput deste artigo, se negativo o leildo,
mesmo repetido o ato, os bens poderio ser doados, na forma do inciso Il.

§ 2° Nos casos dos bens descritos nas alineas ‘@’ e ‘b’ do inciso Il do
caput deste artigo, vinculados a processos ja em andamento ou sentenciados,
com ou sem o respectivo transito em julgado, fica dispensada a intimagao por
edital, desde que transcorrido prazo de 01 (um) ano da apreensdo do bem,
sem manifestagao de interessados.

§ 3° Nas hipoteses dos incisos | e Il do caput deste artigo, frustrada a
venda por leildo ou ndo havendo interesse no recebimento por doacéo, os bens
serdo destruidos, lavrando-se auto circunstanciado a fim de ser juntada copia
aos respectivos autos.
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Art. 426. As secretarias judiciais devem adotar providéncias objetivando
manter em arquivo um cadastro de controle das armas, acessorios e munigdes
remetidos para destruicdo ou doacdo e das encaminhadas para custddia
provisoria, além do registro especifico no sistema informatizado.

Art. 427. Quanto ao depdsito judicial de armas de fogo e munigdes e a
sua destinagcdo, bem como ao transporte, devem ser obedecidas as normas
aplicaveis a espécie do Conselho Nacional de Justica, do Tribunal de Justica e
da Corregedoria-Geral.

Secgao X
Das Execuc¢odes Criminais

Art. 428. Em havendo o ingresso na Vara de Execugbes Penais (VEP)
da primeira condenacéao tratando-se de pena privativa de liberdade, achando-
se distribuido o processo e autuado, a execucdo devera ser, de imediato,
encaminhada ao setor de calculo da pena, independentemente do despacho
judicial.

§ 1° Cabera ao setor de calculo colher os dados necessarios para
calcular a pena, solicitando, se for o caso, informag¢des aos 6rgaos respectivos,
inclusive Relatoério Carcerario se as pecas que nao foram enviadas pelo Juizo
sentenciante.

§ 2° Efetuados os calculos, dever-se-a intimar o Ministério Publico e a
defesa, independentemente de despacho, fazendo-se, em seguida, os autos
conclusos ao juiz.

§ 3° Homologados os calculos, devem ser enviados ao apenado, ao
estabelecimento penal e a DUAP, aquele sob recibo.

Art. 429. Em havendo ingresso na VEP da primeira condenagéo,
tratando-se de pena n&o privativa de liberdade, a execug¢do, achando-se
distribuido o processo e autuado, deverao, de imediato, ser conclusos os autos
do juiz.

Art. 430. No caso de o apenado ja possuir processo de execugao em
andamento, sobrevindo nova condenagado, devera ela ser juntada aos autos,
sendo a condenacido cadastrada no sistema informatizado, e, de imediato
encaminhados os autos ao setor de calculo da pena, independentemente de
despacho judicial.

§ 1° Cabera ao setor de calculos colher os dados necessarios para
calcular a pena, se for o caso, as informagdes aos 6rgaos respectivos, inclusive
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Relatério Carcerario e as pegas que nao foram enviadas pelo juiz sentenciante.

§ 2° Efetuados os calculos, dever-se-a intimar o Ministério Publico e a
defesa, independentemente de despacho, fazendo-se, em seguida, os autos
conclusos ao juiz.

§ 3° Homologados os calculos, devem ser enviados ao apenado, ao
estabelecimento penal e a DUAP, aquele sob recibo.

Art. 431. Nos casos de duplicidade de execucdo, ou seja, em que
tramitam mais de um processo de execucao em face do mesmo apenado, seja
condenacdo diversa ou referente a mesmo condenacdo, deve a Secretaria,
independentemente de despacho, cancelar a distribuigdo mais recente,
cumprindo-lhe, no caso de condenagao diversa, juntar ao PEP mais antigo os
documentos extraidos do PEP que foi cancelado, enviando aquele ao setor de
calculos, para fins de soma de pena.

Paragrafo unico. No caso de mesma condenac&o, deve-se extrair os
documentos do PEP cancelado que ainda nao existam no PEP em tramitagao,
juntando-se a autos deste e arquivando os documentos repetidos.

Subsecao |
Do Recebimento de Laudos e Atestados

Art. 432. A Secretaria, ao receber avaliagdes psicossociais, atestados
de conduta carceraria, laudos e pareceres fundamentados para analise de
beneficios, devera juntar tais documentos aos autos e, apds, fazer vista ao
Ministério Publico.

Paragrafo unico. Apos o retorno do Ministério Publico, devera ser feita
imediata conclusdo dos autos ao juiz.

Subsecao
Da Constituicao e Revogagao de Mandato

Art. 433. Recebida em cartorio a procuragéo outorgada pelo apenado a
advogado, deve ela ser juntada aos autos, atualizando-se a circunstancia no
sistema informatizado.

Art. 434. Recebido requerimento de revogacdo do mandato do(s)
advogado(s), devera tal documento ser juntado aos autos, atualizando-se a
informacao no sistema informatizado e na etiqueta da capa do PEP e, apds,
realizada a intimacao da Defensoria Publica, independentemente de despacho,
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salvo se o apenado tiver constituido outro defensor particular.

Subsecao lll
Dos Pedidos

Art. 435. Todos os pedidos deverdo ser apensados aos Autos de
Execugédo, independentemente de determinacgao judicial.

§ 1° Tratando-se de pedido de progressao de regime, saida temporaria,
livramento condicional, indulto, comutagao, prisdo domiciliar e unificagdo de
penas, isencdo e/ou parcelamento de multa e detragdo, remicdo de pena e
extincdo, deve-se remeter os autos, com vistas, ao Ministério Publico, salvo se
pedido formulado, quando os autos devem ser imediatamente conclusos.
Recebidos os autos do MP, deve-se, imediatamente fazer conclusos os autos
do juiz.

§ 2° Os pedidos de alvara de soltura, atendimento médico, resguardo da
integridade fisica do apenado, pedido de informacao para instruir “habeas
corpus” e aqueles nos quais seja requerida medida liminar deverdo ser
juntados aos autos remetidos a conclusdo, com urgéncia.

§ 3° Os pedidos de indulto e comutagdo protocolados sem a prévia
manifestagao do Conselho Penitenciario deverdao ser apensados aos Autos de
Execucdo, remetendo-se os autos, a seguir, diretamente ao Conselho
Penitenciario, para manifestacéo, no prazo de 15 dias.

§ 4°Decorrido o prazo estabelecido no paragrafo anterior, nao
retornando os autos do Conselho Penitenciario, devera o cartério certificar ao
Juiz, imediatamente, para as providéncias cabiveis.

Subsecao IV
Do Agravo de Execucao

Art. 436. Interposto o recurso de agravo em execugao, este devera ser
autuado, cadastrado no sistema e ser concluso ao Juiz, juntamente com os
Autos de Execucao.

Paragrafo unico. Quando do retorno o acorddo da superior instancia,
devera o agravo ser juntado aos autos, com a certiddo do transito em julgado,
atualizando-se a movimentagao e realizando-se as alteragdes necessarias,
com posterior intimagdo do Ministério Publico, independentemente de

** Consoante a Resolugdo n°® 65, de 16 de dezembro de 2008, do Conselho Nacional de Justi¢a. 158



despacho judicial. As demais pegas do agravo poderéo ser arquivadas.

Subsecao V
Do Recebimento de Mandados, Precatorias e Oficios

Art. 437. Recebido mandado e/ou precatdria de intimacédo negativa, o
documento deve ser juntado aos autos, dando-se vista ao Ministério Publico e,
apo6s a manifestagcdo do 6rgao ministerial, o processo sera concluso ao Juiz.

Paragrafo unico. Se, antes de dada vista ao Ministério Publico, colher-
se informacao do novo endereco do intimado, renova-se o mandado ou carta
precatoria, independentemente de despacho.

Art. 438. Recebido mandado e/ou precatéria de intimacdo positiva,
juntar e verificar o local de destino dos Autos de Execugdo (estante prazo,
aguardar cumprimento de pena ou outro, dependendo do motivo da intimagao).

Art. 439. Recebido mandado e/ou carta precatoria de prisdo negativa,
deve ser feita juntada, deixando-se os autos em estante especifica aguardando
a captura ou decurso de validade no mandado enviado a autoridade policial.

Art. 440. Recebido mandado e/ou precatoria de prisao positiva ou oficio
comunicando captura, o documento deve ser anexado ao processo,
procedendo-se a atualizacdo do sistema e fazendo os autos, a seguir,
conclusos ao juiz.

Art. 441. Recebido oficio comunicando fuga, o documento deve ser
anexado aos autos, com atualizag&o do sistema e posterior vista ao Ministério
Publico para as providéncias de oficio.

Art. 442. O oficio comunicando o 6bito do apenado devera ser anexado
aos autos, abrindo-se vista ao Ministério Publico.

Paragrafo unico. Se a informacao de 6bito estiver desacompanhada de
Certiddo/Declaragdo de Obito, deve-se, independentemente de despacho,
oficiar o(s) Cartério(s) competente(s) pelo registro de Obito, solicitando tal
documento, caso possua.

Art. 443. As respostas de diligéncias requeridas pelo Juiz serdo juntas e
encaminhadas em conclusao. Se requeridas pelo Ministério Publico, dar-se-a
vista, novamente, ao érgao ministerial.

Art. 444. Os feitos que aguardam remessa de laudos e outros
documentos externos ao Poder Judiciario deveréao ser colocados no prazo, com
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a data do vencimento (dia e més), a lapis, na etiqueta da capa.

§ 1° O prazo devera ser organizado por dia de vencimento (do dia 1° ao
dia 31) e revisado diariamente.

§ 2° Ultrapassado o prazo concedido pelo juizo ou aquele suficiente para
a resposta da autoridade/instituicéo, devera o oficio ser reiterado solicitando ou
requisitando, conforme o caso, o envio do documento no prazo maximo de 5
(cinco) dias.

Subsecao VI
Das Informagoes Colhidas no Sistema

Art. 445. Colhidas informacdes do sistema sobre a data da extingdo da
pena, sera encaminhada imediata vista ao Ministério Publico. Apds o retorno
dos autos com o parecer, os autos serao conclusos.

Art. 446. Colhida informacdo do sistema sobre data provavel para o
atingimento de tempo necessario para o direito a beneficio prisional, deve
-se designar audiéncia para a referida data, ou, caso impossivel, para a data
mais proxima, solicitando-se relatério carcerario atualizado e, apds, enviando-
se 0s autos, com vistas, ao Ministério Publico.

Paragrafo unico. Feito o céalculo e constatado que a data provavel para
a obtencédo do beneficio é pretérita, sera providenciada imediata a visita ao
Ministério Publico, independentemente da existéncia de relatorio carcerario
atualizado.

Subsecao VII
Das Comunicagoes aos Apenados

Art. 447. As decisdes acerca da concessao/deferimento de beneficios
no curso da execugao (tais como remigao, progressédo de regime, mudancga do
local das apresentagdes etc.) serdo impressas em 2 (duas) vias, sendo que
uma das vias sera arquivada na pasta de decisdes e a outra devera ser juntada
ao processo, a qual sera digitalizada e enviada diretamente a DUAP, por meio
do Malote Digital, onde houver, dispensada a expedicdo de oficio de
encaminhamento e de mandado

§ 1° Caso o Malote Digital ndo esteja disponivel, imprimir 4 (quatro) vias
da decisdo, proceder com as duas primeiras da forma ja estabelecida,
encaminhar a terceira via ao estabelecimento penal, para cumprimento e
a
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ultima via, entregar ao apenado.

§ 2° Decisbes acerca da denegacao/indeferimento dos beneficios no
curso da execugao também serdo impressas em 2 (duas) vias, sendo que uma
das vias sera arquivada na pasta de decisdes e a outra devera ser juntada ao
processo, a qual sera digitalizada e enviada diretamente a DUAP, por meio do
Malote Digital, onde houver, dispensada a expedicdo de oficio de
encaminhamento e de mandado.

Paragrafo unico. Caso o Malote Digital nao esteja disponivel, imprimir
3 (trés) vias da decisdo, proceder com as duas primeiras da forma ja

estabelecida e encaminhar a terceira via ao estabelecimento penal, para o
cumprimento, e a ultima via, entregar ao apenado.

Subsecgao VIl Das
Guias Penais

Art. 448. A sentenca penal condenatéria sera executada nos termos da
Lei n® 7.210, de 11 de julho de 1984, da Lei Estadual n°® 3.715, de 12 de
dezembro de 1979, da Resolucdo n° 113/2010, do Conselho Nacional de
Justica, e do seu presente Codigo de Normas, devendo compor o processo de
execugao além da guia, no que couber, as seguintes pegas e informacgoes:

- qualificacao completa do executado;
- interrogatério do executado na policia e em juizo;
- copias da denuncia;

V- copia da sentencga, voto(s), e acordao(s) e respectivos termos de
publicagao;

V- informacao sobre os enderecos em que possam ser localizados
antecedentes criminais e sobre o grau de instrucao;

VI- instrumentos de mandato, substabelecimentos, despachos de
nomeacao de defensores dativos ou de intimacdo da Defensoria
Publica;

VII-  certiddes de transito em julgado da condenagao para a acusagao

e para a defesa;

VIll-  copia do mandato de prisdo temporario e/ou preventiva, com a
respectiva certiddo da data do cumprimento, bem como com a
copia de eventual alvara de soltura, também como a certidao da
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data do cumprimento da ordem de soltura, para cOmputo da
detracéo;

IX-  cépia de documento que informe eventuais fuga e/ou recaptura;
X- nome e endereco do curador, se houver;

XI- informacdes acerca do estabelecimento prisional em que o
condenado encontra-se recolhido;

Xll-  copias da decisdo de pronuncia e da certidao de preclusdo em se
tratando de condenacdo em crime doloso contra a vida;

XIll- certidao carceraria;

XIV- copias de outras pecas do processo reputadas indispensaveis a
adequada execucao da pena.

Art. 449. A guia de recolhimento para cumprimento da pena privativa de
liberdade e a guia de internagdo para cumprimento de medida de seguranga
serao expedidas em duas vias, remetendo-se uma a autoria administrativa que
custodia o executado e a outra ao Juizo da execugao penal competente.

§ 1° Estando preso o executado, a guia de recolhimento definitiva ou de
internagcdo sera expedida ao juizo competente no prazo maximo de 5
(cinco) dias, ao contar do transito em julgado da sentenga ou acérdéo, ou de
cumprimento do mandado de prisdo ou de internagao.

§ 2° Para cada executado sera expedida uma Guia, acompanhada dos
respectivos documentos iniciados, ainda que haja mais de um sentenciado em
um mesmo processo criminal.

§ 3° Recebida a guia de recolhimento, o estabelecimento penal onde
esta preso o executado promovera a sua imediata transferéncia a unidade
penal adequada, conforme o regime inicial fixado na sentenga, salvo se estiver
preso por outro motivo, assegurado o controle judicial posterior.

§ 4° Expedida a guia de recolhimento definitiva, os autos da agéo penal
serao baixados e arquivados.

Art. 450. O Juiz competente para a execugdo da pena ordenara a
formacdo do Processo de Execugdo Penal (PEP), a partir das pecas
necessarias relacionadas neste Codigo.

§ 1° Para cada réu condenado, formara um Processo de Execugéo
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Penal, individual e indivisivel, reunindo todas as condenacdes que |lhe forem
impostas, inclusive aquelas que vierem a ocorrer no curso da execugao.

§ 2° Caso sobrevenha condenagdo apds o cumprimento da pena e
extingdo do processo de execucao anterior, sera formado novo processo de
execucao penal.

§ 3° Sobrevindo nova condenagdo no curso da execugdo, apos o
registro da respectiva guia de recolhimento, o juiz determinard a soma ou
unificacdo da pena ao restante da que esta sendo cumprida e fixara

novo regime de cumprimento, observada, quando for o caso, a detragao
Oou remigao.

Art. 451. Os incidentes de execugao de que trata a Lei de Execucéao
Penal, os pedidos de progressédo de regime, livramento condicional, remicao e
quaisquer outros iniciados de oficio, por intermédio de algum o6rgao da
execugcao ou a requerimento da parte interessada poderao ser autuados
separadamente e apensos aos autos do processo de execugdo, sem
distribuigao.

Art. 452. Autuada a guia de recolhimento no Juizo de execugao
imediatamente devera ser providenciado o calculo de liquidacdo da pena com
informacdo quanto ao término e provavel data do beneficio, tais como
progressao de regime e livramento condicional.

§ 1° Os calculos serao homologados por decisdao judicial, apos
manifestacao do Ministério Publico e da defesa.

§ 2° Homologado o calculo de liquidagao, a secretaria deve providenciar
0 agendamento da data do término do cumprimento da pena e das datas de
implementacao dos lapsos temporais para postulacdo dos beneficios previstos
em lei, bem como o encaminhamento de duas cépias do calculo ou seu extrato
ao diretor do estabelecimento prisional, se possivel, por meio do Malote Digital,
a primeira para ser entregue ao executado, servindo como atestado de pena a
cumprir, e a segunda para ser arquivada no prontuario do executado.

Art. 453. Em cumprimento ao artigo 1° da Lei n°® 7.210/84, o Juizo da
execucao devera, dentre as ag¢des voltadas a integracéo social do condenado e
do internado, e para que tenham acesso aos servigos sociais disponiveis,
diligenciar para que sejam expendidos seus documentos pessoais, dentre os
quais o CPF, que pode ser expedido de oficio, com base no artigo 11, V, da
Instrugdo Normativa RFB n° 864, de 25 de julho de 2008.

Art. 454. Modificada a competéncia do Juizo de execucdo, os autos
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serdo remetidos ao que for competente, excetuada a hipdtese de agravo
interposto e em processamento, caso em que a remessa dar-se-a apos
eventual juizo de retratagao.

Art. 455. Tratando-se de réu preso por sentengca condenatoria
recorrivel, sera expedida guia de recolhimento provisoria de pena privativa de
liberdade, ainda que pendente recurso sem efeito suspensivo, devendo, nesse
caso, o Juiz da execucao definir o agendamento dos beneficios cabiveis.

Art. 456. A guia de recolhimento proviséria sera expedida ao Juizo da
Execucao Penal apés o recebimento do recurso, independentemente de quem
interpds, acompanhada, no que couber, das pecas e informacdes previstas
neste Cédigo.

Paragrafo unico. A expedigdo da guia de recolhimento proviséria sera
certificada nos autos do processo criminal.

Art. 457. Sobrevindo decisdo absolutéria, o respectivo 6rgéo prolator
comunicara imediatamente o fato ao Juizo competente para a anotagdo do
cancelamento da guia.

Art. 458. Sobrevindo condenagao transitada em julgado, o Juizo de
conhecimento encaminhara as pecgas complementares ao Juizo competente
para a execug¢ao, que se incumbira das providéncias cabiveis, também
informando as alteracdes verificadas a autoridade administrativa.

Subsecgao IX
Dos Atestados de Pena

Art. 459. A emissao de atestado de pena a cumprir e a respectiva
entrega ao apenado, mediante recibo, devera recorrer:

- no prazo de 60 (sessenta dias) da data do inicio da execugao da
pena privativa de liberdade;

- no prazo de 60 (sessenta dias) da data do reinicio do
cumprimento da pena privativa de liberdade; e

- para o apenado que ja esteja cumprindo pena privativa de
liberdade, até o ultimo dia util do més de janeiro de cada ano.

Art. 460. Deverao constar do atestado anual de cumprimento de pena,
dentre outras informacdes consideradas relevantes, as seguintes:
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- o montante da pena privativa de liberdade;
- o regime prisional de cumprimento de pena;

- a data no inicio do cumprimento da pena e a data, em tese, do
término do cumprimento integral da pena; e

IV-  a data a partir da qual o apenado, em tese, podera postular a
progressao do regime prisional e o livramento condicional.

Subsecao X
Do Transtorno Mental

e—+eu-na—data—marcada—com-retornoja—programado—(Revogado pelo Provimento N.°
043/2014 CGJ-PI, de 22.10.2014)
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(Revogado pelo Provimento n® 09, de 28 de abril de 2016)

Art. 461. Sdo consideradas medidas terapéuticas aplicadas judicialmente
a pessoa com transtorno mental em conflito com a Lei:

I - medida cautelar de internacdo proviséria, mediante manifestagao
meédica que a indique;

Il - medida de seguranga provisoria, na modalidade de internagdo ou
tratamento ambulatorial, mediante manifestacdo médica que a indique,

lll - medida de seguranga definitiva, nas modalidades de tratamento
ambulatorial ou internacdo, mediante laudo meédico-psiquiatrico que a
indique;

§ 1° O juiz competente para aplicagdo da medida terapéutica prevista
neste artigo, sempre que possivel, buscara evitar a internagdo hospitalar
antes que medidas de tratamentos extra-hospitalares tenham se
esgotado.

§ 2° Os exames para manifestagdo médica ou laudo referidos neste artigo
deveréo ser realizados, em carater de agendamento regulado, no Servigo
Médico Psiquiatrico de Referéncia da Comarca em que tramita o feito ou
em municipio mais préximo.

§ 3° As internacbes previstas neste artigo deverdo ser realizadas, por
determinacao judicial, pela Secretaria de Justiga, no estabelecimento de
saude com leito psicossocial situado na Comarca em que tramita o feito
oOu em municipio mais proximo ou, nao sendo possivel, no Hospital
Psiquiatrico Areolino de Abreu, comunicando, de imediato, ao Juizo
competente, o hospital da internagéo e, se for o caso, eventual dificuldade
no cumprimento da decisao.

§ 4° As outras medidas terapéuticas previstas neste artigo deverdo ser
cumpridas nos Centros de Atengao Psicossocial ou Ambulatérios da

Comarca em que tramita o feito ou em municipio mais proximo. (Redagao
dada pelo Provimento N.° 09/2016 CGJ-PI, de 29.04.2016)
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22-40-2044)-(Revogado pelo Provimento N.° 09/2016 CGJ-PI, de 28.04.2016)

Art. 462. A ordem judicial de imposigao de medida terapéutica, seja na
forma cautelar, provisoria ou definitiva, devera conter, obrigatoriamente, as
seguintes informacoes:

| - a qualificagdo completa do paciente;

Il - endereco completo atualizado em que possa ser localizado;

lll - nome e endereco completo atualizado do curador, quando houver;
IV - os dados referentes ao inquérito ou processo criminal;

V - o teor da decisdo, sentenga ou acordao que tiver imposto a medida
terapéutica;

VI - laudo médico que indique a medida terapéutica;

VII - o tipo e/ou modalidade da medida;

VIl - dados referentes aos familiares ou responsaveis pelo paciente,

sempre que possivel. (Nova Redagéo dada pelo Provimento N.° 09/2016 CGJ-PI, de
28.04.2016)

estabelecimento-adequado-agquelasityacdo-(Revogado pelo Provimento N.° 043/2014 CGJ-

Pl, de 22.10.2014)
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Previmento—N->-043/2044—CGJ-Ph—de22-140-2044) (Revogado pelo Provimento N.° 09/2016 CGJ-PI, de
28.04.2016)

Art. 463. Junto com a ordem judicial de aplicagcdo de medida terapéutica
a pessoa com transtorno mental em conflito com a Lei, o juiz competente devera
encaminhar obrigatoriamente ao Servigo de Saude de Referéncia recebedor do
paciente copias da seguinte documentacgao:

| - denuncia e/ou inquérito policial;

Il - incidente de Insanidade Mental, caso instaurado;

lll - depoimento em Juizo, quando colhido;

IV - decisao, sentenga ou acérdao de aplicagao da medida terapéutica,
cautelar, provisoria ou definitiva;

V - quesitos formulados pelo Juiz, Ministério Publico e Defesa, caso
elaborados;

VI - cdpias de outras pecas reputadas indispensaveis;
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§ 1° O juiz competente devera comunicar o cumprimento da ordem
judicial de aplicagdo de medida terapéutica ao Grupo de Monitoramento e
Fiscalizagdo do Sistema Carcerario do Tribunal de Justica, para
acompanhamento da medida junto a rede de saude recebedora.

§ 2° Nos casos de aplicagédo judicial de medida terapéutica, apos o
cumprimento da ordem judicial de Internagao ou tratamento ambulatorial,
e transitada em julgado a sentenga que aplicou a medida de seguranga, o
juiz processante expedira a respectiva guia de execucao definitiva de
internacdo ou tratamento ambulatorial, com as pegas complementares
previstas na Resolugao n° 113 do CNJ, em duas vias, remetendo-se uma
delas ao sistema unico de saude (SUS) incumbido da execugéo e outra
ao juizo de execugao penal competente.

§ 3° O hospital e demais servicos que compdéem a rede de atengao
psicossocial somente estardo obrigados a receber os pacientes para
cumprimento de medida judicial terapéutica quando o juizo competente
encaminhar os documentos mencionados nos artigos 462 e 463 deste
Provimento, observando-se o tipo de especificidade da medida

terapéutica aplicada judicialmente. (Nova Redagéo dada pelo Provimento N.° 09/2016
CGJ-PI, de 28.04.2016)

comarca-onde-se-situar-oc-ecstabelecimento-da-internracdo—(Revogado pelo Provimento
N.° 043/2014 CGJ-PI, de 22.10.2014)

PrevimenteN2-043/2044-CGJ-Pl—de22-10-2044)-(Revogado pelo Provimento N.° 09/2016 CGJ-PI, de
28.04.2016)

Art. 464. Em qualquer das hipoteses de aplicacido de medida terapéutica,
concluido eventual exame médico determinado judicialmente, a equipe de
referéncia em saude que assiste ao paciente internado em servigo hospitalar e
acolhido na rede de atencao psicossocial devera encaminhar o resultado do
exame (manifestagdo ou laudo), juntamente com eventual manifestagdo de alta
do paciente, ao juizo competente para decidir sobrea manutengdo ou nao da

medida aplicada. (Nova Redagéo dada pelo Provimento N.° 09/2016 CGJ-PI, de 29.04.2016)
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Paragrafo unico. O servico de saude recebedor do paciente com ordem
judicial de aplicacdo de medida terapéutica de internagdo nao podera

desinterna-lo sem a ordem do juizo competente. (Nova Redagéo dada pelo
Provimento N.° 09/2016 CGJ-PI, de 29.04.2016)

A

mental—devem—ter—trami
feHto—(Revogado pelo Provimento N.° 043/2014 CGJ-PI, de 22.10.2014)
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Provimento-N-2-043/2044-de-CGJ-Pl-de-22-406-2044)-(Revogado pelo Provimento N.° 09/2016 CGJ-
Pl, de 28.04.2016)
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22-40-2044)-(Revogado pelo Provimento N.° 09/2016 CGJ-PI, de 28.04.2016)

Art. 465. Finda a medida terapéutica cautelar ou a qualquer tempo,
podera o juiz, de oficio, ou a requerimento do Ministério Publico, do interessado,
seu defensor ou curador, ordenar que seja realizado novo exame médico-
psiquiatrico, pelo servico de saude de referéncia, para a verificagcdo da

possibilidade de tratamento extra-hospitalar.(Redacao dada pelo Provimento N.° 09/2016
CGJ-PI, de 28.04.2016)

§ 1° Constatada a possibilidade de alta do paciente, a qualquer tempo, a
direcdo do estabelecimento de saude devera fazer a devida comunicagao
da alta, com a manifestacdo médica hospitalar, ao juizo competente, para

a determinagdo de aplicacdo da modalidade de tratamento indicada.
(Redacéo dada pelo Provimento N.° 09/2016 CGJ-PI, de 28.04.2016)

§ 2° Realizadas as diligéncias que entender necessarias € apds analise
das manifestagbes medicas, o juiz competente proferira a sua decisédo, no
prazo de 10 (dez) dias, que podera ser de desinternagao, revogagao ou
substituicio da medida terapéutica por outro tipo e modalidade de
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tratamento. (Redagao dada pelo Provimento N.° 09/2016 CGJ-PI, de 28.04.2016)

{neluide-peloPrevimento-N-2-043/2014-de-CGI-PH-de22-40-2044)-(Revogado pelo Provimento N.° 09/2016

CGJ-PI, de 28.04.2016)
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meHeS—H-ma—VGZ—BGF—a-HGT(Revogado pelo Provimento N.° 043/2014 CGJ-PI, de 22.10.2014)

** Consoante a Resolugdo n°® 65, de 16 de dezembro de 2008, do Conselho Nacional de Justi¢a. 171



(Redacado Revogada pelo Provimento N.° 09/2016 CGJ-PI, de 29.04.2016)

Art. 466. Apos a desinternacdo, o paciente devera ser assistido pelos
servicos de saude e programas responsaveis pelo seguimento e aplicagdo de
medidas de tratamento em meio aberto, incluindo servigos meédicos, de
assisténcia social, psicoldgicos, ocupacionais, de lazer e outros, objetivando a
construcao de lagos terapéuticos familiares e comunitarios, cabendo ao juizo
competente, se for o caso, a determinagao de acolhimento do paciente na rede

comunitaria do SUS e SUAS, preenchidos os requisitos devidos. (Redagzo dada pelo
Provimento N.° 09/2016 CGJ-PI, de 28.04.2016)

Paragrafo unico. A hospitalizagdo por longo tempo do paciente ou a
caracterizagdo de situacdo de grave dependéncia institucional, devido o quadro
clinico ou auséncia de suporte social, devera ser objeto de politica especifica de
alta planejada e reabilitagdo psicossocial assistida, monitorada pelo servigo de
avaliagao e acompanhamento de medidas terapéuticas aplicaveis a pessoa com
transtorno mental em conflito com a lei e do sistema unico de assisténcia social

(SUAS), assegurando-se a continuidade do tratamento. (Redagzo dada pelo Provimento
N.° 09/2016 CGJ-PI, de 28.04.2016)

Art. 467. Os Juizes de Direito com competéncia para as execugdes
deverdo apurar a existéncia da rede psicossocial em sua Comarca,
comunicando eventual inexisténcia e/ou deficiéncias ao Ministério Publico e a
Corregedoria-Geral de Justica, para a adogdo de medidas judiciais e
administrativas cabiveis.

Subsecao Xl
Das Alternativas Penais e dos Pacientes Judiciarios

Art. 468. As alternativas penais abrangem:
- transacao penal;

- suspensao condicional do processo;
- suspensao condicional da pena;

V- penas restritivas de direitos;

V- conciliagdo, mediagcdo, programas de justica restaurativa
realizados por meio de 6rgaos do sistema de justica e por outros
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mecanismos extrajudiciais de intervengao;
VI-  medidas cautelares pessoais diversas da prisao;
VIl-  medidas protetivas de urgéncia.

Art. 469. Considerando o disposto na Lei n°® 10.216/2001 e demais atos
normativos que instituem o protocolo de avaliacdo e acompanhamento de
medidas terapéuticas aplicaveis a pessoa com transtorno mental em conflito
com a lei, compete a Corregedoria-Geral de Justica regulamentar o Nucleo de
Atencao Psicossocial ao Paciente Judiciario do Estado do Piaui (NAPS-PI).

Paragrafo unico. A regulamentacdo levara em conta a efetivacdo de
adequada politica de atencéo integral ao paciente judiciario, bem como a
promogdo da redugdo gradativa de pacientes com histdérico de longa
permanéncia em leitos psiquiatricos, apoiando a constituicdo e o fortalecimento
da Rede de Atencao Psicossocial no Estado.

Subsecao XIi
. A = 32
Da Tornozeleira Eletronica

Art. 470. A concessdao da monitoracdo eletronica limitar-se-a a sua
capacidade técnica do sistema, acompanhada pelo Nucleo Gestor de
Monitoragdo Eletronica, como forma de promover a efetividade das medidas
cautelares.

Art. 471. A monitoragao dar-se-a pela fixacdo ao corpo da pessoa de
dispositivo ndo ostensivo de monitoragao eletronica que indique a distancia, o
horario e a sua localizagdo, além de outras informacdes uteis a fiscalizacao
judicial do cumprimento de suas condigdes.

Art. 472. O procedimento para a concessao da monitoragao eletronica
sera o previsto no art. 319, IX, do Codigo de Processo Penal, introduzido pela
Lein® 12.403/2011.

Art. 473. A decisdo que determinar a monitoracao eletronica especificara
os lugares sujeitos a restricdo, os limites maximos de aproximagéo ou limites
minimos de distancia da vitima, se for o caso, e os periodos em que sera
exercida, que poderao ser modificados, se necessario.

§ 1° Ao determinar a monitoracao eletronica, o juiz competente impora
ao monitoramento as seguintes condigdes, dentre outras que julgar
compativeis com as circunstancias do caso e a situagdo pessoal do
reeducando:
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fornecimento do enderego onde estabelecera sua residéncia, o
enderecgo de seu local de trabalho ou aquele no qual podera ser
encontrado durante o periodo em que se submetera a
monitoragao eletronica;

comunicagao imediata, quando da alteracdo do seu horario de
trabalho e dos seus enderecos residencial e comercial.

§ 2° Qualquer alteragcado determinada em juizo devera ser comunicada
ao Nucleo Gestor de Monitoracédo Eletronica, em 48 (quarenta e oito) horas,
para a devida adaptacao.

Art. 474. O reeducando sera advertido, pessoalmente e por escrito,
quanto ao sistema de monitoragao eletrébnica e, enquanto estiver submetido a
ele, sem prejuizo das demais condi¢des fixadas na decisdo que o determinar,
tera os seguintes deveres:

VI-

VII-

receber visitas do servidor responsavel pela monitoragao
eletrbnica, responder aos seus contatos e cumprir suas
orientacgdes;

abster-se de qualquer comportamento que possa afetar o normal
funcionamento da monitoracdo eletrbnica, especialmente atos
tendentes a impedi-la ou dificulta-la, a eximir-se dela, a iludir o
servidor que a acompanha, a causar dano ao equipamento
utilizado para a atividade ou permitir que outrem o facga;

informar, de imediato, ao Nucleo Gestor de Monitoracao
Eletrénica se detectar falhas no respectivo equipamento;

recarregar o equipamento, de forma correta, todos os dias;

manter atualizada a informacao de seu endereco residencial e
comercial;
comparecer, quando convocado, ao Nucleo Gestor de
Monitoragao Eletronica;

assinar o termo de compromisso de uso da tornozeleira
eletronica.

Art. 475. A monitoracao eletrdnica cessara:

quando determinada pelo Juizo da causa, cientificando da
decisdo o Ministério Publico, a Defesa e o Nucleo Gestor de

** Consoante a Resolugdo n°® 65, de 16 de dezembro de 2008, do Conselho Nacional de Justi¢a. 174



Monitoramento Eletrénico;
- caso o monitorando seja preso.

Art. 476. O sistema de monitoracdo sera estruturado de modo a
preservar o sigilo dos dados e das informacgdes do monitorado.

Art. 477. O acesso aos dados e as informagdes do monitorado ficara
restrito aos servidores expressamente autorizados que tenham necessidade de
conhecé-los em virtude de suas atribuigdes.

Art. 478. O sistema sera auditado pelos coordenadores do Nucleo
Gestor de Monitoragao Eletrénica, periodicamente, na forma de analise de 10%
das monitoragdes realizadas ou quando solicitado pelo Juizo, com geragao de
relatério.

Subsecao XIlll
Do Botao de Panico

Art. 479. O Dispositivo de Seguranga Preventiva (botdo do panico) é
aparelho constituido por GPS e mecanismo para a gravacdo de audio, de
aplicagdo como medida protetiva a mulheres vitimas de violéncia doméstica e
familiar.

§ 1° O dispositivo sera especialmente empregado em casos como
tentativa de homicidio e lesdo corporal grave com reincidéncia do agressor e
como meio de controle de medida protetiva estabelecida pelo Juiz.

§ 2° A autoridade policial ou judicial, conforme o caso, podera valer-
se do dispositivo como meio de produgdo de provas para o inquérito policial,
processo criminal ou decretagao de medidas protetivas de urgéncia.

Art. 480. A Corregedoria-Geral disciplinara o uso do dispositivo no
ambito do Tribunal de Justica e podera firmar convénios ou estabelecer atos
conjuntos com a Secretaria de Seguranca Publica para efeitos de cooperacgao
na efetividade da medida, de forma a garantir pronto atendimento as mulheres
em situagcao de emergéncia.

Segao XI
Dos Livros

Art. 481. Além dos livros previstos neste Codigo de Normas, sao
obrigatérios nas secretarias criminais os seguintes livros:
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I- Livro de Rol de Culpados;

- Livro de Registro de Armas, Objetos e Valores;

- Livro de Termo de Fianca e de Liberdade Provisoria;

IV-  Livro de Registro e Controle da Execug¢do da Pena;

V- Livro de Registro de Audiéncias Admonitorias; e

VI-  Livro de Registro de Suspensao Condicional do Processo.

Paragrafo unico. Os Livros a que se referem este artigo serdo
gradativamente abolidos, na medida em que substituidos pelo sistema

informatizado.

Art. 482. Os livros mantidos nas secretarias judiciais serao
preferencialmente de folhas soltas, com no maximo duzentas paginas.

Art. 483. No més de janeiro de cada ano, as secretarias judiciais
encadernarao e remeterao os livros findos ao arquivo.

Secao Xli
Do Tribunal do Juri

Art. 484. S0 Livros obrigatorios para o Tribunal do Juri:
- Livro de Alistamento Anual de Jurados;

I- Livro de Sorteio dos Jurados;
1l- Livro de Ata das Reunides do Tribunal do Juri; e
IV-  Livro de Registro de Sentencgas.

§ 1° O Livro de Alistamento Anual dos Jurados (art. 425 do Cddigo de
Processo Penal) deve ter no minimo duzentas folhas e nele serdo langados os
nomes de todos os jurados alistados em carater definitivo para as sessdes do
Tribunal do Juri do ano seguinte.

§ 2° O Livro de Sorteio de Jurados (art. 432 do Codigo de Processo

Penal) deve ter no minimo cem folhas e nele sera registrado o termo integral
da audiéncia de sorteio dos jurados para a sesséo do Tribunal do Juri.

** Consoante a Resolugdo n°® 65, de 16 de dezembro de 2008, do Conselho Nacional de Justi¢a. 176



Art. 485. Na audiéncia de sorteio de jurados deve ser observado o
disposto no art. 433 do Cddigo de Processo Penal.

§ 1° A audiéncia de sorteio sera realizada entre o décimo quinto (15°) e o
décimo (10°) dia antecedentes a instalagdo da reuniao.

§ 2° A audiéncia de sorteio ndo sera adiada pelo ndo comparecimento
das partes.

§ 3° O jurado né&o sorteado podera ter o seu nome novamente incluido
para as reunides futuras.

§ 4° Os jurados sorteados serao convocados pelo correio ou por outro
qualquer meio habil para comparecimento no dia e hora designados para a
reunido, sob as penas da lei. No mesmo expediente de convocagado serao
transcritos os arts. 436 a 446 do Cdédigo de Processo Penal.

Art. 486. Na lavratura da ata da reunido do Tribunal do Juri deve ser
rigorosamente observado o disposto nos arts. 494 e 495 do Cddigo de
Processo Penal.

Paragrafo unico. Mesmo que néao se realize a reunidao designada, sera
lavrada ata, na qual serdo consignados os motivos de sua néao realizagao.

CAPITULO V
DA INFANCIA E JUVENTUDE

Secao |
Do Encaminhamento de Adolescente em Conflito em Lei e do Processo de
Execucao de Medida Socioeducativa

Art. 487. O Juiz da Infancia e Juventude, ou o Juiz da Vara com
competéncia na matéria, na hipoétese de encaminhamento de adolescente autor
de ato infracional, para cumprimento de medida em meio fechado, adotara as
providéncias abaixo descriminadas, em consonancia com a legislagéao de
regéncia:

- O encaminhamento de adolescente devera ser precedido de
solicitagdo de vaga ao Juiz responsavel pela unidade, por
formulario ou oficio contendo as seguintes informagdes:

a) nome do adolescente, data de nascimento e filiag&o;

b) capitulagdo do ato infracional praticado e data do fato;
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c) tipo de medida imposta e a data da decisdao judicial
correspondente;

d) prazo da medida imposta, quando for o caso; e

e) referéncia quanto a remessa das pecgas para formacgédo do
processo de execugao.

- O pedido sera transmitido preferencialmente por malote digital e
excepcionalmente por meio de fax — caso necessaria resposta
imediata — ou pelo e-mail institucional, sendo que no mesmo dia
ou no dia seguinte ao deferimento da vaga, devera ser remetido
ao Juizado correspondente para a formacdo do processo de
internacdo e emissdo da respectiva guia de acolhimento em
unidade de internagéo.

- O pedido a que se refere o inciso anterior contera, conforme o
caso:

a) internagao provisoria: copia da representacédo e/ou do pedido
de internacéo proviséria requerido pelo Ministério Publico, da
decisdo que determinou a internagédo e dos documentos do
adolescente.

b) internagdo definitiva: copia da representagdo, do termo de
declaracdo do adolescente, do laudo ou parecer técnico se
existente, da sentenca, do acordao, se for o caso, da certidao
do transito em julgado e dos documentos do adolescente,
inclusive historico escolar, se tiver, além de outros
documentos entendidos como oportunos para completo
conhecimento do caso.

c) regressdo de medida: cdpia da representagcédo, da sentenca
que aplicou a medida original, da decisdo de regressao que
determinou a internacdo do adolescente especificando se a
medida € com ou sem atividades externas e, se possivel, o
periodo da regressao, bem como de copia de documento do
adolescente.

V- As alteragdes na situagcdo do adolescente posteriores ao seu
encaminhamento serao imediatamente comunicadas ao Juizado
da Infancia e Juventude, cabendo a este informar sobre estas
alteragdes a instituicdo, bem como proceder com a atualizagao no
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Cadastro Nacional de Adolescentes em Conflio com a Lei
(CNACL).

V- Em caso de internagcdo proviséria, rigorosa observancia dos
prazos estabelecidos na legislacédo pertinente para a definigdo da
situacao juridica do adolescente.

Paragrafo unico. Excedido o prazo, o Juiz responsavel pela unidade
onde se achar o adolescente, comunicara o fato ao Juiz do processo e, nao
havendo pronto atendimento, comunicara a Corregedoria-Geral de Justigca para
as providéncias cabiveis.

Art. 488. A execucao de medida socioeducativa em meio aberto, assim
como as execugdes com internagao, devera ser procedida através de processo
de execucado de medida socioeducativa, que sera formado apds o transito em
julgado da sentencga, seja de mérito ou em sede de remissdo, com extingao ou
exclusao do processo, atendendo as especificidades contidas na legislagao.

Art. 489. Formado o processo de execucdo de medida socioeducativa,
arquivar-se-a o processo de conhecimento sendo vedada, nestes casos,

inclusive quando a medida tiver que ser cumprida em outra Comarca, a
execucao através de Carta Precatéria.

§ 1° Formar-se-a um processo de execucdo de medida para cada
adolescente, bem como a emissao de guia de acolhimento em unidade de
internagao.

§ 2° O processo de execugao de medida socioeducativa contera uma
ficha individual (logo apdés a capa do processo) com a qualificagdo do
adolescente e especificagdo dos processos que originaram medidas a serem
cumpridas.

§ 3° No caso de transferéncia de residéncia do adolescente, o processo
de execucdo de medida socioeducativa devera ser encaminhado ao Juiz
competente onde passara a residir, para cumprimento integral da(s) medida(s).

§ 4° No caso de remissdo suspensiva, com aplicagdo de medida, a
execucao sera feita nos proprios autos. Sendo a medida executada em outra
Comarca ou Vara, a execucdo sera através de processo de execugao de
medida socioeducativa provisoério, comunicando-se o Juizo de origem quando
de cumprimento ou descumprimento reiterado das condigbes do plano de
atendimento individual do adolescente.

Art. 490. Quando do desligamento do adolescente da unidade
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respectiva, devera o Juizo da execugéo observar o seguinte:

- O adolescente quando submetido a medidas em meio aberto por
cumprir na Comarca de origem, ou a medida de internagao tiver sido
por regressdo, o adolescente devera ser apresentado perante a
secretaria judicial de origem, salvo se outra determinagao tiver sido
proferida pelo Juizo quando da decisédo de regresséo.

lI- A apresentagao do adolescente ficara a cargo da unidade competente
ou do familiar responsavel, ou ao seu proprio encargo se ja maior de
18 anos.

lll- A comunicagdo ao Juizo de origem da decisdo do desligamento,
noticiando o prazo no qual o adolescente devera apresentar-se,
devera fazer-se preferencialmente por malote digital.

IV- A comunicacdo devera ser acompanhada das informagdes ou
copias indispensaveis ao imediato prosseguimento da medida em
meio aberto, de modo que a Vara de origem nao tenha de aguardar o
retorno dos autos para que a medida seja cumprida.

V- Na hipotese de encerramento da execugao, com determinagao de
arquivamento do processo de execugao de medida socioeducativa,
devera ser oficiado ao Juizo de origem informando da decisao, assim
como ser expedida a guia de desligamento e alimentagao no CNACL.

Art. 491. E de exclusiva responsabilidade da unidade de cumprimento a
atribuicdo do transporte dos adolescentes autores de ato infracional de uma
Comarca para outra, e mesmo dentro da prépria Comarca, ficando vedado
ao Magistrado deliberar sobre a questao

Secao ll
Dos Nucleos de Apoio as Varas da Infancia e Juventude

Art. 492. Os Nucleos de Apoio as Varas da Infancia e Juventude do
Piaui (NAVIJs)33 funcionardo na capital bem como nas Varas com competéncia

na matéria infanto-juvenil, de acordo com a Lei de Organizagao Judiciaria do
Estado do Piaui.

Paragrafo unico. Os Nucleos serdao compostos por equipe de apoio
formada por assistentes sociais e psicologos, ocupantes, preferencialmente, do
quadro de servidores do Tribunal de Justigca do Estado do Piaui, devendo ainda
conter um bacharel em direito na funcdo de conciliador vinculado ao Juiz
togado, além de estagiarios designados formalmente por portaria do
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Corregedor-Geral.

Art. 493. Os NAVIJs deverdao ter seus quadros quantitativos de
assistentes sociais e psicologos provenientes do quadro de servidores do
Tribunal de Justica na capital; e nas demais Comarcas com competéncia na
matéria infanto-juvenil em acordo com a Politica de Atendimento a Crianga e as
especificadas de cada Vara, sob a aprovacdo da Corregedoria-Geral, que
formarao as equipes multidisciplinares e de apoio.

Art. 494. Compete aos NAVIJs apoiar, orientar, e acompanhar os
procedimentos judiciais e desenvolver as atividades referentes ao apoio técnico
as Varas da Infancia e Juventude do Estado, as quais sejam vinculados, de
acordo com a Lei de Organizagao Judiciaria.

Art. 495. A coordenacdo técnica dos Nucleos de Apoio as Varas da
Infancia e Juventude sera exercida pelo Titular da 12 Vara da Infancia e
Juventude, designado formalmente por portaria do Corregedor-Geral de
Justica.

Art. 496. Ordem de Servigo da Secretaria da Corregedoria-Geral de
Justica do Estado do Piaui disciplinara as atividades, funcionamento e a
implantagao da estrutura fisica dos NAVIJs.

Secgao lll
Do Mandado de Busca e Apreensao

Art. 497. Sendo caso de busca e apreensdo de crianga e de
adolescente, quer seja como medida de protecdo ou como medida
socioeducativa, sera observado o seguinte:

- O mandado de busca e apreensdo sera individual ou na
modalidade de grupo de irmaos, de crianga ou adolescente, e
lavrado de forma legivel para possibilitar a transmissao via malote
digital.

- O mandado de busca e apreensdo devera ser cumprido por
Oficial de Justica Avaliador com apoio de forga policial e, no caso
de medida protetiva, auxiliado por assistente social e/ou
psicologo.

llI- A assinatura do mandado é ato indelegavel a servidor.

IV- Quando for deprecada a apreensdo, hipotese em que a crianca
ou o adolescente devera ter endereco conhecido no Juizo
deprecado, deve a Carta Precatdria conter os requisitos dos
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VI-

Art

Art.

incisos anteriores.

No caso de encontrar-se a crianga ou o adolescente em endereco
desconhecido, a busca e a apreensao sera encaminhada pelo
Juizo responsavel a Delegacia especializada em casos da
infancia e juventude para preceder a diligéncia.

E dever do secretario judicial, imediatamente, repassar aos
orgdos competentes o0 aviso da revogagao da ordem de
apreensao de adolescente em conflito com a lei, bem como
mandado de busca e apreensao para autoridade policial e se a
medida foi revogada, para a devida comunicacdo, evitando-se
constrangimentos no cerceamento indevido de liberdade.observar,
quando de arquivamento de processo de ato infracional ou de
execucao de medida socioeducativa, se foi encaminhado

. 498. O mandado de busca e apreensao deve conter:

a identificacdo completa do adolescente, ou seja, nome completo
e alcunha, se houver, data de nascimento, naturalidade, nome
dos pais e indicagao do ultimo enderego e nome do responsavel,
se nao forem os pais;

namero do processo, classe/natureza, o nome da instituicdo para
onde devera ser encaminhado, ou o local da sua apresentacéo, a
referéncia sobre o motivo da apreensdo e qual foi a medida
aplicada (se for o caso). Deve conter também a quem é destinado
o0 cumprimento do mandado;

a ordem de comunicagcdo da apreensao aos responsaveis pelo
adolescente;

o prazo de validade do mandado, fixado pelo Juiz na decisao, e
que devera ser expresso em dia/més/ano, vedada a escrituragao
em numero de dias, meses ou anos (ex. 120 dias) ou a
escrituracao até que o adolescente complete 21 anos.

Segao IV
Das Portarias Judiciais

499. Considerando a legislacdo de regéncia, ao ser expedida

portaria judicial deve ser observado que, por expressa vedagao legal, descabe
a regulamentacéo genérica vedando ou restringindo, de modo indiscriminado, a
entrada ou permanéncia de criangas e adolescentes, desacompanhados dos
pais, nos estabelecimentos e atividades a que se refere a lei.
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Art. 500. Concluindo o Magistrado pela nocividade efetiva ou potencial
do ambiente a frequéncia de criancas e adolescentes, recomenda-se a
expedicdo de portaria especifica para o estabelecimento ou atividade em
questao, sem prejuizo de providéncias acautelatérias em sede liminar, quando
assim recomendadas pelas circunstancias.

Art. 501. E facultada aos Conselhos Tutelares a parceria na fiscalizacdo
do cumprimento das portarias expedidas com fundamento no art. 149 do
Estatuto da Crianga e do Adolescente (Lei n° 8.069, de 13 de julho de 1990),
por ndo haver expressa atribuicdo de tais competéncias, tampouco tratarem de
orgaos administrativamente subordinados a autoridade judiciaria, sem prejuizo,
porém, da colaboracédo espontanea que, nos termos do art. 136, inciso IV, c/c o
art. 194 do mesmo Estatuto, possam vir a prestar.

Secao V Da
Adocao

Subsecao |
Das Disposi¢coes Gerais

Art. 502. O ato constitutivo de adocdo devera ser averbado e,
concomitantemente, cancelado o registro de nascimento primitivo do adotado,
devendo ser lavrado novo registro no Oficio do Registro Civil das Pessoas
Naturais do domicilio dos adotantes, observando-se o contido na legislagdo
especifica.

§ 1° Havendo mais de uma serventia, observar-se-a aquela que, na
circunscri¢cao geografica, abranja a residéncia de quem adotar.

§ 2° Se o assento primitivo houver sido lavrado em oficio de outra
Comarca, o Juiz que conceder a adogcao determinara expedicdo de mandado
de averbacao e cancelatério aquele oficio.

§ 3° O registro de adogéo sera efetivado como se tratasse de lavratura
fora do prazo, mediante a apresentacdo do mandado por qualquer um dos
adotantes ou pela remessa do mesmo pelo Juiz da infancia e juventude,
ficando dispensada, neste caso, a indicagado do declarante no respectivo termo.

Art. 503. O processamento e julgamento dos pedidos de adogao, sendo
os pretendentes nacionais, competirdo ao Juiz com jurisdigdo na infancia e
juventude do domicilio do adotando.

Art. 504. Em caso de pretendentes estrangeiros, ou nacionais
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domiciliados fora do Estado do Piaui, inclusive quanto as habilitacbes, a
competéncia é exclusiva do Juiz que abarca o domicilio dos pretendentes a
adoc¢ao ou do lugar onde se encontra a crianga ou adolescente.

Art. 505. Dar-se-a curador especial para defesa dos interesses da
crianga ou adolescente no processo de adogao por estrangeiro ou nacional, se
nao houver advogado constituido pelos pais ou responsaveis, ou se ocorrerem
interesses colidentes.

Subsecao
Do Cadastro de Informagodes

Art. 506. A Comissdo Estadual Judiciaria de Adocdo — CEJA ¢é
responsavel por coordenar o Cadastro Nacional de Adogao (CNA) instituido por
resolugdes do Conselho Nacional de Justica em parceria com a Corregedoria-

Geral de Justica do Estado do Piaui, atualizado, sigiloso, de todas as criangas
e adolescentes em condi¢cdes de serem adotadas e de todas as pessoas
nacionais interessadas em adotar, que constem dos registros dos Juizes das
Varas da Infancia e Juventude ou com competéncia na matéria.

§ 1° As informacgdes conterao, além da qualificacdo das pessoas (nome,
cor, sexo, estado civil e o numero do CPF), as preferéncias e restricbes das
pessoas adotantes e as condicbes das criangcas e adolescentes em
conformidade com o Cadastro Nacional de Adogéo (CNA).

§ 2° Destina-se ainda o CNA a compilar dados e elaborar estatisticas
sobre os pretendentes habilitados a adogédo, as criangas e adolescentes
passiveis de serem adotados, pretendentes ndo habilitados e, ainda, a registrar
as informacgdes sobre todos os processos de adogao finalizados no Estado do
Piaui.

§ 3° Os Juizes da infancia e juventude deverao consultar o CNA antes
de decidirem sobre a adogao por estrangeiros.

§ 4° Devera haver, também, um cadastro de criangas e adolescentes em
condicdes de serem adotados, e outro de pessoas nacionais habilitadas para a
adocédo, no ambito estadual.

Art. 507. O deferimento de inscricdbes devera atender aos principios
norteadores do Estatuto da Crianca e do Adolescente e aos critérios seguintes:

§ 1° O deferimento da inscricdo dar-se-a apoés realizagao de estudo
técnico e participacado dos pretendentes a adog¢ao, no Curso de Capacitacao
Juridico e Psicossocial, coordenado pela equipe interdisciplinar formada por
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psicologos e assistentes sociais do Juizado, em conformidade coma
legislacao, ouvido o representante do Ministério Publico.

§ 2° Nao sera deferida a inscricdo se o interessado nao satisfizer os
requisitos estabelecidos no Estatuto da Crianca e do Adolescente e na
legislacao paralela pertinente a matéria.

§ 3° As informagdes do cadastro estadual devem ser atualizadas pela
prépria Comarca.

Art. 508. Os dados registrados poderao ser acessados pelos Juizes de
Direito e Desembargadores com jurisdicdo na area da Infancia e Juventude,
bem como pelos membros do Ministério Publico que atuarem em processos
com tal matéria, para estudo e orientagdo na instrugdo, devendo a habilitagcao
ser postulada junto a Corregedoria-Geral de Justiga.

Art. 509. O Juizo competente para conhecer dos pedidos de habilitacdo
por nacionais, domiciliados no Estado do Piaui, € o do domicilio dos
requerentes.

Art. 510. No ambito do sistema de informagdes da Corregedoria-Geral
constardo os dados das entidades nacionais e internacionais habilitadas a
colaborar na adocdo, especialmente aquelas que firmaram Protocolo de
Colaboracao para as adogodes internacionais.

CAPITULO VI
DOS SERVIGCOS DA CONTADORIA E DE AVALIACAO

Secao |
Do Servigo de Contadoria Judicial

Art. 511. Incumbe aos servidores da Contadoria Judicial:

- elaborar contas de custas e demais despesas processuais em
todos os feitos, quando provocados;

- elaborar calculos determinados pelo Juiz em processos em
andamento ou em fase de liquidacdo de sentenca, atualizando-os
pelos indices oficiais.

Paragrafo unico. A conta para o pagamento das custas iniciais sera de
responsabilidade da parte interessada quando ela extrair do site do Tribunal de

Justica.
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Art. 512. Na contagem e atualizagdo das custas sera deduzida a quantia
inicialmente paga pelo percentual que ela representava por ocasido do
depdsito inicial e o valor da causa sera atualizado monetariamente por ocasiao
da realizacao da conta.

Art. 513. Os calculos devem ser elaboradas, no prazo maximo de cinco
(5) dias, de modo claro, discriminando os indices de atualizagdo utilizados,
assim como os percentuais de juros e a forma pela qual foram aplicados,
procedendo, se necessario, a notas explicativas quanto ao calculo elaborado.

§ 1° As custas referentes aos calculos devem ser recolhidas no prazo
que constar no respectivo boleto, mas qualquer ato processual somente sera
praticado apés o recolhimento.

§ 2° O nao recolhimento das custas da Contadoria na forma do
paragrafo anterior devera ser comunicado ao Juiz do feito para as providéncias
cabiveis.

Secao Il
Da Avaliagao

Art. 514. Nas Comarcas e nos Juizados especiais, o Oficial de Justica
Avaliador exercera as fungbes de avaliador judicial, incumbindo-lhe avaliar
bens de qualquer natureza e elaborar os respectivos laudos.

Paragrafo unico. Os Oficiais de Justica Avaliadores somente poderao
realizar avaliagdes decorrentes de determinagao judicial.

Art. 515. O laudo de avaliagcdo descrevera pormenorizadamente o bem
avaliado, enunciando suas caracteristicas e o estado em que se encontra, bem
como os critérios utilizados para avaliacdo e as pesquisas de mercado
efetuadas.

Paragrafo unico. Quando o bem avaliado estiver acrescido de
benfeitorias, elas também serdo descritas minuciosamente e constardo de
avaliacao especificada.

Art. 516. O valor do bem correspondera ao valor de mercado na data do
laudo, devendo ser expresso em moeda corrente nacional.

Art. 517. Na reavaliacdo, além de enunciar o resultado da nova
avaliagéo, mencionara o valor corrigido da avaliacdo anterior e dara as razdes
de com ele coincidir ou n&o o novo valor.

Art. 518. O mandado de avaliagao sera cumprido no prazo de 10 (dez)
** Consoante a Resolugdo n°® 65, de 16 de dezembro de 2008, do Conselho Nacional de Justi¢a. 186



dias e ndo sendo possivel o cumprimento nesse prazo, o Oficial de Justica
Avaliador devera requerer maior prazo, por escrito, ao Juiz.

Art. 519. Transcorridos 5 (cinco) anos, as copias de todas as avaliagcbes
procedidas serdo incineradas transcorridos cinco anos, ficando, neste periodo,
arquivadas na Secretaria Judicial ou Central de Mandados, onde houver..

Secao lll
Do Servigo de Partidoria Judicial

Art. 520. Existindo servigo de partidoria judicial, incumbe ao servidor
responsavel organizar esbogos de partilha e sobrepartilha de acordo com a
determinagdo judicial que as houver deliberado e o disposto na legislagcéo
processual.

Art. 521. Quando do esbogo constar a partilha de bem comum a mais de
uma pessoa, sera registrada a fracado ideal do todo e o respectivo valor.

Art. 522. De todos os esbocos elaborados pelo partidor judicial ficarao
copias arquivadas na secretaria onde foi processada a causa pelo prazo de 30

(trinta) anos, sendo apos incineradas.

CAPIiTULO VII
DOS OFICIAIS DE JUSTICA AVALIADORES

Secao |
Das Disposi¢coes Gerais

Art. 523. Incumbe ao Oficial de Justi¢ca Avaliador:
I- executar as ordens do Juiz a que estiver subordinado;

- fazer pessoalmente as diligéncias préprias de seu oficio;

- lavrar termos e passar certiddes referentes aos atos que
praticarem;

IV-  convocar pessoas idoneas para testemunharem atos de sua
funcao, quando a lei assim o exigir;

V- comparecer, diariamente, ao forum, e la permanecer quando for
necessario;
VI-  exercer a fungéo de porteiro de auditério, mediante designag¢ao do
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Juiz.

Paragrafo unico. No exercicio da funcdo de porteiro dos auditérios
incumbe ao Oficial de Justica Avaliador apregoar a abertura e encerramento
das audiéncias e fazer a chamada das partes e testemunhas, quando assim
determinar o Juiz.

Art. 524. As diligéncias atribuidas ao Oficial de Justica Avaliador séo
intransferiveis e somente com autorizacdo do Juiz podera ocorrer sua
substituigao.

Paragrafo unico. Ao Oficial de Justica Avaliador é vedada a entrega de
mandado para ser cumprido por preposto, mesmo que seja outro oficial de
justica ou a realizagao de qualquer diligéncia por meio epistolar ou por telefone,
constituindo tal pratica falta grave.

Art. 525. A identificacdo do Oficial de Justica Avaliador, no desempenho
de suas fungdes, sera feita mediante a apresentagdo da carteira funcional,
indispensavel em todas as diligéncias, da qual deve estar obrigatoriamente
munido.

iz o ~ idos. o . o
(Revogado pelo Provimento N.° 013/2015 CGJ-PI, de 07.08.2015)

Art. 526. Inexistindo prazo expressamente determinado em lei ou
pleo Juiz, os mandados serdao cumpridos, no maximo dentro de 15 (quinze)
dias, salvo o de citagao, penhora e avaliacao que podera ser cumprido no

prazo de 30 (trinta) dias. (art. 211, § 4°) (Nova Redacgéao dada pelo Provimento N.°
013/2015 CGJ-PI, de 07.08.2015)

§ 1° Os Oficiais de Justica Avaliadores efetuardo suas diligéncias nos
dias uteis e no horario das 6 as 20 horas.

§ 2° Quando se tratar de intimagdo para audiéncia, os mandados
deverdo ser devolvidos até 48 (quarenta e oito) horas uteis antes da data
designada, salvo determinacéo legal ou judicial em contrario.

§ 3° Os Oficiais de Justica Avaliadores devem entregar a secretaria
judicial ou Central de Mandados, sob pena de responsabilidade, no prazo de 24

(vinte e quatro) horas, os mandados cumpridos;

§ 4° No mandado cumprido fora do prazo, o oficial devera certificar o
motivo da demora.
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Art. 527. O Oficial de Justiga Avaliador entregara, no prazo maximo de
(vinte e quatro) 24 horas, a quem de direito, os bens e valores recebidos em
cumprimento de ordem judicial.

Art. 528. As férias e licengas, salvo para tratamento de saude, seréo
comunicadas pelo Oficial de Justica Avaliador, com antecedéncia de 10 (dez)
dias, a secretaria judicial ou a Central de Mandados para o fim de suspender a
distribuicdo de mandados, a partir do décimo dia anterior ao previsto para o
afastamento.

Paragrafo unico. Até o dia imediatamente anterior ao inicio de suas
férias ou licengas, o Oficial de Justica Avaliador restituira devidamente
cumpridos todos os mandados que lhe forem entregues ou justificara a
impossibilidade de cumpri-los.

Secao Il
Das Normas de Procedimento

Art. 529. E vedada a devolucdo de mandado sem a realizacdo da
diligéncia a pedido de qualquer interessado, salvo por motivo justificado.

Art. 530. Antes de certificar que o citando ou intimando se encontra em
lugar incerto ou inacessivel, o Oficial de Justica Avaliador devera esgotar todas
as possibilidades de localizagcao pessoal, certificando as diligéncias.

Art. 531. Citagdes, penhoras e medidas urgentes poderdo ser,
excepcionalmente, efetuadas aos domingos e feriados e nos dias uteis fora do
horario estabelecido, desde que conste expressamente do mandado a
autorizagao do Juiz, cumprindo ao executor dar conhecimento a parte dessa
autorizagao e observar a regra constitucional de protegado ao domicilio.

Paragrafo unico. Da certiddo devera constar expressamente o dia da
semana e a hora em que o ato foi praticado, bem como nome completo, cargo
e matricula, de forma impressa ou mediante aposicdo de carimbo, abaixo de
todas as assinaturas firmadas.

Art. 532. Nos atos que impliqguem em busca e apreensao ou deposito de
bens, especialmente veiculos, o Oficial de Justigca Avaliador devera descrever
minuciosamente os bens, especificando suas caracteristicas, tais como marca,
estado de conservacdo, acessorios, funcionamento, quilometragem, entre
outras que se mostrem relevantes.

Paragrafo unico. Em ag¢des de nunciagédo de obra nova, o oficial devera
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lavrar o auto circunstanciado, descrevendo o estado em que se encontra a

obra.

Art. 533. Na pratica dos deveres do seu cargo, os Oficiais de Justica
Avaliadores obedecerao também as seguintes regras:

Ao cumprirem as diligéncias de seu cargo, deverao
obrigatoriamente consignar a indicagao do lugar e a descrigdo da
pessoa citada ou intimada, o numero da carteira de identidade ou
outro documento pessoal de identificacao, a leitura da peticdo ou
do mandado, a declaragao de entrega de contrafé ou a recusa em
recebé-la, o nome das testemunhas que presenciarem o ato e se
houve recusa na aposi¢ao do ciente.

As certiddes inseridas no mandado serao claras e precisas.

A intimacao de réu preso que deva ser notificado de qualquer ato
do processo sera feita no préprio estabelecimento penal em que
ele se encontrar.

Se for encontrada a pessoa, o Oficial de Justica Avaliador
realizara o ato de citagdo ou intimacéao, fornecendo-lhe contrafé e
obtendo dela o recibo de ciente, ao pé do mandado e, em
seguida, lavrara a certiddao de tudo que houver ocorrido e possa
interessar, inclusive a recusa da contrafé ou da pessoa nao ter
querido ou podido exarar a nota de ciente

Se nao encontrar a pessoa por ser outro seu enderego, na
mesma oportunidade cuidara o Oficial de Justica Avaliador de
apurar com alguém da familia ou da casa, ou do vizinho, onde se
acha aquela, dentro ou fora do territério da jurisdigdo do Juiz e o
seu endereco completo, certificando todos os informes colhidos:

a) se estiver no territério da  Comarca e encontrada no
endereco dado, procedera a citagdo ou intimagao no
novo endereco;

b) se for confirmado o endere¢o, mas a pessoa estiver fora
na ocasidao, indagando o horario de retorno dela,
marcara a hora mais propicia para a realizagdo da
diligéncia;

c) se for apurada na diligéncia que a pessoa nado ¢é
encontrada no local e sim em Comarca de diversa
jurisdicdo, conseguindo ou nao seu enderego completo,
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ou dada em lugar ignorado, fara constar tais informagdes
na certid&o.

VI- Se a pessoa a ser citada ou intimada nao for encontrada no local
e houver fundada suspeita de ocultagdo, o oficial de justica
marcara hora para o dia util imediato e certificara, retornando a
procura-la sempre nos horarios marcados por trés vezes
consecutivas. Se presente em alguma das vezes marcadas, a
pessoa sera citada ou intimada na forma da lei. Ndo sendo
encontrada na ultima oportunidade, sera citada ou intimada na
pessoa que estiver presente, devendo constar da certiddo o nome
desta pessoa, sua qualificagdo completa, documento de
identidade, endereco e tipo de relagcdo com a pessoa citada, se
parente, funcionario, vizinho. Os procedimentos criminais também
devem utilizar a citagao ou intimacao por hora certa.

VIl-  Se forem recusados os informes necessarios por pessoa da
familia ou da casa, lancara a certiddo, mencionando o fato e
volvera no mesmo dia, em horario propicio, para nova tentativa de
efetuar o ato.

VIII- Sera exigido, rigorosamente, que as certiddes mencionem todas
as circunstancias de interesse, inclusive nhomes e enderecos de
pessoas informantes.

IX- Cumpre aos Oficiais de Justica Avaliadores, quando langarem
certiddes negativas, mencionar a hora exata em que foram
procuradas as pessoas para citacdo, intimagcdo ou notificagao
sem que tenham sido encontradas;

X- Na hipotese de intimagdo de advogados que ndo se consegue
localizar, devera o Oficial de Justica Avaliador diligenciar junto a
OAB/PI, a fim de obter o competente endereco;

XIl-  Todos os atos praticados devem ser datados e assinados.

Art. 534. Sera desentranhado o mandado, fazendo-se recarga para o
Oficial de Justica Avaliador para cumprimento correto, sem pagamento de
novas custas e novas despesas de locomogao, quando nao tiver sido cumprido
de conformidade com o procedimento estabelecido neste Capitulo e na
legislacao processual.

Paragrafo unico. Se comprovada a desidia do Oficial de Justica
Avaliador, sera apurada a responsabilidade, mediante abertura de
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procedimento administrativo.

Secgao lll
Da Produtividade Mensal

Art. 535. Os Oficiais de Justica Avaliadores procederao ao levantamento
mensal de todos os mandados recebidos e cumpridos, conforme os
lancamentos efetuados no sistema informatizado e modelo fornecido pela
Corregedoria-Geral de Justica.

§ 1° O levantamento mensal devera ser acompanhado pelo secretario
judicial a que esteja vinculado o oficial ou pelo Juiz da Central de Mandados.

§ 2° O secretario judicial ou o Juiz da Central de Mandados esta

obrigado a verificar mensalmente o numero de mandados recebidos e
devolvidos e as informagdes constantes do sistema informatizado,
comunicando imediatamente ao Juiz das respectivas causas eventual
divergéncia.

§ 3° O levantamento mensal devera ser encaminhado ao Juiz de Direito
da unidade jurisdicional e a Corregedoria-Geral de Justiga, para fins de
inspecao e correigao.

§ 4° O levantamento a que se refere o paragrafo anterior devera ser
remetido até o décimo dia do més subsequente.

Art. 536. Os mandados ndo cumpridos nos prazos estabelecidos na
Secao anterior deverao ser justificados circunstancialmente pelos Oficiais de
Justica Avaliadores.

Paragrafo unico. Se da analise das justificativas apresentadas nédo a
entenderem suficientes, os Juizes das respectivas causas fixardo prazo para
efetivo cumprimento do mandado, devendo, ndo cumprindo até nova data
aprazada, ser instaurado procedimento disciplinar para apuracdao de possivel
falha funcional.

CAPIiTULO VIII
DOS SISTEMAS AUXILIARES

Secao |
Do Sistema INFOJUD

Art. 537. O Sistema INFOJUD - Informagbes ao Poder Judiciario, no
Centro Virtual de Atendimento ao Contribuinte (e-CAC) da Secretaria da
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Receita Federal do Brasil, é o sistema que permite o envio de requisi¢coes de
informacdes a Receita Federal para obtencgao de:

I- numero de inscricdo nos cadastros da Secretaria da Receita
Federal (CPF e CNPJ);

- copia de declaragdes de imposto de renda de pessoa fisica -
DIRPF, de imposto sobre a propriedade territorial rural - DITR, e

de pessoa juridica — PJ Simplificada e DIPJ;

lll-  dados cadastrais de pessoas fisicas ou juridicas (CPF ou CNPJ).

Art. 538. A utilizagdo do INFOJUD pressupde:
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I- o cadastro do Magistrado (com certificagdo digital), pelo Tribunal
de Justica;

- a rigorosa observancia do convénio firmado entre o Conselho
Nacional de Justica e a Secretaria da Receita Federal do Brasil;

- a prévia decisao do Juiz, que devera ser langada no sistema
informatizado.

§ 1° Ao usuario do perfil Magistrado sera permitido:

I- registrar solicitagao (incluir pedidos de dados cadastrais ou de
cépias de declaragdes);

- consultar solicitagdo (todas as informagdes serao disponibilizadas
na caixa postal do sistema pertencente ao Magistrado solicitante);

- recuperar NI (consultar o numero de inscricdo nos cadastros de
CPF e CNPJ);

V- administrar cadastro (incluir ou excluir serventuario solicitante —
servidor com certificagado digital autorizado pelo Magistrado a
registrar solicitacdes em seu nome).

§ 2° Ao usuario do perfil serventuario solicitante sera permitido:

I- registrar solicitacdo (cadastrar pedidos de dados cadastrais ou de
copias de declaragdes — vinculadas ao Magistrado);

- recuperar NI (consulta o numero de inscricgdo nos cadastros de
CPF e CNPJ).

Art. 539. As informacbes e copias das declaracdes requisitadas no
interesse da Justica devem ser conservadas com observancia das regras a

. . . 34
seqguir, de modo a preservar o sigilo fiscal e de dados™:

- Tratando-se de informagdes econémico-fiscais da parte (copia de
declaragdes), estas serdo impressas e:

a) se destinadas a instrucdo do processo, serdo juntadas
aos autos, que passardo a tramitar em segredo de
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justica, com o0s necessarios ajustes no sistema
informatizado;

b) se destinadas a processo de execugdao, serao
arquivadas em pasta prépria da secretaria, intimando-se
o interessado, para ciéncia, no prazo de 30 (trinta) dias,
e lavrando-se a respectiva certidao.

- Decorrido o prazo para ciéncia, as informagdes serdo destruidas
por meio mecanico ou incineragao, com a respectiva certificacao
nos autos. E proibida a cépia ou reprodugao dessas informacgoes.

- Quando a informacgao referir-se exclusivamente ao enderego ou
cadastro da parte, a resposta sera juntada diretamente nos autos.

Secao ll
Do Sistema Bacen Jud

Art. 540. A utilizagdo do sistema Bacen Jud foi inicialmente disciplinado
no ambito do Poder Judiciario do Piaui pelo Provimento n° 14/2008, da
Corregedoria-Geral de Justica, alterado pelo Provimento n® 27/2009-CGJPI,
tendo em vista a expressa previsdo legal da penhora on line (art. 655-A do
CPC), e considerando a adesao do Tribunal de Justica ao Convénio firmado
entre o Banco Central do Brasil, o Superior Tribunal de Justiga e o Conselho da
Justica Federal versando sobre a utilizacdo desse sistema.

Art. 541. Observados os critérios e limites de atuacdo inerentes ao
convénio de que trata o artigo anterior, competirdo aos Magistrados, por meio
do Sistema BacenJud, encaminhar requisi¢des de informagdes e ordens de
bloqueio, desbloqueio e transferéncia de valores bloqueados.

Art. 542. O acesso ao Sistema Bacen Jud sera feito apenas por usuarios
previamente cadastrados pelo master do Tribunal de Justiga do Piaui, através
de senha pessoal e intransferivel.

Paragrafo unico. A fungdo de usuario master sera exercida pelo
Secretario de Tecnologia da Informagao e Comunicacao do Tribunal de Justica
e por servidor efetivo formalmente designado pelo Corregedor-Geral de Justica.

Art. 543. Os Magistrados serdo cadastrados independente de

solicitacdo, podendo efetuar consultas, bloqueios, desbloqueios e
transferéncias de valores de conta correntes e de aplicagdes financeira.
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Art. 544. Os serventuarios serdo cadastrados mediante solicitacao
expressa do Magistrado a Corregedoria, competindo-lhes digitar, gravar e
salvar as ordens judiciais exaradas pela autoridade competente.

Paragrafo unico. Compete ao Magistrado efetuar o cancelamento da
permissao de acesso a serventuario, através de imediata solicitacao ao master.

Art. 545. Conforme a modalidade da execucdo, a requerimento do
credor, o Magistrado podera obter do Banco Central informagdes sobre a
existéncia de ativos em nome do executado, tornando-se depositario do sigilo
bancario.

Art. 546. Protocolada a ordem eletrénica e decorrido o periodo de
processamento pelas instituicdes financeiras, consoante prazo estabelecido no
manual basico de utilizacdo do sistema, devera ser realizada consulta ao
sistema Bacen Jud a fim de certificar o seu atendimento.

Art. 547. No mesmo ato de requisicdo de informagdes, o Magistrado
podera determinar a indisponibilidade dos ativos, até o valor indicado na
execucao, através de ordem judicial de bloqueio de valores em nome do
executado.

Art. 548. Na ordem judicial devera constar necessariamente o valor a
ser bloqueado e o numero do Cadastro de Pessoa Fisica — CPF ou do
Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ) do executado, podendo ainda
ser direcionada para determinada instituicdo, agéncia ou conta bancaria.

Art. 549. Recebida a resposta das institui¢cdes financeiras, o Magistrado
tomara as providéncias legais que entender pertinentes ao caso concreto,
sendo preferencialmente determinada a remessa da quantia bloqueada para
Conta Judicial do Poder Judiciario do Piaui, vedada a transferéncia para
qualquer outra conta.

Paragrafo unico. Havendo multiplicidade de bloqueios, com a
ultrapassagem do valor, devera o Magistrado determinar, a requerimento ou de
oficio, a liberagao parcial de valores bloqueados, de forma a evitar a retencao
de quantia excedente a da divida.

Art. 550. Os certificados de bloqueio e liberacdo de valores, emitidos
pelo Sistema Bacen Jud, serdo juntados aos autos, procedendo-se a imediata
intimagdo do executado para oferecimento de impugnag¢ao no prazo de 15
(quinze) dias, no caso de execugao de titulo executivo judicial.
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Paragrafo unico. Tratando-se de execugédo de titulo extrajudicial, a
secretaria providenciara a intimagao do devedor para comparecer a audiéncia
de conciliagdo, ocasido em que ele podera oferecer embargos, por escrito ou
verbalmente.

Art. 551. A utilizacdo do Sistema Bacen Jud pressupbe a rigorosa
observancia das normas estabelecidas no regulamento que integra o convénio
firmado entre o Banco Central do Brasil, o Superior Tribunal de Justica e o
Conselho da Justica Federal.

Paragrafo unico. A observancia dos prazos e recomendagdes
constantes do regulamento do Bacen Jud €& de responsabilidade dos
Magistrados e serventuarios que utilizarem-se do sistema e sera fiscalizada
pela Corregedoria-Geral.

Secgao lll
Do Sistema INFOSEG

Art. 552. A Rede de Integracdo Nacional de Informag¢des de Seguranca
Publica, Justica e Fiscalizagdo — INFOSEG é a rede nacional que integra
informagdes dos 6rgaos de Seguranga Publica, Justica e de Fiscalizacdo em
todo o Pais, provendo os seguintes dados:

I- inquéritos policiais;

ll- processos criminais;
- mandados de prisao;

V- veiculos automotores;

V- condutores;

VI- armas;

VIl- cadastro de pessoa fisica (CPF);

VIll- cadastro nacional de pessoa juridica (CNPJ).

§ 1° Também serdo cadastrados os Juizes com atividade jurisdicional na
area criminal, bem como todos os secretarios judiciais com atuagdo na mesma
competéncia.
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§ 2° As informacbes da rede tém carater meramente informativo, pelo
que nao possibilitam a emissao de certiddbes com carater probatorio.

§ 3° A utilizacédo do Sistema INFOSEG pressupoe:

- 0 prévio cadastro do Magistrado ou do servidor, mediante
solicitagdo de acesso a ser feita em formulario eletrénico
disponivel no site da Corregedoria-Geral de Justica, link
INFOSEG, observados os seguintes critérios:

a) o Magistrado e o secretario judicial devem utilizar o e-
mail institucional como autorizador;

b) os servidores vinculados a secretaria serdo autorizados
pelo secretario ou diretor, enquanto os demais serao
autorizados pelo Magistrado ou, quando nao vinculados
a uma unidade especifica, pelo Diretor do forum;

c) o autorizador, ou seu sucessor, ficara responsavel por
solicitar o cancelamento do acesso ao sistema quando a
pessoa autorizada mudar de lotacdo, for exonerada,
demitida ou ndo mais necessitar do acesso.

- 0 aceite, por parte do usuario, das condi¢gbes de uso declinadas
no formulario de inscrigao.

§ 5° O usuario estara sujeito a puni¢cdo disciplinar nos termos da
legislagdo administrativa vigente, sem prejuizo da responsabilidade penal, pela
utilizacao indevida das informacgdes obtidas no sistema INFOSEG.

Secgao IV
Do Sistema RENAJUD

Art. 553. O sistema RENAJUD sera utilizado pelos Juizes de 1° Grau do
Poder Judiciario do Estado do Piaui, considerando a expressa previséo legal
da penhora de veiculos de via terrestre (art. 655 do CPC) na forma on line, com
a possibilidade de agil recebimento de informagdes e bloqueio e desbloqueio
de veiculos, e a adesao do Tribunal de Justica ao Convénio firmado entre os
Ministérios das Cidades e da Justica e o Conselho da Justica Federal para a
utilizacdo desse sistema.

Art. 554. Observados os critérios e limites de atuagdo inerentes ao
convénio firmado, competira aos Juizes através do sistema RENAJUD efetuar
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e levantar restricdo relativas a veiculos, nas situagdes relacionadas a
processos da sua algada.

Art. 555. O acesso ao Sistema RENAJUD sera feito apenas por usuarios
previamente cadastrados pelo master do Tribunal de Justica do Piaui através
de certificado digital.

Paragrafo unico. A fungdo de master sera exercida pelo Secretario de
Tecnologia da Informagdo e Comunicagdo do Poder Judiciario do Estado do
Piaui ou por servidor efetivo designado pelo Corregedor-Geral.

Art. 556. Na impossibilidade de acesso ao sistema, a requerimento do
credor o Juiz podera solicitar ao DENATRAN, por meio de oficio, informacdes
sobre a existéncia de veiculos em nome do executado, tornando-se depositario
do sigilo.

Art. 557. No mesmo ato de requisi¢cao de informacdes, o Juiz podera
determinar restricdo aos Veiculos, através de ordem judicial de bloqueio.

Art. 558. Os certificados de bloqueio e liberacdo de veiculos serao
impressos e juntados aos autos procedendo-se a imediata, intimagao do
executado para oferecimento de impugnacgéo no prazo de 15 (quinze) dias.

Art. 559. A utilizacdo do Sistema RENAJUD pressupde a rigorosa
observancia das normas estabelecidas no regulamento que integra o convénio
firmado.

Secao V
Do Sistema HERMES — Malote Digital®

Subsecao |
Da Correspondéncia Digital

Art. 560. As comunicacgdes oficiais entre a Corregedoria-Geral de Justica
e as serventias extrajudiciais do Estado do Piaui a ela subordinada, bem como
destas serventias entre si, serdo realizadas por meio do Malote Digital (Sistema
Hermes, do CNJ).

Art. 561. O envio de correspondéncias entre as unidades judiciarias do
Estado do Piaui, entre estas e a Corregedoria-Geral de Justica e entre estas e
outras unidades judiciarias estaduais ou federais, neste ultimo caso desde
que também tenham implantado o Sistema Malote Digital, devera ser
realizado, obrigatoriamente, por meio do Sistema Malote Digital, acessivel via
internet.

3* Foram considerados os Provimentos n° 03, n® 05 e n° 06 de 2013. 199



§ 1° O Sistema Malote Digital ndo se aplica aos Relatorios Estatisticos
Mensais do Conselho Nacional de Justica, cujo envio permanecera vinculado
ao Sistema de Informacdes da Corregedoria Nacional de Justica.

§ 2° O encaminhamento e a devolugdo de cartas precatorias,
independentemente da unidade judiciaria de origem, estadual ou federal, mas
desde que também tenham implantado o Sistema de Malote Digital, na
hipétese de tratar-se de unidade judiciaria ndo vinculada a essa Corregedoria
Geral de Justica, devera ser realizada, exclusivamente, por meio do Sistema de
Malote Digital, devendo ser observada as seguintes formalidades:

I- Os documentos essenciais a realizagdo do ato deprecado
deverao ser digitalizados e encaminhados a secretaria do Juizo
deprecado ou ao distribuidor, onde houver.

1I- Recebidos os documentos, estes deverao ser impressos para fins
de cadastramento da carta precatéria no sistema informatizado,
providenciando-se seu imediato cumprimento.

III-  Cumprida a finalidade da carta precatéria, a sua capa e todos os
documentos considerados essenciais para o cumprimento da
deprecata como, por exemplo, termos de audiéncia, mandados,
certiddes e documentos juntados pelas partes no Juizo
deprecado, deverao ser digitalizados e encaminhados a secretaria
do Juizo deprecante, devendo os autos, apds certificado o
ocorrido, serem arquivados no Juizo deprecado.

Art. 562. As informagdes em habeas corpus, mandados de segurancga,
agravos de instrumento e outros feitos solicitados pelo Tribunal de Justiga,
Camaras ou diretamente por Desembargadores, ainda que através da
secretaria cartoraria, deverdo ser prestadas, obrigatoriamente, por meio do
Sistema de Malote Digital, podendo os documentos serem assinados
digitalmente.

Art. 563. Em casos excepcionais, quando o conteudo da
correspondéncia exigir sigilo, devera ser utilizada a opgao “Enviar em Sigilo”.

Art. 564. E obrigatéria a consulta diaria ao Sistema de Malote Digital,

sendo da responsabilidade direta do Magistrado acessar as correspondéncias
a ele direcionadas, bem como fiscalizar o fiel cumprimento das

3* Foram considerados os Provimentos n° 03, n® 05 e n° 06 de 2013. 200



correspondéncias enviadas a secretaria do Juizo de sua titularidade ou
respondéncia.

§ 1° Sao da responsabilidade dos secretarios de Varas, ou de seus
substitutos, as correspondéncias direcionadas a secretaria do juizo, estando os
secretarios de Vara, ou seus substitutos, obrigados a consultar diariamente o
Sistema de Malote Digital a fim de conferir imediato andamento as
correspondéncias recebidas, sob pena de responsabilidade funcional.

§ 2° O Magistrado responsavel pela unidade judiciaria podera indicar,
em substituicido ao secretario da Vara, dois outros servidores, efetivos ou
ocupantes em cargo em comissdo, ou indicar um outro servidor para, em
auxilio ao secretario da Vara, responderem conjuntamente pelo expediente do
Sistema de Malote Digital, aplicando-se a esses servidores o §1° deste artigo.]

Art. 565. Quando a comunicacdo ou notificagcdo da Corregedoria-Geral
de Justiga contiver indicagao de prazo para a pratica de determinado ato, o seu
termo inicial se dara a partir do dia e hora da recep¢ao ou quando n&o aberto o
respectivo arquivo, 03 (trés) dias corridos apds a data de seu envio.

Paragrafo unico. Nenhum usuario do Sistema de Malote Digital
podera alegar desconhecimento do conteudo da comunicagdo enviada
eletronicamente.

Art. 566. Serao consideradas, para todos os efeitos, como comunicag¢ao
feita pessoalmente, as que forem realizadas por meio do Malote Digital.

Art. 567. Na hipdtese de existir algum problema no sistema que
impossibilite o regular envio e/ou recebimento dos expedientes, devera o juiz,
nos expedientes de sua responsabilidade, ou o secretario da Vara, nos demais
casos, comunicar imediatamente o ocorrido, sob pena de responsabilidade
funcional, a Secretaria de Tecnologia da Informagdo e Comunicagao (STIC), ou
em nao sendo solucionado o problema em tempo habil, a Corregedoria Geral
de Justica.

Art. 568. As correspondéncias enviadas por meio do Sistema de Malote
Digital deverdo ser classificadas de acordo com as duas opgdes
disponibilizadas no sistema: “Prioridade Alta” ou “Prioridade Normal”.

Paragrafo unico. A classificagao escolhida ndo compromete o nivel de

responsabilidade das respectivas correspondéncias nem altera os prazos
estabelecidos nos expedientes emitidos pela Corregedoria Geral de Justica.
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Art. 569. Para fins do artigo antecedente, s&o consideradas
correspondéncias de Prioridade Alta:

I- requerimento para concesséo, alteragao, suspensao e adiamento
de férias;

1I- informacgao para atender pedido do Conselho Nacional de Justica.

I11- comunicacao, solicitagao, intimacdo e notificacdo relativas a

procedimentos administrativos disciplinares instaurados pela
Corregedoria Geral da Justica.

IV- assuntos relativos a promocdo, remocdo ou acesso de
Magistrados.

V- outros expedientes que necessitam de providéncia imediata.

Paragrafo unico. Classificam-se como “Prioridade Normal” os demais
expedientes que nao se enquadrarem na descri¢ao dos incisos anteriores.

Art. 570. Deverdo os Juizes de Direito enviarem ao e-mail
malote.suporte@tjpi.jus.or o nome completo, matricula e e-malil
institucional dos dois servidores da Vara de sua titularidade e/ou
respondéncia que terdo acesso ao Sistema de Malote Digital, sob pena de
responsabilidade disciplinar.

Art. 571. Cabe ao Nucleo de Administracdo do Malote Digital proceder
ao credenciamento de todos os Magistrados e dos servidores indicados pelos
Magistrados que terdo acesso ao Sistema de Malote Digital.

Subsecao
Das Comunicagoes com as Serventias Extrajudiciais

Art. 572. As comunicacgdes oficiais entre a Corregedoria-Geral de Justica
e as serventias extrajudiciais do Estado do Piaui a ela subordinada, bem como
destas serventias entre si, serao realizadas por meio do Malote Digital.

Paragrafo unico. Sado comunicagdes oficiais, dentre outras:

- a que determina a realizagdo de buscas quanto a existéncia de
registros civis de pessoas naturais ou de registros imobiliarios;

- a que solicita a expedicédo de 22 via de certiddes de atos notariais
ou de registros civis ou imobiliarios;
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- a que da ciéncia de convites ou convocagdes para reunides,
capacitacoes e afins;

IV- a que da ciéncia de decretacdo de indisponibilidade de bens
imoveis e sua respectiva baixa;

V- a que da ciéncia a lavratura de assentos de casamentos e de
Obitos para efeito de averbagao nos registros de nascimento ou
de casamento, conforme o caso, nos termos dos arts. 106 e 107
da Lein® 6.015/1973.

Art. 573. A partir do momento em que a serventia extrajudicial for
cadastrada no Sistema do Malote Digital, e seus respectivos usuarios
credenciados para o acesso, fica vedada a utilizacdo de qualquer outro meio de
comunicagcao oficial, salvo, no caso de indisponibilidade eventual do
Sistema, se tratar de situagdo urgente que nado possa aguardar o seu
restabelecimento.

Subsecao lll
Dos Alvaras de Soltura pelo Malote Digital

Art. 574. Os alvaras de soltura serdo encaminhados para a respectiva
unidade prisional (ou 6rgao central de recebimento de alvaras de soltura que vir
a ser instituido) por meio do Sistema Hermes (Malote Digital), com assinatura
digital.

Paragrafo unico. A transmissdo deve ocorrer imediatamente apos o
Juizo determinar a soltura do preso, de modo que sua libertacéo, salvo quando
deva permanecer preso em virtude de outras causas, possa ocorrer no prazo
maximo de 24 (vinte e quatro) horas, na conformidade da Resolugdo n°
108/2010, do Conselho Nacional de Justica.

Art. 575. A partir do momento em que a unidade judiciaria e a unidade
prisional (ou 6rgao central de recebimento de alvaras de soltura que vir a
instituir) estiverem devidamente cadastradas no Sistema Hermes (Malote
Digital) e seus respectivos usuarios credenciados para o acesso, fica vedada a
utilizacdo de qualquer outro meio de envio de alvaras de soltura, salvo no caso
de indisponibilidade eventual do Sistema e se tratar de situagdo urgente que
nao possa aguardar seu restabelecimento.

Paragrafo unico. A informac¢do ao Juizo acerca do cumprimento ou nao
do alvara de soltura também sera feita pelo Sistema Hermes (Malote Digital).
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Art. 576. Se houver necessidade de intimagcao do beneficiario da ordem
de soltura, a autoridade judiciaria podera fazer constar do préprio alvara de
soltura o ato processual para o qual deve o preso ter ciéncia.

Art. 577. Compete a Assessoria de Tecnologia da Informagao (ATI) da
Corregedoria Geral realizar o cadastramento de usuario, vinculando-os a
respectiva unidade judiciaria ou prisional, conforme for o caso.

Segao Vi
Do Sistema Correicao/RMA (Registro de Atividade Mensal) e dos
Indicadores

(Revogado pelo Provimento N.° 05/2016 CGJ-PI, de 29.03.2016)

Art. 578. O Sistema Correicdo/RMA (Registro de Atividade Mensal) é o
sistema responsavel pela consolidacdo dos dados de produtividade e dos
indicadores da Corregedoria-Geral, constituindo-se também como ferramenta de
execugao e base de registro dos trabalhos relativos aos procedimentos de

correicao ordinaria e extraordinaria. (Nova Redacéo pelo Provimento N.° 05/2016
CGJ-PI, de 29.03.2016)

Art. 579. Ficam instituidos os indicadores como diretrizes para analise
correcional e fiscalizatéria da Corregedoria-Geral da Justiga.

Paragrafo unico. Os indicadores serdao regularmente apontados em
tabelas pela Corregedoria-Geral de Justica e distribuidas em forma de anexos.

Art. 580. Indicadores sao instrumentos de gestdo essenciais nas
atividades de monitoramento e avaliagdo das organizagdes, seus projetos,
programas e politicas, pois permitem acompanhar o alcance das metas,
identificar avancos, melhorias de qualidade, corregdo de problemas,
necessidades de mudanca e outras finalidades.

Art. 581. Os indicadores instituidos s6 podem ser modificados uma vez
por ano, na primeira quinzena do més de dezembro, e vigerao para todas as
unidades e sistemas judiciais do primeiro grau.

§ 1° S0 objetivos dos indicadores:

|- mensurar os resultados e gerir o desempenho;

Il- embasar a analise critica dos resultados obtidos e do

processo de tomada decisio;
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- contribuir para a melhoria continua dos processos
organizacionais;

IV- facilitar o planejamento e o controle do desempenho;
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V- viabilizar a analise comparativa do desempenho da organizagao.

§ 2° A partir da analise dos indicadores, a Corregedoria-Geral de
Justica podera criar metas estaduais, regionais ou especificas para cada
unidade judicial.

§ 3° Indicadores especificos para determinadas unidades judiciais
poderdo ser criados por proposicao de seu magistrado titular, apresentando
motivagdo e parametros adequados ao Corregedor, que decidira
fundamentadamente.

Art. 582. Fica autorizada:

I- A instalacdo de computadores nos Foéruns e outros locais
indicados pelo Corregedor-Geral da Justica, para publicidade
dos dados panoramicos, informado antecipadamente por meio
de oficio circular;

- A disponibilizacdo de link no sitio da Corregedoria-Geral da
Justica para acesso aos dados resultados da aplicagao dos
indicadores ou correicdes.

Secao Vi
Do Sistema de Controle Prisional

Art. 583. O Sistema de Controle Prisional é o sistema responsavel pelas
informagdes de presos provisorios e definitivos do Estado do Piaui, a ser
alimentado pelas unidades prisionais e pela Secretaria de Estado da Justica,
compreendendo:

I- 0 prontuario do preso;
- a localizagao e a movimentagao dos detentos;

llI-  aidentificagdo civil e as informagdes biométricas;
IV- o processo criminal ao qual estiver vinculado.

Paragrafo unico. A Corregedoria-Geral de Justica empreendera
permanentes medidas de acompanhamento e determinagbes para garantir a
correta e completa identificacdo dos presos.

Secao VI

Art. 583 -A. O Portal do Advogado, consistira em servigo disponibilizado
206



no sitio do Tribunal de Justica do Estado do Piaui, no qual sera possivel aos
Advogados publicos e particulares o0 acesso aos processos judiciais

disponibilizados eletronicamente nos sistemas Themis Web e e-TJPI.

§ 1° Os Advogados publicos e particulares terdo acesso irrestrito ao
conteudo dos processos disponibilizados eletronicamente aos quais estejam
habilitados nos autos e vinculados no sistema, mesmo que tramitem em segredo

de justica.

§ 2° Os Advogados publicos e particulares poderdo ainda realizar
consulta a todos os processos disponibilizados eletronicamente, desde que nao
tramitem em segredo de justica, tendo acesso aos dados e documentos anexos,
em conformidade com o Art. 3° e §1° da Resolugéo n° 121/2010 do Conselho

Nacional de Justica - CNJ.

Art. 583-B. O acesso ao portal dependera de cadastro prévio e ativagao
que seréao realizados obedecendo as seguintes diretrizes:
| — Pré-cadastro por meio de impressao e posterior assinatura de termo

de compromisso disponivel em link especifico do sitio do Tribunal de Justica do

Estado do Piaui — www.tjpi.jus.br, momento no qual o usuario definira seu login,

que correspondera ao numero do CPF, e sua senha de acesso;

Il - Ativagdo do cadastro por meio de comparecimento pessoal junto a
uma das unidades judiciarias, portando os seguintes documentos: RG — Registro
Geral, Cadastro de Pessoa Fisica - CPF e Carteira da Ordem dos Advogados
do Brasil — OAB, devendo informar um e-mail cadastrado junto ao Cadastro
Nacional de Advogados — CNA.

§1° A ativacdo do cadastro somente sera permitida com o
comparecimento pessoal do interessado, ndao sendo permitida a sua realizagao

por meio de procuragao.

Art. 583-C. A ativagdo do cadastro e a sua manutengao esta vinculada a

regularidade do interessado junto ao Cadastro Nacional de Advogados da OAB.
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Art. 583-D. A ativagcdo do cadastro garante o acesso do interessado aos
processos aos quais 0 mesmo ja se encontra vinculado junto aos sistemas
Themis Web e e-TJPI.

§1° A ativagdo presencial sera dispensada aos advogados que ja
possuam cadastro ativo junto ao e-TJPI, com pelo menos um acesso apos
01/05/2014.

§ 2 ° O acesso aos processos em segredo de justica aos quais néo esteja
vinculado, segundo os sistemas Themis Web e e-TJPI, depende de solicitacéo
feita pelo advogado através do sistema Portal do Advogado e de liberagcao por

parte da Secretaria da unidade respectiva.

Art. 583-E. Os servidores do Poder Judiciario responsaveis pela
distribuicdo, ou juntada de peticdbes ficam obrigados a manter absoluta
atualizacdo dos advogados habilitados em cada processo junto aos sistemas

Themis Web e e-TJPI. (Redagdo dada pelo Provimento N° 003/2015 da CGJ-PI, de
09.01.2015)

Art. 583-F. Sera permitido o acesso aos processos administrativos que tramitam na
Corregedoria Geral de Justica, registrados no sistema Themis Web, aos advogados devidamente
habilitados nos autos, mediante cadastro no sistema, sendo exigida a regularidade junto ao
Cadastro Nacional de Advogados da Ordem dos Advogados do Brasil e a vinculagdo ao
processo no sistema.(Redagao dada pelo Provimento N° 010/2015 da CGJ-PI, de 05.08.2015)

Paragrafo Unico. O acesso realizar-se-4 mediante procedimento idéntico ao
estabelecido para processos judiciais que tramitam em segredo de justica, dependendo de
solicitagcao feita pelo advogado e de autorizagcdo da Corregedoria-Geral de Justica. (Redacao
dada pelo Provimento N° 010/2015 da CGJ-PI, de 05.08.2015)

CAPITULO IX
DOS PROCEDIMENTOS ADMINISTRATIVOS

Secao |
Das Disposicoes Gerais

Art. 584. Processo administrativo é género, do qual sdo espécies todos
os procedimentos de competéncia da Corregedoria-Geral da Justica, iniciados
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de oficio ou por provocacdo, com intuito de realizacdo das finalidades
institucionais delimitadas nas legislagcdes pertinentes.

§ 1° Todo ato ou procedimento a ser realizado ou controlado pela
Corregedoria-Geral da Justica deve ser registrado no sistema informatizado,
obedecendo-se as classes processuais instituidas pelo Conselho Nacional da
Justica.

§ 2° Os procedimentos serdo instaurados:

- por provocagdo do interessado com entrega da peticdo com
copias no setor de protocolos da Corregedoria;

- de oficio, por determinacdo do Corregedor Geral, Juizes
auxiliares, Secretaria da Corregedoria ou Consultor Juridico.

§ 3° Os usuarios do sistema informatizado no ambito da Corregedoria
sao cadastrados em dois perfis conforme segue:

- perfil de secretaria, para usuarios:

a) assessores da assessoria juridica, consultoria juridica,
gabinete dos Juizes auxiliares, e demais setores
somente para langamento de pareceres
(movimentagcdo 50040), recebimento dos autos no
setor (movimentagdo 132), ou remessa para outro
(movimentacgao 123);

b) servidores do setor de controle de processos, para
todos as movimentagdes de secretaria.

- Perfil de gabinete, para usuarios:

a) assessores da assessoria juridica, consultoria
juridica e gabinete dos Juizes auxiliares, somente
para langamento de despachos dos Juizes auxiliares
e despachos e decisbes do Corregedor;

b) Juizes auxiliares, para langamento de seus
respectivos despachos, e Corregedor, para
lancamento de seus respectivos despachos e
decisdes, quando nao realizados pelos consultores e
assessores.

§ 4° Todos os servidores e assessores necessariamente utilizarédo o

sistema informatizado, obtendo senha e perfil no Setor de Desenvolvimento.
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§ 5° A movimentacdo dos processos entre os setores sera realizada,
preferencialmente, por meio do Setor de Controle de Processos.

Art. 585. Em prestigio aos principios constitucionais da eficiéncia,
transparéncia e publicidade, todas as petigdes ou oficios iniciais protocolados
no protocolo geral da Corregedoria-Geral serdo devidamente autuados,
registrados e alimentados no sistema, apds exame preliminar da Secretaria da
Corregedoria.

§ 1° Na oportunidade do despacho inicial de notificagdo ou citagéo, o
Juiz auxiliar, consultor ou assessor juridico analisara os autos, determinando,
se for o caso, ao Setor de Controle de Processos que adicione assunto que for
pertinente, ou corrigindo erro escusavel.

§ 2° Tratando-se dos seguintes assuntos, ndo sera obrigatéria a
manifestacdo da Consultoria Juridica, sendao por ordem expressa do
Corregedor:

- lotagao;
- diaria;
llIl-  créditos de horas trabalhadas em plantao judiciario;

V- oficios circulares;

V- licengca médica;

VI- extravio de selos;
VIlI-  certiddes de licitagao;
VIIl-  memorandos;

IX-  organizagdo de casamentos comunitarios.

Secao ll
Dos Principios e dos Critérios

Art. 586. Os processos administrativos obedecerao, dentre outros, aos
principios da legalidade, finalidade, motivagao, razoabilidade,
proporcionalidade, moralidade, ampla defesa, contraditério, seguranca juridica,
interesse publico e eficiéncia.

Paragrafo unico. Nos processos administrativos serdao observados,
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entre outros, os critérios de:

VI-

VII-

VIII-

atuacao conforme a lei e o Direito;

atendimento a fins de interesse geral, vedada a renuncia total ou
parcial de poderes ou competéncias, salvo autorizagao em lei;

objetividade no atendimento do interesse publico, vedada a
promogéao pessoal de agentes ou autoridades;

atuacao segundo padrdes éticos de probidade, decoro e boa-fé;

divulgagao oficial dos atos administrativos, ressalvadas as
hipéteses de sigilo previstas na Constituigao;

adequacao entre meios e fins, vedada a imposicdo de
obrigagoes, restricbes e sangdes em medida superior aquelas
estritamente necessarias ao atendimento do interesse publico;

indicagdo dos pressupostos de fato e de direito que
determinarem a decisao;

observancia das formalidades essenciais a garantia dos direitos
dos administrados;

adocao de formas simples, suficientes para propiciar adequado
grau de certeza, seguranca e respeito aos direitos dos

administrados;

garantia dos direitos a comunicagdo, a apresentacdo de
alegagdes finais, a producdo de provas e a interposicdo de
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XI-

XIll-

XI-

recursos, nos processos de que possam resultar sangdes e nas
situagdes de litigio;

proibicao de cobrancga de despesas processuais;

impulsao, de oficio, sem prejuizo da atuacao dos interessados;
interpretagdo da norma administrativa da forma que melhor
garanta o atendimento do fim publico a que se dirige, vedada

aplicacao retroativa de nova interpretacao.

Secao lll
Do Inicio do Processo

Art. 587. O requerimento inicial do interessado, salvo nos casos em
que for admitida solicitagdo oral, deve ser formulado por escrito e conter os
seguintes dados:

V-

identificagao do interessado ou de quem o represente;

domicilio do requerente ou local para recebimento de
comunicacoes, inclusive telefone e correio eletrénico;

formulacdo do pedido, com exposicdo dos fatos e de seus
fundamentos;

data e assinatura do requerente ou de seu representante.

§ 1° E vedada a Corregedoria-Geral de Justica a recusa imotivada de
recebimento de documentos, devendo o servidor orientar o interessado quanto
ao suprimento de eventuais falhas, sob pena de falta funcional.

§ 2° A Corregedoria Geral da Justiga elaborara modelos ou formularios
padronizados para assuntos que importem pretensdes equivalentes.

Art. 588. Inexistindo disposicdo especifica, os atos do 6rgado ou
autoridade responsavel pelo processo e dos administrados que dele participem
devem ser praticados no prazo de 10 (dez) dias, salvo motivo de for¢ga maior,
podendo ser dilatado, mediante comprovada e justa fundamentagdo, a ser
apreciada pelo Corregedor.

Art. 589. A Corregedoria-Geral de Justica atuara com transparéncia e
razoabilidade, dando ciéncia dos atos processuais as partes e interessados,
conforme orientarem o interesse publico, o contraditério e a ampla defesa.

212



Segao IV
Das Citagoes e Intimagoes nos Processos Administrativos

Art. 590. Citacédo é o ato pelo qual se chama ao processo o requerido
ou o interessado a fim de se defender.

Art. 591. Intimacao € o ato pelo qual se da ciéncia a alguém dos atos
e termos do processo, para que faga ou deixe de fazer alguma coisa.

Art. 592. A intimacéo devera conter:

- identificagdo do intimado e nome do o6rgdo ou entidade
administrativa;

- finalidade da intimacgao;
- data, hora e local em que deve comparecer;

IV- se o intimado deve comparecer pessoalmente, ou fazer-se
representar;

V- informagao da continuidade do processo independentemente do
seu comparecimento;

VI-  indicagdo dos fatos e fundamentos legais pertinentes.

§ 1° A intimacdo observara a antecedéncia minima de 3 (trés) dias
uteis quanto a data de comparecimento.

§ 2° A intimagao pode ser efetuada por ciéncia no processo, por via
postal com aviso de recebimento em maos préprias, por telegrama ou outro
meio que assegure a certeza da ciéncia do interessado, ou, ainda, por meio
eletrénico, nos moldes do art. 154, § 2° do Coddigo de Processo Civil,
combinado com o artigo 1°, § 1°, da Lei n°® 11.419/06.

§ 3° No ambito da Corregedoria-Geral de Justica, as citagdes,
intimagdes e notificagcbes serdo realizadas preferencialmente via correio
eletrénico, podendo utilizar-se do sistema de malote digital.

§ 4° No caso de interessados indeterminados, desconhecidos ou com

domicilio indefinido, a intimacao deve ser efetuada por meio de publicagao
oficial.
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§ 5° As intimacgdes serdao nulas quando feitas sem observancia das
prescrigdes legais, mas o comparecimento do administrado supre sua falta ou
irregularidade.

§ 6° O desatendimento da intimagao nao importa o reconhecimento da
verdade dos fatos, nem a renuncia a direito pelo administrado.

§ 7° Devem ser objeto de intimagao os atos do processo que resultem
para o interessado em imposi¢ao de deveres, 6nus, sangdes ou restricdo ao
exercicio de direitos e atividades e os atos de outra natureza, de seu interesse.

Secao V
Dos Prazos

Art. 593. Os prazos comeg¢am a correr a partir da data da cientificagao
oficial, excluindo-se da contagem o dia do come¢o e incluindo-se o do
vencimento.

§ 1° Quando a intimagao ou notificagéo se der por correio eletrénico ou
malote digital, o prazo sera iniciado no primeiro dia seguinte ao do seu envio,
devendo sua cépia ser juntada nos autos, servindo como comprovagcao de
envio.

§ 2° Considera-se prorrogado o prazo até o primeiro dia util seguinte se
0 vencimento cair em dia em que nao houver expediente ou este for encerrado
antes da hora normal.

§ 3° Os prazos expressos em dias contam-se de modo continuo.

§ 4° Os prazos fixados em meses ou anos contam-se de data a data.
Se no més do vencimento ndo houver o dia equivalente aquele do inicio do
prazo, tem-se como termo o ultimo dia do més.

§ 5° Salvo motivo de forga maior devidamente comprovado, os prazos
processuais ndo se suspendem.

Secgao Vi
Da Instrugao

Art. 594. As atividades de instrucdo destinadas a averiguar e
comprovar os dados necessarios a tomada de decis&o realizam-se de oficio ou
mediante impulsdo do 6rgédo responsavel pelo processo, sem prejuizo do
direito dos interessados de propor atuacgdes probatdrias.
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§ 1° Quando a matéria do processo envolver assunto de interesse
geral, o Corregedor podera, mediante despacho motivado, abrir periodo de
consulta publica para manifestacdo de terceiros, antes da decisao do pedido,
se nao houver prejuizo para a parte interessada.

§ 2° A abertura da consulta publica sera objeto de divulgacédo pelos
meios oficiais, a fim de que pessoas fisicas ou juridicas possam examinar os
autos, fixando-se prazo para oferecimento de alegacdes escritas.

§ 3° O comparecimento a consulta publica ndo confere, por si, a
condicdo de interessado do processo, mas confere o direito de obter da
Corregedoria-Geral resposta fundamentada, que podera ser comum a todas as
alegacdes substancialmente iguais.

§ 4° Antes da tomada de decisdo, a juizo do Corregedor, ou por
proposta dos Juizes auxiliares, secretaria da Corregedoria ou consultor juridico,
diante da relevancia da questdo, podera ser realizada audiéncia publica para
debates sobre a matéria do processo.

§ 5° Quando necessaria a instrugéo do processo, a audiéncia de outros
orgaos ou entidades administrativas podera ser realizada em reunido conjunta,
com a participagao de titulares ou representantes dos érgdos competentes,
lavrando-se a respectiva ata, a ser juntada aos autos.

§ 6° Os resultados da consulta e audiéncia publica e de outros meios
de participacdo de administrados deverdao ser apresentados com a indicagao
do procedimento adotado.

Art. 595. Cabe ao interessado a prova dos fatos que tenha alegado, sem
prejuizo do dever atribuido ao 6rgédo competente para a instrugéo e do disposto
no artigo seguinte.

Art. 596. Quando o interessado declarar que fatos e dados estdo
registrados em documentos existentes na propria Administracdo responsavel
pelo processo ou em outro 6rgao administrativo, o érgdo competente para a
instrucdo provera, de oficio, a obtengdo dos documentos ou das respectivas
copias.

Art. 597. O interessado podera, na fase instrutéria e antes da tomada da
decisdo, juntar documentos e pareceres, requerer diligéncias e pericias, bem
como aduzir alegagdes referentes a matéria objeto do processo.
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§ 1° Os elementos probatérios deverédo ser considerados na motivagao
do relatdrio e da deciséao.

§ 2° Somente poderao ser recusadas, mediante decisdao fundamentada,
as provas propostas pelos interessados quando sejam ilicitas, impertinentes,
desnecessarias ou protelatorias.

Art. 598. Quando for necessaria a prestacdo de informagdes ou a
apresentagcdo de provas pelos interessados ou terceiros, serdo expedi
das intimacdes para esse fim, mencionando-se data, prazo, forma e condigdes
de atendimento.

Paragrafo unico. Nao sendo atendida a intimagdo, podera o
encarregado da instrugcao do processo, se entender relevante a matéria, suprir
de oficio a omissao, ndo se eximindo de proferir a decisao.

Art. 599. Quando dados, atuagcbes ou documentos solicitados ao
interessado forem necessarios a apreciacdo de pedido formulado, o né&o
atendimento no prazo fixado para a respectiva apresentacdo implicara
arquivamento do processo.

Art. 600. Os interessados serdao intimados de prova ou diligéncia
ordenada, com antecedéncia minima de 3 (trés) dias uteis, mencionando-se
data, hora e local de realizagao.

Art. 601. Quando deva ser obrigatoriamente ouvido um 6rg&o consultivo,
o parecer devera ser emitido no prazo maximo de 15 (quinze) dias, salvo
norma especial ou comprovada necessidade de maior prazo.

Art. 602. Encerrada a instrugcdo, o interessado tera o direito de
manifestar-se no prazo maximo de 10 (dez) dias, salvo se outro prazo for
legalmente fixado.

Art. 603. Os interessados tém direito a vista do processo e a obter
certiddes ou copias reprograficas dos dados e documentos que o integram,
ressalvados os dados e documentos de terceiros protegidos por sigilo ou pelo
direito a privacidade, a honra e a imagem.

Art. 604. Concluida a instrugao de processo administrativo, a decisao sera
proferida em prazo de 30 (trinta) dias, salvo prorrogagcdo por igual periodo
expressamente motivada.
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Secgao Vi
Da Suspensao do Procedimento

Art. 605. O Corregedor-Geral da Justica podera, de forma
fundamentada, suspender o tramite do procedimento administrativo quando,
dentre outros motivos:

- a questao encontrar-se judicializada;

- a questéao estiver pendente de decisdo no Conselho Nacional de
Justica;

- houver fato que impossibilite a apreciagcdo do mérito da questao.

Paragrafo unico. A suspensdo do procedimento sé podera ser
determinada com definigdo de prazo ou de evento futuro e certo para retomada
da tramitagao.

Secao Vi
Das Demais Regras Aplicaveis a Espécie

Art. 606. Terdo prioridade na tramitacdo os procedimentos
administrativos em que figure como parte ou interessado:®

- pessoa com idade igual ou superior a 60 (sessenta) anos;
- pessoa portadora de deficiéncia, fisica ou mental

- pessoa portadora de tuberculose ativa, esclerose multipla,
neoplasia maligna, hanseniase, paralisia irreversivel e
incapacitante, cardiopatia grave, doenga de Parkinson,
espondiloartrose anquilosante, nefropatia grave, hepatopatia
grave, estados avangados da doenga de Paget (osteite
deformante), contaminagdo por radiacdo, sindrome de
imunodeficiéncia adquirida, ou outra doenga grave, com base em
conclusao da medicina especializada, mesmo que a doenca tenha
sido contraida apds o inicio do processo.

§ 1° A pessoa interessada na obtencdo do beneficio, juntando prova de
sua condicdo, devera requeré-lo a autoridade administrativa competente, que
determinara as providéncias a serem cumpridas.

36 Redagao introduzida a partir de indicativos da Lei federal n® 12.008/2009. 217



§ 2° Deferida a prioridade, os autos receberao identificagéo propria que
evidencie o regime de tramitag&o prioritaria.

Art. 607. Os processos administrativos especificos continuarao a reger-
se por normas proprias, aplicando-se-lhes apenas subsidiariamente os
preceitos deste Caodigo.

Paragrafo unico. A Corregedoria-Geral disciplinara os ritos das sindicancias e
processos disciplinares no ambito da sua competéncia, bem como as atribuicdes
das respectivas comissodes.

Art. 608. Aplica-se supletivamente aos processos administrativos no
ambito da Corregedoria-Geral, no que couber, a Lei federal n°® 9.784/99.

CAPITULO X
DAS DISPOSIGOES TRANSITORIAS E FINAIS

Art. 609. A Corregedoria-Geral empreendera esforgos para implantagéo
do Método APAC — Associagao de Protecao e Assisténcia ao Condenado —,
visando a humanizagao do sistema prisional piauiense, com vistas a efetiva
recuperacao dos apenados.

Art. 610. A Corregedoria-Geral fara gestdes junto ao Poder Executivo
estadual e outros o6rgdos nacionais e internacionais para aquisicdo de
dispositivos eletronicos, a exemplo da tornozeleira eletrénica e do botdo de
panico, que substituam a prisdo, permitam o controle acerca do detento e
oferegam segurancga aos cidadéos.

Art. 611. Em todas as serventias do foro judicial e do foro extrajudicial
devera ser mantido um exemplar atualizado deste Codigo de Normas.

Paragrafo unico. O exemplar do Cddigo de Normas tanto podera ser
em livro tradicional (papel) como em CD-Rom, podendo ser obtida a sua
atualizagao no site do Tribunal de Justica do Piaui, pagina da Corregedoria-
Geral de Justica.

Art. 612. Continuam em vigor os Provimentos da Corregedoria-Geral de
Justica que nao conflitarem com as disposi¢des do presente Codigo.

Art. 613. Os servigos e as suas respectivas atribuicbes constantes no

presente Codigo serdo implantados em prazo de até 180 (cento e oitenta) dias
a contar do inicio da vigéncia.
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Paragrafo unico. Nos casos em que houver possibilidade de aplicagao
imediata, as normas do presente Codigo serdo adotadas provisoriamente, até a
definitiva implantagao das condigdes de operacionalidade.

Art. 614. Este Codigo de Normas entrara em vigor no dia 1° de junho de
2014.

Art. 615. Ficam revogadas as disposi¢cdes em contrario.

Publique-se.

Cumpra-se.

Teresina — PIl, 20 de maio de 2014.

Desembargador Francisco Antdnio Paes Landim Filho
Corregedor-Geral de Justica
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