
PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL DE JUSTIQA DO ESTADO DO PIAUI

CORREGEDORIA GERAL DE JUSTIQA

PROVIMENTO n 26, de 26 de maio de 2014.

Dispoe sobre 4 criacao do Sistema

Normativo da yfcorregedoria Gera! de
Justipa do Estadb do Piaui, para regular as

atividades da Central de Distribuigao de 1°
Grau da Ccjmarta de Teresina .

O Excelentissimo Senhor Desembargador Francisio Antonio Paes Landim Filho,

Corregedor-Geral de Justiga do Estado do Piaui. no uso das a^uic^s que Ihe confere o artigo 3»,
inciso VI do Codigo de Normas da Corregedoria Geral de Justiga;

Considerando que a eficacia e a eficiencia da

estruturagao e a padronizagao dos processos de trabalho administrative^

arestagao jurisdictonal exigem a

e jurisdicionais;

Considerando que um sistema de normas e um\dos instruments que possibilita

tal estruturagao e padronizacao, alem de promover o ciclo de melhoria> continuas nos processos de

trabalho e possibilitar a adocao de melhores praticas;

Considerando que tal sistema normativo deve/ser capaz de viabilizar agoes de

gestao estrategica e de gestao operacional, de modo a promovej a indispensavel integracao de

esforgos e a harmonia dos processos de trabalho, em consonincia com as expectativas dos

jurisdicionados;

Considerando que a regulagao, a implemerltagao. o acompanhamento e o

controle de um sistema normativo administrativo e um dos instruments para a rnodernizagao e

fortalecimento da gestao;

Considerando que tal sistema tern como obtetivo, dentre outros, registrar,

formalizar e disseminar de forma padronizada os diversos processo^de trabalho existentes nas

unidades organizacionais;

Considerando que o dito sistema normativo contribui para o aicance das metas

estrategicas da organizagao, especialmente quanto a implantagao de metodos de gerenciamento de

rotinas,

RESOLVE:



Art. 1°. Instituir o Sistema Normativo da Corregedoria Geral de Justica do Estado

do Piaui para a Central de Distribuigao de 1° Grau da Comarca de Teresina (SN-CGJ/PI-CEDIS) que

define, classifica e organiza o conjunto de documentos normativos necessarios e suficientes a

regulamentacao das atividades da Central de Distribuigao de 19 Grau da Comarca de Teresina,

incluindo:

I - os documentos que estabelecam a forrfTa d^ operacionalizacao dos

processos de trabalho; e

II - os formularios e modelos que estruturam e ^adronizam as informacoes

necessarias a execugao dos processos de trabalho.

Art. 2°. Aprovar os seguintes Manuais que estibelecem os criterios para a

organizacao, a classificagao e a apresentacao dos documentos do SN-CGJ/PI-CEDIS.

I _ Gerenciar Sisterna Normativo: MAP - CGJ/PI -|001

II - Gerenciar o Ciclo de Vida dos Documentos - lw\P - CGJ/PI - 002

Paragrafo unico. Os manuais de que trata este artigo estarao disponiveis, em

sitio especffico, na pagina efetronica da Corregedoria Geral de Justica/ a partir da publicacao deste

provimento.

Art. 3°. Instituir a Equipe de Gestao do Sisterr/a Normativo da CGJ/PI-CEDIS

com as seguintes atribuigoes:

a) realizar a gestao do SN-CGJ/PI-CEDIS;

b) realizar o controle da numeracao. a formatag&o, a publicagao no Diario Oficial

da Justiga, a divulgagao na internet e nos sistemas existentes e o ar<luivamento de todos os atos do

SN-CGJ/PI-CEDIS;

c) prestar apoio a Central de Distribuigao WCEDIS) na elaboragao da

documentagao dos processos de trabalho (manuais, formularios, modelos\e fluxogramas);

d) definir a metodologia e as ferramentas para \ gestao dos processos de

trabalho da CGJ/PI, no ambito da CEDIS;

e) estabelecer, em conjunto com cada gestor de processo, o fluxo dos processos

de trabalho, seus indicadores e metas;

f) orientar os executores dos processos de trabalho quanto a agoes no sentido

de sua melhoria, otimizagao e documentagao;
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f) realizar avaiiacoes periodicas do nivel de implementagao e do desempenho

dos processes de trabalho para fins de avaliagao de resultados, identificagao de oportunidades de

melhorias ou tomada de decisoes pela Administracao da CGJ/PI, no ambito da CEDIS.

Paragrafo unico. Sao membros da Equipe de Gestao do Sistema Normativo da

Corregedoria Geral de Justiga do Estado do Piaui para a Central de Distribuicao de 1° Grau da

Comarca de Teresina (SN-CGJ/PI-CEDIS), o Juiz Diretor do Forum Ctvel e Criminal, que a coordenara,

o Distribuidor Judiciario de 1° Grau, um servidor especializado da area de tecnologia da informacao e

comunicacao, e dois servidores bachareis em direito, indicados pelo Corregedor Geral de Justica.

Art. 4°. Estabelecer que a Equipe de Gestao do SN-CGJ/PI-CEDIS implemente

os manuals de procedimentos Gerencie o Sistema Normativo (MAP-CGJPI-001), o Ciclo de Vida dos

Documentos do Sistema Normativo (MAP-CGJPI-002} e oriente e auxilie a equipe da Central de

Distribuicao de 1Q Grau da Comarca de Teresina a desenvolver e manter atualizada a documentacao

dos processos de trabalho.

§ 1° Compete a Equipe de Gestao do SN-CGJ/PI-CEDIS promover as alteragoes

e atualizagoes dos Manuals de Procedimentos e respectivos formularios e modelos.

§ 2° Ficarao disponiveis, em sitio especifico na pagina eletronica da

Corregedoria Geral de Justiga, apenas as versoes atualizadas dos manuais a que se refere este

provimento.

Art. 5° Estabelecer que a unidade responsavel pelos sistemas de tecnologia de

informagao e de comunicacao deste Poder Judiciario auxilie a Equipe de Gestao do SN-CGJ/PI-CEDIS

na implementacao, manutencao e divulgagao do seu conteudo. disponibilizando espago no portal

corporattvo para publicacao dos documentos normativos, disponibilizacao dos aplicativos necessarios a

elaboragao dos documentos e atividades correlatas.

Art. 6°. O presente ato revoga atos normativos incompativeis com os

documentos que compoem o atual Sistema Normativo para a Central de Distribuigao de 1° Grau da

Comarca de Teresina.

Art. 7°. Este Provimento entra em vigor na data de sua publicagao.

Gabineie do Corregedor-Geral de Justiga do Estado do Piauk em Teresina, em

26 de maio de 2014!"'

—f

Desembargador Francisco Antonio Paes Landim Filho

Corregedor-Geral da Justica do Estado do PiauE


