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Estado do Piaui

Poder Judiciario

Tribunal de Justica do Estado do Piaui
Corregedoria Geral da Justica

PROVIMENTO N° 029/2009

Provimento n° 029/2009

Disciplina o uso de atos ordinatérios pelas
serventias judiciais do Poder Judiciario do
Estado do Piaui.

A Excelentissima Senhora Desembargadora Rosimar Leite Carneiro,
Corregedora-Geral da Justica do Estado do Piaui, no uso das atribuicbes das
atribuig¢des legais, etc.,

CONSIDERANDO que os atos meramente ordinatérios independem de despacho do
juiz, devendo ser praticados de oficio por servidor, consoante previsdo contida no
art. 162, § 4° do CPC, desde a Reforma do Cdédigo de Processo Civil de 1994;

CONSIDERANDO que, na mesma esteira, a Reforma do Poder Judiciario levada a
efeito pela Emenda Constitucional no. 45/2004, incluiu o inciso XIV na redacdo do
art. 93 da CF, admitindo a pratica de atos de mero expediente sem carater decisoério
por servidores;

CONSIDERANDO a necessidade de instituir praticas que desburocratizem a
tramitacao dos feitos judiciais, otimizando a atividade jurisdicional, contribuindo para
a celeridade processual;

RESOLVE:

Art. 1° Orientar todas as serventias judiciais do Poder Judiciario do Estado do Piaui
a praticarem os atos cartorarios de impulso oficial e de regularizagdo do tramite
processual, que independam de despacho da autoridade judicial.

Art. 2° Além de outros definidos por portaria do juizo, s&o os seguintes os atos
processuais que devem ser realizados de oficio pelos integrantes das serventias
judiciais:

| — juntar peticdes, procuragdes, oficios, AR’s, laudos, contas, mandados, cartas
precatorias, guias de recolhimento, fazendo concluséo, ou abrindo vista as partes,
conforme o caso;



Il - conceder vista dos autos, nos casos e na forma da lei, aos advogados,
procuradores, defensores e membros do Ministério Publico;

[Il - autuar ou concluir a autuagéo e encaminhar imediatamente para despacho, as
peticdes iniciais;

IV - nas iniciais cujas custas ndo tenham sido recolhidas, devera o Escrivao
proceder a sua cobranga, mediante publicacdo no Diario da Justica, dirigida ao
advogado do Autor, com a adverténcia de que n&o sendo recolhidas, no prazo de 30
(trinta) dias, a distribuicdo sera cancelada, com a devolugao do feito a parte;

V - na hipdtese de a carta de citagdo ou intimacgao ter retornado com a observagao
“‘ausente”, “recusado”, “ndo atendido” ou “n&o procurado”, o envelope devera ser
juntado aos autos para registro e a propria carta devera ser encaminhada ao Oficial
de Justica para cumprimento, com a observacao “cumpra-se por Oficial de Justica”,
anotando-se nos autos;

VI - retornando a carta postal com a observagcdo “mudou-se”, “desconhecido”,
“‘endereco inexistente”, “endereco insuficiente” e “outras”, intimar a parte interessada
para manifestacdo em 5 (cinco) dias e, fornecido novo endereco, expedir novo

mandado ou carta precatéria, conforme o caso;

VII - intimar a parte interessada para manifestar-se sobre certiddo negativa de Oficial
de Justica e, fornecido novo endereco, expedir novo mandado ou carta precatéria,
conforme o caso;

VIII - apresentado o rol de testemunhas tempestivamente e havendo requerimento
de intimag&o, promover a expedicao de mandado nas hipdteses em que nao seja
viavel o uso dos Correios ou quando o AR retornar sem cumprimento;

IX - intimar o perito de sua nomeacdo, para formular proposta de honorarios,
responder eventuais impugnacdes ao valor proposto e complementar ou prestar
esclarecimentos do laudo quando solicitado pelas partes;

X - Intimar as partes para manifestacao quanto a proposta de honorarios de perito,
laudos, contas, documentos novos juntados aos autos (art. 398 do CPC), bem como
para providenciar a publicacdo de editais e cumprimento de cartas precatérias; no
caso dos honorarios periciais, havendo anuéncia ao valor proposto, constar da
intimacao a determinagéo para que seja feito o depdsito correspondente;

XI - entregue o laudo pericial, proceder a expedi¢cdo do respectivo alvara, que sera
assinado pelo Juiz;

Xl - intimar as partes para regularizar a representacdo processual, bem como
intimar procuradores para assinar peticdes, quando necessario;

XIII - conceder ao autor/credor dilagdo de prazos ndo excedentes a 15 (quinze) dias
para cumprimento de diligéncias ja determinadas, salvo quando se tratar de prazos
peremptdrios, bem como a suspensao do curso do processo, quando o pedido nao
exceder a 365(trezentos e sessenta e cinco) dias. Vencido o prazo e decorridos 30
(trinta) dias, intimar o patrono do credor, através do Diario da Justiga, para promover



o andamento do feito em 48 (quarenta e oito) horas, sob pena de extingdo do
processo. Restando infrutifera, expedir intimagao postal com AR-MP ao credor, com
a mesma finalidade;

XIV - frustrada a intimagao pessoal prevista no item anterior em razdo da mudanca
de endereco do autor/credor, renovar a diligéncia na pessoa do advogado habilitado
nos autos;

XV - remeter os autos a Contadoria, ainda que a requerimento verbal, quando
houver interesse da parte no pagamento de valores reclamados em execugao,
cobranca, sucumbéncia, ou ainda, para eventual tentativa de acordo;

XVI - verificar periodicamente o livro de carga e cobrar a devolugdo dos autos
retirados pelos advogados, com prazos excedidos, atraves de intimacao pelo Diario
da Justica e, ndo havendo atendimento no prazo de 5 (cinco) dias, expedir mandado
de busca e apreensao, que sera assinado pelo Juiz;

XVIl - encaminhados oficios, comunicados, declara¢gdes de bens ou informacoes,
resguardados os procedimentos relativos a documentos sigilosos, fazer a juntada e
a conclusao, ou abrir vista a parte interessada, conforme a hipotese;

XVIIl - assinar todos os mandados, exceto os de prisdo, despejo, busca e
apreensédo, imissao, manutencgao e reintegracdo de posse, remogao de pessoas e
coisas, desfazimento de obra, impedimento de atividade nociva e outros que
importem restricdes de direitos;

XIX - assinar oficios, excetuados aqueles dirigidos a outros Juizos ou Tribunais,
membros do Poder Legislativo, representantes do Poder Executivo e afins;

XX - remeter autos de mandado de seguranca ao Ministério Publico, apds o prazo
para apresentacao das informagdes da autoridade apontada como coatora, com ou
sem resposta, certificando em caso negativo;

XXI - decorrido o prazo para recurso voluntario nos mandados de segurancga, intimar
o Ministério Publico da decisao ou sentenca;

XXII - desarquivar, a requerimento da parte, processos findos e deles desentranhar
documentos, mediante traslado e certiddo do ocorrido, desde que pagas as
despesas respectivas e as custas finais, se o interessado for o sucumbente e nao
beneficiario da Justiga gratuita;

XXIII - intimar a parte autora para o recebimento de autos de protestos, notificagdes
ou interpelacgdes judiciais; caso nao atendido, no prazo de 48 (quarenta e oito)
horas, proceder ao seu arquivamento, com baixa na distribuigao;

XXIV - intimar a parte autora para manifestar-se, quando oferecida tempestivamente
a contestagdo; em caso de intempestividade da contestagdo, fazer a juntada e
conclusao dos autos;



XXV - decorrido o prazo, apresentada ou ndo a réplica, intimar as partes para
manifestar-se acerca de provas, justificando cada modalidade, no prazo de 5 (cinco)
dias;

XXVI - intimar as partes para pronunciamento sobre proposta de acordo ou
pagamento, bem como sobre depdsitos efetuados;

XXVII - cobrar periodicamente dos Oficiais de Justica a devolu¢gao de mandados cujo
cumprimento exceda a 30 (trinta) dias;

XVIIl - juntar os comprovantes das diligéncias e aguardar o prazo das citagbes
editalicias; decorrido o prazo, dar vista a Curadoria de Ausentes (Defensoria
Publica);

XIX - nos leildes e pragas, sendo negativa a primeira, aguardar a segunda data
designada e, quanto ao seu resultado, positivo ou negativo, intimar a parte
interessada;

XXX - conceder e proceder as anotagcoes de praxe relativas aos pedidos de
preferéncia a idosos, nos termos do art. 112-A do CPC;

XXXI - priorizar a utilizacdo dos Correios para realizagdo de citagbes/intimacoes,
exceto nas agdes de execugao e nos casos em que haja urgéncia no cumprimento;

XXXII - abrir vista ao credor quando o executado nomear bens a penhora, quando
houver depoésito para pagamento do débito ou quando ndo houver oposi¢cao de
embargos pelo devedor;

XXXIII - intimar o procurador habilitado dos despachos/decisées/sentengcas quanto
este tiver vista do processo em cartério, colhendo sua assinatura nos autos;
havendo recusa em dar ciéncia, devera o Escrivdo ou eventual substituto, certificar a
intimacao nos termos do art. 238 do CPC; em tal hipétese, o ato processual somente
sera levado a publicacdo, em caso de necessidade de intimagao da parte contraria;

XXXIV - havendo recurso de apelagao e vencido o prazo para contra-razdes, com ou
sem elas, remeter os autos ao Tribunal de Justicga;

XXXV - juntar procuragao ou substabelecimento, bem como atualizar os dados e
enderecos dos procuradores e partes no sistema informatizado;

XXXVI - proceder a remessa do processo a Distribuicdo para retificacdo dos dados
das partes e etiquetas de autuacédo, quando a divergéncia entre o0 nome da parte
contido na petigao inicial e o contido no termo de autuagao decorrer de equivoco do
servidor responsavel pela distribuigao;

XXXVII - intimar a parte autora para fornecer copias da inicial em numero suficiente
para a citagado dos réus, no prazo de 5 (cinco) dias;

XXXVIII - proceder a juntada das cartas precatérias devolvidas, mantendo na contra-
capa todos os documentos que constituirem cépia dos autos.



Art. 3° Este provimento entrara em vigor na data de sua publicagédo, revogando-se
as disposi¢des em contrario.

Publique-se. Registre-se. Cumpra-se.

GABINETE DA CORREGEDORIA-GERAL DA JUSTICA, em Teresina (PI), 19 de
Margo de 20009.

Desembargadora ROSIMAR LEITE CARNEIRO
Corregedora-Geral da Justica
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