PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO PIAUI

CORREGEDORIA GERAL DE JUSTICA

GABINETE DA CORREGEDORIA

Pca. Des. Edgard Nogueira s/n, Centro Civico, CEP 64000-830 — Teresina-PI
E-mail: cgj@tjpi.jus.br - Fone: (86) 3221-6755

PROVIMENTO N° 020, DE 18 DE NOVEMBRO DE 2015

Dispbe sobre a ampliacdo do Sistema Normativo da
Corregedoria Geral de Justica do Estado do Piaui, para
regular as atividades desenvolvidas pelos 0rgdos
administrativos da Corregedoria e pelas unidades

judiciarias de primeiro grau de jurisdi¢do.

O CORREGEDOR-GERAL DE JUSTICA DO ESTADO DO PIAUI,
Desembargador SEBASTIAO RIBEIRO MARTINS, no uso das atribuicdes que |he

confere o artigo 3°, inciso VI do Cédigo de Normas da Corregedoria Geral de Justica,

CONSIDERANDO que a eficacia e a eficiéncia da prestacdo jurisdicional
exigem a estruturagdo e a padronizagao dos processos de trabalho administrativo e

jurisdicionais;

CONSIDERANDO que um sistema de normas € um dos instrumentos que
possibilita tal estruturacdo e padronizacdo, além de promover o ciclo de melhorias

continuas nos processos de trabalho e possibilitar a adogdo de melhores praticas;

CONSIDERANDO que tal sistema normativo deve ser capaz de viabilizar
acdes de gestdo estratégica e de gestdo operacional, de modo a promover a
indispensavel integracdo de esforcos e a harmonia dos processos de trabalho, em

consonancia com as expectativas dos jurisdicionados;

CONSIDERANDO que a regulagao, a implementagdo, o acompanhamento
e o0 controle de um sistema normativo administrativo € um dos instrumentos para a

modernizagao e fortalecimento da gestao;
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CONSIDERANDO que tal sistema tem como objetivo, dentre outros,
registrar, formalizar e disseminar de forma padronizada os diversos processos de trabalho

existentes nas unidades organizacionais;

CONSIDERANDO que o dito sistema normativo contribui para o alcance
das metas estratégicas da organizagao, especialmente quanto a implantacédo de métodos

de gerenciamento de rotinas.

RESOLVE:

Art. 1°. Ampliar o Sistema Normativo da Central de Distribuigdo de 1.° Grau
da Comarca de Teresina (SN CGJ/PI CEDIS), instituido pelo Provimento CGJ n.° 26/2014,
demoninando-o de Sistema Normativo da Corregedoria Geral de Justica do Estado do
Piaui (SN CGJ/PI) que define, classifica e organiza o conjunto de documentos normativos
necessarios e suficientes a regulamentagdo das atividades dos 6rgdos administrativos
vinculados a Corregedoria e as unidades judiciarias de primeiro grau, incluindo:

| - os documentos que estabelecam a forma de operacionalizacdo dos
processos de trabalho; e

Il - os formularios e modelos que estruturam e padronizam as informagdes

necessarias a execucao dos processos de trabalho.

Art. 2°. Aprovar os seguintes Manuais que estabelecem os critérios para a
organizacéo, a classificagédo e a apresentagdo dos documentos do SN-CGJ/PI:

| — Quanto a gestdo documental:

a) Gerir o arquivo judicial: MAP-CGJPI-003;

b) Realizar a gestao documental nas unidades judiciarias: MAP-CGJPI-004;

Il — Quanto as Varas Criminais:

a) Sistema de Gestao de Varas Criminais: MAP-VCRI-001;

b) Autuar processos criminais: MAP-VCRIM-002;

c) Juntar documentos: MAP-VCRI-003;
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d) Expedir documentos: MAP-VCRIM-004;

e) Realizar audiéncias: MAP-VCRIM-005;

f) Impulsionar processos judiciais: MAP-VCRIM-006;
g) Controlar prazos: MAP-VCRIM-007;

h) Atender usuarios: MAP-VCRIM-008;

[l — Quanto as Varas Civeis:

a) Sistema de Gestéo de Varas Civeis: MAP-VCRI-001;
b) Autuar processos civeis: MAP-VCIV-002;

c¢) Juntar documentos: MAP-VCRI-003;

d) Expedir documentos: MAP-VCIV-004;

e) Realizar audiéncias: MAP-VCIV-005;

f) Impulsionar processos judiciais: MAP-VCIV-006;
g) Controlar prazos: MAP-VCIV-007;

h) Atender usuarios: MAP-VCIV-008;

Paragrafo unico. Os manuais de que trata este artigo estardo disponiveis,
em sitio especifico, na pagina eletrénica da Corregedoria Geral de Justica, a partir da

publicacédo deste provimento.

Art. 3.° Ampliar as atribuicdes da Equipe de Gestdao do Sistema Normativo
da Central de Distribuicdo de Teresina (CGJ/PI-CEDIS), alterando a sua denominagao
para Equipe de Gestao do Sistema Normativo (SN-CGJ/PI), com as seguintes atribui¢cdes:

a) realizar a gestdo do SN-CGJ/PI;

b) realizar o controle da numeragéo, a formatagdo, a publicagdo no Diario
Oficial da Justiga, a divulgacéo na internet e nos sistemas existentes e o arquivamento de
todos os atos do SN-CGJ/PI;

c) prestar apoio as unidades administrativas vinculadas a Corregedoria,
bem como as unidades judiciarias de 1.° grau de jurisdicdo, na elaboragdo da
documentacgéo dos processos de trabalho (manuais, formularios, modelos e fluxogramas);

d) definir a metodologia e as ferramentas para gestdao dos processos de
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trabalho da CGJ/PI;

e) estabelecer, em conjunto com cada gestor de processo, o fluxo dos
processos de trabalho, seus indicadores e metas;

f) orientar os executores dos processos de trabalho quanto a agdes no
sentido de sua melhoria, otimizagao e documentacaio;

g) realizar avaliagbes periddicas do nivel de implementacdo e do
desempenho dos processos de trabalho para fins de avaliagdo de resultados,
identificacdo de oportunidades de melhorias ou tomada de decisbes pela Administracéo
da CGJ/PI;

Paragrafo unico. Sdo membros da Equipe de Gestao do Sistema Normativo
da Corregedoria Geral de Justica do Estado do Piaui (SN-CGJ/PI), um Juiz Auxiliar da
Corregedoria, que a coordenara, um servidor especializado da area de tecnologia da
informacdo e comunicacdo, e dois servidores bacharéis em direito, indicados pelo

Corregedor-Geral de Justica.

Art. 4°. Estabelecer que a Equipe de Gestdo do SN-CGJ/PI implemente os
manuais de procedimentos Gerenciar o Sistema Normativo (MAP-CGJPI-001), e
Gerenciar o Ciclo de Vida dos Documentos do Sistema Normativo (MAP-CGJPI-002),
bem como oriente e auxilie os 6rgdos administrativos da Corregedoria e as unidades
jurisdicionais de 1.° grau a desenvolver e manter atualizada a documentagdo dos
processos de trabalho.

§ 1° Compele a Equipe de Gestdo do SN-CGJ/PI promover as alteracdes e
atualizagdes dos Manuais de Procedimentos e respectivos formularios e modelos.

§ 2° Ficardao disponiveis, em sitio especifico na pagina eletrbnica da
Corregedoria Geral de Justica, apenas as versdes atualizadas dos manuais a que se

refere este provimento.

Art. 5°. Estabelecer que a unidade responsavel pelos sistemas de
tecnologia de informagdo e de comunicagdo deste Poder Judiciario auxilie a Equipe de

Gestao do SN-CGJ/PI na implementacdo, manutengao e divulgacdo do seu conteudo.
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disponibilizando espaco no portal corporativo para publicagdo dos documentos
normativos, disponibilizagdo dos aplicativos necessarios a elaboragdo dos documentos e

atividades correlatas.

Art. 6°. O presente ato revoga atos normativos incompativeis com os

documentos que compdem o atual Sistema Normativo da Corregedoria Geral de Justica.
Art. 7°. Este Provimento entra em vigor na data de sua publicagéo.
GABINETE DA CORREGEDORIA GERAL DE JUSTICA DO ESTADO DO

PIAUI, em Teresina, 18 de novembro de 2015.

Desembargador SEBASTIAO RIBEIRO MARTINS
CORREGEDOR-GERAL DE JUSTICA



