PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL DE JUSTIGA DO ESTADO DO PIAUI
CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICA
GABINETE DO CORREGEDOR

PROVIMENTO N° 018/2012 — CGJ/PI |

Dispoe sobre exigéncias para
instalagao de serventias
extrajudiciais no Estado do Piaui
e da outras providéncias.

O Excelentissimo Senhor Desembargador Francisco Antonio Paes Landim
Filho, Corregedor-Geral da Justica do Estado do Piaui, no uso das atribuicées legais e
regimentais, que Ihe confere o artigo 3°, inciso VI, do Cddigo de Normas da Corregedoria,

com a cooperagao dos Juizes Corregedores Auxiliares;

CONSIDERANDO as Resolugdes n° 80/2009 e 81/2009 do Conselho
Nacional de Justica, que dispdem, respectivamente, sobre “os concursos de provas e
titulos, para outorga de Delegagdes de Notas e Registro” e “declaragdo de vacancia de
servigos notariais e de registro ocupados em desacordo com as normas constitucionais
pertinentes a matéria, estabelecendo regras para a preservacdo da ampla defesa dos
interessados, para o periodo de transicdo e para a organiza¢gdo das vagas do servigo de

notas e registro que serdo submetidas a concurso publico” ;

CONSIDERANDO o art. 236, § 3° da Constituicao Federal que dispde que “o
ingresso na atividade notarial e de registro depende de concurso publico de provas e
titulos, ndo se permitindo que qualquer serventia fique vaga, sem abertura de concurso

de provimento ou de remogdo, por mais de seis meses”;

CONSIDERANDO que os servigos notariais e de registro sdo os de

organizacao técnica e administrativa destinados a garantir a publicidade,



autenticidade, seguranca e eficacia dos atos juridicos, conforme art. 1° da Lei

8.935/94, que regulamenta o art. 236 da Constituicdo Federal;

CONSIDERANDO a iminente realizagao, por este Egrégio Tribunal de
Justica, de Concurso Publico para outorga de Delegagées nas Serventias
Extrajudiciais do Estado do Piaui, bem como a prestacdo de informagdes, quanto a
realizacdo do referido certame publico, por esta Corregedoria Geral de Justica, em
16/10/2012, no Pedido de Providéncias n° 0001228-54.2011.2.00.0000 em tramite no

Conselho Nacional de Justica;

CONSIDERANDO que os principios republicanos da igualdade, da
moralidade e da impessoalidade devem nortear a ascensdo as funcgbes publicas,

conforme jurisprudéncia consolidada do Supremo Tribunal Federal,

CONSIDERANDO que a compilagdo de normas regedoras dos servigos
notariais praticados pelas serventias extrajudiciais do Estado do Piaui esta em fase de

confecgdo nesta Corregedoria Geral de Justica;

CONSIDERANDO a necessidade de uniformizagdao estrutural das
Serventias Extrajudiciais do Estado do Piaui, em seus aspectos fisicos, de
operacionalizacdo de equipamentos modernos, atendimento ao publico, efetivo
recolhimento dos impostos/taxas, adequada prestagdao de servicos e desempenho das
atividades com presteza, para fins de enquadrarem-se nos critérios atuais de

modernidade e celeridade exigidos pelo CNJ e sociedade em geral;

RESOLVE:

Art. 1° - As serventias extrajudiciais a serem providas por concurso publico
de ingresso deverdo atender aos padroes constante do Anexo 01 deste provimento
quanto a sua caracteristica fisica, aquisicdo de equipamentos eletrénicos, estrutura
funcional, estrutura de papeis/arquivos, livros registrais, arquivos fisicos e eletrbnicos,
recolhimento de impostos/taxas, seguranga e conservagao estrutural dos componentes da

serventia.



Art. 2° - O descumprimento de qualquer dos itens constantes no Anexo 01
deste Provimento implicara na apuragao, por esta Corregedoria Geral de Justi¢a/Pl, da

infragcdo cometida.

Paragrafo unico. A penalidade a ser aplicada aos titulares e oficiais de
registro, em procedimento administrativo devido, podera variar de repreensao até a
perda da delegagao, conforme artigos 31/36 da Lei de Registros Publicos 6.015/73, de
acordo com os principios de proporcionalidade e razoabilidade entre a infracao

cometida e a penalidade a ser aplicada.
Art. 03. Este Provimento entrara em vigor na data de sua publicagéo,
revogadas as disposi¢gdes em contrario.
Publique-se. Registre-se e Cumpra-se.

~ GABINETE DA CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICA DO ESTADO DO
PIAUI, em Teresina, aos 13 (treze) dias do més de novembro do ano de 2012.

FRANCISCO ANTONIO PAES LANDIM FILHO
Desembargador Corregedor



ANEXO 01/ PROVIMENTO N° 18/2012

1) ESTRUTURA FiSICA:

. Prédio comercial com area construida de no minimo 50,00 mts2;
. Rampa de acesso para portadores de necessidades especiais;
. Instalacdo sanitaria para funcionarios, publico e portadores de

necessidades especiais;

. bebedouro, cadeiras e area climatizada para os usuarios dos servigos
cartorarios;

. balcao para atendimento;

. mesas e cadeiras para Titular e Escreventes Cartorarios.

2) ESTRUTURA DE EQUIPAMENTOS ELETRONICOS

. Estrutura minima necessaria para o inicio das atividades, além da

adocao de sistema de recuperacao de dados( backup) adequado:

- telefones: fixo e celular

- estantes para acondicionamento dos Livros Escriturais
- 01 microcomputador

- 01 impressora

- 01 scanner

- 01 no-break

- 01 estabilizador

- acesso a internet via telefone/ radio/antena etc

3) ESTRUTURA FUNCIONAL:

. Oficial Titular — bacharel em Direito

. escrevente substituto

. escrevente autorizado

. prepostos com Carteira de Trabalho assinada pelo Titular

. remuneragao dos prepostos ndo inferior ao salario minimo regional



. residéncia do titular do cartorio na sede da prestagcado dos servigos ou
autorizagdo da Corregedoria Geral de Justica Pl para para que resida fora dos seus
limites territoriais

. treinamento e capacitacdo para a qualificagao do titular do cartério e

seus prepostos na forma da regulamentacao expedida por esta CGJ/PI.

4) ESTRUTRA DE PAPEIS/ARQUIVOS ETC. E DEMAIS PROCEDIMENTOS

4.1 A serventia devera adotar:

. Procedimentos especiais para atendimento preferencial a portadores
de necessidades especiais, idosos com idade igual ou superior a 60 (sessenta) anos,
gestantes, lactantes e as pessoas acompanhadas por crianga de colo;

. Mural para concentragao das informacgoes;

. Mural com o quadro funcional;

. Mural com o cartaz do selo - FERMOJUPI;

. Afixagcdo da Tabela de Custas em local visivel ao publico e de facil

leitura e acesso ao pubico;

. Afixacdo, em quadro, de cumprimento de decisdes judiciais.

4.2 A serventia devera manter em arquivo, para consultas necessarias, copias:

* Constituicao Brasileira

* Constituicdo do Estado do Piaui

* Edigao atualizada da Lei dos Registros Publicos - Lei n® 6.015/73

* Edigao atualizada da Lei dos Notarios e Registradores — Lei n° 8.935/94

+ Edicao atualizada do Manual Informativo dos Selos de Fiscalizagdo de Atos
Notariais e Registrais

* Edigao atualizada da Lei de Protestos - Lei n°® 9.492/97

» Edicao atualizada do Cadigo Civil

* Edigao atualizada do Estatuto da Crianga e do Adolescente - Lei n® 8.069/90

» Edicdo atualizada do Estatuto da Cidade - Lei n°® 10.257/01

* Manual das Normas e procedimentos das Serventias extrajudiciais a ser

expedido por esta CGJ-PI

Copia deste Provimento, bem como dos regulamentos, resolugoes,



provimentos, regimentos, ordens de servigo e quaisquer outros atos que digam respeito a

sua atividade

5) LIVROS NECESSARIOS

Os livros necessarios ao perfeito funcionamento da serventia sdo disciplinados
no manual de normas e procedimentos das serventias extrajudiciais, aprovado pela CGC-

Pl, por especialidade:

« NOTAS

+ REGISTRO DE IMOVEIS

« PROTESTO DE TITULOS

* REG.TITULOS DOC.PESSOA JURIDICA
*+ REGISTRO CIVIL

Os livros cartorarios novos deverao ser escriturados

mecéanica/eletronicamente;.

6) DOS ARQUIVOS FiSICOS E ELETRONICOS

Os arquivos deverao ser arquivados digitalmente, inclusive quanto a
documentagdo apresentada para lavratura de qualquer ato de forma clara e de facil

recuperagao ou resgate.

Os livros, papéis e documentos da serventia deverdo ser mantidos em ordem,

sendo guardados em local seguro.

7) DO RECOLHIMENTO DE IMPOSTOS E TAXAS

As informagbdes referentes aos recolhimentos de quantias devidas ao
FERMOJUPI, deverdo ser arquivadas com clareza, em cartério, para fins de consultas
necessarias, de forma a facilitar toda a investigagao e correigdo pela CGJ-PI, devendo a
serventia manter em seu poder todos os recibos de pagamento efetuado e bem assim

controle rigoroso do uso e destino dos selos com seus respectivos valores.

A serventia devera, conforme art. 30 da Lei 6.015/73:



. fiscalizar o recolhimento dos impostos incidentes sobre os atos que

praticar, bem como dar recibo dos emolumentos percebidos;
. observar os emolumentos fixados para a pratica dos atos de seu
oficio;

. dar recibos dos emolumentos percebidos.

8) DA SEGURANCA E CONSERVACAO

E obrigacdo do delegatario das serventias extrajudiciais o emprego de
sistemas de segurancga, fisico ou eletrénico, de forma a assegurar a integridade fisica de
funcionarios, clientes e ainda a perfeita conservacédo dos livros e demais componentes

que estruturem a serventia.



