MANUAL DE PROCEDIMENTOS

A® IV

PODER JUDICIARIO DO [\-\D() DO PIAUT EXPEDIR DOCU MENTOS

CORREGEDORIA GERAL DE JUSTICA
Caodigo: MAP-VCIV-004 Verséao: 03 Data de Emissao: 09/03/2018
Elaborado por: Comissao Sistema Normativo Aprovado por: Corregedoria Geral de Justica/PlI

OBJETIVO

Estabelecer os critérios e procedimentos para a expedicdo de documentos nas Varas

Civeis que adotam o Sistema de Gestéao.

DOCUMENTAGAO NORMATIVA DE REFERENCIA

Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de 1988;
Lei n° 13.105, de 16 de margo de 2015 — Institui o0 Codigo de Processo Civil;

Provimento CGJ/PI n® 20/2014, Cédigo de Normas da Corregedoria-Geral de Justica

do Tribunal de Justica do Estado do Piaui; e

Provimento CGJ/PI n®30/2014 — Dispde sobre o uso e manutengédo do Malote Digital —

Sistema Hermes.

INFORMAGOES GERAIS

Durante o ciclo de vida de um processo judicial, diversos documentos vdo sendo
expedidos pelos servidores para o cumprimento dos despachos exarados pela

autoridade judicial.

Para o melhor andamento processual, o servidor que realizar a expedicdo de
documento em que seja necessario a publicagdo do ato no Diario Oficial, deve realizar
esse ato (publicagdo) imediatamente apds a expedigdo do documento, evitando assim,
que o processo retorne para a estante e tenha que ser posteriormente acessado
somente para a realizacdo desse ato. A paralisagdo de processos aguardando
publicagao prejudica o andamento processual;

Os documentos séo expedidos por determinagédo constante em ato do Magistrado ou,
de oficio pelo Secretario ou servidor autorizado, quando se tratar de ato meramente
ordinatério.
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2 EXPEDIR DOCUMENTOS
2.1 Procedimento comum a todos os tipos de expedicao de documentos

= Servidor retira da prateleira os autos do processo para expedi¢ao dos documentos;

» Realiza, conforme descrito na secdo Movimentagdes Processuais no Themis Web, a

movimentag&o processual de Expedicdo de Documento (60).

o Para cada documento, o servidor devera selecionar na caixa de complementos,
o tipo de documento expedido, conforme ilustrado a seguir, que fica logo abaixo

do glossario:

Complementos

Tipo de documento * *

Selecione v

Selecione

Acordao

Alvara

Aviso de recebimento (AR)

Boleto

Carta de crdem £
Carta precatoria

Carta rogatoria

Certidao

Edital N

Informag Ges aciies d lizacs
Mandado nservacdes da Localizagdo

Oficio
Cutros documentos
Projeto de sentenca sseguir
Sentenca
| Telegrama

2.2 Procedimento especifico por tipo de documento a ser expedido

2.2.1 Expedicao de Mandado

= Para expedir um mandado de envia-lo a Central de Mandados, o servidor realiza, a
movimentacdo Expedicdo de Documento (60), selecionando como complemento o
mandado.

o Em seguida, uma nova caixa sera aberta para selegcédo do tipo de mandado

expedido.
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Complementos

Tipo de documento * *
Mandado

Tipo de Mandado *
Selecione

Mandado de Citagdo
Mandado de Intimag 3o
Mandado Diverso
Mandado de Prisdo

Ao prosseguir, na tela seguinte, no quadro CADASTRO DE MANDADOS, o

usuario registra as informagdes sobre as partes e testemunhas que serao intimadas
e 0s mandados a serem expedidos:

Cadastro de Mandados
Citados/Intimados
Parte Endereco Bairro Acdo
RAIMUNDO DA SILVA RLUA SANTA LUZIA, 385 LIRBAND .:,./>
Testemunha Endereco Bairro Acdo
Nenhuma testemunha vinculada a0 processo 1
Outros Acdo
Citados/Intimados *
Enderaco * Bairmo *
Complemento Estado * Municipio *
PlAUI v | | ACAUA v
Todos
Configuracbes
Assunto do Mandado *
Cutros ¥
E Audiéncia? Urgents E Conduc3o Coercitiva?

Documentos a serem entregues junto ao mandado

14/08/2015 - 08:27 - Documento Inicial 14/08/2015 - 08:39 - Cartid3o
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= Seleciona, no quadro Citados/Intimados, as partes e testemunhas que serao

intimadas clicando na caixa de sele¢ao na coluna “A¢ao”;

Caso uma das partes ou testemunha n&o possua a caixa de selegao
habilitada & necessario que o Servidor, edite as informacbdes de

endereco e bairro, antes de prosseguir;

Caso seja necessario intimar outra pessoa n&o cadastrada no Themis,
o servidor pode realizar o cadastro registrando o nome e endereco no

campo outros.

= Seleciona, no quadro Configuragdes:

o assunto do mandado:

e OQutros(para intimacdo que nao se enquadra nas demais

opgoes);
¢ Medidas cautelares e antecipacao de tutela;
e Citagao, intimagao ou notificagao de réu preso;
e Alvara de soltura;
e Liminar em mandado de seguranga,;

e Intimac&o para audiéncia com réu preso designada para até 18
(dias);

e Habeas Corpus;
e Mandado de Prisdo; e

e Intimagcdo para audiéncia de justificativa prévia em medida

cautelar com prazo inferior a 05 (cinco) dias.

se 0 mandado é para audiéncia (selecionar também a data da

audiéncia no campo seguinte);
se 0 mandado € urgente;

se € para ser cumprido com condugao coercitiva do intimado (deve ser

informada a data da condugao coercitiva).

Sistema Normativo da Corregedoria Geral de Justica do Estado do Piaui — CGJ/PI Pag: 4117




MANUAL DE PROCEDIMENTOS

PODER JUDICIARIO DIYXA':\-\D() DO PIAUT EXPEDIR DOCU MENTOS

CORREGEDORIA GERAL DE JUSTICA

= Seleciona, no quadro Documentos a Serem Entregues Junto ao Mandado,

o(s) documento(s) que acompanharéo o Mandado.

= Em complemento a movimentagdo processual, na tela seguinte, no quadro
ANEXAR DOCUMENTO, o usuario clica na opcao DIGITAR DOCUMENTO para

digitar o mandado:
» seleciona em COMPETENCIA: CIVEL;
= seleciona em TIPO DE DOCUMENTO: MANDADO; e

= seleciona em CARREGAR MODELO: o modelo de mandado que esta sendo

elaborado;

= Na minuta aberta do mandado selecionado, preenche os campos
solicitados e faz as alteragbes que forem necessarias, completando o

mandado.
= clicar no botdo Anexar Documento.

= Coloca o processo no LOCAL, ESTANTE e PRATELEIRA conforme informado no

momento inicial da movimentacao.

2.2.1.1 Reenvio de mandado para o Oficial de Justica (Desentranhar mandado)

= NoOsS casos em que a secretaria julgar que o mandado deve ser reenviado a

central de mandados para um novo cumprimento pelo oficial de justica, a mesma
deve proceder da sequinte forma:

o No menu "Central de Mandados -> Listar Todos Mandados" desmarque

todas as situacées do mandado e em seguida informe o numero do processo
na mesma tela de filtro e finalize clicando em "Filtrar";

o Na listagem de mandados que é exibida, cligue no nimero do mandado

com a situacdo atual como "Juntado na Secretaria" e na préoxima tela na

parte inferior estara disponivel a opcao de "Reenviar a central";

o Essa ferramenta devera ser utilizada quando o mandado ndo tiver sido

cumprido na integra, ou tiver sido cumprido faltando alguma formalidade.

Podera ser determinado pelo Juiz, ou podera ser reenviado de oficio, apds

certificar a incorrecdo do primeiro cumprimento.
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2.2.1.2 Revogacao de Mandados

2.2.2

2.2.3

= Nas comarcas onde houver Central de Mandados e o documento tiver sido

confeccionado com erro ou faltando documentacido, havera notificacdo para a

Secretaria revogar o mandado.

= Um aviso na tela do sistema Themis\Web surgira com a informacéo de que ha

mandados pendentes.

= Para os casos de erro na confeccdo, devera o mandado ser revogado e

confeccionado outro no lugar.

= A ndo revogacido de mandados pendentes impossibilita o arquivamento de

Processos.

Expedicao de Alvara e de Oficio

Servidor realiza os mesmos passos descritos no tépico 4.1 deste manual, com a

selecao do documento respectivo.
Imprime o documento expedido e junta-o ao processo fisico;

Coloca o processo no LOCAL, ESTANTE e PRATELEIRA conforme informado no

momento inicial da movimentacéo;

Os Alvaras e Oficios poderao ser entregues diretamente paras as partes, desde que
isso implique em eficacia no provimento judicial e seja devidamente certificado nos

autos a entrega;

Sempre que possivel, os oficios deverdo ser remetidos preferencialmente pelo
malote digital. Quando o destinatario ndo possui malote digital, encaminha-se o oficio

pelos correios;

Expedigcao Carta Precatoéria

Servidor realiza os mesmos passos descritos no tépico 4.1 deste manual, com a

selecdo do documento respectivo.

A carta precatéria devera ser expedida sempre que se verificar que a pessoa a ser
citada/intimada ndo reside na Comarca, sendo desnecessario um despacho

determinando a confeccao de Carta Precatoria;
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= Em complemento a movimentagao processual, na tela seguinte, no quadro ANEXAR
DOCUMENTO, o usuario clica na op¢ado DIGITAR DOCUMENTO para digitar o

documento desejado a partir dos modelos pré-existentes:

seleciona em COMPETENCIA: CIVEL;

seleciona em TIPO DE DOCUMENTO: o tipo de documento que esta sendo

elaborado; e

seleciona em CARREGAR MODELO: o modelo de documento que esta sendo

elaborado;

Na minuta aberta do documento selecionado, preenche os campos solicitados

e faz as alteracbes que forem necessarias, completando o documento;

clicar no botdao Anexar Documento.

= Coloca o processo no LOCAL, ESTANTE e PRATELEIRA conforme informado no

momento inicial da movimentacéo;

= Imprime o documento expedido e junta ao processo fisico;

» Coloca o processo no LOCAL, ESTANTE e PRATELEIRA conforme informado no

momento inicial da movimentagéo;

= As Cartas Precatérias devem ser expedidas somente apds a verificagdo da

necessidade de recolhimento de custas;

Caso o processo tramite com gratuidade de custas, a carta precatéria devera
conter em seu bojo a observacdo “Justica Gratuita”, a fim de facilitar a

distribuicdo no Juizo Deprecado;

Caso o processo nao tramite com gratuidade de custas, deverdo ser adotadas

as seguintes medidas:

= Por ato ordinatorio intima a parte interessada para apresentar o
comprovante de recolhimento de custas diretamente no Tribunal para

onde devera ser remetida a Carta Precatoéria;

= Somente apdés a comprovagcao do pagamento, expede-se a Carta
Precatdria, anexa a documentagdo e envia, preferencialmente, por

malote digital,
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= Caso ndo seja efetuado o pagamento das custas referentes a Carta
Precatoria, o servidor devera certificar este fato e fazer conclusdo ao

Juiz.

= A Carta Precatéria devera conter os requisitos previstos no art. 202 do Cdédigo de
Processo Civil: indicagdo do juiz deprecante e deprecado; a mengao do ato praticado
que devera ser praticado, com todas as informagdes necessarias ao cumprimento do
ato; o nome dos advogados das partes; a informagao se é o processo transcorre com

gratuidade da justica ou nao; assinatura do Juiz ao final;

= Verifica se a documentagao enviada com a carta precatoria esta correta:

Finalidade Documentos

Decisédo/despacho do magistrado;
Peticao inicial;
Procuracao do advogado do autor (dispensavel quando a parte for assistida

Citac&o, Busca e pela Defensoria Publica e substituida pelo Ministério Publico);

Apreenséo, Penhora, . . -
Prisdo Civil Boleto com custas pagas (dispensavel quando a parte for assistida pela

Defensoria Publica e substituida pelo Ministério Publico);
Carta precatéria assinada pelo Juiz; e
Demais documentos que possam auxiliar no cumprimento da carta precatodria.

Decisdo/despacho do magistrado;
Procuracdo do advogado do autor (dispensavel quando a parte for assistida

Citacdo para audiéncias de pela Defensoria Publica e substituida pelo Ministério Publico);

conciliacdo/mediacdo nos . ] _
Boleto com custas pagas (dispensavel quando a parte for assistida pela

procedimentos das Varas X T " .. T
™ Defensoria Publica e substituida pelo Ministério Publico);
de Familia
Carta precatéria assinada pelo Juiz; e
Demais documentos que possam auxiliar no cumprimento da carta precatéria.

Decisao do magistrado;

Procuragao do advogado do autor (dispensavel quando a parte for assistida
pela Defensoria Publica e substituida pelo Ministério Publico);

Intimagao de Sentenga Boleto com custas pagas (dispensavel quando a parte for assistida pela
Defensoria Publica e substituida pelo Ministério Publico);

Carta precatéria assinada pelo Juiz; e
Demais documentos que possam auxiliar no cumprimento da carta precatoéria.

2.2.4 Expedicao de Cartas de Citagao ou Intimagao para postagem pelos correios

= Servidor realiza os mesmos passos descritos no tépico 4.1 deste manual, com a

selegcdo do documento respectivo.

Sistema Normativo da Corregedoria Geral de Justica do Estado do Piaui — CGJ/PI Pag: 8/17



MANUAL DE PROCEDIMENTOS

PODER JUDICIARIO DO [\-\D() DO PIAUT EXPEDIR DOCU MENTOS

CORREGEDORIA GERAL DE JUSTICA

= Em complemento a movimentagao processual, na tela seguinte, no quadro ANEXAR
DOCUMENTO, o usuario clica na op¢ado DIGITAR DOCUMENTO para digitar o

documento desejado a partir dos modelos pré-existentes:
» seleciona em COMPETENCIA: CIVEL;

= seleciona em TIPO DE DOCUMENTO: o tipo de documento que esta sendo

elaborado; e

= seleciona em CARREGAR MODELO: o modelo de documento que esta sendo

elaborado;

= Na minuta aberta do documento selecionado, preenche os campos solicitados

e faz as alteracbes que forem necessarias, completando o documento;
= clicar no botado Anexar Documento.

= Coloca o processo no LOCAL, ESTANTE e PRATELEIRA conforme informado no

momento inicial da movimentacéo;
= Imprime o documento expedido e junta ao processo fisico;

» Coloca o processo no LOCAL, ESTANTE e PRATELEIRA conforme informado no

momento inicial da movimentagéo;

= A citagdo pelos correios é a REGRA no processo civil, somente ndo sendo admitidas

diante das hipoteses previstas no art. 222 do Codigo de Processo Civil;

» A carta de citagdo devera ser remetida acompanhada da peticdo inicial e do
despacho do juiz, consignado as adverténcias legais, o prazo para resposta e o

endereco da Secretaria;

= A carta de citagao deve ser postada com ARMP, para recebimento em maos proprias
do citando. Em se tratando de pessoa juridica, admite-se o recebimento por

prepostos;

= As intimacdes também s&o possiveis de se realizar pelos correios, desde que essa

intimagao nao precise se dar de forma pessoal;

= Ap6s confeccionar a carta, o servidor devera preencher os dados do processo e
endereco do destinatario diretamente no sistema dos correios (SIGEP ou SIGEP

WEB), os quais facilitam a postagem e rastreamento dos avisos de recebimento;
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= Alternativamente, o servidor podera confeccionar o aviso de recebimento pelo
sistema Themis Web pela aba RELATORIO — GERAR AR — DIGITAR O NUMERO
DO PROCESSO - PREENCHER OS DADOS NECESSARIOS E CLICAR EM
ENVIAR;

Gerador de AR

Processo
(000003-55.2014.8.18.0076

Buscar

Parte:
DOMINGOS ARALIO DA SILWVA
E MP?
Carta " 'PAC
Declaracdo de Contetido (max.35 caracteres):

= Na tela seguinte o AR sera gerado em PDF para impressao e colagem no envelope.

2.3 Movimentacgao especifica para expedicao de documentos com publicagdao no Diario
Oficial

2.3.1 Expedicao de Edital de Citagao e de Intimacgao

= A citagdo ou intimagdo por Edital ocorre quando desconhecido ou incerto o reéu,
quando ignorado, incerto ou inacessivel o lugar em que se encontrar, ou nos casos

expressos em lei;

» Para expedicao de Edital de Citacdo ou de Intimacdo deve ser utilizada a
movimentagdo processual “Expedicdo de Documento” (60), selecionando o
complemento “Edital”.

» Na tela seguinte a de Movimentagao Processual, no quadro ANEXAR DOCUMENTO,
o usuario clica na opcao DIGITAR DOCUMENTO para digitar o documento desejado a
partir dos modelos pré-existentes:

o seleciona em COMPETENCIA: CIVEL;
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o selecionaem TIPO DE DOCUMENTO: EDITAL; e

o seleciona em CARREGAR MODELO: o modelo de documento que esta sendo

elaborado:
= Edital de Citagao;
» Edital de Intimacgao; e
= Edital de Citagdo e Intimagéo.

o Na minuta aberta do documento selecionado, preenche os campos solicitados e

faz as alteracdes que forem necessarias, completando o Edital;

o clica no botao Anexar Documento;

o clica no botdo ENVIAR PARA O DIARIO O DOCUMENTO COMPLETO para

enviar o Edital para o Diario da Justica;

o No dia seguinte, verificada a publicagao sem erros, o sistema automaticamente
realizara a movimentagao “Publicagao”, gerando uma certiddo, que devera ser

impressa e juntada aos autos.

» Junta uma via do edital no processo e afixa outra via no mural da Secretaria. O edital

devera permanecer no mural durante todo o prazo de publicacédo do edital;

= (Caso a parte seja beneficiaria da justica gratuita, os procedimentos para
a expedicdo do Edital finalizam com a emissdo da certiddo de

publicacao;

= (Caso a parte ndo seja beneficiaria da justiga gratuita, toma as seguintes

providéncias adicionais, antes da publicacao do edital:

e calcula as custas para emissao do Edital que sera publicado no
Diario de Justica;
e emite o boleto para pagamento das custas de expedi¢cao do Edital;

e intima a parte, por ato ordinatério (11383), para recolher o Edital

na unidade judiciaria e efetuar o pagamento do boleto;

e coloca o processo na estante Prazo para aguardar o prazo para
pagamento do boleto e recolhimento do Edital;
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e Comprovado o pagamento, entrega uma via do Edital para que a
parte promova a publicagdo em jornais de grande circulagdo e
encaminha para o Diario de Justica para publicacdo no Diario
Oficial;

¢ Junta uma via do edital no processo e afixa outra via no mural da
Secretaria. O edital devera permanecer no mural durante todo o

prazo de publicagio.

o Decorrido o prazo fixado no edital, somente a partir deste marco comeca a fluir

0 prazo da parte;

o Encerrado o prazo para a parte devera ser certificado que este esgotou sem
manifestacdo, bem como devera ser certificado que o edital circulou e fixou

afixado no mural. Realiza a movimentagao conforme MAP-VCIV-007.

3 MODELOS DE ATOS E DOCUMENTOS

m O sistema Themis Web possui modelos e formularios de atos e documentos para
facilitar a estruturagdo das informacdes que necessitam ser registradas na execucao
das atividades e orientar a preparagdo de documentos por meio do emprego de

arquivos pré-formatados e textos-base;

B Os modelos de atos e documentos podem ser propostos por qualquer servidor. Apos a
proposi¢ao os modelos, caso aprovados pela comissao criada especialmente para esse
fim, sdo implementados pela equipe técnica da Coordenadoria de Sistemas Judicias
(CSJ). Todos os modelos de atos e documentos apresentam em seu ciclo de vida as

etapas de elaboragao, aprovagao, implementacgao e revisao;

B No momento da expedigdo o servidor pode escolher, dentre os modelos existentes na
base de dados, aquele que mais se adequa ao tipo de documento e a finalidade do ato
que se deseja praticar. No anexo é apresentada a tabela com a relagdo de modelos por

tipo de documentos.
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4 MOVIMENTAGOES PROCESSUAIS NO THEMIS WEB

4.1

Procedimentos comuns para a realizar a movimentagao processual um unico

processo

Servidor acessa o sistema THEMIS WEB;

Na pagina principal, abre a aba PROCESSO e seleciona CONSULTAR PROCESSO;
No botéo de rolamento, seleciona o nome do JUIZ competente para o processo;

No campo MOVIMENTACAO PROCESSUAL, seleciona o tipo de movimentac&o:

o Ou digitando o cédigo ou o nome no campo sob MOVIMENTACAO
PROCESSUAL;

o Ou selecionando o tipo de documento no botao “+” a esquerda, abaixo do nome
do MAGISTRADO;

o Seleciona a movimentagao processual desejada;

o Verifica no campo Glossario, se a descricdo da movimentagdo processual

escolhida esta de acordo com o que é desejado.

Na mesma tela, e abaixo, no campo COMPLEMENTO, transcreve resumidamente,
caso necessario, as informacdées complementares para melhor descrever a

movimentagao processual escolhida;

Registra a nova localizagédo fisica do processo judicial, preenchendo os espacos
LOCAL, ESTANTE e PRATELEIRA;

o Na informacgao de estante e prateleira deve ser verificada qual conjunto (estante
prateleira) esta disponivel (possui espago) para o acondicionamento do

processo, antes de registrar a nova localizagéo.
Clica em PROSSEGUIR,;
No quadro ANEXAR DOCUMENTO, clica na opgéao DIGITAR DOCUMENTO;

o DIGITAR DOCUMENTO é empregado quando o documento é preparado no

Themis Web a partir dos modelos pré-existentes.

» seleciona em COMPETENCIA: CIVEL;
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4.2

= seleciona em TIPO DE DOCUMENTO: o tipo de documento de acordo

com a movimentacao em lote realizada;

= seleciona em CARREGAR MODELO: o modelo de documento de acordo

com a movimentacao em lote realizada;

= Clica em Anexar Documento; e

= Na tela seguinte, visualiza o documento anexado e Confirma
Movimentacao.

Procedimentos comuns para a realizar a movimentagao processual em lote

=  Servidor acessa o sistema THEMIS WEB;

= Na pagina principal, abre a aba PROCESSO e seleciona nela MOVIMENTACAO EM
LOTE;

» No botdo de rolamento, seleciona o nome do JUIZ competente para o processo;
= No campo MOVIMENTACAO PROCESSUAL, seleciona o tipo de movimentag&o:

o Ou digitando o codigo ou o nome no campo sob MOVIMENTACAO
PROCESSUAL;

o Ou selecionando o tipo de documento no botédo “+” a esquerda, abaixo do nome
do MAGISTRADO;

o Seleciona a movimentagao processual desejada;

o Verifica no campo Glossario, se a descricdo da movimentagao processual

escolhida esta de acordo com o que € desejado.

= Na mesma tela, e abaixo, no campo COMPLEMENTO, transcreve resumidamente,
caso necessario, as informagdes complementares para melhor descrever a

movimentacao processual escolhida;
= Digita os numeros dos processos que se desejam movimentar em lote;

» Registra a nova localizagao fisica dos processos que estdo sendo movimentados em
lote, preenchendo os espacos LOCAL, ESTANTE e PRATELEIRA,;
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o Na informacgao de estante e prateleira deve ser verificada qual conjunto (estante
prateleira) estd disponivel (possui espago) para o acondicionamento do

processo, antes de registrar a nova localizagao.
= Clicaem PROSSEGUIR;

» Na tela seguinte, confere se os processos a serem movimentados estdo descritos na

relagdo da movimentagéao em lote;
* No quadro ANEXAR DOCUMENTO, clica na opc¢ao DIGITAR DOCUMENTO;

o DIGITAR DOCUMENTO ¢é empregado quando o documento é preparado no

Themis Web a partir dos modelos preexistentes.
» seleciona em COMPETENCIA: CIVEL;

= seleciona em TIPO DE DOCUMENTO: o tipo de documento de acordo

com a movimentagao em lote realizada;

= seleciona em CARREGAR MODELO: o modelo de documento de acordo

com a movimentag&do em lote realizada; e

= Clica em PROSSEGUIR para confirmar a movimentagao em lote.
4.3 Procedimentos especificos complementares a movimentagao processual escolhida
4.3.1 Certificar a publicagcao do movimento processual no Diario da Justica

= No dia seguinte ao envio da movimentagdo processual para o Diario da Justiga, o
servidor consulta na pagina inicial do TJ na internet o Diario da Justica do Estado do

Piaui para verificar a publicagédo efetiva do documento;

= O sistema automaticamente gerara uma movimentagao processual Publicagcao
(92) para certificar a publicagdo da movimentagdo enviada anteriormente para o

Diario da Justica;

= A certiddo gerada pelo sistema devera ser impressa e juntada aos autos.

Sistema Normativo da Corregedoria Geral de Justica do Estado do Piaui — CGJ/PI Pag: 15/17



PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO PIAUI

CORREGEDORIA GERAL DE JUSTICA

MANUAL DE PROCEDIMENTOS

EXPEDIR DOCUMENTOS

5 INDICADORES

Nome Formula Periodo Fonte
. o Quantidade total de editais de citagcdo expedidos no .
Edital de Citagao periodo (codigo 50.033)* Mensal Themis Web
. . ~ Quantidade total de editais de intimagéo expedidos no .
Edital de Intimagao periodo (codigo 50.033)* Mensal Themis Web
. . ~ Quantidade total de avisos de intimagéo expedidos no .
Aviso de Intimacéao periodo (cdigo 50.033)* Mensal Themis Web
. ~ Quantidade total de intimagdes de sentenga expedidos .
Intimacao de Sentenca no periodo (codigo 50.033)¢ Mensal Themis Web
L Quantidade total de publica¢des expedidas no periodo .
Publicagao (codigo 92 e codigo 50.033)¢ Mensal Themis Web
Mandado de Citag&o Quantidade total dg manda]d(_)s de citagdo expedidos Mensal Themis Web
no periodo (cédigo 50.030)
. ~ Quantidade total de mandados de intimagao .
Mandado de Intimagao expedidos no periodo (cédigo 50.031) Mensal Themis Web
Mandado Diverso Quantidade total d’e mand,ac_los diversos expedidos no Mensal Themis Web
periodo (codigo 50.032)
Oficio Quantidade total dg o_fl'cios expedidos no periodo Mensal Themis Web
(cédigo 50.010)
Alvara Quantidade total de’a'lvaras expedidos no periodo Mensal Themis Web
(cédigo 50.010)
o Quantidade total de cartas de citagcao expedidas no .
Carta de Citacao periodo (cédigo 50.006) Mensal Themis Web
Carta Precatéria Quantidade total Qe car‘ta}s _precatorlas expedidas no Mensal Themis Web
periodo (codigo 50.008)
*O cddigo é o mesmo de Expedigéo de Edital, mas sai em relatério separado no Themis Web.
6 REGISTROS
Identificagcao Armazenamento Tempo de Guarda Destinagao

Processo judicial

De acordo com o PCTTDD-AJ Plano de

Pasta de arquivo Classificagao e Tabela de Temporalidade e

Destinacao de Documentos — Autos Judiciais

Arquivo Judicial

3 ANEXOS

B Fluxograma do processo de trabalho “Expedir Documentos”;

B Tabela com a relacdo de modelos por tipo de documento para uso em Varas Civeis.
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Fluxograma do processo de trabalho “Expedir Documentos”
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