PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL DE JUSTICA
FERMOJUPI

MANUAL DE OPERACIONALIZACAO - SUPRIMENTO DE FUNDOS

TiTULO I: DESIGNAGAO DO TOMADOR

1. O Juiz Diretor de Comarca, da Escola Judiciaria do TJPI, do Centro Judiciario de
Solucao de Conflitos, o Secretario ou Coordenador de setor deste Tribunal, deve através
de Oficio, solicitar a_designacao de até dois tomadores (art. 5° da Portaria n°481/2011),
conforme MODELO 1, anexo.

2. Apos o envio do Oficio, a Presidéncia do Tribunal de Justica expedira_Portaria
designando os Tomadores de Suprimento de Fundos, “supridos”, pelo periodo de um

exercicio financeiro.

TITULO Il: CARTAO CORPORATIVO

CONFECCAO DO CARTAO CORPORATIVO:

PASSO A PASSO-FERMOJUPI:

1. O FERMOJUPI enviara oficio ao novo tomador solicitando o preenchimento de 02 vias
do Cadastro de Portador, link http://www.bb.com.br/portalbb/frm/fw0701383_1.jsp, mais
cbpias atualizadas dos documentos pessoais (RG, CPF e comprovante de residéncia).
Segue, MODELO DE FORMULARIO, anexo.

2. O Tomador deve enviar, através de Oficio, os documentos supracitados ao
FERMOJUPI, conforme MODELDO II.

3. Apbés o recebimento dos documentos supracitados preenchidos, o FERMOJUPI
enviara Oficio ao BB, contendo 01 via do Cadastro de Portador e 01 coépia dos
documentos pessoais (RG, CPF e comprovante de residéncia).



http://www.bb.com.br/portalbb/frm/fw0701383_1.jsp

4. O Coordenador Geral do FERMOJUPI inclui o servidor (tomador) no sistema do BB e
libera uma senha de acesso, contendo o usuario (chave de acesso) e a senha inicial.
Esta Chave de Acesso e senha inicial, sera enviada via e-mail devidamente digitalizada
ao tomador. Obs.: acesso expira em 48 horas.

PASSO A PASSO-TOMADOR:

AGENCIA: 3791-5
CIC: 400106-0

1. No primeiro acesso sera solicitada a instalagdo do modulo de seguranga do BB, sendo
recomendavel que se utilize o Internet Explorer e que o computador seja reiniciado.
Obs.: acesso expira em 48 horas.

2. Apos a instalagao, acesse o BB — Governo — Estadual com chave e senha constantes
no arquivo anexo, e atribua um NOME ao computador para cadastramento, coloque a
comarca ou JECC e o nome do tomador, e CONFIRME. Ex.: JECC Altos — Mariano.
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3. ApoOs o cadastro do computador, o tomador deve ligar para este setor ou mandar e-
mail com a chave J ou de acesso e o0 nome dado ao computador a fim de que seja
liberado o acesso pelo Coordenador Geral do FERMOJUPI.

4. Apos a liberagdo da maquina (acesso), o tomador deve acessar novamente com a
chave J e a senha inicial.

5. Dentro do ambiente do cartdo existe uma guia de GERENCIAMENTO, onde as
senhas de 6 e de 8 digitos serdo criadas, OBRIGATORIAMENTE.

6. A senha de 6 digitos sera usada nos pagamentos com o cartdo, logo nao deve ser
esquecida. Nesse momento, deve ser informada a AGENCIA: 3791-5 e C/C: 400106-0.

7. Apés o cadastramento das duas senhas, serd gerado um_termo de uso e de
responsabilidade, e esse termo devera ser IMPRESSO, ASSINADO E DEVOLVIDO ao
FERMOJUPI.

IMPORTANTE: O cartdo s6 sera liberado para confecgao apds a chegada desse termo
assinado ao banco.

TiTULO Ill: CONCESSAO

3. A liberagao de suprimento de fundos fica condicionada a prévia solicitagédo para o e-

mail: suprimentodefundos@tjpi.jus.br, na qual devera ser anexado o formulario de

Requisicdo de Adiantamento (R.A.), bem como os documentos complementares

necessarios para instrugdo do pedido. Ex: Requerimento de suprimento de fundos para
realizagcao de Juri deve conter o orcamento da despesa com alimentacdo e a pauta do

Juri.

4. Os requerimentos para “despesas mildas de pronto pagamento” estéo limitados a R$
400,00 e nao necessitam de especificagao (servigos de pessoa fisica, de pessoa juridica

ou material de consumo) quanto ao gasto.

Obs: Essas concessodes de até R$ 400,00 estdo limitadas a cinco por ano conforme §4°,
art 6° da Portaria 481/2011.

5. O pedido devidamente instruido sera encaminhado ao Protocolo Geral, na qual gerara

um numero de processo, posteriormente retornam-se os autos para despacho a

Secretaria-Geral ou Assessoria Juridica para deferimento.



6. Com o deferimento do R.A., o departamento de contabilidade deste FERMOJUPI fara o

pagamento devido (OB, NE, NL), concomitantemente, com o Ato de Concessao.

7. Apos o retorno dos boletos apropriadamente pagos, sera publicado no Diario da Justica
o Ato de Concessao de Suprimento de Fundos e liberado o crédito no cartdo corporativo

do tomador deferido.

Obs: Segue a orientacdo: - O Tomador devera acompanhar o Diario da Justica para

verificar a publicagcdo do Ato de Concessdo, de tal forma que com esta publicacido o

recurso solicitado estara liberado no cartao.

TiTULO IV: PRAZOS E LIMITES

8. O limite para a execugao de obras e servigos de engenharia com suprimento de fundos

é de R$ 3.750,00 (trés mil, setecentos e cinquenta reais).

9. O limite para a realizagdo de compras em geral e outros servigos com suprimento de
fundos é de R$ 2.000,00 (dois mil reais).

Obs.: Podem ser autorizadas concessdes com valores superiores a critério da autoridade

competente desde que caracterizada a necessidade em despacho fundamentado.

10. O suprido tem 60 dias para aplicar o crédito disponibilizado, podendo ser prorrogado

por 30 dias.

11. A prestagao de contas deve ocorrer nos 10 dias subsequentes ao término do periodo

de aplicacao.

RETENGOES

CONTRIBUICAO SOCIAL AO INSS

A contribuicao social do prestador — pessoa fisica deve ser retida pelo tomador uma



vez que este atua como preposto do Orgdo Publico, sendo as notas emitidas no CNPJ do
FERMOJUPI.
Quando o prestador de servigo for pessoa fisica, é obrigatéria a retengcao do INSS

cujo percentual é fixado em 11% (onze por cento).

Exemplo-1: Um morador da cidade foi contratado para capinar o entorno do prédio, e
o valor ficou acordado em R$ 80,00 (oitenta reais).

11% de R$ 80,00 = R$ 8,80 (valor a ser retido para o INSS)

Assim, o prestador de servigo vai receber a quantia de R$ 71,20, referente a

diferenca de R$ 80,00 — R$ 8,80 (oitenta reais menos os 11% calculados).

Exemplo-2: Um pintor foi chamado para reparar a fachada do prédio da comarca, e o
preco foi fixado em R$ 200,00 (duzentos reais).

11% de R$ 200,00 = R$ 22,00 (valor a ser retido para o INSS)

Portanto, o pintor vai receber pelo servico R$ 178,00 que corresponde ao preco do
servigco menos a contribuigdo para o INSS (R$ 200,00 — R$ 22,00).

O valor retido a titulo de contribuicdo sera devolvido ao FERMOJUPI através de uma
guia disponivel no sitio do Tribunal de Justica, conforme orientagcdo de emissao de guia.
Observe que alguns dados do prestador de servigo pessoa fisica devem ser informados
de forma obrigatoria para a emissdo da mesma, tais como: CPF, RG, nome completo,

data de nascimento, endereco e NIT.

Esse valor retido a titulo de INSS sera informado em nome do prestador de servigo
através de GFIP pela equipe do FERMOJUPI, no entanto, faz-se necessario o envio de
copia dos documentos da pessoa fisica que prestou o servigo (Portaria n°® 481/2011 e
Portaria n° 02/2014 Secretaria Geral), bem como, da guia paga.

Atencao: O pagamento ao INSS deve ser realizado até o 20° dia do més
subsequente ao da emisséo da nota, caso contrario o FERMOJUPI tera que pagar multa

e juros de mora.



IMPOSTO SOBRE SERVICO - ISS

O Imposto Sobre Servigo € devido nos servigcos elencados na Lei Complementar n°
116/2003. Nesses casos, o ISS passa a ser devido, cabendo a emissao de nota fiscal de
servico.

O valor devido a titulo de ISS sera destacado na nota fiscal emitida pela Prefeitura.
Caso a prestagao de servigo ocorra na capital com ISS retido na fonte, o tomador deve
comparecer ao FERMOJUPI para emissao da guia para pagamento.

Para as pessoas fisicas na capital e no interior, a emissdo da nota ocorrera na
Prefeitura, sendo nota avulsa o ISS é pago imediatamente, ndo havendo retengao. Isso
ocorre por que o0 ISS é um imposto de competéncia dos municipios.

O tomador deve pagar a guia referente ao ISS informado na nota fiscal da prefeitura
e enviar o comprovante quando da prestacédo de contas, juntamente com os demais

documentos citados no tépico prestacido de contas.

O QUE PODE COMPRAR

O adiantamento para despesas de pronto pagamento pode ser utilizado da seguinte
forma:

« Compra de material de expediente — Ex: papel, formularios, cola, clipes, tesoura e
demais materiais de escritorio, copos descartaveis;

« Compra de material de manutencéao predial — Ex: tinta, tomada, portas, fechaduras
e demais materiais.

« Compra de material de limpeza — Ex: agua sanitaria, detergente, vassoura e afins;

« Compra de material de informatica — Ex: disquete, cd, cabos, pen-drives e pecas
de reposicao;

« Pagamento de servigos — Ex: conserto de: equipamentos, mesas, armarios,
fechaduras e afins; limpeza; pequenas reformas;

» Confecgao de carimbos; xérox e encadernacgao.

« Compra de agua mineral;

* Pequenos consertos/reparos e servigos;

Atencao: E vedado adquirir material permanente com suprimento de fundos.



Na aquisicao de materiais de consumo devera ser observado o § 1° do art. 6°
da Portaria 481/2011:

o No Departamento de Material e Patriménio consultar a inexisténcia, tempo-
raria ou eventual, do material a adquirir, verificando sua existéncia ou ndo no estoque;
o Impossibilidade, inconveniéncia ou inadequagao econémica de estocagem

do bem a adquirir.

o Fracionamento de despesas, verificando se as aquisi¢oes tratam-se do mes-
mo objeto.
o Se nao existe fornecedor contratado/registrado para o servigo a ser realiza-

do.

CASOS EM QUE O FORNECEDOR NAO POSSUI NOTA FISCAL

o Na aquisicdo de material: o fornecedor devera dirigir-se ao posto da Secre-
taria da Fazenda Estadual mais préximo e solicitar a emissdo da Nota Fiscal Avulsa ou,
pela internet, mais informacdes no endereco a sequir:
http://www.tjpi.jus.br/site/uploads/htmlicontent/1289.pdf.

° Na aquisicdo de servigos: dirigir-se a Prefeitura, para emissdo da Nota Fis-

cal de servigos.

COMO APLICAR OS RECURSOS

Os procedimentos a serem adotados na aplicagdo do Suprimento de Fundos sao
0S seguintes:

° Observar o disposto na Requisicdo de Adiantamento, bem como no Ato de
Concessao do Suprimento, relacionados a modalidade de despesa a ser realizada, para
que nao ocorra aplicagao divergente do solicitado.

o Realizar o pagamento das despesas de acordo com o solicitado, respeitan-
do os valores para cada natureza de despesa (Material de consumo, Servigo PF e Servigo
PJ).



. Na aquisi¢ao do bem/servigo, exigir a Nota Fiscal em nome do FERMOJUPI,
CNPJ: 10.540.909/0001/96, e recibo com a discriminacdo do bem/servigo aquirido;

o Observar o periodo de aplicagao constante no Ato de Concesséo, e a data
dos documentos a serem exigidos no ato da prestacédo de contas

o Conforme art. 7°, inciso lll, o suprido ndo podera realizar despesas estando
em periodo de férias ou impedimento legal;

° Realizar a devolucao de valores nao utilizados, controlando o saldo financei-

ro concedido.

O QUE NAO PODE COMPRAR

O adiantamento para despesas de pronto pagamento nao cobre:

o Despesas com combustivel (com recursos do FERMOJUPI), somente com
recursos da SECOF e Corregedoria;

o Despesas com alimentacgéao (inclusive café e agucar);

o Compra de bens duraveis/permanentes (que necessitam de tombamento);
Ex: aparelho telefonico, fax, impressoras, nobreak, computadores, estabilizadores, ar-con-

dicionado, ventilador, demais eletrodomésticos, cadeiras, mesas, armarios, hd externo.

. Compra de livros;
o Aquisicao a prazo ou de forma parcelada;
o Aquisicdo do bem/servigo, quando existir contrato de fornecimento firmado

pelo TJ/Pl amparando a realizacdo da despesa;

. Contratar mao-de-obra fixa;



PROIBIGOES

E vedado:

. Qualquer tipo de rasura nos documentos apresentados, principalmente no
campo de data e valor. Ex.: o preenchimento de um mesmo documento com varias cores
de caneta ou com letras diferentes constitui-se rasura;

o Compra de material permanente e/ou qualquer objeto que se desvie da fina-
lidade do adiantamento;

° Notas de pedido, de compra, de servicos, de venda, pois ndo tém validade
fiscal, isto €, somente tem validade Nota Fiscal, acompanhados de recibo. Existe também
uma modalidade de nota (nota de venda ao consumidor) que é emitida ou autorizada pela
Receita Estadual e tem validade fiscal;

o Notas/Cupons Fiscais e/ou recibos com data fora do prazo de aplicacao;

o Notas fiscais com a data de validade expirada — Toda nota fiscal tem uma
data de validade que geralmente vem identificada no rodapé da nota. Quando n&o vier
identificada, no rodapé vem a data da autorizagcdo do boleto que contado a partir desta
data tera validade de 4 (quatro) anos se for nota de material e 2 (dois) anos para servigo;

o Apresentar somente “Recibo”, pois este s6 tem validade se acompanhado
da Nota/Cupom Fiscal;

o Aquisicdo de qualquer material com recibo de Pessoa Fisica;

o Recibos de pessoa fisica sem especificagcdao do CPF (valido), Identidade e

endereco do prestador e suas respectivas copias;

o Notas /Cupons Fiscais sem recibo;
o Descumprir os prazos legais da Portaria n°® 481/2011;
o Aplicar valor de forma divergente da modalidade constante do Ato de Con-

cessao. Por exemplo, caso seja solicitado suprimento para “Material de Consumo”, este
valor nao pode ser utilizado em outra modalidade como Servigos PJ ou PF.

° Realizar despesas com data anterior/posterior a concessao;



COMO PRESTAR CONTAS

1°: Preencher a Comprovagdo de Adiantamento — Prestagdo de Contas anexa e
disponivel no link FERMOJUPI.

2°: Enviar a Prestacado de Contas, juntamente com os documentos descritos a seguir para

o Tribunal de Justica do Piaui.

Obs.: O envio da Prestagdo de Contas nédo pode ser feito de forma digitalizada.

Documentacao da Prestagao de Contas:

o Comprovagao do Adiantamento — Prestagao de Contas

o Copia do Ato de Concesséo, publicado do Diario da Justiga do Estado do Pi-
aui

o Nota Fiscal/ Cupom Fiscal originais, devidamente discriminados pelo bem

adquirido ou tipo do servico prestado, necessariamente acompanhado de recibo, datado e
assinado, ambos em nome do FERMOJUPI, sendo preenchidos com os seguintes dados:
FERMOJUPI-Fundo Especial de Reaparelhamento e Modernizacdo do Poder Judiciario
do Piaui, CNPJ: 10.540.909/0001-96.

o Todas as Notas/Cupons Fiscais e Recibos deverao ser obrigatoriamente da-
tados dentro do periodo de aplicagao do adiantamento.

o Comprovante de retencao dos impostos

o Se houver servico prestado por pessoa fisica, enviar a cépia do RG e CPF
do prestador do servigo e NIT (Numero de Inscricdo do Trabalhador);

° Todas as Notas/Cupons Fiscais e/ou Recibos deverao possuir Atesto e Vis-
to. O Atesto devera ser dado pelo servidor que ficou responsavel pelo recebimento do ma-
terial ou pela fiscalizacdo do servico, e o Visto devera ser dado preferencialmente pelo
chefe imediato do responsavel ou outro servidor que tenha conhecimento das despesas
realizadas.

° Comprovante de devolugéo: caso o recurso ndo seja aplicado integralmente,
seu saldo sera devolvido, e o comprovante original da operagao devera ser remetido junto
com a prestacao de contas.

o Extrato contendo a movimentagao do cartdo de Suprimento de Fundos



. nos casos de uso do Cartdo Corporativo, enviar a fatura contendo o de-
monstrativo com as transacodes efetuadas pelo suprido

o Toda a documentagédo devera ser apresentada em folhas de papel A4 (di-
mensao 210 x 297 mm). Documentos em tamanho inferior devem ser fixados em folha
com a dimensao mencionada.

° Cabe ao suprido a confecgéo e organizagao da Prestagao de Contas, nume-
rando e rubricando as folhas, obedecendo a data de cada aquisicédo, correlacionando-as

aos saques realizados ou transacodes efetuadas com o cartdo corporativo

DEVOLUGAO DE RECURSOS

A devolucgao dos valores recebidos a titulo de suprimento de fundos ocorrera por ndo
utilizacao total/parcial do valor sacado ou retengao.

O Juiz que desistir do pedido ndo deve sacar e devolver o valor solicitado, apenas
um oficio comunicando a desisténcia do pedido serve para o estorno do crédito.

O valor retido ao INSS e/ou o valor sacado e nao utilizado devem ser devolvidos
através do boleto, identificado nome e CPF do tomador. Os comprovantes de pagamento
devem seguir na prestagao de contas.

O topico a seguir auxilia na emissdo do boleto de devolugdo de suprimento de

fundos.

EMISSAO DO BOLETO DE DEVOLUGAO

1° Na pagina inicial do sitio do Tribunal de Justica do Estado do Piaui o usuario encontra-
ra o icone Cobrangas Judiciais, com um clique neste icone ele tera acesso a pagina
principal do sistema http://www.tjpi.jus.br/cobjud/Index.fpg
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2° Preencher os dados em nome do suprido, Marcar a opcdo OUTROS e clicar em Iniciar
Inclusao De Servigos.

pwa Guia Segunda Via Verificar Pagamento Tabelas de Servicos Manual do Usuirio

Emissdo de Guias de Recolhimento da Justica
Identificacdo do Usuario da Justica Tipo de Pessoa: *® Fisica Juridica

Mome Completo (semn abreviacdo) CPF

Competéncia

Comarca
TERESINA

Serventia Oficializada (Distribuigdo, Secretaria, Cartdrio, etc.)

Tipo de Servicos

Servigos Judiciais (Custas Processuais)

* Qutros(Servigos, Taxas e Complementactes Diversas)

i Iniciar Inclusdo de Semvicos |

3° Selecionar o servico DEVOLUGAO DE SUPRIMENTO DE FUNDOS na tabela ou digi-
tar cédigo 80 no campo respectivo e clicar na lupa.

Montagem do Bolate de Servigos f Taxas Jadiciais
Tndormeaobes Geraks

Conmarca: N0
Saarwirytia: OO0
Fspuerentes 30000000
CPF: RO
EmissBo: 04/09/2014
Vencimento: 06/10/2014

Somente Servicos, Taxas & Complementagies
DHvErsas

Glhscrvacdes

Bolta erade por Usudrio da Justca O

DEiffeaistirativig de Valores dos Servicns
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Servigos, Tacas & Complementacies Diversas
Selecions umn SeEGo v o
Dascar Servion
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=
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TOTAL [____0.00)

| Cancelar || Reinicializar || Gerar Boleto |

Tabelas de Servigcos por Categorias

Servicos, Taxas e Complementacies Diversas
Devolugdo de Suprimentos & Fundos ¥ |

Averbacdo de escritura de separacdo e divdrcio consensual (lei 11.4471/07)
Termo de reconhecimento de paternidade, inclusive a averbacdo e certiddo
Averbacdo no registro de nascimento. casamento ou dbito, em virtude de sentenca
Inscricdo. transcricdo ou registro de sentenca, escritura de interdicdo, emancipacdo ou auséncia
Tabela Vil - Taxas, Complementagoes Diversas e Servigos Extra-Judiciais
Compra de Selos de Fiscalizacdo do Judiciario
¥erox no Ambito do Poder Judiciario
Taxa de Publicacdo do Didrio da Justica
Taxa de Ocupacéo
Cobranca de Despesas Postais
Devolugdo de Diarias
Doacdes. Legados e Contribuicdes
Alienacdo de Materiais e Equipamentos
Multas Contratuais no dmbito do Poder Judicidrio
Multas aplicadas em Processos Administrativos
Complementacdo de Emolumentos (2% + 1% Juros a.m.)
Complementacdes Diversas
Outras Receitas de gualguer Crigem
Citagdo por AR

4° |nserir o valor sacado que sera devolvido por RETENGAO ou NAO UTILIZAGAO e
clicar em adicionar.

Tabelas de Servigos por Categorias

Servicos, Taxas e Complementacdes Diversas
Devolugédo de Suprimentos e Fundos v

o]

Buscar Servico
Cddigo MNome/Descricao
80 Q. Devolucio de Suprimentos & Fundos

Devolucdo de Suprimentos e Fundos

Valor (Unidade)

1 = 80 R% 1,00 R$ 1,00

Adicionar



5° Por fim, GERAR BOLETO e pagar em qualquer instituicdo bancaria.

Observagoes

Boleto emitido por Usuario da Justica @

Demonstrativo de Valores dos Servigos

ood. [DescrigiodoSenvio ___________________|qtd.| i (RS) [ Selos| __Valor (RS)

80 Devolucio de Suprimentos e Fundos 1 1,00 0 1,00 X

o | L0

| Cancelar H Reinicializar H Gerar Boleto |




ANEXO |

Oficion® __/ XXXXXXX, 18 de janeiro de 2015.

A Sua Exceléncia o Senhor
Des. RAIMUNDO EUFRASIO ALVES FILHO
Presidente do Tribunal de Justi¢ca do Piaui

Assunto: Indicacao de dois tomadores de suprimento de Fundos.

Com os devidos cumprimentos, venho a Vossa Exceléncia indicar os
servidores abaixo relacionados para cadastramento como Tomadores do Adiantamento ou
Suprimento de Fundos junto a 1 2 Vara Civel de XXXXXX/PI.

1 — Nome, matricula , RG ,CPF ,cargo

2 — Nome, matricula , RG ,CPF ,cargo

Aproveito 0 ensejo para apresentar a Vossa Exceléncia meus
protestos de estima e consideragao.

Atenciosamente,

Nome do Requerente
(Juiz de Direito)



ANEXO I

Oficion®_/ XXXXXX, 18 de janeiro de 2015.

A Sua Senhoria o Senhor
Leonne Francisco Ribeiro Pires
Coordenador Geral do FERMOJUPI

Assunto: Resposta ao Oficio  /2014/SUPRIMENTO DE FUNDOS

Senhor Coordenador,

Em atendimento a solicitacdo de Vossa Exceléncia, conforme oficio
__/2014/SUPRIMENTO DE FUNDOS, datado de _ / /2014, encaminho a essa

Coordenadoria, CADASTRO DE PORTADOR para utilizacdo do cartdo corporativo, bem
como copias de documentos pessoais,(RG, CPF e comprovante de residéncia).

Aproveito o ensejo para apresentar a Vossa Exceléncia meus
protestos de estima e consideracéao.

Atenciosamente,

Nome do Tomador
(Cargo)



PROTOCOLO

ESTADO DO PIAUI
PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL DE JUSTICA

REQUERIMENTO DE ADIANTAMENTO (R.A) - ANEXO 1

Unidade Or¢gamentaria (Codigo e Denominagéo) RA N° FOLHA N°

(X) 040105 - TRIBUNAL DE JUSTICA - FERMOJUPI 1

Dados do tomador de suprimento de fundos EXERCICIO
Nome: (informar nome completo do tomador)

Matricula: (informar matricula)

CPF: (informar CPF tomador)

E-mail: (informar e-mail do tomador) 20
Dados

bancarios (informar banco) (informar agéncia) (informar conta do suprimento)

(tomador)

Cargo/Funcao: (informar cargo/fungéo)

PRAZO DE APLICAGAO 60
U. Trabalho: (informar unidade de trabalho/local de lotaggo) DIAS

Elemento (Codigo e Denominagéo)| Valor do Adiantamento

DESPESA MIUDA DE PRONTO PAGAMENTO (ATE R$ 400,00)

PARA VALORES ACIMA DE R$ 400,00 ESPECIFICAR ABAIXO A DESPESA EM MATERIAL E/OU SERVICO:

Limite para compras e outros senigos: R$ 2.000,00 AQUISICAO DE MATERIAL DE CONSUMO
Limite para senigos de engenharia: R$ 3.750,00 SERVICOS DE PESSOAFISICA
SERVICOS DE PESSOA JURIDICA
Disposigdo Legal TOTAL R$ 0,00
VALOR A SER
PORTARIA 481/2011 SACADO R$ 0,00

DESPESAS A SEREM REALIZADAS VALOR PROVAVEL

N° Ord. Discriminagado Total

1 Ref. adiantamento concedido através do Crédito em Conta para despesas (art. 6°, incisos | a VIII, da Portaria n®481/2011):

) Despesas com viagens ou servigos especiais

) Despesas de pequeno wlto (até R$ 400,00)

) Despesas urgentes e inadiaveis (acima de R$ 400,00)

) Despesas efetuadas em lugares distantes da reparticdo pagadora

) Alimentagao, manutengao e conservagao Gabinete da Presidéncia
) Alimentagdo dos participantes de sessdes do Tribunal Popular do Juri e assemelhados

(
(
(
(
() Solenidades e homenagens oficiais Gabinete da Presidéncia ou da Corregedoria
(
(
(

) Exposicdes juridicas, culturais, artisticas com participagéo de efetivo militar

JUSTIFICATIVA: (*Obrigatério preenchimento de justificativa, conf. Art. 3° da Portaria n° 481/11.)

DECLARAGOES OBRIGATORIAS

() Declaro a inexisténcia do material solicitado no almoxarifado (art.6°, §3°, alinea “a” da Portaria n® 481/2011)

() Declaro a impossibilidade, inconveniéncia ou inadequagéo econdmica de estocagem do material (art.6°, §3°, alinea “b” da
Portaria n® 481/2011)

() Declaro que o tomador ndo se encontra enquadrado no disposto no art. 18 da Portaria n° 481/2011

Nome Completo e Assinatura do Juiz Diretor do Férum
Local, Data.




ESTADO DO PIAUI

COMPROVACAO DE _
ADIANTAMENTO — PRESTACAO DE

CARIMBO PROTOCOLO

PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL DE JUSTIGA CONTAS (C.A) (ANEXO
IT)
Unidade Orgamentaria (Codigo e Denominagao) C.A.N° FOLHAS
( X) 04105 - TRIBUNAL DE JUSTICA - FERMOJUPI
Dados do(a) responsavel (portador(a) do cartao)
Nome: (informar nome completo) EXERCICIO eomade
Matricula: (informar matricula) 2015
Cargo / Fungéo: (informar cargo/fungéo) PRAZO DE APLICACAO COQTSE‘S’E A0
Unidade de Trabalho: (informar unidade de trabalho/local de lotagéo) 60 DIAS (preencher)

Sub-Elemento (Orgdo e Denominagio)

ADIANTAMENTO VIA SUPRIMENTO DE FUNDOS

Valor disponibilizado Valor sacado

Saldo devolugao

(preencher valor) (preencher valor)

(quando houver

devolugao)
n®doc. fiscal / L = - -
N° ORD. . Discriminacao DEBITO CREDITO SALDO
recibo
RECEBIDO: (valor recebido) (valor recebido)
(preencher) |Preencher conforme opgdes: (valor da despesa)
(preencher) |1. Se Nota Fiscal ou cupom fiscal: (valor da despesa)
(preencher) Informar Razao Social (nome) da empresa (valor da despesa) (d’lfv.-::renga fan.tre
débito e crédito)
(preencher) |2. Se Recibo Pessoa Fisica: preencher (valor da despesa)
(preencher) com a palavra "RECIBO" (valor da despesa)
RESPONSAVEL VISTO EXAMINADA A COMPROVACAO
Diretor Geral p/ senidores, magistrados e
(Assinatura do tomador) senidores (comarcas) e dos Juizados Especiais.
Assinatura Assinatura Assinatura
(data envio)
Data Matricula ou carimbo Data Cargo ou Fungéo Data Matricula




