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PROCESSO N°

PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO PIAUf

TRIBUNAL DE JUSTICA

ANEXO I
CHECKLIST DE DIARIAS

ESPACO ETIQUETA PROTOCOLO

RESPOSTA DATA
No | UMD BASE LEGAL PROCEDIMENTO SIM < ASSINATURA
ADM. NAO NC? ‘
(Fls.) MATRICULA
= | Port. n°2486/12,
1 8 art. 4° c/c Prov. O documento foi protocolizado/autuado?
o |44/15, art. 19, § 2°
§ Port. n°® 2486/12, O processo foi devidamente numerado em
2 o |art.2°c/c arts. 9° e |sequéncia cronologica e rubricado em todas as
o J10° folhas?
Prov. n° 44/15, art. . - x L
Existe solicitagdo formal para concessao de diarias
3 17°, caput, clc ou passagens aéreas?
Prov.45/15, art, 40 |4 Passad '
Prov. n° 44/15, art. o L .
A solicitacdo foi visada pelo superior imediato, ou
4 18°, caput e PN A . .
" . hé justificativa para a auséncia de seu visto?
paragrafo Unico
Prov. n° 44/15, art. A soI|C|taA(;a(‘J de'dl_arlas foi apresentaQa c\om
5 antecedéncia minima de 12 (doze) dias a data
190, § 1° )
estimada de afastamento?
S As diérias processadas no decorrer do
2 |Prov. no 44/15, art. P L
6 o afastamento do beneficiario, enquadraram-se em
s ' situacdo emergencial?
€ Nas hipéteses em que se configuram casos de
«@ ~ . . e ~ z.
° emergéncia e, justificadamente, ndo for possivel
I o
7 2 ir)mé?l:i 44/2/56’ art. atender ao prazo do Art. 19°, § 1° (12 dias), a
o ' ) solicitagdo de diarias foi apresentada no prazo
@ |Prov. 45/15, art. 5° | . . ) .
g improrrogavel de 05 (cinco) dias apds o
5 deslocamento comprovado?
2 |Prov. n° 44/15, art. O deslocamento ocorrido as sexta-feiras, sabados,
8 oo 70 domingos, feriados ou dias de ponto facultativo foi
» ' expressamente justificado pelo solicitante?
9 Prov. n° 44/15, art. [As diarias foram calculadas de acordo com o cargo
2°, Ill c/c art. 21,83° [ou fungdo ocupado e o local destino da viagem?
A quantidade de diarias a ser concedida esta
10 Prov. n° 44/15, condizente com o periodo de afastamento,
art.3°, caput incluindo a data de partida e a de chegada do
solicitante?
O valor da diaria foi reduzido a metade nas
viagens realizadas em territério nacional, nas
11 Prov. n® 44/15, art. |hipéteses em que o afastamento nédo exigiu

59 1ell

pernoite fora da sede, ou quando fornecido
alojamento ou outra forma de hospedagem por
orgéo ou entidade da Administragao Publica?




" RESPOSTA DATA
Ne |UNIP-| - BASE LEGAL PROCEDIMENTO ASSINATURA
ADM. SM | NAo | ne i
(F1s) MATRICULA

12

Prov. n° 44/15, art.
10

A ajuda de custo recebida pelo beneficiario foi
equivalente ao valor de meia diaria ?

13

Prov. n° 44/15, art.
69, |

Nas viagens internacionais o valor das diarias foi
calculado integralmente, a partir da data do
afastamento do territério nacional, até o dia do
retorno?

14

SEAD / Diregédo Académica -
EJUD

Prov. n° 44/15, art.
6°, IV

Nas viagens internacionais o valor das diarias foi
reduzido a metade desde que fornecido ao
beneficiario alojamento/hospedagem por 6rgédo ou
entidade da Administracdo Publica?

15

SECOF

Prov. n° 44/15, art.
21°

Ha disponibilidade orcamentaria ?

16

Prov. n° 44/15, art.
2°, Il c/c art. 21,
§3°

A portaria a ser publicada contém nome do
beneficiario, cargo/fun¢éo, destino, atividade a
ser desempenhada, periodo do afastamento e o
valor total das diarias?

17

Prov. n° 44/15, art.
29,11l e par. Unico
c/c art. 21°,84°

A publicagéo da portaria, no Diario de Justica
Eletronico, foi anterior ao periodo do evento?

18

Secretaria da Presidéncia /
Direcdo Académica - EJUD

Prov. n° 44/15, art.
4° | art. 19, § 3°,
c/c Prov. 45/15, art.
50

Em caso da publicag&o da portaria néo ter sido
anterior ao periodo do evento, h4 justificativa
expressa?

Prov. n° 44/15, art.

19 21, 840 A despesa foi empenhada previamente?
Prov. n° 44/15, art. A§ diarias fqram paga; anteupadamen%e_, de uma
20 - s6 vez, mediante crédito em conta bancaria do
4°, caput L
beneficiario?
21 Prov. n° 44/15, art. O periodo de afastamento foi superior a 15 (quinze)
4011 dias, justificando o pagamento parcelado?
O beneficiado de diarias, passagens ou ajuda de
22 Prov. n°® 44/15, art. |custo preencheu relatério de viagem ou guia
24, caput especial de recolhimento, até o 5° (quinto) dia atil
apos seu regresso ou cancelamento da viagem?
Em se tratando de diarias para fins de
Lol- aperfeicoamento, o beneficiario comprovou, com
Q Prov. n° 44/15, art. docgm,er]tos habeis, sua participacdo em
23| o 10, § 40 seminarios, cursos, congressos, ou eventos
’ similares, mediante entrega do comprovante de
inscricao, relatorio de trabalhos e copia do
certificado do evento ?
Prov. n° 44/15, art. Em caso de diarias recebidas em excesso ou nao
utilizadas, as mesmas foram restituidas ao erario,
24 99, caput, c/c art. : L
s no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados da data
25 e par. Unico .
do retorno ou do cancelamento da viagem?
N&ao havendo restituicédo do valor das diarias
recebidas indevidamente, no prazo de 5 (cinco)
Prov. n° 44/1 S IS . .
25 (0 l15a S A dias uteis, foi encaminhado ao Setor Folha de

9% e par. Unico.

Pagamento para o desconto do respectivo més ou
no crédito correspondente ao més subsequente?

26

Folha de
Pagamento

Prov. n° 44/15, art.
9° e par. Gnico.

Em caso de nao restituicdo do valor das diarias
recebidas indevidamente, foi feito o desconto em
folha de pagamento?

NC! - N&o cabe
Todas as unidades administrativas envolvidas no fluxo dos processos de diarias devem observar a Portaria TIJPI n° 2486/2012.




