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Manual Cadastro
do Usuario Externo




I LEIA COM ATENCAO!

O cadastro como usuario externo no SEI é personalissimo, ou seja, esta sob a
responsabilidade da pessoa natural que opera o sistema, que tem a responsabilidade
pelas acdes efetuadas, as quais poderao ser passiveis de apuracao civil, penal e
administrativa.

Edestinado as pessoas naturais que participem de processos no 6rgao,
independentemente de vinculagdo a determinada pessoa juridica, para fins de
peticionamento e intimagdes eletronicas, visualizagdo de processos com restrigao de
acesso aos quais foram concedidos acesso externo ou assinatura de contratos,
convénios, termos, acordos e outros instrumentos congéneres celebrados com o
orgao.

Encontra-se em desenvolvimento a vinculacdo dos usuarios externos com pessoas
juridicas, seja como representante legal ou como representante com poderes
outorgados por meio de procuragao eletrénica emitida e gerida diretamente no SEI
pelos representantes legais.

Até que as fungdes indicadas no item anterior estejam disponiveis, a comprovacgéao de
poderes de representacao deve continuar a ser exercida processo a processo. Assim,
sempre que necessario, o usuario externo deve incluir junto com os demais
documentos do peticionamento a devida procuragao digitalizada.

1. PARA SE CADASTRAR

« Acessar o endereco: http://sei.tjpi.jus.br/sei/controlador_externo.php?
acao=usuario_externo_logar&acao_origem=usuario_externo_enviar_cadastr
o&id_orgao_acesso_externo=0

« acessar o icone “Clique aqui se vocé nao for cadastrado”;

Acesso para Usuarios Externos

E-mail:
|

sejl o

| Confima | | Esqueci minhasenha

Cligue agui s& vocé ainda ndo ests cadastrado







» preencher todos os campos da tela de cadastro e
* seguir as orientagdes enviadas para o e-mail informado no ato do cadastro.
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Cadastro de Usuario Externo

Dedos Cadastrais

Nome do Representante:

CPF: RG: (Orgéo Expedidor:
Telefone Fixo: Telefone Celular:
Enderego Residencial:
‘Complemento: Eairro:
Estado: Cidade: CEP:
v A

Dados de Autenticagio

E-mail:

Senha (no minimo 4 caracteres com letrag e nimeros):

Confirmar Senha:

————==
— - == Digite o codige da imagem ao lado
abb "
| Enviar | | iltzr
Atencao Somente apds a liberagao pelos administradores do sistema, sera possivel

acessar a pagina de usuario externo.

B 2. RECUPERAR SENHA DE ACESSO

E possivel recuperar a senha de acesso, clicando no link “Esqueci minha senha”. Na
tela aberta, digite o e-mail informado no cadastro online, para que uma nova senha
aleatoria seja enviada.
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Geracdo de Senha para Usuario Externo

E-mail:

i Berar rova sanha _H Wokar ]

B 3. ACESSAR A TELA DE USUARIO EXTERNO

Somente depois do cadastro liberado, sera possivel acessar a pagina de usuario
exter-no do SEI: http://sei.tjpi.jus.br/sei/controlador_externo.php?
acao=usuario_externo_logar&acao_origem=usuario_externo_enviar_cadastro&id_org
ao_acesso_externo=0

Para o acesso, sera necessario:

* inserir o e-mail e senha cadastrados e
« clicar na opcéo “Confirma”.

Acesso para Usuarios Externos

E-mail:
o | <
seil |-
- | g
| confima | | Esqueci minhasenha

Cligue agui se vocé ainda ndo esta cadastrado

B 4. TELA INICIAL

Apds 0 acesso, € aberta a tela inicial, intitulada “Controle de Acessos Externos”, em
que o usuario externo podera:

» visualizar a lista de processos nos quais Ihe tenha sido concedido acesso externo;




« assinar documento para o qual foi concedida permissao para assinatura ex-
terna (caneta preta na coluna de “A¢des”);

* receber intimagdes eletrénicas;

 realizar peticionamentos nos processos definidos pelo Tribunal e

« acessar os menus de fungdes, na coluna da esquerda.

TRIBUNAL DE JUSTIGA DO ESTADOD DE MINA'S GERAIS

o
Sell versao 3.0.11 - TESTES

ookl cehchthn Exleracs) Controle de Acessos Externos = -
Alterar Senha Icones de Acdes
Peticionamento »
Recibos Eletrénicos de Protocolo
. = e Lista de Acessos Exlernos (8 regisiros):
Intimac3es Eletrénicas —
Instrucdes - Estagidrios Erprease Lo [LaRsccan
2810172019
M N S, 0000030-37.2019.8.13.0000
i o 0000034-74.2019.8.12.0000 24012019 31122118
risntacbes para paticionar
0000032-07.2019.8.13.0000 0076820 Informacio 23012019
0 0000029-52.2019.8.13.0000 23012019 30122118
0000025-15.2019.8.13.0000 210112019 28122118
0000024-30.2019.8.13.0000 2110172019 28/12/2118
Menus de 000001653 2019.8.13.0000 170172019 241122118
Funcionalidades 0000003-54.2019.8 13.0000 0810112019 15122118

G Data de liberagéo e de validade
do acesso externo concedido

I Processos com acesso externo concedido I

= Em caso de duvidas, entre em contato com o TJPI através da Central de Servigos

| http://www.tjpi.jus.br/glpi/front/helpdesk.php




