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Fluxograma Material de Consumo
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Material e Patrimonio

Unidade Requisitante

Servidor autorizado preenche
o formulario "Requisi¢do de
Material de Consumo™

Y

Encaminha o pedido para

almoxarifado.pedidos@t;jpi.jus.br

Departamento de Material e Patriménio

DMP imprime formulario
e verifica adequagao
da requisicéo.

—

{ Solicitacdo adequada

Verifica disponibilidade

- Adequa o pedido ao perfil

Solicitacdo inadequada

da unidade requisitante

FIM

-l
em estoque -
Disponivel
Unidades da Capital <
Indisponivel
Providencia Compra
Y

Entra Via Transporte TJPI

A

Lote junto com o
Termo de Recebimento

v

No ato do recebimento,
servidor confere e devolve o |

Termo de Recebimento
assinado

v

DMP da baixa dos itens no
sistema de estoque e arquiva
Formulario de Requisicao
+ Termo de Recebimento

Prepara o Lote

‘
Y

Unidades do Interior

-

Entr Vi RREI

v

Termo de Recebimento
é enviado
Por e-mail ao requisitante
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