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APRESENTACAO

O Fundo Especial de Reaparelhamento e Modernizacdo do Poder Judiciario —
FERMOJUPI — vem apresentar este manual a fim de melhor orientar os responsaveis interinos

quanto as suas obrigacoes junto ao Poder Judicidrio.

Sabe-se que a atividade notarial e registral depreende-se do Poder Ptblico por
meio de delegacdo. Todavia existem aqueles que estdo delegatarios até o provimento dos
titulares por meio de concurso publico, sdo os chamados interinos. A estes cabem obrigacoes e

limites singulares, ndo obstante eles compdem um numero elevado de Tabelides no Piaui.

O Provimento Conjunto n° 06/2016 é a norma local que regulamenta a prestagao
de contas dos responsaveis interinos ao FERMOJUPI, o qual é responsavel pela arrecadacao e
administracdao da serventia. Diante disso, o setor é competente para elucidar alguns conceitos
e trazer orientacoes voltadas ao Tabelido.

O FERMOJUPI, objetivando padronizar as prestacdes de contas elaboradas pelos
interinos, institui o presente manual, que estabelece parametros e orientagcbes a serem
adotados pelos Tabelides. Do mesmo modo, presta auxilio em transicoes de serventias

extrajudiciais vagas a serem providas por delegatarios concursados.
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1. NORMATIVOS APLICAVEIS

Os normativos a serem observados sobre a Prestacdao de Contas Mensal — Interino é a

seguinte:

. Resolucdo n° 80/2009 do Conselho Nacional de Justica — CNJ;

. Provimento n° 45/2015 do Conselho Nacional de Justica — CNJ;

. Provimento Conjunto n° 09/2010 da Presidéncia do TJPI e CGJ-PI;
. Provimento Conjunto n° 06/2016 da Presidéncia do TJPI e CGJ-PI.

2. CONCEITOS PRINCIPAIS

Os itens seguintes tratam da conceituacdo dos termos utilizados nas prestacoes de contas

mensal do interino, a fim de que seja acessivel para todos os usuarios o presente manual.

SERVENTIA VAGA

Nos termos do art. 1° da Resolucdo CNJ n° 80 sera declarada a vacancia dos servigos
notariais e de registro cujos atuais responsaveis ndo tenham sido investidos por meio de
concurso publico de provas e titulos especificos para a outorga de delegacdes de notas e de

registro, na forma da Constituicao Federal de 1988.

INTERINOS

Pessoa designada pela Administracdo Publica, de forma precaria e interina, para responder
pelos Servicos de Notas e de Registros declarados vagos, até a assuncdo da respectiva

Serventia por delegado aprovado em Concurso Publico de Provas e Titulos.

RECEITA

Alguns autores definem receita apenas como renda, outros como sendo todo ingresso de
recursos e bens em uma organizacdo, por um determinado periodo. Em outras palavras,
receita é o ingresso de recurso que integra o patrimonio da entidade como algo novo e

positivo.

DESPESA

Alguns autores definem despesas como sendo gastos que ndo se identificam com o



processo de transformacdo ou producdo dos bens e produtos. As despesas estdo relacionadas
aos valores gastos com a estrutura administrativa e comercial da entidade. A exemplo disso

temos: aluguel, salarios e encargos, telefone, energia elétrica, selos, entre outros.
REGIME DE COMPETENCIA

Considerando o art. 8° do Provimento n° 45 do CNJ o qual preceitua que as despesas serao
lancadas no dia que se efetivarem e sempre deverdo resultar da prestacdao do servico delegado.

O regime de escrituracdo a ser adotado pelas serventias devera ser o de Competéncia.
O regime de competéncia é um método de escrituracao contabil que deve ser, na pratica,
estendido a qualquer alteracdo patrimonial, independentemente de sua natureza e origem. Por

este principio, as receitas e as despesas devem ser incluidas na apuracdo do resultado do

periodo _em que ocorrerem, sempre simultaneamente quando se correlacionarem,
independentemente de recebimento ou pagamento.
Nesse sentido, compreende-se que todas as despesas deverao ser lancadas nos periodos a

que se referirem independentemente do seu pagamento.

3. FORMA DE PRESTAR CONTAS

Prestacdo de contas é tecnicamente conceituada como o conjunto de documentos e
informagdes disponibilizados pelos gestores das entidades aos oOrgdos interessados e
autoridades, de forma a possibilitar a apreciacdo, conhecimento e julgamento das contas e da
gestdo dos administradores das entidades, segundo as competéncias de cada orgdo e

autoridade, na periodicidade estabelecida no estatuto social ou na lei.

As prestacoes de contas mensal estdo regulamentadas pelo Provimento Conjunto n°
06/2016. Ha outros normativos, auxiliares e/ou complementares, como o Provimento n°

45/2015 do CNJ de observancia obrigatoria.

Os interinos deverdo prestar contas por meio eletronico, através do Sistema de
Informagdes — Cobjud Web, preenchendo o balancete mensal disponibilizado. Em seguida,
serd gerado o boleto referente ao excesso de arrecadacao, depois de deduzidas todas as
despesas da serventia e a remuneracao bruta do interina, a ser pago até o dia 15 do més

subsequente ao més de referéncia das informagoes.

Todas as despesas deverdo ser comprovadas por meio de documentos fiscais (Cupons e/ou

Notas Fiscais-produtos/servicos), e estas devem ser preenchidas conforme descrito na

identificacao da serventia, observando-se a data, para que seja relativa ao periodo pertinente



a prestacao de contas. Os produtos, mercadorias e servigos deverdo ser discriminados. Nao

serao admitidas na prestacdo de contas as despesas que ndao possuam documentos
comprobatorios dos gastos, como também, ndo estejam devidamente identificadas (CNPJ

da serventia) e discriminadas.

Assim como nos Cupons e/ou Notas Fiscais com preenchimento mecanico e/ou eletrnico,
as Notas Fiscais manuscritas deverdo estar legiveis e ndao conter emendas, rasuras ou qualquer
indicio de violacao.

As receitas deverdo ser comprovadas através de relatorios extraidos do sistema utilizado

na serventia. (Livro Didrio Auxiliar/Relat6rio de Atos Praticados).

Todas as despesas ocorridas em determinado més deverdo ser confrontadas com as
receitas reconhecidas no mesmo periodo. Exemplificando, as despesas referentes a folha de
pagamento dos prepostos, de um determinado més, devera ser evidenciada no periodo
relacionado, mesmo que o pagamento ocorra no més subsequente. O periodo de envio da
prestacdo de contas, conforme Provimento Conjunto n° 06/2016 € de até o dia 15 de cada més.
Tal data justifica-se pela necessidade de organizacdo dos documentos e em virtude que
algumas despesas do més anterior somente estardo disponiveis para pagamento no mes

seguinte, como por exemplo, faturas de consumo de energia, 4gua, internet, dentre outras.

3.1 PRAZO DA PRESTACAO DE CONTAS DOS INTERINOS

Cumpre aos interinos prestarem contas em conformidade ao art. 8°, do Provimento
Conjunto n° 06/2016, que estabelece a obrigatoriedade do interino em prestar contas ao
FERMOJUPI, até o dia 15 (quinze) do més subsequente ao vencido, independentemente das

outras obrigacoes referentes a taxa de 10% e ao selo.

4. ROL DE DOCUMENTOS

Devera compor a prestacao de contas: os comprovantes de todas as despesas realizadas no
periodo, extrato mensal das contas bancarias da serventia e documento que autoriza a

realizacdo de despesas, se for o caso.

5. RECEITAS

Compreenderdo os emolumentos previstos no regimento de custas estadual ou distrital

exclusivamente na parte percebida como receita do proprio delegatario, em razdao dos atos



efetivamente praticados, excluidas as quantias recebidas em depdsito para a pratica futura de
atos, os tributos recebidos a titulo de substituicdo tributaria ou outro valor que constitua
receita devida diretamente ao Estado, ao Distrito Federal, ao Tribunal de Justica, as outras
entidades de direito, e de custeio de atos gratuitos, conforme previsao legal especifica (art. 6°

§ 3° do Provimento n° 45 do CNJ).

Destaca-se que é vedada a pratica de cobranga parcial ou de ndo cobranca de
emolumentos, ressalvadas as hipoteses de isencdo, ndo incidéncia ou diferimento previstas na
legislacao especifica. (art. 7° do Provimento n° 45 do CNJ)

As receitas de emolumentos deverdo ser apresentadas por meio de recibos numerados em
sequéncia, datados diariamente, discriminando o solicitante, usudrio, assim como todos os
atos praticados, com valores individualizados e, por fim, totalizados.

O ressarcimento dos atos gratuitos praticados devera constar no movimento de caixa da
Serventia, portanto devera ser informado como receita.

Outras receitas surgem de eventuais aplicagdes financeiras, devendo estar apresentadas no
formulério proposto, acompanhadas por extratos individualizados por instituicdo financeira,
discriminando cada aplicagcdo, bem como o saldo inicial, eventuais movimentacoes, resgates e
aplicacdes, saldo final e o rendimento do periodo.

As serventias que admitam o depésito prévio de emolumentos é recomendado que os

valores sejam aplicados em conta bancaria de rendimentos com resgate imediato.

6. DESPESAS

Reitera-se o art. 8° do Provimento n° 45 do CNJ: as despesas serdo lancadas no dia em

que se efetivarem e sempre deverao resultar da prestacdo do servico delegado, sendo

passiveis de lancamento no Livro Didrio Auxiliar todas as relativas investimentos, custeio e

pessoal, promovidas a critério do interino.

Ressaltamos, que o Provimento n° 45 do CNJ consolida normas gerais relativas a
manutencdo e escrituracdo de livros obrigatorios pelos titulares de delegacGes e responsaveis
interinos das serventias extrajudiciais, devendo o interino observar o Provimento Conjunto n°
06/2016 do TIJPI e CGJ/PI, no que se refere assuncdo de despesas que possam Vir
comprometer as receitas do cartorio, as quais nao estdo classificadas como despesas ordinarias
no normativo derradeiro citado.

As despesas passiveis de registro no livro diario auxiliar estdo elencadas no art. 8° do

citado normativo do CNJ:



* locagdo de bens moveis e iméveis utilizados para a prestacao do servigo, incluidos os
destinados a guarda de livros, equipamentos e restante do acervo da serventia;

* contratacao de obras e servicos para a conservacao, ampliacao ou melhoria dos prédios
utilizados para a prestacdo do servico ptblico;

* contratacdo de servigos, os terceirizados inclusive, de limpeza e de seguranga;

* aquisicdo de moveis, utensilios, eletrodomésticos e equipamentos mantidos no local da
prestacdo do servico delegado, incluidos os destinados ao entretenimento dos usudrios
que aguardem a prestacao do servigo e os de manutencgao de refeitorio;

* aquisicdo ou locacdo de equipamentos (hardware), de programas (software) e de
servicos de informatica, incluidos os de manutencao prestados de forma terceirizada;

» formacdo e manutencdo de arquivo de seguranga;

* aquisicdo de materiais utilizados na prestacdo do servico, incluidos os utilizados para a
manutencao das instalagcdes da serventia;

* plano individual ou coletivo de assisténcia médica e odontolégica contratado com
entidade privada de saide em favor dos prepostos e seus dependentes legais, assim
como do titular da delegacao e seus dependentes legais, caso se trate de plano coletivo
em que também incluidos os prepostos do delegatario;

* despesas trabalhistas com prepostos, incluidos FGTS, vale alimentacdo, vale
transporte e quaisquer outros valores que lhes integrem a remuneracdo, além das
contribuicoes previdenciarias devidas ao Instituto Nacional do Seguro Social - INSS
ou ao 6rgdo previdencidrio estadual;

e custeio de cursos de aperfeicoamento técnico ou formacao juridica fornecidos aos
prepostos ou em que regularmente inscrito o titular da delegacao, desde que voltados
exclusivamente ao aprimoramento dos conhecimentos juridicos, ou, em relacdao aos
prepostos, a melhoria dos conhecimentos em sua drea de atuagao;

e o valor que for recolhido a titulo de Imposto Sobre Servico — ISS devido pela
prestacdo do servico extrajudicial, quando incidente sobre os emolumentos percebidos
pelo delegatario;

* o valor de despesas com assessoria juridica para a prestacdo do servico extrajudicial;

* o0 valor de despesas com assessoria de engenharia para a regularizacdo fundiaria e a
retificacdo de registro.

Vale ressaltar que, dentre as despesas citadas acima, estdo aquelas que necessitam de

autorizacdo prévia do Tribunal de Justica, na forma regulamentada no art. 5° do Provimento



Conjunto n° 06/2016, e as despesas ordinarias, assim definidas no art. 6°, § 1°, do mesmo
normativo, que dispensam referida autorizacdo. Sdo consideradas como despesas ordindrias:

* O custeio necessario a manutencdo das instalacOes fisicas da serventia, a exemplo de
abastecimento de agua, aluguel, condominio, energia elétrica, itens de higiene e
limpeza;

* Aquisicdao de materiais de expediente, a exemplo de papéis, carimbos, tintas para
carimbo, canetas, toner para impressao, tesouras, lapis, grampeadores e grampos;

* A compra de Selos de Fiscalizacdo Extrajudicial;

* A aquisicdo de materiais de copa e cozinha;

* O pagamento de despesas com postagem e publicagdes vinculadas as atividades
finalisticas da serventia;

* O pagamento de tributos incidentes sobre o im6vel onde funciona a serventia, bem
como os correlatos a prestacdao do servico extrajudicial;

* A contratacao de servicos de telefonia e de provedor de internet, bem como a
manutencao de sistema de automacao cartoraria;

* Os valores referentes as despesas de pessoal com prepostos, tais como salarios, férias,
gratificacdo natalina, encargos sociais e fiscais correlatos, rescisdes, beneficios
ofertados desde que devidamente discriminados (vale-transporte, auxilio-alimentacao,
etc.);

6.1 Obrigacoes Trabalhistas/Tributarias:

Neste grupo de contas serdo informadas as despesas com os empregados, legalmente
contratados, que prestam seus servicos na referida serventia, bem como, todas as despesas
decorrentes do setor pessoal.

Deverdo ser inseridos os pagamentos efetuados aos funcionarios e seus encargos, tais
como os salarios, férias e rescisdes (valores liquidos — pagos); encargos previdenciarios INSS
(dos funcionarios); encargos fiscais IRRF (retido dos funcionarios); FGTS (acompanhado por
relatério GFIP); Contribuicdao Sindical (ex. art. 580, I, CLT), assim como os beneficios: Vale-
transporte, Alimentacdo e Assisténcia Médica/Odontoldgica, se houver.

Conforme art. 7° do Provimento Conjunto n° 06/2016, é proibido a contratacdo de
conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau
do responsavel interino; exceto para a ocupacao de tabelido substituto.

6.1.1 Provisoes

As provisoes, estimadas ou ndo, correspondem a despesas e provaveis perdas pertinentes a

determinado periodo base em que incorrerem, no qual serdo contabilizadas, que serdo pagas



ou apuradas no proprio periodo base ou no(s) periodo(s)-base subsequente(s).

No que se refere a provisdo de férias, o delegatdrio podera deduzir como despesas
operacionais em cada periodo de apuracdo, importancia destinada a constituir provisao para
pagamento de remuneracdo correspondente a férias de seus prepostos.

A provisao de férias contempla a inclusdao dos gastos incorridos com a remuneracdao de
férias proporcionais e dos encargos sociais, cujo onus cabe ao delegatario. (art. 337 do
RIR/99).

Tem-se que a provisdao de férias pode ser controlada em mapas no ambito da legislacdo
trabalhista para controlar as datas previstas para a sua concessdo (ndo pagamento em dobro),
bem como ao atendimento de ponto de observacao de auditoria externa.

Devera ainda, deduzir como despesas operacionais em cada periodo base de apuracao a
importancia destinada a constituir provisdo para pagamento de remuneracao correspondente
ao 13° salario de seus prepostos, calculado a base de 1/12 da remuneragdo acrescido dos
encargos sociais, cujo 6nus cabe ao responsavel da serventia pelo nimero de meses relativos

ao periodo de apuracao (art. 338 do RIR/99).

6.2 Remuneracao Bruta do Interino:

Os interinos designados para o exercicio de fun¢do delegada em serventias extrajudiciais,
perceberdao remuneracao de até 90,25% dos subsidios dos Ministros do Supremo Tribunal
Federal, na forma do artigo 37, XI, da Constituicdo Federal.

A remunerac¢do do Interino ndo podera ser langcada na folha de pagamento da Serventia e
devera ser apurada apos o conhecimento da Receita Liquida. Alcancado o limite do teto
constitucional, o valor excedente sera repassado ao Poder Judiciario do Piaui.

Frisa-se que é de iniciativa exclusiva do interino observar as obrigacoes tributarias e

previdenciarias decorrentes da sua remuneracdo, devendo realizar os recolhimentos

referentes ao Imposto de Renda e ao INSS.

6.3 Despesas Gerais/Administrativas
Devem ser informadas e langadas as despesas e encargos préprios da serventia para
prestacdo de seus servicos, ou seja, as despesas relacionadas aos valores gastos com a
estrutura administrativa e comercial da entidade:
* Aluguel, com o respectivo recibo pago, discriminando o valor da locagdo e eventuais
encargos locaticios;

* Energia Elétrica, com a NF-Fatura da concessionaria, assim como os servicos de



Telefonia e Abastecimento de Agua;

* Entidades de Classe — ANOREG, anuidade;

* Selos pagos pelo cartério;

* Seguros, apdlice e boletos;

* Material de Copa e Cozinha, Material de Escritério e Expediente;

* ManutengOes e Reparos, Higiene e Limpeza, Servicos de Terceiros, instruidos com as
Notas Fiscais.

* Aumento de salarios, se em decorréncia de ajuste do salario-minimo nacional vigente,
de piso salarial da categoria;

* O valor decorrente da despesa de custeio de mensalidade devida a orgdo
representativo dos notdrios e registradores, tais como ANOREG, ARPEN, IEPTB,
entre outros;

* O valor da remuneracdo do interino, limitada a 90,25% do subsidio mensal dos
Ministros do Supremo Tribunal Federal.

No campo Outras (Especificar), serdo informadas e comprovadas, despesas nao

classificadas acima. Devendo tais, serem devidamente acompanhadas de documentos

comprobatdrios, assim como guardar profunda relagdo com a atividade da Serventia.

6.4 Investimentos
Uma vez autorizadas pela autoridade competente, as despesas com investimentos devem
ser instruidas com a respectiva Nota Fiscal, acompanhada de cépia da manifestacdo, ou ato da

autoridade competente, concedendo ao Interino a autorizacdo para a despesa.

6.5 Excesso de Arrecadacao a Recolher

Apods o preenchimento do formuldario, a diferenca positiva entre as receitas e despesas
resultara na Receita Liquida. Desta sera deduzida a remuneracdo do Interino, limitada a
90,25% do subsidio mensal em espécie dos Ministros do STF.

O saldo remanescente devera ser recolhido ao Poder Judiciario até o décimo quinto dia do

més subsequente, conforme art. 3° do Provimento Conjunto n° 06/2016 do TJPI e CGJ/PI.

7. EXEMPLIFICACAO
Supondo que a serventia no més x1/201x, auferiu a receita de R$ 150.000,00. No mesmo
periodo ocorreram despesas dedutiveis no montante de R$ 50.000,00, gerando uma Receita

Liquida de R$ 100.000,00. A remuneracdo do interino é limitada aos 90,25% (R$ 30.471,10),



este valor sera subtraido da Receita Liquida (R$ 100.000,00), restando o valor de R$
69.528,90 a recolher ao FERMOJUPI.

Relembrando, ndo se deve deixar de preencher o formulario da prestacdo de contas
referente a respectiva Guia, e esta devera ser apresentada na prestacao de contas pertinente ao

meés de referéncia.

8. BALANCETE MENSAL

Trata-se da relacdao das informacoes extraidas do Livro Diario Auxiliar, referentes as
receitas e as despesas mensais da serventia, as quais deverdo ser informadas para o Tribunal
de Justica do Estado do Piaui através do Sistema de Cobrancas Judiciais — COBJUD/WEB.
Ressalta-se que, apds o confronto entre a receita e as despesas do més, havendo saldo
positivo, devera ser emitida no sistema Guia de Recolhimento da Justica para o repasse da
diferenca.

Devera acompanhar o balancete mensal, conforme aduz art. 8° do Provimento Conjunto n°
06/2016:

* Os comprovantes das despesas realizadas, incluindo a folha de pagamento;

« Extrato mensal das contas bancérias da serventia, inclusive das ndo movimentadas;

* O documento que autoriza a realizacdo de despesa se for o caso;

O responsavel interino devera manter na serventia todos os documentos que serviram de
base para o preenchimento do Balancete Mensal, em vias originais, devidamente organizadas
por més e ano, de forma a permitir sua rapida localizagdo, caso seja solicitado pelo Poder

Judiciario.

9. DESPESAS URGENTES E IMPREVISIVEIS

Considerando o disposto no caput do art. 6° do Provimento Conjunto n° 06/2016, despesas
ordinarias sdo aquelas tteis e necessarias a continuidade do exercicio da atividade notarial.
Pode ocorrer a extrema necessidade de o interino realizar despesas que nao estejam arroladas
no art. 6°, § 1°, do Provimento Conjunto supracitado, a fim de ndo prejudicar as atividades do
cartério. Nesse caso, o tabelido podera realizar a despesa e submeter a homologacdao do
Corregedor Geral de Justica e do Presidente do Conselho de Administracao do FERMOJUPI,
com documentacao suficiente para instruir o processo, desde que o valor nao ultrapasse 1% da
arrecadacdo da serventia extrajudicial. E importante nessas ocorréncias comunicar

imediatamente a Coordenagdao do FERMOJUPI para mais orientacdes de como proceder.



DISPOSICOES FINAIS

Considerando o art. 21 da Lei 8.935/94, que regulamenta os servicos notariais e de
registro, é responsabilidade exclusiva do titular-interino o gerenciamento administrativo e
financeiro da serventia. Considerando o dispositivo legal, orienta-se que os interinos se
atentem para o término do concurso publico para provimento das serventias, pois deverao
deixar os cartorios livres de débitos e/ou irregularidades fiscais/trabalhistas.

Ressaltamos que caso seja verificado inconsisténcias na Prestacdo de Contas Mensal do
Interino, o FERMOJUPI tomara as providéncias de acordo com a gravidade da irregularidade,
podendo ser o responsavel interino notificado diretamente ou encaminhado Pedido de
Providéncias a Corregedoria Geral de Justica para fins de conhecimento e apuracao, se for o
caso.

Destaca-se ainda, que os repasses devidos ao FERMOJUPI, a titulo de excesso de
arrecadacdo da serventia, em nenhum momento podera ser prejudicado, em virtude da nao
observancia dos normativos que regulamentam a correta prestacao de contas ou erros por
parte do tabelido interino. Caso sejam verificadas inconformidades nos documentos
apresentados e nas informagdes prestadas no balancete mensal, o responsavel interino podera

ser responsabilizado, sem prejuizo da restituicao cabivel.



ANEXO1

PRESTACAO DE CONTAS MENSAL - INTERINO

CcODIGO 94

DESCRICAO R$
1. RECEITAS (1.1+1.2+1.3) R$ 0,00
1.1 RECEITAS DE EMOLUMENTOS R$ 0,00
1.2 VALORES RECEBIDOS DE ATOS GRATUITOS PRATICADOS R$ 0,00
1.3 RECEITAS FINANCEIRAS/APLICACOES R$ 0,00
1.4 SELOS PAGOS PELOS USUARIOS R$ 0,00
2. DESPESAS (2.1+2.2+2.3+2.4) R$ 0,00
2.1 OBRIGAGOES TRABALHISTASI/TRIBUTARIAS (2.1 : 2.9) R$ 0,00
2.1.1 FOLHA DE PAGAMENTO R$ 0,00
2.1.3 ENCARGOS SOCIAS (GPS/GRF) R$ 0,00
2.1.4 PROVISOES R$ 0,00
2.1.5 PLANO DE ASSITENCIA MEDICA/ODONTOLOGICA R$ 0,00
2.1.6 1SS R$ 0,00
2.1.7 OUTRAS DESPESAS - SETOR PESSOAL R$ 0,00
2.2 REMUNERAGAO BRUTA DO INTERINO (3.1 + 3.2) R$ 0,00
2.2.1 REMUNERACAO LIQUIDA DO INTERINO R$ 0,00
2.2.2 IR/ INSS R$ 0,00
2.3 DESPESAS ADMINISTRATIVAS/OPERACIONAIS (2.3.1 : 2.3.10) R$ 0,00
2.3.1 ENERGIA R$ 0,00
2.3.2 AGUA R$ 0,00
2.3.3 TELEFONE/INTERNET R$ 0,00
2.3.4 ALUGUEL DE IMOVEL R$ 0,00
2.3.5 SERVICOS CONTABEIS R$ 0,00
2.3.6 SERVICOS ADVOCATICIOS R$ 0,00
2.3.7 SERVICOS DE INFORMATICA R$ 0,00
2.3.8 SERVICOS POSTAIS R$ 0,00
2.3.9 MATERIAL DE CONSUMO R$ 0,00
2.3.10 OUTRAS DESPESAS OPERACIONAIS R$ 0,00
2.4. INVESTIMENTOS R$ 0,00
2.4.1 MOVEIS/UTENSILIOS R$ 0,00
2.4.2 MAQUINAS/EQUIPAMENTOS R$ 0,00
2.4.3 VEICULOS R$ 0,00
2.4.4 OUTROS INVESTIMENTOS/INTAGIVEIS R$ 0,00
3. RENDALIQUIDA EXCEDENTE (1-2) R$ 0,00




ANEXO II

ORIENTACOES DEPREENCHIMENTO

12

Compreende os valores provenientes de restituicdes de atos gratuitos praticados

13

Engloba os juros recebidos; os rendimentos de aplicagdes financeiras; as variagdes monetarias positivas em func¢do da taxa de
cambio ou de indices ou coeficientes aplicaveis, por dispositivo legal ou contratual, dos direitos de crédito do contribuinte; assim
como os ganhos cambiais e monetarios realizados no pagamento de obrigagdes.

1.4

Devera ser langada nesse campo os valores referentes aos selos pagos pelos usuarios.

214

Os interinos deverdo realizar provisdes para se programar para despesas futuras, tais como: 13° salario, férias, rescisdes
contratuais e etc.

216

O valor que for recolhido a titulo de Imposto Sobre Servico — ISS devido pela prestagéo do servigo extrajudicial, quando incidente
sobre os emolumentos percebidos pelo delegatario.

217

Abrange os gastos relacionados como setor pessoal como: férias, 13° salario, rescisdes e aqueles que ndo integrama remuneragao
dos prepostos, tais como: vale-transporte, acordos trabalhistas, aviso prévio indenizado pelo empregador, etc.

2.2

Os interinos designados para o exercicio de fungdo delegada em serventias extrajudiciais, perceberdo remuneragdo maxima nao
superior a 90,25% dos subsidios dos Ministros do Supremo Tribunal Federal, na forma do artigo 37, X, da Constituicdo Federal.

235,236¢
237

Devera ser gerado no ato da efetivacdo do pagamento dos servigos prestados o Recibo de Pagamento de Autonomo — RPA, se for
o caso, devendo destacar os tributos a seremrecolhidos pelo contratante, tais como INSS, IRRF e ISS.

237

Compreende a locacdo de equipamentos (hardware), de programas (software) e de servigos de informatica, incluidos os de
manutencdo prestados de forma terceirizada;

239

Devera constar os gastos com materiais destinados ao funcionamento da serventia, cuja duragdo ¢ limitada a curto lapso de
tempo. Exemplos: artigos de escritorio, de limpeza e higiene, material elétrico e de iluminagdo, géneros alimenticios, combustiveis
etc.

23.10

Compreende locagdo de bens moveis utilizados para a prestagdo do servigo, incluidos os destinados a guarda de livros,
equipamentos ¢ restante do acervo da serventia; contratagdo de obras e servicos para a conservagdo, ampliagio ou melhoria dos
prédios utilizados para a prestagdo do servigo publico; contratagdo de servigos, os terceirizados inclusive, de limpeza e de
seguranga; Deverd ser observada as obrigagdes acessorias (tributarias e previdencidrias) oriundas dos contratos pactuados.

2.4

Neste item langa-se a aquisicdo de moveis, utensilios, eletrodomésticos, equipamentos de informitica e todos bens duraveis,
considerados materiais permanentes, mantidos no local da prestagdo do servigo delegado.

A diferenga entre as Receitas e as Despesas devera ser recolhida até o dia 15 (quinze) de cada més , através de boleto bancario
gerado pelo sistema de informagdes COBJUD, conforme art. 3° do Provimento Conjunto 06/2016.




