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Cédigo: MAP-CEDIS-002 Versédo: 08 Data de Emisséo: 28/09/2016
Elaborado por: Central de Distribuicdo Aprovado por: Corregedoria Geral de Justica/PI
1 OBJETIVO

Estabelecer os critérios e procedimentos para o recebimento e distribuicdo dos documentos

na Central de Distribuicdo de 1° Grau da Comarca de Teresina.

1 DOCUMENTACAO NORMATIVA DE REFERENCIA

Provimento CGPI n® 27/2014 (Ato que cria o Sistema de Gestdo da Central de

Distribuicdo de 1° Grau da Comarca de Teresina);
Lei Complementar 175 de 05/09/2011;

Oficio Circular n® 121/2013-GC;

Provimento n° 18/2008;

Provimento n° 30/2009;

Provimento n° 07/2010;

Provimento n° 39/2013;

Provimento n° 12/2014;

NBR ISO 9001:2008.

Lei n° 3.716 de 12 de dezembro de 1979 - DispGe sobre a Organizacédo Judiciaria do
Estado do Piaui e da outras providéncias;

Lei n° 13.105 de 16 de marco de 2015 - Cédigo de Processo Civil;
Decreto Lei n° 3.689 de 3 de outubro de 1941 - Cédigo de Processo Penal;

Lei n® 9.099 de 26 de setembro de 1995 - Disp&e sobre os Juizados Especiais Civeis e

Criminais e da outras providéncias;

Lei n° 12.153 de 22 de novembro de 2009 - Dispde sobre os Juizados Especiais da
Fazenda Publica no ambito dos Estados, do Distrito Federal, dos Territorios e dos

Municipios;
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m Lei n° 5.478 de 25 de julho de 1968 - Dispde sobre agdo de alimentos e da outras

providéncias;

m Lein®6.515 de 26 de dezembro de 1977 - Regula os casos de dissolucédo da sociedade
conjugal e do casamento, seus efeitos e respectivos processos, e da outras

providéncias;

m Lei n° 8.069 de 13 de julho de 1990 - Dispde sobre o Estatuto da Crianca e do
Adolescente e da outras providéncias;

m Lein® 10.048 de 08 de novembro de 2000 - D& prioridade de atendimento as pessoas

gue especifica, e da outras providéncias;

m Lein® 10.741 de 1 de outubro de 2003 - Dispde sobre o Estatuto do Idoso e da outras

providéncias;
m Estatuto, Regulamento e Codigo de Etica da OAB;
m Procedimento TJPI Conjunto n° 05/2009 e 06/2012 - Tabela de Custas Judiciais;

B Tabelas Processuais Unificadas do CNJ (assuntos, classes e movimentacao

processual); e

m NBRISO 9001: 2008.

2 ATENDER USUARIOS

m O atendimento aos usuarios na Central de Distribuicdo de 1° Grau da Comarca de

Teresina é realizado pela Equipe de Atendimento de Balcéo;

B O balcéo de atendimento da CEDIS possui cinco guichés de atendimento ao publico e
todas as posicoes de atendimento estdo habilitadas a receber documentos para

protocolizacao e distribuicéo;

m O atendimento ao publico é feito respeitando-se a fila Unica organizada do lado de fora
do balcdo (guiché) da CEDIS;

B Todas as pessoas, sejam elas partes, advogados, estagiarios, ou outros autorizados
pelas anteriores estdo autorizados a solicitar informacbes ou protocolar peticoes

iniciais;
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B A ordem para atendimento (respeitando-se a fila de atendimento) deve ser feita nas

seguintes condicodes:

o

Pessoas com prioridade de atendimento garantidas por lei: portadoras de
deficiéncia, idosos com idade igual ou superior a 60 (sessenta) anos, gestantes,

lactantes e as pessoas acompanhadas por crianca de colo;
Advogados;

Estagiarios credenciados junto & OAB e com autorizacdo acostada aos autos para
manuseio, conferida por advogado com procuragao outorgada por uma das partes;

Partes sem prioridade de atendimento;
Estagiarios credenciados e sem autorizacdo acostada aos autos;

Estagiarios ndo credenciados junto a OAB e com autorizagdo acostada aos autos
para manuseio conferida por advogado com procuragcédo outorgada por uma das

partes.

RECEBER DOCUMENTOS

m Os documentos recebidos pela Central de Distribuicdo de 1° Grau da Comarca de

Teresina (CEDIS) sao os seguintes:

o

o

o

o

Peticdes iniciais;
Cartas precatérias;
Laudos periciais; e

Inquéritos de Portaria.

B A CEDIS recebe apenas os documentos destinados a distribuicdo no Férum Civil e

Criminal Desembargador Joaquim de Sousa Neto (Varas Civeis, da Familia e

Criminais) e no Forum da Fazenda Publica (Varas da Fazenda Publica).

B Todos os documentos recebidos na CEDIS sao conferidos, para verificacdo do correto

enderecamento e demais informacdes existentes.

m O servidor da CEDIS, no momento do recebimento, registra no documento o seu home

e matricula de modo a permitir sua identificacao.
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3.1 Protocolizar Documentos

= Todos os documentos recebidos no balcdo de atendimento da CEDIS tém o nimero

do protocolo registrado juntamente com a data e hora na péagina inicial do documento

original e da copia. Para isso, o0 servidor que se encontra em atendimento toma as

seguintes providéncias:

©)

(@]

Insere o documento original na maquina protocolizadora e registra a data, a

hora e o nimero de protocolo de recebimento;

Insere a copia do documento original ha maquina protocolizadora e registra a

data, a hora e o nimero de protocolo de recebimento;

No caso de auséncia da coépia do documento para protocolizacdo, o servidor
deve inserir uma folha de papel (em branco ou rascunho) para que a data, a
hora e o nimero de protocolo de recebimento ndo seja utilizado em outro
documento a ser recebido posteriormente, pois a maquina protocolizadora esta
configurada para imprimir automaticamente o numero de protocolo em duas

vias de documento;

No caso de defeito ou auséncia da maquina protocolizadora, o servidor da
Equipe de Balcdo de Atendimento apBe carimbo com data e hora do
recebimento e registra no formulario “Controle de Numeragdo Especial de

Protocolo” (FOR-CEDIS-002-01) as seguintes informagodes:
= adata e a hora do recebimento;

= numero de protocolo especialmente formado pela juncdo dos caracteres
da data de recebimento (8 caracteres no formato AAAAMMDD), da hora
de recebimento (4 caracteres no formato HHMM) e 4 (quatro) caracteres
numericos sequenciais (iniciado em 0001) conforme exemplo a segquir:
primeira peticdo recebida no dia 29 de abril de 2014 as 10:40
2014041040290001;

= nome da parte;
= nome do advogado; e

= tipo de acéo.
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o O numero de protocolo especial atribuido nessas situacOes, devera ser
registrado no Sistema Themis no momento da distribuicdo, da mesma forma
gque o0s numeros de protocolo impressos diretamente da maquina

protocolizadora.
3.2 Receber Peti¢cdes Iniciais

= Servidor da Equipe de Atendimento de Balc&o recebe a peticédo inicial e verifica:

1 - o correto enderecamento da petigcéo inicial

o Somente sdo recebidas na CEDIS as petices iniciais destinadas as Varas
Civeis, da Familia, Criminais e da Fazenda Publica da Comarca de Teresina
com o direcionamento a autoridade judiciaria. Exemplo: Juiz da Vara de Familia
da Comarca de Teresina (Art. 319, | do Novo CPC);

o Caso a peticao inicial seja destinada a outra Comarca e/ou unidades judiciarias
nao atendidas pela CEDIS o Servidor responsavel pelo atendimento recusa o

recebimento e orienta o usuario sobre o local correto da entrega.

2 - se a peticdo deve ser distribuida como acdo (com ou sem custas), se é

incidente processual ou deve ser feita mera juntada diretamente na unidade

judiciaria
Peticdo Civel, Familia e Fazenda | Juntada |Incidente | Distibuicio| Custas Observagodes

Publica Sim |No | Sim |No | Sim |No | Sim |N3o
Agao Civil Publica X X | X X |Isento do pagamento de custas. Art. 18 da Lei 7347/85.
Acdo de sonegados em inventario e| X X X X Correrd dentro dos autos do Inventdrio do autor da
partilha heranca (art. 670, paragrafo Unico do Novo CPC)
Acéo Popular X X | X X |Isento do pagamento de custas. Art. 10 da Lei 4717/65.
Agoes ajuizadas por Municipio, Estado X X | X X |lsento do pagamento de custas. Art. 5° I, da Lei
e Unido. Estadual 4254/88.
Agoes coletivas de que trata o Cadigo X X | X X |lsentos do pagamento de custas. Art. 116 da Lei
de Defesa do Consumidor 8078/90.
Alimentos X | X X
Avard - Outros procedimentos de De acordo com o a.rt: 1.1.12. do NCPC, a classe
g . X | X X processual Alvard Judicial foi incorporada pela classe
jurisdi¢&o voluntéria (NCPC) . AR -

Outros procedimentos de jurisdigdo voluntaria.

Anulagao de casamento
Arrolamento
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Petigao Civel, Familia e Fazenda | Juntada |Incidente | Distriuicgo| Custas Observagdes
Publica Sim [Nao| Sim |Nzio | Sim |Nao| Sim [No
Contestagéo/ Justificativa de Quando a contestagdo fora apresentada na hipotese do
inadimplemento/  Impugnagdo ao| X X X |art. 340 do NCPC, devera ser distribuida na classe
cumprimento de sentenga processual “Peticdo”, sem a incidéncia de custas.
Converséo de separagao em divorcio Classe processual: Procedimento Comum
Curatela
Cumprimento de sentenga X X X X
Tratando-se de cumprimento de sentenga cujos autos
principais estejam arquivados, de posse dos documentos
Cumprimento de sentenga — processo necessarios a instrugdo, a parte ingressara com novo
) . X X | X X L :
de conhecimento arquivado processo, 0 qual sera distribuido por sorteio ou, a
requerimento da parte, por dependéncia conforme item
“Distribui¢éo por dependéncia” (pagina 19 deste manual).
Cumprimento Provisério de Sentenga
Cumprimento Provisério de Deciséo
Divorcio X X
Embargos de declaragao
Embargos monitdrios
Embargos de execugédo X X
Excegéo de pré-executividade X
Execugdo de alimentos, quando . N ~ .
fundada em titulo extrajudicial X X | X X O titulo ndo apresenta homologagao pelo Magistrado.
Execucéo Fiscal X X | X X |Demais agdes em que sdo partes a Unido, os Estados,
os Municipios, os Territérios Federais, o Distrito Federal
e as respectivas autarquias e fundagdes. Art. 39 da Lei
6830/80.
Exoneragéo de alimentos Classe processual: Procedimento Comum
Guarda
Guarda, Tutela, Adogdo e outras X X |lsento do pagamento de custas. Art. 141, §2° da Lei
agbes de competéncia da Infancia e 8.069/90.
Juventude.
Guarda, Tutela e Adogdo de X | X X
competéncia da Vara de Familia.
Habeas Corpus X X |Isento do pagamento de custas. Art. 5°, LXXVII, da CF.
Habeas Data X X |Isento do pagamento de custas. Art. 5°, LXXVII, da CF.
Habilitagdo de sucessor e de crédito
. . X X X
em inventario
Habilitagdo ou impugnacéo de crédito
e X X X
em faléncia
Homologagéo de acordo x | x X Se for acordo judicial, no préprio processo, faz-se mera
juntada.
Impugnagdo a assisténcia judiciaria X De acordo com o Art. 100 do Novo CPC, oferecida na
gratuita contestagéo.
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Petigao Civel, Familia e Fazenda | Juntada |Incidente | Distriuicgo| Custas Observagdes
Publica Sim |Néo | Sim |Néo | Sim |Néo | Sim |N3o

Impugnagdo a cumprimento de

sentenga, quando indeferido efeito| X X X X

suspensivo
S6 autua em separado quando denegado o pedido de
assisténcia judiciaria. Artigo 6° do NCPC - O pedido,
quando formulado no curso da ag&o, ndo a suspendera,

Impugnagéo a pedido de assisténcia X X X X podendo o juiz, em face das provas, conceder ou

litisconsorcial ou simples denegar de plano o beneficio de assisténcia. A peti¢éo,
neste caso, sera autuada em separado, apensando-se 0s
respectivos autos aos da causa principal, depois de
resolvido o incidente.

Impuanacio ao valor da causa X A impugnacdo devera ser feita como preliminar da

pugnag contestagdo Art. 292, §3° do Novo CPC.

Incidente de falsidade N Art 430 do Novo QPC — suscitada na contestagéo,
réplica ou 15 dias da juntada do documento falso.

Interdi¢éo X

Inventario X

Investigagéo de paternidade X Classe processual: Procedimento Comum

Juntada de documento X X X X

Justificagdo de dbito e outros X X | X X

Liquidacédo de sentenca definitiva X X X

& - A liquidagao podera ser processada em autos apartados,

Liquidacdo Provisoria de Sentenga X | X X |quando o processo estiver em grau de recurso (art. 511

pelo Procedimento Comum do Novo CPC)

Medida—cautelar - Tutela Antecipada / X x | x X Art. 301 do NCPC - Autuada em separado apenas se for

Cautelar Antecedente preparatoria.

Modificagdo de regime de bens X | X X

Negativa de paternidade X | X X

Oferta de alimentos X | X X

Partilha de bens X | X X

Alienacao judicial de bens X | X X Art. 730 do NCPC.
O pedido de gratuidade da justica pode ser formulado na

Pedido de assisténcia judiciaria peticao inicial, na contestagdo, na peticdo para ingresso

. X X X )

gratuita de terceiro no processo ou em recurso (art. 99 do Novo
CPC)

Pedlfjo de assisténcia litisconsorcial X X X

ou simples
Classe processual genérica - Cobrar custas conforme

Peticao X X Tabela de Custas, item 52, referente ao pagamento de
Cartas Precatérias.

Reconhecimento e dissolugdo de X | x X

unido estavel

Reconvencéo X X X X

Sistema Normativo da Corregedoria Geral de Justica do Estado do Piaui-CGJ/PI-CEDIS

Provimento CGJ/PI n° 36/2014 Pag: 7/35




MANUAL DE PROCEDIMENTOS

grg

PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO PIAUI

CORREGEDORIA GERAL DE JUSTICA

REALIZAR DISTRIBUICAO

Petigao Civel, Familia e Fazenda | Juntada |Incidente | Distriuicgo| Custas Observagdes
Publica Sim [Nao| Sim |Nzio | Sim |Nao| Sim [No

Regulamentagéo de visitas X | X X

Remogéo de inventariante X X X

Remogdo ou  substituicdo  de x | x X Se o processo anterior findou-se, € nova agdo. Se o

tutela/curatela processo estiver em curso, € mera juntada.

Restauracéo de Autos X X | X X |Isento do pagamento de custas iniciais. Art. 718 do Novo
CPC.

Reftltglgao de coisa ou dinheiro em X X X X

faléncia

Retificacéo do registro civil

Revisdo de alimentos

Revisional

Sobrepartilha X Correra dentro dos autos do Inventério do autor da

P heranca (art. 670, paragrafo unico do Novo CPC)

Suscitagdio de divida x | x X Somente serdo dewda§ gustas,l a serem pagas pelo
interessado, quando a divida for julgada procedente

Tutela X | X X

Tutela  Antecipada /  Cautelar X X Not prazc()j de 15 ?lasa a ccl)nte:jr.tda conc(jezsag .d? ltutela

Antecedente antecipada, o autor devera aditar o pedido inicial, que
serd juntado aos autos (art. 303, §1°, | do Novo CPC)

Juntada |(Incidente | Distrbuicdo| Custas Observagoes
Peticao Criminal
Sim |Nao | Sim [Nao | Sim |Nado | Sim |Nao

A[egagé(z dg ilegitimidade da parte e X X X

litispendéncia
Sugere-se que a execugao, findo o tempo da pena, seja

Declaragéo de reabilitagéo X X X X arqu!\(ada~ prowsonameqte. Apos declaragaq de
reabilitagdo, com pedido juntado aos autos, arquiva-se
em definitivo.

Desaforamento de julgamento X X X Peticdo de 2° grau.

Embarggs a alienagdo de bens X X X

apreendidos

Excegéo da verdade X X X

Excegdes de incompeténcia,

. . - X X X

impedimento e suspei¢éo

Incidente de falsidade X X X

Incidente de insanidade mental ou

NRRTTRT X X X

dependéncia toxicoldgica

Interceptagéo telefonica

Medidas protetivas de urgéncia (Lei

Sistema Normativo da Corregedoria Geral de Justica do Estado do Piaui-CGJ/PI-CEDIS

Provimento CGJ/PI n° 36/2014 Pag: 8/35




MANUAL DE PROCEDIMENTOS

{'p"_%

PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO PIAUT

CORREGEDORIA GERAL DE JUSTICA

REALIZAR DISTRIBUICAO

Juntada |Incidente | Distrbuicio| Custas Observagdes
Peticao Criminal
Sim |Nao | Sim [Ndo | Sim |N&do | Sim |Ndo
Maria da Penha)
Pedido de busca e apreenso criminal X X
Pedido de exame de corpo de delito X X X
Pedldp de liberdade proviséria com ou X X X X
sem fianca
Pedido de providéncias X X X X
Quebra de sigilo de dados telefonicos
o X X X
ou bancarios
Relaxamento de prisdo em flagrante | X X X X
Representacdo acerca de priséo x | x X Se ja houver inquérito ou procedimento ja em
temporaria ou preventiva andamento, junta-se aos autos existentes.
Restitui¢do de coisas apreendidas X X X
Revoga;;éo de prisdo preventiva ou X X X X
temporaria

3 - apresenca da procuracao ad judicia original, salvo as excecdes previstas em

Lei (CPC 103 e 104 do Novo CPC)

o Em caso de auséncia da procuragdo ad judicia original ou autenticada em

cartério e inexisténcia na peticdo de pedido de prazo para juntada do

documento, recusa o recebimento da peticdo inicial e orienta o usuario sobre

como proceder;

o Em caso de auséncia da procuracdo ad judicia original ou autenticada em

cartério, mas existéncia na peticdo de pedido de prazo para juntada do

documento, recebe a peticdo inicial e orienta o0 usuério sobre como proceder.

4 - se as partes estdo qualificadas na peticdo inicial e se as coOpias dos

documentos de identificacdo das partes (RG, CPF, CNPJ, titulo de eleitor) e

comprovante de residéncia estdo presentes (anexados)

o Em caso de auséncia de qualificagdo das partes (mencdo expressa aos nomes,

prenomes, incluindo apelidos, se por eles forem conhecidos, niumeros de

identificagdo civil - RG, CNPJ, CPF, estado civil, profissdo, domicilio e

residéncia do autor e do réu) na peticéo inicial recusa o recebimento da peticdo

inicial e orienta o usuario sobre como proceder;
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o Em caso de auséncia das coépias dos documentos recebe a peticdo inicial,
porém certifica a ndo apresentacdo dos documentos nao incluidos pelo
requerente, remetendo 0s autos ao juizo competente que sera responsavel pela
analise da peticao inicial e documentos que acompanham, podendo este, se
assim entender, determinar a intimacdo para fins de complementacdo ou

aditamento da inicial, nos termos do art. 321 do Novo CPC.

5 - a presenca de comprovante de pagamento das taxas de ingresso, se nao

houver requerimento da justica gratuita

o Em caso de auséncia de comprovante de pagamento das taxas de ingresso
sem pedido de justica gratuita recusa o recebimento da peti¢ao inicial e orienta

0 usuario sobre como proceder.

o Nas peticdes em que houver pedido expresso de citacao por oficial de justica o
boleto de quitacdo devera apresentar o pagamento do valor correspondente ao

Oficial de Justica;

o Nas peticbes sem pedido expresso de citacao por oficial de justica o boleto de
quitacdo devera apresentar o pagamento do valor do Aviso de Recebimento
(AR);

o Caso ocorra alguma diligéncia cujas custas nédo tenham sido recolhidas
antecipadamente no momento da distribuicdo, estas deverdo ser cobradas pela
unidade judiciaria no pagamento das custas finais.

6 - a assinatura do(s) advogado(s) do promovente(s) na ultima folha da peti¢cédo

inicial

o Em caso de auséncia de assinatura do advogado promovente na peticao inicial
recusa o recebimento da peticdo inicial e orienta o0 usuario sobre como

proceder;

o Em caso de presenca de assinatura digitalizada impressa (sem assinatura a
caneta) recusa o recebimento da peticdo inicial e orienta o usuério sobre como

proceder;
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o Caso o autor seja advogado e esteja atuando em causa propria a peticdo

devera conter o endereco profissional, telefone e e-mail.
7 - a presenca da copia (contrafé) para protocolizacdo e entrega a(s) parte(s)
promovida(s)
o Em caso de auséncia da contrafé recusa o recebimento da peticdo inicial e

orienta 0 usuario sobre como proceder.

8 - indicagcdo do nome da acéo e valor da causa, de acordo com a natureza do

pleito

da—peticio—inicial-e—orienta—o—usuario—sobre—como—proceder- (Revogado pelo
PCA 0002162-70.2015.2.00.0000)

o Em caso de auséncia do valor da causa na peticéo inicial, devera ser registrada
a peticdo com o valor 0,00 (zero); Se a peticdo vier acompanhada de boleto
referente a custas do processo, devera ser registrado o valor da causa idéntico

ao valor constante no boleto.

BN

o Caso haja divergéncia entre o valor dado a causa na peti¢ao inicial e valor
constante no boleto de custas, devera ser registrado o valor constante no

boleto.

o Em caso de auséncia da indicacdo do nome da causa na petigdo inicial, o
servidor responsavel pelo registro, observando a tabela de classes processuais
do Conselho Nacional de Justica, atentando para os fatos narrados, registrara a

peticdo conforme sua analise.

o Em qualquer das hipoteses acima, deverd ser lavrada certiddo antes da

remessa a unidade respectiva.

= Servidor da Equipe de Atendimento de Balcéo, no caso de atendimento dos requisitos
anteriores, recebe a peticdo inicial e registra 0 niumero de protocolo na duas vias

(original e contrafé) conforme descrito na se¢ao “Protocolizar Documentos”;
= Verifica se ha pedido de apreciacdo de medidas urgentes.

No TJPI as situacdes que caracterizam pedidos de urgéncia sdo as seguintes:
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o Vida em risco (risco de morte);

o Risco de saude;

o Liberdade de ir e vir (civel e criminal);

o Matricula em instituicGes de ensino;

o Busca e apreensao de menores (nas Varas de Familia);

o Pedidos enquadrados na Lei n° 11.340, de 07/08/2006 (Lei da Violéncia
Domeéstica e Familiar Contra a Mulher (nas Varas de Familia);

o Acgles que envolvem curatela dos interditos e tutela (art. 747 e ss do Novo
CPC)

= (Caso o servidor do Balcdo de Atendimento identifigue que a peticdo tenha pedido de
tramitagdo preferencial, cola a etiqueta adesiva “PRIORITARIO” na primeira pagina da
peticao inicial;

= (Caso o servidor do Balcao de Atendimento identifique que a peticdo inicial envolva

pedido de apreciagdo de medida urgente, cola a etiqueta adesiva “URGENTE” na

primeira pagina da peticao inicial,

= Entrega a peticdo inicial ao Auxiliar de Distribuidor Judiciario de 1° Grau para

distribuicdo imediata pela Equipe de Distribuicao;

= As peticdes iniciais sem pedido de apreciacdo de medida urgente, uma vez recebidas,
sdo arquivadas em ordem cronoldgica de recebimento nas prateleiras das estantes do
Balc&do de Atendimento da seguinte forma:

o armazenamento na prateleira superior esquerda, com a frente voltada para
baixo, para que o Auxiliar de Distribuidor Judiciario de 1° Grau, ao retirar as
pilhas de peticdes para entrega a Equipe de Distribuigdo, possa virar a pilha de
cabeca para baixo de tal forma que as peticdes protocoladas em primeiro lugar,

sejam as primeiras a serem distribuidas;

o uma vez preenchida a prateleira superior esquerda os servidores da Equipe de
Atendimento de Balcdo, armazenam as peticbes na primeira prateleira
disponivel a direita até que todas as prateleiras estejam preenchidas com

peticbes para distribuicdo. Nesse caso, recomeca-se 0 procedimento nas
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prateleiras imediatamente abaixo, repetindo-se o procedimento sempre que as

prateleiras estejam cheias de peti¢des iniciais.

4 DISTRIBUIR PETICOES INICIAIS

4.1 Separar peti¢des iniciais para a Equipe de Distribui¢céo realizar a distribui¢do das

acoes

= Auxiliar de Distribuidor Judiciario de 1° Grau recolhe as peticfes iniciais com pedidos
de apreciacdo de medida urgente e registra no formulario “Distribuicdo de Petigdes
Iniciais com Pedidos de Apreciacdo de Medidas de Urgéncia” (FOR-CEDIS-002-02) as

seguintes informacdes:
o Numero do protocolo;
o Data e hora do recebimento;
o Descricédo do pedido; e

o Rubrica do servidor responsavel pela distribuicdo (observar no formulario quem
€ que deve receber a peticdo com medida urgente para que todos os servidores

recebam essas demandas de maneira equanime).

= Coloca a peticao inicial com pedido de apreciacdo de medida urgente na prateleira

“‘“URGENTE” do servidor que realizara a distribuicao;

= Recolhe, a cada 30 minutos, as pilhas de peticdes iniciais das prateleiras do Balcdo de

Atendimento;
= Organiza (vira) as pilhas de peticdes iniciais de tal forma que as peticdes iniciais
protocolizadas primeiro sejam as primeiras a serem cadastradas e separa as peticoes

iniciais pequenas (até 50 folhas de documentos) na prateleira “PETICOES SIMPLES”

de cada integrante da Equipe de Distribuigéo respeitando:

o a ordem cronoldgica de recebimento das peticbes iniciais no Balcdo de

Atendimento; e

o a distribuicdo equanime do volume de peti¢des iniciais para cada integrante da
Equipe de Distribuig&o.
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= Registra no formulario “Distribuicdo de Peticbes Simples” (FOR-CEDIS-002-11) as

seguintes informacdes:
o Numero do protocolo;
o Data e hora do recebimento;
o Descricédo do pedido; e

o Nome do servidor responsavel pela distribuicdo (observar no formuléario quem é
deve receber a peticdo simples para que todos os servidores recebam essas

demandas de maneira equanime).

= Caso existam peticbes de grande volume (mais de 50 folhas de documentos) o
Auxiliar de Distribuidor Judiciario de 1° Grau registra no formulario “Distribuicao de

Peticdes Grandes” (FOR-CEDIS-002-03) as seguintes informacdes:
o Numero do protocolo;
o Data e hora do recebimento;
o Descricéo do pedido; e

o Nome do servidor responsavel pela distribuicdo (observar no formulario quem é
deve receber a peticdo de grande volume para que todos os servidores

recebam essas demandas de maneira equanime).

= Coloca a peticdo inicial grande na prateleira “PETICOES GRANDES” do servidor que

realizara a distribuicao;

= Caso existam processos para redistribuicdo o Auxiliar de Distribuidor Judiciario de 1°
Grau registra no formulario “Controle de Redistribuicdo de Processos” (FOR-CEDIS-

002-04) as seguintes informacgodes:
o Numero do protocolo;
o Data e hora do recebimento;
o Descricédo do pedido; e

o Nome do servidor responsavel pela redistribuigcdo (observar no formulario quem
€ gue deve receber o processo para redistribuicdo para que todos os servidores

recebam essas demandas de maneira equanime).
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= Coloca 0 processo para redistribuicdo na prateleira “REDISTRIBUICAO” do servidor

gue realizara a redistribuicao.
4.2 Distribuir agdes
= Servidor da Equipe de Distribuicdo recolhe os documentos para distribuicdo e toma as
seguintes providéncias:
= Acessa 0 Sistema Themis Web;
» Realiza a leitura da peti¢ao inicial;

» Registra no Sistema Themis Web se a parte esta requerendo justica gratuita ou se é

beneficiario da assisténcia judiciaria da Defensoria Publica;
= Informa se a peti¢do deve ser distribuida com segredo de justica;
» Informa se a parte necessita de atendimento prioritario;

» Informa se a peticdo est4 sendo encaminhada pela Justica Itinerante (caso tenha sido

inicialmente registrada pela Justica Itinerante);
= Informa a classificacdo do processo:
o Normal:
o Penal:
o Carta Precatoria.

» Realiza o cadastramento da(s) informacbes que qualificam a(s) parte(s) e
advogado(s):
o Todos os servidores em processo de distribuicAo devem obrigatoriamente

cadastrar as informacdes completas da(s) parte(s) e do(s) advogado(s);

o Quando do cadastro de pessoa juridica, devem ser registrados também o nome

e 0 CPF do seu representante legal;

o No caso dos autores da acdo penal privada, deve ser cadastrado o numero da
inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Fisicas — CPF, ou numero de
inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas — CNPJ, bem como

endereco completo, inclusive CEP, e correio eletronico, se houver;

Sistema Normativo da Corregedoria Geral de Justica do Estado do Piaui-CGJ/PI-CEDIS Provimento CGJ/PI n® 36/2014 Pag: 15/35




MANUAL DE PROCEDIMENTOS

£

PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO PIAUI A
CORREGEDORIA GERAL DE JUSTICA REALIZAR DISTRIBUICAO

o No caso dos acusados nas acdes penais, publica ou privada, deve ser
cadastrado o nome da mée, a data de nascimento e o endereco completo,
inclusive o CEP, bem como, se houver, o nimero da inscricdo no Cadastro
Nacional de Pessoas Fisicas — CPF, ou namero de inscricdo no Cadastro

Nacional de Pessoas Juridicas — CNPJ, e correio eletronico, se houver;

o Quando do cadastro de absolutamente ou relativamente incapazes, devem ser

registrados também o nome e o CPF do representante ou assistente legal;

o Na hipotese de alguma das partes ndo possuir cadastro junto a Receita Federal
do Brasil (CPF elou CNPJ), tal circunstancia deve ser expressamente
declarada, respondendo os declarantes pela veracidade da afirma¢cdo que sera

coletada pelo sistema informatizado para posterior auditoria,;

o Os procedimentos criminais, de natureza publica, que ndo contenham as
informacgdes relacionadas anteriormente, sdo recebidos com o competente
registro da ressalva, visando posterior complementacdo dos dados pela
unidade judiciaria, implicando a auséncia do CPF/CNPJ em pendéncia da parte
para posterior validacéo;

o E vedada a abertura de novo cadastro de partes e representantes que ja

tenham sido anteriormente cadastrados pelo sistema eletrdnico.
= Informa os nomes da parte promovente, do seu advogado e da parte promovida;

o No cadastramento de nomes o servidor deve estar atento ao correto
preenchimento para que a parte ou advogado nao sejam cadastrados
novamente com outras informagcdes e, assim, comprometa a qualidade das
informacgdes registradas no banco de dados e diminua a seguranga do processo
de emissdo de certiddes. E terminantemente proibido ao servidor que estiver
realizando a distribuicdo inserir informacdes de partes e advogados que nao
estejam registradas na peticdo inicial ou nos documentos pessoais das partes e

advogados. Sao erros comuns de cadastramento:
»= aabreviagcdo de nome e sobrenome(s):
e J. Roberto de Abreu e Silva;

e Jodo Roberto de A. Silva.
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* ainsercdo de espaco entre 0 nome e sobrenome(s):
e Jodo Roberto de Abreu e Silva;

e Jodo Roberto de Abreue Silva.
= arepeticdo de caracteres:
e Vanesssa Lima de Aguiar;
e Daniellle Pereira Barcelllos.
» ainsercdo de caracteres especiais:
e Ros!ane Gomez/ Carnerd;
e Jardel XXXX Rufino de Franca.
* aauséncia de caracteres:
e Gulherme Veloso da Silvera;
e Francisco das Chgas de Sousa Nunes.
*= ainsercdo de prenome, titulacdo ou apelido:
e Sr. José Joaguim da Silva;
e Dr. Alexandre Gomes Ribeiro;

e Francisco (Chiquinho) da Silva Gomes ou Francisco da Silva

Gomes, vulgo “Chiquinho”.

= Informa a classe processual de acordo com as tabelas processuais do CNJ, adotadas
no TJPI,

= Informa a natureza do processo. As opc¢Oes apresentadas sao disponibilizadas de
acordo com a classe processual escolhida. De uma maneira geral as naturezas

disponibilizadas séo as seguintes:
o Civel;
o Familia;
o Civel/Assisténcia;

o Familia/Assisténcia;

Sistema Normativo da Corregedoria Geral de Justica do Estado do Piaui-CGJ/PI-CEDIS Provimento CGJ/PI n® 36/2014 Pag: 17/35



MANUAL DE PROCEDIMENTOS

{'p"_%

PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO PIAUI A
CORREGEDORIA GERAL DE JUSTICA REALIZAR DISTRIBUICAO

o Fazenda Publica;

o Fazenda Publica/Assisténcia;

o [Fazenda Publica/Fiscal Municipal;
o Fazenda Publica/Fiscal Estadual;
o Criminal,

= No anexo 01 estdo informados os cddigos de assuntos e naturezas usualmente

utilizados na distribuicéo de acoes;
= Informa os assuntos tratados na peti¢cao;

= Digitaliza os documentos protocolizados (peticdo inicial, documentos pessoais da
parte e advogados e demais anexos) e verifica se estdo legiveis, procedendo-se aos

ajustes, caso necessario;

= Os documentos menores que uma folha de papel sdo colados pelo servidor

responsavel pela distribuicdo a uma folha de papel tamanho A4 antes da digitalizacao;

= Informa a quantidade de documentos, o nimero de paginas, o numero de volumes e 0

valor da acao;
o Nas acdes criminais o valor da acao é R$ 0,00.
= Informa o tipo de distribuicao:

o Distribuicdo por sorteio: distribuicdo mais comumente realizada. Consiste no
calculo randémico e aleatorio, que ndo permite o direcionamento e garante a
aleatoriedade de distribuicdo dos feitos entre as unidades de mesma
competéncia, no mesmo foro, por faixa de valor da acdo expressa na peticdo
inicial;

o Distribuicdo por dependéncia: Ocorre quando o autor informa que a peticdo a
ser distribuida possui vinculacdo (conexdo) com feitos que tramitam (ou
tramitou) em um juizo. O servidor deve distribuir o novo processo para o juizo
responsavel pelo processo em que existe a conexdo. O magistrado responsavel
pelo juizo decidir4 pela presenca ou ndo da conexdo informada, aceitando a

distribuicdo ou determinando a remessa dos autos para uma nova distribuicao;
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©)

Distribuicdo por ajuste de acervo: ocorre com 0s processos distribuidos
anteriormente a existéncia do Sistema Themis (distribuidos manualmente) e
gue ainda n&o foram cadastrados. Nesse caso 0sS processos devem ser
cadastrados com as informacdes constantes nos livros de registro.

Clica no botao “Distribuir’ para realizar a distribuicdo e visualizar o nimero do

Processo,

Anexa os documentos anteriormente digitalizados;

Realiza o cadastramento ou vinculagdo das informacdes (no caso de ja existir

informacgdes anteriormente cadastradas) da(s) parte(s) e advogado(s);

= Imprime a folha de autuacao do processo;

Insere a folha de autuacdo do processo na capa colorida de acordo com a unidade

judiciaria de destino do processo

(©]

o

(@]

(@]

Varas Civeis: capa azul,
Varas Criminais: capa branca;
Varas da Familia: capa amarela;

Varas da Fazenda Publica: capa azul.

= QOrganiza os documentos do processo ha seguinte sequéncia:

o

(@]

Peticao inicial;

Procuracéo;

Documentos pessoais de identificacdo da parte;
Documentos pessoais de identificagdo do advogado;
Documentos diversos;

Comprovante de recolhimento das custas / taxas de ingresso (caso néo seja

beneficiario da justica gratuita).

= A autuacdo do processo compreende a numeracao de todas as folhas do processo em

sequéncia numérica e rubrica cada uma delas, iniciando-se pela folha de autuacao

(capa do processo) e é realizada na unidade judiciaria de destino pelo responsavel

pela unidade;
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= Arquiva os processos distribuidos nas estantes de cada unidade judiciaria para
entrega posterior (com exce¢do dos processos urgentes que devem ser entregues

imediatamente pelo servidor que realizou a distribuigc&o).

5 ENCAMINHAR DOCUMENTOS

B Duas vezes ao dia, as 9 (nove) horas e as 12 (doze) horas, um servidor da Equipe de
Atendimento ao Publico da Central de Distribuicdo entrega nas unidades judiciarias os
processos e incidentes registrados e distribuidos, salvo os casos de urgéncia, cujo
expediente protocolizado sera imediatamente levado a unidade judiciaria de destino tao

logo seja distribuido.

B Cada integrante da Equipe de Atendimento ao Publico, em regime de escala semanal,
realiza a entrega dos processos distribuidos nas unidades judicidrias, nos horéarios

estabelecidos. Para isso, toma as seguintes providéncias:
o De 08:30h as 09:00h imprime as guias de remessa para cada unidade judiciaria;

o Acondiciona no carrinho de carga os processos distribuidos para entrega nas
unidades judiciérias;

o Realiza as 09:00h a primeira entrega de processos do dia em cada unidade
judiciaria e colhe a assinatura e carimbo do servidor que estiver recebendo o(s)

processo(s);

o Repete estes procedimentos para a segunda remessa de processos do dia
(impresséo das guias de remessa de 11:30h as 12:00h e entrega dos processos

nas unidades judiciarias as 12:00h).

B Em existindo mais de uma vara na Comarca, a entrega se iniciard no, sentido

crescente, da 12 para a Ultima vara de mesma natureza,;

B Arquiva as guias de remessa com as assinaturas e carimbos de recebimento na pasta

“Guias de Remessa com Recebimento”.

6 DISTRIBUICAO EMERGENCIAL (CONTINGENCIA)
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B A distribuicdo emergencial consiste na realizacdo de procedimento de sorteio manual
de distribuicdo de feito, nas hipoteses de falha técnica do sistema informatizado, cuja

resolucéo seja incompativel com a urgéncia da medida pleiteada;

m O procedimento manual de distribuicdo consiste em sorteio a ser realizado por no
minimo dois servidores, que utilizardo fichas nas quais serdo anotados os nomes das

unidades judiciarias competentes;

B Uma vez realizado o sorteio e definida a unidade judicidria de destino da acgéo, os
servidores preenchem e assinam o formulario “Distribuicdo Emergencial por Sorteio”
(FOR-CEDIS-002-05), informando:

o Numero do protocolo;

o Data e hora do recebimento;

o Descricédo do pedido;

o Classificacdo do processo;

o Classe;

o Assunto;

o Nome(s) da(s) parte(s);

o Nome(s) do(s) advogado(s); e

o Assinaturas dos servidores que participaram do sorteio emergencial;

B O cadastro do processo distribuido emergencialmente sera realizado no sistema

eletronico tao logo seja restabelecido seu funcionamento.

7 GERENCIAR MALOTE DIGITAL

m O malote digital € um sistema disponibilizado pelo CNJ com a finalidade de possibilitar
comunicacdes reciprocas, oficiais e de mero expediente. No TJPI é frequentemente
utilizado para o envio de cartas precatérias para distribuicdo as unidades judiciarias

pela Central de Distribuigéo;

m Na Central de Distribuicdo a gestdo do malote digital, que compreende o recebimento,
a impressdo, a leitura e a distribuicAo das cartas precatorias para as unidades

Sistema Normativo da Corregedoria Geral de Justica do Estado do Piaui-CGJ/PI-CEDIS Provimento CGJ/PI n® 36/2014 Pag: 21/35




PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO PIAUT

CORREGEDORIA GERAL DE JUSTICA

MANUAL DE PROCEDIMENTOS

{'p"_%

REALIZAR DISTRIBUICAO

judiciarias é realizado pelos integrantes da Equipe da Central de Distribuicdo em
regime de escala semanal, controlada pelo formulario “Quadro de Distribuicdo das
Atividades” (FOR-CEDIS-001-04);

Diariamente o servidor da Equipe de Distribuicdo escalado para a fungéo de gestédo do

malote digital, acessa o sistema Malote Digital e verifica os documentos néo lidos;

o Todos os documentos néo lidos aparecem na ordem do mais recente para 0 mais
antigo. Na tabela apresenta o Assunto, CAdigo de Rastreabilidade, Remetente e
Data e Hora do Envio.

Clica no documento mais antigo para realizar a leitura e o sistema abre uma nova

janela com o documento para visualizacao;

Salva o documento na pasta de cartas precatorias para posterior anexagcdo no
processo de distribuigéo;

Imprime os documentos recebidos e verifica se a documentacdo que acompanha esta

completa, conforme tabela exemplificativa abaixo:

Finalidade

Documentos

Busca e
Penhora,

Citacéo,
Apreenséo,
Avaliacéo

Decisao/despacho do magistrado;

Peticdo inicial,

Boleto com custas pagas (dispensavel quando a parte for assistida pela
Defensoria Publica ou substituida pelo Ministério Piblico ou quando qualquer

informacdo no bojo da carta ou nos documentos, que 0 processo corra sob o
palio da justica gratuita);

Carta precatéria assinada pelo Juiz;

Demais documentos que possam auxiliar no cumprimento da carta precatoria
(facultativo).

Citacbes para audiéncias
de mediacéo nos
processos contenciosos de
divorcio, separagéo,
reconhecimento e extingéo
de unido estavel, guarda,
visitagéo e filiagéo.

Decis&o/despacho do magistrado;

Boleto com custas pagas (dispensavel quando a parte for assistida pela
Defensoria Publica ou substituida pelo Ministério Publico ou quando qualquer
informacdo no bojo da carta ou nos documentos, que 0 processo corra sob o
palio da justica gratuita);

Carta precatéria assinada pelo Juiz;

Demais documentos que possam auxiliar no cumprimento da carta precatdria
(facultativo).

Intimacdo de Sentenca /
decisdo / despacho /
audiéncia

Decisdo do magistrado;

Boleto com custas pagas (dispensavel quando a parte for assistida pela
Defensoria Publica ou substituida pelo Ministério Publico ou quando qualquer
informacao no bojo da carta ou nos documentos, que o0 processo corra sob o
palio da justica gratuita);

Carta precatéria assinada pelo Juiz;
Demais documentos que possam auxiliar no cumprimento da carta precatéria
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Finalidade Documentos

(facultativo).

e Decisdo do Magistrado;

e Boleto com custas pagas (dispensavel quando a parte for assistida pela

Defensoria Publica ou substituida pelo Ministério Piblico ou quando qualquer
Prisao Civil informacao no bojo da carta ou nos documentos, que o0 processo corra sob o
palio da justica gratuita);

e Carta precatéria assinada pelo Juiz;
e Documento que informe o valor atualizado do débito;

e Decisdo/despacho do magistrado;

e Peticdo inicial;

e Boleto com custas pagas (dispensavel quando a parte for assistida pela
Defensoria Publica ou substituida pelo Ministério Publico ou quando qualquer

Oitiva de parte ou informacao no bojo da carta ou nos documentos, que o0 processo corra sob o
testemunhas pélio da justica gratuita

e Carta precatoria assinada pelo Juiz;

e Demais documentos que possam auxiliar no cumprimento da carta precatéria,
tais como depoimentos na Delegacia (facultativo).

o As cartas precatérias que ndo venham acompanhadas da documentacao
necessaria, ndo contenham indicacdo de que tramitam pela justica gratuita ou que
nao possuem boleto de quitacdo de custas, ndo devem ser impressas. Nesse
caso, a Carta Precatéria devera ser devolvida ao Juizo Deprecante com a
solicitacao de reenvio, devidamente acompanhada da documentacao faltante.

B Realiza a distribuicdo da carta precatoria da mesma maneira que distribui uma peticao
inicial, atentando para a necessidade de registro do prazo de cumprimento da carta;

B Esse procedimento é realizado toda vez que for recebido documento no sistema Malote
Digital. O servidor escalado para realizar a gestdo do malote deve ficar atento ao

sistema para distribuir todos os documentos recebidos diariamente evitando acumulo.

8 TRATAMENTO DOS PRODUTOS NAO-CONFORMES

B Todos as informacbes das peticbes iniciais, dos processos com declinio de
competéncia e demais documentos que ndo possam ser distribuidos devem ser

registradas para facilitar o tratamento dessas pendéncias;

B Os servidores gque identificarem as pendéncias s&o responsaveis por entrar em contato
com o responsavel pela entrega do documento na Central de Distribuicdo e informar

sobre a pendéncia e o prazo para resolugao;
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m Cada servidor que identificar alguma situacdo que impeca a distribuicdo deve registrar

no formulario FOR-CEDIS-002-12 as seguintes informacdes:
o Numero do protocolo, data e hora da peticéo;
o Nome do requerente;
o Nome do advogado;
o Numero da OAB;
o Motivo da pendéncia.
m Afixa o formulario preenchido na folha inicial da peticdo ou processo com pendéncia;

B Busca contato, por telefone ou e-mail, com o responsavel pela entrega da peticdo para

informar sobre a pendéncia existente

B Entrega a peticdo com pendéncia ao auxiliar de distribuigdo para controle e tratamento
das pendéncias;

B Auxiliar de distribuicdo registra no formulario “Tratamento das Pendéncias de
Distribuicao” (FOR-CEDIS-002-06), as seguintes informacdes:

o Data da pendéncia;

o Numero do protocolo, data e hora da peticéo;
o Nome do requerente;

o Nome do advogado;

o Numero da OAB;

o Nome do requerido;

o Nome do advogado;

o NuUmero do processo;

o Observagbes (motivo da pendéncia).

B Auxiliar de distribuicdo arquiva a peticdo com pendéncia na estante "Pendéncias”

observando a ordem cronoldgica de recebimento;

m Caso o responsavel pela protocolizacdo compareca a Central de Distribuicdo para
cumprimento da pendéncia, o servidor responsavel pelo atendimento no balcédo deve;
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o localizar a peticdo com pendéncia na estante "Pendéncias”;

o verificar se o motivo da pendéncia foi cumprido;

o registrar novo numero de protocolo; e

o colocar a peticdo com a pendéncia cumprida na estante "PeticOes para Distribuir".

m Distribuidor Judiciario de 1° Grau ou seus Auxiliares, até o quinto dia Gtil de cada més,

verifica as pendéncias do més anterior ainda ndo cumpridas e encaminha essa relacéo

para o Juiz Diretor do Férum Civel e Criminal da Comarca de Teresina para emissao de

Edital convocando as partes para cumprimento das pendéncias e descarte das peticoes

com pendéncias ndo cumpridas;

B Ao fim do prazo estabelecido no Edital o Distribuidor procede ao descarte das peticbes

com pendéncias ndo cumpridas.

9 INDICADORES

Nome Formula Periodo Fonte
Produtividade da Equipe Quantidade total de processos distribuidos por :
(FOR-CEDIS-002-07) servidor Mensal | Themis Web
indice de Redistribuico . o .
ce processos | QUAMIdage oo pocessos 1ebUos 10 mES T | piensal | Themis weo
(FOR-CEDIS-002-08) P
Ly [Somatério do niumero de dias decorridos entre o
Tempo médio de o L x
R protocolo da peticéo e a distribuicdo da acéo no :
distribuicdo . ) ~ A Mensal Themis Web
Sistema Themis Web de todas as ag8es distribuidas
(FOR-CEDIS-002-09) . ~ % .
no periodo] / Total de ac¢des distribuidas no periodo
Erros de Cadastramento Quantidade total de erros de cadastramento por :
(FOR-CEDIS-002-10) servidor Mensal | Themis Web
10 REGISTROS
Identificacdo Armazenamento Tempo de Guarda Destinacao
Controle de numeragéo 1 ano an6s o més de
especial de protocolo Livro dis?ribui 50 Arquivo Geral
(FOR-CEDIS-002-01) &
Distribuic&o de peticbes
com pedidos de apreciacdo 1 ano apds o més de Lo
X Pasta U Eliminacéo
de medidas urgentes distribuicdo
(FOR-CEDIS-002-02)
Distribuicéo de peticbes Pasta 1 ano apés 0 més de Eliminacéo
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Identificacdo Armazenamento Tempo de Guarda Destinacao
grandes distribuicdo
(FOR-CEDIS-002-03)
Controle de Redistribuicdo 1 ano apds o més de
de Processos Pasta disIt)ribui 50 Eliminacao
(FOR-CEDIS-002-04) ¢
Distribuigdo emergencial . :
) 1 ano apas o recebimento .
por sorteio Pasta N Arquivo Geral
(FOR-CEDIS-002-05) na Central de Distribuicdo
Tratamento das 1 ano apos o recebimento
Pendéncias de Distribuicdo Pasta b Co Eliminacéo
(FOR-CEDIS-002-06) na Central de Distribuicdo
Guias de remessa com as . .
assinaturas e carimbos de Pasta 1 ano apos o recebimento Arquivo Geral
recebimento nas unidades ha unidade judiciaria

11 ANEXOS

B Anexo 1: Fluxograma do processo Realizar Distribuicao;

B Anexo 2: Tabela de codigos das classes/assuntos/natureza mais utilizadas no

cadastramento de acoes.
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Anexo 1: Fluxograma do Processo Realizar Distribuicao
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Anexo 2: Tabela de codigos das classes/assuntos/natureza mais utilizadas no
cadastramento de acdes

. Classe Processual Assunto
Natureza Acéo
Cddigo Descricao Cadigo Descricao
Familia Interdigdo 58 Interdicao 9541 |Capacidade
Familia Inventario 39 Inventario 7687 |Inventario/partilha
Familia Divorcio litigioso 99 Divércio litigioso 7664 |Dissolucdo
- . Alimentos - Lei Especial n° .
Familia Alimentos 69 5.478/68 6239 |Fixacéo
Familia E>_<ecugao de 1112 Execucao de alimentos 10859 |Priséo civel
alimentos
Reconhecimento e
Familia dissolucéo de 07 Procedimento Comum 7677 |Reconhecimento / dissolugéo
unido estéavel
- Exoneracdo de . x
Familia alimentos 07 Procedimento Comum 5787 |Exoneracgao
Familia Guarda . 07 Procedimento Comum 5802 |Guarda compartilhada
compartilhada
Familia Investl_gagao de 07 Procedimento Comum 5804 |Investigacéo de paternidade
paternidade
Familia Revisional de| g9  |Alimentos (Lei 5478/68) 5788 |Revisio
alimentos
Familia Alvara judicial 1294 Outros ~ Proce,d Imentos de 7687 |Inventario e partilha
Jurisdicao Voluntaria
Familia Oferta de alimentos 69 Alimentos (Lei 5478/68) 6238 |Oferta
Familia Separacéo litigiosa 141 Separacdo litigiosa 7664 |Dissolucdo
Familia Divorcio 98 Divércio consensual 7664 |Dissolugdo
consensual
Reconhecimento e 7677 |Reconhecimento / dissolugéo
Familia dls_s:olugao, de 07 Procedimento Comum
unido estavel com 6239 |Fixacdo
alimentos
Investigacao de 5804 |Investigacéo de paternidade
Familia paternidade  com 07 Procedimento Comum -
alimentos 6239 FIX&Q&O
Medida cautelar c/c 6239 |Fixacéo
Familia separagao d/e 195 Separagao de corpos o
corpos cic 9196 |Liminar
alimentos
Homologagdo  de Homologacdo de  Transacgdo
Familia acordos com 112 10936 ¢ 6239 |Fixacéo
; Extrajudicial
alimentos
. 6239 |Fixacdo
Familia Regulamentagéo 07 Procedimento Comum
de visita c/c oferta 5805 |Regulamentacdo de visitas
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. Classe Processual Assunto
Natureza Acéo
Cddigo Descricao Cadigo Descricao
de alimentos 7687 |Inventario e partilha
Inventario como 7687 |Inventario e partilha
Familia formla i de 39 Inventério
arrolamento 9484 |Sucessdes
sumario
Familia Curatela 61 Tutela e Curatela - Nomeagao 9541 |Capacidade
Familia Arrolgr_‘nento 39 Inventario 7676 |Administracdo de heranca
sumario
; 9541 |Capacidade
Familia '(Ij’utlgla. com pedido 61 Tutela e Curatela - Nomeagéo —
e liminar 9196 |Liminar
Converséo de Conversdo de separagdo em
Familia separacao em 87 diverci parag 7664 |Dissolugdo
LA ivorcio
divorcio
Rgg|_5tr0 Retificacdo de 1682 Retlflcaga? ou suprimento ou| .- Retificacio de nome
Publico registro civil restauracao de registro civil
Familia Partilha de bens 07 Procedimento Comum 7659 |Regime de bens entre os cdnjuges
Familia Sobrepartilha 48 Sobrepartilha 7659 |Regime de bens entre os cdnjuges
Familia Modificacdo de . . .
regime de bens 07 Procedimento Comum 7659 |Regime de bens entre os cdnjuges
Anulacéo de 5813 |Anulagéo / nulidade
casamento clc
Familia indenizacdo por 07 Procedimento Comum ) )
danos morais e 7780 |Indeniza¢@o material e moral
materiais
Negatoria de 5804 |Investigacao
Familia patelrnlfiade c%m 07 Procedimento Comum
anulacao € 50002 [Anulagéo
registro civil
R§g|§tro QU_stlflcagao de 1682 Retlflcaga~o ou supr,lmento oul 7925 Registro de 6bito apds prazo legal
Publico Obito restauracéo de bens civel
Reintegragdo  de 10445 |Esbulho / turbagéo / ameaca
Familia posse sob 07 Procedimento Comum
inventario 7687 |Inventario e partilha
Fazenda
Pblica /\Execugdo Fiscal do| 1416 |Execucio Fiscal 5952 |IPTU
Fiscal /{Municipio
Municipal
Fazenda
P_ubllca /|Execucdo Fiscal 1116 Execucao Fiscal 10531 |ICMS - Incentivo sobre o Ativo Fixo
Fiscal /|Estadual
Estadual
Mandado de 9196 |Liminar
Fazenda Seguranca /
Plblica Matricula de 120 Mandado de Seguranca
Faculdade 10038 |Vestibular
10671 |Obrigacéo de Fazer / Nao fazer
Fazenda Obrigacéo de 7 = di c
Publica Fazer rocedimento Comum gog1 |Antecipacdo de tutela / Tutela
especifica
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. Classe Processual Assunto
Natureza Acéo
Cddigo Descricao Cadigo Descricao
9196 |Liminar
Fazenda
P_ubllca /|Mandado _ de 120 Mandado de Seguranca 6024 |Liberac&o de mercadoria
Fiscal /|Seguranca Fiscal
Estadual Pedido de Antecipacdo de Tutela, se
8961
houver.
10370 |Concurso Publico / Edital
10379 Anulagcdo e correcdo de prova /
Fazenda Mandado de guestdes
Publica Seguranca 120 Mandado de Seguranca
10381 |Classificagdo e / ou preteri¢cdo
10382 |Anulacéo
9196 |Liminar
10064
11
Fazenda Mandado de ( oi83 Satde
Publica Seguranca / Saude 120 Mandado de Seguranca 10069)
8961 Antecipacgéo de Tutela
10671 |Obrigacéo de Fazer / Nao Fazer
10385 |Licitacdes
Mandado de ani
10392 |C
nge_nda Seguranga / 120 Mandado de Seguranca onvenio
Publica D -
Licitacao 10388 |Edital
10387 |Habilitagdo
10011 |Improbidade Administrativa
Acio Civil de 10012 |Dano ao Erario
Fazenda |rr(1; robidade 64 Acdo Civil de Improbidade - - —
Publica probidadt Administrativa 10013 |Enriquecimento ilicito
Administrativa
10014 V|olqg§0 . dos Principios
Administrativos
. 5006 |Dano material
Ezéﬁgga Imng(raa:}léa%aact)e/r;ano 07 Procedimento Comum
5007 |Dano moral
s x 10127 |Vistoria
Ezﬁﬁgga E(;J\?;agao de obra 07 Procedimento Comum
11840 |Seguranca em Edificacdes
Fazenda N 5 Ver qual o pedido dentro do Direito
Publica Agdo Popular 66 Agdo Popular Administrativo
que_nda Demolitc')ria ~ / 20 Desapropriagédo 10122 |Desapropriagéo por utilidade publica
Publica Desapropriagcao
9196 |Liminar
Ea}ae.nda Acéo Civil Pablica 07 Procedimento Comum
ublica 8961 |Antecipacio de tutela
Fiscal /|Embargos 4 1118 |Embargos 9518 |Embargos a Execugao Fiscal

Estadual ou

Execucéo Fiscal
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. Classe Processual Assunto
Natureza Acéo
Cddigo Descricao Cadigo Descricao
Fiscal /
Municipal
3 Efeito suspensivo / Impugnagéo/
Fe;zefnda Embarg~os a 172 Embargos & Execucéo 9518 \p . pughag
Pudblica execucao Embargos a Execuc¢éo
Cautelar inominada
Civel Comum |ou cautelares| 12084 |Tutela Cautelar Antecedente - De acordo com o pedido
diversas
. Pedidos de Tutela . .
Civel Comum Antecipada 12083 |Tutela Antecipada Antecedente De acordo com o pedido
9596 |Prestacéo de servico
Mandado de
Seguranca* . )
) Verificar se a 7620 |Estabelecimento de Ensino
Civel Comum P . 120 Mandado de Seguranca
competéncia é
Civel ou Fazenda 10671 |Obrigacgao de fazer / ndo fazer
Publica o
Antecipacdo de tutela / Tutela
8961 o
especifica
7770 |Procedimento ordinério
8961 |Antecipacdo de tutela
Civel Comum |Revisional 07 Procedimento Comum - — -
10585 |Anatolismo / Capitalizacéo de juros
7704 |Pagamento em consignacao
7770 |Interpretac@o/Revisédo de contrato
9607 |Contratos Bancérios
7704 |Pagamento em Consignacao
Acéo Revisional
Civel (Procedimento 07 Procedimento Comum 7714 |Pagamento Indevido
Ordinério) . JOE
9582 |Alienacao Fiduciaria
8961 |Antecipacgdo de tutela
9196 |Pedido de Liminar
10445 |Esbulho/Turbagdo/Ameaca
9584 |Arrendamento Mercantil (Contrato)
Reintegragéo / . = x 9607 |Contratos Bancarios
Civel Manutencio de 1707 Eelntegragao/Manutengao de :
Posse osse 10671 |Obrigacéo de Fazer / N&o fazer
8961 |Antecipacgdo de tutela
9196 |Pedido de Liminar
10677 |Busca e apreensao
Civel Comum |Busca e apreensao 81 E(;Jj((::%rieaapreensao em alienagdo| g5g, Alienacéo fiduciaria
9196 |Pedido de liminar
7703 |Pagamento
Civel Comum |Ac¢édo Monitoria 40 Monitéria
10938 |Citacdo
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. Classe Processual Assunto
Natureza Acéo
Cddigo Descricao Cadigo Descricao
4582 |Alienacéo Fiduciaria
90671 |Obrigacéo de Fazer
4960 |Cédula de Crédito Bancério
9596 |Prestacéo de servico
7703 |Pagamento
10684 |Juros
7760 |Fornecimento de Energia Elétrica
10685 |Corregao Monetéria
10966 |Alteracdo de Classe
7703 |Pagamento
. Despejo e Despejo por falta de pagamento -
Civel 94 10582 |Rescisé@o
cobranga cumulado com cobranga
8961 |Antecipacgédo de tutela
9597  |Seguro
) Acidente de _ 7715 |Enriguecimento sem causa
Civel Comum Transi 07 Procedimento Comum
ransito 7703  |Pagamento
10441 |Acidente de transito
Acdo de 50005 [Dano Moral
Indenizagéo por ]
Civel dano moral e 07 Procedimento Comum 50003  |Dano material
material cumulada
com lucro cessante 7703 Pagamento
Acdo declaratoria 6226 |Inclusé@o
Civel para 07  |Procedimento C itali
reconhecimento de rocedimento L-omum 10585 |Capitaliza
quitagao 7703 |Pagamento
4960 |Cédula de crédito bancario
4962 |Comercial
11000 |Aluguel de imével
77 P
. Execucdo de titulo - . o 03 agamento
Civel AR 159 Execucao de titulo extrajudicial e
extrajudicial Constri¢éo/
9163 |Penhora/Avaliacdo/Indisponibilidade
de bens
10538 |Citacdo
9007 |Contrato bancario
Civel Carta Precatéria 261 Carta Precatéria Civel 11783 |Citacéo
Civel Embargos 37 Embargos de terceiro 9196  |Liminar
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. Classe Processual Assunto
Natureza Acéo
Cddigo Descricao Cadigo Descricao
9518 |Embargos de terceiro
9163 |Penhora
9603  [Matuo
) Seguro . 7780 |Indenizag&o por dano material
Civel Habitacional 07 Procedimento Comum
abitaciona 4847 |Seguro
10588 |Vicios de Construcao
9584  |Arrendamento Mercantil
Civel Reintegragdo  de| .. |Reintegragdo / Manutencdo de 10445 |Esbulho/Turbagéo/Ameaga
Posse (veiculo) Posse 9196 |Liminar
8961 |Antecipacgédo de tutela
10671 |Obrigagao de fazer / ndo fazer
N 10677 |Busca e apreensao
Busca e Apreensao Busca e Apreensdo em Alienagéo
Civel em Alienacéo 81 o P ¢ 9607 |Contrato bancério
L Fiduciaria
Fiduciaria . o
9582  |Alienagao fiduciaria (contrato)
9196 |Pedido de Liminar
7703 Pagamento
10671 |Obrigacdo de Fazer / Nao fazer
4970 |Cheque
Civel Monitéria 40 Monitoria
4980 |Nota promisséria (quando constar)
9196 |Pedido de Liminar
8961 |Pedido de Antecipacéo de Tutela
Monit6ri d . i
onitonia quando o 7760 |Fornecimento de energia elétrica
. Requerente for L
Civel ., 40 Monitoria
Eletrobras -
CEPISA 9596 |Prestacéo de servigo
Execucdo de Titulo Extrajudicial|/ 703 |Pagamento
Acdo de execucdo (Quando  constar na peticdo:|10671 |Obrigagéo de fazer/ N&o fazer
Civel de titulo 159 Cheque (codigo 4970), Nota — —
Extraiudicial u promisséria (codigo  4980) ou|g163 Cor]strlg'fu). ./ Penhora / Avaliagdo /
J Cédula de Crédito Bancario Indisponibilidade de bens
(codigo 4960). 9196  |Pedido de Liminar
. Acdo de obrigacdo ) - =
Civel de fazer 07 Procedimento Comum 10671 |Obrigagéo de fazer / ndo fazer
~ Usucapido ordindrio — Comum ou
Usut_:gp|ao _ 1 habitacional. (Quando a posse ocorra
Civel Usucapido 49 (Verificar a quantidade de anos da por prazo igual ou superior a 10 anos.
posse e associar ao cédigo
correspondente.) 5 Extraordinaria (quando a posse ocorra
por prazo igual ou superior a 15 anos)
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. Classe Processual Assunto
Natureza Acéo
Cddigo Descricao Cadigo Descricao
3 Especial (consta na Constituicdo
Federal. Prazo: 5 anos.)
Despejo por falta 7703 |Pagamento
) de pagamento c/c Despejo por falta de pagamento|10671 |Obrigagdo de fazer / Néo fazer
Civel cobranca 94
(Procedimento c/c cobranca 10582 |Rescis&o / Resolug&o
especial) 10938 |Citagdo
Registro Publico
Civel com relagdo a 07  |Procedimento Comum 10083 |Tabelionatos, registros e cartorios
imovel
Criminal
(Violéncia Medidas protetivas 268 Medida protetiva de urgéncia 10949 |Violéncia doméstica contra a mulher
Doméstica)
Crimina
(Execucdes |Execucgbes penais 386 Execucdo da pena Crime(s) cometido(s) pelo apenado
Penais)
Criminal
(Execugdes |Execucdo penal 1714 Execucdo provisoria Crime(s) cometido(s) pelo apenado
Penais)
335 Carta de Ordem Criminal
- P Criminal . .
Criminal (ngsc)e SS0 rimina 334 Cartas 355 Carta Precatoria Criminal
375 Carta Rogatoria Criminal
386 Execucdo da Pena
- P Criminal .
Criminal (;g;fsso rimina 385 Execucéo criminal
1714 |Execucdo Provisoria
409 Anistia
411 Comutacao da Pena
407 Conversao de Pena
408 Excesso ou desvio
- Processo Criminal
Criminal (268) 406 Incidentes 410 Indulto
1283 |Superveniéncia de doenc¢a mental
1288 Trans_ferenua entre estabelecimentos
penais
1284 |Unificacdo de penas
11793 |Justificagdo criminal
- Processo Criminal ) 311 Med|d.as . myes_tlggtorlas sobre
Criminal (268) 308 Medidas Cautelares organizacdes criminais
10967 Medidas Protetivas — Estatuto do

Idoso
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. Classe Processual Assunto
Natureza Acéo
Cddigo Descricao Cadigo Descricao
1268 Medidas Protetivas — de Urgéncia (Lei
Maria da Penha)
Pedido de Busca e Apreensao
309 -
Criminal
313 Preventiva
314 Temporaria
Criminal  |//ocesso Criminall 515 pedido de Prisdo 315  |tiberdade vigiada para fins de
(268) expulsédo
Pedido de quebra de sigilo de dados
310 o
e/ou telefénico
- Processo Criminal ~ a .
Criminal 282 Acdo de Competéncia do Juri
(268)
- Processo Criminal -~
Criminal 280 Auto de Prisdo em Flagrante
(268)
_ Processo Criminal - -
Criminal (268) 279 Inquérito Policial
- Processo Criminal L .
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