Fluxo - CRIACAO DE SERVENTIA

(Unidade Judiciaria de 1° grau, Unidade Judiciaria de 2° grau, Area de Apoio Direto
Judiciario e Area de Apoio Indireto Judiciario)

Passo

Setor Procedimento

Solicitar a criagao da unidade com as seguintes especificagdes:
* Nome da Unidade

* Tipo da Unidade

Proponente * Classificagdo da Unidade

* Municipios Abrangidos

» Competéncia

* Entrancia

Corregedoria Se for unidade de 1° grau, analisar a proposta. Caso nao seja acolhida,

encerrar o processo. Caso seja aprovada, valida as informagdes e

Juiz Auxiliar da : . L . o
encaminha a Comissao de Tabelas para conferéncia das especificacdes.

Presidéncia

Se for unidade de 2° grau, analisar a proposta. Caso nao seja acolhida,
SEJU encerrar o processo. Caso seja aprovada, valida as informagdes e
encaminha a Comissao de Tabelas para conferéncia das especificacoes.

Conferir a parametrizacdo dos dados. Caso nao sejam suficientes, enviar
Comissao de Tabelas | ao solicitante para complementacgao das informagdes. Se as informagdes
estiverem completas, retorna a SEGES.

Conferir as especificagcdoes. Caso nao sejam suficientes, enviar ao
SEGES solicitante para complementagao das informagdes. Se as informagdes
estiverem completas, retorna a Presidéncia.

Elaborar e publicar portaria de criagdo de unidade judiciaria, com as
seguintes especificagdes:

* Endereco

*Cep

* Telefone

* Juizo 100% Digital

» Data Adeséo

» Data Término Da Adeséo

* Instalagao

Presidéncia

e enviar a STIC para inclusdo nos Sistemas Administrativos do TJPI
(Intranet, Pessoas e outros).

Incluir a unidade nos Sistemas Administrativos do TJPI (Intranet, Pessoas,
MPM, PJE e outros) no prazo de 48h apds a publicagao da portaria e
adicionar informagdes com as seguintes especificacdes:

* Gerar E-Mail Institucional

» Cadastrar No Corporativo Do CNJ

» Cddigo Da Unidade De Origem (Oo00)

* Balcao Virtual: Pedir,Via Sei Para Stic

* Link Do Balcéo Virtual: Pedir,Via Sei Para Stic

STIC




» Telefone Do Balcao Virtual: Pedir,Via Sei Para Stic
« Latitude
* Longitude

Gerar relatorio no sistema Pessoas do TJPI e encaminhar entre os dias 1
a 10 do més subsequente a Secao de Estatistica da SEGES e ao sistema
Moédulo de Produtividade Mensal do CNJ.

Monitorar o envio das informagdes, avaliar possiveis erros, comunicar ao
gestor imediato, entre os dias 11 a 15 do més subsequente e:

SEGES o N : ~
Secdo de Andlise Se constatando possiveis incoeréncias nas informagdes, retornar para o
gEstatl'stica setor responsavel, reavaliar as informacgdes enviadas, entre os dias 16 a

20 do més subsequente.

Se estiver com os dados corretos, encerrar o processo.




