" Manual Portal do Selo Digital

Sumario

AULENTICACAD NO SISTEIMA tuvueiiriiiirerir i rarasrarraaranrarassa s ranraransarasansaranranrnnsnnrarnns 1
(@0 01 U1 = U] o o 2
a0 0T =T 0 4
BLIN= = W 1 1 - PR 5
(070 ¢ o1 = W0 [=3ES] =1 o 1 7
Yo [T o T0 [T @] 1] o] - PPN 11
1S = T 0 =T = o 1 13
LiSta A COMPIAS -iiiiiiiirii i raiasia s i raresasaasaransarasaasasanraransnsansnsarsnsnssnsnsnnrarnes 14
Gerar 0S Sel0S da COMPIA wuuuruerurernrirrnrrnrar s rara s s s s s rnsasan s snsnsnnnnes 16

T3 = W0 [0 = 10 Y o 1 17



e Para efetuar a autenticagdao no sistema, siga os passos:

1. Abra o Portal Extrajudicial: www.tjpi.jus.br/portalextra

2. Cligue na aba do Selo Digital conforme indicado na figura abaixo e vocé serd
redirecionado para o Portal do Selo Digital:

TJ-PI Portal Extrajudicial

S
SELO

Selo Digital

Acessar Sistema ©

© 2016 Tribunal de Justica do Piaui.Todos os direitos reservados.
Praca Des. Edgard Nogueira s/n, Centro Civico, CEP 64000-830 - Teresina-Pl.
Horario de Funcionamento: 7h as 14h
Tel: (86) 3317 - 6600

3. Insira seu login e senha nos campos identificados conforme imagem abaixo:

TJ-PI Selo Digital

Selo Digital TJ-PI

S

SELO
=> - :
= :

4. Clique em Entrar
5. Se o login e senha estiverem corretos, sua autenticagao sera efetuada no sistema e serd
redirecionado para a seguinte tela:


http://www.tjpi.jus.br/portalextra

TJ-PI Selo Digital = . I o O

. [ | 1l 1° CARTORIO DE REGISTRO DE IMOVEIS

Selos: 1200 gerados | 7 usados | 2326 baixados

Compra de Selos

RS 0,00 R$ 0,50 R$ 0,50 R$ 0,50

ISENTO D.uT NORMAL Escritura com valor

Comprar selo @ Comprar selo@ Comprar selo @ Comprar selo £

"® Carrinho

Tipo de selo Quantidade Prego Unitério (R$) Prego Total (RS) Agbes

+ Finalizar compra

Possiveis erros

* Os campos de Login e Senha ndo foram informados
* Login e/ou senha incorretos

e Consulta Publica

A Consulta Publica é a funcionalidade do Portal do Selo Digital que permite qualquer
usudrio pesquisar um ato através do numero de série do selo que foi utilizado no ato. A
Consulta Publica podera ser acessada de duas maneiras.

Ao clicar no banner do Selo Digital no Portal Extrajudicial, o usuario pode, através do menu
esquerdo acessar a tela de Consulta Publica, como mostrado na imagem abaixo:



Selo Digital TJ-PI

S

Realizar login no sistema
j §

Tela de Consulta Publica:

TJ-PI Selo Digital

Consulta Publica TJ-PI

™
$ Nao sou um robd

Passos para pesquisar ato:

1. Digite o numero de série do selo que foi utilizado no ato no campo indicado pela seta
vermelha

2. Selecione a caixa indicada com a seta vermelha confirmando que ndo é um robd

3. Cligue no botdo buscar e as principais informacdes do ato serdo exibidas

Resultado da consulta utilizando o selo ADT98607:



TJ-PI Selo Digital

Consulta Publica TJ-PI

ADT98607

~ Néo sou um robd

Identificagéo do Ato:
cédigo da Serventia:

Data do Ato:

Tipo do Ato:

Valor do Ato:

Tipo da Cobranga:

Responsavel:

Retificador:

Numero de Série do Selo Original:
Nome do Declarante:

Nome:

239

132

26/01/1984 17:14:56

307

3982,99

-6823

3763

sim

AAA12353

string,

strings

Possiveis erros

* O campo numero de série do selo ndo foi informado

* O sistema ndo encontrou ato selado com o nimero de série informado pelo usudrio
* A caixa “Nao sou um rob6” ndo foi selecionado

e Lista de Emolumentos

Através do Portal do Selo Digital é possivel visualizar a lista de emolumentos com seus
respectivos pregos. Basta clicar em Emolumentos no meu ao lado esquerdo, como a figura
abaixo:



TJ-PI Selo Digital

Selo Digital TJ-PI

Realizar login no sistema

Tela com lista de emolumentos:

Lista de Emolumentos

Diversos - Atos Comuns e Isolados

Codigo Descrigao (RS$) Cartério (RS) Fermojupi (RS) Total
o1 Reconhecimento de Firma (por assinatura) 3,52 0,35 3,87

02 Arquivamento de firma ou sinal 352 0,35 3,87

03 Autenticacao de copia reprografica (documento) 2,20 022 2,42

04 Certides

04.01 Certidao negativa/positiva por pessoa fisica ou juridica (individual) 14,69 1,47 16,16
04.02 Certidao negativa casal ou da pessoa juridica com no maximo 02(dois) sécios 18,78 1,88 20,66
04.03 Certidao - por pessoa ou socio que exceder, por busca 8,16 0,82 8,98

04.04 Certidao Vintenaria 16,34 1,63 17,97
04.05 Certidae Quinzendria 16,34 1,63 17,97
04.06 Certidao de 6nus reais 16,34 1,63 17,97
04.07 Certidae de inteiro teor (piblica forma), pela 12 folha 16,34 1,63 17,97
04.08 Certidac - por cada folha seguinte 522 0,52 5,74

04.09 Certidao de inteiro teor com énus 32,66 327 3593
04.10 Certidao por copia reprogrifica 16,34 1,63 17,97
04.11 Certidao por cépia reprografica com énus 32,66 327 3593
04.12 23 via de Registro de Imoveis 16,34 1,63 17,97
04.13 22via de Registro de Iméveis com dnus 32,66 3,27 35,93

05 Diligéncia (ndo incluida as despesas de condugao) 32,66 3,27 35,93 =

e Componentes da tela principal

A imagem abaixo apresenta a tela principal do Selo Digital, logo apds a autenticacdao do
usuario realizada com sucesso.



TJ-PI Selo Digital

Compra de Selos

@ meeem———— G

1li1° CARTORIO DE REGISTRO DE IMOVEIS
Selos: 1200 gerados | 7 usados | 2326 baixados

)

ISENTO D.UT

Comprar selo @

R$ 0,50

NORMAL

Comprarselof@

R$ 0,50

Comprar selo @

R$ 0,50

Escritura com valor

Comprar selo @

"= Carrinho

+ Finalizar compra

Tipo de selo Quantidade Prego Unitario (R$)

Prego Total (R$) Agdes

Abaixo estdo descritos cada elemento da tela principal identificados com nimero em

vermelho:

1. Nome do usudrio logado no sistema

2. Botdo de sair do sistema

3. Informacgdes do cartério do usuario
> Nome do cartdrio do usudrio

> Quantidade de selos gerados: selos que ja foram pagos e o pagamento ja foi

confirmado pelo sistema

> Quantidade de selos usados: selos que ja foram utilizados pelo cartério para selar

atos

> Quantidade de selos baixados: selos que ja foram pagos e foram baixados para

utilizacdo do cartorio

4. Funcionalidades disponiveis no portal do Selo digital:
> Consulta Publica: acesso a tela de Consulta Publica de atos
> Emolumentos: acesso a tela de Emolumentos.

> Comprar Selos: acesso a tela de Compra Selos. A tela de compra é igual a tela

principal

> Lista de Selos: acesso a tela dos tipos de selos

> Lista de Compras: acesso a tela que lista todas as compras de selos do cartério.

5. Selo disponiveis para compra

6. Area destinada aos selos adicionados ao carrinho para ser efetuada a compra



e Guia basico para a compra de selos

Para que o usudrio realize a compra de selos, é necessario que esteja na tela principal ou
acesse a tela Comprar Selos através do menu ao lado esquerdo do portal como mostrado
abaixo:

TJ-PI Selo Digital

@ eme——— e

1 1° CARTORIO DE REGISTRO DE IMOVEIS
Selos: 1200 gerados | 7 usados | 2326 baixados

Compra de Selos

RS 0,00 R$ 0,50 RS 0,50 R$ 0,50

ISENTO D.UT NORMAL Escritura com valor

Comprar selo Comprar selo Comprar selo Comprar selo £

"= Carrinho

Tipo de selo Quantidade Prego Unitario (R$) Prego Total (R§) AcBes

+ Finalizar compra

Passos para a compra:

1. Selecione algum tipo de selo, por exemplo, o selo D.U.T. Essa ac¢do abrird uma janela
como apresentado na imagem abaixo

2. Digite a quantidade de selos que deseja comprar e clique em Adicionar

Tipo de selo: D.U.T

Lote Minimo: 60

Preco: | 0,50

Quantidade de selos:




3. Ao adicionar selos, eles aparecerao no carrinho de compras. A figura seguinte mostra o
carrinho com o selo que foi adicionado

4. Caso o usuario deseje adicionar outro tipo de selo, basta selecionar alguma das abas com
os nomes do selos e digitar a quantidade de selos, como foi feito em 2. A imagem seguinte
simula o usuario adicionando Escritura com Valor

TJ-PI Selo Digital = . I i O

. | lI1° CARTORIO DE REGISTRO DE IMOVEIS

Selos: 1200 gerados | 7 usados | 2326 baixados

Compra de Selos

R$ 0,00 R$ 0,50 R$ 0,50 RS 0,50

ISENTO D.uUT NORMAL Escritura com valor

Comprar selo Comprar selo Comprar selo Comprar selo
v

"= Carrinho

Tipo de selo Quantidade Prego Unitario (R$) Preco Total (R$) Acdes

DT 500 0,50 250,00 o Editar | Excluir
+ Finalizar compra

5. Apds digitar a quantidade de selos Escritura com Valor e clicar em Adicionar, como foi
realizado em 2, o carrinho de compras sera atualizado como mostra a figura abaixo:

TJ-PI Selo Digital = . L

. | T 1° CARTORIO DE REGISTRO DE IMOVEIS.

Selos: 1200 gerados | 7 usados | 2326 baixados

Compra de Selos

R$ 0,00 RS 0,50 R$ 0,50 RS 0,50

ISENTO p.uT NORMAL Escritura com valor

Comprar selo Comprar selo Comprar selo Comprar selo

= Carrinho
Tipo de selo Quantidade  Preco Unitério (R§)  PreoTotal (R§)  Acdes
p.UT 500 0,50 250,00 £ Editar | B Excluir

Escritura comvalor 250 0,50 125,00
+ Finalizar compra




6. Caso o usudrio deseje alterar a quantidade de um tipo de selo adicionado no carrinho,
basta clicar na opc¢do de editar sobre o selo que deseja alterar. Essa acdo abrira uma janela
para o usuario, que precisa apenas digitar a nova quantidade e confirmar. As duas imagens
seguintes representam essa agao

TJ-PI Selo Digital = . | i

. || T1° CARTORIO DE REGISTRO DE IMGVEIS

Selos: 1200 gerados | 7 usados | 2326 baixados

Compra de Selos

Consulta Publica

RS 0,00 RS 0,50 R$ 0,50 R$ 0,50

ISENTO p.uT NORMAL Escritura com valor

Comprar selo @ Comprar selo @ Comprar selo @ Comprar selo @

"™ Carrinho

Tipo de selo Quantidade  Preco Unitério (R§)  PreoTotal (R§)  Acdes

Escritura comvalor 250 0,50 125,00

+ Finalizar compra

Tipo de selo: D.U.T

Preco:  0.50

Quantidade deselos: |~ 500

7. Caso o usuario deseje remover um tipo de selo do carrinho de compras, basta clicar no

botao Excluir sobre o selo em questao



TJ-PI Selo Digital

Compra de Selos

R$ 0,00 R$ 0,50

R$ 0,50

ISENTO D.uUT NORMAL

Comprar selo @ Comprar selo @ Comprar selo @

"® Carrinho
Tipo de selo Quantidade  Preo Unitdrio (R§)  Preco Total (R§)  Agbes
Escritura com valor 250 0,50 125,00

p— <:|

+ Finalizar compra

@ EEEE———— G

1 1° CARTORIO DE REGISTRO DE IMOVEIS
Selos: 1200 gerados | 7 usados | 2326 baixados

R$ 0,50

Escritura com valor

Comprarselo 8

8. Apds ter adicionado todos os selos que desejava, para finalizar a compra basta clicar no
botao Finalizar Compra

TJ-PI Selo Digital

Usudrio redirecionado para uma tela confirmando sucesso da compra:

Compra de Selos

R$ 0,00 R$ 0,50

R$ 0,50

ISENTO D.uT NORMAL

Comprar selo @ Comprar selo @ Comprar selo @

= Caninho
Tipodeselo  Quantidade  Preco Unitario (RS)  PregoTotal (R§)  Acdes
b.uT 400 0,50 200,00

# Editar | @ Excluir
e <1

@ EEEE—— G

1M 1° CARTORIO DE REGISTRO DE IMOVEIS
Selos: 1200 gerados | 7 usados | 2326 baixados

R$ 0,50

Escritura com valor

Comprarselo @

10



TJ-PI Selo Digital

. JOSE DE ARIMATEA SILVAE SOUSA  Sair(»
s 1 1° CARTORIO DE REGISTRO DE IMOVEIS
Selos: 1200 gerados | 7 usados | 2326 baixados
Compra Finalizada com Sucesso!

® Em i Compra

B3 comprar selos Tipo de selo Quantidade de itens Valor unitario (R$) Valor total (R$)

) Lis os p.uT 400 0,50 200,00

200,00

Il Boleto

Possiveis erros
1. N3o foi possivel Finalizar Compra por problema na rede do usuario. Recomenda-se
verificar a rede e tentar novamente Finalizar Compra ou apds alguns minutos

® Gerar Boleto de Compra

Ha duas opg¢bes para o usuario gerar o boleto da compra. Ao finalizar a compra na tela de
Comprar Selos, o usuario serd redirecionado para uma tela informando que a compra foi
realizada com sucesso e podera gerar o boleto ao clicar em Boleto como a imagem abaixo:

11



TJ-PI Selo Digital

. | Sair(»

. | 1 1° CARTORIO DE REGISTRO DE IMOVEIS

Selos: 1200 gerados | 7 usados | 2326 baixados

Compra Finalizada com Sucesso!

= Compra

Tipo de selo Quantidade de tens Valor unitario (R$) Valor total (R$)
NORMAL 245 0,50 122,50
D.UT 680 0,50 340,00
Escritura com valor 560 0,50 280,00
ISENTO 124 0,00 0,00

742,50

A segunda opgao &, através do menu ao lado esquerdo do Portal, acessar a tela de Lista de
Compras
TJ-PI Selo Digital = @ EEEEE——— i

1 1° CARTORIO DE REGISTRO DE IMOVEIS
Selos: 1200 gerados | 7 usados | 2326 baixados

Lista de Compras

B patadecompra  dd/mm/aaaa i

& DatadeVencimento  dd/mm/aaaa

£= Compras do Cartério
Data da Compra Selos Comprados Valor total (RS) Status da Compra
30-ene-2017 245 NORMAL 742,50 Em Aberto Meoteto @
680 D.UT

560 Escritura com valor

124 ISENTO

30-ene-2017 400 D.UT 200,00 Em Aberto
26-ene-2017 101 ISENTO 0,00 Gratuito ] Gerar Selos
26-ene-2017 100 ISENTO 0,00 Gratuito € Gerar Selos

25-ene-2017 100 ISENTO 0,00 Selos Gerados

Boleto de uma compra:

12



Poder Judiciario do Estado do Piaui

Tribunal de Justica do Piaui

Fundo de Reaparelhamento e Modernizacio do Judicidrio Piauiense

Guia de Recolhimento da Justiga (por usuario da justica)
(Cartorio Extra-Judicial)
Somente Servicos Notariais e de Registro

c6d.  Descrigao do Servigo qtd. Selos  Valor (RS)
75.01 Compra de Selos de Fiscalizacdo do Judiciario(Normal) 245 0 122,50
75.02 Compra de Selos de Fiscalizacdo do Judiciario(DUT) 680 0 340,00
75.03 Compra de Selos de Fiscalizacdo do Judiciario(Escritura com Valor) 560 0 280,00
TOTAL 742,50
Cedente - : ke [Especie  |Quantidade | Nasso némers.
FERMOJUPI - PODER JUDICIARIO DO PIAUI 4025/359324-0| RS 1 89-3
Contan corcner [r— Vet docim
01/03/2017 74250
o Wora Mt TEp——

Corte a liha poatilhada

c A ' “ A |104-0|  10493.59324 40000.200044 00095.118980 1 70850000074250

[Local de pogamenta

PREFERENCIALMENTE NAS CASAS LOTERICAS ATE O VALOR LIMITE 0110372017

FERMOJUPI - PODER JUDICIARIO DO PLAUI (CNPJ:10.540.908/0001-96) 40251 359324-0
TERR—

- o No. documeri,
300112017 57A F1E 0951644

Especic doc. Accite | Dota process.
oM N | 30012017 189-3

usrsidase

[Uso do bence, Carteica E<picic
SR RS

- Valoe
1 74250 742,50

AGAMENTO SOMENTE EM AGENCIA DA CAIXA ECONOMICA FEDERAL
(COBRAR 2% DE MULTA + 1% DE JUROS A M)

LUZILANDIA/ 1° CARTORIO DE REGISTRO DE IMOVEIS
Emitida por Usuario da Justiga
(Cartsrio Extra-Judicial)

Somente Servigos Notariais e de Registro .

e Lista de Selos

A listagem de selos € uma funcionalidade do Portal do Selo Digital disponivel apenas para
os administradores do sistema. Ela permite que o administrador altere, por exemplo, o
valor de um determinado selo. Para acessar a lista de selos, basta clicar em Lista de Selos
no menu esquerdo do portal, como mostra a figura seguinte.

TJ-PI Selo Digital = . I o C

1 1° CARTORIO DE REGISTRO DE IMOVEIS
Selos: 1200 gerados | 7 usados | 2326 baixados

Compra de Selos

RS 0,00 R$ 0,50 RS 0,50 R$ 0,50

ISENTO D.uT NORMAL Escritura com valor

Comprar selo Comprar selo@ Comprar selo Comprar selo £

"= Carrinho

Tipo de selo Quantidade Preco Unitrio (R$) Prego Total (R$) Agbes

+ Finalizar compra

Tela com os selos cadastrados que podem ser editados pelo administrador:

13



TJ-PI Selo Digital

Lista de Selos

Id Nome
1 NORMAL
11 ISENTO
9 Escritura com valor
2 bDuT
0

O Novo Selo

e Componentes da tela Lista de Compras

@ I

1[1° CARTORIO DE REGISTRO DE IMOVEIS
Selos: 1200 gerados | 7 usados | 2326 baixados

Para acessar esta tela basta clicar em Lista de compras no menu do lado esquerdo,

conforme ilustra a figura abaixo:

TJ-PI Selo Digital =

Compra de Selos

R$ 0,50 R$ 0,50

ISENTO D.uT NORMAL

Comprar selo €

Comprar selo3 Comprar selo £

"= Carrinho

Tipo de selo Quantidade Prego Unitario (RS) Prego Total (R$) Agdes

+ Finalizar compra

@ TEEE————

1 1° CARTORIO DE REGISTRO DE IMOVEIS
Selos: 1200 gerados | 7 usados | 2326 baixados

R$ 0,50

Escritura com valor

Comprar selo €

Lista de Compras do cartério o qual pertence o usudrio logado no sistema:

14



TJ-PI Selo Digital

@ TEEEEE——— s G

. | il 1° CARTORIO DE REGISTRO DE IMOVEIS

Selos: 1200 gerados | T usados | 2326 baixados
Lista de Compras
i@ patadecompra | dd/mmjaaaa 2 m 3

B DatadeVencimento ~ dd/mm/aaaa 4

f=comprasdocartério 1
Data da Compra Selos Comprados Valor total (R$) Status da Compra
30-ene-2017 245 NORMAL 742,50 Em Aberto Moteto
680 D.UT
560 Escritura com valor
124 ISENTO
30-ene-2017 400 D.UT 200,00 Em Aberto Meoleto
26-ene-2017 101 ISENTO 0,00 Gratuito @)Gerar Selos
26-ene-2017 100 ISENTO 0,00 Gratuito

25-ene-2017 100 ISENTO 0,00 Selos Gerados

Abaixo estdo descritos cada elemento da tela de Lista de Compras, identificados com os
ndimeros em vermelho:
1. Lista de Compras do Cartdrio: nesta area, aparecera cada compra realizada pelo cartério,
disponibilizando os seguintes campos:

> Data da compra
Quantidade e Tipo de Selo comprado
Valor Total da Compra

Y VY

Status da Compra: Em Aberto (caso o sistema ndo tenha confirmado ainda o
pagamento), Pago (caso o sistema tenha confirmado o pagamento), Vencido (caso o
sistema ndo tenha verificado nenhum pagamento do boleto referente a compra),
Selos Gerados (caso os selos ja foram pagos e os selos ja foram gerados) e Gratuito
(caso todos os selos da compra forem isentos)
> Botdo Boleto: caso o status da compra seja Em Aberto, Gratuito ou Vencido, o
usudrio podera clicar no botdo para gerar o boleto.
> Botdo Gerar Selos: caso o sistema do Selo Digital ja tenha registrado o pagamento do
boleto, este botdo serd habilitado para permitir gerar os selos comprados.
2. Procurar por data da compra: o usudrio pode digitar a data da compra no campo
identificado e clicar no botdo buscar para aparecer apenas a compra que deseja visualizar
3. Procurar por cddigo do boleto: o usudrio pode digitar o cédigo do boleto referente a sua
compra e clicar no botdo buscar para aparecer apenas a compra que deseja visualizar
4. Procurar por data do vencimento: o usudrio pode digitar a data do vencimento do boleto
de sua compra e clicar no botao buscar para aparecer apenas a compra que deseja visualizar
As opcOes de busca 2,3 e 4 podem ser combinadas para realizar a busca mais apropriada
para o usuario.

15



e Gerar os Selos da Compra

ApOs o sistema do Selo Digital ter registrado o pagamento do boleto, usudrios do cartério
podem gerar os selos referente a compra realizada. Para isso basta acessar a tela de Lista de
Compras no menu ao lado esquerdo e clicar em Gerar Selos referente a sua compra. Essas
duas acdes estdo representadas nas duas figuras seguintes:

TJ-PI Selo Digital = @ N

. | T 1° CARTORIO DE REGISTRO DE IMOVEIS.

Selos: 1200 gerados | 7 usados | 2326 baixados

R$ 0,00 R$ 0,50 R$ 0,50 R$ 0,50

ISENTO D.UT NORMAL Escritura com valor

Comprar selo Comprarselof Comprar selo Comprar selo @

"™ Carrinho

Tipo de selo Quantidade Prego Unitario (R$) Prego Total (R$) Agdes

+ Finalizar compra

TJ-PI Selo Digital = . I soi

. | 1 1° CARTORIO DE REGISTRO DE IMOVEIS

Selos: 1200 gerados | T usados | 2326 baixados
Lista de Compras
i patadecompra  dd/mm/aaaa Il | Buscar por cadigo do bolet

& DatadeVencimento  dd/mm/aaaa

£2 Compras do Cartério
Data da Compra Selos Comprados Valor total (R$) Status da Compra
30-ene-2017 245 NORMAL 742,50 Em Aberto M goleto

680 D.U.T
560 Escritura com valor

124 ISENTO

30-ene-2017 400 D.UT 200,00 Em Aberto W goleto
26-ene-2017 101 ISENTO 0,00 Gratuito € Gerar Selos @
26-ene-2017 100 ISENTO 0,00 Gratuito 4 Gerar Selos

25-ene-2017 100 ISENTO 0,00 Selos Gerados

16



e Listar Cartorios

Para a lista de cartérios ser exibida, basta clicar em Cartérios conforme mostrado na
imagem abaixo. A listagem de cartérios é uma funcionalidade disponibilizada apenas para
os administradores do sistema.

TJ-PI Selo Digital = . I o O

. | 1l 1° CARTORIO DE REGISTRO DE IMOVEIS

Selos: 1200 gerados | 7 usados | 2326 baixados

Compra de Selos

) R$ 0,50 R$ 0,50 R$ 0,50

ISENTO D.UT NORMAL Escritura com valor
Comprar selo @ Comprarselof@ Comprar selo @ Comprar selo @
"= Carrinho
Tipo de selo Quantidade Prego Unitirio (R$) Prego Total (R$) AgBes

+ Finalizar compra

Lista de Cartérios registrado no sistema do Selo Digital:
= @ EEEEE—— G

11 CARTORIO DE REGISTRO DE IMOVEIS
Selos: 1200 gerados | 7 usados | 2326 baixados

Lista de Cartorios

Niimero Nome Titular Municipio
453 CARTORIO UNICO REGISTRO CIVIL E IMOVEIS - MOSENHOR HIPOLITO
454 CARTORIO UNICO DE SAO JULIAO
461 CARTORIO UNICO DE SAQ JOSE DO PIAUI
307 CARTORIO UNICO DE SAO JOAO DA SERRA
646 CARTORIO UNICO DE SANTO ANTONIO DO LISBOA
513 CARTORIO UNICO DE RIO GRANDE DO PIAUI
291 CARTORIO UNICO DE REG. CIVIL E IMOVEIS
456 CARTORIO UNICO DE PALMEIRA DO PIAUI - ALDINA DE OLIVEIRA MOURA
448 CARTORIO UNICO DE HUGO NAPOLEAO
292 CARTORIO UNICO DE FRANCISCO AIRES
0 > | »
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e Cadastro do Cartodrio

Para cadastrar as informagdes de um cartdrio, o usuario deve clicar na opcao “Cadastro

cartério” do menu esquerdo como mostrado na figura.

Compra de Selos

ulta Publica

Emolum

RS 0.50 RS 0.50

NORMAL D.UT

Comprar selo @3 Comprar selo @

"™ Carrinho

Tipo de selo Quantidade Preco Unitario (RS) Preco Total (RS)

+ Finalizar compra

Ele sera encaminhado para a tela de inicio do cadastro:
Formulario de Cadastro

1 Cartorio de Registro Civil 2
Nome do Cartério
1 Cartorio de Registro Civil 2 0]
CNS do Cartério
Digite o CNS do Cartorio
Nimero do Cartério
132
Municipio do Cartério

Juazeiro do Norte
Enderego Comprovante do Endereco (PDF)
Digite seu enderego Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado

Bairro

Digite o bairro
Telefone

Digite o telefone
E-mail

Digite seu e-mail
Chave Publica

Digite sua chave Publica

Nome do Titular Anexar Comprovante do RG do Titular (PDF)
Digite o nome do Titular Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado
CNPJ ou CPF do Titular Comprovante do CPF ou CNPJ (PDF)

Digite o cnpj ou cpf. Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado

Agoes

18



Cliando em continuar, apos ter preenchido as informacfes da tela, ele serA encaminhado
para a tela de cadastrar responsavel:

Formulario de Cadastro

Reponsavel do Cartorio

Nome

Digite o nome do Titular

CPF

Digite o CPF do Titular

Carteira de trabalho

Digite a carteira de trabalho

Data de Nascimento

dd/mm/aaaa

Endereco
Niimero
CEP

Cidade

Juazeiro do Norte

DppD

Digite o ddd

E-mail

Digite seu e-mail

Estado Civil

Salteiro

@

Apés cadastrar o responsavel, o usudrio podera editar sua lista de escreventes.
Formulario de Cadastro

Comprovante do CPF (PDF)

Escolher arquivo | Nenhum arquiveo selecionado

PIS/PASEP

Digite o PIS/PASEP

Certid3do de Nascimento (PDF)
Escolher arquivo | Nenhum arquive selecionado
Comprovante do Endereco (PDF)

Escolher arquivo | Nenhum arquive selecionado

Bairro

Complemento

UF

5C

Telefone

Digite o telefone

Sexo

FEMININO

Profissao

MNao Informado

Escreventes

Escrevente

Adicionar B3

# Escreventes

Nome CPF Carteira Trabalho

PIS/PASEP Estado Civil Sexo

Profissao

Agies
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Para adicionar um escrevente ele clica no link adicionar e € levado para a tela de cadastro
de funcionario:

Adicionar Escrevente

Nome do Escrevente

Digite o nome do Escrevente

CPF Comprovante CPF (PDF)
Digite o CPF Escolher arquivo | Menh...nado
Carteira de trabalho Comprovante Cart. de Trabalho (PDF)
Digite a carteira de Trabalho Escolher arquivo | Menh.. nado
PIS/PASEP Comprovante PIS/PASEP (PDF)
Digite o PIS/PASEP Escolher arquivo | Menh...nado
Estado Civil
|Selte'|r0 v
Sexo
FEMININO ¥
Profissdo
|N50 Informado v

Apés cadastrar um funcionario, o usuario tera as opgodes de editar ou remover. Além de
seguir para a préxima tela:

Escreventes

Escrevente

Adicionar

# Escreventes
Nom Carteira Traba PIS/PAS Estado Ci
e CPF lho EP vil Sexo Profissdo Acdes
fula 0000000 13123 1231321  Solteiro MASCULI  Agente de Compras e Ve # Editar
no 00 3 NO ndas

1l Excluir
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Na proxima tela, o usuéario ira cadastrar substitutos. Essa opcdo segue exatemente o
mesmo fluxo do cadastro de escreventes:

Formulario de Cadastro

Substituto do 1 Cartorio de Registro Civil 2

Substituto

Adicionar £

#" substitutos

Nome CPF Carteira Trabalho PIS/PASEP Estado Civil Sexo Profissao Agbes

\‘ro ltar

Adicionar Substituto

Nome do Substituto

Digite o nome do Substituto

CPF Comprovante CPF (PDF)
Digite o CPF | Escolher arquivo | Nenh..nado
Carteira de trabalho Comprovante Cart. de Trabalho (PDF)
Digite a carteira de Trabalho | Escolher arguivo | Menh...nado
PIS/PASEP Comprovante PIS/PASEP (PDF)
Digite o PIS/PASEP | Escolher arquivo |Nenh...nado
Estado Civil
| Solteiro v
Sexo
FEMININD ¥
Profissao
|N.§o Informado v
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Substituto do 1 Cartorio de Registro Civil 2

Substituto

Adicionar &3

# Substitutos
Carteira Trabalh PIS/PASE
Nome CPF [ P Estado Civil Sexo Profissdo Acdes
cicran 11111 111111 1111 Solteiro FEMININO  Nao Informado # Editar | 1 Excluir
o 1

Ap6s o cadastro de substitutos, o usuério podera cadastrar os funcionarios. Esta
funcionalidade segue o mesmo fluxo das duas anteriores:

Formulario de Cadastro

Funcionarios

Funcionario

Adicionar @

# Funcionérios

Nome Cargo Fungdo Profissdo Admissio Agbes
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Adicionar funcionario

Nome do funcionario

Digite o0 nome do funcionario

Cargo
Digite o cargo
CPF

Digite 0 CPF

Carteira de trabalho

Digite a carteira de Trabalho

PIS/PASEP

Digite o PIS/PASEP

Fungdo

Digite a fungao

Comprovante CPF (PDF)

| Escolner arquivo | Nenh.._nado

Comprovante Cart. de Trabalho (PDF)

| Escolher arquivo | Menh.. nado

Comprovante PIS/PASEP (PDF)

| Escolner arquivo | Nenh.._nado

Estado Civil Sexo
Solteiro r FEMIMIMNG v
Profissdo Admissdo
MNao Informado A dd/mm/aaaa
Funcionarios
Funcionario
Adicionar B3
# Funcionarios
Nome Cargo Fungdo Profissao Admissio Agbes
beltrano asd asd Nao Informado 01/12/2015

M

# Editar | 1 Excluir
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Depois disso o0 usuario sera levado para um tela
cadastradas e tera a opcao de finalizar o cadastro:
Formulario de Cadastro

onde ira

I Informacdes gerais da Serventia
Nome do Cartério 1 Cartorio de Registro Civil 2
CNS do Cartorio
MOmero do Cartério 132
Municipio do Cartério Juazeiro do Norte
Enderego & Comprovants: | Anexo
Bairro:
Telefone:
E-mail:

Chave Publica:

Nome do Titular: & Comprovante: | Anexo
CNPJ ou CPF: &P Comprovants: | Anexo
A Responsavel
Nome:
CPF:

Carteira de Trabalho:

PIS/PASEP:

Data de Mascimento: dd/mm/aaaa

& Escreventes

Nome CPF

fulano 000000000

& Substitutos

Nome CPF

cicrano 111111

8% Funcionarios

Nome Cargo Fungio Admissio

beltrano asd asd 01/12/2015

| Voltar |

confirmar as informagoes
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Uma vez confirmado o cadastro ele serd enviado para autorizagdo. As informacfes nao sao
salvas entre uma etapa e outra. O cadastro sé estard completo se o fluxo for até o ultimo

passo.
e Cadastro do Cartério (Confirmagao)

A confirmagdo de cadastro de cartério segue exatamente o mesmo fluxo do cadastro de
cartério. Entretanto s6 pode ser realizada por um usuario administrador.
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