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PODER JUDIClARIO

TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO PIAUI

Gabinete do PresidenTe

PORTARIAN" 1.171 / 2008

0 Desembargador RAIMUNDO NONATO DA COSTA ALENCAR,

Prosidcntc do Egregio Tribunal de Justica do Estado do Piaui, no uso de suas

atribuicoes legais e,

CONSIDERANDO o teor do art. 87, XXIV da Resolute, n." 02, de 12 de

dczembro de 1987 e dos arts. 21, XIII, da Lei n.° 3.716, de 12 de dezembro de 1979;

CONSIDERANDO as disposicoes legais sobre o registro e controle

contabil dos bens paLrimoniais e seus estoques, mormente o Decreto-Lei 200/64 e a

Lei n" 8.666/93;

CONSIDERANDO a ncccssidade de disciplinar e unitbrmizar a

rcsponsabilidade pelo geslor de materiais e equipamentos pertencenles ao Poder

Judiciario Estadual;

CONSIDERANDO que, embora exista controle do material c

equipamento pertencentc ao Poder Judiciario Estadual, este nao se encontra

internamente normatizado.

RESOLVE:

1. BAIXAR a presence Portaria, cuja finalidade e disciplinar, no ambito do Poder

Judiciario Estadual, normas pertinentes a entrada, controle, padronizacao,

distribuicao e baixa dos bens integrantes do seu Patrimonio.

2. Para trfeilo desta Portaria, consideram-se:

2.1. Materiais - equipamentos, componentes, sobressalentes, acessorios, veiculos

em gera], raaterias-primas, beru como outros itens aplicados ou possiveis de se

aplicar nas diversas atividades do Poder Judiciario Estadual;

2.2. Bens patrimoniais - os bens moveis e imoveis;

2.2.1. Bens moveis - sao os equipamentos e materiais permanentes que, por forca

de sua utilizacao, nao percam sua identidade fisica e constituem meio para a

producao de outros bens e servicos;

2.2.2. Bens imoveis - sao assim conccituados os imoveis em gera!, tais como os

terrcnos, edificacdes, obras era andamento, benfeitoria e instalacoes incorporadas

as custas do Ativo permanente, inclusive as despesas correlatas;

2.3. Transferencia - e a movimentacao material de uma unidadc

administrativa/judiciaria para outra, com troca de responsabilidade pelo material;

2.4. Alienacao - transferencia do direito de propriedade do material, por venda,

permuta ou doacao;



PODER JUDICIARIO

TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO PIAUI

Gnbinete do Presidente

Purturta 11° 1 171 / ?0OB ■ OJ

2.5. Cessao - e a movimentacao de material do acervo patrimonial, tnediante

rransfercncia gratuita de posse e troca de responsabilidade, de uma unidade

adrainistrativa/judiciaria no ambito do Poder Judidario Estadual ou entre esle e

orgao da Administracao Publica Estadual;

2.6. Outras formas dc dcsfazimento admitidas em lei - renuncia ao direito de

propriedade material, mediante abandono ou inutilizacao;

2.7. Responsavel - e todo aquele que, a qualquer titulo, seja depositario,

responsavel, encarregado ou outra forma que resulte em responsabilidade pela

guarda, deposito ou uso do bcm de propriedade do Poder Judidario Estadual;
2.8. Comissao - grupo de Irabalho, permanente ou temporario, criado pela

Administracao com objetivos previamente fixados.

3. DA CLASSIFICACAO DOS BENS

3.1. Na classificac.ao dos bens moveis e imoveis sera obsen'ada a ciassificacao do

Patrimonio do Poder Judidario Estadual, conforme a legislacao em vigor ou

metodologia propria, divididns em grupos e subgrupos para efeito de controle

patrimonial, obedecendo a um sistema numerico que possa indicar, dc forma

codificada, seu grupo contabil, a sua natureza, seu genero, sua espcde e

caracteristicaf s).

4. DO RKGISTRO PATRIMONIAL

4.1. Sera feito o rcgislro patrimonial dos bens moveis de forma analiUca,

adotando-se subitens de registro. Na forma sintctica, sera feito atraves de Inscrigao

no Ativo Imobiliario, de acordo com os registros contabeis que evidendem o

Patrimonio do Poder Judidario Estadual;

4.2 No registro analitico dos bens imoveis deverao constar, dentre outras, as

seguintes indicacoes:

a) tipo de imovel, iocalizagao, atividade ali realizada;

b) planta completa, dimensoes, confrontapoes e caracteristicas prindpais;

c) titulo de propriedade ou documento que autori^e a posse;

d) custo de construcao ou de aquisicao

4.3. Os bens moveis receberao numeros proprios dc registro patrimonial, para

efeito de identificacao e inventario, que terao ordem crescente e rigorosa, a partir de

OOOl(um), a fim de evitar falhas ou repeticocs, de exclusiva competencia e

responsabilidade da Secao de Material e Patximonio.

4.4. A identificacao dos bens moveis sera feita, basicamente:

a) pela sigla do orgao(TJPI);

b) pelo numero do registro patrimonial.
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4 5 Devera constar no bcm movel, para fins de rcgistro patrimonial, plaquctas

proprias, aparafusadas, rebitadas ou coladas, desde que contenham os requisitos

deterniinados no item anterior.

4.6. Nao sera permitida a emissao de qualquer documento relativo a bens moveis,
s«n a citacao do numcro de tombamento, marca, origem e valor unitario; e em se
traLando dc Solicitacao de Transferencia, exige-se, ainda, Termo de
Responsabilidadc, de Cessao e Doacao e Termo de Cessao de Uso, Guarda c

Responsabilidade.

4.7. Nao podera ser aproveilado o numero dado a um bem, sendo esse certo e

definitive, ainda que ao bem seja dada baixa no acervo.

4.8. Na situacao de iransferencia de bem movel de uma unidade
adminisrrativa/judiciaria para outra no ambito do proprio Poder Judiciano,
conservara esse o numero de origem c, em nenhuma hipotese, podera recebcr novo

tombamento.

4.9. Quando da identificac.ao dos bens imoveis, esta sera feita, basicamente:

a) pela sigla do orgao (TJPI);

b) pelo numero de registro patrimonial;

c) pelo registro na Secao de Material e Patrimonio;

d) pelo registro de controle no sistema Integrado da Administracao Publica

esLadual ou equivalente.

5. DO INGRESSO DE BENS PATRIMONIAIS NO PODER JUDICIARIO

5.1. As formas de ingresso de bens patrimoniais no patrimonial do Poder

Judiciario scriio as seguintes:

a) compra;

b) cessao definitiva;

c) permuta;

d) doacao;

c) fabricacao propria;

I) construgao de imovel;

g) acervo;

h) outros admissiveis em lei.

5.2. A excecao dos bens patrimoniais ingressados no Poder Judiciario por

emprestimo, cessao provisoria c comodato e os que tenham que ser devolvidos, os

quais receberao controle a parte, de modo especial, de forma a facilitar sua

localizacao e manutencao, todos os demais serao tombados antes de serem

distribuidos e/ou utilizados.

5.3. Os bens, de qualquer natureza, construidos, adquiridos ou recebidos pelo
Poder Judiciario, mediante recursos de convenios ou outras fontes similares e que
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nao tenham de ser devolvidos, apos sua vigencia, deverao rcceber o numero de

registro patrimonial e especificacao cadastral com o numero do eonvenio, bem como

a fonte dc recursos de que forem provenientes.

5.4. Os bens moveis fabricados por unidades do proprio Poder Judiciario, serao

especificados, constando ainda o valor que lbe sera atribuido e o registro do custo

do material uulizado.

5.5. Quando da aquisicao de bcm imovel, oriundo de conclusao de construcao ou

de recebimento por doacao, o orgao recebedor providenciara, de imcdiato, o

tombamento respectivo, a vista da documentacao habil, apos o registro na Secao de

Material e Patrimonio.

5.6. Deverao ser cadastrados, junto ao patrimonio, todos os bens patrimoniais

nclc ingressos em definitivo, fazendo-se constar:

a) as condicoes dc ingresso;

b) proccdcncia;

c) especificidade completa;

d) quantidade;

e) valor unitario.

6. DAS COMISSOES

6.1. Os levantamentos patrimoniais, com fins de inventario, localizacao, avaliacao

e baixa de bens deverao scr realizados por Comissao Especialmente designada para'

tal, constiluida, no minimo de 03(tres) seividores, sendo um presidente,

prcferencialmente conhccedorcs de sistema pati"imonial e com prazo de execucao

fixado previamente.

6.2. Sao compt'lenlcs pai'a consh'tuirem comissoes, permanentes ou especiais, as

autondades com atribuicoes regimentals especificas ou por delegacao.

6.3. Alem da Comissao Pcrma.nente de Licitacoes, poderao ainda ser constituidas

Comissoes Permanentes de processamento de habilitacao preliminar, inscrk;ao em

registro cadastral, inclusive sua alteracao ou cancelamento, e Comissoes Especiais

para o recebimento de material dc valor superior ao limite estipulado para a

modalidade convite, estabelecida na Lei n" 8.666/93.

7. DA AVALIACAO

7.1. A avaliacao dos bens patrimoniais devera ser feita nas seguintes situacoes:

7.1.1. Em situacao de venda ou permuta, em consonancia com os precos praticados

no mercado, na ocasiao;

7.1.2. Em situacao de doacao, indicado, no respectivo termo, o custo da producao

ou o valor da aquisicao.
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7.2. Qualqucr material permanente, que resulte de montagens com pecas ou

rnaleriais de transformacao, ainda que acessorios. serao avaJiados em conjunto com

esses.

7.3. Adotar-sc-a a scguinte classificacao, quando da verificacao do cstado de

conservacao dos bens moveis:

7.3.1. Ocioso - se, ainda que em perfeitas condicoes de uso, nao estiver sendo

aproveicado;

7.3.2. Recuperavel - se a recuperacao do bem for possivcl e orcada, no maximo, em

50% (cinquenta por cento) de seu preco de mercado;

7.3.3. Antieconomico - bem de manutencao onerosa, cm razao do prolongado uso,

desgasle prematuro ou obsoletismo;

7.3.4. Irrecuperavel - bem que nao mais sirva ao uso que se destina, em razao da

perda de suas caracteristicas ou de inviavel recuperacao economica;

7.4. Nas situacoes em que os bens ou componentes, no todo ou em pane, nao

podercm ser avaliados, por fragmentacao, devera tal circunstancia constar no

respectivo termo, identificado o valor do(s) fragmento(s), sua utilidade e destino.

7.5. Uma Comissao, especialmente composta pai'a tal fim, fara a avaliacao de

bens moveis e imoveis, se necessai-io, com o auxilio de tecnicos especializados de

areas especificas.

8. DA RESPONSABILIDADE *

8.1. Considera-se responsavel pela conservacao e pelo bom e fiel emprego do bem

aquele que, a qualqucr tftulo, seja depositario, encarregado ou que dele faca ou

tenha a guarda.

8.2. Recebido o bem pelo Almoxarifado, feita a aceitacao, o registro e o

tombamento junto ao Setor de Material e Patrimonio, sua distribuicao fica

contlicionada a solicitacao do Setor interessado, a elaboracao da solicitacao de

Transferencia de Bens e do Termo de Responsabilidade respectivo.

8.3. Somente sera feita a distribuicao de qualquer bem do acervo patrimonial

mediante assinatura do respectivo Termo de Responsabilidade pelo encarregado do

setor requisitante.

8.4. Quando o servidor se movimentar de um setor para outro levando consigo

material sob a sua guarda, responsabiiidade, ou ficar com a posse de outros

materiais, devera comunicar ao Patrimonio, objetivando promovcr a atualizacao do

respectivo Termo de Responsabilidade.

8.5. Devera ser imediata e oficialmente comunicado ao Setor de Material e

Patrimonio do Tribunal de Justica toda e qualquer movimentacao de pessoal, para

que sejam tomadas as providencias relativas ao material sob sua guarda, fazendo

constar nas informacoes os atos de designacao, exoncracao e/ou demissao.
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8.6. Respondera pclos prejuizos causados aos bens, o responsavel pela sua

guarda.

8.7. O responsavel por bem patrimonial somente sera desobrigado de tal

rcsponsabilidade, mediante Termo de Responsabilidadc, nas seguintes condigoes:

a) recolhimento dos bens;

b) transferencias para outras unidades ou orgaos piiblicos, mediante a

respectiva documentacao;

c) baixa, obedccidas as formalidades estabelecidas.

9. DA MOVIMENTAgAO

9.1. Nao podera ocorrer a movimentacao de bens patrimoniais, sem a expressa

anuencia ou controls do Patrimonio, incluindo-sc mudancas de salas, unidades

adrainistrativas ou orgaos;

9.2. A movimentacao ou transferenria de bens moveis entre as varias unidades do

mesmo orgao, processar-se-a mediante o precnchimento da Solicita^ao de

Transfcrencia de Bens, assinada pelo requisitante, com destino ao Patrimonio, que

providenciara a entrega do bem ao setor solicitante, juntamente com o rcspectivo

Termo de Responsabilidadc

10. DO CONTROLE E FISCALIZACAO

10.1. E de responsabilidade do Patrimonio o controle efetivo dos bens patrimoniais

do Poder Judiciario Estadual.

10.2. O Patrimonio mantera um sistema de Controle de bens moveis e imoveis do

Poder Judiciario, circunstanciando, de modo objetivo e claro, a especiricapao do

bem de modo padronizado, o valor historico ou de avaliacao, o norae atualizado do

responsavel pelo bem e outros elementos que ajudem a melhor identificar o bem.

10.3. Nos casos de movimentacao ou deslocamento de bens para conserto ou

reparo, o Setor de Patrimonio devera expedir autorizacao de saida, devendo o

responsavel pelo conserto ou reparo, assinar recibo, assumindo a responsabilidade

pela guarda e conservacao adequada durante a permanencia do bem em seu poder.

10.4. Sera comunicado ao Setor de Patrimonio, para que efetive ajustes de

identificacao, a substituicao de peqas, acessorios ou componentes, que altere a

identificacao de bens patrimoniais.

10.5. Podera o Patrimonio realizar inspecoes e verificacoes fisicas, a fim de evitar

que bens moveis ou imoveis ociosos, superfluos, anti-economicos, excedentes ou em

condigoes de alienacao, sejam mantidos em estoquc ou fora de uso, bem como

informar a Presidencia do Tribunal dc Jusiica qualquer tipo de oconencia como

roubo, furto, sinistro, uso indevido, abandono e apropriacao indebita.
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11. DA CONSERVACAO ERECUPERACAO

11.1. Em ocorrcndo a necessidade de reparo, pintura ou reforma de quaiquer bem,

o Sctor de Patrimonio devera diligenciar para que seja mantido intacto o numero do

registro patrimonial ou, se avariado, imediatamente recuperado para fins de

identificacao.

11.2. Cabera ao Setor de Patrimonio a guarda e armazcnamento, em perfeito

estado de conservac.ao e condicoes de uso, dos bens moveis em estoque,

provenientes dc recolhimento ou dcvolucao.

11.3. Em sendo inoportuno ou inconveniente ao Podcr Judiciario o reparo ou

conserto de bens, devera o Setor de Patrimonio propor sua baLxa patrimonial,

circunstanciado este ato em relatorio.

12. DO EMPRESTIMO

12.1. O emprestimo dc bens moveis, por tempo determinado, para setores intemos

do Tribunal de Justice, auferida sua disponibilidade e conveniencia administrativa,

sera feito, mediante Termo de Cessao de Uso, Guarda e Responsabilidade.

12.2. Nos casos de cessao, emprestimo ou transfcrencia de bens moveis e imoveis

para uso de terceiros, proceder-se-a a assinatura do contrato de Comodato ou

Conceaaao dc Uso, salvo se destinado a orgao ou entidade da Administra^ao

Publica, caso em que, em se tratando de bens imoveis, a concessao se pauta em

Direito Real de Uso, dispensada a licitacao.

13. DAALIENAQAO

13.1. Condicionada ao justiflcado e expresso intcresse publico, a alienacao de bens

patrimoniais, sera precedida de avaliacao, obedecendo as seguintes normas:

13.1.1. No caso de bens imoveis, ficara condicionada a autorizac.ao legislativa

para orgaos da Administracao direta, autarquias e fundacoes. Para os demais,

inclusive para entidades paraestatais, dependera de avaliacao previa e de licitacao

na modalidade concorrencia, ficando dispensada esta nos seguintes casos:

a) dacao em pagamento;

b) permuta, por outro imovel que atenda aos requisitos do inc. X, do art. 24

da Lei 8.666/93;

13.1.2. Quando moveis, devera ser feita previa avaliacao e licitacao,

dispensada esta se forem os casos de:

a) doacao - para exclusivo atendimento de interesse social, auferidas a

oportunidade e a conveniencia socio-economica, relativa a cscoiha de outra forma

de altenac.ao;

b) permuta - apenas permitida entre orgaos ou entidades da Administracao

Publica.
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14. DA CESSAO

14.1. A cessao de bens moveis obedccera a conveniencia administrativa e a sua

dassificacao, que devera ser ocioso ou recupcravcl.

14.2. A cessao de bens moveis e imoveis, com transferencia gratuita de posse e

troca de responsabilidade sera realizada, rcspectivamente, entre orgaos do Tribunal

de Justiga e entes da Administracao Publica.

14.3. A cessao de bens patrimoniais sera efetivada mediante Termo de Cessao, nele

constando a indicac.ao da carga patrimonial da unidade cessionaria, o valor da

aquisicao, avaliacao ou custo de producao, devendo ser assinado pelo Chefe do

Setor de Patrimonio, apos anuencia da autoridade competente.

15. DA DOACAO

15.1. Somente se efetivara a doacao para fins e uso de interesse social, apos

avaliadas a oportunidade e conveniencia socio-economica, no caso de bens moveis.

15.2. A doacao de bens moveis, com a transferencia gratuita da posse e troca de

responsabilidade, podera ser reaiizada entre o Poder Judiciario e outras entidades

da Administracao Publica e para instituicoes sem fins lucrativos, reconhecidas

oficialmente.

15.3.Para se habilitar a doacao pretendida, a entidade sem fins lucrativos devera

encaminhar requerimento a Presidencia do Tribunal de Justica, fazendo constar

do mesmo a documentacao seguinte:

a) documento comprobatorio da constituicao da sociedade e de seu registro no

orgao competente;

b) comprovante de inscricao e situacao juridica no Cadastro Nacional de Pessoa

Juridica (CNPJ);

c) declaracao de que os bens doados serao ulilizados exclusivamente com fins de

interesse social.

15.4 A doacao somente se efetivara mediante assinarura do Termo de Doacao na

forma estabelecida no item 14.3., deste ato.

16. DESCARGA DE MATERIAL

16.1. Nas situacoes em que o Patrimonio verificar a inconveniencia ou
impossibilidade da alienacao de material classificado como irrecupcravcl, podera ser

determinada a descarga patrimonial e sua inutilizacao ou abandono, depois de

retiradas, se existircm, as partes economicamente aproveitaveis, as quais deverao

compor outros bens do patrimonio, fazendo-se, de tudo, circunstanciado retatorio,

que devera ser submetido a Presidencia do Tribunal de Justic.a.

3
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17. DA BAIXA

17.1 Estao sujcilos a baixa patrimonial, transierencia, cessao ou doaciio os bens

moveis c imoveis do Tribunal de Justica do Estado do Piaui.

17.2. Obedecidas as condicoes e formalidades legais, a baixa patrimonial ocorrera

em virtude de:

a) acidente;

b) extravio;

c) sinistro;

d) cessao definitiva;

e) venda;

f) permuta;

g) doacao;

h) descarga.

17.3. A baixa dc um bcm patrimonial, somente se concretizara quando consumado

c comprovado o lato que lhe deu origem, mediante processo ou documento habil

q\ie o substitua, obrigatoriamentc sendo feita, na baixa, referenda ao processo ou

documento equivalente, indicadas as causas e as circunstancias da baixa e numero

dc lombamento.

17.4. Sendo a baLxa ensejada por sinistro, acidente ou extravio, somente sera esta

autorizada apos concluso o processo que, obrigatoriamente, devera ser instaurado

para cvidenciar as causas e apurac.ao das responsabilidades. Nos demais casos,

somente se fara a baixa depois de concluido o processo correspondente ao caso.

17.5. E vedada, sob qualquer hipotese, baixa de quaiquer bem patrimonial sem

obediencia ao que estabelece este ato, sob pena de apuracao das responsabilidades.

18. DO INVENTARIO

18.1. O inventario geral dos bens moveis e imoveis tera como base o inventario

fisico e analitico de cada unidade admmistrativa/Judiciaria da estrutura destc

Poder, objetivando ta! inventario:

a) constatar a existencia fisica dos bens;

b) viabilizar o levantamento global do acen'o patrimonial;

c) manter os registros e levantamentos efctuados atualizados;

d) manter o controle sobre os responsaveis pela guarda dos bens

patrirnoniais;

e) facilitar a conferencia e atualizacao dos bens patrimoniais, pelo menos,

quando no encerramento dos exercicios ou das gestoes.

18.2. Ensejam a efetivacao de inventario dos bens patrimoniais do Poder Judiciario

Estadual, ou aqucles sob sua guarda, os seguintes eventos:
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a) cntrada - ingresso, por qualquer modalidade, dentro do primciro ano de

seu funcionamento;

b) passagem de responsabilidade - sempre que ocorrer a transferencia de

responsabilidade, por qualquer razao, no prazo masimo de 30(trinta) dias;

c) anual - realizado em 31 de dezembro, confrontando o patrimonio existente

com relacao ao do ultimo dia 31 de dezembro, mais os baLxados, menos os

transferidos, mais os recebidos atraves de transferencia, obedecendo as datas de

entrega a serem prcviamentc definidas pela Secretaria-Geral, em conjunto com a

Secretaria de Administracao e Pessoal

d) encerramento sempre que for extinta uma unidade

administrativa/Judiciaria ou nos casos em que os bens que compoem o acervo

dessa unidade forem distribui'das por outras unidades;

e) apuracao de rcsponsabiiidade - tern por flnalidade detcctar os possiveis

danos causados ao patrimonio do Poder Judiciario Estadual, em decorrencia de

fraudes, irresponsabilidades, negiigencias e sinistros entre outros, fazendo-se

constar documento circunstanciando o estado de conservacao, numero de

tombamento, numero do Termo de Responsabilidade e o seu valor real de mercado

da data do ocorrido.

18.3. Em qualquer modalidade de mventario, atentar-se-a para o fato de que o bem

cm uso necessita estar sob a responsabilidade do seu usuario.

19. DOS FORMULARIOS DE MOVIMENTO PATRIMONIAL

19.1. As movimentacoes de bens patrimoniais deverao ser feitas mediantc

formularios elaborados pela Secretaria-Geral do Tribunal de Justic.a, tendo em vista

as seguintes situacoes:

a) Solicitacao de Transferencia de Bens - com fins de promover a

transferencia ou movimentacao de bens patrimoniais de um setor para outro no

mesmo orgao;

b) Termo de Rcsponsabiiidade - documento que identifique o responsavel

pela guarda, uso, conservacao e localizacao de bem patrimonial;

c) Termo de Cessao de Uso, Guarda e Responsabilidade - documento que

oficialize o empreslimo, para uso particular de membro ou Servidor , por tempo

determinado;

d) Termo de Cessao ou doacao - termo necessario a consecucao da

transferencia de posse e troca de responsabilidades entire orgaos do Tribunal dc

Juslica do Estado do Piaui.
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20. DAS DISPOSICOES GERAIS

20.1 Os casos omissos e as eventuais duvidas serao resolvidos em conformidade

com a legisla^ao vigente, ouvidas, se for o caso, a Secretaria-Geral, a Secretaria de

Administra^ao e Pessoal e a Secretaria de Assuntos Juridicos.

20.2.Esta Portaria entra em vigor na data da sua publicagao.

20.3. Revogam-se as disposigoes em contrario.

GABINETE DO PRESIDENTE DO EGREGK? TRIBUNAL DE JUSTIQA,

em Teresina (PI), 24 de setembro de 2008.

Desembargador RAIMUNDO NONATO DA COSTA ALENCAR

PRESIDENTE DO TJ/PI
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14. DA CESSAO

14.1. A cessao de bens moveis obedecera a conveniencia administrativa e a sua

classiiicac.ao, que devera ser ocioso ou recuperavel.

14.2. A cessao de bens moveis e imoveis, com transferencia gratuita de posse e

troca de responsabilidade sera realizada, respectivamente, entre orgaos do Tribunal

de Justiga e entes da Administracao Publtca.

14.3. A cessao de bens patrimoniais sera efetivada mediante Termo de Cessao, nele

conslando a indicacao da carga patrimonial da unidade cessionaria, o valor da

aquisicao, avaliacao ou custo de producao, devendo ser assinado pelo Chefe do

Setor de Patrimonio, apos anuencia da autoridade competente.

15. DA DOACAO

15.1. Somente se efetivara a doacao para fins e uso de interesse social, apos

avaliadas a oportunidadc e conveniencia socio-economica, no caso de bens moveis.

15.2. A doacao de bens moveis, com a transferencia gratuita da posse e troca de

responsabilidade, podera ser realizada entre o Poder Judiciario e outras entidades

da Administraciio Piiblica e para instituicoes sem fins lucrativos, reconhecidas

oficialmcntc.

15.3.Para se habilitar a doacao pretendida, a entidade sem fins lucrativos devera

encaminhar requerimento a Presidencia do Tribunal de Justica, fazendo constar

do mesmo a documentacao seguinte:

a) documento comprobatorio da constituicao da sociedade e de seu registro no

orgao competente;

b) comprovante de inscricao e situacao juridica no Cadastro Nacional de Pessoa

Juridica (CNPJ);

c| dc-claracao de que os bens doados serao utilizados exclusivamente com lins de

interesse social.

15.4 A doacao somente se efetivara mediante assinatura do Termo de Doacao na

forma estabclecida no item 14.3., deste ato.

1 6. DESCARGA DE MATERIAL

16.1. Nas situacoes em que o Patrimonio vcrificar a inconveniencia ou

impossibilidade da alienacao de material classificado como irrecuperavel, podera ser

determinada a descarga patrimonial e sua inutilizacao ou abandono, depois de

retiradas, se existirem, as partes economicamente aproveitaveis, as quais deverao

compor outros bens do patrimonio, fazendo-se, de tudo, circunstanciado relatorio,

que devera ser submeu'do a Presidencia do Tribunal de Justica.


