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RESOLUGAO n° 907/09, dé 10 de dezembro de 2009.

. Dispoe sobre o envio- e acesso a informagées
necessarias e estabelece procedimentos para- -
exame, apreciagdo e registro dos atos de admissdo - -
de pessoal pelo Tnbunal de Contas do Estado do
Piaui, - .

14

O TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO PIAUi no uso de suas atnbulgoes
7 COI"IStItLICIOI'IaIS legais e regulamentares resolve

- Da competéncia Constitucional

~Art.1° Com vista a apreciagdo pelo Tribunal, para fins de registro, da legalidade dos atos -
.de admissao de pessoal a qualquer titulo, excetuadas as nomeagdes para cargo de
provimento em comissdo, os jurisdicionados da administragdo estadual e municipal
deveréo observar o disposto na presente Resolugéo.

d 9
mfonnagoes referentes aos atos de admissdo de pessoal ‘com a ﬁnalldade de auxlllar o

Tribunal de Contas na Sua fung@o de apreciar a legalidade, para fins de registro, dos
atos adm|SS|ona|s em cumpnmento ao disposto no art. 2° mcnso IV da Lein°® 5 888/09. -

Paragrafo dnico.: Para dar suporte a utilizagao do Slstema a que se refere 0 caput, 0
Tribunal de Contas disponibilizara para download no portal internet -do TCE/PI
(www:tce.pi.gov.br) o RHWeb, acompanhado do manual de operacionalizacdo do
S|stema

- Do cadastramento dos concursos

Art.3° A autoridade responsavel pela realizag&o de concurso de provimento de pessoal

em carater efetivo devera cadastrar, via sistema RHWeb — Mural de Concursos, no

" prazo de 30 (trinta) que antecede o 0 _das inscricoes, informagdes relatlvas
-ao certame, anexando, inclusive, o edital de abertura, em arquivo digital, formato PDF,

. para fins de verificag&o do Tnbunal e de controle socnal

§ 1°- O ndo cumprimento do caput podera ensejar a invalidade do concurso, a negativa
de registro de todos os atos admissionais porventura decorrentes, ‘além das sangdes
estabelecidas em Lei, aplicadas a autoridade responsavel. :

§ 2° - As informagGes referentes aos concursos em andamento ou ainda que se
encontram dentro do ‘prazo de validade, em_31 de dezembro de' 2009, deverdo ser
informados ao Tribunal pelo respectivo gestor responsavel, até o ultimo dla,de marco de
2010, sob pena de multa de 10 UFR por dia de atraso na informagéo. .
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§ 3° Na hipétese da autoridade de que trata o caput, ser responsavel pela execugdo de
‘concurso publico que engloba uma ou vérias unidades gestoras, a obrigatoriedade pelas.
informagdes no sistema RHWeb caberé ao junsducnonado mteressado na promog¢ao do
-processo seletivo. .

Art.4° No prazo de 02 (dois) dias contados da publicagdo do edital de abertura do
cconcurso, nos respectivos veiculos de divulgagdo obrigatéria, a autoridade responsavel
devera anexar no sistema RHWeb- Médulo: AdmlssoesWeb os segumtes documentos,
em arqunvo dlgltal com formato PDF: :

1. parecer emitido- pela Assessoria Junduca ou correspondente contendo analise

da regularidade do processo seletlvo segundo as normas consﬂt(lcuonans e
) legais vigentes;
. II. pronunciamento do érgédo de controle interno da administragdo direta ou indireta, -
" incluidas as fundagdes instituidas-e mantidas pelo Poder Publico estadual ou

- municipal, sobre a existéncia de recursos orc;amentérlos autorizagdo na LDO,
bem como do cumprimento dos artlgos 19,20 inciso Il e 21 da Lei Complementar
n° 101/00 )
lll. informagdes sobre o numero de vagas exnstentes e sua ongem

IV. ato designando a Comiss&o Examinadora e a Banca Examlnadora ‘quando for o

caso, indicando a publlcaqéo .

V. declaragdo assinada pelo Chefe do Poder respectlvo informando se houve

- cumprimento da determinagéo contlda no art.16 da Lei de Responsabllldade'
Fiscal; . ,

Parégrafo Oniéo- Além do edital elencado no caput, ‘ deverdo ser anexados no referido
sistema, os demais editais e avisos relativos ao certame, no prazo de 02(dois)- dias,
apos a respectiva pubhcagao

.Do cadastramento dos atos de admiésées :

Art 5° A autoridade responséavel por ato de admisséo na admlmstragao direta e lndlreta
nos poderes e no Ministério Publico da administragdo estadual e municipal, devera
informa-lo a0 Tribunal de Contas via sistema RHWeb- Médulo: AdmlssoesWeb no
prazo dg_gg_(_c_i_ols_)_g_l&contados da data de miclo do efetivo exercicio. . ‘

Art. 6° No mesmo prazo elencado no artigo anterior, a autoridade responsavel devera
informar. no referido sistema que consta no 6rgao e/ou no prontuéno do servidor os 7
" segumtes documentos . :

l. Certldéo expedida pelo Servico de Pessoal do poder, 6rgdo elou entidade,
declarando sob as penas da lei, que foi obedecida a. ordem de classificagéo na
nomeagdo dos candidatos para os‘cargos existentes e que os mesmos
apresentaram todos 6s documentos existentes para a admlssao inclusive prova

~ de quitagdo eleitoral, declaraq.ao de bens e, se for o caso, .comprovante de
regularidade com o servigo militar e eleitoral, bem como se foram cumpridos os
prazos e demais requisitos previstos em Le| .e no edital do respectnvo concurso .
publico; v . ’ : : :
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I Declaragao assmada pelo servidor admmdo declarando sob as penas da Lei, .
que ndo ocupa dois cargos publicos remunerados conforme previsto no art. 37,
incisos XVI e XVIl da Constituicao Federal;

, III. Declara;:ao do chefe do respectivo poder, atestando que a admlssao nao excede
- o limite de gasto com pessoal previsto na Lei Complementar n°® 101/00.
- §1° A documentagao elencada devera fi icar arquuvada no 6rgao ou entidade de orlgem

até o ato de aposentadona do serwdor .

§ 2°- As informacgdes referentes aos. atos de nomeagbes deverao conter os. numeros e -
as datas de publlcagao do edital normativo e do resultado final, bem como a
classificagio e a origem da vaga, ‘informando, se originaria, -a lei que a cnou e se
derivada, o motivo da vacancia e o nome do anterior ocupante

Art.7° Nos casos de servndores cadastrados no snstema RHWeb que optarem pela
exclusao ou desllgamento vacancia, resciséo contratual, as unidades gestoras deverao
reglstrar no sistema as referldas informagdes, 10 (dez) dias apds o respectivo ato '
: i -

.- Do cadastramento de servndores anﬂgo ;

v

Art.8° Para fins de consﬂtuu;ao do banco de dados desta Corte de Contas a autorldade
responsavel pela unidade gestora, -devera informar ‘até o ultimo dia atil de margo de
12010, sob pena de multa de 10 UFR. por dia de-atraso na informagéo, via sistema
RHWeb- -moédulo: . AdmissdesWeb todos os servidores efetivos que estio sob sua
jurisdigéo e que tiveram seus atos de admlssoes efetlvados até 31. 12 2009 ‘

§ 1°- O nédo cumpnmento do artigo elencado no caput podera ensejar alem das sangbes

previstas em Lei, a negativa de registro dos atos de admissao e, consequentemente -

dos atos de aposentadoria dos serwdores

§ 2° - Nos casos de servndores antlgos cadastrados no sistema RHWeb que optarem
pela exclusdo ou desltgamento vacancia, rescisdo contratual, as unidadés ‘gestoras

" deverdo reglsfrar no SIstema as referldas mformac;oes 10 (dez) dlas apoés o respectlvo a
ato. . . I D

Do exame informatizado de atos’

Art.9° Os 'forrhularuos dlsponivéls'no Sistema RHWeb ~ Médulo: AdmlssoesWeb
deverdo. conter. campo especifico para cadastramento dos dados necessanos a
ldentlf icagéo da autondade responsavel pelo ato de admlssao o :

Art.11 Os’ atos de admisséo encaminhadds ao Tnbunal deverao ser criticados pelo.
referido sistema a partir de parametros prevnamente definidos com base na Ieglslagao e .
na jurisprudéncia: S ‘

Art.12 Os atos Tejeutados pela critica seréo- objeto de dlllgénmas ‘a0 Jurlsdlmonado
responsavel pelo cadastramento de informagdes, a fim de serem adotadas providéncias”
‘para saneamento dos atos ou obtengao de justificativa sobre as falhas eas |Iegalldades
detectadas ‘ :
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Art.13 O exame informatizado nio prejudlca a adogao de outros procedimentos de
fi scallzagao inclusive da soluc:tagao de documentos necessénos

Art.14 ‘Concluido o exame mformatlzado o Sistema RHWeb — Médulo: AdmissGesWeb
-devera separar 0s atos incluidos no slstema por tipo e por Junsdlmonado e agrupa-los da
seguinte forma:
I. Grupo I: atos sem indicios de llegalldade
Il. Grupo II: atos com indicios de ilegalidade;
lll. Grupo lll: atos com inconsisténcia de dados.

Art.15 Os atos submetidos ao exame informatizado, apés separados serdo submetidos a
analise pela unidade técnica competente de acordo com o grupo e o tipo e por unidade -
jurisdicionada a qual emitira relatério simplificado, que podera propor a realizagéo de -
auditorias ou inspegdes para verificagdo da regularidade dos respectivos atos.

Art.16 Os atos de admissdo sujeitos a registro serdo examinados e autuados de forma
‘agrupada, salvo nos casos abaixo, em que esses, procedlmentos se dardo.de forma
individualizada: : .
I. com indicios de ilegalidade; - :
. objeto de denuncia ou representagéo; .
lll. cuja demora na instrugéo possa acarretar grave prejuizo ao erario; .
IV. cujo exame de tal forma seja considerado nécessario; pela unidade técnica
responsavel pelo exame de atos sujeitos a registro, pelo Mlmsténo Publico junto
ao Tribunal, pelo Relator ou pelo Tribunal.
V. decorrentes de revers&o

‘

Paragrafo Unico: A unldade técnica responsével anallsara a legalldade e efetlwdade dos
concursos publicos para provimento de pessoal efetivo e propora a autuagio mduvudual
por edital, apos a emisséao de relatorio’ de anéllse

Art.17 Os atos nos quais nao tenham sido verificadas |Iegal|dades bem como aqueles
em que estas tenham sido sanadas durante o exame ou por meio de diligéncias, serdo
submetidos ao Relator com proposta de mérito pela Iegalldade e registro do ato feitaa

ontlva do Ministério Publico. . :

Paragrafo unico. Verificada apenas falta ou impropriedade de carater formal, a unidade -
técnica responsavel devera apresentar proposta de mérito pela legalidade do ato com
determinacdo ao 6rgéo ou entidade para adogdo medidas cablvels

Art.18 Venﬁcada ilegalidade ndo saneada durante a andlise do ato de admlssao a
unidade técnica responsavel propora ao Relator a llegahdade do ato e a negativa de .
- registro, feita a oitiva do Ministério Publico. ‘

Art 19 Cabera a unidade técnlca incumbida do exame de atos de pessoal de adi'msséb ‘

a-emisséo de relatérios quadnmestrals 0s quais, apés concluidos, serem submetidos ao
relator.

Paragrafo unico- Excetuam-se do prazo elencado no caput os casos previstos no art.17,

desta Resolucéo, devendo a umdade técnica obedecer aos prazos previstos em Lei.

B
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Do cadastramento de usuarios

Art.20 O sistéma RHWeb sera de acesso restrito aos servidores cadastrados dos érgéos
e entidades da administragdo publica estadual e municipal,-bem como dos técnicos do
Tribunal que desenvolvem atividades atmentes ao objeto desta Resoluqao

Art.21 Os responsaveis pelas unidades gestoras que - estao sob jurisdicao deste
Tribunal, deveréo solicitar mediante oficio, o cadastramento dos:seus usuérios, no
maxima de 05, identificando-os pelo nome cargo efou fungdo, registro de identificagéo e
' cadastro pessoa fisica.

§ 1° O cadastramenta a que se refere o caput se daré por meio de senhas mdlwduals ou
certif cagao dlgltal B ,

§2°A senha referida no paragrafo anterior, é pessoal e mtransferivel e sua utlllzag:ao
para fins ilicitos incidira em multa fixada pelo Plenario no limite de quinze mil unidades
- fiscais de referéncia do Estado de acordo com a gravidade dos efeitos deste uso.

§ 3° Apos o termmo ‘de gestdo, falecimento ou em outros casos que |mpI|quem
mudangas, o gestor devera solicitar formalmente ao Tribunal o cancelamento e/ou -
permanéncia das senhas dos seus usudrios para acesso ao referido sistema, bem como
em outros casos que impliquem alteragado ou substituigdo de usuarios.

Art. 22 O Tnbunal apos a conclusdo do envio das mformac;oes pelos usuénos-
cadastrados no sistema RHWeb emitird comprovante de envio de dados que devera
conter campos que identifique o responsavel, data de envio e outras informagdes que
~ julgar relevante.

Dos atos de admissédo de pessoal decorrentes da reversio )

Art. 23 A autoridade administrativa responsavel pela admissdo decorrente da revers3o, -
no interesse da administragdo, devera encaminhar ao Tribunial, no prazo de 15(quinze),
dias copia da publicagdo no érgéo da.imprensa oficial do quantltatlvo das vagas dos
cargos que se destinam a reversao.

Paragrafo unico- No mesmo prazo e juntamente com a documentagéo elencada no
caput, devera sei encaminhada justificativa para fixagdo ‘do’ quantitativo, de vagas,

observando entre outros fatores, a quantidade de.aposentadorias ocorridas no exercicio
de competéncia, a quantidade de cargos providos por concurso publico eni igual periodo
eas necessndades de recursos humanos da administragao estadual elou munlclpal

Art. 24 Para proceder & apreciagio da legalidade, para f ins de registro, os atos de
admiss&o de pessoal decorrente da reversdo por invalidez, a autoridade administrativa
responsavel- devera remeter ao Tribunal de Contas no prazo- de 10 (dez) dias, apds
- publicado o ato de reverséo no érgéo de lmprensa of cial, ‘'os-documentos a seguir
Adlscnmmados .
. " ato de-reversao acompanhado da publlcagao no orgao de |mprensa ofi 0|a|

II cépua do processo de aposentadona '
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lll. - copia do contraqheque relatlvo ao més anterior a solicitagao; :

IV. declaragdo de junta médica oficial lnducando os msubsustentes 0s motlvos da
: aposentadoria

V. parecer do orgao de controle mtemo acerca da matéria.

" Art.25 Para proceder ‘a apreciagdo da Iegalldade para fi ins de registro, dos atos de
- admissdo de pessoal decorrente da reversdo por interesse da administragdo, a
autoridade administrativa responsével devera remeter ao Tribunal de Contasino prazo
de 15(quinze) dias, ap6s publicado o ato de reverséo no orgao de |mprensa oficial, os
_documentos a seguir discriminados:
- |. ‘ato de reversdo acompanhado da publicagdo no orgao dei imprensa oficial;
. copla do processo de aposentadoria; :
<. copla do contracheque relativo ao més anterior a solicitagio;
IV. copia do ato de solicitagdo da reversao do servidor, no caso de reverséo no
~ interesse da administragao;
V.- declaragao emitida por junta médica da admmlstragéo que comprove a aptldao
fisica e mental do inativo, para o exercicio das atribuigBes inerentes ao cargo;
VI. declaragdo emitida pela autoridade administrativa responsavel |nd|cando que o
inativo tenha sido estavel quando na atividade;
VII. declaragdo emitida pela autondade administrativa responsavel indicando que 0.
cargo esteja vago; - .
VIll. declaragido emitida pela autondade admlmstratlva responsével indicado a
- existéncia orgamentaria e financeira e ao cumprimento do dlsposto na_ Lei
, Complementar n°101/00
X, parecerdo orgéo de controle interno acerca da matena

Das dlsgosmoes finais

Art. 26 O setor de pessoal dos 6rgdos e entidades deve manter, permanentemente, para
fins de verificagdo do controle externo, a documentacdo referente as admissdes,
. exoneragdes demissdes e exclusoes de pessoal, inclusive a referente aos atos

considerados |lega|s * . - — R

Art.27 Poderé o Tribunal de Contas apés concedldo 0 -registro rever seu julgamento
desde que constatados fatos que importem em |Iegalldade ‘

Art.28 Os processos de admlssao seréo mformados pela umdade tecmca responsavel
‘de acordo com as normas estabelecidas nesta Resolugéo, concluindo conforme caso:
I. pelalegalidade, para fins de registro :
II.- por diligéncia, para as corre¢des que se fi izerem necessénas
lll. pela ilegalidade. ou nulidade :

-Paragrafo Unico - A negativa de registro de atos de admissdo obrigara o érgdo de
origem, no prazo de 15 (quinze) dias, contados da ciéncia da recusa ou da publicagdo
~da decisdo do Tribunal no drgdo de imprensa oficial, adotar as medidas saneadoras
cabiveis, fazendo cessar todo e qualquer pagamento décorrente do ato impugnado, bem-
como a comunicar ao Tribunal no mesmo prazo as medidas adotadas sob pena de
_solidariedade da autoridade administrativa na obngagéo de ressarcimento das quantias
. pagas apos essa data, sem prejuizo das sangdes previstas na Lei n°. 5.888/09
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Art.29 Apés a publlcaqéo da decusao no érgdo de imprensa of cial, que considerar o ato |

de admiss&o legal, o Tribunal emitird documento certifi catono ao mteressado que se
constituira em prova para todos os fins de direito. !

Art.30 Esta Resolugdo entra em vigor na data ‘de,sua publicagao. '
Art, 3‘i Revogam-se és‘disposiqées em éontrério ‘em especial a Resolugéo n° 1'98109

Sala das Sessoes do Plenario do Trlbunal de Contas do Estado do Piaui, em Teresma -
10 de dezembro de 2009 .

Cons. Abelardo Pio Vilanova e Silva - Presidente'

Cons. Sabino Paulo Alves Neto

Coﬁs. Anfrlsib 'Neto Lobéo Castélo Branco

Cons. Joaquim Kennedy Nogueira Barroé

Cons?®. Waltdnia Maria Nogueira de Sousa Leal Alvarenga

Cons. Substituto Jaime Amorim Jt’:riior

Fui presente, Leandro Maciel do Nascimento — Procurador Geral de Contas junto ao

\



