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Introducao

O Cadastro Eletrénico de Peritos e Orgdos Técnicos ou Cientificos — CPTEC fora instituido no
ambito do 12 e 29 graus da Justica Comum do Estado do Piaui através do Provimento n2 21, de
19 de dezembro de 2018.

Nesse sentido, o referido diploma asseverou que o cadastro e a escolha de peritos, tradutores,
intérpretes e leiloeiros para atuarem nos processos judiciais em tramite na Justica Estadual
serdo feitos exclusivamente por meio do referido sistema.

Assim, com o intuito de fornecer auxilio aos usudrios quando da utilizacdo da ferramenta
supramencionada, apresenta-se o presente manual para auxiliar no cadastro do usudrio e na
geréncia das nomeagdes no CPTEC.
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Cadastro de Usuario
O cadastro no sistema é realizado em quatro etapas:

Cadastro e confirmacao de e-mail;
Cadastro de dados pessoais;
Cadastro de documentos;
Validagao do cadastro.

A wnN e

Cadastro e confirmacao de e-mail
Na pagina inicial do sistema, acessivel através do link
http://cptec.tipi.jus.br/auth/sign_in, clique no link “Cadastre-se”.

Entre com seu usudrio 2 senha.

Lembrar-me & Entrar

Esqueceu sua senha?

M3o recebeu o link de confirmacg3o de e-mail?

fink de conf el l
Edital de Credenciamento - CPTEC

Relacdo de professionais autorizados

Duvidas sobre validacio de documentos:
cptec@tjpi.jus.brou (86) 3215-4230
Dividas e sugestBes para o sistema;
cptec@tjpi.jus.brou (86) 3215-7869

Figura 1. Link Cadastre-se
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)
v

CPTEC 1ipi

Cadastro de Peritas e Orgdos Técnicos

Atengdo: os deminios hotmail.com, live.com e
outlook.com, =st3o com dificuldade em receber
nossos e-mails, portanto, nao devem ser
cadastrados.

Insira seus dados para cadastro.

E-mail ¥

Senha *

& Cadastrar

Entrar
ME
E
Edital de Credenciamento - CPTEC

a recebeu o link de confirmacio de e-mail?

recebeu o link de canfirmacao de desblogueio?

Relacdo de professionais autorizados

Dividas sobre validacdeo de documentos:
cptec@tjpi.jus.brou (86) 3215-4230
Dividas e sugestdes para o sistema:
cptec@tjpi.jus.br ou (86) 3215-T869

Figura 2. Cadastro de endereco de e-mail

Informe seu e-mail para cadastro e senha nos campos correspondentes. A senha devera
conter, no minimo, 06 (seis) caracteres entre letras e nimeros. Ao clicar em cadastrar sera
enviado um e-mail para o endereco informado com um link para confirmac¢do do endereco
eletronico informado. Esse procedimento é necessario para ter certeza de que o usuario
recebera os e-mails do sistema.
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CPTEC

CPTEC um

Cadastro de Peritos e Orgios Técnicos

Seu email foi confirmado com sucesse.

Entre com seu usuario & senha.

Confirmagao de Cadastro & peritoa@cptecus.br

Cla, perito? Boptec.jus.br
Bem-vindo ao sistema de Cadastro de Peritos & Orgaos Técnicos do =] Lembrar-me & Entrar

Tribunal de Justica do Piaui - CPTEC. Vocé deve confirmar sua conta ne
sistema através do botde abaixo:

Cadastre-se

2 = Esqueceu sua senha?
Confirmar minha conta sk T - — -
N30 recebeu o link de confirmagdo de e-miail?

Nao recebeu o link deconfirmacao de desblogueio?

Edital de Credenciamento - CPTEC

Relacdo de professionais autorizados

Dividas sobre validagdo de documentos:
cptec@tjpi.jus.br ou (86) 3215-4230
Duvidas e sugestdes para o sistema:
cptec@tjpi.jus.br ou (86) 3215-7869

Figura 3. Representagdo do e-mail de confirmagao de

cadastro
Figura 4. Mensagem de confirmagdo de cadastro
de e-mail

Apds clicar no link “Confirmar minha conta” no e-mail recebido, a navegacdo sera
redirecionada para a pagina inicial do sistema e, caso o link de confirmacgdo esteja ativo, sera
exibida a mensagem: “Seu e-mail foi confirmado com sucesso”.

Para acessar o sistema, informe o e-mail e senha cadastrados e clique no botdo “Entrar”. O
sistema entdo apresentard a pagina inicial na qual os dados pessoais deverao ser cadastrados
na opg¢do “Mais informagbes”:

CPTEC = & perito2@cptec.jus.br

A @ Precisa de ajuda? Clique aqui!

2]

Logado com sucesso.

Meu Perfil

Dados Pessoais

Mais informagbes ©

Figura 5. Pagina Home pds-cadastro de e-mail
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Cadastro de dados pessoais
Ao clicar em “Mais Informacgdes” (vide Figura 5) serd exibido o formulario abaixo:

+ Finalizar Cadastro

Selecione a Categoria Profissional

Tipo de Usuario

Profissional

Dados Pessoais

CPF RG Orgéo Expedidor
Data Expedi¢do Nome Sexo
dd/mm/aaaa
Data nascimento PIS/PASEP Nome da mée
dd/mm/aaaa
Endereco / Contato
CEP Endereco Nimero
Bairro Cidade

Complemento

Tel. Comercial Tel. Celular Tel. Residencial

Outras informagoes

Tipo de Conta Banco Agéncia

Operagéo Conta

Minicurriculo

Confirmagao

Aceito 0s termos previstosno Termo de Compromisso

Finalizar cadastro

Figura 6. Formulario de Cadastro de Dados Pessoais
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ConsideragGes importantes ao cadastrar os dados pessoais:

e No campo “Tipo de Usuario” selecione a opcdo “Profissional”;

e Ao preencher os campos do grupo “Endereco / Contato”, preencha primeiro o
campo CEP para que o sistema possa completar automaticamente os campos de
endereco (disponibilizados pelos correios);

O Termo de Compromisso deve ser lido antes de marcar a opgdo “Aceito os
termos previsto no Termo de Compromisso” e finalizar o cadastro.
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Cadastro de Documentos
Ao finalizar o cadastro de dados pessoais sera exibida a pagina de cadastro de documentos:

@ Visualizar profissional

Cadastro realizado com sucesso. Insira os Documentos (caso necessério) para validar o seu cadastro.

& 420 - Perito Exemplo Manual
E-mail
perito2@cptec.jus.br

&5 cPF
136.274.610-02

(&3] Orgéio Expedidor
SSP-PI

[£5] Nome

Perito Exempio Manual

[25] Data nascimento
01/01/2000

&3] PIS/PASEP
44363467

Enderego
Rua Acésio do Rége Monteiro

23] Complemento
[£5] Tel. Comercial
[25] Tel. Residencial
&5 Agéncia

0001

23] Operacico

5] Orgédo de classe
[25] Suspenso até
23 Minicurriculo

Exemplo de preenchimento de minicurriculo para demonstragdo no manual do
CPTEC

Tipo de Usudrio
PROFISSIONAL

RG

3673467235

[&5] Data Expedicio
01/01/2000

25 Sexo

Masculine

[£5] Nome da mie
Perito Exemplo Manual M&e

&= cep
64049-610

[E=] Nimers
1284

(23 Bairro
Ininga

[E5] Tel. Celular
(86) 99999.9999

&5 Banco

Banco do Brasil S.A,
&5 conta
0000000001-1

[#=] Tipo de Conta

Conta Corrente Pessoa Fisica

E

SIM
5 Motivo suspensdo
&5 cidade

Teresina - Bl

[25] Status cadastro

CADASTRO NOVO

[Z)Documentos Pessoais

+ incluir/alterar

M Nenhum decuments infermado

#¥ Certidoes

+ Incluir/Alterar

A Nenhuma Certidio informada

7= Grau de Instrugao

+ Inclusie/Alterar

4 Nenhum Grau de Instrugdo informado

= Profissdes

+ tnclulefAlterar

4 Nenhuma Profissio informada

= Especialidades

+ Incluir/Alterar

A Nenhuma Especialidade informada

[Z1Processos em que atuou como assistente técnico

A\ Menhuma Prestagio de Servigo informadsa

Veltar Editar o Enviar para validagéio

10
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Figura 7. Confirmacgdo de cadastro de dados pessoais

Cadastro de Documentos Pessoais
Para cadastrar os documentos pessoais, cliqgue no botdo “Incluir/Alterar”.

[l Documentos Pessoais

A Nenhum documento informada

Figura 8. Incluir documentos pessoais

Apds clicar em “Incluir/Alterar” deverdo ser anexadas cdpias dos documentos pessoais,
conforme a pagina a seguir:

[Z] Documentos

Tipo Documento Documento * Status Documento
x

Tipo Documento Documento ¥ Status Documento

RG & Procurar.. %

Tipo Documento Documento ¥ Status Documento

Registro Profissional & Procurar.... ®

Tipo Documento Documento * Status Documento
Comprovante Residéncia x

Tipo Documento Documento ¥ Status Documento
Comprovante PIS/PASEP x

Tipo Documento Documento * Status Documento

curriculo Profissional = Procurar... b4

Tipo Documento Documento ¥ Status Documento

Foto em PDF ' Procurar... b4

e

Figura 9. Cadastro de Documentos Pessoais

Clique em “Procurar...” para anexar os documentos correspondentes ao campo “Tipo de
Documento”. Serdo aceitos apenas documentos no formato PDF com tamanho maximo de
2MB.

11
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Ao anexar um documento, o sistema exibird uma pré-visualizacdo do documento para

conferéncia, conforme a préxima figura:

Tipe Documento Documento ¥ Status Documento

cPF x

© a

Figura 10. Pré-visualizacdo de documento anexado

&,

Ao clicar no icone a pré-visualizagdao sera expandida para facilitar a conferéncia do

documento, conforme ilustra a figura a seguir:

Pré-visualizacdo detalhada

;. PODER JUDICIARIO DO ESTADO DG PIAUI
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O Cadastro Eletrinico de Periios e Orgaos Téenicos ou Cientificos - CPTEC fora
instituido no ambita do 1° @ 2° graus da Justica Comum do EStado o Piaul atraves
da Provimenta n® 21, de 18 de dezembro de 2018.

Nesse sentido, a referido diploma asseverou que o cadastio  a escolha de peritos,
radulores, inlérpretes e lelioeiros para aluarem nas processos judiciais em ramite
na Justiga Estadual serdo feitos exclusivamente por meio do referido sistema.

Assim, com o intulto de fornecer auxilic 208 magistrados quando da utiizagao da
it

p guia com o passo a passo
para a nomeagao de profissional cadastraco no CPTEC,

Figura 11. Pré-visualizacdo de documento anexado expandida

O campo “Status Documento” exibira o icone inicialmente e sé mudara para apods

a validagdo do cadastro.

Todos os campos desta etapa sdo obrigatérios. Apds anexar todos os documentos, clique em

“Salvar”.
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Cadastro de Certidoes
Para cadastrar as certiddes, clique no botdo “Incluir/Alterar” na opgdo “Certiddes”:

# Certiddes @

A Nenhuma Certiddo informada.

Figura 12. Incluir CertidGes

4 Certides

Insira uma Certidao para validar o seu cadastro.

Declaracao* Neo. Documento Documento * Status Documento

Certiddo de Regularidade Perante Conselho Profissio... * x

Declaragﬁoj’ No. Documento Documento * Status Documento

Certid3o negativa do cadastro nacional de condenag... * = B Procurar... x

Declaracao * No. Documento Documento * Status Documento

Certid3o negativas da Justiga Federal e estadual para...x = & Procurar... x

Declara(;ﬁo_:” No. Documento Documento * Status Documento
Certificado de participacdo em curso de pericia judicial *  ~ x

Figura 13. Cadastro de Certidoes

Deverd ser selecionada a opc¢do “Adicionar” para cadastrar quaisquer certidées ndo

obrigatdrias. As certiddes exigidas pelo Provimento 21/2018 s3o:

Certiddo de Regularidade Perante Conselho Profissional para comprovacdo da
inexisténcia de punicdo profissional nos ultimos dois anos (obrigatéria se houver
conselho profissional na profissdo);

Certiddo negativa da Justica Estadual para comprovacdo da inexisténcia de
condenagdo nos ultimos cinco anos;

Certiddo negativa da Justica Federal para comprovacdo da inexisténcia de condenagdo
nos ultimos cinco anos;

Certiddo negativa do cadastro nacional de condenacgdes Civeis por ato de improbidade
Administrativa.

Certificado de participacdo em curso de pericia judicial.
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Apds anexar todas as certiddes, clique em “Salvar”.

Cadastro de Grau de Instrucao
Para informar os documentos de graduagdo, clique no botdo “Incluir/Alterar” na opcdo “Grau
de Instrugao”:

7= Grau de Instrugio @

A Nenhum Grau de Instrucdo informado.

Figura 14. Incluir Grau de Instrugao

Apds clicar em “Incluir/Alterar” sera exibida a pagina a seguir:

7= Grau de Instrugdo

insira um Grau de Instrucio para validar o seu cadastro,

Grau de Instrugao " No. Documento Documento "‘ Status Documento

VOItar

Figura 15. Cadastro de Grau de Instrugao

Deverd ser selecionada a opcdo “Adicionar” para cadastrar o grau de instrucdo. Podem ser
cadastrados mais de um grau de instru¢do dentre as seguintes op¢des:

e Graduacao;
e Pods-graduacdo;
e Especializagao;
e Mestrado;
e Doutorado;
e Pds-doutorado.

Para cada grau de instrucdo deverd ser anexada coépia digitalizada do documento
comprobatério.

Apds anexar todas as certiddes, clique em “Salvar”.
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Cadastro de Profissoes
Para informar as areas de atuagédo, clique no bot&o “Incluir/Alterar” na opg¢do “Profissdes”:

== Profissbes @

A Nenhuma Profissao informada

Figura 16. Incluir Profissao

Apds clicar em “Incluir/Alterar” sera exibida a pagina a seguir:

Profissdes

Insira uma Profiss3o para validar o seu cadastio.

Categoria Profissao * Registro Profissional Documento ¥ Status
Documento
Perito X Administradores X & Procurar...

Municipios *
* Alagoinha do Piaui | = Altos | | * Demerval Lob3o | | * Miguel Alves | | * Porto *
* Teresina

Informe o5 locais para atuagdo nesta profissdo

Von:ar

Figura 17. Cadastro de Profissdes

Deverd ser selecionada a opgdo “Adicionar” para cadastrar uma profissdo. Podem ser
cadastradas mais de uma profissdo.

Em “Categoria” devera ser selecionada uma dentre as op¢des disponiveis: Perito, Leiloeiro,
Intérprete e Tradutor. Escolhida a categoria, deverd ser selecionada a profissao
correspondente. Caso ndo seja localizada a profissdo buscada, envie um e-mail informando a
sua profissdo para cptec@tjpi.jus.br.

O campo Registro Profissional é obrigatério para profissGes que o exigem.

Para cada profissdo cadastrada, deverd ser anexada cépia digitalizada do documento
comprobatdério no campo “Documento”.

Finalmente, escolha os municipios nos quais deseja atuar e clique em “Salvar”.
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Cadastro de especialidades (opcional)
Para cadastrar as especialidades, clique no botdo “Incluir/Alterar” na opgdo “Especialidades”.

= Especialidades

Figura 18. Incluir Especialidade

Apds clicar em “Incluir/Alterar” sera exibida a pagina a seguir:

[&] Especialidades

Profissao Especialidade No. Documento Documento ? Status Documento

x

Figura 19. Cadastro de Especialidades

Deverd ser selecionada a opg¢do “Adicionar” para cadastrar uma especialidade. Podem ser
cadastradas mais de uma especialidade.

Em “Profissdo” sé serdo exibidas as profissGes cadastradas no passo anterior.

Em “Especialidade” serdo exibidas as especialidades da Profissdo escolhida. Caso ndo seja
localizada a especialidade buscada, envie um e-mail informando a sua especialidade para
cptec@tjpi.jus.br.

O campo “No. Documento” é opcional e deve ser cadastrado se o documento informado
conter um numero de controle.

Para cada especialidade cadastrada, devera ser anexada cépia digitalizada do documento
comprobatdério no campo “Documento”.

Apds preencher os campos obrigatdrios, clique em “Salvar”.
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Cadastro de processos em que atuou como assistente técnico
Este campo é importante para informar ao magistrado em quais processos o profissional ja
atuou bem como suas partes a fim de evitar suspeicdo.

Para informar os processos em que atuou como assistente técnico, cligue no botdo
“Incluir/Alterar”.

[2) Processos em que atuou como assistente técnico ‘ * incluir/Alterar ’
o —

=

Figura 20. Incluir processos em que atuou como assistente técnico

Apds clicar em “Incluir/Alterar” sera exibida a pagina a seguir:

(£’ Cadastrar processos em que atuou como assistente técnico

Dados da Processos Em Que Atuou Como Assistente Técnico

Especialidade * Nimero Processo * Data inicio * Data fim *

dd/mm/aaaa dd/mm/a3az
+ Adicionar parte

Razao social | Nome Completo *

Vo“ar

Figura 21. Cadastro de processos em que atuou como assistente técnico

Em “Especialidade” so serdo exibidas as especialidades cadastradas no tdpico anterior.
Informe em “NuUmero Processo” o nimero do protocolo do processo em que atuou.

Em “Data inicio” e “Data fim” vocé deve informar a data de inicio de sua atuacdo e a data de
finalizacdo.

Clique em “Adicionar parte” para informar as partes do processo. Informe apenas uma parte
por campo incluindo os autores e desfavorecidos. A cada cliqgue em “Adicionar parte” sera
adicionado um campo “Razdo social / Nome Completo”.

Para cadastrar outro processo em que atuou como assistente técnico selecione novamente a
opcdo em “Incluir/Alterar”, conforme figura 20.
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Apds preencher os campos obrigatdrios, clique em “Salvar”.

Enviando cadastro para validacao
Apds cadastrar os documentos obrigatdrios, o resumo do cadastro estard semelhante a
imagem a seguir:

# Certiddes + incluir/Alterar
Certidao No. Documento Documento Vilido? Observacao
CERTIDAD DE REGULARIDADE PERANTE CONSELHO Visualizar x
CERTIDAD NEGATIVA DO CADASTRO NACIONAL DE Visualizar x
CERTIDAD NEGATIVAS DA JUSTICAFEDERALEE Visualizar x
CERTIFICADO DE F'ARTICIPA(;:KO EM CURSO DEP Visualizar x

7= Grau de Instrucdo +incluir/Alterar
Grau de Instrucao No. Documento Documento Valido? Observagao
GRADUAGAD Visualizar x

& Profissdes incluir/Alterar
Categoria Profissao Registro Situacao Locais de Atuagao Documento Valido? Observacao Suspensao
PERITO ADMINISTRADORES ATIVO Teresina, Porto, Miguel Alves, Demerval Lobdo, Visualizar x

Altos, Alagoinha do Piaul

= Especialidades + Incluir/Alterar
Descrigao No. Documento Documento Valido? Observagao
ADMINISTRADOR Visualizar x

[21 Processos em que atuou como assistente técnico * incluir/Alterar
Especialidade Nimero Processo Data inicio Data fim Partes do Processo
ADMINISTRADOR 0000000-00.2000.8.18.0039 10/10/2015 10/10/2019 Parte Examplo

(G =Y & Enviar para validagso

Figura 22. Resumo do cadastro antes de enviar para validagao

O préoximo passo € enviar seu cadastro para validacdo. Nesta etapa, os analistas da
Corregedoria Geral de Justica irdo analisar a documentagdo cadastrada e validar ou negar seu
cadastro. Para enviar, clique no botdo “Enviar para validagdo”.

Apds esta etapa, serd necessario esperar pela validagdo do cadastro. O cadastro estara
bloqueado para incluir, alterar ou excluir documentos enquanto o status do cadastro
apresentar a mensagem “Cadastro em Validacdo”.
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Situacoes do cadastro
O cadastro pode assumir até cinco tipos de situagdes, listadas a seguir:

Cadastro novo

Este é o estado inicial do cadastro. Ocorre quando o usuario iniciou o cadastro e ainda ndo o
enviou para validacdo ou quando o cadastro foi negado e o usudrio corrigiu os dados
incorretos para enviar novamente para validagdao. No resumo do cadastro aparecera o texto a

CADASTRO NOVO
seguir:

Cadastro em validag¢ao

Cadastro em validacgdo significa que o cadastro foi enviado a Corregedoria Geral de Justica e
estd aguardando a validacdo dos documentos e informac¢des apresentados. Nessa etapa, o
usudrio ndo podera alterar seus dados cadastrais. No resumo do cadastro aparecera o texto a

seguir:

Cadastro valido

Uma vez que a Corregedoria Geral de Justica validou o cadastro, serd enviado um e-mail
informando que o cadastro foi validado e que o profissional estd apto a ser nomeado para
realizar alguma pericia/leildo/traducdo/interpretacdo. No resumo do cadastro aparecera o

CADASTRO VALIDO
texto a seguir:

Cadastro negado

Ocorre quando a Corregedoria Geral de Justica decide, por algum erro ou falta de
documentacdo, negar o cadastro e/ou documento do usudrio. Serd enviado um e-mail
informando que o cadastro foi negado e o profissional devera entrar no sistema para visualizar
o motivo da negativa que estara descriminada no resumo do cadastro. No resumo do cadastro

CADASTRO NEGADO
aparecera o texto a seguir:

Cadastro suspenso
Ocorre quando o cadastro do usudrio é suspenso por alguma penalidade apurada ou por
ordem do conselho de classe da profissdo do usudrio. . No resumo do cadastro aparecera o

CADASTRO SUSPENSO
texto a seguir:l
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Reenviar Cadastro para Validacao (Cadastro Negado)

No caso de recebimento de e-mail informado que o pedido de cadastro fora negado, o
profissional podera verificar os motivos da negativa no menu “Meu Perfil”. Podem ser
apresentadas negativas referentes a documentos com irregularidades ou faltantes, conforme
imagem 23.

[5 status cadastro

Ausentes cartiddes negativas da Justica Federal e Estadual para comprovacio da inexisténcia de condenacio
transitada em julgado pela pritica de crime ou contravencao nos (iltimos cinco anos, conforme subitem “h”
do item 2.1.2 do Edital 24/2019; Ausente certidao negativa do Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por
Ato de Improbidade Administrativa, conforme subitem “i” do item 2.1.2 do Edital 24/2019;

[21 Documentos Pessoais

Descrigio Decumento vélido? Observagio
CPF /isualiza vy
RG v
REGISTRO PROFISSIONAL v
COMPROVANTE RESIDENCIA visualiza (v
COMPROVANTE PIS/PASEP visualiza vy
CURRICULO PROFISSIONAL Visualizar v
FOTO EM PDF Visualizar v

# Certiddes

No.
Certidio Documento Documento Vélido? Observacio
CERTIDAO DE REGULARIDADE PERANTE fsualizar 9@ Ausente certiddo de regularidade perante o Conselho Profissional contendo declaragio de auséncia de punicao profissional nos dltimos 2 (dois) anos,
CONSELHO conforme subitem "d" do item 2.1.2 do Edital 24/2019;
CERTIDAO NEGATIVA DO CADASTRO suslizar 9
NACIONAL DE
CERTIDAO NEGATIVAS DA JUSTIGA isualizar 9

FEDERALEE

Figura 23. Exemplo de mensagens de cadastro negado

Se o motivo da negativa do cadastro for algum dado cadastral ndo relacionado a
documentagdo, devera ser selecionada a op¢ao “editar” no rodapé da pagina para corrigi-lo.

Neste exemplo, o motivo da negativa do cadastro fora a anexacdo erronea das certidOes
apresentadas. Para anexar novamente os arquivos negados, cligue em “Incluir/Alterar” da

op¢io correspondente ao documento negado, procure o documento negado ( % ) e o substitua
clicando em “Procurar...”. Por fim, clique em “Salvar”.

Declaragio * No. Documento Documento * Status Documento

x

Certid3o de Regularidade Perante Conselho Profissional

Figura 24. Substituir documento anexado

20
© 2019, Tribunal de Justiga do Piaui - Todos os direitos reservados.
Pca. Des. Edgard Nogueira s/n, Centro Civico, CEP 64000-830 - Teresina-PI.
Atendimento: Segunda a Sexta das 08:00h as 14:00h.
cptec@tjpi.jus.br | (86) 3230-7869



PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO PIAU{

TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO PIAU[ — TJPI

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICA

SECRETARIA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO E COMUNICACAO — STIC
CADASTRO DE PERITOS E ORGAOS TECNICOS (CPTEC) — MANUAL DO USUARIO

Apds corrigir todas as inconsisténcias, no resumo do cadastro, clique em “Reenviar para
validagao”.

Recebendo nomeacgoes

Ap0ds a validagdo do cadastro, o profissional estard apto a receber nomeag¢des. A nomeagao é
de competéncia exclusiva dos magistrados. Ao receber uma nomeacdo, serd enviado um e-
mail informando da nomeagcdo e o nimero do processo. Para gerenciar as nomeagdes, 0
profissional deverd entrar no sistema e clicar no icone “Minhas Nomeagdes” que estara em
vermelho caso haja alguma nomeacdo nova, conforme a imagem a seguir:

1 Nova

Minhas Nomeacbes

Mais informacbes ©

Figura 25. icone Minhas Nomeagdes em vermelho

Ao clicar em “Minhas NomeacgGes”, serd exibida a relagdo de nomeagdes do usudrio, conforme
a figura abaixo:

i= Listagem de pericias/leildes

Nomeac&o de Profissional

Status Nimero do processo Data da Designagio Prazo para Entrega

v dd/mm/aaza dd/mm/aaza

Data da Designacao 1%  Prazo para Entrega Prazo Para Aceite Status Processo Unidade Judicidria Profissional Agdes

06/11/2019 06/12/2019 08/11/2019 m 0000049-78.2002.8.18.003%  10° VARA CIVEL DA COMARCA DE TERESINA  Perito Exemplo Manual 27}

Exibindo 1 resultado(s)

Figura 26. Relagdo de nomeagdes do usuario

Apds a nomeacgdo, o profissional é obrigado a informar se aceita ou ndo a realizagcdo do
trabalho antes do fim do prazo para aceite definido pelo magistrado. Para gerenciar a
nomeacao, clique no icone “Gerenciar Nomeagdes” na coluna “Ac¢des”.

Ao clicar em “Gerenciar Nomeagdes” sera exibida a pagina a seguir:
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Gerenciar a Nomeagdo

= pescricao £2 pata da Designacao
] i 6/11/2019
Pericia para confeccdo do manual do usuario.

Q Unidade Judi
10°VARA CIVEL D

H status &= profissional
to Exemplo Manual

©

lova

¥, Solicitante
WANDEL TAENAN FERREIRA DE SOUZA

Escolha a acdo abaixo: *

* Aceitar

Recusar

- -

Figura 27. Gerenciar Nomeagao

Nesta tela, o profissional podera aceitar ou recusar a nomeagao.

Aceitando Nomeacao
Ao aceitar a nomeacdo, o sistema redirecionara para a pagina da relagdo das nomeacdes e a
nomeacao aceita sera exibida com o status: “Em andamento”.

N3o fazem parte do escopo do sistema o acesso ao processo nem o acordo e recebimento de
custas.

Recusando Nomeacgao
No caso de recusa da nomeacdo, o profissional devera informar os motivos da ndo aceitagao
no campo que sera exibido ao clicar em “Recusar”, conforme o exemplo a seguir:

Escolha a acdo abaixo: ©

Aceitar

* Recusar

Motivo da Recusa

B |I U~

n
il
m
b}
Pl
E

Figura 28. Recusar Nomeagao
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Apds descrever o motivo da recusa, o usuario deve salvar as altera¢des clicando no botdo
“Salvar”. Logo apds, ele sera redirecionado para a pagina da relacdo de nomeacgdes e a
nomeacdo recusada aparecera com o status de “Recusada”.

Concluindo Nomeacao

Apds aceitar a nomeacdo e ter realizado a atividade, é necessario concluir o trabalho para
entregar o laudo ao magistrado. Para isso, o usuario deve clicar em “Gerenciar Nomeac¢do” na
coluna “A¢des” e, na proxima pagina, clicar em “Concluida”. Ao clicar nessa opgdo, sera exibido
o campo “Documento de Conclusdao” para que seja anexado o resultado da
pericia/traducdo/leildo/interpretacio.

Apds anexar o “Documento de Conclusdo”, clique em “Salvar”. Posteriormente, o usuario serd
redirecionado para a pagina da relagdo de nomeacGes e a nomeacao concluida aparecera com
o status “Concluida”.
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