PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO PIAUI

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICA

GABINETE DA CORREGEDORIA

Pca. Des. Edgard Nogueira s/n, Centro Civico, CEP 64000-830 — Teresina-P!
E-mail: cgj@tjpi.jus.br - Fone: (86) 3221-6755

PROVIMENTO N° 21, DE 14 DE MAIO DE 2019

Regulamenta a transferéncia, para fins de
arquivamento e desarquivamento, de processos
judiciais fisicos pelas Unidades Judiciarias da
Comarca da Capital para o Arquivo Judicial da
Corregedoria situado no Complexo Judicial da
Redonda.

O CORREGEDOR-GERAL DA JUSTICA DO ESTADO DO
PIAUI, Desembargador HILO DE ALMEIDA SOUSA, no uso de suas atribuicdes
legais,
CONSIDERANDO as diretrizes decorrentes do principio da

eficiéncia albergado no art. 37 da Constituicdo Federal de 1988;

CONSIDERANDO o Cédigo de Normas da Corregedoria Geral da
Justica|(Provimento N° 20/2014);

CONSIDERANDO o Manual de Gestao de Arquivo Judicial - MAP-
CGJPI-003, que integra o Sistema Normativo da Corregedoria Geral da Justica do

Bstado|do Piaui;

CONSIDERANDO os problemas decorrentes do acumulo
desnecessario de processos fisicos ja baixados/arquivados nas Varas Civeis e
Criminagis da Comarca de Teresina - Pl, notadamente a redugéo do espago fisico
disponivel e o acumulo de detritos que causam prejuizo a saude das pessoas que

frequentam as dependéncias das Unidades Judiciarias;

CONSIDERANDO a existéncia de local especifico para o

armaZjnamento dos processos arquivados no ambito da Comarca da Capital,

o

enominado Arquivo Judicial da Corregedoria, situado na Rua Jornalista Livio

Lopes, S/N, Complexo Judicial da Redonda, Teresina - PI; .
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judicial

CONSIDERANDO o disposto no art. 18 da Lei 11.419/2006, que

autoriza a regulamentacéo, pelo Poder Judiciario, da informatizacdo do processo

no ambito de sua competéncia; e,

CONSIDERANDO, por fim, as recomendacdes do Conselho

Nacional de Justica (CNJ) objetivando consolidar a cultura de padronizagéo e de

raciona

envio ¢
partes ¢
fisicos
encami

Livio Lg

Correge
via DJe
desejo
e, emc
descrey
2006 -.

preserv

rescisd

adminis
certidoe

séo tod

lizacdo da prestagéo dos servigos judiciarios,
RESOLVE:

Art. 1° Ap6s o cumprimento de todas as formalidades legais para
le processos fisicos ja baixados/arquivados e, inclusive, intimagao das
= do Ministério Publico, quando atuar como parte ou fiscal da lei, os autos
existentes nas Unidades Judiciarias da Comarca da Capital deveréo ser
nhados para o Arquivo Judicial da Corregedoria, situado na Rua Jornalista
pes, S/N, Complexo Judicial da Redonda, Teresina - PI;

§1° Antes da remessa de processos ao Arquivo Judicial da
zdoria, devera haver intimacao pessoal das partes e de seus procuradores,
, para que, no prazo preclusivo de 30 (trinta) dias, se pronunciem sobre o
de manterem pessoalmente a guarda de algum dos documentos originais
aso positivo, devera o chefe de Secretaria emitir certiddo nos autos digitais

endo os documentos entregues. - Lei n° 11.419, de 19 de dezembro de

§2° As copias das pecas, entregues aos interessados, deverao ser
adas pelos seus detentores até o final do prazo para propositura de agéo
ia.

§3° Em razdo da virtualizagdo dos processos no ambito
trativo, fica vedado o envio de pastas contendo oficios, memorandos,
s, selos e documentos similares ou congéneres, pois as correspondéncias

as interpostas pelo Sistema Eletrénico de Informacgdes (SElI).
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Art. 2° Os procedimentos a serem observados pelas Unidades
Judiciarias, no tocante a transferéncia de processos fisicos para Arquivo Judicial
da Corregedoria, bem como consulta, retirada e devolugdo dos autos ja
remetidos, sdo os definidos no ANEXO | deste Provimento.

Paragrafo Unico. Cabera a Corregedoria Geral da Justica autorizar
a transferéncia definitiva dos processos para o Arquivo Judicial da Corregedoria,

odendo ser delegada tal atribuicdo ao Arquivo Judicial da Corregedoria por meio

Q T

e Portaria.

Art. 3° As Unidades Judiciarias terdo o prazo de 06 (seis) meses,
contado da data de publicagdo deste instrumento normativo, para realizar a

transferéncia dos processos fisicos ja baixados/arquivados.

Art. 4° A Corregedoria Geral da Justica designara, por

ntermédio de Portaria, no minimo, 02 (dois) servidores das suas respectivas
Unidades Judiciarias, que ficardo responsaveis pela logistica de transferéncia e

onferéncia dos processos ja baixados/arquivados junto ao Arquivo Judicial da

(@)

Corregedoria.
Paragrafo Unico. Os servidores do Arquivo Judiciario ficarao
desobrigados de receber autos fisicos quando remetidos em desconformidade

com os|procedimentos contidos no ANEXO | deste Provimento.

Art. 5° Este Provimento entrara em vigor na data de sua

publicagao, revogando-se as disposi¢des em contrario.

GABINETE DA CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICA DO
ESTADO DO PIAUI, em Teresina, 14 de maio de 2019.
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TRAN{

ANEXO | A QUE SE REFERE O ART. 2° DO
PROVIMENTO N° 21, DE 14 DE MAIO DE 2019

SFERENCIA DE PROCESSOS JA BAIXADOS/ARQUIVADOS.

NO

ATIVIDADE

PROCEDIMENTO (S)

Pr
pr
(Ps
Ju

eparacao dos
Dcessos judiciais

ara envio ao Arquivo
dicial da |Redonda)

As Unidades Judiciarias selecionardo os lotes de
processos para transferéncia e, assim, deveréo:

a. acondicionar 0s processos has caixas
arquivo, jA sem as capas plasticas para
viabilizar espaco nas tais caixas e
otimizar o espaco nas dependéncias do
Arquivo Judicial, com as suas respectivas
identificacbes padronizadas,
conforme disponibilizado no ANEXO lI;

b. elaborar 03 (trés) relagbes idénticas
contendo o numero dos processos, a sua
quantidade e o numero da caixa. Além
disso, umas dessas relagbes devera
acompanhar caixa de processos a ser
remetida, uma devera ser mantida na
unidade judicial e a uiltima integrara a
documentacédo do que foi transferido, a fim
de ser entregue ao Arquivo Judiciario ao
término da remessa de processos a que se
refere este Provimento. Por fim, ressalta-se
que para todo e qualquer envio de
processos, devera ser criado um Processo
SEl, encaminhado diretamente para o

Arquivo Judicial da Corregedoria

(Redonda), solicitando a autorizacao para

%
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envio dos aludidos processos, contendo
minimamente: a relagdo dos processos a
serem enviados e os nomes dos servidores
responsaveis pela transferéncia consoante

discriminado no Art. 4° deste provimento.

Acondicionamento

O acondicionamento dos processos para
transferéncia sera feito em  caixas-arquivo
fornecidas pelo TJ/PI ecabera a Unidade
Judiciaria solicitar ao Departamento de Material e
Patrimoénio a quantidade necessaria do material de
expediente em questdo. Ademais, ressalta-se que
as referidas caixas deverado ser de Unica cor para a
concretizacdo do procedimento de padronizagéo

(somente azul ou somente amarela).

Da solicitacao de

transporte

| — Quanto as Unidades Judiciarias:
a. Os secretarios da Unidade Judiciaria ou
responsaveis deverdo solicitar, junto ao
Setor de Transporte da Corregedoria,
veiculo oficial para o translado dos arquivos
a serem remetidos. Para isso, devera,
primeiro, agendar a data de entrega com o
Chefe do Arquivo Judicial com a finalidade
de evitar problemas de ordem

administrativa.

Programagao para a

transferéncia

| — Quanto as Unidades Judiciarias:

a. Quando os processos estiverem prontos
para transferéncia, as Unidades Judiciarias
deverédo solicitar ao Arquivo Judiciario o
agendamento para a remessa, indicando os

servidores lotados no  Setor Demandante
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que irdo acompanhar todos 0s

procedimentos.

Il - Quanto ao Arquivo Judiciario:

a. Devera preparar o local para o

acondicionamento dos processos e as suas
respectivas estantes,; e,

informar a Unidade Judiciaria a data
agendada para a referida transferéncia,
conforme disponibilidade de estantes e de
espaco. Portanto, todo e qualquer
agendamento, estara condicionado a
autorizagcdo expressa do responsavel pelo

Arquivo Judicial da Corregedoria (Redonda).

Pe
De

[Pt

didos
sarquivamento

0Cessos

de
de

— As Unidades Judiciarias deverao solicitar
ao responsavel pelo Arquivo Judiciario (por:
meio do Sistema Eletrénico de Informacotes
- SEl) o desarquivamento do processo que,
conforme cronograma € normas internas do
proprio Arquivo Judicial, serdo remetidos a
Unidade Requerente, sob a
responsabilidade de servidor designado pela
Corregedoria. Nesses casos, que todos
esses procedimentos serdo registrados no
corpo do Processo SEl gerado em face do

pedido.

T
2
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Do
Dg

pa

de

Previstos

S Tipos
cumentos

ra serem recebidos no

Arquivo Judicial

a) As Unidades Judiciais deverdo enviar, Unica e
exclusivamente, os autos findos de natureza
judicial e administrativa afetos ao 1° Grau de
Jurisdicdo. Nesse sentido, é terminantemente
proibido o envio de qualquer outro tipo de
documento que nao se enquadre nos exemplos
taxativos, ora, expressados neste provimento, visto
gue houve a virtualizagdo dos demais expedientes
ambito deste judiciario

administrativos no

piauiense, em decorréncia da instituicdo do
Sistema Eletronico de Informag¢éo (SEl). Portanto,
da

Corregedoria fica proibido de receber todo e

o responsavel pelo Arquivo Judicial

qualquer documento diferente de: autos findos de
natureza judicial e administrativa afetos ao 1°

Grau de Jurisdigao.

Do

Ad
Ex

Desarquivamento de

Processos

ministrativos e demais

pedientes.

a) A Unidade Judiciaria devera formular o pedido,
SEl,

desarquivamento dos processos, em questao, e, a

via solicitando o]
partir dai, conforme os procedimentos internos do
Arquivo Judicial, havera aremessa dos tais
processos, informando todos os detalhes no

proprio SEI deflagrado pelo Setor Requerente.

Do
Prq
Gr

Desarquivamento de
ycessos Judiciais do 1°

AUl

a) A Unidade Judiciaria devera formular o pedido,
SEl,

processos, em questdo, e, a partir dai, conforme

via solicitando o desarquivamento dos
os procedimentos internos do Arquivo Judicial,
havera a remessa dos tais processos, informando
todos os detalhes no préprio SEI deflagrado pelo

Setor Requerente.

P
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b) Nesse caso, em especifico, no corpo do
processo SEIl, deverao ser juntados os seguintes
documentos: copia da taxa de desarquivamento,
quando houver previsao legal, e a copia da peticao
de desarquivamento perpetrada pelo advogado ou
pelo defensor publico que demanda o pleito.

c) De mais a mais, ressalta-se que as cargas dos
processos ja desarquivados deverao ocorrer, unica
e exclusivamente, na Secretaria da Unidade de
origem. Portanto, os patronos interessados
deverao dirigir-se as respectivas secretarias para
gque possam materializar os seus pleitos ou,
eventualmente, consultar processos que sejam do

seu interesse.

ANEXO Il A QUE SE REFERE O ART. 2° DO
PROVIMENTO N° 21, DE 14 DE MAIO DE 2019

N° ATIVIDADE PROCEDIMENTO (S)

As Unidades Judiciarias deverdao seguir rigorosamente o
padrao de etiqueta constante neste Provimento e, de igual

forma, disponibilizado no site da Corregedoria Geral de

Justica:
Do Modelo de a. Para fins de padronizagdo, as Unidades Judiciarias
Etiqueta para deverdo seguir o modelo descrito no sitio
| pa]dronizagéo dos letronico:http://www.tjpi.jus.br/corregedoria/htmicontent/
cajxas-arquivo. Page/32/sistema-normativo.html, sob  pena de

devolugado para a Unidade de Origem, a fim de que

sejam implementados os devidos ajustes.
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1. CORREGED(

1.1. PROVIMENTO

PROVIMENTO N° 21, D

Regulamenta a transfe
Comarca da Capital par

O CORREGEDOR-GEF

legais,
CONSIDERANDO as di
CONSIDERANDO o0 Cé

DRIA GERAL DA JUSTIGA DO PIAUI

N°¢ 21, DE 14 DE MAIO DE 2019

E 14 DE MAIO DE 2019

réncia, para fins de arquivamento e desarquivamento, de processos judiciais fisicos pelas Unidades Judiciarias da
3 o Arquivo Judicial da Corregedoria situado no Complexo Judicial da Redonda.

RAL DA JUSTICA DO ESTADO DO PIAUI, Desembargador HILO DE ALMEIDA SOUSA, no uso de suas atribuicées

retrizes decorrentes do principio da eficiéncia albergado no art. 37 da Constituigdo Federal de 1988;
digo de Normas da Corregedoria Geral da Justiga (Provimento N° 20/2014);

CONSIDERANDO o Mahual de Gestdo de Arquivo Judicial - MAP-CGJPI-003, que integra o Sistema Normativo da Corregedoria Geral da Justica

do Estado do
CONSIDERANDO os ¢
Criminais da Comarca d
das pessoas que freque
CONSIDERANDO a e
denominado Arquivo Ju
CONSIDERANDO o dis
judicial no ambijto de suz
CONSIDERANDO, por
racionalizagao da presta
RESOLVE;

Art. 1° Ap6s o cumprim
partes e do Ministério F
Capital deverap ser eng
Redonda, Teresina - PI;
§1° Antes da remessa d
DJe, para que| no praz
documentos orjginais €,
-Lein® 11.419] de 19 de
§2° As copias das peca

Paragrafo (nico. Cabe
Corregedoria, podendo
Art. 3° As Unidades Jug
transferéncia dos proces
Art. 4° A Corregedoria

Judiciarias, que ficarao

da Corregedoria.
Paragrafo tnicp. Os sej
os procedimentos contig
Art. 5° Este Provimento
GABINETE DA CORRE
Desembargadgr HILO D
CORREGEDOR-GERA
ANEXO | A QUE SE RE
TRANSFERENCIA DE

roblemas decorrentes do acimulo desnecessario de processos fisicos ja baixados/arquivados nas Varas Civeis e
e Teresina - Pl, notadamente a reducgéo do espago fisico disponivel € 0 acumulo de detritos que causam prejuizo & saude
ntam as dependéncias das Unidades Judiciarias;

isténcia de local especifico para o armazenamento dos processos arquivados no ambito da Comarca da Capital,
jicial da Corregedoria, situado na Rua Jornalista Livio Lopes, S/IN, Complexo Judicial da Redonda, Teresina - PI;

posto no art. 18 da Lei 11.419/2006, que autoriza a regulamentagéo, pelo Poder Judiciario, da informatizag&o do processo
a competéncia; e,

fim, as recomendacfes do Conselho Nacional de Justiga (CNJ) objetivando consolidar a cultura de padronizagéo e de
cdo dos servigos judiciarios,

onto de todas as formalidades legais para envio de processos fisicos ja baixados/arquivados e, inclusive, intimag&o das
tiblico, quando atuar como parte ou fiscal da lei, os autos fisicos existentes nas Unidades Judicidrias da Comarca da
aminhados para o Arquivo Judicial da Corregedoria, situado na Rua Jornalista Livio Lopes, S/N, Complexo Judicial da

e processos ao Arquivo Judicial da Corregedoria, devera haver intimagéo pessoal das partes e de seus procuradores, via
o preclusivo de 30 (trinta) dias, se pronunciem sobre o desejo de manterem pessoalmente a guarda de algum dos
em caso positivo, devera o chefe de Secretaria emitir certiddo nos autos digitais descrevendo os documentos entregues.
> dezembro de 2006.

s, entregues aos interessados, deverdo ser preservadas pelos seus detentores até o final do prazo para propositura de

zacdo dos processos no ambito administrativo, fica vedado o envio de pastas contendo oficios, memorandos, certiddes,
ilares ou congéneres, pois as correspondéncias sao todas interpostas pelo Sistema Eletrénico de Informagées (SEI).

s a serem observados pelas Unidades Judiciarias, no tocante a transferéncia de processos fisicos para Arquivo Judicial
bmo consulta, retirada e devolugéo dos autos ja remetidos, s&o os definidos no ANEXO | deste Provimento.

ra a Corregedoria Geral da Justica autorizar a transferéncia definitiva dos processos para o Arquivo Judicial da
ser delegada tal atribuicdo ao Arquivo Judicial da Corregedoria por meio de Portaria.

ficiarias terao o prazo de 06 (seis) meses, contado da data de publicagdo deste instrumento normativo, para realizar a
3s0s fisicos ja baixados/arquivados.

Geral da Justica designara, por intermédio de Portaria, no minimo, 02 (dois) servidores das suas respectivas Unidades
responsaveis pela logistica de transferéncia e conferéncia dos processos ja baixados/arquivados junto ao Arquivo Judicial

vidores do Arquivo Judiciario ficarao desobrigados de receber autos fisicos quando remetidos em desconformidade com
os no ANEXO | deste Provimento.

entrara em vigor na data de sua publicagdo, revogando-se as disposi¢ées em contrario.

GEDORIA GERAL DA JUSTICA DO ESTADO DO PIAUI, em Teresina, 14 de maio de 2019.

E ALMEIDA SOUSA

| DA JUSTICA

FERE O ART. 2° DO PROVIMENTO N° 21, DE 14 DE MAIO DE 2019

PROCESSOS JA BAIXADOS/ARQUIVADOS.

N° ATIVIDADE PROC

EDIMENTO (S)

Prepar
proc
judiciai
(Para

Arquive
da |Red

acao do
esso
5

envio a
o Judici

londa)

As Unidades Judiciarias selecionaréo os lotes de processos para fransferéncia e, assim, deveréo:

acondicionar os processos nas caixas arquivo, ja sem as capas plasticas para viabilizar espaco nas tais caixas
e otimizar o espac¢o nas dependéncias do Arquivo Judicial, com as suas respectivas identificagdes
padronizadas, conforme disponibilizado no ANEXO If;

elaborar 03 (trés) relagdes idénticas contendo o nimero dos processos, a sua quantidade e o numero da caixa.
Além disso, umas dessas relagées devera acompanhar caixa de processos a ser remetida, uma devera ser mantida
na unidade judicial e a dltima integrara a documentagéo do que foi transferido, a fim de ser entregue ao Arquivo
Judicidrio ao término da remessa de processos a que se refere este Provimento. Por fim, ressalta-se que para todo
e qualquer envio de processos, devera ser criado um Processo SEl, encaminhado diretamente para o Arquivo
Judicial da Corregedoria (Redonda), solicitando a autorizag&o para envio dos aludidos processos, contendo
minimamente: a relagido dos processos a serem enviados e os nomes dos servidores responsaveis pela
transferéncia consoante discriminado no Art. 4° deste provimento.

(7]

Acondi
o

cioname

O acondicionamento dos processos para transferéncia sera feito em caixas-arquivo fornecidas pelo TJ/Pl e cabera &
Unidade Judiciaria solicitar ao Departamento de Material e Patriménio a quantidade necessaria do material de
expediente em questdo. Ademais, ressalta-se que as referidas caixas deverdo ser de Unica cor para a concretizagao
do procedimento de padronizagio (somente azul ou somente amarela).

nt

Da soli¢
transpo

citagédo d

n rte

| - Quanto as Unidades Judiciarias:
Os secretarios da Unidade Judiciaria ou responsaveis deverdo solicitar, junto ao Setor de Transporte da
Corregedoria, veiculo oficial para o translado dos arquivos a serem remetidos. Para isso, deverd, primeiro, agendar

o
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| - Quanto as Unidades Judiciarias:

a) quando os processos estiverem prontos para transferéncia, as Unidades Judiciarias deveréo solicitar ao Arquivo
Judiciario o agendamento para a remessa, indicando os servidores lotados no Setor Demandante que irdo
Programaca acompanhar todos os procedimentos.

W |paria a | Il - Quanto ao Arquivo Judiciario:

transferéncia Devera preparar o local para o acondicionamento dos processos e as suas respectivas estantes; e,

informar a Unidade Judicidria a data agendada para a referida transferéncia, conforme disponibilidade de estantes e
de espaco. Portanto, todo e qualquer agendamento, estara condicionado & autorizagéo expressa do responséavel
pelo Arquivo Judicial da Corregedoria (Redonda).

[<]

- As Unidades Judiciarias deverao solicitar ao responsavel pelo Arquivo Judiciario (por meio do Sistema Eletrdnico
Pedidos d de Informacdes - SEI) o desarquivamento do processo que, conforme cronograma e normas internas do proprio
V | Desarquivamento { Arquivo Judicial, serdo remetidos a Unidade Requerente, sob a responsabilidade de servidor designado pela
de [progessos Corregedoria. Nesses casos, que todos esses procedimentos serio registrados no corpo do Processo SEI gerado
em face do pedido.

o @

a) As Unidades Judiciais deverio enviar, Unica e exclusivamente, os autos findos de natureza judicial e
administrativa afetos ao 1° Grau de Jurisdigdo. Nesse sentido, é terminantemente proibido o envio de qualquer
outro tipo de documento que ndo se enquadre nos exemplos taxativos, ora, expressados neste provimento, visto
que houve a virtualizagdo dos demais expedientes administrativos no ambito deste judiciario piauiense, em
decorréncia da instituigdo do Sistema Eletrénico de Informagéo (SEI). Portanto, o responséavel pelo Arquivo Judicial
da Corregedoria fica proibido de receber todo e qualquer documento diferente de: autos findos de natureza
judicial e administrativa afetos ao 1° Grau de Jurisdicao.

Dos Tjipos d
Documento
VI | Previsios par
serem fecebido
no Arquivo Judicia

w o n o

D (o]
(?:saFr)qr g\éin;i'g: a) A Unidade Judiciaria devera formular o pedido, via SEI, solicitando o desarquivamento dos processos, em
Vil I, | questdo, e, a partir dai, conforme os procedimentos internos do Arquivo Judicial, haverd a remessa dos tais
Administrativos e " -
demails processos, informando todos os detalhes no proprio SEl deflagrado pelo Setor Requerente.
Expedientes.
a) A Unidade Judiciaria devera formular o pedido, via SEI, solicitando o desarquivamento dos processos, em
questéo, e, a partir dai, conforme os procedimentos internos do Arquivo Judicial, havera a remessa dos tais
D o processos, informando todos os detalhes no proprio SEl deflagrado pelo Setor Requerente.
. b) Nesse caso, em especifico, no corpo do processo SEl, deveréo ser juntados os seguintes documentos: copia da
Desarquivamento ; o . L .
vil taxa de desarquivamento, quando houver previs3o legal, e a copia da peticdo de desarquivamento perpetrada pelo
de Prpcesso|s - .
| o | advogado ou pelo defensor publico que demanda o pleito.

Judiciais do 1

Grau c) De mais a mais, ressalta-se que as cargas dos processos ja desarquivados deverdo ocorrer, tnica e

exclusivamente, na Secretaria da Unidade de origem. Portanto, os patronos interessados deveréo dirigir-se as
respectivas secretarias para que possam materializar os seus pleitos ou, eventualmente, consultar processos que
sejam do seu interesse.

ANEXO Il A QUE SE REFERE O ART. 2° DO PROVIMENTO N° 21, DE 14 DE MAIO DE 2019

N° ATIVIDADE PROCEDIMENTO (S)

As Unidades Judiciarias deverio seguir rigorosamente o padrao de etiqueta constante neste Provimento e, de
Do Modelo de Etiqueta | igual forma, disponibilizado no site da Corregedoria Geral de Justica:

| para pladronizagio | Para fins de padronizagdo, as Unidades Judiciarias deverdo seguir o modelo descrito no sitio
dos caixas-arquivo. letrénico:http://www.tjpi.jus.br/corregedoria/htmicontent/Page/32/sistema-normativo.html, sob pena de
devolugdo para a Unidade de Origem, a fim de que sejam implementados os devidos ajustes.

e
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DRIA GERAL DA JUSTIGA DO PIAUI

N° 21, DE 14 DE MAIO DE 209

E 14 DE MAIO DE 2019

réncia, para fins de arquivamento e desarquivamento, de processos judiciais fisicos pelas Unidades Judiciarias da
a o Arquivo Judicial da Corregedoria situado no Complexo Judicial da Redonda.

RAL DA JUSTICA DO ESTADO DO PIAUI, Desembargador HILO DE ALMEIDA SOUSA, no uso de suas atribuigdes

retrizes decorrentes do principio da eficiéncia albergado no art. 37 da Constituicio Federal de 1988;
digo de Normas da Corregedoria Geral da Justiga (Provimento N° 20/2014);
nual de Gestio de Arquivo Judicial - MAP-CGJPI-003, que integra o Sistema Normativo da Corregedoria Geral da Justica

sroblemas decorrentes do actimulo desnecessario de processos fisicos ja baixados/arquivados nas Varas Civeis e
e Teresina - Pl, notadamente a redugao do espago fisico disponivel e o acimulo de detritos que causam prejuizo a saude
ntam as dependéncias das Unidades Judiciarias;

visténcia de local especifico para o armazenamento dos processos arquivados no ambito da Comarca da Capital,
dicial da Corregedoria, situado na Rua Jornalista Livio Lopes, S/N, Complexo Judicial da Redonda, Teresina - PI;

DO o digposto no art. 18 da Lei 11.419/2006, que autoriza a regulamentaggo, pelo Poder Judiciario, da informatizag&o do processo

a competéncia; e,
fim, as recomendacdes do Conselho Nacional de Justica (CNJ) objetivando consolidar a cultura de padronizagéo e de
1GA0 dos servigos judiciarios,

ento de todas as formalidades legais para envio de processos fisicos ja baixados/arquivados e, inclusive, intimagéo das
Dublico, quando atuar como parte ou fiscal da lei, os autos fisicos existentes nas Unidades Judiciarias da Comarca da
saminhados para o Arquivo Judicial da Corregedoria, situado na Rua Jornalista Livio Lopes, S/N, Complexo Judicial da

e processos ao Arquivo Judicial da Corregedoria, devera haver intimagao pessoal das partes e de seus procuradores, via
v0 preclusivo de 30 (trinta) dias, se pronunciem sobre o desejo de manterem pessoalmente a guarda de algum dos
em caso positivo, devera o chefe de Secretaria emitir certiddo nos autos digitais descrevendo os documentos entregues.
e dezembro de 2006.

s, entregues aos interessados, deverdo ser preservadas pelos seus detentores até o final do prazo para propositura de

izacdo dos processos no Ambito administrativo, fica vedado o envio de pastas contendo oficios, memorandos, certidoes,
ilares ou congéneres, pois as correspondéncias sdo todas interpostas pelo Sistema Eletronico de Informagtes (SEL).
s a serem observados pelas Unidades Judiciarias, no tocante & transferéncia de processos fisicos para Arquivo Judicial

a, bem como consulta, retirada e devolugédo dos autos ja remetidos, séo os definidos no ANEXO | deste Provimento.
co. CabeLré a Corregedoria Geral da Justica autorizar a transferéncia definitiva dos processos para o Arquivo Judicial da

ser delegada tal atribuigdo ao Arquivo Judicial da Corregedoria por meio de Portaria.

diciarias terao o prazo de 06 (seis) meses, contado da data de publicagéo deste instrumento normativo, para realizar a
ss0s fisicos ja baixados/arquivados.

Geral da Justica designara, por intermédio de Portaria, no minimo, 02 (dois) servidores das suas respectivas Unidades
responsaveis pela logistica de transferéncia e conferéncia dos processos ja baixados/arquivados junto ao Arquivo Judicial

rvidores do Arquivo Judiciario ficardo desobrigados de receber autos fisicos quando remetidos em desconformidade com
jos no ANEXO | deste Provimento.

entrara em vigor na data de sua publicagdo, revogando-se as disposi¢des em contrario.

“GEDORIA GERAL DA JUSTIGA DO ESTADO DO PIAUI, em Teresina, 14 de maio de 2019.

DE ALMEIDA SOUSA

L DA JUSTICA

*FERE O ART. 2° DO PROVIMENTO N° 21, DE 14 DE MAIO DE 20198

PROCESSOS JA BAIXADOS/ARQUIVADOS.

N° ATIVIDADE PROCEDIMENTO (S)
As Unidades Judicirias selecionardo os lotes de processos para transferéncia e, assim, deveréo:
acondicionar 0s processos nas caixas arquivo, ja sem as capas plasticas para viabilizar espago nas tais caixas
e otimizar o espago nas dependéncias do Arquivo Judicial, com as suas respectivas identificacdes
Preparagao dos | padronizadas, conforme disponibilizado no ANEXO II;
processos | elaborar 03 (trés) relagdes idénticas contendo o nimero dos processos, a sua quantidade e o numero da caixa.
I judiciais Além disso, umas dessas relagbes devera acompanhar caixa de processos a ser remetida, uma devera ser mantida
(Para lenvio ao | na unidade judicial e a Ultima integrara a documentagao do que foi transferido, a fim de ser entregue ao Arquivo
Arquivie Judicial | Judiciario ao término da remessa de processos a que se refere este Provimento. Por fim, ressalta-se que para todo
da [Redonda) e qualquer envio de processos, devera ser criado um Processo SEl, encaminhado diretamente para o Arquivo
Judicial da Corregedoria (Redonda), solicitando a autorizagéo para envio dos aludidos processos, contendo
minimamente: a relacdo dos processos a serem enviados e 0s nomes dos servidores responsaveis pela
transferéncia consoante discriminado no Art. 4° deste provimento.
O acondicionamento dos processos para transferéncia sera feito em caixas-arquivo fornecidas pelo TJ/Pl e cabera a
i Acondicionament | Unidade Judiciaria solicitar ao Departamento de Material e Patrimdnio a quantidade necessaria do material de
o expediente em questdio. Ademais, ressalta-se que as referidas caixas deveréo ser de UGnica cor para a concretizagao
do procedimento de padronizagéo (somente azul ou somente amarela).
| - Quanto as Unidades Judiciarias:
i Da solicitacdo de | Os secretdrios da Unidade Judiciaria ou responséaveis deverdo solicitar, juntg ao Setor de Trgnsporte da
transporte Corregedoria, veiculo oficial para o translado dos arquivos a serem remetidos. Para isso, devera, primeiro, agendar
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| - Quanto as Unidades Judiciarias:

a) quando os processos estiverem prontos para transferéncia, as Unidades Judiciarias dever&o solicitar ao Arquivo
Judiciario o agendamento para a remessa, indicando os servidores lotados no Setor Demandante que iro
Progriamag¢é&o | acompanhar todos os procedimentos.

IV ]parja a | I - Quanto ao Arquivo Judiciario:

transferéncia Devera preparar o local para o acondicionamento dos processos e as suas respectivas estantes; e,

informar & Unidade Judicidria a data agendada para a referida transferéncia, conforme disponibilidade de estantes e
de espago. Portanto, todo e qualquer agendamento, estara condicionado a autorizagdo expressa do responsavel
pelo Arquivo Judicial da Corregedoria (Redonda).

- As Unidades Judiciarias deverao solicitar ao responsavel pelo Arquivo Judiciario (por meio do Sistema Eletrdnico
Pedidos de | de Informagdes - SEI) o desarquivamento do processeo que, conforme cronograma e normas internas do préprio
V | Desarquivamento | Arquivo Judicial, serdo remetidos a Unidade Requerente, sob a responsabilidade de servidor designado pela
de |processos Corregedoria. Nesses casos, que todos esses procedimentos serdo registrados no corpo do Processo SEI gerado
em face do pedido.

a) As Unidades Judiciais deverdo enviar, Unica e exclusivamente, os autos findos de natureza judicial e
Dos Tipos de | administrativa afetos ao 1° Grau de Jurisdigido. Nesse sentido, é terminantemente proibido o envic de qualquer

Documentds | outro tipo de documento que n&o se enquadre nos exemplos taxativos, ora, expressados neste provimento, visto
V]l | Previstos para | que houve a virtualizagdo dos demais expedientes administrativos no ambito deste judiciario piauiense, em
serem [recebidgs | decorréncia da instituicdo do Sistema Eletrnico de Informagdo (SEI). Portanto, o responsével pelo Arquivo Judicial
no Arqujvo Judicial | da Corregedoria fica proibido de receber todo e qualquer documento diferente de: autos findos de natureza
judicial e administrativa afetos ao 1° Grau de Jurisdigao.

D Q
Desarquivamento

d a) A Unidade Judiciaria devera formular o pedido, via SEI, solicitando o desarquivamento dos processos, em
e Processgs

Vil - . questdo, e, a partir dai, conforme os procedimentos internos do Arquivo Judicial, haverd a remessa dos tais
Administrativos|e . .
dem ails]|Pprocessos, informando todos os detalhes no préprio SEl deflagrado pelo Setor Requerente.
Expedientes.
a) A Unidade Judiciaria devera formular o pedido, via SEI, solicitando o desarquivamento dos processos, em
questdo, e, a partir dai, conforme os procedimentos internos do Arquivo Judicial, havera a remessa dos tais
D o | processos, informando todos os detalhes no préprio SEI deflagrado pelo Setor Requerente.
. b) Nesse caso, em especifico, no corpo do processo SEI, deverdo ser juntados os seguintes documentos: copia da
Desarguivamento . . o= . . .
Vil taxa de desarquivamento, quando houver previs&o legal, € a cdpia da peticdo de desarquivamento perpetrada pelo
de Priocessags - )
| » | advogado ou pelo defensor publico que demanda o pleito.

Judiciais do

Grau c) De mais a mais, ressalta-se que as cargas dos processos ja desarquivados deverdo ocorrer, Unica e

exclusivamente, na Secretaria da Unidade de origem. Portanto, os patronos interessados dever&o dirigir-se as
respectivas secretarias para que possam materializar os seus pleitos ou, eventualmente, consultar processos que
sejam do seu interesse.

. ANEXO Il A QUE SE REFERE O ART. 2° DO PROVIMENTO N° 21, DE 14 DE MAIO DE 2019
N° ATIVIDADE PROCEDIMENTO (S)

As Unidades Judiciarias deverao seguir rigorosamente o padréo de etiqueta constante neste Provimento e, de
Do Modelo de Etiqueta | igual forma, disponibilizado no site da Corregedoria Geral de Justiga:

i para padronizagdo | Para fins de padronizagdo, as Unidades Judiciarias deverdo seguir o modelo descrito no sitio
dos caixas-arquivo. letrénico:http://www tjpi.jus.br/corregedoria/htmicontent/Page/32/sistema-normativo.html, sob pena de
devolugdo para a Unidade de Origem, a fim de que sejam implementados os devidos ajustes.
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