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2. CORREGEDORIA GERAL DA JUSTIGA DO PIAUI

2.1. PROVIMENTO N° 61, DE 25 DE JUNHO DE 2020

Dispde sobre o fluxo de trabalho a ser instituido na Secretaria Unificada das 62, 72, 82, 92 e 102 Varas Civeis da Comarca de Teresina.

O CORREGEDOR-GERAL DA JUSTIGA DO ESTADO DO PIAUI, Desembargador HILO DE ALMEIDA SOUSA, no uso de suas atribuigdes
legais e regimentais,

CONSIDERANDO a implantagéo da Secretaria Unificada, a titulo de projeto-piloto, abrangendo as 62, 72, 82, 92 e 102 Varas Civeis da Comarca
de Teresina-PI;

CONSIDERANDO o artigo 7° da Resolugé@o n°. 173 de 02 de margo de 2020, que determina que as atribuicdes de cada equipe, bem como o
fluxo de trabalho da Secretaria Unificada, serédo definidas pela Corregedoria Geral da Justica em ato proprio,

RESOLVE:

Art. 1° Para desempenho de suas atividades, os servidores, estagiarios e colaboradores da Secretaria Unificada ser&o divididos em 05 (cinco)
equipes de trabalho, cada qual coordenada pelo respectivo gestor:

| - equipe administrativa,

Il - equipe de atendimento;

Il - equipe de movimentacao;

IV - equipe de cumprimento;

V - equipe de controle de acervo e baixa processual.

Paragrafo unico. Ndo havera grau hierarquico entre as unidades referenciadas neste artigo, estando os gestores de cada equipe
administrativamente vinculados ao Juiz Coordenador da Secretaria Unificada.

Art. 2° Os gestores e os servidores que comporao cada equipe serdo escolhidos dentre aqueles lotados na Secretaria Unificada e designados
através de Portaria expedida pelo Juiz Coordenador, podendo haver remanejamento e alteragéo da quantidade de membros em cada equipe a
qualquer tempo.

Art. 3° Compete a equipe administrativa:

| - coordenar as atividades administrativas da Secretaria Unificada, incluindo gestéo de frequéncias e férias dos servidores lotados;

Il - elaborar relatérios de funcionamento da Secretaria Unificada, quando solicitado;

Il - garantir o normal fluxo de trabalho, com disciplina, organizacéo e estrito cumprimento dos horarios de funcionamento;

IV - acessar diariamente o SEI| e Malote Digital da unidade, atribuindo os processos aos servidores e magistrados a quem sejam destinados;

V - atender aos magistrados nos trabalhos relativos a Secretaria Unificada.

Paragrafo unico. Competira ao gestor administrativo acompanhar e orientar em conjunto com os demais gestores a produtividade dos servidores
e das respectivas equipes, prestando as informagdes solicitadas pelo Juiz Coordenador.

Art. 4° Compete a equipe de atendimento:

| - atender ao publico e advogados no balcao;

Il - atender aos telefonemas da unidade;

11l - receber o servigo de correios procedendo a juntada de avisos de recebimento aos processos;

IV - fazer a triagem e envio ao setor competente dos pedidos realizados no atendimento;

V - registrar os atendimentos realizados em livros e/ou sistemas de protocolos;

VI - realizar a triagem inicial nos processos judiciais distribuidos no sistema PJe;

VII - realizar demais determinag¢des do Juiz Coordenador pertinentes a atuacé@o da equipe.

Art. 5° Compete a equipe de movimentagao:

| - controlar e certificar o decurso de prazos nos processos;

Il - realizar a juntada de documentos aos processos;

Il - monitorar a tarefa "Analisar documentos n&o lidos" do sistema PJe;

IV - monitorar a tarefa "Avaliar determinagdo do magistrado” do sistema PJe;

V - monitorar a tarefa "Verificar providéncias a adotar" do sistema PJe;

VI - monitorar a tarefa "Analisar manifestacédo parcial" do sistema PJe;

VII - monitorar a tarefa referente aos processos redistribuidos do sistema PJe;

VIII - dar cumprimento aos pedidos de desarquivamento de autos fisicos quando autorizados pelo magistrado;

IX - realizar demais determinac¢des do Juiz Coordenador pertinentes a atuacdo da equipe.

Art. 6° Compete a equipe de cumprimento:

| - realizar expedicdo de alvaras e a respectiva intimagéo;

Il - realizar expedigéo de oficios;

I - realizar expedigdo de mandados em geral;

IV - realizar intimag&o das partes, membros da Defensoria Publica, Ministério Publico e demais autoridades;

V - monitorar a tarefa "Retificar dados do processo" do sistema PJe;

VI - monitorar as tarefas referentes a realizagé@o de pericias do sistema PJe;

VII - monitorar os processos classificados como urgentes pelo magistrado;

VIl - dar cumprimento as demais determinagdes constantes dos atos jurisdicionais que néo sejam de competéncia das outras equipes.

Art. 7° Compete a equipe de controle de acervo:

| - monitorar os processos com status de "suspenso”;

Il - monitorar a tarefa "Redistribuir processos" do sistema PJe;

Il - fazer a remessa dos autos em grau de recurso para as instancias superiores bem como processar o seu retorno;

IV - realizar a movimentagéo de baixa processual, nas hipoteses cabiveis;

V - certificar o trénsito em julgado dos processos;

VI - identificar os processos transitados em julgados com custas pendentes e iniciar o procedimento para respectiva cobranga, quando cabivel;

VIl - realizar a migragé@o dos processos fisicos retornados do segundo grau com sentenc¢a anulada;

VIII - proceder a redistribuicdo de processos quando determinado;

IX - realizar demais determinagées do Juiz Coordenador pertinentes a atuagéo da equipe.

Art. 8° Havendo divergéncia acerca da competéncia de determinada atribuicéo entre as equipes, sera dirimida pelo Juiz Coordenador.

Art. 9° Este provimento entra em vigor na data de sua publicagéo oficial.

PUBLIQUE-SE E CUMPRA-SE.

GABINETE DA CORREGEDORIA GERAL DA JUSTIGA DO ESTADO DO PIAUI, em Teresina, 25 de junho de 2020.

Desembargador HILO DE ALMEIDA SOUSA

CORREGEDOR-GERAL DA JUSTICA
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