FLUXO

PROCESSO DE CONCESSAO DE TELETRABALHO - 2° GRAU DE JURISDIQAO
(Provimento Conjunto N° 84/2023)

Passo Setor Procedimento
e |Iniciar pelo gestor o processo SEI do tipo “Requerimento’;
Unidade Requerente e Inserir documento do tipo “Requerimento Padréo de
1 (Judiciaria ou Teletrabalho ordinario” e o “Anexo Declaracdo padréo de
Administrativa) Teletrabalho”
e Encaminhar a Secretaria da Presidéncia
. A R ror rimen fazer um h
2 Secretaria da Presidéncia y ecebg o reque R ento e fazer um despacho de
encaminhamento a SEAD
e Fazer ainstrucdo do pedido : Anexar as informacdes do
3 SEAD servidor requerente ao Teletrabalho;
e Encaminhar a Comisséo de Gestao de Teletrabalho
o a ~ Emitir parecer nos termos do normativo;
4 Comisséo de Gestao de £ inhar 4 S taria Geral
[ J
Teletrabalho (CGT) ncaminhar a Secretaria Gera
e Analisar
e Fazer a deliberacao final
. s aria Geral e Fazer a portaria
ecretana tSera e Encaminhar a SEAD
e Caso o pedido seja indeferido, devolver para a unidade
requerente;
Publicar no Diéario de Justica
Receber para fins de controle e anotacdes necessarias;
6 SEAD

Encaminhar a unidade requerente para ciéncia;
Encerrar o processo.




