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CODIGO DE NORMAS DA CORREGEDORIA GERAL DA
JUSTICA DO ESTADO DO PIAUI

APRESENTACAO

O primeiro Cddigo de Normas da Corregedoria Geral da Justica do Estado do Piaui
foi instituido em marco de 2001, passando a servir como parametro para atuacdo dos magistrados,
magistradas, servidores, servidoras, advogados, advogadas e demais colaboradores do Poder
Judiciario Piauiense, todos comprometidos com uma prestacao jurisdicional eficiente.

Em 2014, com o surgimento de novas demandas no ambiente do Poder Judiciario a
reclamar sucessivos complementos, por meio de Provimentos, assim como a necessidade de
adequacdo dos atos as diretrizes emanadas do Conselho Nacional de Justica, tornou-se inevitavel uma
atualizacdo das normas a época vigentes, o que ensejou a expedi¢do do Provimento n° 20/2014, de 20
de maio de 2014.

Desde entdo, varios normativos foram publicados com o objetivo de acompanhar a
evolucdo vivenciada pelo Judiciario e que foi responsavel por grandes mudangas no cenario
processual, dentre as quais destaca-se a implementacdo do Processo Judicial Eletronico (PJe).

No ano de 2016, com a definicdo do PJe como meio de tramitacdo de processos
judiciais e de comunicacdo de atos processuais no ambito do 1° grau de jurisdicdo do Tribunal de
Justica do Estado do Piaui, iniciou-se a digitalizacdo dos processos em tramitacdo nos sistemas
legados, atualmente desativados, tendo a Lei Complementar n° 266, de 20 de setembro de 2022, que
dispde sobre a Organizacdo, Divisdo e Administracdo do Poder Judiciario do Estado do Piauli,
corroborado a necessidade de uma nova atualizagéo.

Com efeito, em uma sociedade complexa e dindmica, a revolucdo tecnoldgica, e
alteracdes legislativas dela decorrentes, instigam continua revisao de qualquer normatividade.

Nesse interim, o aprimoramento das regras que disciplinam a atuacdo do Orgéo
Correcional e o funcionamento das unidades judiciarias de 1° grau, bem como a consolidacdo em um
Unico normativo, tornou-se essencial para o exercicio da missdo institucional da Corregedoria Geral
da Justica, razdo pela qual, no inicio da atual gestdo, instituiu-se a Comissdo de Atualiza¢do do
Caodigo de Normas da CGJ, coordenada pelos magistrados José Vidal de Freitas Filho e Thiago
Branddo de Almeida, Juizes Auxiliares da Corregedoria, e composta pela Secretaria da Corregedoria,
Nubia Fontenele de Carvalho Cordeiro, e por servidores e servidoras que abracaram o dificil encargo
de entregarem esse trabalho que ora resulta na edi¢do do Provimento 151/2023.

Como norteador de toda a Administracdo Publica, na qual o Poder Judiciario esta
inserido, o principio da eficiéncia, sem descuidar dos demais principios incidentes sobre a esfera
estatal de prestacdo de servigos, orientou a atualizagdo do normativo vigente, tendo a equipe
responsavel levado em consideracao o irreversivel mergulho na realidade virtual, que impds a adogdo
obrigatdria do processo eletronico, reconhecendo, pois, a profunda reforma estrutural que a tecnologia
propiciou a Justica.

Muito embora novos ajustes sejam necessarios com o passar do tempo, por ora, 0
texto apresentado atende a contento aos anseios do seu publico-alvo, porquanto engloba diretrizes e
linhas mestras do servigo judicial, buscando harmonizar, de um lado, os deveres do Estado — Juiz na



protecdo da ordem juridica, e, de outro, assegurar a observancia de garantias processuais e direitos
fundamentais dos cidadé&os.

Encontra-se estruturado em 547 artigos, organizados em titulos e capitulos e sec¢des,
que integram um corpo normativo completo, uniformizado e atualizado, balizador da conducéo de
atos processuais e atividades administrativas diversas.

Teresina — PI, 30 de outubro de 2023.

Desembargador Olimpio José Passos Galvao

Corregedor-Geral da Justica



PROVIMENTO N° 151/2023

Institui o Codigo de Normas da
Corregedoria no ambito do Estado
do Piaui, em substituicdo aos
provimentos  anteriores  que
versam sobre o tema, expedidos
por esta Corregedoria Geral da
Justica.

O Desembargador OLIMPIO JOSE PASSOS GALVAO, Corregedor-Geral da
Justica do Estado do Piaui, no uso de suas atribuic@es legais, e

CONSIDERANDO a necessidade de atualizar o Cddigo de Normas da
Corregedoria Geral da Justica, em especial o Provimento n® 20/2014, o qual reflete a realidade
procedimental de outro momento e, por esta razao, se encontra bastante desatualizado, notadamente
em decorréncia das inimeras alteracbes normativas, no ambito administrativo e judicial;

CONSIDERANDO o numero de atos normativos editados ao longo dos anos, de
modo esparso, por esta Corregedoria Geral da Justica, bem como a necessidade de consolidar tais
atos, com vistas a racionalizar e facilitar a consulta as orientacGes neles contidas;

CONSIDERANDO o resultado dos trabalhos realizados pela Comissédo de
Atualizacdo do Cddigo de Normas Judiciais, instituida pela Portaria N° 84/2023 -
PJPI/CGJ/SECCOR/EXPCGJ, de 12 de janeiro de 2023, e alterada pela Portaria N° 254/2023 -
PJPI/CGJ/SECCOR/EXPCGJ, de 23 de janeiro de 2023, e pela Portaria N° 739/2023 -
PJPI/CGJ/SECCOR/EXPCGJ, de 15 de fevereiro de 2023,

RESOLVE:

Art. 1° Instituir o Cédigo de Normas da Corregedoria Geral da Justica no ambito
do Estado do Piaui.

Art. 2° Este Provimento entrara em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as
disposi¢des em contrério, em especial o Provimento n° 20, de 20 de maio de 2014, o Provimento n°
123, de 27 de janeiro de 2023, o Provimento n°® 126, de 23 de fevereiro de 2023, o0 Provimento n° 133,
de 03 de abril de 2023, o Provimento n° 134, de 10 de abril de 2023, o Provimento n°® 143, de 16 de
junho de 2023, o Provimento n° 145, de 21 de julho de 2023, e o Provimento n° 150, de 18 de outubro
de 2023.



GABINETE DO CORREGEDOR-GERAL DE JUSTICA, em Teresina, 30 de
outubro de 2023.

Desembargador OLIMPIO JOSE PASSOS GALVAO

Corregedor-Geral da Justica
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TITULO I
DA CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICA

CAPITULO |
DA ORGANIZACAO

Secao |
Do Co6digo de Normas

Art. 1° Este Cadigo de Normas da Corregedoria Geral da Justica do Tribunal de Justica do Estado
do Piaui abrange e consolida as regras e instrugdes disciplinadoras j& existentes, constantes dos
diversos Provimentos e outros atos normativos expedidos pelo Orgéo Correcional, com a finalidade
de esclarecer e orientar os(as) Juizes(as) de Direito, os(as) serventuérios(as) e servidores(as) da
Justica quanto a aplicacdo das leis no tocante aos servicos judiciais.

Art. 2° Para atender as peculiaridades locais, o(a) Juiz(a) Titular ou Diretor(a) do Forum podera
baixar normas complementares, mediante portaria, com remessa de copia a Corregedoria Geral da
Justica.

Pardgrafo unico. O(A) Juiz(a) Auxiliar, nas unidades em que houver, poderd emitir normas
complementares relativas aos feitos sob sua atribuicéo.

Secéo 11
Das Disposic6es Preliminares

Art. 3° A Corregedoria Geral da Justica, 6rgdo de fiscalizacdo, disciplina e orientagdo
administrativa e com jurisdicdo em todo o Estado do Piaui, é dirigida pelo Corregedor-Geral da
Justica, auxiliado por dois Juizos Auxiliares, com estrutura, competéncias e atribuicdes designadas
na legislacdo.

8 1° O Corregedor-Geral da Justica serd substituido em suas auséncias, férias, licencas e
impedimentos pelo Corregedor do Foro Extrajudicial e, na falta deste, pelo decano.

§ 2° O Desembargador, no exercicio do mandato de Corregedor-Geral da Justica, serd dispensado
de sua funcdo judicante normal, obrigando-se a comparecer as sessdes plenarias do Colegiado para
decidir sobre a nomeacgdo, promogdo, permuta, disponibilidade de Juizese sobre matéria de
natureza administrativa, salvo nos processos judiciais aos quais estiver vinculado, na forma da lei.
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Art. 4° Ao Corregedor-Geral da Justica incumbe a correicdo permanente dos servicos judiciarios
de 1?2 instancia, bem como atividades regulares de inspecdo e fiscalizacdo, zelando pelo bom
funcionamento, pela qualidade dos oficios, pela seguranca dos controles, pela obediéncia aos
comandos legais e ao principio da moralidade, e pelo respeito aos jurisdicionados e a cidadania.

Paragrafo Unico. Os Juizos Auxiliares exercerao as atividades de correicéo e fiscalizacdo quando
designados pelo Corregedor-Geral da Justica.

Art. 5° O Corregedor-Geral da Justica podera proferir despachos e decisdes, baixar provimentos,
portarias, instrucGes, circulares e ordens de servigo, além de proceder as anotacfes em cotas
marginais, de acordo com 0s respectivos conceitos desses atos no Regimento Interno da
Corregedoria Geral da Justica.

8§ 1° A Secretaria da Corregedoria Geral da Justiga providenciara a publica¢do dos atos na imprensa
oficial, bem como a disponibilizagdo dos mesmos no sitio da Corregedoria Geral da Justica, para
fins de conhecimento e consulta.

§ 2° E dever dos servidores a consulta diaria das publicacbes, sempre que houver expediente
forense.

Art. 6° O Corregedor-Geral da Justica, se necessario, representard ao Presidente do Tribunal de
Justica a requisicdo de forca policial para assegurar-lhe o exercicio de suas atribuicdes e o
cumprimento de suas decisdes, bem como para a garantia do exercicio das funcdes delegadas aos
Juizos Auxiliares da Corregedoria Geral da Justica.

Art. 7° O Regimento Interno da Corregedoria Geral da Justica estabelecera a politica de controle
da disciplina de servidores do Tribunal de Justica do Estado, baseada nos seguintes meios:

| - prevengéo;

Il - correcéo;

[11 - ajustamento de conduta; e
IV - aplicacdo de sancdes.

Art. 8° Fica mantido o banco de dados dos Magistrados, a ser atualizado em face de promocdes,
remocdes, aposentadoria ou fato relevante.

Paragrafo unico. Os Juizes deverdo comunicar a Secretaria da Corregedoria Geral da Justica, no
prazo de 10 (dez) dias, quaisquer alteracBes necessarias a atualiza¢éo no banco de dados funcional
ou meio de cadastro similar, instituido ou disciplinado pela Corregedoria Geral da Justica.
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Secéao Il
Da Estrutura

Art. 9° A estrutura organizacional e o funcionamento da Corregedoria Geral da Justica sdo
regulamentados pelo seu Regimento Interno e leis aplicaveis a matéria.

Secéo 1V
Do Corregedor-Geral da Justica

Art. 10. As atribuicBGes especificas do Corregedor-Geral da Justica, dos Juizes Corregedores
Auxiliares e demais cargos da estrutura organizacional da Corregedoria Geral da Justica estdo
regulamentadas na Lei de Organizacdo, Divisdo e Administracdo do Poder Judiciario do Estado do

Piaui (Lei Complementar n® 266, de 20 de setembro de 2022) e no Regimento Interno da
Corregedoria Geral da Justica.

TITULO I
DA JUSTICA DE 1° GRAU

CAPITULO |
DA ORGANIZACAO

Secéo |
Dos Juizes de Direito

Art. 11. Cabe ao Juiz de Direito, além de processar e julgar os feitos de sua competéncia:

| - promover atos e diligéncias com a finalidade de dar cumprimento as determinagdes legais e
administrativas afetas a sua funcdo jurisdicional;

Il - orientar os servigos do Juizo, zelando pela pratica dos atos processuais com observancia da
forma e dos prazos legais;

I11 - exercer atividades administrativa e disciplinar sobre os servicos notariais e de registro;
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IV - comunicar a Procuradoria-Geral da Justica, a Ordem dos Advogados do Brasil e a Defensoria
Publica, conforme o caso, faltas, omiss@es, auséncias ou outros atos ou fatos praticados por seus
membros e que lhes possam interessar disciplinarmente;

V - exercer o poder disciplinar sobre os servidores subordinados, de acordo com Lei de
Organizacdo, Divisdo e Administracdo do Poder Judiciario do Estado do Piaui, o Estatuto dos
Servidores Publicos e as normas da Corregedoria Geral da Justica;

VI - realizar ou determinar averiguacdes para verificacdo de eventual irregularidade nos servicos
ou prética de ilicito funcional,

VII - instaurar sindicancia ou processo disciplinar, conforme o caso;

VIII - avaliar a possibilidade de aplicar o Termo de Ajustamento de Conduta (TAC) ou o Termo
Circunstanciado Administrativo (TCA), conforme o caso, nas hipoteses e formas determinadas no
Regimento Interno da Corregedoria Geral da Justica;

IX - consignar, quando da prolacdo da sentenca contra pessoas juridicas de direito pablico, a
natureza do débito alimentar ou patrimonial, facilitando, com isso, a classificacdo do crédito para
efeito de precatorio;

X - providenciar o registro imediato das decisdes, sentengas e demais dados processuais nos
sistemas de processamento eletrénico, para a extracdo do relatorio mensal de atividades;

Xl - lancar, na integra, os despachos, decisdes e sentencas que proferir nos sistemas de
processamento eletrénico, fiscalizando a correta alimentacdo dos dados pela secretaria, para a
extracdo do mapa estatistico mensal da unidade jurisdicional;

XI1 - fiscalizar a cobranca de custas e emolumentos e seus respectivos recolhimentos, e promover
a responsabilidade do servidor ou delegatério faltoso;

X111 - determinar ao Secretario de VVara ou ao Diretor de Secretaria do Juizado a imediata conclusao
dos processos que se encontrem em fase de prolacéo de sentenca;

XIV - discriminar, mediante portaria, 0os atos meramente ordinatorios a serem praticados pelo
Secretario de Vara ou Diretor de Secretaria do Juizado e seus servidores, visando a celeridade da
prestacdo jurisdicional;

XV - determinar que os depdsitos judiciais sejam realizados no Banco do Brasil S/A, ou outro
banco oficial, s6 o fazendo em bancos privados caso ndo exista instituicdo bancaria oficial na
localidade;

XVI - comunicar a Corregedoria Geral da Justica a instauracdo de acdo penal contra servidor da
Justica ou colaborador do Poder Judiciério, com copia da denuncia ou queixa, bem como do
resultado final;

XVII - assinar pessoalmente toda a correspondéncia expedida, salvo casos excepcionais de
urgéncia e tendo como destinatéria autoridade hierarquicamente inferior;

XVIII - apor o nome e o cargo, de forma legivel, em todas as assinaturas firmadas em atos de
oficio, sejam de cunho administrativo ou judicial;

XIX - encaminhar a Corregedoria Geral da Justica copia de portarias, ordens de servigo ou qualquer
outro ato normativo de cunho administrativo ou processual,

XX - fiscalizar permanentemente os servigos da Justica, na esfera de sua jurisdicao;

XXI - determinar providéncias ou, se necessario, soliciti-las & Corregedoria Geral da Justica,
destinadas a corrigir falhas ou deficiéncias dos servigos e para assegurar 0 bom e rapido andamento
dos feitos e de todas as atividades do Juizo;
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XXII - zelar pela dignidade da magistratura, diligenciando as providéncias necessarias quando, em
sua presenca, forem irrogadas ofensas a qualquer membro do Poder Judiciério;

XXIII - propor ao Corregedor-Geral da Justica as medidas adequadas a eficiéncia do servico
forense, adotando as que sejam de sua competéncia;

XXIV - usar as vestes talares nas sessdes do Tribunal do Juri e nas celebracGes de casamento;
XXV - observar os horéarios de funcionamento do forum e os de inicio de audiéncias;

XXVI - comunicar ao Presidente do Tribunal de Justica, ao Corregedor-Geral da Justica e ao
Presidente do Tribunal Regional Eleitoral o inicio do exercicio na unidade jurisdicional sempre
que for promovido ou removido ou for designado para responder cumulativamente por outra
unidade jurisdicional;

XXVII - encaminhar a Corregedoria Geral da Justica eventuais davidas de carater essencialmente
administrativo suscitadas pelos servidores, quando o proprio Juiz também estiver em duvida ou
tiver receio de conflitar com orientacdo de outra Comarca ou da prépria Corregedoria,
fundamentando as raz0es de seu proceder;

XXVIII - realizar exame cuidadoso antes de homologar conta de custas, a par do atendimento as
formalidades previstas para a Guia de Recolhimento Judicial (GRJ);

XXIX - exercer inspecdo assidua e severa nas secretarias judiciais a fim de impedir que os
processos entregues aos advogados, aos defensores publicos e ao representante do Ministério
Pablico, mediante carga, e nos casos previstos em lei, permanecam em poder dos referidos
profissionais por mais tempo que o fixado nos cédigos;

XXX - comunicar a Corregedoria Geral da Justica, no prazo de 5 (cinco) dias, as modificacdes de
seus enderecos de residéncia e contatos telefonicos; e

XXXI - promover regularmente a devida alimentacao dos sistemas de cadastros nacionais mantidos
pelo Conselho Nacional de Justica.

Art. 12. Na comunicacdo relativa a férias, 0 Juiz deve mencionar expressamente a circunstancia
de ndo existir causa civel cuja instrucdo tenha concluido, pendente de decisé@o, ou processo criminal
de réu preso concluso para julgamento.

Secéo 11
Das obrigacdes acessorias dos Juizes de Direito

Art. 13. Os Juizes competentes na area da Infancia e Juventude deverdo, de acordo com as
necessidades da Comarca, regulamentar o trabalho dos agentes de protecdo da Infancia e da
Juventude e do(a) Oficial(a) de Justica e Avaliador(a) no tocante a efetivagdo das diligéncias.
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Art. 14. Os relatorios ou qualquer outro expediente, remetidos a Corregedoria Geral da Justica,
deverdo ser subscritos, exclusivamente, pelo Juiz de Direito ou Substituto em exercicio na Vara,
Juizado ou Comarca, abstendo-se os auxiliares de assinar referidas comunicaces.

Paragrafo Unico. O Magistrado deve efetivar ostensiva fiscalizacdo nos dados estatisticos junto ao
Sistema, evitando o descompasso entre o0s relatorios estatisticos e a realidade.

Art. 15. O relatério do nimero das prisdes em flagrante, temporérias e preventivas, e de
internacOes serd extraido pela Corregedoria Geral da Justica diretamente do sistema Datacor e
BNMP ou outro sistema congénere, sem necessidade de seu encaminhamento através de malote
digital e correio eletronico.

8§ 1° A condicéo prisional das partes nos procedimentos criminais sera alimentada pelas secretarias
e gabinetes de vara em cada movimentagdo processual, através de resposta a questdes previamente
apresentadas pelo sistema ao usuario.

§ 2° O sistema fornecera relatorio indicando o nome do preso ou internado, 0 niUmero do processo,
a data e a natureza da prisdo ou da internacdo, a unidade prisional ou de internacdo, a data e o
conteudo do ultimo movimento processual, bem como o seu tempo de paralisacéo.

§ 3° E obrigacéo do magistrado competente e da secretaria de vara respectiva a consulta periodica
ao relatério, para conferéncia das informacdes carcerdrias e para adocdo das providéncias
necessarias ao célere andamento dos feitos constantes da relagéo.

8 4° Enquanto persistirem as impossibilidades técnicas de adequacao do sistema de processamento
eletrbnico para controle de processos com adolescente provisoriamente internado, as unidades
jurisdicionais competentes para julgar essas acfes deverdo cadastrar a situacdo do adolescente
internado na condi¢do de “preso” tdo somente para fins de utilizagdo do Sistema.

Art. 16. As informacdes referentes a habeas corpus, mandado de seguranca e agravo de
instrumento deverdo ser minuciosas e precisas, redigidas e subscritas pelo proprio Juiz, a quem
incumbe fiscalizar a sua remessa ao Tribunal de Justica.

Art. 17. A designacgdo de audiéncia, salvo nos Juizados Especiais, € ato privativo do Magistrado,
que diligenciara para que seja realizada no local, dia e hora marcados, bem como sejam lancadas
nos sistemas de processamento eletrnico a sua designacéo e, posteriormente, a sua realizagéo.

Art. 18. E obrigatério, nos termos da Constituicdo Federal, da Constituicdo Estadual, da Lei
Organica da Magistratura Nacional e da Lei de Organizacao, Divisdo e Administracdo do Poder
Judiciario do Estado do Piaui, que o Juiz titular resida na sede de sua Comarca, salvo autorizagdo
do Tribunal de Justiga.

Paragrafo Unico. Os Juizes de Direito Substitutos deveréo residir na sede da respectiva Comarca
em que estdo lotados.
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Art. 19. E obrigatoria a presenca dos Juizes nas respectivas Comarcas durante todos os dias da
semana, devendo permanecer no forum nos horérios de expediente forense, salvo motivo
justificado e autorizado pela Corregedoria Geral da Justica.

Paragrafo Unico. Fica dispensado da obrigacdo prevista no caput deste artigo o magistrado em
teletrabalho, ao qual se aplicam as regras previstas no normativo do regime.

Art. 20. Os pedidos de afastamento das Comarcas, Varas e Juizados deverdo ser requeridos pelo
Juiz(a) interessado ao Corregedor-Geral da Justica.

Paragrafo Unico. O Magistrado, ao retornar as suas atividades apds férias, licenca ou afastamento,
deverd comunicar incontinenti o fato ao Corregedor-Geral da Justica.

Secéo 111
Da Fiscalizacdo e Registros

Art. 21. A fiscalizagdo serd efetivada através de contato telefonico, visita, inspecdo ou correicao
nas Comarcas do Estado, em qualquer dia e horario dentro do expediente normal, plantdo ou
sobreaviso, independentemente de prévia comunicacao.

8§ 1° Nao se constatando a presenca do(a) Juiz(a), o Corregedor-Geral da Justica ou Juiz Auxiliar
designado para o ato deixara aviso ao Magistrado para que, no prazo de 48 (quarenta e oito) horas,
justifique, pessoalmente ou por escrito, 0s motivos da auséncia.

§ 2° Apurada a auséncia imotivada do Magistrado, sera instaurado perante o 6rgdo competente o
devido procedimento administrativo.

Art. 22. Sob o controle exclusivo da Secretaria da Corregedoria e disponivel a consulta do
interessado somente por ordem expressa do Corregedor-Geral da Justica, existira, na Corregedoria,
registro relativo a todos os Juizes do Estado, contendo os seus dados pessoais e funcionais,
inclusive elogios, participacdo em correi¢fes, inspecBes, comissdes de sindicancias, cursos
frequentados, bem como punigdes administrativas e processos administrativos disciplinares
eventualmente abertos.

8 1° Essas anotagdes servirdo para informacédo ao Tribunal quando da instru¢do dos processos de
promocao, permuta ou remocéo de Juizes.

§ 2° Os Juizes de Direito poderdo encaminhar copia de certificados e diplomas de cursos
frequentados e de outros atos que considerem importantes para anotacao no registro de que trata o
caput deste artigo.

Art. 23. Na autuacdo das representacdes contra Juizes devera constar o nome do representante, do
representado e o nimero do procedimento administrativo.
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Paragrafo unico. Os eventuais requerimentos de informacBes quanto ao andamento das
representacOes deverdo ser enderecados ao Corregedor-Geral da Justica, que ir& deliberar sobre a
matéria.

Secéo 1V
Da Diretoria do Forum

Art. 24. A Diretoria do Forum onde existir mais de um Magistrado serd exercida pelo Juiz de
Direito escolhido em eleicéo direta entre os Juizes do férum respectivo.

8§ 1° Nas Comarcas ou Foruns onde houver um s6 Magistrado, a Direcdo do Férum sera exercida
pelo respectivo Juiz Titular.

§ 2° A eleicdo serd realizada pelo Juiz Diretor do Férum até o dia 30 de novembro de cada ano,
sucedida de comunicacdo do resultado ao Corregedor-Geral da Justica até o dia 10 de dezembro
do mesmo ano.

§ 3° Em caso de empate na votacdo, auséncia de concorréncia ou nao realizacdo da eleigéo até a
data prevista no caput, a indicacdo sera feita pelo Corregedor-Geral da Justica.

Art. 25. Apos a escolha do Diretor do Forum, o Corregedor-Geral da Justica indicara o eleito ao
Presidente do Tribunal de Justica, que o nomearé pelo prazo de 1 (um) ano, com termo inicial em
janeiro, permitida uma reconducéo.

Paragrafo unico. Nos afastamentos temporarios do Diretor do Férum e nas vacancias, as funcdes
serdo exercidas pelo Juiz de Direito que o substituir nas atividades jurisdicionais, gerando efeitos
financeiros apenas os afastamentos superiores a 30 (trinta) dias, mediante requerimento do
interessado.

Art. 26. Ao(A) Juiz(a) de Direito no exercicio da Dire¢do do Frum compete, privativamente:

| - superintender a administracao e a policia do férum, sem prejuizo da competéncia dos demais
Juizes, quanto a policia das audiéncias e sessdes do Tribunal do Juri;

Il - supervisionar a distribuicao dos feitos, resolvendo as duvidas da Central de Distribuicao;

Il - representar o Juizo da Comarca nas solenidades oficiais ou delegar a outro Juiz da Comarca,
com a concordancia dele, para fazé-lo;

IV - presidir as solenidades oficiais realizadas no forum, salvo se presente o Presidente do Tribunal
de Justica, ou 0 Vice-Presidente, ou ainda o Corregedor-Geral da Justica ou outro Desembargador
representando uma dessas autoridades;

V - autorizar a realizagéo de reunides ou solenidades civicas ou culturais no prédio do forum;

VI - fiscalizar o horario de expediente forense e autorizar acesso as dependéncias do forum ap6s o
seu encerramento, ressalvada a entrada dos demais Juizes;
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VII - realizar a correicdo e a inspecdo anuais ordinarias nas secretarias judiciais de Distribuicdo,
Contadoria, Depdsito Judicial e Nucleos Multidisciplinares;

VIII - regulamentar e fiscalizar o uso do estacionamento de veiculos na area privativa do forum e
disciplinar, quando for o caso, a utilizagdo das cantinas, expedindo 0s atos necessarios;

IX - receber e abrir correspondéncias oficiais da Comarca, ressalvadas as dirigidas aos Juizes das
Varas;

X - gerir as verbas que forem autorizadas a Diretoria do Férum, destinadas as despesas pequenas
de pronto pagamento, realizando a devida prestacao de contas;

XI - fiscalizar a frequéncia dos servidores lotados na Diretoria do Férum;

XII - manter a disciplina no férum e fazer cumprir as leis e regulamentos, relativos & administragdo
dos servicos judiciarios, observada a subordinacgéo hierarquica;

X1l - solicitar ao Tribunal de Justica o material necessario para as unidades jurisdicionais e
administrativas, ressalvada a competéncia dos demais Juizes;

X1V - prestar informacGes solicitadas pelas autoridades judiciarias acerca dos servigos forenses,
salvo os casos referentes a processos vinculados as respectivas Varas;

XV - cumprir e fazer cumprir 0s provimentos, portarias, circulares e demais atos normativos da
Corregedoria Geral da Justica;

XVI - prestar informagdes sobre as condigdes das instalagbes fisicas e materiais do forum,
propondo as solucgdes viaveis de adequacao;

XVII - decretar, por motivo grave de ordem publica e de emergéncia, o fechamento do forum ou
de qualquer dependéncia do servico judiciario, bem como determinar o encerramento do respectivo
expediente, antes da hora legal, comunicando o fato ao Corregedor-Geral da Justica;

XVIII - disciplinar o uso das dependéncias do prédio do forum e zelar por sua conservacao e
limpeza;
XIX - ordenar o hasteamento das bandeiras Nacional e do Estado do Piaui, na forma da lei;

XX - elaborar o regimento interno do férum, ouvindo os demais Juizes e submetendo-o a aprovagédo
do Corregedor-Geral da Justica;

XXI - proceder, em cada més de julho, ao levantamento dos bens do patrimdnio do férum e remeté-
lo ao Tribunal de Justica, inclusive com a previsdo das aquisi¢des necessarias para 0 ano seguinte;

XXII - elaborar, a cada més de novembro, a escala de férias dos servidores lotados na Diretoria;
XXIII - elaborar a escala mensal do plantdo judiciario, salvo na Comarca da Capital;

XXIV - desempenhar outras fungdes administrativas que Ihe forem delegadas pelo Presidente do
Tribunal de Justica ou pelo Corregedor-Geral da Justica; e

XXV - proceder ao levantamento dos bens apreendidos decorrentes de procedimentos judiciais
civeis e criminais e/ou policiais que perderam o vinculo com seus respectivos feitos, que estejam
acautelados ou custodiados nos péatios dos foruns ou depdsitos judiciais no ambito do Poder
Judiciario do Estado do Piaui, bem como os que estejam acautelados ou custodiados nos patios de
prédios publicos da Secretaria de Seguranca Publica do Estado do Piaui, através da autoridade
policial, com a finalidade de, ouvido o representante do Ministério Publico, dar-lhes destinagdo
final, observadas as demais determinac6es da Corregedoria Geral da Justica deste Tribunal.
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Art. 27. As atribuicGes da Secretaria da Diretoria do Forum serdo exercidas pelo(a) servidor(a)
designado(a) para esta funcao.

Paragrafo unico. Nas comarcas nas quais ndo exista a funcéo da Secretaria da Diretoria do Forum,
ela serd exercida, automaticamente, pelo(a) secretario(a) judicial da Vara de que é titular
0 Juiz Diretor.

Secéo V
Do Plantéo Judiciario

Art. 28. A atividade jurisdicional é ininterrupta, funcionando em regime de Plantdo Judiciario da
Justica de Primeira Instancia do Estado ordinario durante os feriados, incluidos os sabados e
domingos, bem como nos dias Uteis, fora do expediente forense normal, observado o seguinte:

| - nos dias Uteis, o plantdo iniciara ao final do expediente regular e terminaré as 8 horas do dia
subsequente;

Il -nos dias em que ndo houver expediente forense (feriados, pontos facultativos, sabados,
domingos, recesso judiciario, etc), o plantdo compreendera:

a) quanto a matéria civel, do final do expediente regular do dia Util imediatamente anterior até as
8 horas do dia Util subsequente; e

b) quanto a matéria criminal, de 0 horaa 23h59 do dia designado para atuacdo em plantdo
judiciario.

Art. 29. O Plantdo Judiciario da Justica de Primeira Instancia do Estado destinar-se-a a realizacao
das audiéncias de custddia e ao conhecimento e apreciacédo de:

| - habeas corpus em que figura como coatora autoridade policial, relativo a fato ocorrido no dia
do pedido ou no imediatamente anterior;

Il - requerimento para a realizacéo de exame de corpo de delito em caso de abuso de autoridade;

Il - pedido de liberdade proviséria, pedido de liberdade em caso de prisdo civil ou pedido de
relaxamento de prisdo, todos no tocante a prisdo ocorrida no dia do pedido ou no imediatamente
anterior;

IV - pedido de concessdo de medida cautelar motivado em grave risco a vida ou a salde de pessoa
enferma, que ndo possa aguardar dia de expediente forense;

V - pedido de medida protetiva de urgéncia em decorréncia de grave risco a vida ou a integridade
fisica da mulher, causado por violéncia doméstica ou familiar, que ndo possa aguardar dia de
expediente forense;

VI - representacdo de autoridade policial visando a decretacdo de prisdo preventiva ou temporaria
que, em razéo de urgéncia, ndo possa aguardar dia de expediente forense;

VII - pedido de busca e apreensdo domiciliar e de quebra de sigilo decorrente de fato que exija
imediata decisdo;
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VI - casos de comprovada urgéncia relativos a apreensao ou liberacdo de criancas e adolescentes;
IX - comunicacdo de prisdo em flagrante; e

X - mandado de seguranca relativo a fato ocorrido no dia do pedido ou no imediatamente anterior
ao plantdo.

Paragrafo Unico. O Plantdo Judiciario ndo se destinara a:

| - reiteracdo de pedido ja formulado no 6rgéo judicial de origem ou em plant&o anterior;
Il - liberacdo de valores e sua reconsideracdo ou reexame;

I11 - solicitacdo de prorrogacdo de autorizacao judicial para escuta telefonica; e

IV - pedidos de levantamento de importancia em dinheiro ou valores e liberacdo de bens
apreendidos.

Art. 30. As audiéncias de custédia no Estado do Piaui serdo realizadas de forma exclusivamente
presencial:

| - nos dias Uteis:

a) pelos juizos com competéncia criminal integrantes dos Polos Regionalizados definidos pelo
TJPI, mediante escala elaborada pelo(a) Diretor(a) do Férum;

b) pela Central de Inquéritos, na Comarca de Teresina e nas demais comarcas, quando instaladas.
Il - durante o plantdo judiciario:

a) de forma regionalizada, inicialmente nos Polos Regionalizados de Teresina-Pl, Parnaiba-Pl e
Picos/PI,

b) nos demais polos, o funcionamento dependeré da instalagdo gradual das Centrais de Inquérito e
Audiéncia de Custodia, com a devida estruturacdo e aparelhamento pelo Poder Judiciario,
Secretaria de Seguranca Publica e Secretaria de Justica.

Paragrafo unico. Nos dias Uteis, nas comarcas integrantes dos Polos Regionalizados, a excecao das
sedes, enquanto ndo instalado o Ndcleo de Audiéncia de Custddia, cabera aos Juizes competentes
para a audiéncia apreciar os pedidos formulados com até 24 (vinte e quatro) horas de antecedéncia
pelo(a) Promotor(a) de Justica ou pelo(a) Defensor(a) Publico(a), alegando impossibilidade de seu
comparecimento presencial, por motivo justificado, como a respondéncia cumulativa por outra
comarca ou teletrabalho autorizado, decidindo pela realizagdo da audiéncia de forma hibrida, com
a presenca virtual do requerente.

Art. 31.Nos dias em que ndo houver expediente, nos Polos Regionais de Plantdo de
Teresina, Parnaiba e Picos, a pauta das audiéncias de custddia serd& montada pela unidade
plantonista e incluira os processos distribuidos no PJe pela Autoridade Policial das 12h01 do dia
anterior até as 12 horas (meio-dia) do mesmo dia.

Paragrafo unico. Se o Auto de Prisdo em Flagrante for distribuido apds as 12h0O1min ou o(a)
custodiado(a) ndo for apresentado(a) até as 12 horas do dia em curso, a audiéncia de custodia sé
ocorrera no primeiro dia Util seguinte.
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Art. 32. Nas Comarcas integrantes de Polos Regionalizados onde ndo ha Nucleo de Audiéncia de
Custddia instalado, os Autos de Prisdo em Flagrante recebidos apos as 12 horas (meio-dia) do dia
atil anterior ao inicio do plantdo até as 8 horas do dia atil imediato ao término do plantdo seréo
decididos pelo(a) Juiz(a) plantonista competente.

8§ 1° O(a) Juiz(a) plantonista realizara a audiéncia de custodia no dia Util imediato ao término do
plantdo de forma presencial na sede de sua Comarca.

§ 2° Os(as) servidores(as) escalados(as) para o plantdo deverdo promover os atos de intimagé&o,
juntada de certiddo de antecedentes e 0s que se fizerem necessérios para possibilitar a decisao
judicial e/ou realizagdo da audiéncia de custddia, inclusive o redirecionamento do processo apos o
término.

8 3° As intimag6es dos membros do Ministério Publico, mediante vista dos autos, seréo realizadas
para o(a) Promotor(a) de Justica designado(a) para atuar no dia em que seré proferida a deciséo ou
realizada a audiéncia de custodia.

8 4° Nos casos em que a apreciacdo do Auto de Prisdo em Flagrante ocorrer sem a realizacdo da
audiéncia de custodia no dia, a autoridade judicial competente devera observar prazo razoavel para
a manifestacdo do Ministério Publico e da Defesa.

8§ 5° Enquanto n&o possibilitada a redistribuicdo de processos no sistema PJE para as unidades de
Polo Regional de Plantdo, o ajuizamento dos autos de prisdo em flagrante apds as 12h (meio-dia)
do dia util anterior ao inicio do plantdo judicial sera realizado diretamente na unidade do polo
regional, sem prejuizo do disposto no §2°.

Art. 33. A escala de plantdio do Polo Regionalizado de Teresina-Pl sera elaborada pela
Corregedoria Geral da Justica e a escala dos demais Polos Regionalizados sera elaborada pelo(a)
Supervisor(a) do Polo, que seré o(a) Juiz(a) Diretor(a) do Férum da comarca sede do Polo.

§ 1° A escala de plantdo dos Polos Regionalizados, com exce¢do de Teresina-Pl, devera ser
elaborada com antecedéncia minima de 5 (cinco) dias, devendo ser amplamente divulgada no sitio
eletrénico do Tribunal de Justica e Corregedoria Geral da Justica do Estado do Piaui, contendo os
nomes dos magistrados e servidores designados, enderegos dos foruns e os telefones fixos e méveis
do servico de plantdo, remetendo-se cdpias ao Ministério Publico, as autoridades policiais e a Se¢éo
ou Subsecéo respectiva da OAB.

§ 2° Serdo utilizados preferencialmente os telefones madveis institucionais que ficardo sob a guarda
da equipe de plantdo e, na sua falta, pelo menos um nimero de contato dos servidores escalados e
o telefone fixo do férum, se houver.

8§ 3° Na auséncia de escala previamente divulgada no prazo previsto pelo 81° deste artigo, cabera
ao(a) Juiz(a) Diretor(a) do Forum a realizacdo do plantdo judiciario.

8 4° N&o localizado o(a) servidor(a) ou o(a) Juiz(a) plantonista, devera o responsavel pelo
plantdo/audiéncia de custddia, sob pena de responsabilizacdo funcional, encaminhar copia da
certiddo referida & Corregedoria Geral da Justica no dia 0til imediato, para instauracdo do
procedimento disciplinar devido.

Art. 34. Na impossibilidade de realizacdo de audiéncia de custddia, ainda que durante o plantéo,
incumbird ao(a) magistrado(a) competente proferir decisdo sobre a legalidade da prisdo, sua
conversdo e/ou a concessao da liberdade provisoria, na forma da lei, procedendo-se comunicagdo
a Corregedoria Geral da Justica, explicitando os motivos da néo realizagéo.
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Art. 35. Os(as) servidores(as) integrantes dos polos regionais serdo previamente cadastrados nas
unidades "Nucleo de Plantdo™ as quais se encontram vinculados(as), em todos os sistemas de
processamento eletrénico.

Art. 36. O(a) magistrado(a) plantonista apreciara, inclusive, além das hipoteses do art. 29 deste
diploma, todas as matérias previstas em ato normativo proprio da Presidéncia do Tribunal de
Justica do Estado do Piaui, podendo fazé-lo em ambiente virtual, sem necessidade de
deslocamento.

§ 1° A faculdade prevista no caput deste artigo ndo se aplica as audiéncias de custddia, que serdo
realizadas exclusivamente na forma presencial.

§ 2° Onde ainda ndo houver Nucleo de Audiéncia de Custodia instalado, o plantdo regionalizado
sera exercido pelo(a) Juiz(a) plantonista designado(a) em escala de plantdo, na qual constardo todos
0s juizos vinculados ao Polo.

8§ 3° Nos feitos ndo-criminais protocolados no horario previsto no art. 28, II, ‘a’, ficara o(a) Juiz(a)
plantonista vinculado(a) a proferir decisdo nos autos, ainda que apds o encerramento do periodo de
plantdo.

§ 4° Nos casos do § 3° deste artigo, o(a) Juiz(a) plantonista deverd promover a movimentacao
processual até o término do dia Gtil subsequente ao fim do plantdo judicial, sob pena de apuracédo
disciplinar.

Art. 37. O plantdo judicial nos dias Uteis sera exercido pelo juizo comum ao qual o processo foi
distribuido por registro ou distribuicdo, que devera analisar o pedido até o final do dia til
subsequente.

Paragrafo Unico. Nos finais de semana e feriados, a distribuicdo de processos ndo criminais devera
ser realizada via PJe a unidade "Nucleo de Plantdo", através do preenchimento da opcéao
"atendimento em plant&o judiciario".

Art. 38. Apos a confeccdo dos expedientes inerentes ao plantdo, as tarefas pendentes no sistema
PJe deverao ser concluidas para possibilitar a redistribuicdo dos processos aos juizos competentes,
nos termos da Lei de Organizacdo, Divisdo e Administracdo do Poder Judiciario do Estado do
Piaui.

Paragrafo Gnico. No primeiro dia Gtil apés o término do plantdo judicial, incumbira ao(a)
Secretario(a) das unidades judiciais do Estado do Piaui verificar os sistemas de processamento
eletronicos a fim de dar andamento aos procedimentos oriundos do plantdo judiciario.

Art. 39. Os mandados expedidos durante o Plantdo Judiciario, inclusive aos finais de semana e
feriados, serdo cumpridos por Oficial(a) de Justica e Avaliador(a) lotado(a) na Comarca onde a
diligéncia deva ser realizada, conforme escala elaborada pelo(a) Diretor(a) do Forum.
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8 1° Na Comarca de Teresina, cabera a Central de Mandados indicar os(as) Oficiais(alas) de Justica
e Avaliadores(as) para atuarem no Plantdo Judiciario, mediante escala elaborada pelo(a) Juiz(a)
Coordenador(a).

§ 2° Nas demais unidades do Estado do Piaui, cabera ao(a) Coordenador(a) da Central de Mandados
a elaboracdo de escala que contemple a participacdo de todos(as) os(as) Oficiais(alas) de Justica
que nela se encontrem lotados(as).

8§ 3° Nos afastamentos legais ou impedimentos de Oficiais(alas) de Justica e
Avaliadores(as) lotados(as) nas Comarcas do interior, a substituicdo serd feita por outro(a)
Oficial(ala) de Justica da Comarca.

8 4° Nao havendo Oficiais(alas) de Justica na Comarca em que a diligéncia deva ser cumprida
disponivel para a atuacdo em regime de plantdo judicial, a substituicdo sera feita pelo(a)
Oficial(ala) de Justica plantonista da Comarca mais proxima dentre aquelas integrantes do Polo.

§ 5° Nas Comarcas em que ndo ha Oficial(ala) de Justica lotado(a), os mandados serdo cumpridos
por Oficial(alas) de Justica plantonista da Comarca mais proxima dentre aquelas integrantes do
Polo, ndo sendo utilizadas as Centrais Interativas ou Regionalizadas.

8 6° No caso do 8 5° deste artigo, o(a) Oficial(ala) de Justica que se deslocar para outra Comarca
para o cumprimento de mandado no Plantdo Judiciario fara jus a diaria correspondente.

§ 7° A solicitacdo para concessao de diarias ou ajuda de deslocamento prevista no § 6° deve ser
feita através de requerimento dirigido a CGJ/PI no primeiro dia Gtil seguinte ao dia do Plantdo
Judiciério, instruindo-o com comprovante de atuagdo em regime de plantéo.

§ 8° Os(as) Juizes(as) plantonistas, ao proferirem suas decisdes ou despachos que demandem
cumprimento de intimacdes, devem atribuir forga de mandado ao pronunciamento, utilizando os
documentos "Despacho Mandado Contrafé” ou "Decisdo Mandado Contrafé", disponibilizados na
prépria plataforma do sistema PJe, observadas as disposic¢des do art. 250, do CPC.

§ 9° O disposto no § 3° ndo se aplica aos mandados de prisdo e alvaras de soltura, os quais serdo
expedidos diretamente no sistema BNMP, do Conselho Nacional de Justiga.

§ 10. A fim de viabilizar o recebimento pelo(a) Oficial(ala) de Justi¢a, os mandados expedidos no
decorrer do Plantdo Regionalizado deverdo ser encaminhados também via SEI para a unidade
judiciaria a qual o(a) Oficial(ala) de Justica plantonista se encontre vinculado.

Art. 40. Os(As) Juizes(as) e os(as) servidores(as) que atuarem junto ao plantdo terdo, como forma
de compensacéo, o direito de fruicdo de folgas por servico, condicionado a requerimento do(a)
interessado(a), com antecedéncia minima de 15 (quinze) dias e autorizacao da Presidéncia, no caso
de Desembargador e de Juiz de Direito, e da Corregedoria Geral da Justica, no caso de servidor(a),
com anuéncia do superior hierarquico e avaliada a conveniéncia e oportunidade do ato.

8 1° A ndo fruicdo das folgas pelo magistrado ou pelo servidor até o final do ano seguinte a
aquisicdo implica na rentincia ao direito.

§ 2° Para a realizacdo do plantdo judiciério/audiéncia de custddia, o(a) Juiz(a) designado(a) para a
atuacdo deverd indicar servidores em quantidade suficiente para lhe prestar auxilio, tanto nas
questdes de gabinete, quanto secretaria.

8 3° Poderao ser arrolados(as) para prestar auxilio junto ao plantéo judiciario/audiéncia de custodia,
quaisquer servidores(as) lotados(as) em qualquer uma das unidades judiciarias vinculadas ao Polo
Regionalizado, devendo ser preferencialmente escolhidos aqueles vinculados a unidade de origem
do(a) Juiz(a) plantonista.
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Art. 41. As taxas de ingresso e as custas iniciais relativas as medidas adotadas em plantao deverao
ser pagas no primeiro dia Util subsequente, sob pena do cancelamento da distribuic&o.

Secéo VI
Do Recesso Forense

Art. 42. No recesso forense de cada ano, periodo este compreendido entre 20 de dezembro a 6 de
janeiro, 0s prazos processuais e o expediente forense na Justica de 1° Grau ficardo suspensos, bem
como a publicacdo de sentencas e decisdes, intimacdes de partes ou advogados, exceto com relacao
as medidas consideradas urgentes.

Paragrafo Unico. Durante o recesso, no que couber, aplica-se o disposto ao plantdo judiciario.

Art. 43. Ficam também suspensas a designacdo de audiéncias, 0S prazos processuais e as
intimacdes de partes e advogados no periodo de 7 a 20 de janeiro de cada ano.

Pardgrafo Unico. A suspensdo prevista neste artigo ndo impede a prética de ato processual
considerado de natureza urgente ou necessaria a preservacao de direitos, nem atinge aqueles
processos envolvendo réu preso, nos autos vinculados a essa priséo.

Secéo VII
Do Vitaliciamento dos Juizes Substitutos

Art. 44.0 processo de vitaliciamento compreende a avaliacdo continua do desempenho
jurisdicional do Juiz de Direito Substituto, durante o biénio de estagio probatoério, acompanhada de
orientacdo referente a atividade judicante e a carreira da magistratura.

Art. 45. O Corregedor-Geral da Justica presidird o processo de vitaliciamento, coadjuvado por um
Juiz Auxiliar da Corregedoria.

Art. 46. A Corregedoria Geral da Justica, sob a supervisdo do Juiz Auxiliar designado, formara
prontudrio individual dos Juizes vitaliciandos, no qual serdo reunidos todos os documentos, pecas
processuais e informacOes referentes ao seu desempenho no periodo compreendido entre a
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investidura e o0 18° (décimo oitavo) més do exercicio da funcéo, bem assim, cdpias dos autos dos
respectivos procedimentos de concurso para ingresso na carreira.

Art. 47.Na avaliacdo do desempenho jurisdicional do magistrado ndo vitalicio, serdo
considerados:

| - a compatibilidade de sua conduta com a dignidade, a honra e o decoro de suas funcdes;

Il - a capacidade de trabalho na perspectiva qualitativa e quantitativa, bem como a presteza e a
seguranca no exercicio da funcéo; e

Il - a adaptacdo ao cargo e a funcao.

Art. 48. A conduta do magistrado referida no item “b” do artigo anterior sera aferida com base nas
observacdes e informacGes colhidas pela Corregedoria Geral da Justica em visitas a unidade
judiciaria ou Comarca em que estiver atuando o vitaliciando, bem assim, através de comunicacgdes
reservadas do Juiz Auxiliar designado e demais magistrados vitalicios, sempre que necessarias.

Paragrafo Unico. Até o término do biénio de estagio, informacdes sobre a conduta funcional e social
do vitaliciando serdo solicitadas a Ordem dos Advogados do Brasil — Sec¢do do Estado do Piaui,
a Procuradoria-Geral de Justica e aos magistrados junto aos quais atuou.

Art. 49. Até o dia 10 de cada més, o vitaliciando devera encaminhar a Corregedoria Geral da
Justica ou ao Juiz Auxiliar designado cdpia das sentencas ou decisdes proferidas em matéria civel
ou criminal, em namero de 5 (cinco) a 10 (dez) de cada, que, no seu entender, exijam estudo,
tirocinio e desenvolvimento de relevantes questdes de direito, as quais embasardo a avaliacdo
qualitativa de seu trabalho.

Art. 50. Na avaliacdo qualitativa levar-se-a em conta, principalmente:
| - a compatibilidade de sua conduta com a dignidade, a honra e o decoro de suas fungdes;

Il - a observacgdo dos requisitos essenciais da sentenca, o silogismo juridico nela deduzido e a sua
precisao;

I11 - a estrutura das decisdes interlocutorias e a sua fundamentacéo;

IV - a linguagem exteriorizada nos despachos, decisdes, sentencas e os termos de audiéncia, a qual,
além do vernaculo correto, deve estar em conformidade com a técnica juridica, em estilo claro,
direto e impessoal;

V - clareza, sinteticidade e acerto da parte dispositiva da sentenca, além da indicacdo dos
dispositivos legais aplicaveis;

VI - ainteligibilidade dos despachos e decisdes manuscritas;

VII - a pertinéncia das citacdes doutrinarias e jurisprudenciais invocadas;
VIII - a andlise da prova e a resposta aos argumentos das partes;

IX - a observacdo do rito procedimental proprio de cada acao; e
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X - o formalismo, serenidade, equilibrio, imparcialidade e firmeza na conducdo das audiéncias e
sessOes publicas.

Paragrafo unico. As audiéncias presididas pelo vitaliciando poderdo ser assistidas pelo Juiz
Auxiliar designado, por ocasido de visitas correcionais a qualquer tempo.

Art. 51. Na avaliacdo quantitativa, além dos relatérios mensais que deverdo ser encaminhados pelo
vitaliciando a Corregedoria, serdo analisados:

| - nmeros de processos autuados na Comarca ou Vara para a qual o Juiz foi designado;
Il - quantidade de audiéncias realizadas, com o numero de pessoas ouvidas;

I11 - nimeros de decisdes interlocutérias e despachos proferidos;

IV - nimeros de sentencas prolatadas com indicagdo da natureza delas;

V - nimero de processos que lhe foram conclusos para sentenca, no més;

VI - nimero de pessoas atendidas, exceto Advogados, Defensores Publicos, Promotores de Justica
e outras autoridades, devendo manter o registro em livro proprio;

VII - nimero de conciliagdes realizadas; e
VIII - numero de sentencas proferidas em audiéncia.

§ 1° O Juiz Auxiliar designado, semestralmente, efetuarad analise do trabalho do magistrado nédo-
vitalicio sob o prisma quantitativo, elaborando relatorio em que serdo consignadas as orientacfes
indispensaveis, com prioridade a metodologia de trabalho, com anotacgdes atinentes as evolucoes
constatadas.

§ 2° Todos os relatérios e comunicagdes referentes ao processo de vitaliciamento serdo assinados
pelo Juiz Auxiliar designado e pelo Corregedor-Geral da Justica.

Art. 52. Serdo encaminhados ao vitaliciando, pelo Corregedor-Geral da Justica, copias dos
relatorios de avaliacéo.

Art. 53. Decorridos 22 (vinte e dois) meses da investidura, o Juiz Auxiliar designado, com base no
prontudrio, apresentara relatério geral sobre o desempenho jurisdicional do vitaliciando ao
Corregedor-Geral da Justica, instruindo-o com 0s documentos e pecas necessarios.

Art. 54. O relatdrio geral sera autuado juntamente com os documentos e recebera a analise do
Corregedor-Geral da Justica, que podera determinar diligéncias complementares.

Art. 55. Estando o processo pronto para deliberacdo, o Corregedor-Geral da Justica deliberara
acerca da confirmacdo do Juiz vitaliciando nos quadros da magistratura, recomendando ao
Tribunal, de forma fundamentada, o vitaliciamento; caso contrario, propora a abertura do processo
de perda do cargo, nos termos da Resolucdo n® 135 do Conselho Nacional de Justica.

29



Paragrafo unico. Para os efeitos deste artigo, a Corregedoria Geral da Justica encaminhara ao
Tribunal Pleno, nos altimos 60 (sessenta) dias que antecederem o fim do biénio de vitaliciedade,
parecer fundamentado sobre a idoneidade moral, a capacidade intelectual e a adequacédo ao cargo,
revelada pelos Juizes que aspirem a vitaliciedade, devendo dele constar:

| - documentos fornecidos pelo préprio interessado;
Il - informacdes colhidas durante o biénio pela Corregedoria Geral da Justica;
I11 - as referéncias aos Juizes constantes de acérddos ou votos declarados;

IV - as informac@es reservadas obtidas junto aos Juizes, Promotores e autoridades em geral que
tenham atuado junto a eles; e

V - quaisquer outras informagdes idoneas.

TITULO 1l
DOS SERVICOS JUDICIAIS

CAPITULO |
DAS NORMAS GERAIS

Secéo |
Das Normas Aplicaveis a Todos os Servidores da Justica de 1° Grau

Art. 56. As normas deste Codigo aplicam-se a todas as Secretarias, inclusive as que funcionam no
formato de Secretaria Unificada.

Paragrafo unico. As Secretarias no formato de Unificada terdo suas peculiaridades definidas em
ato proprio da Corregedoria Geral da Justica, em que serdo determinados o fluxo de trabalho,
competéncia de gestores e tarefas das equipes.

Art. 57. O servidor da Justica sera responsavel pela acdo ou omissao que praticar e, solidariamente,
com os respectivos auxiliares pelos atos praticados nos servigos de seu cargo ou funcao.

Art. 58. Constitui obrigacdo do servidor da Justica de 1° Grau tratar com atencdo as partes,
esclarecendo-as sobre 0 andamento dos feitos, auxiliar o Juiz no desempenho de sua misséo, tratar
e se fazer tratar com respeito, atender com urbanidade os advogados, os defensores publicos e
membros do Ministério Publico, zelando pelo prestigio do cargo da Justica.

Art. 59. Além dos deveres previstos no Estatuto dos Servidores Publicos Civis do Estado do Piaui
(Lei Complementar n°® 13, de 3 de janeiro de 1994 e suas alteracdes) e na Lei de Organizacao,
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Divisdo e Administracdo do Poder Judiciario do Estado do Piaui, incumbe ao servidor da Justica
de 1° Grau:

| - ser assiduo e pontual;

Il - permanecer em suas secretarias ou servigos durante o horario de expediente, so se ausentando
por motivo justificado, comunicando imediatamente a autoridade a que estiver diretamente
subordinado;

I11 - agir com disciplina e ordem no servico, tratando as partes, seus procuradores e o0 publico em
geral com a devida urbanidade;

IV - agir com discricdo no exercicio das suas fungoes;
V - exercer pessoalmente suas funces, so se admitindo substituicdes nos casos previstos em lei;
VI - ser leal e respeitar a instituicdo a que serve, zelando pela dignidade da funcéo puablica;

VI - respeitar e cumprir as determinagdes das autoridades a que estiverem subordinados direta ou
indiretamente, salvo quando manifestamente ilegais;

V11 - fiscalizar o devido recolhimento das custas fixadas para a pratica dos atos processuais;

IX - fornecer recibo de documentos entregues na secretaria judicial, quando a parte o exigir;
tratando-se de peticdo, o recibo poderd ser impresso a partir dos sistemas de processamento
eletrbnico ou passado na respectiva copia, se a apresentar o interessado, utilizando-se, neste Gltimo
caso, de carimbo datador onde houver;

X - zelar pela conservacdo e seguranca dos autos e papéis, devendo destinar, exclusivamente, aos
atos oficiais e de justica, o material fornecido pelo Poder Judiciério do Piaui;

XI - guardar sigilo sobre os processos e diligéncias que devam correr em segredo de justica, bem
como sobre as decisdes dele resultantes;

XI1 - utilizar, na lavratura de atos, canetas esferogréaficas nas cores preta ou azul, fixa e permanente;

XII - certificar nos autos a data do recebimento de qualquer importancia com indicagdo de quem
as pagou, procedendo a juntada das guias de depdsitos e ao langcamento nos sistemas de
processamento eletrdnico do numero da guia, do motivo do depoésito e o valor recolhido;

XIV - prestar, com absoluta fidelidade, informacdo que lhe seja solicitada por autoridade a que
estiver subordinado ou por qualquer outra autorizada por lei ou pelo Juiz;

XV - fornecer certidBes as partes ou interessados, ressalvados os casos de segredo de justica; e

XVI - levar irregularidades de que tenha ciéncia em razéo do cargo que exerce ao conhecimento
de autoridade superior.

Art. 60. E vedado aos servidores da Justica o exercicio de suas funces em atos que envolvam
interesses préprios ou de cdnjuge, parente consanguineo ou afim, em linha reta ou na colateral até
terceiro grau, inclusive, e nos casos de suspeicao.

Paragrafo Unico. Nos casos de impedimento ou suspei¢éo, o servidor levara ao conhecimento do
Juiz que designara, se for o caso, substituto para a pratica do ato.

Art. 61. Os servidores deverdo trajar-se de maneira compativel com a dignidade da Justica e 0
decoro publico e portar cracha de identificacdo, cabendo aos Juizes e aos demais servidores
fiscalizar o cumprimento desta norma.

31



Art. 62. Os servidores da Justica sdo obrigados, quando da realizacdo de correi¢cdes ou inspecdes,
a prestar todas as informacdes necessarias, atendendo prontamente as determinacfes dos Juizes
Auxiliares da Corregedoria Geral da Justica, cumprindo as ordens recebidas, inclusive quanto ao
pronto saneamento de irregularidades porventura constatadas nos servigos de suas secretarias e
oficios.

Art. 63. Constitui falta grave a recusa em prestar esclarecimentos ou informagdes pedidas pelo
Corregedor-Geral da Justica, pelos Juizes Auxiliares ou magistrados delegatarios, bem como a
prestacdo de informacgdo de modo impreciso ou lacunoso.

Art. 64. Os servidores, ao assinarem qualquer documento por forca de suas atribuicdes, ficam
obrigados a reproduzir seu nome em letra de forma impressa, ou mediante a aposi¢do de carimbo,
de modo a permitir a identificacdo de quem subscreveu ou assinou o ato.

Paragrafo Unico. A assinatura prevista neste artigo podera ser realizada, também, de forma digital.

Art. 65. Constitui falta grave do servidor:

| - referir-se de forma depreciativa, por qualquer meio, a servidor ou magistrado de qualquer grau,
ou ao Tribunal de Justica ou a qualquer outro Tribunal brasileiro;

Il - desrespeitar determinacdes legais das autoridades a que estiver direta ou indiretamente
subordinado;

I11 - dar preferéncia a partes, preterindo outras que as antecedam no pedido de atendimento, sem
motivo justificavel,

IV - prestar, pessoalmente ou por telefone, a qualquer pessoa que nao for parte no feito ou seu
procurador constituido, informac6es sobre atos de processo que corram em segredo de justica;

V - instruir advogado sobre atos processuais que, pertencentes ao exercicio de advocacia, somente
aquele incumbe praticar;

VI - exercer cumulativamente dois ou mais cargos ou fungdes publicas, salvo as excecdes
constitucionalmente permitidas;

VII - retirar, modificar ou substituir, sem prévia autorizacdo da autoridade competente, qualquer
documento ou informacao nos sistemas de processamento eletrénico, com o fim de criar direito ou
obrigacdo ou de alterar a verdade dos fatos;

VIII - valer-se do cargo para lograr proveito pessoal em detrimento da dignidade do cargo ou
funcéo;

IX - receber propinas e comissdes de qualquer natureza, em raz&o do cargo ou funcdo;

X - revelar fato ou informacdo de natureza sigilosa de que tenha ciéncia em razdo do cargo ou
funcéo, salvo quando se tratar de depoimento em processo judicial, policial ou administrativo;

XI - delegar a pessoa estranha ao servico, salvo nos casos previstos em lei, o desempenho de
encargo que lhe competir ou a seus subordinados;
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XI1 - deixar de comparecer ao trabalho sem causa justificada;

X1l - empregar materiais e bens do Estado em servigo particular ou retirar objetos de érgdos
estatais;

X1V - deixar de cumprir atribuicdes inerentes ao cargo no prazo estipulado; e
XV - resistir injustificadamente ao andamento de documentos e processos ou execucao de servicos.

Subsecao |
Modelos de Atos Processuais e Documentos Oficiais

Art. 66. Os atos e documentos administrativos da Corregedoria, bem como dos servicos de
primeiro grau, deverdo obrigatoriamente observar a formatacdo padrdo estabelecida no Sistema
Normativo da Corregedoria, disponivel no site e nos sistemas PJe e SEI, com a finalidade de tornar
seguro, uniforme e melhorar a qualidade dos atos e documentos oficiais expedidos.

Paragrafo Unico. Em caso de impossibilidade momentanea de utilizagio dos sistemas, os setores
da Corregedoria e as unidades de primeiro grau poderdo confeccionar os expedientes em programa
diverso (BRoffice ou Word), desde que respeitado o padréo gréafico estabelecido.

Art. 67. Sera criada comissdo de criacdo e revisao de modelos de atos e documentos, composta por
um magistrado e dois servidores bacharéis em Direito, indicados pela Corregedoria Geral da
Justica, sendo renovavel a cada dois anos.

§ 1° Caberé a comissao aprovar novos modelos para os sistemas judiciais ou revisar os ja existentes,
recebendo solicitacdes e/ou sugestdes, definir os formatos e a apresentacao visual dos documentos,
respeitando os padrdes estabelecidos no Sistema Normativo da CGJ/PI, encaminhando a
Coordenacdo de Sistemas Judiciais da STIC para implementacdo, definindo uma data para sua
disponibilizagdo aos usuarios.

8§ 2° Os magistrados ou servidores do Tribunal de Justica do Piaui poderdo propor novos modelos
de documentos ou formularios, acompanhados da descricdo de sua necessidade, ressalvada a
possibilidade do magistrado criar e incluir, diretamente, modelos de despachos, decisdes e
sentencas especificos para a sua unidade.

§ 3° Cabera a comissao a avaliacdo da adequacéo, pertinéncia e eficdcia do modelo ou formulério
proposto, realizando a revisao gramatical e grafica, de acordo com os padrdes definidos no Sistema
Normativo da Corregedoria Geral da Justica.

8 4° Na oportunidade de publicacdo de novo modelo de ato processual disponibilizado no sistema
de controle processual, as unidades judiciais serdo comunicadas, esclarecendo-as sobre a finalidade
e modo de utilizacéo.

Secéo 11
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Dos Secretarios de Vara, Diretores de Juizados e Diretores de Turmas Recursais

Art. 68. Sem prejuizo dos deveres inerentes aos serventudrios da Justica em geral, incumbe ao
Secretario de Vara, ao Diretor de Secretaria dos Juizados Especiais, ao Diretor das Turmas
Recursais e aos Gestores de Equipes em Secretarias Unificadas, no que Ihes couber, além da chefia
e direcdo imediata das respectivas secretarias:

| - manter-se informado de todos os atos normativos expedidos pela Presidéncia, Vice-Presidéncia,
Corregedoria Geral da Justica, Conselho Nacional de Justica e Juizo ao qual esteja subordinado,
fazendo-os cumprir, no que couber;

Il - chefiar, sob a superviséo e dire¢do do Juiz, a secretaria judicial ou a equipe de trabalho em que
estiver lotado;

Il - promover reunides periddicas com os servidores para a avaliacdo dos atos realizados, com
possibilidades de sugestoes;

IV - transmitir aos servidores informacg6es sobre o conjunto das atividades a serem realizadas, em
conformidade com os atos normativos do Tribunal de Justica;

V - fixar metas aos servidores e fiscalizar o seu cumprimento;

VI - distribuir os servigos da secretaria ou da equipe aos subordinados, superintendendo e
fiscalizando a sua execucdo, inclusive em relacdo a estagiarios, exigindo as condicdes de
quantidade e qualidade de producdo, o cumprimento dos deveres gerais e informando ao Juiz
quando de irregularidades ou situacdes de desidia;

VIl - exercer controle sobre a frequéncia e assiduidade dos servidores lotados na secretaria,
fiscalizando o ponto eletrénico onde houver;

VIII - informar ao Juiz todas as questdes relevantes ou de repercussao processual ou administrativa,
apresentando, se necessario, relatorio das atividades da secretaria;

IX - realizar a leitura diaria do Diario de Justica do Estado do Piaui e o devido controle dos sistemas
de Malote Digital, e-mail da Unidade, SEI e PJecor;

X - solicitar e controlar material de expediente necessario para 0 bom andamento da secretaria;

XI - providenciar a expedi¢do de documentos, como Alvara Judicial, Carta de Intimacdo e Citacao,
mandados e oficios, atendendo ao determinado pelo Juiz;

XI1 - solicitar e prestar contas de Selos Judiciarios, caso a utilizacdo ainda seja necessaria;

X1 - conservar devidamente regularizados e escriturados
os livros previstos em lei ou recomendados pela Corregedoria Geral da Justica;

XIV - manter atualizadas e precisas as informagdes constantes nos sistemas de processamento
eletronico referentes a cada processo em tramita¢do na unidade jurisdicional, zelando pela correta
anotacdo  da  classe processual e  assuntos, nos termos da  Tabela
Processual Unificada do Conselho Nacional de Justica;

XV - providenciar para que as partes e os interessados sejam atendidos dentro dos prazos
estabelecidos em lei;

XVI - afixar, em local visivel e de facil acesso, os editais encaminhados a publicacéo, a pauta diéria
do expediente e outros atos que reclamem publicidade;
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XVII - conservar sob sua guarda e responsabilidade, em boa ordem e devidamente acautelados, 0s
autos e documentos que lhe couberem por distribui¢do ou que Ihe forem entregues pelas partes;

XVIII - organizar e manter em ordem o arquivo da secretaria, de modo a permitir a busca imediata
dos autos, papéis e livros findos;

XIX - cumprir e fazer cumprir ordens e decisdes judiciais e determinacdes das autoridades
superiores; e

XX - abrir a correspondéncia oficial enderecada a secretaria.

Art. 69. Os Secretarios Judiciais ndo poderdo se ausentar das secretarias sem autoriza¢do do Juiz
e sem que nela permaneca quem 0s possa legalmente substituir quanto a responsabilidade pela
direcdo, ordem e disciplina do servigo.

Art. 70. Os(As) Secretarios(as) de Vara poderdo fornecer certiddo, independentemente de
despacho, do que constar nos autos, livros e papéis da secretaria de sua lotacdo, bem como no
banco de dados do sistema de processamento eletrdnico oficial, salvo quando a certiddo se referir
a processo:

| - de interdicdo, antes de publicada a sentenca;

Il - de arresto ou sequestro, antes de realizado o ato;

I11 - que tramita em segredo de justica;

IV - penal, antes da prondncia ou sentenca definitiva;

V - especial, regulado pelo Estatuto da Crianca e do Adolescente; e
VI - administrativo, de carater sigiloso.

Secéo Il
Da Escrituracéo dos Atos e dos Livros

Art. 71. A escrituracdo dos atos serd sempre em vernaculo e sem abreviaturas e, quando ndo
digitados, utilizar-se-4 tinta indelével, de cor preta ou azul.

8§ 1° Os algarismos deverao ser expressos em numeral e por extenso.
8§ 2° Sdo proibidas as anotagdes a lapis, mesmo a titulo provisorio.

Art. 72. A escrituracdo nao admite entrelinhas, bem como erros de digitacdo, omissdes, emendas
Oou rasuras.

Paragrafo  Gnico. Em caso de ocorréncia de erro, omissdo, rasuras e
emendas, devera ser feita ressalva antes do encerramento do ato e da aposigdo de assinatura.
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Art. 73. A assinatura devera ser aposta imediatamente apds o encerramento do ato, ndo se
admitindo espacos em branco. Os espacos ndo aproveitados serdo inutilizados com tragos
horizontais ou diagonais.

Paragrafo Unico. A assinatura lancada nos autos e termos deverd ser identificada com o nome por
extenso do signatario, caso nao se trate de assinatura eletrénica.

Art. 74. Os secretarios manterdo os livros e documentos da secretaria em local adequado e seguro,
devidamente ordenados, respondendo por sua guarda e conservagao.

Art. 75. O desaparecimento ou a danificacdo de qualquer livro ou documento devera ser
comunicado imediatamente ao Juiz, devendo a restauracao ser providenciada a partir dos elementos
existentes.

Art. 76. Os livros serdo abertos e encerrados pelo secretario, que rubricara as suas folhas, podendo
ser utilizado o processo mecanico.

Art. 77. Considerando-se a natureza dos atos escriturados, os livros poderdo ser organizados em
folhas soltas, impressas por sistema de computacgdo ou por fotocopias, e ndo ultrapassardo o nimero
de duzentas folhas, numeradas e rubricadas, que deverdo ser encadernadas ap0s seu
encerramento.

Art. 78. Os termos e atos em geral que envolvam qualificacdo de pessoas deverdo conter 0 nome
completo, o nimero da carteira de identidade com o respectivo 6rgdo emissor, o nimero do CPF,
a naturalidade, o estado civil, a profissdo e o endereco do local de trabalho, a filiacdo, a residéncia
e domicilio especificados com rua, nimero, bairro, cidade e estado.

8§ 1° Nos termos de inquiricdo de testemunhas e interrogatorios devera constar a data de nascimento
dos declarantes.

§ 2° Caso seja solicitado, devera constar o nome social declarado e o pronome de tratamento de
género pelo qual a parte gostaria de ser reconhecida.

Secéo 1V
Da Autuacéo e da Formagéo dos Autos do Processo
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Art. 79. Distribuida a peticdo inicial, devera o servidor realizar a triagem dos autos, tomando as
seguintes providéncias:

| - verificar se a classe processual estd correta, bem como quanto a vinculacdo dos assuntos
pertinentes a demanda;

Il - averiguar se todas as partes e advogados da parte autora estdo devidamente cadastrados com
CPF ou CNPJ, e se a qualificacdo constante na peticéo inicial e 0s documentos que a instruem estao
condizentes;

Il - no caso de pedidos de segredo de justicga, justica gratuita, liminar ou antecipacdo de tutela,
observar se houve a devida insercdo da informacédo no Sistema;

IV - observar se o instrumento do mandato conferido ao advogado estd anexado, ressalvada a
hipdtese de pedido expresso pela juntada da procuracdo em 15 (quinze) dias;

V - conferir se houve a juntada de comprovante do recolhimento de custas, da taxa judiciéria e das
despesas judiciais, bem como recolhimento compativel entre o valor mencionado na peticéo inicial
e o valor efetivo da causa, quando cabivel, caso em que o servidor devera vincular, de pronto, o
boleto de custas ao sistema de cobrancas judiciais;

VI - nos processos de justica gratuita ou que houver pedido de justica gratuita, ndo havera a etapa
de vinculacdo do boleto prevista no inciso supra;

VI - conferir se houve a indicagdo dos requisitos objetivos e formais da peti¢do inicial;

VIII - examinar se ha processo fisico ou eletrénico envolvendo as mesmas partes, objeto e causa
de pedir na comarca;

IX - em casos de cumprimentos de sentenca ou embargos de terceiro, retificar os autos e informar
o0s advogados constantes na agdo originaria, de pronto;

X - em caso de processo distribuido no qual conste pedido de concesséao de tutela de urgéncia na
inicial, a sua conclusdo ocorrerd sem a necessidade de triagem pela secretaria, tornando-se
necessario que todos os requisitos de triagem sejam observados pelo gabinete antes de movimenta-
lo; e

XI - registrar eventuais alteracGes de partes e seus advogados que ocorram no curso do processo
no sistema eletronico de processo judicial.

§ 1° Lancada a certiddo de triagem dos autos e estando a peticdo inicial apta ao processamento, 0s
autos serdo conclusos para despacho inicial.

§ 2° Caso a peticdo inicial ndo esteja apta a processamento, o autor deverd ser intimado por ato
ordinatorio, para sanar a falha constatada e certificada nos autos, no prazo de 15 (quinze) dias.

§ 3° O procedimento previsto neste artigo sera adotado nos processos redistribuidos e advindos do
plantdo judicial.

Art. 80. A retificacdo de nomes das partes ou sua exclusdo, bem como a apresentacédo de
reconvencdo, oposicdo, nomeacao a autoria, denunciacdo da lide, chamamento ao processo,
modificacdo da classe e assunto processuais deverdo ser certificados nos autos.

8 1° Os embargos a acdo monitoria e a excec¢do de pré-executividade serdo juntados nos proprios
autos, prescindindo de nova distribuicdo e pagamento de custas.

8§ 2° Em caso de prioridades legais, esta observacdo devera constar nas caracteristicas do processo.
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Secéo V
Da Juntada de Peti¢des e de Documentos

Art. 81. Constituem objeto de juntada aos autos peticdes e documentos protocolados pelas partes,
mandados, oficios, avisos de recebimento ou quaisquer outros dos quais se iniciem a contagem de
prazo processual.

Art. 82. Os documentos e peticOes deverdo ser juntados, em regra, pelas partes e peritos,
diretamente no sistema de processamento eletronico.

Paragrafo unico. Caso a parte ndo tenha cadastro no PJe, para ndo haver prejuizo de prazo fatal,
podera o servidor efetuar juntada de eventual documento e/ou manifestacdo apresentados junto a
serventia judicial, devendo tudo ser certificado nos autos.

Secéo VI
Dos Atos que Independem de Despacho Judicial

Art. 83. As providéncias a seguir relacionadas tratam-se de atos meramente ordinatérios e, como
tais, independem de despacho e séo praticadas de oficio pelo Secretario da unidade judiciaria, ou
por servidores devidamente autorizados, sob a fiscalizacdo direta do Juiz, consoante previséo
contida em legislacdo processual, tais como:

| - juntar peticGes, procuracdes, oficios, ARs, laudos, calculos, mandados, cartas precatorias e guias
de recolhimento, fazendo a conclusdo ou abrindo vista as partes, conforme o caso;

Il - intimar a parte autora para efetuar o pagamento das custas iniciais do processo, quando a inicial
ndo vier acompanhada do comprovante do recolhimento das custas, ou ocorrer o indeferimento da
gratuidade da justica solicitada;

I - intimar a parte autora para indicar o valor da causa;
IV - autuar ou concluir a autuacgao e encaminhar as peticdes iniciais imediatamente para despacho;

V - na hipotese de a carta de citacdo ou intimagdo ter retornado com a observagdo “ausente”,
29 ¢

“recusado”, “ndo atendido” ou “ndo procurado”, expedir mandado reiterando a diligéncia, agora
por Oficial(a) de Justi¢a e Avaliador(a), devendo anotar no mandado “AR frustrada”;

VI - retornando a carta postal com a observagao “mudou-se”, “desconhecido”, ‘“endereco
29 ¢¢

inexistente”, “endereco insuficiente” e “outras”, intimar a parte interessada para manifestagdo, em
5 (cinco) dias e, fornecido novo endereco, expedir nova carta ou mandado;

VII - intimar a parte interessada para manifestar-se sobre certiddo negativa de Oficial(a) de Justica
e Avaliador(a) e, fornecido novo endereco, expedir novo mandado ou Carta Precatoria, conforme
0 caso;
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VIII - apresentado o rol de testemunhas tempestivamente e havendo requerimento de intimagéo,
promover a expedi¢cdo de mandado nas hipdteses em que ndo seja viavel o uso dos Correios ou
quando o AR for devolvido sem cumprimento;

IX - intimar o perito de sua nomeacéo, para formular proposta de honorérios, responder eventuais
impugnacbes ao valor proposto e complementar ou prestar esclarecimentos do laudo quando
solicitado pelas partes;

X - intimar as partes acerca da nomeacao do perito, bem como para, em 15 (quinze) dias, indicarem
assistente técnico, apresentarem quesitos (art. 465, § 1° Il) e, posteriormente, para que se
manifestem sobre o laudo pericial, intimando-as, também, para a entrega dos pareceres de seus
assistentes técnicos, no prazo comum de 15 (quinze) dias (art. 477, § 1°, do CPC);

XI - intimar as partes para se manifestarem quanto a proposta de honorarios de perito, laudos,
contas, documentos novos juntados aos autos (art. 398 do CPC), bem como para providenciar a
publicacdo de editais e cumprimento de Cartas Precatorias, devendo, para casos de anuéncia aos
honorarios periciais, constar na intimacdo a determinacdo para que seja feito o deposito
correspondente;

XII - entregue o laudo pericial, proceder a expedi¢do do respectivo alvaré para levantamento dos
honorarios periciais, que sera assinado pelo Juiz;

XIII - intimar as partes para regularizarem a representacéo processual;

XIV - intimar a parte autora para réplica, quando apresentada contestacdao tempestiva, assim como,
se for o caso, para ofertar resposta aos termos da reconvencao, no prazo de 15 dias;

XV - assinar oficios, excetuados aqueles dirigidos a outros Juizos ou Tribunais, membros do Poder
Legislativo e representantes do Poder Executivo e afins;

XVI - intimar a parte contraria para, em 5 (cinco) dias, manifestar-se sobre pedido de habilitacdo
de sucessores de parte falecida;

XVII - decorrido o prazo para recurso voluntario nos mandados de seguranca, intimar o Ministério
Publico da decisdo ou sentenca;

XVIII - desarquivar, a requerimento da parte, processos findos e deles desentranhar documentos,
mediante traslado e certidao do ocorrido, desde que pagas as despesas respectivas e as custas finais,
se o interessado for o sucumbente e ndo beneficiario da Justica gratuita;

XIX - nos leildes e pracas, sendo negativa a primeira hipétese, aguardar a segunda data
designada pelo Juiz e, quanto ao seu resultado, positivo ou negativo, intimar a parte interessada;

XX - intimar a parte contréria para, em 5 (cinco) dias, manifestar-se sobre pedido de habilitacdo
de sucessores da parte falecida;

XXI - proceder a juntada das Cartas Precatorias devolvidas;

XXII - intimar o executado, pessoalmente ou por seu advogado, do auto ou termo de penhora, bem
COMO 0 exequente para que este, querendo, proceda a averbagdo da penhora no oficio imobiliario;

XXII - apés 15 (quinze) dias, cobrar o cumprimento dos mandados que se encontrem na
Central de Mandados, ou diretamente ao(a) Oficial(a) de Justica e Avaliador(a), onde ndo houver
Central de Mandados;

XXIV - desentranhar documentos, apos o requerimento, em caso de extingdo do processo sem
resolucdo do mérito com trénsito em julgado, arquivamento ou autos findos;

XXV - arquivar processos, salvo nos casos em que for necessario despacho com contetdo
decisorio;
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XXVI1 - desarquivar processos, em 5 (cinco) dias, apos efetuado o pagamento das custas pertinentes
pelo interessado, conferindo-lhe a consequente vista, e, nada sendo requerido, realizar o retorno ao
arquivo;

XXVII - importar o pedido de desarquivamento em prosseguimento do feito, avaliar necessidade
de evolucdo de classe e dar o devido andamento;

XXVIII - promover a retificacdo de autuacdo quanto a divergéncia entre o nome da parte contida
na peticdo inicial, e a constante no respectivo termo de autuacdo, se decorrer de equivoco da
distribuigéo realizada pelas partes;

XXIX - intimar perito ou Oficial de Justica e Avaliador para entregar ou devolver, em 24 (vinte
e quatro) horas, laudo ndo apresentado no prazo assinalado, apds o que o fato sera levado ao
conhecimento do Juiz;

XXX - nas ac¢des cautelares, apds decorridos 30 (trinta) dias da efetivagcdo da medida e ndo proposta
a acdo principal, certificar e fazer conclusao dos autos ao Juiz;

XXX1 - certificar nos autos a ocorréncia de feriado local e qualquer
suspensdo do expediente, quando o fato puder influir na contagem de prazo processual;

XXXII - juntar aos autos os documentos recebidos por meio eletronico, certificando a data do seu
recebimento;

XXXIII - intimar a parte interessada para, no prazo de 5 (cinco) dias, comprovar a publicacdo de
edital em jornal local;

XXXIV - providenciar o cumprimento de ato predeterminado pelo magistrado, se a parte
interessada informar elemento novo que permita a efetivacdo da diligéncia frustrada;

XXXV - remeter Carta Precatoria a comarca adequada, quando o enderego para a pratica do ato
deprecado pertencer a jurisdicdo diversa, de tudo informando ao juizo deprecante;

XXXVI - devolver a Carta Precatéria, apds o devido cumprimento, ou, sendo o caso, no ato da
devolucéo, informar as razdes da impossibilidade de cumprimento, providenciando-se a baixa;

XXXVII - intimar a parte embargante para manifestagdo sobre a impugnacdo aos embargos,
havendo preliminares e/ou juntada de documentos;

XXXVIII - interposta apelacgdo, providenciar a intimagdo da parte apelada para apresentacao de
contrarrazdes, em 15 (quinze) dias Uteis;

XXXIX - intimar a parte recorrente para responder, também no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, em
caso de interposicdo de apelacdo na forma adesiva; e

XL - intimar as partes para conhecimento do retorno dos autos da instancia superior, a fim de que
requeiram o que entenderem de direito.

§ 1° O Juiz, mediante Portaria, podera delegar outros atos ordinatérios ao Secretario de Vara,
encaminhando cépia da competente portaria a Corregedoria Geral da Justica, excetuados 0s atos
privativos do Juiz discriminados na legislacéo processual de regéncia.

§ 2° O descumprimento do disposto no paragrafo anterior constitui falta grave a ser apurada
mediante o competente procedimento administrativo.

Secéo VII
Das Certidoes e dos Oficios
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Art. 84. O servico de emissdo de certiddes funcionara no atendimento ao publico dos foruns das
comarcas instaladas no Estado do Piaui e, onde ndo houver, nas secretarias das unidades judiciarias.

Art. 85. Somente se emitira certiddo mediante apresentacdo de documento de identificacdo pessoal
do interessado, a exemplo de identificacdo civil ou profissional, carteira de habilitacdo de
motorista, passaporte e cartdo de CPF, salvo nos casos de requisi¢fes autorizadas por lei, desde
que o 6rgdo requisitante decline no oficio todos 0s dados necessarios ao servigo.

Paragrafo  unico. O servico de Tecnologia da Informagdo  providenciara
a inclusdo do campo de “Observagao” no modelo padréo de “Certidao” disponivel no sistema de
controle processual, a fim de que o servidor indique a natureza requisitoria da emisséo, constando

0 numero do respectivo oficio.

Art. 86. Na expedicdo de certiddo positiva ou negativa, considerar-se-d0 apenas 0S registros
constantes no  sistema de  processamento  eletronico, ndo se  podendo
condicionar a sua validade a outras certidées emitidas em determinados Juizos.

§ 1° As certiddes civeis e criminais positivas e negativas poderdo ser emitidas por via eletrénica
ou na sede da prépria Comarca, caso necessario.

§ 2° Para viabilizar a emissdo on-line, fica instituido e disponibilizado ao publico o servigo de
emissao e validacdo eletrénica e gratuita de certidGes negativas civeis e criminais, no ambito do 1°
Grau do Poder ~ Judiciario do  Piaui, por meio do endereco eletrbnico:
https://www.tjpi.jus.br/portaltjpi/.

Art. 87. Os servidores incumbidos do atendimento ao publico dos féruns e os Secretarios Judiciais
participantes do plantdo judicial ficam autorizados a assinar as certiddes de que tratam este Codigo
de Normas.

Art. 88. No recinto da secretaria sera afixado aviso, em lugar plenamente visivel pelo publico e de
modo legivel, de que o prazo maximo para a expedicdo de certiddes € de 5 (cinco) dias Uteis, a
contar do protocolo do pedido.

§ 1° Apresentado o pedido de certiddo, caso o interesse a requeira, a secretaria fornecera ao
interessado certiddo contendo a data da apresentacdo do pedido e previsao da respectiva entrega.

8 2° A pesquisa de distribuicdo de processos ativos serd realizada como informado no campo
“nome”/“razdo social”, sem abreviagdes, € no campo do documento cadastral (CPF/CNPJ), sendo
emitida apenas uma unica certiddo, baseada nos sistemas de processamento eletronico utilizados
na primeira instancia.

8§ 3° A certiddo negativa ou positiva sera emitida apos a consulta a base de dados do Tribunal de
Justica constantes nos sistemas judiciais, a qual abrangera todas as Comarcas do Estado do Piaui.

8 4° A certiddo on-line equivale, para todos os efeitos legais, aquela expedida pelas Unidades
Distribuidoras das Comarcas da Capital e Interior.
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8 5° Todas as certiddes terdo validade de 60 (sessenta) dias, contados a partir da data de sua
emissdo, e conterdo codigo alfanumérico para conferéncia de sua autenticidade, caso emitidas
eletronicamente, ou selos de atos gratuitos, caso emitidas presencialmente.

8§ 6° A verificacdo de autenticidade das certides on-line poderé ser feita pelo interessado
mediante acesso ao endereco eletronico referido no 82° deste artigo.

§ 7° As certiddes civeis e criminais relativas aos processos que tramitam em 22 grau de jurisdicao
deverdo ser solicitadas pelo endereco eletrénico do TJPI ou diretamente ao Setor de Distribuicao
do Tribunal de Justiga, caso o primeiro meio esteja indisponivel.

Art. 89. A emissdo da certiddo negativa on-line apenas ocorrera se nao for constatado pelo sistema
de processamento eletronico nenhum registro em
desfavor do interessado, e cuja busca resulte expressamente na locu¢ao “NADA CONSTA”.

8 1° As certidBes que, por qualquer motivo, ndo forem expedidas de forma on-line, deverdo ser
emitidas nas unidades distribuidoras competentes, durante o expediente forense.

§ 2° A certiddo criminal expedida na forma do paragrafo anterior serd negativa:
| - quando ndo houver feito em tramitacdo contra a pessoa a respeito da qual foi solicitada;

Il - quando nela constar a distribuicdo de termo circunstanciado, inquérito ou processo em
tramitacdo e ndo houver sentenca condenatoria transitada em julgado, de acordo com o art. 8°, §
1°, da Resolugdo CNJ N° 121/2010; e/ou

I11 - em caso de gozo de beneficio de sursis (art. 163, § 2° da Lei n® 7.210, de 11 de julho de 1984)
Ou a pena ja tiver sido extinta ou cumprida judicialmente.

8§ 3° O requerente de certiddo negativa poderd, na hipdtese do inciso 1, do §2°, solicitar a inclusao
do resumo da sentenca absolutdria ou que determinou o arquivamento a unidade jurisdicional onde
tramita o processo.

8 4° Para fins de instrucdo processual, serdo consideradas apenas certiddes expedidas pelo
Secretario da Vara em que 0 respectivo processo ou procedimento tramitar.

Art. 90. As pessoas que ndo possuem acesso a internet, que tenham processo contra si neste Estado
(certiddo positiva) ou em razdo de homonimia devem procurar a Secretaria de Distribuicdo do
Forum de sua cidade, durante o expediente forense, para obtencédo da certidao.

Art. 91. Os oficios, devidamente numerados, serdo redigidos de forma precisa e objetiva e suas
copias serdo juntadas aos autos além de arquivadas em livro préprio.

Paragrafo Unico. A remessa do oficio sera certificada nos autos e, se for o caso, juntado o seu
comprovante, bem como a prova do recebimento.

Art. 92. O oficio dirigido a outro Juiz, ao Tribunal ou as demais autoridades judiciarias constituidas
devera ser assinado pelo Juiz e encaminhado pelo sistema virtual respectivo.
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Paragrafo unico. Os oficios dirigidos a outras secretarias de unidades judiciarias e/ou serventias
judiciais e a pessoas fisicas e juridicas poderdo ser assinados pessoalmente pelo Secretario da
unidade judiciaria ou outro servidor, com a observacdo de que o faz por ordem do Juiz.

Secéo VIII
Dos Depdsitos Judiciais

Art. 93. Ressalvadas hipoteses autorizadas em lei ou norma da Corregedoria Geral da Justica, €
proibido receber peti¢des, documentos ou autos acompanhados de dinheiro em espécie ou cheques
como forma de pagamento, devendo o interessado providenciar o devido depdsito judicial.

Paragrafo dnico. E vedado aos servidores, sob qualquer pretexto,
manter em seu poder, em conta em seu nome ou da prépria secretaria, qualquer quantia destinada
a depdsito judicial.

Art. 94. Os depésitos serdo efetuados junto a instituicdo bancaria credenciada perante o Poder
Judiciario, em conta com remuneracdo de juros e atualizacdo monetaria, sempre em nome da parte
ou interessado e a ordem do Juizo.

Paragrafo Unico. Nas execuc0es fiscais, observar-se-a fielmente o disposto no art. 32 da Lei n°
6.830, de 22 de setembro de 1980.

Art. 95. O levantamento ou a utilizagdo das importancias depositadas seréo realizados por meio de
alvara assinado pelo Juiz.

§ 1° O alvara contera o nome da parte beneficiaria pelo levantamento, bem como o nimero da
conta, o nimero dos autos, e o valor autorizado.

§ 2° No alvara referente ao beneficio econémico auferido pela parte devera constar a orientacao de
que a instituicdo financeira depositaria do valor somente devera efetuar o pagamento a parte
beneficiaria, isoladamente, ou acompanhada de um dos advogados habilitados no processo.

8§ 3° Quando houver nos autos procuragdo outorgando ao advogado poderes especiais para receber
e dar quitacdo, no alvaré referente ao beneficio econdmico auferido pela parte devera constar a
orientacdo de que a instituicdo financeira depositaria do valor esta autorizada a efetuar o pagamento
ao advogado, isoladamente, ou a parte beneficiaria, desde que a mesma se faga acompanhar, no ato
do recebimento do numerario, de um dos advogados habilitados no processo.

8 4° Nos casos dos 88 2° e 3°, devera a secretaria judicial expedir certiddo indicando qual ou quais
os advogados estdo habilitados nos autos para representar e/ou acompanhar a parte beneficiaria
junto a instituicdo financeira.

8§ 5° O alvara referente ao beneficio econémico auferido pela parte podera ser retirado junto a
secretaria judicial pelo proprio beneficiario ou por um de seus advogados habilitados no processo.

8§ 6° O creédito referente a honorérios advocaticios sucumbenciais serd objeto de alvara especifico.
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8 7° O crédito referente a honorérios advocaticios contratuais poderd ser objeto de alvara
especifico, desde que o0 advogado junte aos autos o contrato de honorarios.

8§ 8° Em qualquer caso, o alvara referente a honorarios advocaticios indicara 0 nome de um ou mais
advogados beneficiarios e somente podera ser retirado junto a secretaria judicial por qualquer
deles.

8§ 9° O alvara sera expedido nos autos eletrénicos, com assinatura eletronica do Juiz, podendo ser
encaminhado a instituicdo financeira via e-mail e ficara disponivel nos autos para as partes o
comprovante de envio.

Art. 96. A existéncia de depdsito judicial com os dados respectivos, tais como nimero da guia,
valor e referéncia, bem como o levantamento da importancia respectiva, serd cadastrada no sistema
de processamento eletrdnico, em campo proprio, sendo vedado o arquivamento definitivo de
qualquer processo sem a observancia da correta destinagéo dos valores judiciais depositados.

Secéo IX
Das Citaces e das Intimac6es

Art. 97. As citacdes e intimagdes de parte ou testemunha serdo cumpridas, preferencialmente, por
via eletrdnica, salvo determinacdo em contrério da lei ou do Juiz.

Paragrafo Unico. Se presente em secretaria parte ou testemunha, a citagdo ou intimacdo far-se-a
diretamente pelo Secretario Judicial.

Art. 98. Far-se-a a citacdo pessoalmente ao réu, ou, quando couber, ao seu representante legal ou
ao procurador legalmente autorizado na forma da lei.

Paragrafo Unico. As citacdes e intimacOes serdo feitas por oficial(a) de justica, quando:

| - a lei ndo autorizar a citagdo via postal,

Il - assim, justificadamente, requerer a parte interessada ou caso haja determinacéo de oficio;
I11 - 0 endereco do destinatario ndo for definido ou nédo for servido pelos Correios;

IV - frustrada a realizacdo do ato pelos Correios; e

V - a testemunha ndo comparecer ao ato para o qual foi intimada.

Art.  99.Dispensa-se a  expedicdo de cartas  precatorias  para  citagOes,
intimacBes e inquiricdbes nas Comarcas contiguas do Estado. O(a) oficial(a) de
justica podera praticar os aludidos atos nessas Comarcas, desde que autorizado pelo Juiz do
feito.

8 1° Cabe ao magistrado responsavel pelo feito determinar, a seu critério, e em observancia as
regras processuais vigentes, até onde o(a) oficial(a) de justica pode ingressar no territorio de outra
jurisdicdo, Comarca contigua e
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area metropolitana, bem como estabelecer quais as outras diligéncias possiveis de cumprimento
dessa forma, sem a necessidade de expedicdo de Carta Precatoria.

§ 2° Caso a testemunha ndo compareca para ser inquirida na Comarca limitrofe, sera entdo expedida
Carta Precatdria.

Art. 100. As citacOes e intimacdes do Ministério Publico, da Fazenda Publica e da Defensoria
Publica serdo efetuadas via sistema judicial eletrdnico as suas respectivas Procuradorias
cadastradas.

Art. 101. As citacOes e intimagdes, inclusive da Fazenda Publica, no processo eletronico, serdo
feitas na forma da Lei n® 11.419, de 19 de dezembro de 2006, sendo consideradas vista pessoal do
interessado, para todos os efeitos legais, sempre que seja vidvel 0 acesso a integra do processo
correspondente.

Art. 102. As intimacges a serem efetuadas pelo Diario da Justica Eletronico observardo o disposto
no Cédigo de Processo Civil, contendo obrigatoriamente:

| - denominacédo do Juizo e 0 nome do Juiz em exercicio;

Il - classe processual e o0 assunto do processo, numero dos autos e nomes das partes e de seus
advogados; e

I11 - o conteddo do que, de forma precisa, deva ser dado conhecimento aos advogados das partes.

8 1° Se houver mais de uma pessoa no polo ativo ou no polo passivo, serdo mencionados 0s nomes
de todas.

§ 2° Com o ingresso de outrem no processo, como no caso de litisconsdrcio ulterior, assisténcia ou
intervencdo de terceiros, também serdo mencionados 0s nomes de quantos ingressarem no
processo.

8§ 3° Ndo havendo parte contraria, bastara a mencao ao nome do requerente.

8§ 4° No caso de existirem varios advogados de cada uma das partes, deverdo ser mencionados 0s
nomes de todos eles.

§ 5° Sendo parte a Fazenda Publica, devera sempre constar da intimacdo o nome do Ultimo
procurador designado para atuar no feito.

8§ 6° As decisbes serdo publicadas somente na sua parte dispositiva, suprimindo-se relatério e
fundamentacéo, sendo, contudo, lancadas na integra no sistema de processamento eletrénico.

§ 7° Os despachos ordinatérios e de mero expediente serdo transcritos ou resumidos para
publicacdo, contendo os elementos necessarios a seu completo entendimento, sendo, contudo,
lancados, na integra, no sistema de processamento eletronico.

8 8° Nos processos sob segredo de justica, as eventuais intimagdes no Diario da Justica Eletrénico
ndo a violam, desde que resguardada a identidade das partes, cujos nomes devem ser indicados
apenas com as iniciais, mencionando-se 0 numero dos autos, a classe e o assunto processual,
conforme a Tabela Processual Unificada do CNJ, e o nome completo dos advogados.
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Art. 103. Feita a publicacdo, o servidor deverad conferi-la e, em seguida, certificar nos autos,
mencionando o ndmero do jornal, suas datas de publicagdo e disponibilizacdo e o nimero da
pagina, sendo dispensada a juntada de copia.

Art. 104. Constatado erro ou omissdo de elemento indispensavel na publicacdo realizada, outra
sera feita, independentemente de despacho. Nesse caso, o servidor certificarad o fato e juntara copia
das publicacdes.

Art. 105. O encaminhamento das matérias para publicacdo no Diario de Justica Eletronico devera
ocorrer até o horario limite, definido em ato préprio do Tribunal de Justiga, para que sejam
disponibilizadas na pagina do Tribunal de Justica no mesmo dia.

§ 1° A responsabilidade pelo contetdo da matéria e pelo seu encaminhamento a publicacdo no
Diario da Justica Eletrénico € da unidade que a produziu e encaminhou.

§ 2° O pedido de retirada de matérias enviadas em tempo habil a publicacdo somente podera ser
atendido mediante solicitacdo do servidor responsavel pelo encaminhamento ou superior
hierarquico.

Art. 106. O sistema de intimacdo pelo Diario da Justica Eletrdnico ndo exclui a possibilidade de
adocéo das demais formas, que poderao ser utilizadas conforme as peculiaridades do caso concreto,
segundo a determinacéo do Juiz, devendo o magistrado sempre observar os principios da celeridade
e economicidade.

8§ 1° Considera-se como data da publicacdo o primeiro dia util seguinte ao da disponibilizacéo da
informacédo no Diario da Justica Eletronico.

§ 2° Os prazos processuais terdo inicio no primeiro dia atil que seguir ao considerado como data
da publicacdo.

Subsecao |
Do Despacho-Mandado e da Decisdo-Mandado

Art. 107. Fica autorizada a adogédo do despacho-mandado e decisdo-mandado pelos magistrados,
nos casos que consistem na prolacdo de ato decisério cujo teor sirva automaticamente de
instrumento de citacdo e intimagdo do ato processual prolatado.

Paragrafo unico. A determinacdo prevista no caput deste artigo ndo se aplica aos casos de alvara
de soltura, devendo este ser expedido diretamente no sistema BNMP.

Art. 108. Seréo adotados como ato oficial, para efeitos de comunicag¢do dos atos processuais, 0s
modelos de despacho-mandado e decisdo-mandado existentes no PJe.
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Art. 109. Além da determinacdo do ato a ser praticado, o despacho-mandado e a decisdo-mandado
dever&o conter os requisitos legais alusivos ao respectivo mandado, bem como a identificacdo do
juizo, qualificacdo, endereco das partes e tipificacdo da lide.

Paragrafo Unico. A validade do despacho-mandado e da decisdo-mandado dependera da assinatura
valida do magistrado, aplicando-se as normas processuais vigentes.

Secéo X
Da Cobranca e Devolucao de Autos de Processo, da Consulta, da Vista e
da Extracdo de Copias Reprograficas

Art. 110. As hipoteses legais de consulta, vista, retirada e devolucdo de autos processuais e
extracdo de coOpias reprograficas pela parte e seus procuradores nas secretarias das Varas e
Comarcas do Estado do Piaui devem observar os procedimentos e normas desta secéo.

Art. 111. Os autos fisicos migrados que ainda permanecem acessiveis as secretarias, podem ser
consultados pelas partes interessadas e advogados e, havendo necessidade de carga, esta podera ser
efetuada pelo advogado pelo prazo de 24 (vinte e quatro) horas.

Art. 112. Para acesso ou consulta aos autos fisicos migrados ou arquivados que ja estejam no
Arquivo Judicial, as partes ou advogados obedecerdo ao Provimento CGJ/PI N° 122, de 25 de
janeiro de 2023, que instituiu o Programa de Desarquivamento Expresso - PDE.

Secéo XI
Do Recolhimento de Custas

Art. 113. Para a distribuicdo das acBes ndo atingidas pela gratuidade judiciaria, serdo cobradas
antecipadamente as custas e demais despesas descritas na Lei Ordinaria N° 6.920, de 23 de
dezembro de 2016, que estabelece normas sobre custas, emolumentos, despesas processuais e pelos
servigos prestados pelo Tribunal de Justica do Estado do Piaui e pelos delegatarios responsaveis
por atos notariais e de registro.

Paragrafo Unico. As ac¢des ndo alcancadas pela assisténcia judiciaria gratuita sé serdo distribuidas
apos o recolhimento das custas e demais despesas.
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Art. 114. Considerar-se-do pagas as custas com a compensacdo do boleto bancario, sendo vedada
a comprovacao do pagamento por meio de copia ou de documento de agendamento bancario.

Paragrafo Unico. Nos feitos relativos as matérias de plantdo, a comprovacdo do pagamento de
custas devera ser realizada no primeiro dia util subsequente, na forma do caput, podendo tal medida
ser adotada em outras hipoteses de urgéncia, por decisdo do Juiz Diretor do Férum, a requerimento
expresso da parte interessada.

Art. 115. As custas finais serdo apuradas somente ap0s a existéncia de julgamento definitivo do
processo, com ou sem resolugdo de mérito, e antes do arquivamento do feito.

Art. 116. Extinto o processo sem julgamento do mérito, ndo cabe dispensa das custas judiciais
devidas, nem restituicdo das pagas.

Secao XII
Dos Mandados

Subsecao |
Das Regras Gerais

Art. 117. Os mandados poderdo ser assinados pelos Secretérios Judiciais, ou por outro servidor,
nos casos expressamente autorizados em lei ou quando houver determinagéo expressa do Juiz.

Paragrafo unico. Em qualquer caso, devera constar que o Secretério Judicial ou servidor o assina
por determinacdo do Juiz.

Art. 118. O mandado devera ser cumprido no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, salvo
previsdo de prazo especifico para seu cumprimento ou quando depender da realizacéo de outro ato.

Art. 119. Quando se tratar de intimacdo para audiéncia, os mandados serdo devolvidos até 48
(quarenta e oito) horas Uteis antes da data designada, salvo deliberacdo em contrério do Juiz.

8§ 1° O prazo para devolucdo de mandados expedidos com antecedéncia superior a 100 (cem) dias
do ato a ser realizado sera de 30 (trinta) dias Uteis antes da data do ato.
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8 2° O cumprimento e devolu¢do dos mandados de condugéo coercitiva dar-se-4 na data de
apresentacao da pessoa conduzida.

Art. 120. O controle dos mandados entregues aos Oficiais de Justica e Avaliadores ou a Central de
Mandados de Teresina, conforme o caso, e ndo devolvidos a secretaria, sera feito mensalmente
pelo secretario da unidade judiciaria expedidora através de relatério emitido pelo sistema de
processamento eletrénico, com a devida comunicacéo ao Juiz.

Art. 121. Os mandados para realizacdo de ato do foro extrajudicial serdo expedidos diretamente
ao titular do respectivo oficio, a quem o interessado antecipara os emolumentos, quando exigiveis.

Art. 122. Os mandados devem conter os requisitos previstos pela legislacdo processual e a
contrafé eletronica.

Paragrafo Gnico. Nas causas as quais se aplique o procedimento sumario, 0 mandado devera conter,
ainda, o dia, hora e lugar da audiéncia.

Art. 123. Em caso de resisténcia, devidamente certificada pelo(a) Oficial(a) de Justica e
Avaliador(a) encarregado da diligéncia, cumpre ao Juiz solicitar o apoio a autoridade policial
competente para o efetivo cumprimento do mandado.

Paragrafo Unico. Diante da resisténcia ao cumprimento do mandado, o(a) Oficial(a) de Justica e
Avaliador(a) solicitara o uso de reforco policial ao Juiz da respectiva unidade, sem a devolucéo do
mandado.

Art. 124. Se do esbulho possessério ou do ato de cumprimento do mandado resultar a ocorréncia
de violéncia, 0 Juiz requisitara a instauracdo de inquérito pela autoridade policial competente, sem
prejuizo de outras providéncias julgadas necessarias a manutencdo da ordem publica.

Art. 125. Na omisséo da autoridade policial no apoio ao cumprimento do mandado, cabe ao Juiz
comunicar a Corregedoria Geral da Justica, para as providéncias no &mbito de sua competéncia.

Art. 126. Caso as informac6es fornecidas no mandado sejam insuficientes para o seu cumprimento,
devera a parte autora ser intimada, por ato ordinatorio, para sanar a auséncia e, em sendo cumprida
a diligéncia, cabera a serventia judicial a imediata expedicdo de novo mandado.

Art. 127. As eventuais davidas e omissdes deverdo ser sanadas por meio de consulta dirigida a
Corregedoria Geral da Justica.
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Subsecéo Il
Da Central de Mandados de Teresina

Art. 128. A Central de Mandados de Teresina é subordinada a um grupo gestor coordenado por 1
(um) Juiz de Direito indicado pelo Corregedor-Geral da Justica e designado pelo Presidente do
Tribunal de Justica.

Art. 129. A gestdo da Central de Mandados de Teresina é participativa, cabendo ao Juiz
Coordenador submeter ao grupo gestor as definicdes estratégicas acerca do funcionamento

Paragrafo anico. Compete a Corregedoria Geral da Justica dirimir quaisquer duvidas acerca das
atribuicdes da Central de Mandados de Teresina.

Art. 130. A Central de Mandados teré instalacao fisica especifica, com quadro funcional proprio,
na qual estardo lotados todos os(as) Oficiais(alas) de Justica e Avaliadores(as) da Comarca de
Teresina.

Art. 131. A Comarca de Teresina sera dividida em 05 (cinco) areas, que contardo com o nimero
de Oficiais de Justica e Avaliadores que se fizer necessario, podendo ser criadas ou subdivididas
em tantas quantas forem necessarias para atender as exigéncias do servico.

§ 1° A lotacdo inicial dos(as) Oficiais(alas) de Justica e Avaliadores(as) nas respectivas areas dar-
se-a por sorteio, podendo ser alterada por rodizio, de oficio, pelo Corregedor-Geral da Justica, ou
por sugestdo do Juiz Coordenador, ou do grupo gestor, ou, ainda, por redefinicdo do nimero de
Oficiais por area, a critério do Corregedor-Geral da Justica.

§ 2° O primeiro sorteio dar-se-a na primeira semana do ultimo més que antecede o rodizio.

8§ 3° Os mandados expedidos nos 10 (dez) dias que antecedem o rodizio ja serdo distribuidos para
cumprimento considerando a nova composicdo das areas definidas em sorteio, ficando os
mandados pendentes sob a responsabilidade do(a) Oficial(a) de Justica e Avaliador(a) sorteado
originalmente.

§ 4° Caso o(a) Oficial(a) de Justica e Avaliador(a) tenha conhecimento de outros enderegos nos
quais possa cumprir o mandado, devera a eles se dirigir para a pratica do ato, ainda que fora da sua
area, consignando o ocorrido na certiddo correspondente.

Art. 132. Em carater excepcional e temporario, a Corregedoria Geral da Justica podera vincular
Oficial(a) de Justica e Avaliador(a) a unidade judiciaria cujo acimulo de servigo prejudique a
prestacdo de servico jurisdicional.
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Art. 133. A Central de Mandados funcionard no mesmo expediente do Protocolo Integrado, das
8h as 17 horas, nas comarcas que funcionem em dois turnos e, nas demais, de 8h as 14 horas.

Art. 134. Havera escala diaria de plantdo de Oficiais de Justica e Avaliadores na sede da Central,
para diligéncias urgentes e imprescindiveis.

8 1° O regular comparecimento dos Oficiais ao plantdo devera ser registrado no ponto eletronico.

§ 2° Aqueles que integram a escala referida no caput ficardo excluidos da distribuigao regular de
mandados no dia do plantéo.

Art. 135. Para os efeitos do que dispGe o artigo anterior, serdo considerados urgentes as seguintes
medidas, que deverdo ser cumpridas pelos Oficiais de Justica e Avaliadores nos prazos abaixo
assinalados:

| - no prazo de 24 (vinte e quatro) horas:

a) alvaras de soltura;

b) mandados de priséo;

c) habeas corpus;

d) medidas cautelares e antecipacao de tutela;
e) liminares em mandado de seguranca;

f) intimagBes para audiéncias de justificativa prévia em medida cautelar com prazo inferior a 05
(cinco) dias;

g) intimacédo expedidas em sede de plantéo judicial;
Il - no prazo de 48 (quarenta e oito) horas:

a) aplicacdo de medida protetiva de urgéncia, salvo os casos de imperiosa urgéncia, em que o Juiz
podera assinalar prazo inferior ou determinar o imediato cumprimento do mandado;

I11 - no prazo de 5 (cinco) dias:
a) intimacdes para audiéncias com réu preso designada para até 18 (dezoito) dias;
b) citacOes, intimacdes e notificagdes de réus presos; e

c) intimacdes para audiéncias de tomada de depoimento especial de crianca e/ou adolescente vitima
ou testemunha de violéncia, que deverdo ser realizadas na(s) pessoa(s) de seu(s) representante(s)
legal(is).

§ 1° Mandados de busca e apreensdo de bens méveis ndo serdo considerados urgentes, podendo ser
cumpridos no prazo de 15 (quinze) dias Uteis.

§ 2° As medidas citadas no inciso I, alineas “d”, “e” e “f”, e no inciso II deverdo ser distribuidas
para todos os Oficiais de Justica da Central de Mandados, salvo expressa ordem judicial ou do Juiz
Coordenador da Central para cumprimento pelos Oficiais de Justica e Avaliadores Plantonistas;

8 3° Os prazos fixados terdo como termo inicial o seu recebimento pelo(a) Oficial(a) de Justica e
Avaliador(a);

§ 4° Quanto ao cumprimento do mandado de citacdo, penhora e avaliacdo, o prazo serd de 30
(trinta) dias, iniciado com o recebimento dos mandados pelo(a) Oficial(a) de Justica e
Avaliador(a).
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Art. 136. Os mandados serdo expedidos exclusivamente através do PJe, que sorteara
automaticamente o(a) Oficial(a) de Justica e Avaliador(a) responsavel pelo seu cumprimento, de
acordo com a area de diligéncia, e encaminhara a Central, devidamente acompanhados das pecas
necessarias ao seu cumprimento, no prazo maximo de 24 (vinte quatro) horas apds a expedicéo,
mediante protocolo.

§ 1° Cada mandado sera expedido a apenas uma pessoa a ser citada ou intimada, ainda que da
diligéncia conste mais de uma providéncia.

8§ 2° Mandados recebidos no mesmo dia para serem cumpridos em um mesmo endereco, ainda que
referentes a pessoas diversas, deverdo ser cumpridos pelo(a) Oficial(a) de Justica e Avaliador(a)
que primeiro for sorteado, ficando os demais mandados a este vinculados.

8§ 3° Nao havera distribuicdo de mandados aos Oficiais de Justica e Avaliadores nos 12 (doze) dias
que antecedem o gozo dos 30 (trinta) dias de férias regulamentares, devendo esse prazo ser
reduzido proporcionalmente, na mesma razao de 2/5 (dois quintos) dos dias de folga, em caso de
fracionamento do periodo de férias.

8§ 4° A confeccéo e expedicdo dos mandados compete, exclusivamente, as respectivas Varas que
os encaminhardo de forma eletrénica a Central de Mandados, sendo expressamente vedada a
entrega de mandados diretamente aos Oficiais de Justica e Avaliadores.

§ 5° E proibida, sob pena de responsabilidade funcional, a devolugdo de mandados sem
cumprimento a pedido de qualquer interessado ou a sua transferéncia a Oficial(a) de Justica e
Avaliador(a) que n&o o originalmente sorteado, salvo por expressa e justificada determinacgdo do
Juiz Coordenador da Central de Mandados.

§ 6° Nenhum mandado podera permanecer com o(a) Oficial(a) de Justica e Avaliador(a) por mais
de 15 (quinze) dias Uteis, salvo as excecBes previstas neste Codigo de Normas, devendo eventual
descumprimento ser imediatamente comunicado ao Juiz Coordenador, para adog¢do das medidas
disciplinares cabiveis.

8 7° O(A) Oficial(a) de Justica e Avaliador(a) que possua mandados com prazo de cumprimento
expirado, ou que se expire no prazo de gozo do beneficio ndo podera gozar férias, licenca prémio,
licenca sem vencimento ou licenga capacitacdo, salvo em caso de distribuicdo excepcional de
mandados, se houver concordancia expressa do Juiz ao qual é vinculado.

Art. 137. Os mandados encaminhados pelas secretarias e recebidos eletronicamente na Central de
Mandados serdo encaminhados a caixa de tarefas de cada um(a) dos(as) Oficiais(alas) de Justica e
Avaliadores(as).

Art. 138. N&o havera redistribuicdo de mandados:

| - por ocasido de rodizio, devendo os Oficiais de Justica e Avaliadores cumprirem o remanescente
de mandados de outras areas que eventualmente estejam em seu poder;

Il - quando do afastamento do(a) Oficial(a) de Justica e Avaliador(a), a qualquer titulo, por periodo
inferior a 30 (trinta) dias, salvo os casos de mandados relativos a diligéncias de audiéncias que
possam ser comprometidas pelo ndo cumprimento.
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Art. 139. Quando as partes ndo forem pessoalmente encontradas, estando o enderego correto, e,
em n&o havendo na certiddo emitida pelo(a) Oficial(a) de Justica e Avaliador(a) com a justificativa
da impossibilidade da realizacdo da citacdo ou intimacdo por hora certa, sera 0 mandado devolvido
ao mesmo Oficial(a) para complementacdo, ou renovacao da diligéncia, no prazo maximo e
improrrogavel de 48 (quarenta e oito) horas.

Art. 140. O(A) Oficial(a) de Justica e Avaliador(a) comparecera diariamente a Central de
Mandados, no horario compreendido entre 8h e 17h, nas Comarcas que funcionem em dois turnos
e, nas demais, entre 08he 14ha fim de, obrigatoriamente, e sob pena de responsabilidade
funcional, resgatar todos os mandados disponiveis para cumprimento e devolver os mandados ja
cumpridos, devendo registrar a sua presenca em ponto eletronico, conforme previsto no ato
normativo de regéncia.

§ 1°0(A) Oficial(a) de Justica e Awvaliador(a) recolherd, pessoalmente, todos os mandados
existentes em sua pasta e 0s recebera eletronicamente no sistema proprio.

8 2° O(A) Oficial(a) de Justica e Avaliador(a) que proceder em desconformidade com o 8 1° deste
artigo, notadamente quando deixar de receber mandado que estiver em sua pasta ou
eletronicamente estiver sob a sua responsabilidade, fica sujeito a penalidade administrativa.

§ 3° Os mandados cumpridos serdo devolvidos aos(as) servidores(as) da Central de Mandados, a
fim de que procedam ao encaminhamento imediato as respectivas Secretarias, ndo podendo
exceder o prazo de 24 (vinte e quatro) horas do ato processual a que se destinam.

Art. 141. Serdo devolvidos a unidade judiciaria de origem, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas
do recebimento, com expedi¢do da ocorréncia, os mandados:

| - confeccionados sem a indicacdo de enderego, €, no caso de pessoa sob custddia, sem a indicacao
do estabelecimento penal onde o preso se encontra custodiado;

Il - que contenham falhas ou omissfes que impegam 0 seu cumprimento;
I11 - desacompanhados de documentos necessarios previstos em lei;

IV - expedidos ha menos de 18 (dezoito) dias da data designada para audiéncia, com ressalva das
intimacdes para audiéncias com réu preso ou para audiéncias de justificativa prévia em medida
cautelar com prazo inferior a 05 (cinco) dias; e

V - que ndo estejam devidamente assinados pelo Juiz competente, nas hipoteses de mandados de
prisdo e alvarés de soltura.

Art. 142. Nos processos de execucdo em que os devedores residirem em enderecos diversos, sera
respeitada, para fins de distribuicdo de mandados, a regido correspondente ao endereco do devedor
principal.

Pardgrafo Unico. Nos mandados de penhora e avaliagdo ou somente de avaliacdo, serd
confeccionado um mandado por endereco e o criterio a ser adotado para fins de distribuicdo seréd o
da localizagéo dos bens indicados no expediente.
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Art. 143. Sempre que houver necessidade de dois Oficiais de Justica e Avaliadores para
cumprimento da diligéncia, o segundo sera designado pelo Juiz Coordenador responsavel pela
Central de Mandados.

Art. 144. Caberd, ainda, ao(a) Oficial(a) de Justica e Avaliador(a) da Central de Mandados de
Teresina:

| - verificar, ao receber mandado, se este veio acompanhado dos documentos necessarios ao seu
cumprimento, e se esta no limite de sua area de atuacéo, devolvendo-o, se for o caso, a Central de
Mandados no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas do recebimento;

Il - observar estritamente os prazos estabelecidos neste Codigo para devolucdo dos mandados
devidamente cumpridos a Central, devendo, caso o mandado seja devolvido ap0s o prazo, justificar
a demora para o cumprimento;

I11 - devolver os mandados oriundos de Carta Precatdria a Central, com prazo maximo de 10 (dez)
dias da designacéo da audiéncia;

IV - fazer, sempre que possivel, uso das certiddes padronizadas e digitadas;

V - comunicar e justificar ao Juiz Coordenador qualquer impossibilidade de comparecer ao plantao
diario com, no minimo, uma hora de antecedéncia do inicio do plantéo;

VI - usar, obrigatoriamente, cracha nas dependéncias da Central de Mandados;

VII - atentar para a proibicdo de recebimento de custas e humerério, a qualquer titulo, e de que
origem for, visando ao cumprimento regular de mandado judicial, excetuadas as hipoteses
expressamente previstas em lei, sob pena de apuracdo de responsabilidade funcional e aplicagdo
das sances disciplinares cabiveis;

VIII - trajar-se de forma compativel com a dignidade de justica, especialmente nos plantdes
inerentes as Varas e Juizados, ensejando comunicacdo ao Coordenador qualquer falta nesse
sentido, para as medidas legais cabiveis junto ao Juiz Coordenador;

IX - observar que, quando o mandado destinar-se a penhora de bens ou a outras medidas correlatas,
os Oficiais de Justica e Avaliadores somente deixardo de efetivar a constricdo legal por
determinacdo expressa e por escrito do Juiz do feito; e

X - encaminhar os mandados eletronicamente a Central, sem prejuizo de sua devolucéo fisica nos
prazos previstos neste Provimento.

Art. 145. E dever do(a) Oficial(a) de Justica e Avaliador(a) envidar o maximo de empenho para
efetuar a diligéncia e confeccionar a certiddo correspondente da forma mais completa e
esclarecedora.

8§ 1° Nos casos de diligéncia citatdria ou de intimacéo infrutifera, devera o(a) Oficial(a) de Justica
e Avaliador(a) prestar esclarecimentos pormenorizados na certiddo que lavrar.

8 2° O(A) Oficial(a) de Justica e Avaliador(a) poderd, quando necessario, ouvido o Juiz(a)
Coordenador(a), requisitar forca policial para cumprimento dos mandados.

8 3° O mandado serd considerado cumprido quando a diligéncia tenha sido concluida, assim
considerada aquela com caracteristicas de finalizagdo, com a citagdo ou a intimacgdo pessoal da
parte, com a citacdo ou intimacéo por hora certa, quando for o caso, ou que ndo se cumpriu por
circunstancias alheias a vontade do(a) Oficial(a) de Justica e Avaliador(a), desde que adotadas e
esgotadas as providéncias legais a seu cargo para a execugdo do ato.
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8 4° Nos casos de solicitagdo de novo prazo e outras medidas necessarias a continuidade do
cumprimento do mandado, este retornara ao mesmo Oficial que solicitou tais medidas.

8 5° Nos casos de urgéncia, o0 mandado sera cumprido por um dos Oficiais de plantdo, podendo, a
critério do Juiz Coordenador, e quando houver justificada impossibilidade de cumprimento pelos
plantonistas, ser designado outro(a) Oficial(a) de Justica e Avaliador(a) para a consecucdo da
medida.

Art. 146. O sistema de processamento eletrdnico emitira relatério diario e estatistica mensal sobre
as atividades da Central, que serdo encaminhados ao Juiz(a) Coordenador(a) para analise e
posterior encaminhamento a Corregedoria Geral da Justica.

Art. 147. O uso de veiculos da administracdo do férum fica limitado as ocorréncias do plantdo
diario e a alegada impossibilidade de uso de veiculo proprio, devidamente aferida e justificada pelo
Juiz Coordenador.

Paragrafo unico. A impossibilidade de fornecimento de veiculo ndo constituird causa para o nao
cumprimento da diligéncia no plantdo diério, salvo os mandados de conducdo coercitiva e 0s
compreendidos na zona rural.

Art. 148. A secretaria da unidade judicidria devera comunicar imediatamente a Central de
Mandados, preferencialmente pelo SEI, qualquer alteracdo no processo que resulte em mudanca
de endereco ou na desnecessidade do cumprimento do mandado expedido, sob pena de devolucao
a unidade sem cumprimento.

Art. 149. A Central de Mandados ndo receberd oficios e documentos similares para
encaminhamento por meio de Oficiais de Justica e Avaliadores, 0s quais deverdo ser postados
junto aos Correios ou encaminhados por meio de malote digital, salvo no caso de oficio dirigido a
policia judiciaria acompanhado de mandado de priséo.

Art. 150. Os mandados de citacdo e intimacdo por via postal serdo expedidos pelas proprias
secretarias das unidades judiciarias, sem intermediacdo da Central de Mandados.

Art. 151. Cabe, ainda, a Central de Mandados:

| - dirigir os servigos dos(as) Oficiais(alas) de Justica e Avaliadores(as), bem como dos demais
servidores(as);

Il - solicitar as providéncias essenciais ao bom desempenho do setor;

Il - promover meios e zelar para que a ordem, o respeito e a disciplina sejam mantidos entre
os(as) servidores(as) lotados da Central de Mandados e as demais pessoas afetas ao servigo;
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IV - supervisionar a escala de férias de seus servidores(as) e dos(as) Oficiais(alas) de Justica e
Avaliadores(as), podendo o(a) Juiz(a) Coordenador(a) determinar a suspensdo de férias em caso
de acumulo de servico ou atraso na entrega dos mandados, até a regularizacao;

V - receber e devolver os mandados as secretarias das unidades judiciarias, mediante recibo;

VI - entregaraos(as) Oficiais(alas) de Justica e Avaliadores(as) os mandados distribuidos,
mediante protocolo;

VII - observar o cumprimento dos mandados pelos(as) Oficiais(alas) de Justica e Avaliadores(as),
comunicando imediatamente qualquer irregularidade em seu desempenho funcional ao(a) Juiz(a)
Coordenador(a), para as providéncias cabiveis;

VIII - em sede de plantdo judicial, promover e facilitar a impressdo dos mandados e decisdes
enviadas ou expedidas, pelos meios eletrénicos, pelo(a) Juiz(a) Plantonista;

IX - determinar o rodizio entre os(as) Oficiais(alas) de Justica e Avaliadores(as) das respectivas
areas; e

X -arquivar os originais dos mandados devolvidos e alimentados no sistema de controle processual
pelos(as) Oficiais(alas) de Justica e Avaliadores(as) e, caso solicitado pelo(a) magistrado(a) da
unidade judiciéria, pelo(a) Coordenador(a) da Central ou pela Corregedoria Geral da Justica para
conferéncia, envia-los para as secretarias das unidades judiciarias.

Paragrafo Unico. O(A) Juiz(a) Coordenador(a) da Central de Mandados designara pessoalmente
o(a) Oficial(a) de Justica e Avaliador(a) para o cumprimento de mandado com reserva, assim
indicado pelo Juiz competente, bem como o segundo Oficial, nas diligéncias que assim o exigirem.

Art. 152. O(A) Juiz(a) Coordenador(a) da Central de Mandados editara normas complementares
de procedimento, visando ao regular funcionamento, com aquiescéncia da Corregedoria Geral da
Justica.

Secéo XII1
Do Sistema de Gravacdo de Audiéncias

Subsecéo |
Das DisposicOes Gerais

Art. 153. E recomendavel que os Juizes implantem em suas unidades judiciarias o sistema de
registro audiovisual de audiéncias através de sistemas eletronicos de gravacdo dos depoimentos
das testemunhas, declaragdes das partes e interrogatérios dos acusados, obedecidas as regras
contidas na legislacdo processual, nesta Secdo e nas resolucdes do Conselho Nacional de Justica e
do Tribunal de Justica do Piaui.
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Art. 154. O registro fonografico ou audiovisual digital das audiéncias aplica-se a prova oral, as
alegacdes das partes e as decisfes nelas proferidas, inclusive sentenga, observando, neste ultimo
caso, que o registro fonografico ou audiovisual sera documentado por termo de audiéncia,
devidamente assinado pelo Juiz e pelos presentes a audiéncia, a ser juntado aos autos, em que
constardo os seguintes dados:

| - a natureza da ac&o e o nimero dos autos;

Il - data da audiéncia;

I11 - nome do Juiz que a preside;

IV - local do ato;

V - identificagéo das partes e seus representantes, bem como a presenca ou auséncia das partes;

VI - a presenca dos representantes do Ministério Publico, da Defensoria Publica, do Procurador do
Estado, Procurador do Municipio, Procurador Autarquico ou do Advogado da Unido, nos feitos em
que intervirem;

VII - nomes das testemunhas que prestarem depoimento com a devida qualificacao;

VIII - ciéncia das partes sobre a utilizacdo do registro fonografico ou audiovisual, com a
adverténcia acerca da vedacédo de divulgacdo ndo autorizada dos registros audiovisuais a pessoas
estranhas ao processo;

IX - breve resumo da audiéncia, com suas principais  ocorréncias, a
ordem de producdo da prova oral colhida e as decisdes proferidas, inclusive a sentenca,
devendo, neste ultimo caso, constar, necessariamente, do termo de assentada o dispositivo do
julgado;

X - o teor da sentenca proferida em audiéncia devera ser consignado no termo, iniciando-se o prazo
para recurso na forma prevista na lei processual, consignando-se na assentada a publicacdo e
intimacéo das partes presentes;

XI - eventuais requerimentos das partes; e
XI1 - eventuais deliberacdes e observagdes do Juiz.

8§ 1° Quando alguma das partes ndo se fizer presente a audiéncia, o prazo recursal correra a partir
da intimacdo da sentenca.

8§ 2° Os informantes, peritos e assistentes técnicos assinardo o termo de comparecimento.

§ 3° As testemunhas e partes assinardo termo de depoimento/interrogatério, no qual constara a
qualificacdo completa, a prestacdo ou ndo de compromisso, o esclarecimento de direito ao siléncio,
conforme o caso, sob a adverténcia legal, bem como a ciéncia de que depoimento/interrogatorio
foi gravado em audiéncia.

8§ 4° O magistrado decidira eventual discordancia das partes quanto ao método de registro utilizado.

§ 5° A fundamentagdo da deciséo judicial, bem como as razdes da discordancia serdo registradas
no respectivo termo.

§ 6° Contraditada a testemunha, consignar-se-d0 no proprio termo de depoimento 0s seus
fundamentos e a respectiva decisao do Juiz.

8§ 7° A utilizacdo do sistema de gravagdo fica condicionada & instalagdo na sala de audiéncias de
equipamentos ou softwares adequados que permitam a reproducdo fidedigna das expressdes
verbalizadas oralmente, fornecidos exclusivamente pelo Tribunal de Justica.

8 8° Mesmo dispondo do sistema de gravacdo de audiéncias, o Juiz podera utilizar o método
tradicional de coleta de provas, considerando a complexidade da audiéncia, havendo dificuldades
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de expressdo por parte daqueles que deverdo prestar depoimentos ou por qualquer outra
circunstancia que o recomende, fazendo constar as razées no termo de audiéncia.

§ 9° O registro eletronico de audiéncias ndo devera ser empregado para cumprimento de Cartas
Precatorias, rogatdrias ou de ordem, quando o Juizo de origem ndo empregar semelhante tecnologia
Ou requerer a sua transcricdo, devendo, nessas hipoteses, ser destacada no termo de assentada a nao
utilizacdo da gravacao por meio eletronico.

8§ 10. Se qualquer causa impeditiva da gravacdo ocorrer no curso da audiéncia, os depoimentos
serdo colhidos pelo sistema tradicional de digitacéo.

Art. 155. Na hipdtese prevista no artigo 217 do Codigo de Processo Penal, ou quando for
necessaria a preservagdo da intimidade, da honra e da imagem do depoente, o Juiz procedera ao
registro de suas declaragcfes pela via tradicional ou por gravacdo digital apenas em audio, sem
registro visual.

Paragrafo Unico. Caso haja impugnacdo e verificando o Juiz que ela se baseia em eventuais
desconhecimentos sobre a forma e confiabilidade do sistema, devera procurar esclarecer as partes
quando da realizacdo do ato.

Art. 156. Ao final do ato, a midia gravada em meio fisico devera ser acondicionada em envelope
ou outro involucro protetor, receber etiqueta contendo o nimero de registro da audiéncia, o nUmero
dos autos, a classe processual e 0 assunto do processo e 0s nomes das partes.

Paragrafo Unico. Quando o sistema de comunicacdo permitir, atraveés de metodologia prépria, o
Juiz encaminhara o contetido das midias para armazenamento em servidores de arquivos ou banco
de dados do Tribunal de Justica.

Art. 157. Em nenhuma hipétese seré fornecida carga da midia gravada em meio fisico em que se
tenha dado o registro dos arquivos digitais ou eletrdnicos dos atos, devendo a parte, se for o caso,
requerer copia, fornecendo o meio adequado para transcrigéo.

Art. 158. Nas audiéncias de conciliacdo ndo devera ser utilizado o sistema de gravacao.

Art. 159. A parte ou seu advogado assinard termo de recebimento da cdpia gravada, através do
qual se responsabilizara pelo material e seu uso exclusivo para fins processuais.

Subsecéo Il
Da Adocéo do Sistema de Gravacgédo de Audiéncias em Processos Civeis
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Art. 160. A adocdo do sistema de gravacdo de audiéncias em processos de natureza civel observara
o disposto no Codigo de Processo Civil e legislagdes extravagantes, as regras especificadas neste
Cadigo e em resolucdes do Conselho Nacional de Justica e do Tribunal de Justica do Piaui.

Subsecéo 111
Da Adocédo do Sistema de Gravacédo de Audiéncias Criminais

Art. 161. A adocdo do sistema de gravacgao de audiéncias na &rea criminal e a utilizacdo de sistema
de videoconferéncia para realizacdo de interrogatorios e inquiri¢cdo de testemunhas observardo o
disposto no Codigo de Processo Penal e legislagOes extravagantes e as regras especificadas em
resolugdes do Conselho Nacional de Justica e do Tribunal de Justica do Piaui.

8 1° Quando documentados os depoimentos pelo sistema audiovisual fica dispensada a transcricao
ou degravacao.

§ 2° O prazo recursal ndo sera interrompido ou suspenso durante o periodo em que o interessado
ou parte promover a degravacdo dos depoimentos.

Art. 162. Para a utilizagdo do sistema eletronico, serdo instalados junto as salas de audiéncias
equipamentos que garantam a seguranca dos registros, de forma a assegurar reproducéo de razoavel
qualidade.

Art. 163. Antes de iniciados os trabalhos, o Juiz informara as partes quanto ao registro de
interrogatorios e depoimentos atraves de gravacdo em meio eletronico.

8§ 1° A adocéo do registro audiovisual sera de livre decisdo do Juiz que presidir a audiéncia.

8 2° Diante da complexidade da audiéncia, dificuldades de expressdo por parte daqueles que
deverdo prestar depoimento ou qualquer outra circunstancia que o recomende, o Juiz realizara a
audiéncia, ou parte dela, mediante a transcricdo imediata, dispensando-se o registro audiovisual.

§ 3° Sem prejuizo da gravagdo oficial, admite-se que as partes gravem os depoimentos prestados
nos termos do art. 417, do CPC.

Art. 164. O Juiz orientara as partes no sentido de que os depoimentos gravados poderdo ser
acessados diretamente nos autos.

Paragrafo unico. As partes poderdo, na audiéncia, dispensar a possibilidade prevista no caput, caso
em que ficard, desde logo, afastada a realizacdo da versao digitalizada dos depoimentos.

Art. 165. A utilizacdo do recurso audiovisual serd documentada por termo, o qual devera conter
breve resumo do ocorrido na audiéncia, a sua data, local do ato, anotacdo de presenca ou auséncia
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do Ministério Publico, das partes e advogados, nome das testemunhas que prestarem depoimento,
sendo assinado pelo Juiz e pelos presentes.

8§ 1° No termo constara obrigatoriamente a comunicacao as partes da adocéo do sistema de registro
audiovisual.

§ 2° As testemunhas e partes assinardo termo de depoimento/interrogatorio em que constar a
qualificacdo completa, a prestacdo ou ndo de compromisso, o esclarecimento do direito ao siléncio,
conforme o caso, sob a adverténcia legal, bem como a ciéncia de que o depoimento/interrogatorio
foi gravado em audiéncia.

§ 3° Contraditada a testemunha, consignar-se-d0 no proprio termo de depoimento 0s seus
fundamentos e a respectiva decisdo do Juiz.

8 4° As partes deverao ser advertidas acerca da vedacao de divulgacdo ndo autorizada dos registros
audiovisuais a pessoas estranhas ao processo.

8 5° O registro audiovisual podera estender-se as alegagdes orais das partes, quando cabiveis,
manifestacdo do Ministério Publico e Defensores Publicos e proferimento da decisdo ou da
sentenca, devendo, neste Gltimo caso, constar necessariamente do termo de audiéncia o dispositivo
do julgado.

Art. 166. Constatada eventual falha na gravacao ou deficiéncia quanto a percepc¢ao do registro, em
sendo necessaria, podera ser designada audiéncia de reinquiricao, total ou parcial.

Art. 167. A instalacdo dos equipamentos nas salas de audiéncia sera definida mediante
planejamento da Presidéncia do Tribunal de Justica com a Diretoria do Férum, segundo as
disponibilidades financeiras do Poder Judiciario, com acompanhamento da Corregedoria Geral da
Justica.

CAPITULO II
DOS ADVOGADOS DATIVOS

Secao |
Da Nomeacéo de Advogados Dativos

Art. 168. Recomendar aos(as) Juizes(as) que, para salvaguardar a defesa dos necessitados e 0s
principios constitucionais de acesso, distribui¢cdo da Justica e celeridade na prestacdo jurisdicional,
nomeiem advogados dativos em substituicdo ao Defensor Publico, sempre que verificar nos casos
concretos a inexisténcia ou insuficiéncia da prestacao de servicos juridicos da instituicao.

Paragrafo Unico. Apenas havera nomeaco de advogados para atuarem como dativos nas hipGteses
em que, impossibilitada a Defensoria Publica do Estado do Piaui de prestar a devida assisténcia a
parte, por inexisténcia de Defensores Publicos na Comarca ou Juizo, ou por insuficiéncia destes
para atender a demanda, devidamente informado pela instituicdo ao Juizo nomeante.
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Art. 169. A nomeacdo do advogado dativo é atividade exclusiva do magistrado, que, visando
conferir tratamento igualitario aos profissionais que se disponibilizam ao exercicio do munus,
observara, preferencialmente, o sistema de rodizio sequenciado entre os advogados inscritos na
Ordem dos Advogados do Brasil — Secéo do Piaui.

8§ 1° Para a realizacdo do cadastro, sera disponibilizado um link, no site da Corregedoria Geral da
Justica do Estado do Piaui, contendo edital, com prazo de 30 (trinta) dias, de inscricdo para 0s
advogados e advogadas que desejem atuar como advogados dativos, nas unidades judiciarias que
ndo disponham de defensores publicos com efetiva atuacdo ou que contem com o referido
profissional em numero insuficiente para suprir a demanda.

§ 2° No sistema, poderdo ser indicadas &reas de atuacdo, como direito de familia, civel, criminal e
Tribunal do Jari, para ficar a disposicdo dos magistrados(as) para nomeacao dos advogados por
ordem de cadastramento.

§ 3° E requisito para inscricio e uso do sistema ter certificado digital e demais ferramentas
necessarios para operar o sistema de peticionamento e acompanhamento processual eletrénico,
mantido pelo TJPI.

§ 4° Em decorréncia da reciproca cooperacdo interinstitucional, prevista e regulamentada nos
artigos 15 e 16 da Resolucgédo n° 350, de 27 de outubro de 2020, do Conselho Nacional de Justica,
sera solicitada ao Presidente da Ordem dos Advogados do Brasil — Secdo Piaui, apds o decurso do
prazo do edital de que trata o 8 1° do art. 169, envio da lista de advogados com atuacéo nas unidades
judiciarias onde ndo ocorreram inscri¢fes ou estas forem insuficientes, os quais ficardo disponiveis
para atuacdo como advogados dativos, tanto nessas referidas unidades quanto nos Juizos que néo
tenham Defensores Publicos com efetiva atuacgéo.

8 5° A nomeacdo dos advogados dativos, dentro da ordem do edital de que trata o § 1° do art. 169
ou que for organizada na lista de advogados enviada pela OAB/PI, far-se-& sempre de onde parou,
até o final da listagem, ocasido em que se reiniciara. A cada ano, a lista de inscricdes no sitio
eletronico da Corregedoria Geral da Justica serd renovada e o encaminhamento da lista anual pela
OAB revogara a anterior, devendo as nomeac6es partirem do primeiro nome contido nas referidas
listas.

8§ 6° A lista da OAB/PI, para fins da regulacdo contida neste capitulo, s6 conterd advogados aptos
ao desempenho da profissdo, sendo tal controle exercido exclusivamente pela Ordem, que
examinara e decidira qualquer impugnacdo a ordem classificatoria ou aos critérios utilizados,
observadas as diretrizes deste Codigo de Normas.

Art. 170. A nomeacdo do advogado dativo sera feita para patrocinio de todo o processo, podendo,
excepcionalmente, ser nomeado para préatica de ato especifico, a depender da necessidade do caso
concreto, devendo o nomeado ser cientificado expressamente acerca da extensdo de sua nomeacao
e declarar a aceitagdo do munus nos autos.

8§ 1° Nos casos do caput deste artigo, acaso o causidico que ocupe o topo da lista de inscritos,
fazendo jus a nomeacdo para atuar como dativo, ndo possua disponibilidade imediata para
patrocinar a causa, dever-se-a contatar o imediatamente subsequente, e assim sucessivamente, até
que seja encontrado profissional disponivel.

8§ 2° Os advogados que forem nomeados para atuagdo como dativos ndo poderédo substabelecer os
poderes a outro advogado.
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8§ 3° O advogado que substabelecer os poderes no processo para o qual foi nomeado, contrariando
0 8 2°, deste artigo, ou que atuar de forma desidiosa no curso do processo, sera excluido da lista de
advogados cadastrados para atuarem como dativos perante a respectiva unidade judiciaria, sendo-
Ihe vedada a inscrigéo na lista referente ao edital imediatamente subsequente.

§ 4° E vedada a utilizagio, pelos advogados, de expressio, termo ou vocabulo que denote caréter
permanente ao munus publico de advocacia dativa em qualquer de seus documentos profissionais,
inclusive cartdes de visitas.

8§ 5° Podera o magistrado, em situa¢fes pontuais, tais como recusa de nomeacao, auséncia de
defensor publico designado, atraso do defensor publico no comparecimento a audiéncia
conciliatéria, preliminar ou instrutéria, nomear advogado dativo para o ato apds o decurso do
tempo superior a 30 (trinta) minutos do horario marcado, dentre outros motivos devidamente
consignados no termo de audiéncia, a fim de assegurar as partes igualdade de tratamento,
observéancia do contraditorio, ampla defesa e celeridade processual.

Art. 171. Caso essas listas ndo estejam disponiveis, por qualquer motivo, a nomeagdo cabera a
livre escolha motivada dos magistrados, observando o rodizio, quando possivel, e sempre
publicizando o ato, sem prejuizo da comunicacdo a Procuradoria Geral do Estado e a Defensoria
Pablica Geral quanto as nomeac0es realizadas, prestigiando-se com essa decisao os principios da
transparéncia e da impessoalidade.

Art. 172. A fixacdo dos honorarios aos advogados dativos observard os principios da
razoabilidade, proporcionalidade e a complexidade do caso concreto, objeto do processo judicial,
com a devida fundamentacdo, além dos critérios estabelecidos na legislacdo processual,
especialmente:

| - 0 grau de zelo do profissional;

Il - o lugar de prestacdo do servigo;

Il - a natureza e a importancia da causa; e

IV - o trabalho realizado pelo advogado e o tempo exigido para seu servico.

Art. 173. Recomenda-se aos magistrados a observancia, como parametro institucional e sem
nenhum efeito vinculativo, na fixacdo dos honorarios dos advogados dativos, os valores constantes
dos indicativos publicados pelo Conselho da Justica Federal (Resolucédo n® 305/2014 e anexo) ou
os indicativos da OAB Secdo do Piaui, sem énus para o Poder Judiciario do Estado do Piaui.

§ 1° Na sentenca, 0 juiz determinard a expedicéo de certiddo em favor do advogado dativo, com o
valor total corrigido dos honorarios que lhe séo devidos, para cobranca junto ao Estado do Piaui.

§ 2° O advogado, de posse de certiddo referida no paragrafo anterior, poderad optar em cobrar os
valores administrativamente ou pela via judicial, sendo, neste ultimo caso, assegurado o direito de
execucdo dos honorarios dentro dos proprios autos, seja qual for a natureza da demanda.
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Art. 174. A prestacdo de assisténcia judiciaria, nos termos deste capitulo, é totalmente gratuita,
vedada ao advogado dativo cobrar do assistido honorarios advocaticios, taxas, custas ou
emolumentos.

Art. 175. As eventuais omissdes e as situacdes neste topico, serdo decididas pelo magistrado
responsavel pela respectiva unidade judiciaria.

CAPITULO IlI
DA DISTRIBUICAO

Art. 176. As reclamacgfes quanto a irregularidades da distribuicdo podem ser provocadas por
quaisquer interessados e deverdo ser apresentadas por escrito.

Paragrafo Unico. Independentemente da providéncia do caput, poderd o interessado dirigir-se a
Ouvidoria do TJPI, no prazo de 15 (quinze) dias, ap0s a data em que interpds a sua reclamacao.

Art. 177. E de responsabilidade dos servidores lotados no Setor de Distribuicdo levar ao
conhecimento do Diretor do Férum possiveis irregularidades que comprometam a lisura e a
transparéncia dos trabalhos realizados.

Art. 178. O servico de distribuicdo esta sob constante correicdo do Diretor do Férum e da
Corregedoria Geral da Justica.

Art. 179. Na distribuicdo civel, serdo obedecidas também as seguintes regras:
| - quando houver registro do testamento, os arrolamentos e inventarios serdo distribuidos & unidade
judiciaria competente; e

Il - os embargos de terceiros e de execugdo receberdo numeragdo autdbnoma, conforme classe
processual e assunto da Tabela Unificada, sendo a distribuicdo, por dependéncia, a unidade
jurisdicional onde tramita a acéo ou a carta onde se efetivou a constricdo embargada, fazendo-se a
vinculacdo necessaria no sistema de processamento eletrénico.

Art. 180. Onde ndo houver Central de Inquérito, a distribuicdo de feitos e papéis criminais
obedecera as seguintes regras:

| - os inquéritos policiais e demais procedimentos investigatorios estdo sujeitos a prévia
distribuicdo, devendo o secretario da unidade judiciaria informar, posteriormente, se contra o
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indiciado existe outro processo em andamento ou suspenso, bem como a existéncia de eventual
condenacéo; e

Il - deverd o distribuidor, ainda, registrar no sistema de processamento eletronico a prisdo do
indiciado, com a data respectiva e o tipo de priséo, quando do recebimento do auto de prisdo em
flagrante ou do inquérito policial.

Art. 181. Nenhum feito civel ou criminal sera despachado por magistrado, ainda que de natureza
urgente, sem a prévia distribuicdo no sistema de processamento eletrénico, salvo os casos de falha
técnica que, em razdo da urgéncia, necessitem de distribuicdo emergencial.

Art. 182. A secretaria da unidade judiciaria analisard a regularidade dos autos processuais sem
pedido de justica gratuita, verificando o comprovante de pagamento das custas processuais e outras
despesas quando devidas.

§ 1° Quando advogado particular postular ao seu cliente o beneficio da gratuidade judiciaria, serdo
adotados os procedimentos utilizados para as causas oriundas da Defensoria Publica.

§ 2° Em sendo indeferido o requerimento de gratuidade judiciaria solicitado por patrono particular,
0 Juiz determinard ao secretario da unidade judiciaria que intime o interessado para realizar o
recolhimento das custas devidas no prazo de 15 (quinze) dias Uteis.

Art. 183. Em havendo divergéncia entre o valor da causa na peti¢do inicial e o inserido no boleto
bancério, devera o advogado compatibilizar a informacédo no prazo de 15 (quinze) dias Uteis.

Art. 184. E obrigatdrio o cadastramento, dentre outros, dos seguintes dados essenciais no Processo
Judicial Eletrénico-PJe, que funcionardo através de consulta a base de dados da Receita Federal do
Brasil, conforme convénio especifico:

| - nos procedimentos civeis: o nimero de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Fisicas-CPF,
ou numero e inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas-CNPJ, bem como o endereco
completo, inclusive CEP, e correio eletrdnico, se houver; e

Il - nos procedimentos criminais:

a) no caso dos autores de acdo penal privada, o nimero da inscricdo no Cadastro Nacional de
Pessoas Fisicas-CPF, ou nimero de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas-CNPJ,
bem como o endereco completo, inclusive CEP, e correio eletrénico, se houver;

b) no caso dos acusados nas acdes penais, publica ou privada, 0 nome da mée, a data de nascimento
e 0 endereco completo, inclusive CEP, bem como, se houver, 0 numero da inscri¢cdo no Cadastro
Nacional de Pessoas Fisicas-CPF, ou numero de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas
Juridicas-CNPJ, e correio eletrénico, se houver.

8 1° No procedimento civel, a parte requerente devera apresentar na peti¢ao inicial as informacoes
relacionadas neste artigo, bem como o fard a parte requerida, na primeira oportunidade de
postulacdo em juizo (contestacdo, pedido de vista, juntada de procuracgéo, etc.), podendo o(a)
magistrado(a) determinar que o procurador realize.
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8 2° No procedimento criminal de natureza privada, o querelante devera apresentar na queixa-
crime as informagdes relacionadas neste artigo, e, nas a¢des penais, publica ou privada, o querelado
e 0 acusado deverao fazé-lo na primeira oportunidade de postulacdo em juizo (defesa preliminar,
pedido de vista, juntada de procuracgéo, pedido de revogacao de priséo preventiva, etc.).

8 3° A obrigatoriedade constante neste artigo também serd excluida nas agGes que visem ao
suprimento de registro de nascimento, bem como em outras a¢fes em que haja impossibilidade
total de cumprimento da exigéncia, observados os requisitos legais.

8§ 4° Os sistemas de processamento eletronico realizardo consultas as bases de dados da Receita
Federal do Brasil e as bases de dados da Ordem dos Advogados do Brasil, visando a validacao dos
dados informados referentes a CPF/CNPJ, nome cadastrado e inscricdo profissional dos
causidicos.

§ 5° Quando se tratar de cadastro de pessoa juridica, deverdo ser registrados também nome e CPF
do seu representante legal.

8 6° Quando se tratar de cadastro de absolutamente ou relativamente incapazes, deverdo ser
registrados também o nome e CPF do representante ou assistente legal.

Art. 185. No momento da distribuicdo de processos novos, os servidores responsaveis pelo
recebimento dos feitos devem cadastrar obrigatoriamente os dados essenciais relacionados no
artigo anterior, além dos demais necessarios para a identificacéo da parte.

8§ 1° Nos procedimentos, qualquer que seja a sua natureza, na hipotese de alguma das partes nao
possuir cadastro junto a Receita Federal do Brasil (CPF e/ou CNPJ), tal circunstancia devera ser
expressamente declarada, respondendo os declarantes pela veracidade da afirmacdo que sera
coletada pelo sistema de processamento eletronico para posterior auditoria.

8§ 2° Na hipotese do paragrafo anterior, independente de distribuicdo, a peticao sera imediatamente
encaminhada para o Juiz Diretor do Férum para avaliacdo da justificativa e, se for o caso, para
autorizacdo da distribuicdo excepcional. Havendo indeferimento ou auséncia de justificativa pelo
peticionante, no prazo de 5 (cinco) dias contados do protocolo da petigéo inicial, os documentos
serdo devolvidos ao advogado ou a parte, mediante recibo.

§ 3° Os procedimentos criminais, de natureza publica, que ndo contenham as informacdes
relacionadas no inciso II, “b”, do artigo anterior, serdo recebidos com o competente registro da
ressalva, visando posterior complementacdo dos dados pela secretaria, implicando a auséncia do
CPF/CNPJ pendéncia da parte para posterior validacao.

§ 4° O servidor que registrar informacdes falsas ou que dolosamente omiti-las respondera
disciplinarmente por tal ato.

Art. 186. Para cumprimento das obrigacfes contidas nesta Secdo, os secretarios das unidades
judiciarias sdo competentes para:

| - nos feitos civeis, proceder a intimacgéo das partes, por meio de ato ordinatdrio, para que cumpram
a obrigatoriedade constante nesta Secdo e apresentem informacgdes complementares, no prazo de
05 (cinco) dias;

Il - nos feitos criminais:
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a) com o acusado em liberdade, expedir oficio a Delegacia-Geral da Policia Civil, indicando a falta
de informacéo e solicitando a sua complementacgéo, através da correta e completa qualificacdo do
réu; e

b) estando o acusado preso, além da providéncia descrita na alinea anterior, expedir oficio ao
Ministério Pablico informando a situacéo.

Art. 187. A reiteracdo ou a repeti¢do de peticdo inicial sera remetida a mesma unidade judiciéria,
ainda que cancelada a distribuigéo anterior.

Art. 188. Podera haver redistribuicdo do feito em razdo de despacho do Juiz competente que a
determinar.

Art. 189. A secretaria da unidade judiciaria procederé ao cancelamento da distribuicdo quando for
determinado pelo Juiz, nos casos previstos em lei.

Art. 190. A redistribuicdo sera realizada pela secretaria da unidade judiciaria e dar-se-&4 quando:
| - 0 Juiz de Direito se declarar incompetente;

Il - em decorréncia de novo pedido em que deva ser reativado um feito findo e, para esta nova
situacdo, seja incompetente o Juizo originario;

Il - ndo houver sido, originariamente, observada a relacdo de dependéncia por prevencéo,
continéncia ou conexao com o feito ja ajuizado;

IV - devam o0s autos ser remetidos a outra unidade judicidria em virtude de
privatizacao/especializacdo de competéncia, bem como nas situacbes em que os feitos ndo mais
retornardo a origem;

V - houver erro na distribuicdo, desde que nao observada a competéncia da unidade judiciéria;
VI - houver determinacéo judicial; e
VII - quando da alteracdo de competéncia da unidade judiciéria.

Art. 191. Constatadas quaisquer das situacdes previstas no artigo anterior, e, apds despacho do
Juiz, serdo os autos encaminhados a secretaria da unidade judiciaria que, ao recebé-los, procedera
a redistribuigéo do feito, encaminhando-o a unidade judiciaria competente.

Art. 192. Se o feito nédo estiver registrado no banco de dados do sistema de processamento
eletrénico, seré providenciado o seu cadastramento na unidade judiciaria de origem e, logo apos,
proceder-se-4 a devida redistribuicdo, com o seu encaminhamento & unidade competente.
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Art. 193. A secretaria da unidade judiciaria, ao receber o feito para redistribuicéo, devera preservar
a numeracdo Unica do processo, sendo vedada, em qualquer hipdtese, nova numeracdo, tudo para
manutencéo do histdrico do processo.

Art. 194. As certidfes negativas ou positivas expedidas pelo Setor de Distribuicdo obedecerdo aos
seguintes critérios:

§ 1° As certidBes poderdo ser emitidas por via eletrénica ou em qualquer forum de Comarca,
independentemente do municipio de sua residéncia.

§ 2° Para viabilizar a emissdo on-line, fica instituido e disponibilizado ao publico o servigo de
emissao e validacdo eletronica e gratuita de certiddes, no @mbito da primeira instancia do Poder
Judiciério do Piaui, por meio do endereco eletrdnico www.tjpi.jus.br.

§ 3° Quando ndo for possivel a emisséo pelo sistema eletronico, onerosa a ida presencial ao forum
e/ou o solicitante da certiddo residir ou estiver sediado fora do Estado do Piaui, ela podera ser
solicitada por outro meio eletrénico idéneo ou através do e-mail: protocolo@tjpi.jus.br.

§ 4° A pesquisa de distribuicdo de processos ativos sera realizada como informado no campo
“nome/”’razao social”, sem abreviagdes, € no campo do documento cadastral — CPF/CNPJ, sendo
emitida apenas uma Unica certiddo, baseada nos sistemas de processamento eletrénico utilizados
na primeira instancia.

§ 5° A certiddo negativa ou positiva serd emitida ap6s a consulta a base de dados do Tribunal de
Justica constantes no sistema de processamento eletrénico e tera dados referentes a todas as
Comarcas do Estado do Piaui.

8 6° A certiddo negativa ou on-line equivale, para todos os efeitos legais, aquela expedida pelas
unidades distribuidoras das comarcas da capital e do interior, desde que seguidos o0s procedimentos
de validacéo e autenticacéo.

8 7° Todas as certiddes terdo validade de 60 (sessenta) dias, contados a partir da data de sua
emissao.

§ 8° A certiddo negativa de distribuicdo, emitida on-line ou presencialmente, conterd um cédigo
alfanumerico para conferéncia de sua autenticidade.

8§ 9° A verificacdo de autenticidade das certiddes negativas on-line poderé ser feita pelo interessado
mediante acesso ao endereco eletrdnico referido no paragrafo segundo deste artigo.

8§ 10. As certid@es civeis e criminais relativas aos processos que tramitam no 22 Grau deverao ser
solicitadas ao Setor de Distribui¢do do Tribunal de Justica.

Art. 195. Todas as certiddes judiciais deverdo conter, em regra, em relacdo a pessoa a respeito da
qual se certifica:

| - arelacdo dos feitos distribuidos em tramitacdo contendo 0s nimeros, suas classes e 0s juizos da
tramitacdo originaria, quando houver;

Il - se pessoa natural:
a) nome completo;
b) nacionalidade;

¢) estado civil;
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d) nimero do CPF, do documento de identidade com o respectivo 6rgdo expedidor;
e) filiacdo; e

f) o endereco residencial ou domiciliar.

Il - se pessoa juridica ou assemelhada:

a) razdo social, firma ou denominacéo;

b) endereco da sede;

c¢) nimero do Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ); e

d) nome do seu representante legal.

§ 1° Os dados cadastrais necessarios a emissdo da certiddo negativa serdo fornecidos pelo
solicitante, sendo de exclusiva responsabilidade do destinatario e do interessado a sua conferéncia.

8 2° A pessoa ou entidade requisitante da certiddo sera apta para responder se esta é ou nao
adequada a finalidade a que se destina.

8§ 3° As pessoas ou entidades recebedoras da certiddo negativa on-line deverdo, como principio de
cautela, ndo admitir outra pagina de validacdo que ndo seja a do Tribunal de Justica do Estado do
Piaui, bem como verificar se os documentos pessoais do portador da certiddo condizem com 0s
dados nesta informados.

Art. 196. A emissdo da certiddo negativa on-line civel ou criminal apenas ocorrera se ndo for
constatado pelo sistema de processamento eletrénico nenhum registro em desfavor do interessado
e cuja busca resulte expressamente na locugao “NADA CONSTA™.

8 1° As certidBes que, por qualquer motivo, ndo forem expedidas de forma on-line, deverdo ser
emitidas nas unidades distribuidoras competentes, durante o expediente forense.

§ 2° A certiddo criminal expedida na forma do paragrafo anterior serd negativa:
| - quando ndo houver feito em tramitacdo contra a pessoa a respeito do qual foi solicitado;

Il - quando nela constar a distribuicdo de termo circunstanciado, inquérito ou processo em
tramitacdo e ndo houver sentenca condenatoria transitada em julgado, de acordo com o art. 8°, §
1°, da Resolugdo CNJ N° 121/2010; e

Il - em caso de gozo de beneficio sursis ou caso a pena ja tiver sido extinta ou cumprida
judicialmente.

§ 3° O requerente de certiddo negativa podera, na hipotese do inciso Il, do paragrafo anterior,
solicitar a unidade jurisdicional onde tramita o processo, a inclusdo do resumo da sentenca
absolutdria ou que determinou o arquivamento.

8 4° Para fins de instrucdo processual, serdo consideradas apenas certiddes expedidas pelo
secretario da unidade judiciaria em que o respectivo processo ou procedimento tramitar.

§ 5° Os processos e procedimentos que se encontrarem baixados (movimentagao de codigo “22”)
ou arquivados definitivamente (movimentagao de cddigo “246”’) em desfavor da parte que requerer
a certiddo ndo serdo obstativos para emissao de certidao on-line.
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Art. 197. As pessoas que ndo possuem acesso a internet, que tenham processo contra si neste
Estado (certiddo positiva) ou em razdo de homonimia podem dirigir-se a qualquer forum da Justica
Estadual, durante o expediente forense, para obten¢éo da certidao.

CAPITULO IV
DAS SECRETARIAS JUDICIAIS CIVEIS

Secéo |
Das DisposicOes Gerais

Art. 198. As normas deste Codigo aplicam-se a todas as Secretarias Civeis, inclusive as que
funcionam no formato de Secretaria Unificada.

Paragrafo unico. As Secretarias Civeis no formato de Unificada terdo suas peculiaridades definidas
em ato préprio da Corregedoria Geral da Justica, no qual serdo determinados o fluxo de trabalho,
competéncia de gestores e tarefas das equipes.

Art. 199. A retificacdo de nomes das partes, sua exclusdo, bem como a reconvencdo, a oposicéo,
a nomeacdo a autoria, a denunciacdo da lide, o chamamento ao processo,
a modificacdo da classe e assunto processuais deverdo ser certificados nos autos.

8§ 1° Os embargos a acdo monitoria e a excecdo de pré-executividade serdo juntados nos proprios
autos, independentemente de distribuigdo e pagamento de custas.

§ 2° A impugnacéo ao valor da causa e as excegdes de impedimento, suspeigdo e incompeténcia
relativa serdo distribuidas por dependéncia sem pagamento de custas.

Art. 200. Nenhum processo deve ficar paralisado na secretaria por prazo superior a 100 (cem) dias,
salvo motivo justificado certificado nos proprios autos.

8§ 1° T&o logo todos os prazos do cumprimento das providéncias determinadas findem, o servidor
incumbido certificara e far4 a conclusdo dos autos ao Juiz.

§ 2° Os autos serdo conclusos somente depois do decurso do Ultimo prazo em aberto nos
expedientes, salvo se, antes do seu exaurimento, todas as partes ja tiverem se pronunciado ou em
caso de determinacdo do juizo para apreciar matéria de urgéncia.

Art. 201. Nos processos cautelares, decorridos 30 (trinta) dias da efetivacdo da medida liminar sem
que tenha havido distribuicdo da acdo principal, o fato serd certificado, fazendo-se imediata
concluséo dos autos.
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Art. 202. No PJe, as partes serdo intimadas, preferencialmente, via sistema eletrénico.

§ 1° Quando houver necessidade ou determinacdo de intimacdo pessoal deverd o servidor dar
preferéncia a carta com ARMP.

§ 2° Restando frustrado o cumprimento da carta com ARMP prevista no pardgrafo supra, ou caso
0 endereco se localize em zona rural, devera ser expedido o mandado para cumprimento da
diligéncia por Oficial( de Justica e Avaliador.

8§ 3° Os advogados cadastrados no PJe deverdo dar ciéncia expressa nas intimagdes expedidas via
sistema as partes as quais representam.

8§ 4° Nao confirmada manualmente a ciéncia no prazo de 10 (dez) dias, iniciara automaticamente o
prazo de manifestacdo do expediente.

Art. 203. Apresentado o rol de testemunhas no prazo legal e em sendo caso de comunicacao
judicial para o comparecimento a audiéncia de instrucdo e julgamento, seré expedida, desde logo
e caso possivel, a intimacdo respectiva.

Art. 204. Os editais extraidos de processos que tramitam em segredo de justica conterdo somente
o indispensavel a finalidade do ato, evitando-se expor a intimidade das partes envolvidas ou de
terceiros.

Art. 205. Os editais para citacfes ou intimacdo deverdo conter todos 0os nomes das partes a serem
citadas ou intimadas no corpo do texto.

Art. 206. A nomeacdo de perito devera recair em profissional cadastrado no CPTEC (Cadastro de
Peritos e Orgdos Técnicos) e, ndo havendo perito para a especialidade necessaria ao procedimento,
devera recair em profissional habilitado de nivel universitario, inscrito na respectiva entidade de
controle do exercicio da profissdo, atentando-se para o disposto na legislacdo processual civil.

§ 1° O perito, ao aceitar o0 encargo, assume o dever de cumprir o oficio, no prazo assinado por lei
ou pelo Juiz, independentemente da lavratura de termo de compromisso.

8§ 2° Os honorarios do perito serdo depositados em conta judicial, antes da realizagéo da diligéncia,
ressalvadas as excecdes previstas em lei.

§ 3° O perito devera ser cadastrado no processo como “interessado”, a partir da nomeagao, para
intimacGes e acesso aos autos para fins de estudo, elaboracéo da proposta de honorarios e producao
do laudo.

8 4° Apresentado o laudo, o servidor intimara as partes para se manifestarem no prazo comum de
10 (dez) dias, ressalvada determinacgdo judicial em contrario. No mesmo prazo, 0s assistentes
técnicos oferecerdo seus pareceres, independentemente de intimacao.

Art. 207. Ao receber os autos com a decisdo de insolvéncia, a secretaria consultara o sistema sobre
a existéncia de agdes e execugdes distribuidas contra o insolvente, certificando nos autos.
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Art. 208. O alvara para alienacdo ou oneragdo de bem de incapaz necessariamente mencionara o
prazo de sua validade constante da decisdo concessiva.

Paragrafo Unico. Sendo omissa a decisdo concessiva quanto ao prazo, sera consignado o prazo
comum de 30 (trinta) dias.

Art. 209. As decisbes com forca de alvara ou de mandado poderdo ser cumpridas de pronto pelo
servidor ou pelo(a) Oficial(a) de Justica e Avaliador(a), quando for o caso.

Secéo Il
Das Cartas Precatorias Civeis

Art. 210. As Cartas Precatorias devem ser distribuidas diretamente a unidade judiciaria
competente, através do sistema PJe pelo Juizo deprecante.

Paragrafo Unico. As cartas precatorias encaminhadas para as unidades judiciarias em desacordo
com o previsto neste Codigo de Normas serdo devolvidas ao remetente sem cumprimento.

Art. 211. O(a) advogado(a) ou o 6rgdo deprecante deverd acompanhar o andamento e o resultado
do feito por meio do certificado digital ou do login e senha disponibilizados ao usuério apds a
realizacdo de cadastro, sem a necessidade de intervencao das unidades judiciarias do Tribunal de
Justica do Estado do Piaui.

Paragrafo tnico. Apés o devido cumprimento da Carta Precatoria, a unidade judiciaria deve realizar
a baixa e arquivamento.

Art. 212. Ap6s o cumprimento da Carta Precatdria distribuida com segredo de justica, a unidade
judiciaria do Tribunal de Justica do Estado do Piaui encaminhard os seus autos para o0 6rgdo
deprecante por meio digital, preferencialmente por malote digital.

Art. 213. O cumprimento das Cartas Precatdrias deve ser prioritario, com o fim de proporcionar a
rapida tramitacdo do processo principal.
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Art. 214. No caso de cumprimento de diligéncia no ambito do Estado do Piaui, destinada a outra
Comarca do mesmo Estado, o servidor deverd encaminhar o mandado diretamente para a Central
de Mandados da regional competente.

8 1° Havendo necessidade de cumprimento de ato judicial que dependa de cooperacdo de outro
juizo dentro do Estado do Piaui, devera ser expedida Carta Precatdria a ser distribuida diretamente
no Ple.

§ 2° As Cartas Precatorias encaminhadas a juizos ou Justicas de outros Estados deverdo respeitar
as respectivas regras de distribuicéo.

8 3° Das Cartas Precatorias deverdo constar:
| - a indicagdo do juizo de origem e o de cumprimento do ato;

Il - a identificacdo do processo e das partes, o valor e a natureza da causa e a data do seu
ajuizamento;

I11 - a mencgdo expressa ao ato processual a ser cumprido, com copia da determinacao;
IV - 0 prazo dentro do qual devera ser cumprida a diligéncia;
V - aindicacdo das pecas processuais e documentos que a acompanham; e

VI - areferénciade que setratade processo em que haja  beneficiario da
assisténcia judiciaria gratuita ou ao qual a lei confere tramitacdo preferencial e, quando for o caso,
a comprovacao do pagamento das custas respectivas, assim como se ha segredo processual.

8 4° Devem acompanhar obrigatoriamente as Cartas Precatorias:
| - a peticdo inicial, o despacho judicial e o instrumento do mandado conferido ao advogado;

Il - as pecas processuais necessarias ao cumprimento da diligéncia, ou analise pelas partes, peritos
e/ou testemunhas; e

Il - calculo atualizado do débito principal e dos acessorios, inclusive honorarios advocaticios
fixados pelo Juiz e todas as despesas processuais relativas ao Juizo deprecante, quando se tratar de
cartas para execugao de quantia certa.

Art. 215. Excetuadas as hipoOteses de justica gratuita e de pagamento das custas ao final do
processo, uma vez recebida a Carta Precatdria desacompanhada de valor destinado a antecipacédo
de custas, ou com valor insuficiente, o setor competente devera efetuar o célculo e o secretario da
unidade judiciaria solicitara ao juizo deprecante que seja cobrado o respectivo pagamento.

Paragrafo unico. Ndo sendo efetuado o pagamento da antecipacdo das custas ou de sua
complementacéo, no prazo de 30 (trinta) dias, ou em outro prazo estipulado nos autos, serdo estes
conclusos ao Juiz com a respectiva certidao.

Art. 216. As Cartas Precatdrias contardo com o prazo de 30 (trinta) dias para cumprimento, salvo
se outro for fixado pelo juizo deprecante, devidamente justificado.

8 1° Na designacédo de data para ato processual dependente do cumprimento, considerar-se-&o as
eventualidades do tempo despendido com a remessa por via postal, as diligéncias do cartério e o
cumprimento da precatéria, fixando-a com tempo razoavel para 0 seu cumprimento, assim
entendido o lapso de 60 (sessenta) dias, salvo se houver urgéncia.

72



8§ 2° Decorridos os prazos sem o cumprimento da Carta Precatoria, a secretaria da unidade judiciaria
certificara a ocorréncia e efetuara a cobrancga da Carta Precatéria atraves de oficio.

8§ 3° N&o havendo a devolugdo, apds o prazo de cumprimento, da Carta Precatoria expedida, a
secretaria da unidade judiciaria certificara nos autos e fara concluséo.

8 4° O juizo deprecado, quando necessario, comunicard ao deprecante os atos e diligéncias
praticados no cumprimento da Carta Precatdria recebida.

Art. 217. Quando o cumprimento da diligéncia deprecada prescindir de formalidade especifica,
constituindo-se em ato de simples ciéncia, intimag&o ou notificacdo, ou ato assemelhado, a propria
Carta Precatdria poderad servir como mandado, a critério do juizo deprecado, caso em que o
expediente serd encaminhado & Central de Mandados sem necessidade de concluséo.

Art. 218. Ao retornar a Carta Precatoria cumprida, o servidor, independentemente de despacho
judicial, fara juntada das pecas essenciais aos autos principais.

Art. 219. As intimacgdes dos advogados habilitados em Cartas Precatérias poderdo ser realizadas
pelo juizo deprecado, via sistema no PJe ou pelo Diério da Justica Eletronico, caso necessario.

Secéo Il
Dos Processos de Execugao

Subsecéo |
Do Cumprimento de Sentenca

Art. 220. O cumprimento de sentenca definitivo é a fase processual que sera devidamente anotada
nos autos por meio da tarefa “EVOLUIR DE CLASSE” no sistema PJe.

Paragrafo unico. O cumprimento de sentenga oriunda de processos de conhecimento fisicos
(ThemisWeb) ou oriundos de processos coletivos deverdo ser distribuidos diretamente no PJe pela
parte interessada, na forma da regulamentagéo vigente.

Art. 221. Quando os autos do processo de conhecimento estiverem em grau de recurso e a parte
requerer o cumprimento provisorio de sentenga, seguindo-se as cautelas legais, o pedido,
devidamente identificado, devera ser distribuido por dependéncia a ac&o principal.

§ 1° Quando os autos principais retornarem, devera o servidor certificar o retorno nos autos do
cumprimento provisorio de sentenca e intimar as partes para manifestacdo, no prazo comum de 05
(cinco) dias.

73



§ 2° O cumprimento de sentenga provisorio, ao ser convertido em definitivo, ndo poderd mais
ser movimentado, sendo nos autos principais.

§ 3° Quando os autos principais retornarem e ocorrer alteragdo no meérito que resulte em
prejuizo a quem tenha apresentado o cumprimento provisério de sentenga, ndo sendo possivel a
continuacdo do feito, os atos ja praticados deverdo ser reanalisados pelo juizo processante.

Subsecéo Il
Do Processo de Execucéo

Art. 222. Tratando-se de execugdo por quantia certa contra devedor solvente, na citagdo constara
0 prazo de 3 (trés) dias para que o executado pague a divida, e o prazo de 15 (quinze) dias, seguro
0 juizo, para oferecimento de embargos, consignando-se, ainda, no mesmo instrumento, as
observaces do art. 827, do CPC.

Art. 223. O despacho inicial, nos processos de execucao, utilizardo, preferencialmente, o0 modelo
de “despacho-mandado”, que devera ser encaminhado diretamente a Central de Mandados
competente.

Subsecéo 111
Dos Embargos a Execucéo

Art. 224. Os embargos a execucdo serdo distribuidos por dependéncia pela parte interessada e
instruidos com copias das pecas processuais relevantes, que poderéo ser declaradas auténticas pelo
préprio advogado, sob sua responsabilidade pessoal.

Paragrafo Unico. Na execucado por carta, os embargos serdo oferecidos no juizo deprecante ou no
juizo deprecado, mas a competéncia para julga-los € do juizo deprecante, salvo se versarem
unicamente sobre vicios ou defeitos da penhora, da avaliacdo ou da alienacdo dos bens efetuadas
no juizo deprecado.

Secéo 1V
Dos Procedimentos Especiais

Art. 225. Recomenda-se, quanto aos inventarios em tramitacao:

| - evitar o arquivamento dos processos paralisados;
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Il - salvo situacGes excepcionais devidamente justificadas nos autos, evitar a expedicdo de alvaras
antes do pagamento das despesas;

I11 - realizar, sempre que recomendavel, audiéncia conciliatoria entre os herdeiros;

IV - levar a hasta pablica bens do espdlio para o pagamento das
despesas constantes do calculo do ITCMD, no prazo de 30 (trinta) dias, a contar da deciséo de
homologacéo do valor;

V - dar conhecimento a Procuradoria-Geral do Estado dos processos nos quais nao tenha ocorrido
0 pagamento dos tributos no prazo legal, para que tome as providéncias que entender cabiveis;

VI - cientificar o representante do Ministério Pablico, quando presentes vestigios da pratica de
fatos definidos como crimes, bem como demais casos de intervencao legal; e

VII - que as decisdes de nomeacdo de inventariante valham como termo de compromisso, caso o
inventariante se faga presente na unidade judicidria competente.

Art. 226. Nos inventarios e arrolamentos:
| - a impugnagdo a avaliacdo ha de ser fundamentada;

Il - no caso de inexisténcia de menores e a partilha versar sobre um Unico bem, inexistira avaliacdo
judicial, por auséncia de qualquer perigo de prejuizo a herdeiros menores; e

Il - quando aos herdeiros for partilhado bem em comum, da folha de pagamento constara
expressamente a fracdo ideal da area total e o respectivo valor.

Art. 227. Nos arrolamentos, a Fazenda Publica devera ser cientificada do transito em julgado do
processo.

Paragrafo unico. O recolhimento dos impostos de transmissao causa mortis e inter vivos sera feito
administrativamente, antes da homologagéo do arrolamento.

Art. 228. No inventario negativo, ouvidos os interessados sobre as declara¢es que merecem fé até
prova em contrario, 0s autos serdo contados e preparados.

Paragrafo Unico. Proferida sentenca homologatéria, a secretaria da unidade judiciaria fornecera
certiddo aos interessados.

Art. 229. Ndo podera ser autorizada judicialmente a alienacdo feita pelos sucessores de imdvel
pertencente ao espolio atraves de compromisso de compra e venda ou compra e venda definitiva.

Art. 230. Nos processos de faléncia, recuperacdo judicial, liquidacdo, inventario, arrolamento ou
concurso de credores, nenhuma alienacéo sera judicialmente autorizada sem a prova da quitacao
da divida ativa ou a concordancia da Fazenda Publica.
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Art. 231. Os formais de partilha sdo disponibilizados para as partes dentro do sistema PJe, com
assinatura eletrénica do magistrado.

Art. 232. Os requerimentos de alvaras judiciais, quando formulados por inventariante ou sucessor,
sendo todos capazes e representados pelo mesmo advogado, serdo juntados aos autos de inventario
ou arrolamento; nos demais casos, serdo autuados e processados em apenso.

8§ 1° Os alvaras deverdo ser expedidos por meio eletrénico com assinatura digital.

§ 2° Salvo determinacdo judicial em contrario, os alvaras contardo com o prazo de 30 (trinta) dias
de validade.

Art. 233. Recebido em juizo o termo referente ao registro de nascimento somente com maternidade
estabelecida, ele serd registrado no sistema de processamento eletrénico na classe
“Averiguagdo de Paternidade”, devendo ser autuado e submetido a segredo de justiga.

§ 1° Em caso de confirmacdo expressa de paternidade, o termo de reconhecimento devera conter
0s dados necessarios a identificacdo do pai, expedindo-se mandado de averbacdo, vedadas
referéncias a natureza da filiacdo, ao estado civil dos pais e a propria Lei n° 8.560, de 29 de
dezembro de 1992.

§ 2° O procedimento de Averiguacdo de Paternidade é isento de custas.

8§ 3° A Averiguacao de Paternidade exaure-se com o reconhecimento ou com a remessa dos autos
ao representante do Ministério Publico para que intente, havendo elementos suficientes, a acdo de
investigacao de paternidade.

Art. 234. As certidGes referentes a nomeacdo de tutor e curador mencionardo a circunstancia de
ter sido ou ndo prestado 0 compromisso e de 0 nomeado encontrar-se ou ndo no exercicio da funcéo.

Paragrafo Unico. A remocao, a suspensao e a extin¢do de curadores e tutores serdo certificadas nos
autos, independentemente de determinacéo especial do Juiz.

Secéo V
Do Arquivamento

Art. 235. Decretada a extingdo do processo, com ou sem julgamento de mérito e, ordenado o
arquivamento dos autos, a secretaria da unidade judiciaria providenciara a devida baixa no sistema
eletronico de processo judicial.

§ 1° Esta providéncia independe de determinacdo judicial, salvo nos casos de
processos de familia, de faléncia, de insolvéncia civil e de recuperacéo judicial.

8§ 2° Idéntica providéncia sera tomada ap6s o transito em julgado da decisdo que tenha excluido
alguma das partes no processo em andamento.
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8§ 3° Em qualquer caso sera sempre certificada nos autos a baixa, antes do arquivamento definitivo,
procedido diretamente no sistema de processamento eletronico.

Art. 236. Nos casos de falta de pagamento das custas processuais, 0 servidor devera adotar as
providéncias determinadas em sede de Manual de Custas para a devida inscricdo do devedor na
divida ativa do Estado.

Art. 237. Constitui falta grave do servidor o ndo cumprimento do disposto nos artigos anteriores.

Art. 238. Nos casos de processos de incidentes e excecdes, tais como pedido de alvara, excecdes
de incompeténcia, incidentes de falsidade e embargos a execucdo, ja julgados, serdo certificados
no processo principal acerca da existéncia ou nao de recurso o valor das custas pagas e quem as
pagou, além de juntar-se copia da decisdo e/ou acérddo.

Secéo VI
Dos Livros

Art. 239. Ficam extintos os livros obrigatorios em secretarias das unidades judiciarias com
competéncias civeis, considerando a evolucdo dos sistemas de processamento eletrdnicos e
possibilidade de acesso eletrdnico aos dados, bem como a reducdo do consumo de papéis no ambito
do Poder Judiciério estadual.

§ 1° Eventuais livros que ainda existam em secretarias deverdo ser encaminhados ao Arquivo
Judicial para a devida guarda.

§ 2° O Juiz poderd instituir livros obrigatorios na unidade judicial para controle de servigos, com a
devida comunicacdo a Corregedoria Geral da Justica.

§ 3° Os livros eventualmente instituidos em secretaria deverdo conter no maximo 200 (duzentas)
folhas, iniciando e encerrando-se com respectivo termo de abertura e encerramento e deverdo ser
mantidos em local adequado e seguro, devidamente ordenados.

§ 4° Em caso de desaparecimento ou dano de qualquer livro ou documento, o fato devera ser
comunicado imediatamente ao Juiz e a sua restauragdo sera feita desde logo, sob a supervisao do
Juiz e a vista dos elementos existentes.

8 5° Os oficios recebidos e expedidos devem ser juntados aos autos dos processos aos quais se
referem ou, quando ndo for o caso de processos especificos, serdo organizados em pastas fisicas
ou virtuais.

Art. 240. No més de janeiro de cada ano, as secretarias das unidades judiciarias remeterdo os
Livros eventualmente instituidos e ja finalizados ao Arquivo Judicial.
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CAPITULO V
DAS SECRETARIAS JUDICIAIS CRIMINAIS

Secéo |
Das DisposicOes Gerais

Art. 241. Os Juizes deverdo dar preferéncia aos processos de réus presos e aos de habeas corpus.

8§ 1° Havera também prioridade na tramitagdo de inquéritos e processos criminais em que figurem
indiciado, acusado, vitima ou réu colaborador, vitima ou testemunha protegida nos termos de leis
e regulamentacdes proprias.

§ 2° Os inquéritos e processos criminais que se enquadram nos termos do artigo anterior deverdo
ser assinalados no sistema eletrénico, 0 que servird para a criacdo de indicadores que serdo
auditados pela Corregedoria Geral da Justica e gerardo alertas para as secretarias e gabinetes
respectivos.

Art. 242, Da requisi¢do de informacdes para instruir pedidos de habeas corpus constard o prazo
assinado para sua prestacdo, o qual sera contado da data do envio do oficio por meio do malote
digital ou correio eletronico.

Art. 243. Sempre que for instaurado procedimento criminal contra servidores, o fato devera ser
comunicado pelo Juiz a Corregedoria Geral da Justica, com copia da dendncia ou queixa.

Paragrafo unico. Nas hipdteses de ndo recebimento da denuncia ou da queixa, ou de arquivamento
do inquérito policial, os autos deverdo ser encaminhados a Corregedoria Geral da Justica, para
verificacdo de possivel ilicito administrativo.

Art. 244. Nas certiddes negativas ndo constardo informagdes a respeito de processos em que houve
cumprimento ou extin¢do da pena, absolvicdo ou declaracdo de extin¢ao de punibilidade, salvo se
a requerimento do proprio que fora acusado ou por determinacgdo ou requisi¢do judicial.

Art. 245. O depésito do valor da fianca, apds lancado no sistema eletrénico o respectivo termo,
deve ser certificado nos autos e recolhido mediante depdsito judicial no banco oficial, no prazo da
legislacdo, conforme os normativos da Corregedoria Geral da Justica expedidos em conjunto com
a Presidéncia ou de forma unilateral.
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Art. 246. Se o0 advogado constituido renunciar ao mandato, o réu sera intimado pessoalmente para
constituir outro com a adverténcia de que, se ndo o fizer ou ndo puder fazé-lo, no prazo de cinco
dias, ser-lhe-4 nomeado defensor dativo.

§ 1° Salvo inconveniéncia do caso concreto, a ser aferida pelo Juiz, o réu deve permanecer ao lado
do seu advogado nas audiéncias e sessdes do Tribunal do Juri.

§ 2° E dispensavel a apresentaco de instrumento de mandato se houver indicacio verbal de
defensor pelo réu, em audiéncia, que devera ser registrada, inclusive no sistema de processamento
eletrdnico, com os dados necessarios para futuras intimagdes do causidico.

Art. 247. Todas as ocorréncias referentes ao recebimento da denuncia ou queixa, aditamento da
denuncia, nova defini¢do juridica do fato, trancamento da ac&o penal, declinagdo de competéncia,
decisdo de pronuncia, impronuncia, absolvicdo sumaria, condenacdo, absolvicdo, reabilitacao,
extincdo da punibilidade ou pena, serdo lancadas pela secretaria no sistema eletrénico, com a
indicacdo da data do transito em julgado.

Secéo 11
Do Inquérito Policial

Art. 248. Nas comarcas que contarem com Central de Inquéritos e Audiéncias de Custodia, 0s
inquéritos policiais relatados ou por ocasido do primeiro pedido de dilacdo do prazo, representacao
de prisdo preventiva ou de prisdo temporaria, serdo enviados a Central competente, visando ao
registro do procedimento investigatério.

§ 1° Realizado o registro e concluida a autuacdo, os autos de inquérito, juntamente com
instrumentos e bens apreendidos que 0s acompanhem, serdo encaminhados a Central de Inquéritos.

§ 2° A Secretaria da Central de Inquéritos procedera a imediata vista dos autos de inquérito ao
Ministério Pablico, independentemente de despacho judicial.

8§ 3° Inexistindo inquérito policial, a representagdo da prisdo preventiva ou de prisdo temporaria
igualmente tornardo o juizo prevento.

8 4° Decretada a prisdo preventiva ou a prisdo temporaria, 0s autos serdo alimentados, sempre que
possivel, com as pecas relatadas ou reduzidas a termo pela autoridade policial.

8§ 5° Findando a fase de analise do auto de prisdo em flagrante, dever ser procedida a evolugéo da
classe processual para “Inquérito Policial”.

§ 6° A tramitacdo dos inquéritos policiais ocorrerd entre o Ministério Publico, as Delegacias de
Policia e a Corregedoria Geral da Policia Civil.

Art. 249. Nas Comarcas do interior do Estado onde ndo houver Central de Inquéritos e Audiéncias
de Custddia, os inqueritos policiais, com relatério final ou por ocasido do primeiro pedido de
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dilacdo de prazo, serdo enviados a distribuicdo criminal, visando ao registro do procedimento
investigatorio e prevencédo do juizo.

Art. 250. A representacdo por prisdo preventiva ou temporaria formulada pela autoridade policial
no interesse do inquérito policial ja instaurado serd distribuida e encaminhada a Vara
correspondente, cujo Juiz dara vistas ao Ministério Publico para emisséo de parecer.

8 1° Havendo registro de procedimentos investigativos no sistema de processamento eletronico, a
representacdo serd juntada aos autos respectivos.

§ 2° Estando os autos com o Ministério Publico, eles serdo requisitados pelo juizo para que seja
juntada a representacao, restituindo-se imediatamente ao 6rgdo ministerial para manifestacgéo.

Art. 251. Os  inquéritos  policiais em  tramitagio nos  juizos  criminais, nos
quais ndo tenha havido propositura de acdo penal ou pedido de medida cautelar, serdo
remetidos imediatamente ao Ministério Publico.

Art. 252. Havendo recusa do recebimento do inquérito policial ou qualquer outra peca ou
procedimento criminal por 6rgdo do Ministério Publico, o secretario da unidade judiciaria
certificard nos autos e o Juiz oficiara a Procuradoria-Geral de Justica, comunicando o fato a
Corregedoria Geral da Justica para o que for cabivel.

Art. 253. O Juiz lancara nos seus relatdrios estatisticos os inquéritos policiais, quando
desacompanhados de denuncia ou queixa, ou aqueles ainda ndo concluidos, e ainda os baixados
em diligéncias.

Art. 254. O servidor informara ao Juiz o término do prazo para conclusdo de inquérito devolvido
a delegacia, ou que se encontre com o representante do Ministério Publico para seu
pronunciamento.

8§ 1° Quando o Juiz constatar a extrapolacdo de prazo sem justificativa plausivel, devera solicitar
imediatamente informacdes a autoridade policial ou encaminhar noticia a Corregedoria Geral
da Policia Civil, com ciéncia ao Ministério Publico.

§ 2° Em se encontrando os autos com representante do Ministério Publico além do prazo legal, o
Juiz oficiara a Procuradoria-Geral de Justica, para as providéncias cabiveis.

8 3° As providéncias do paragrafo anterior serdo adotadas, também, quando o representante do
Ministério Publico retardar medidas de seu oficio em relacéo a procedimentos relativos a protecao
da mulher.

Subsecéo |
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Das Centrais de Inquérito e Audiéncia de Custodia

Art. 255. As Centrais de Inquéritos e Audiéncia de Custddia terdo competéncia para processar
todos os inquéritos policiais, autos de prisdo em flagrantes e demais procedimentos de natureza
criminal, antes do oferecimento da denuncia, competindo-lhes, especialmente:

| - receber a comunicacdo imediata da prisdo, nos termos do inciso LXII do caput do art. 5° da
Constituicdo Federal;

Il - receber o auto da prisdo em flagrante para o controle da legalidade da prisdo e promover a
audiéncia de custddia, na forma das resolucdes do Conselho Nacional de Justica e do Tribunal de
Justica do Estado do Piaui que versem sobre a matéria;

Il - zelar pela observancia dos direitos do preso, podendo determinar que este seja conduzido a
sua presenca, a qualquer tempo;

IV - decidir sobre o requerimento de prisdo proviséria ou outra medida cautelar;
V - prorrogar a prisdo provisoria ou outra medida cautelar, bem como substitui-las ou revoga-las;

VI - decidir sobre o requerimento de producgéo antecipada de provas consideradas urgentes e nao
repetiveis, assegurados o contraditorio e a ampla defesa em audiéncia publica e oral;

VII - prorrogar o prazo de duragéo do inquérito, na forma da lei;

VIII - requisitar documentos, laudos e informacdes ao delegado de policia sobre o andamento da
investigacao;

IX - decidir sobre os requerimentos de:

a) interceptacdo telefonica, do fluxo de comunicagdes em sistemas de informética e telematica ou
de outras formas de comunicacao;

b) afastamento dos sigilos fiscal, bancario, de dados e telefénico;

c) busca e apreensdo domiciliar;

d) acesso a informacdes sigilosas;

e) outros meios de obtencdo da prova que restrinjam direitos fundamentais do investigado;
X - julgar o habeas corpus impetrado antes do oferecimento da denuncia;

XI - determinar a instauracdo de incidente de insanidade mental;

XII - decidir sobre o recebimento da dendncia ou queixa, na forma da lei;

XIII - assegurar prontamente, quando se fizer necessario, o direito outorgado ao investigado e ao
seu defensor de acesso a todos os elementos informativos e provas produzidos no a@mbito da
investigacao criminal, salvo no que concerne, estritamente, as diligéncias em andamento;

XIV - decidir sobre a homologacao de acordo de ndo persecucdo penal ou os de colaboracao
premiada, quando formalizados durante a investigagéo;

XV - realizar escuta especializada e o depoimento especial, previstos na Lei n® 13.431, de 4 de
abril de 2017;

XV1 - decidir, com base em laudo pericial, sobre a internacédo de pessoa com transtorno mental em
conflito com a lei em estabelecimento publico de salde; e

XVII - outras matérias inerentes as atribuicdes definidas no caput deste artigo.
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8 1° A competéncia das Centrais de Inquéritos e Audiéncia de Custodia abrangera os procedimentos
investigatorios criminais e as medidas protetivas relacionados a aplicacdo da Lei n° 11.340, de 7
de agosto de 2006 (Lei Maria da Penha), salvo nas Comarcas que contarem com juizos
especializados na matéria.

§ 2° A competéncia das Centrais de Inquérito e Audiéncia de Custddia se exaure com recebimento
da dendncia ou da queixa, ocasido em que as medidas cautelares, os demais requerimentos e as
questdes pendentes serdo decididas pelo Juizo da instrugéo e julgamento.

§ 3° A Presidéncia do Tribunal de Justica do Estado do Piaui designara os Juizes que atuardo nas
Centrais, bem como nomeara os respectivos Juizes Coordenadores.

8§ 4° A primeira peca, relativa a fato especifico, encaminhada a Central de Inquéritos e Audiéncia
de Custddia, passard por prévio cadastramento com numeracdo Unica, sendo as demais pecas
relativas a primeira encaminhadas por dependéncia, ou juntadas aos autos.

8§ 5° Oferecida a denuncia, far-se-a distribuicédo para a unidade judiciaria criminal devida, mantidos
os dados anteriores do sistema.

8 6° Os inquéritos policiais e pecas de informacdo distribuidos as unidades judiciarias com
competéncia criminal das Comarcas que integrardo as regionais instaladas, passardo por nova
distribuicdo, para constituicdo do acervo das unidades instituidas pela Resolucdo TJPI N°
347/2023.

8§ 7° Os inquéritos policiais somente voltardo a tramitar na Central de Inquérito quando houver:
| - apresentacdo de dendncia ou queixa;
Il - pedido de arquivamento formulado pelo Ministério Publico;

I11 - procedimento instaurado a requerimento da parte, para instruir acdo penal privada (art. 19,
do Cddigo de Processo Penal), quando tiver que aguardar em juizo sua iniciativa;

IV - comunicacdo de flagrante ou qualquer outra forma de constrangimento aos direitos
fundamentais previstos na Constituicdo Federal; e

V - medidas cautelares, tais como busca e apreensdo, sequestro, quebra de sigilo bancério ou
telefénico, dentre outras previstas na legislacéo.

8§ 8° Na hipotese do inciso | do paragrafo anterior, o servidor procedera a distribuicdo dos feitos a
Vara competente, apds decisdo do Juiz, com mudanca de classe processual realizada pelo préprio
sistema.

Art. 256. Nos dias Uteis, as audiéncias de custodia serdo realizadas, pelo Juiz da sede da Central,
das 8h as 14h, no prazo maximo de até 24 (vinte e quatro) horas apds o recebimento do auto de
prisdo.

§ 1° Em casos excepcionais, quando expressamente justificados, a audiéncia podera ser realizada

por videoconferéncia, quando o preso se encontrar em cidade ou Comarca diversa da sede da
Central.

§ 2° Mantida a privagdo da liberdade, o preso serd imediatamente apresentado para audiéncia de
custodia presencial presidida pelo Juiz da Central de Inquérito e Audiéncia de Custodia.

§ 3° Nos dias em que ndo houver expediente forense, as audiéncias de custodia serdo realizadas
pelo plantdo judicial, na sede da Central de Inquérito e Audiéncia de Custodia, na forma do caput
e 8 1° deste artigo, conforme escala previamente estabelecida, nos termos do regramento do Plantdo
Judicial do 1° Grau.
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Art. 257. Havendo recusa em receber o inquérito policial ou qualquer outra peca ou procedimento
criminal por 6rgdo do Ministério Publico, o secretério da unidade judiciaria certificard nos autos e
0s remetera ao Gabinete do Juiz.

Secéo 111
Da homologacéo dos acordos de ndo persecucéo penal

Art. 258. Oferecido o acordo de ndo persecucdo penal pelo Ministério Publico, o magistrado
competente devera designar a audiéncia a fim de verificar a voluntariedade, por meio da oitiva do
investigado, na presenca do seu defensor, e sua legalidade.

Art. 259. O procedimento principal ficard suspenso no juizo da persecucdo quando todos os réus
forem beneficiados pelo acordo. Se houver investigado ndo beneficiado, o processo deve
prosseguir.

Art. 260. Ap6s a homologacdo, caberd ao Ministério Publico iniciar a execucao/fiscalizacdo
perante o juizo da execucdo penal através do Sistema Eletrénico de Execucdo Unificado-SEEU.

Art. 261. Constatado o cumprimento/descumprimento do acordo, caberd, também, ao Ministério
Pablico comunicar o fato no juizo competente, para os fins da lei.

Art. 262. Ao final do prazo, o juizo de execugdo devera proceder a baixa dos autos e comunicar
ao juizo competente.

Art. 263. Recebida a comunicacdo prevista no artigo anterior e havendo o cumprimento das
condicdes, 0 juizo competente devera decretar a extin¢do da punibilidade.

Paragrafo Unico. No caso de descumprimento das condi¢es, 0 processo retomara seu curso, na
forma da legislagéo vigente.

Art. 264. O acordo de ndo persecucao civel, quando oferecido pelo Ministério Publico no curso de
acdo de improbidade administrativa, devera observar o art. 258.
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8§ 1° Havendo homologacdo do acordo nos autos da acgéo de improbidade, o processo devera ficar
suspenso até o cumprimento das condigdes impostas.

8§ 2° Descumpridas as condigdes, 0 processo retomaré seu curso na unidade.
§ 3° Cumpridas as condicdes, devera a acdo de improbidade ser julgada extinta.

Secéo IV
Do Processo Criminal

Art. 265. A dendncia ou queixa oferecida, apds distribuicdo, sera imediatamente levada a
apreciagéo judicial.

Paragrafo Unico. O servidor devera verificar e identificar os autos quando o réu estiver preso.

Art. 266. Nos procedimentos ordinario e sumario, oferecida a dendncia, o Juiz, se ndo a rejeitar
liminarmente, recebé-la-a e na decisdo determinara:

| - a citacdo do réu para responder a acusacgdo, por escrito, no prazo de 10 (dez) dias;

Il - a imediata solicitacdo de informagdes sobre os antecedentes do acusado ao juizo do lugar de
sua residéncia, as Varas de Execucles Penais e ao Instituto de ldentificacdo, quando nao
disponiveis no sistema de processamento eletrénico.

8§ 1° Em ndo havendo apresentacdo de defesa por advogado particular, no prazo assinado, ou se 0
acusado, citado, ndo constituir defensor, o Juiz nomeara defensor dativo, concedendo-lhe vista dos
autos por 10 (dez) dias.

§ 2° Na hipotese de citacdo por edital, o prazo para apresentacdo da defesa comecara a fluir a partir
do término do lapso temporal constante no ato editalicio.

Art. 267. Apo6s a analise dos argumentos apresentados na defesa preliminar, o Juiz podera:

| - absolver sumariamente o acusado, uma vez presentes as hipdteses do art. 397 do Codigo de
Processo Penal;

Il - ratificar o recebimento da dendncia e designar audiénciade instrucdo e julgamento,
determinando as intimacdes e requisi¢cbes necessarias.

8§ 1° A audiéncia de instrugdo e julgamento devera ser una, quando serdo ouvidas as testemunhas
arroladas pela acusacao e defesa, nesta ordem, ressalvada a hipétese de Carta Precato6ria, bem como
os esclarecimentos dos peritos, as acareagdes e 0 reconhecimento de pessoas e coisas, interrogando,
em seguida, o acusado.

8 2° No interrogatorio, o réu deve ser esclarecido de todos os fatos e suas consequéncias, sendo
alertado sobre seus direitos, inclusive o de permanecer calado ou de ndo responder as perguntas
que forem formuladas, o que nenhum prejuizo lhe trara.
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Art. 268. Produzidas as provas, ao final da audiéncia, o representante do Ministério Publico, o
querelante e o assistente e, a seguir, a defesa poderdo requerer diligéncias cuja necessidade se
origine de circunstancias ou fatos apurados na instrugéo.

§ 1° Ordenada diligéncia considerada imprescindivel, de oficio ou a requerimento da parte, a
audiéncia sera concluida sem as alegacdes finais.

§ 2° Apos, realizada a diligéncia determinada, as partes apresentardo, no prazo sucessivo de 5
(cinco) dias, suas alegaces finais, por memorial, e, no prazo de 10 (dez) dias, o Juiz proferira a
sentenca.

Art. 269. Ndo havendo requerimento de diligéncias, ou sendo indeferido, serdo oferecidas
alegacOes finais orais por 20 (vinte) minutos, respectivamente, pela acusacdo e pela defesa,
prorrogaveis por mais 10 (dez), proferindo o Juiz, a seguir, sentenca.

Paragrafo Unico. Considerada a complexidade do caso ou o nimero de acusados, 0 Juiz podera
conceder as partes o prazo de 5 (cinco) dias sucessivamente para a apresentacdo de memoriais.
Nesse caso, terd o prazo de 10 (dez) dias para proferir a sentenga.

Art. 270. Os pedidos de assisténcia de acusacdo, devidamente acompanhados de procuragéo,
deverdo ser juntados aos autos e levados com vistas ao representante do Ministério Pablico,
independente de despacho.

8§ 1° O assistente de acusacdo devera ser regularmente intimado de todos os atos do processo.

§ 2° O advogado assistente da acusagdo, regularmente intimado, que deixar de comparecer a
qualquer dos atos da instrucdo, salvo motivo de forga maior devidamente comprovado, ndo mais
sera intimado para os demais atos do processo.

Art. 271. Em qualquer situacdo em que por imposicdo legal deve-se dar vista ou intimar da
manifestacdo do promotor de justica, de seu assistente e do defensor, sera dado conhecimento do
ato independentemente de despacho.

Art. 272. As certiddes, as folhas de antecedentes e as precatérias devolvidas serdo juntadas aos
autos, sob direta e pessoal responsabilidade do servidor, independentemente de despacho judicial.

Paragrafo Unico. Serdo submetidas a despacho as peticdes de interposicdo de recurso, as de
solicitacdo de exclusdo de qualquer documento, bem como nos casos em que haja necessidade de
apreciacdo ou de providéncia judicial.

Art. 273. Em audiéncia, sera dada oportunidade a parte para desde logo se pronunciar a respeito
de sua testemunha ndo encontrada ou faltosa.

Paragrafo unico. Havendo insisténcia na inquiricdo ou requerimento de substituicdo, a data sera de
logo marcada e os presentes resultardo intimados, deliberando-se, também, sobre a conducéo da
testemunha faltosa.
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Art. 274. O Secretario Judicial, logo apds a prolacdo de sentenca ou da deciséo que decrete a prisao
preventiva, no estrito cumprimento do Codigo de Processo Penal, deve providenciar:

| - a publicacdo da sentenca, dando conhecimento as partes e demais interessados somente apos tal
providéncia;

Il - a expedicdo dos mandados de prisdo ou alvaras de soltura, conforme a hip6tese, no mesmo dia,
com a respectiva movimentagéo no sistema eletrénico de processo judicial;

I11 - o lancamento nos autos de certiddo de fixacdo de editais e de publicacdo no Diario de Justica
Eletronico;

IV - certiddo do transito em julgado da sentenca, separadamente, para a acusacéo, a defesa e o réu
e, por meio de oficio, expedicdo das devidas comunicagdes ao Instituto de Identificacao;

V - nos casos de suspensdo condicional da execucdo da pena e da conversao da pena privativa de
liberdade em restritiva de direito, a juntada aos autos do traslado da audiéncia admonitéria; e

VI - logo ap06s o transito em julgado da sentenca condenatdria, a expedicdo de competente guia de
recolhimento, encaminhando-a de imediato a Distribuicdo de 1° Grau da Comarca de Teresina e a
autoridade administrativa que custodia o executado, além do lancamento do nome do réu no rol
dos culpados, bem como a comunicacdo ao Tribunal Regional Eleitoral.

Art. 275. No ato de intimacdo de sentenca condenatéria do réu, sera a ele perguntado, pelo(a)
Oficial(a) de Justica Avaliador(a), se deseja recorrer, certificando-se a declaracdo do réu e
lavrando-se o devido termo se a resposta for positiva.

Art. 276. Se o patrono do acusado falecer no curso da relacdo processual penal ou renunciar
ao mandato conferido, o denunciado sera notificado para constituicdo de novo advogado.

Art. 277. O defensor nomeado para o ato (defensor ad hoc) ndo podera desistir de depoimento de
testemunha regularmente arrolada. Somente advogado constituido ou devidamente nomeado
podera desistir da prova requerida, se detentor de poderes expressos.

Art. 278. Tendo o defensor constituido chegado com atraso ao ato para o qual foi notificado e ja o
encontrando em andamento com defensor dativo nomeado pelo Juiz, ndo podera este impedi-lo de
assumir a defesa do réu.

Art. 279. Em processo que esteja em curso com réu revel, citado por edital, mas que constituiu
defensor, havendo renincia deste ao mandato, o acusado deve ser intimado editaliciamente desta
renuncia e notificado para constituir novo defensor no prazo de 15 (quinze) dias, contados do
término do lapso temporal editalicio.
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Art. 280. O Juiz pode nomear um mesmo defensor para diversos réus, entretanto, somente havera
nulidade se as defesas forem conflitantes e antagonicas.

Art. 281. A nomeacéo de defensor dativo ao acusado ndo deve recair em advogado que patrocina
a vitima, ainda que em outra causa de natureza civel.

Secéo V
Dos Mandados, dos Alvaras, dos Editais e das Intimacdes

Art. 282. Os mandados de intimacdo poderdo ser assinados pelo Secretario Judicial, ou seu
substituto, neles fazendo constar que o faz por autorizagdo do Juiz e indicando o nimero da portaria
que 0 nomeou.

Paragrafo unico. Serdo sempre assinados pelo Juiz, ndo podendo ser concedida autorizagdo para
que seja assinado por servidor:

| - os mandados de priséo;

Il - os alvaras de soltura;

Il - os salvos-condutos;

IV - as guias de execucdo penal definitivas ou provisdrias, de internacdo ou de tratamento;
V - os oficios e alvaras para levantamento de depositos;

VI - os oficios de transferéncia de presos e de pacientes em cumprimento de medidas de
seguranca; e

VI - os oficios dirigidos a magistrados e demais autoridades constituidas.

Art. 283. Nos mandados de citacdo, além de observar os requisitos dispostos no artigo 352 do
Codigo de Processo Penal, devera o(a) Oficial(a) de Justica e Avaliador(a) certificar a
impossibilidade de condi¢cdes de nomear advogado por parte do réu, bem assim colher informacéo
de quem da sua familia possa fornecer eventuais documentos que se fizerem necessarios ao feito.

§ 1° Nos termos dos arts. 357 e 396, caput, do Cddigo de Processo Penal, das citagdes pessoais
devem ser lavradas certidGes, pelos Oficiais de Justica responsaveis, nas quais restem consignadas
as seguintes informacoes:

| - ciéncia do acusado quanto ao contetldo do mandado citatorio;

Il - se 0 acusado tem defensor constituido; em caso positivo, deve ser informado nome, telefone e
endereco. Em caso negativo, se detém condi¢Oes de constituir defensor, ou se deseja ser assistido
pela Defensoria Publica, constando endereco e telefone dessa instituigéo.

8 2° Na hipotese de acusado em liberdade, deve constar no mandado de citagdo a recomendacao de
que, a partir do recebimento da denuncia, deverd informar ao juizo sobre quaisquer mudancas de
endereco, para fins de adequadas intimagédo e comunicacdo oficiais.
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8 3° Em se tratando de acusado preso, acaso manifeste o desejo de ser assistido por defensor
publico, certificard o(a) Oficial(a) de Justica e Avaliador(a), viabilizando, assim, a localiza¢do do
preso a Defensoria Publica.

Art. 284. Efetivamente esgotados os meios disponiveis para a localizagcdo do acusado, o que
devera ser certificado com clareza pelo(a) Oficial(a) de Justica e Avaliador(a), proceder-se-a a
citacdo por edital, que sera afixado na porta do férum ou em outro lugar de costume, além de
publicado no Diério da Justica Eletronico.

Paragrafo unico. A afixacdo do edital sera certificada nos autos, bem como juntada copia da pagina
do Diario da Justica Eletrénico no qual foi veiculada a publicacao.

Art. 285. As intimacbes do Ministério Puablico, defensor publico ou dativo, do defensor
constituido, do advogado do querelante e do assistente far-se-d0 via sistema processual
eletrénico, na forma da legislacdo aplicavel a matéria.

Art. 286. A entrega de alvaras de soltura, de guias de execucdo penal, de decisdo de livramento
condicional e de retificacdo de penas, quando ndo for possivel pelo sistema eletrénico ou outro
meio digital, sera feita obrigatoriamente pelos Oficiais de Justica e Avaliadores da respectiva
Central de Mandados.

Art. 287. Os mandados de prisdo e os alvaras de soltura serdo expedidos no Banco Nacional de
Monitoramento de Prisdes-BNMP, conforme atualizagcdes fornecidas pelo Conselho Nacional de
Justica.

Art. 288. E vedado aos servidores, constituindo falta grave a sua transgresséo, intimar as partes ou
dar conhecimento a terceiros da expedicdo de mandado de prisdo antes de decorridas 24 (vinte e
quatro) horas da entrega do mandado ao(a) Oficial(a) de Justica e Avaliador(a) ou a
policia, observando, no caso de langamento nos sistemas eletrbnicos de processos judiciais, a
existéncia, ou ndo, de segredo de justica, conforme decretado pelo magistrado.

Art. 289. A intimacdo de réu preso, que deva tomar conhecimento de qualquer ato do processo,
inclusive de sentenca, seré feita pessoalmente pelos(a) Oficiais(alas) de Justica e Avaliadores(as)
nos estabelecimentos onde ele se encontre recolhido.

8 1° O réu que estiver recolhido em estabelecimento situado fora da Comarca sera intimado por
meio de Carta Precatdria, salvo se Comarcas contiguas.

8 2° Os alvaras de soltura serdo comunicados as autoridades que tenham a custddia do preso
por meio de malote digital, as quais deverdo informar ao juizo, em 24 (vinte e quatro) horas, sobre
0 devido cumprimento.

Secéo VI
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Das Cartas Precatorias

Art. 290. As Cartas Precatdrias firmadas pelo Juiz serdo expedidas observando, no que couber, as
disposicdes gerais deste Codigo, as demais formalidades legais, devendo ser instruidas com os
documentos necessarios para boa realizag&o do ato.

8§ 1° As Cartas Precatorias terdo os seguintes prazos para seu cumprimento:

| - nos casos de réu preso: 10 (dez) dias para as Comarcas no Estado e 20 (vinte) dias para as
Comarcas de outros Estados;

Il - nos casos de réu solto: 20 (vinte) dias para as Comarcas do Estado e 40 (quarenta) dias para as
Comarcas de outros Estados.

§ 2° Decorrido o prazo sem a devida devolucdo, o servidor fard a concluséo dos autos ao Juiz, para
as providéncias cabiveis.

Art. 291. O Juiz criminal poderé expedir precatéria para interrogatério do réu, em Comarcas
distantes, ndo implicando tal medida ofensa ao principio da identidade fisica.

Art. 292. As Cartas Precatorias recebidas de outras unidades da Federacdo, na forma do
Provimento Conjunto N° 91/2023, poderdo ser cumpridas por meio de videoconferéncia, sendo o
ato presidido pelo juizo deprecante, ap6s a comunicacdo das datas disponiveis para respectivo
agendamento.

§ 1° No caso de mais de um réu e sendo as defesas conflitantes, constara a adverténcia da
necessidade de nomeacao de defensores distintos;

§ 2° Para inquiricdo de testemunhas, sera informado se foram arroladas pela acusagdo ou pela
defesa e, neste caso, havendo mais de um réu, por qual deles.

8§ 3° As partes serdo intimadas da expedicdo de Carta Precatéria para inquiricdo de testemunhas.

Art. 293. Os Secretarios Judiciais, apds a distribuicdo e o recebimento de Cartas Precatdrias
criminais, certificardo nelas, ou em anexo, 0s antecedentes criminais do réu, independente de
solicitacdo do Juiz deprecante, bem como em caso de existéncia de mais de uma Vara competente,
comunicardo de imediato ao juizo deprecante o juizo para o qual foram distribuidas.

8§ 1° Os pedidos de informagdo sobre o cumprimento de Carta Precatdria devem ser dirigidos
diretamente aos respectivos juizos deprecados.

§ 2° O Juiz deprecado podera comunicar, caso entenda conveniente, a data da realizacdo do ato
deprecado ao Juiz deprecante.

Secéo VII
Da Destinagéo, Recebimento e Guarda dos Bens Apreendidos
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Subsecéo |
Dos Bens Vinculados a Procedimentos Investigatdrios e/ou Processos

Art. 294. A destinacdo de bens apreendidos no curso de investigagdes policiais e de processos
criminais, nos quais intervenham ou devam intervir os juizos de primeiro grau do Poder Judiciario
do Estado do Piaui, obedecera ao disposto neste Provimento.

Paragrafo Unico. Para os fins da Secdo VII do Capitulo V, consideram-se:
| - arma: artefato que tem por objetivo causar dano, permanente ou ndo, a seres Vivos e c0isas;
Il - municdo: projéteis, pélvora e demais artefatos explosivos com que se carregam armas de fogo;

Il - midia: todo arquivo com informacdo registrada, codificada em digitos binarios, acessivel e
interpretavel por meio de sistema computacional, em suporte e dispositivo de armazenamento
variado, abrangendo géneros textual, audiovisual, sonoro, iconografico, programa de computador
e outros;

IV - dado: qualquer informagéo relacionada a processo;

V - bens vinculados: bens apreendidos em procedimentos criminais e processos judiciais
custodiados pelo Judiciario, devidamente identificados;

VI - bens ndo vinculados: bens apreendidos decorrentes de procedimentos judiciais que perderam
o vinculo com seus respectivos feitos, que se encontrem armazenados nos foruns, incluindo aqueles
gue se encontrem em prédios publicos da Secretaria de Seguranca, delegacias e outros;

VII - bens imprestaveis: bens que ndo possuam condic6es de uso;
VIII - bens inserviveis: bens que ndo tenham mais a utilidade a que inicialmente se destinavam; e
IX - material: qualquer objeto apreendido, dentre eles, armas, municgdes, bens, entre outros.

Art. 295. Os bens e documentos pessoais apreendidos em procedimentos ou processos criminais,
ressalvados 0s casos previstos em legislacdo especifica, sdo de responsabilidade do(a) Juiz(a)
Criminal e/ou Diretor(a) do Férum, que adotardo as medidas legais e necessarias para destinacéo,
conservacao ou guarda dos bens.

Subsecao Il
Do Recebimento, da Guarda e do Deposito

Art. 296. Somente serdo depositados no ambito do Poder Judicirio do Estado do Piaui os bens
apreendidos que estejam vinculados a processo judicial em tramitacdo, devidamente registrados no
Sistema Nacional de Gestao de Bens (SNGB), de modo que seja possivel relaciona-lo a um nimero
de processo.
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Art. 297. Os bens apreendidos serdo cadastrados pela unidade responsavel pelo recebimento no
Sistema Nacional de Gestdo de Bens (SNGB) e enviados ao Deposito Judicial Provisério, onde
existente, ou locais destinados para essa finalidade nas unidades judiciarias, sob a responsabilidade
do(a) Juiz(a), devendo ser mantidos devidamente identificados até a destinacéo.

Art. 298. Caso o(a) magistrado(a) entenda pela guarda judicial, nos termos do art. 301, V, deste
Provimento, a manutencao em Depdsito devera perdurar apenas pelo periodo de tempo estritamente
necessario a persecugdo criminal.

Paragrafo unico. Nos casos do caput deste artigo, e nos quais seja indicada e suficiente a realizacéo
de pericia para a instrugdo processual, tdo logo ela seja realizada, devera o(a) magistrado(a) dar a
devida destinacdo do bem, nos termos do art. 301deste Provimento.

Art. 299. Os veiculos automotores apreendidos em procedimentos criminais serdo encaminhados
ao leiloeiro oficial cadastrado no Cadastro Eletrénico de Peritos e Orgéos Técnicos ou Cientificos
no ambito do primeiro grau do Tribunal de Justica do Estado do Piaui (CPTEC) pela autoridade
responsavel pela investigacdo criminal, apds o envio dos autos ao Poder Judiciario, quando n&o for
possivel a restituicdo do bem para o seu legitimo proprietario pelo 6rgédo investigador.

§1° O encaminhamento de veiculos disposto no caput deste artigo dar-se-& através de documento
oficial, a ser anexado no Sistema Nacional de Gestdo de Bens (SNGB), devendo fazer referéncia
ao numero do processo judicial, sendo tal fato informado ao juizo competente.

82° Os veiculos apreendidos somente poderdo ser alienados apds decisdo do juizo competente,
devendo o leiloeiro solicitar tal autorizagdo diretamente ao referido juizo.

Art. 300. O(A) Juiz(a) Diretor(a) do Férum ou pessoa por ele(a) designada, trimestralmente,
mantera os(a) Juizes(as) das unidades informados sobre o estado da coisa ou do bem apreendido,
relatando as situacfes que importem risco de sofrer perecimento, depreciacéo, perda de valor ou
de aptidao funcional para que o(a) magistrado(a) competente adote as providéncias cabiveis.

Subsecéo 111
Da Destinacéo

Art. 301. O(A) Juiz(a) de Direito, ao receber a informacdo pelas vias ordinérias de que foram
apreendidos bens relacionados a fatos criminosos decidira, no prazo de 30 (trinta) dias, a respeito
de sua destinacdo, devendo determinar, conforme o caso:

| - a restituicéo;
Il - a doagéo;
I11 - a destruigéo;

IV - a alienagdo antecipada;
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V - a manutencdo, sob guarda, nos casos em que seja imprescindivel para a persecucao penal; e

VI - a utilizacdo dos bens pelos 6rgdos de Seguranca Publica, constatado o interesse publico, nos
termos do art. 133-A, do CPP.

Pardgrafo unico. Os(As) Juizes(as) das Centrais de Inquéritos, onde houver, ao tomarem
conhecimento dos bens apreendidos e, verificando sua prescindibilidade, determinardo a imediata
destinacdo, manifestando-se necessariamente sobre a restituicdo, quando cabivel, nos termos do
art. 120, do CPP, e tratando-se de bens pereciveis, obedecera ao disposto no art. 311 deste
Provimento.

Subsecéo IV
Da Restituicéo

Art. 302. Verificando o(a) magistrado(a) a desnecessidade da guarda de determinado bem para
instrucdo processual, devera proceder a sua restituicéo.

Art. 303. A restituicdo, quando cabivel, poderé ser ordenada pela autoridade policial ou judicial,
mediante termo nos autos, desde que ndo exista davida quanto ao direito do(a) reclamante, nos
termos do art. 120 e paragrafos do Cédigo de Processo Penal.

Art. 304. Quando conhecido(a) o(a) proprietario(a) do bem sujeito a restituicdo, que ndo constitua
instrumento, produto ou proveito do crime, devera ser intimado(a) para retira-lo, advertindo-se que
em caso de inércia, pelo periodo de 60 (sessenta) dias, o bem sera objeto de alienagédo cautelar.

Pardgrafo Unico. Caso o(a) proprietario(a) seja desconhecido(a) ou ndo seja possivel a
comprovacdo da propriedade, sera realizada a alienacdo cautelar e o valor depositado em conta
judicial vinculada ao respectivo processo.

Art. 305. Os documentos pessoais apreendidos, quando ndo procurados pelos(as) seus(suas)
respectivos(as) titulares, intimados(as), no prazo de 60 (sessenta) dias, deverdo ser juntados aos
autos do Inquérito, do procedimento ou do processo criminal.

Art. 306. A devolucdo de objetos/bens ocorrerd no local onde estdo custodiados, mediante
assinatura do termo de restituicdo.

Art. 307. Sobre os casos de restitui¢do sera sempre ouvido o Ministério Publico.
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Art. 308. Aplicam-se, no que couber a esta se¢do, os arts. 118 ao 124-A do Cddigo de Processo
Penal.

Subsecdo V
Da Doagao

Art. 309. Ressalvadas as hipdteses previstas na legislacao especifica, os bens mdveis apreendidos
que tenham valor diminuto, assim considerados aqueles cujo valor seja igual ou inferior a 02 (dois)
salarios minimos, e desde que dispensaveis a instrucdo e julgamento de processos ou
procedimentos judiciais ainda pendentes, poderdo ser doados para érgdos publicos ou entidades
privadas, de caréater assistencial e sem fins lucrativos, previamente cadastradas e preferencialmente
reconhecidas como de utilidade publica, observadas as seguintes condi¢des:

| - ndo havendo interesse na restituicdo do bem, ou sendo esta negada, 0 juizo autorizard a sua
doacdo, mediante termo proprio nos autos; e

Il - nas hipdteses de processos atualmente em andamento ou naqueles ja findos, desde que
decorrido mais de 01 (um) ano da apreensdo do bem, sem manifestacdo de possiveis interessados,
fica autorizada a doacéo.

Paragrafo unico. Cabera a entidade contemplada com a doacéo, em caso de aceitacao, arcar com
eventuais débitos e/ou taxas relacionadas ao bem doado, bem como oferecer todos os meios
necessarios a retirada e transporte dos mesmos, excetuando-se 0S casos excepcionais, que serao
decididos pela CGJ/PI.

Art. 310. Se mais de uma entidade se apresentar em condicGes de receber a doacdo, sera
beneficiada aquela que, a critério do(a) magistrado(a), e, ouvindo-se 0 membro do Ministério
Pablico, maior necessidade demonstrar, de forma que todas as entidades cadastradas sejam
beneficiadas.

Paragrafo Unico. Caso as entidades apresentem semelhantes necessidades, cada qual recebera a
doacdo de tantos bens quanto represente a justica na distribuicdo, segundo decisdo final do(a)
Juiz(a).

Art. 311. Tratando-se de bens rapidamente pereciveis, que ndo possam ser armazenados em
condicOes adequadas, o(a) Juiz(a) devera decidir em até 5 (cinco) dias acerca de sua pronta doacéo
as entidades cadastradas.

Art. 312. Sobre os casos de doacgdo serd sempre ouvido o Ministério Publico.
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Subsecéo VI
Da Destruicao

Art. 313. Cabera ao(a) magistrado(a), ouvido o Ministério Publico, determinar a destruicdo dos
materiais, midia e dados apreendidos nos seguintes casos:

| - quando estiverem deteriorados ou com data de validade vencida, quando invidvel outra forma
de destinacdo;

Il - que possuam valor irrisorio ou na condicdo de inserviveis;

I11 - bens notoriamente imprestaveis e pereciveis, ndo passiveis de doacao;
IV - quando ndo seja indicado voltar a circulacgéo; e

V - nos casos que 0(a) Juiz(a) entender necessario.

Art. 314. O(A) Diretor(a) do Férum, mediante decisdo fundamentada, em processo para tanto
formalizado, procederd ao descarte dos bens, adotando as cautelas necessarias e observando a
legislacdo ambiental pertinente, caso ndo sejam tomadas as devidas providéncias pelo juizo da
causa, no prazo do art. 301 deste Provimento e nos termos deste Codigo de Normas.

Art. 315. Os objetos e os instrumentos de crime cuja fabricacdo seja considerado ilicita pela
legislacdo propria e desde ja identificados nos autos, em laudo préprio, deverdo ser destruidos
independentemente do transito em julgado da respectiva acédo penal.

Paragrafo Unico. Devera ser feito o prévio armazenamento de amostras dos bens, para fins de
contraprova do material a ser destruido, lavrando-se termo circunstanciado para juntada ao
inquérito policial, ao procedimento ou ao processo correspondente, cabendo ao(a) representante do
Ministério Pablico fiscalizar a realizacdo do referido ato.

Subsecéo VII
Da Alienacédo Antecipada

Art. 316. Cabe aos(as) Juizes(as) com competéncia criminal, nos autos nos quais existam bens
apreendidos:

| - ordenar, em cada caso, e justificadamente, a alienacdo antecipada da coisa ou bem apreendido
para lhe preservar o respectivo valor, evitando que venha a sofrer depreciacdo ou que, de qualquer
modo, possa perder a equivaléncia com o valor real na data da apreensdo; e

Il - adotar as medidas no sentido de impedir que 0s autos dos processos ou procedimentos criminais
sejam arquivados antes da efetiva destinacdo do produto da alienacdo, atendendo a previsao do art.
6°, 81°, da Resolucdo N° 483/2022, do Conselho Nacional de Justica, que proibe a baixa definitiva
dos processos sem a prévia destinacdo de bens nele apreendidos.
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Art. 317. Os(As) Juizes(as) com competéncia criminal, sempre que for o caso de alienacao
antecipada, designardo leiloeiro(a) oficial cadastrado(a) no Cadastro Eletronico de Peritos e Orgéos
Técnicos ou Cientificos (CPTEC), no @mbito do primeiro grau do Tribunal de Justica do Estado
do Piaui, para que promova oportunamente o leildo judicial.

Art. 318. Diante da apreensdo de objeto de grande porte e/ou de dificil acomodacao nas unidades
judiciarias e policiais, poderd o(a) magistrado(a), de oficio ou a requerimento da autoridade
policial, nomear o(a) leiloeiro(a) oficial como depositario judicial, pelo tempo estritamente
necessario a correta destinacdo do mesmo, observando-se os termos do art. 301 deste Provimento.

Art. 319. No caso da alienacdo de veiculos, embarcagdes ou aeronaves, o(a) Juiz(a) ordenara a
autoridade de transito, ou ao equivalente érgdo de registro e controle, a expedicdo de certificado
de registro e licenciamento em favor do(a) arrematante, ficando este livre do pagamento de multas,
encargos e tributos anteriores, sem prejuizo de execucdo fiscal em relacdo ao(a) antigo(a)
proprietario(a), nos termos do art. 144-A, do CPP.

Art. 320. O(A) magistrado(a), ap6s a venda dos bens apreendidos, determinara o deposito das
importancias em dinheiro apuradas em conta judicial vinculada ao respectivo processo até a sua
restituicdo, perda ou destinacdo por ordem judicial.

Art. 321. Os processos em que haja bens apreendidos somente serdo baixados e/ou arquivados
apos determinacdo da destinacdo destes.

Paragrafo Gnico. Caso nédo tenha sido determinada na sentenca a destinacdo do bem apreendido e
dos valores depositados decorrentes da venda em alienacdo antecipada, o(a) Diretor(a) de
Secretaria fard conclusos os autos ao(a) Juiz(a), para decisdo de destinacdo, antes do arquivamento
dos autos.

Art. 322. Surgindo controvérsia sobre a propriedade ou posse de quaisquer bens apreendidos
durante o procedimento de venda, a questdo sera solucionada pelo juizo civel competente.

Art. 323. Excetuam-se da incidéncia deste Codigo de Normas as armas de fogo sem registro ou
autorizagdo que, apos a realizacdo da pericia e da juntada do laudo aos autos, quando ndo mais
interessarem a persecucdo penal, devem ser remetidas mediante termo nos autos ao Comando do
Exército, conforme suas unidades especificas de administracdo de material bélico.

Paragrafo Unico. As armas de uso permitido ou restrito, devidamente registradas e autorizadas,
serdo restituidas aos(as) legitimos(as) proprietarios(as), mediante apresentacdo dos documentos de
registro e de autorizacédo de porte, quando for o caso.
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Subsecéo VIII
Dos Bens N&o Vinculados a Procedimentos Investigatérios e/ou Processos

Art. 324. Fica o(a) Diretor(a) do Forum responsavel por efetivar o levantamento dos bens
apreendidos decorrentes de procedimentos judiciais civeis e criminais e/ou policiais que perderam
o0 vinculo com seus respectivos feitos, que estejam acautelados ou custodiados nos patios dos foruns
ou depdsitos judiciais no &mbito do Poder Judiciério do Estado do Piaui, bem como os que estejam
acautelados ou custodiados nos patios de prédios publicos da Secretaria de Seguranca Publica do
Estado do Piaui, através da autoridade policial, com a finalidade de, ouvido(a) o(a) representante
do Ministério Pablico, dar-lhes destinagéo final, nos termos deste Codigo de Normas.

§ 1° Para os fins deste Cddigo de Normas, consideram-se bens acautelados ou custodiados que
perderam vinculacao:

| - bens apreendidos e mantidos nos patios dos féruns ou depositos judiciais no ambito do Poder
Judiciario do Estado do Piaui, mas que nao tenha sido identificada a vinculagcdo com procedimentos
judiciais ou administrativos e inquéritos policiais, além de ndo possuirem identificacdo de nimero
de chassis, placa, documentacéo, e proprietarios; e

Il - bens apreendidos e mantidos nos pétios e prédios publicos da Secretaria de Seguranca Publica
do Estado do Piaui, vinculados a procedimentos judiciais civeis e criminais e/ou inquéritos policiais
e que de algum modo perderam posteriormente a identificacdo, além de ndo possuirem nimero de
chassis, placa, documentacéo, e proprietarios(as).

§ 2° Na hipdtese dos bens apreendidos e mantidos nos péatios e prédios publicos da Secretaria de
Seguranca Publica do Estado do Piaui, para fins de sua destinacdo pelos(as) Diretores(as) dos
Foruns respectivos, faz-se necessaria a minima comprovacdo de vinculagdo a procedimentos
judiciais, seja por meio de um oficio de encaminhamento ao juizo competente, dados e informacdes
processuais, ou quaisquer outros meios eficazes de comunicacdo, motivando, assim, a perda desta
vinculacéo.

§ 3° Em caso de impossibilidade de se demonstrar a minima comprovacao de vinculagdo a
procedimentos judiciais, em se tratando de bens apreendidos e mantidos nos péatios e prédios
publicos da Secretaria de Seguranga Publica do Estado do Piaui, para fins de sua destinacdo
pelos(as) Diretores(as) dos Foruns respectivos onde se encontram situados os bens, faz-se
necessaria a manifestacdo expressa da autoridade policial competente.

Art. 325. Os(As) Diretores(as) dos Foruns realizardo o levantamento detalhado de todos os bens
apreendidos e que se encontram em suas dependéncias, armazenados ha mais de 90 (noventa) dias,
que até o momento ndo foram reclamados pelas supostas vitimas e ndo contenham elementos que
os vinculem diretamente a qualquer procedimento judicial, bem como solicitara as Delegacias de
Policia a relagdo de todos os bens apreendidos ou custodiados que se encontram em suas
dependéncias nas condigdes mencionadas no artigo 324, 81°, Il, e 88°2 e 3° deste Cddigo de
Normas.

8§ 1° Realizado o levantamento dos bens, os(as) Diretores(as) dos Féruns deverdo confeccionar e
disponibilizar a lista de bens para consulta em campo proprio no endereco eletrénico do Tribunal
de Justica do Estado do Piaui.
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8§ 2° O edital de notificacdo com a relagéo dos bens e suas caracteristicas identificadoras, instando
seus eventuais proprietarios a se apresentarem para reclaméa-los sera publicado no Diério da Justica
eletronico, conforme determina o art. 726, do CPC.

§ 3° Em se apresentando quem se diga legitimo(a) proprietéario(a) do bem apreendido, adotar-se-a
0 procedimento previsto no art. 120 e paragrafos, do CPP.

8 4° Se, no prazo concedido, ndo houver quem se apresente para reclamar a titularidade do bem ou
ndo consiga comprova-la, ouvido(a) o(a) representante do Ministério Pablico designado(a) para
tanto, sera declarado seu abandono e consequente perdimento, dando-se a destinagdo final, em
conformidade com cada caso:

| - para destrui¢do, em se cuidando de bens/objetos que ndo tenham utilidade ou nenhum valor
econémico ou, ainda que tenha valor econdmico, seja perigoso para uso, cause indiscutivel prejuizo
a vitima ou em outras hipdteses em que o bem ndo possa ou ndo seja indicado que retorne a
circulacdo; observando-se, no que for cabivel, a legislacdo ambiental pertinente, realizando a
avaliacdo pelo(a) Oficial(a) de Justica e Avaliador(a), caso necessario;

Il - para venda em leildo judicial eletrénico, através de leiloeiro(a) oficial cadastrado(a) pelo
Tribunal de Justica, dos bens que tenham valor comercial acima de 2 (dois) salarios-minimos,
observando-se as disposi¢des constantes neste Codigo;

Il - os bens que ndo possuam condi¢Oes de uso poderdo ser vendidos como sucata, desde que
certificada a imprestabilidade por Oficial(a) de Justica e Avaliador(a), ou, ainda, pelo(a)
leiloeiro(a) oficial, ouvindo-se em todos 0s casos 0(a) representante do Ministério Publico; e

IV - para doacdo as entidades publicas ou privadas sem fins lucrativos, com finalidade social e/ou
filantropica cadastradas pela Corregedoria, nas hipoteses em que o custo do bem for inferior a 2
(dois) salarios-minimos ou ainda que o custo da alienacao superar o valor do bem, de acordo com
avaliacdo realizada por Oficiais de Justica e Avaliadores(as), e, caso necessario, ouvindo-se o
leiloeiro oficial.

§ 5° Se mais de uma entidade se apresentar em condicfes de receber a doacdo, sera beneficiada
aquela que, a critério do(a) Juiz(a) Diretor(a) do Férum, e, ouvindo-se 0 membro do Ministério
Publico, maior necessidade demonstrar.

8 6° Ao proceder as doacGes de bens, o(a) Juiz(a) Diretor(a) do Forum deverd promover fluxo
alternativo, de modo destina-las a todas as entidades cadastradas.

§ 7° Caso as entidades apresentem semelhantes necessidades, cada qual recebera a doagéo de tantos
bens quanto represente a justica na distribuicdo, segundo o parecer do(a) representante do
Ministério Pablico e a decisdo final do(a) Diretor(a) do Férum.

§ 8° Realizado o leildo e havendo saldo de bens, fica desde j& autorizada a inclusdo destes em leildo
posterior.

Art. 326. No caso da alienacdo de veiculos, embarcacdes ou aeronaves, o(a) Juiz(a) Diretor(a) do
Forum ordenara a autoridade de transito, ou ao equivalente 6rgdo de registro e controle, a expedicao
de certificado de registro e licenciamento em favor do arrematante, ficando este livre do pagamento
de multas, encargos e tributos anteriores, sem prejuizo de execucdo fiscal em relagdo ao antigo
proprietario, nos termos do art. 144-A, do CPP.
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Art. 327. Da decisdo do(a) Diretor(a) do Forum acerca da destinacdo de bens, poderdo o0s(as)
interessados(as) e, inclusive, o Ministério Publico, ofertar reclamacdo, com efeito suspensivo, no
prazo comum de 5 (cinco) dias, ao(a) Corregedor(a)-Geral da Justica.

Subsecéo IX
Das armas

Art. 328. As armas de fogo e municdes apreendidas nos autos submetidos ao Poder Judiciario
deverdo ser encaminhadas ao Comando do Exeército, para destruicdo ou doacdo, nos termos
previstos no art. 25, da Lei n°® 10.826, de 22 de dezembro de 2003, ap6s a elaboracdo do respectivo
laudo pericial, intimacdo das partes sobre o seu resultado e eventual notificacdo do(a)
proprietario(a) de boa-fé, para manifestacdo quanto ao interesse na restituicao.

§ 1° O juizo competente, mediante decisdo fundamentada, podera determinar a guarda da arma de
fogo apreendida ou munic¢éo, caso a medida seja imprescindivel para o esclarecimento dos fatos
apurados no processo judicial.

§ 2° Caso a arma apreendida ou municdo seja de propriedade da Policia Civil ou Militar, ou das
Forcas Armadas, ela serd restituida a corporacao ap6s a elaboracéo do respectivo laudo pericial e
intimacdo das partes, ressalvada a hipotese do paragrafo anterior.

§ 3° Havendo interposicdo de pedido de restituicdo, devera o(a) magistrado(a) comunicar a
Superintendéncia de Seguranca-SUSEG, de imediato, acerca do ocorrido, devendo esta aguardar o
deslinde do pedido, podendo a SUSEG, inclusive, solicitar, periodicamente, informacgéo ao juizo
onde tramita 0 mencionado pedido acerca do resultado da restituicdo formulada.

Art. 329. E vedado o arquivamento e baixa definitiva de autos em que constem armas apreendidas
ou municdes sem destinacdo final.

Art. 330. E vedado, durante o processo ou inquérito, qualquer tipo de carga, cessdo ou depdsito,
em maos alheias, de armas de fogo e municdes apreendidas.

Art. 331. Nenhuma arma de fogo ou municao podera ser recebida pelo Poder Judiciario, se ndo
estiver vinculada a boletim de ocorréncia, inquérito ou processo.

Art. 332. As armas de fogo e municdes j& depositadas em juizo, como objeto de processo criminal
em andamento, fase de execucdo penal ou arquivados, deverdo, no prazo de cento e oitenta dias,
ser encaminhadas ao Comando do Exército para os devidos fins, salvo se sua manutengéo for
justificada por despacho fundamentado.
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8§ 1° As armas de fogo cujo depdsito ndo tiver a devida justificagdo serdo encaminhadas a destruigédo
ou doag&o, nos termos previstos no art. 25, da Lei n°® 10.826, de 2003.

8§ 2° A destinacdo ao Comando do Exército, destrui¢do ou doacdao serd realizada pelo(a) Juiz(a) do
processo criminal ao qual as armas e muni¢des estejam vinculadas.

8 3° As armas de fogo e munic¢Bes que atualmente se encontrem desvinculadas de processos
judiciais serdo imediatamente encaminhadas ao Comando do Exército para destrui¢do ou doacao.

8 4° Fica facultada a instituigdo de mutirdes com a participa¢do do Ministério Publico, Defensoria
Publica, Ordem dos Advogados do Brasil e Organizagbes da Sociedade Civil, com vistas a
aceleracdo do procedimento de remessa das armas de fogo ao Comando do Exército.

Art. 333. A remessa das armas ao Comando Militar devera ser providenciada, pelo menos, duas
Vezes ao ano.

Paragrafo Unico. Para cumprimento do estabelecido neste artigo, sera obedecido o cronograma de
recolhimento das armas e muni¢des fixado pelo Comando do Exército.

Art. 334. Nenhuma arma ou municdo vinculada a processo judicial podera ser encaminhada ao
Exército sem a decisao judicial respectiva.

Paragrafo unico. Compete ao(a) Juiz(a) do processo criminal decidir e autorizar o encaminhamento
ao Comando do Exército.

Art. 335. O juizo competente, durante as correi¢des, devera adotar as providéncias necessarias no
tocante a destinacdo legal das armas, municdes, explosivos, artefatos bélicos e bens congéneres,
especialmente antes do arquivamento e/ou baixa definitiva dos respectivos processos ou
procedimentos criminais.

Art. 336. As armas, muni¢des, explosivos, artefatos bélicos e bens congéneres sujeitam-se a
disciplina da Lei Federal n® 10.826, de 22 de dezembro de 2003, e da Resolugdo n°® 134, de 21 de
junho de 2011, do Conselho Nacional de Justica (CNJ).

Paragrafo unico. Fica facultada a instituicdo de mutirGes com a participacdo do Ministério Publico,
Defensoria Publica, Ordem dos Advogados do Brasil e Organizacdes da Sociedade Civil, com
vistas a aceleracdo do procedimento de remessa das armas de fogo ao Comando do Exército.

Subsecdo X
Das Drogas
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Art. 337. Nos casos de apreensdo de drogas com a ocorréncia de prisdo em flagrante, apos a
audiéncia de custddia, o Juiz competente, no prazo de 10 (dez) dias, certificara a regularidade
formal do laudo de constatacao e determinara a destruicdo das drogas apreendidas, guardando-se
amostra necesséria a realizacao do laudo definitivo.

8§ 1° A contagem do prazo estabelecido no caput deste artigo inicia-se do recebimento do auto de
prisdo em flagrante pelo juizo da audiéncia de custodia.

8 2° Nos casos de apreensdo de drogas sem a ocorréncia de prisdo em flagrante, ouvido o Ministério
Publico, o(a) Juiz(a) autorizara a destruicdo das drogas apreendidas, no prazo méximo de 30 (trinta)
dias contados da data da apreensdo, guardando-se amostra necessaria a realizacdo do laudo
definitivo.

Art. 338. Compete ao Juiz do processo criminal, a qualquer tempo:

| - quanto aos insumos com objetos relacionados, autorizar, mediante comunicacgdo da unidade da
Policia Civil solicitante, doacdo dos itens referidos — se (teis — para utilizacdo na repressdo a
producdo ndo autorizada e ao tréfico ilicito de drogas pelas for¢as policiais;

Il - autorizar, de forma imediata, a destruicdo de drogas e/ou insumos pelo(a) Delegado(a) de
Policia, mediante guarda de amostra necessaria a realizacdo do laudo definitivo e contraprova pela
Policia Técnico-Cientifica (PTC);

Il - tratando-se de Termo Circunstanciado de Ocorréncia (TCO), comunicar, apds a audiéncia
preliminar, o Instituto de Criminalistica sobre a necessidade de exame definitivo em drogas e/ou
insumos e/ou objetos relacionados;

IV -autorizar a destruicdo das drogas que se encontrem atualmente armazenadas na DEPRE
aguardando o encerramento dos processos judiciais em tramite, nos termos da Lei n°® 11.343, de 23
de agosto de 2006, feita a excecdo da droga colhida para contraprova e laudo definitivo, que sera
destruida apenas com o transito em julgado do processo, ressalvadas aquelas que estejam
apreendidas em TCOs, BOCs ou investigacdes sem autoria, que poderdo ser destruidas apds o
decurso de 5 (cinco) anos da apreensao, salvo se requisicdo em sentido contrario do(a) Delegado(a)
de Policia, Promotor(a) de Justica ou Juiz(a) de Direito; e

V - autorizar a destruicdo das contraprovas que atualmente se encontrem armazenadas relativas aos
casos em que ja tenha se dado o transito em julgado da sentenca.

Art. 339. Tratando-se de bens apreendidos que tenham vinculagdo com o trafico ilicito de drogas,
devera ser observada a legislacdo pertinente, em especial as Leis 11.343, de 23 de agosto de
2006; 13.886, de 17 de outubro de 2019; e 13.840, de 5 de junho de 2019, Recomendacbes do
Ministério da Justica e a Portaria da SENAD n° 11, de 3 de julho de 2019, que aprova o Manual de
Orientacédo para Avaliacdo e Alienacdo Cautelar e Definitiva de Bens.

Subsecéo XI
Das Midias e Dados Digitais
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Art. 340. As midias e dados digitais, apds exaurida a finalidade para qual foram coletadas, deverédo
ser encaminhados para sua destinacéo legal.

Art. 341. A destruicdo de midias e dados devera ser feita pela equipe técnica do TJPI, que devera
utilizar-se de uma das técnicas de eliminacao segura, garantindo-se que as informagdes ndo possam
ser recuperadas por terceiros.

Art. 342, Dentre as técnicas de destruicdo, ficam exemplificadas:
a) formatacao;

b) sobrescrita de dados;

c) criptografia;

d) destruicdo fisica;

e) desmagnetizacéo.

§ 1° Formatacdo é um processo que permite o correto esvaziamento de um disco rigido para poder
reutiliza-lo depois.

§ 2° Sobrescrita de dados consiste em escrever dados aleatdrios ou padrdes de bits sobre as areas
de armazenamento onde os dados antigos estdo armazenados. Esse processo pode ser repetido
varias vezes, aumentando a dificuldade de recuperacéo dos dados.

8§ 3° Criptografia consiste na converséo de dados de um formato legivel em um formato codificado.
Os dados criptografados sé podem ser lidos ou processados depois de serem descriptografados,
sendo um elemento fundamental da seguranca de dados.

§ 4° A destruicdo fisica consiste em destruir fisicamente o dispositivo ou midia, tornando
impossivel a recuperacdo de dados. Os dispositivos podem ser destruidos por meio de processos
como trituragéo, incineragéo, perfuragdo ou magnetizacéo, dentre outros.

§ 5° Desmagnetizacdo consiste em aplicar um campo magnético forte o suficiente para apagar 0s
dados armazenados na midia, sendo mais adequado para midias magnéticas, como discos rigidos
e fitas magnéticas.

Art. 343. Aplicam-se ao tema as disposi¢Oes contidas na resolugdo 408, de 18 de agosto de 2021
do CNJ, Lei n° 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), e Resolugdo n° 232, de 5 de julho de
2021 (Politica de Seguranca do Tribunal de Justica do Piaui), bem como outras legislacdes
pertinentes.

Subsecéo XII
Dos Vestigios e Amostras Biologicas
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Art. 344. Estabelecer o prazo de 1 (um) ano, contado da realizacdo do exame pericial, para
armazenamento na Central de Custddia de Vestigios Criminais das unidades do Departamento de
Policia Cientifica - DEPOC das amostras bioldgicas destinadas aos exames bioldgicos e
toxicoldgicos, bem como de suas contraprovas, cujos Laudos Periciais ja tiverem sido emitidos e
disponibilizados a Justica.

Art. 345. Salvo decisdo judicial em contrario, apos o prazo estabelecido no artigo anterior, devera
ser procedido o descarte dos vestigios de natureza biolégica destinados a andlise bioldgica e
toxicoldgica pela Central de Custodia de Vestigios Criminais das unidades do Departamento de
Policia Cientifica - DEPOC.

Art. 346. Os vestigios biologicos e fontes da molécula de acido desoxirribonucleico (DNA)
destinadas a extracdo de perfil genético, bem como as suas contraprovas, serdo armazenados
na Central de Custodia de Vestigios Criminais das unidades do Departamento de Policia Cientifica
- DEPOC pelo prazo de 1 (um) ano, contado da extracdo do perfil genético, devendo ser
descartados apds esse periodo, salvo determinacéo judicial em contrario.

§ 1° O objeto suporte do vestigio de natureza bioldgica fonte de DNA serd imediatamente
descartado ap0s registros fotograficos e coleta do vestigio necessario para exame e contraprova,
caso a autoridade ou Instituicdo Pericial requisitante ndo manifeste o interesse legal de sua
manutenc¢do no oficio de requisicdo de exame pericial.

§ 2° Serdo de descarte imediato, apos coleta de contraprova, 0os materiais Umidos ou provenientes
de cadaveres em decomposicao, fluido corporal, produto de gestacéo e pecas anatdbmicas com peso
menor de quinhentos gramas (500g) e/ou comprimento menor de vinte e cinco centimetros (25
cm), que a autoridade requisitante ndo manifeste interesse na custddia e guarda desse material.

§ 3° Para analise do prazo de descarte do perfil genético extraido, devera ser instituida uma
Comissdo Cientifica de Estudo, composta também por membros do Judiciario e do Ministério
Publico.

Art. 347. Havendo necessidade de guarda das amostras bioldgicas, por interesse da investigacao
ou da instrucdo processual, por prazo superior aos dispostos neste Codigo de Normas, 0 Juiz
competente devera proferir decisdo fundamentada a respeito e informar a Central de Custddia de
Vestigios Criminais das unidades do Departamento de Policia Cientifica - DEPOC para proceder
com a sua manutencao.

§ 1° Cessada a necessidade de guarda da amostra, podera o magistrado, a qualquer tempo, informar
a Central de Custddia de Vestigios Criminais das unidades do Departamento de Policia Cientifica
- DEPOC para proceder com a sua destruicao.

Art. 348. Verificada, desde logo, a inutilidade e/ou deterioracdo das amostras bioldgicas
apresentadas, 0 magistrado deverd, apds a oitiva do Ministério Publico, determinar a sua destruicéo.

Art. 349. O prazo de guarda e custodia do material biol6gico periciado devera constar no Laudo
Pericial emitido pelo 6rgao de pericia.

Art. 350. Os descartes serdo procedidos pela Central de Custodia de Vestigios Criminais das
unidades do Departamento de Policia Cientifica - DEPOC, com os dados devidamente registrados
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em sistema proprio, observando-se também a legislagéo sanitaria e o plano de gerenciamento de
vestigios adotado pelo Orgédo Central da Pericia Oficial de Natureza Criminal.

Subsecéo XIII
Das Disposi¢des Finais

Art. 351. As disposicdes da Secao VII do Capitulo V néo se aplicam aos objetos/bens apreendidos
no curso de processos provenientes das Varas Civeis e dos Juizados Especiais Civeis.

Paragrafo Gnico. Em tais casos, observar-se-ao as regras respectivas do Codigo de Processo Civil
e demais normas de regéncia, excetuados 0s casos previstos no art. 318 deste Provimento, quando
o(a) magistrado(a) podera nomear o(a) leiloeiro(a) oficial cadastrado(a) como depositario judicial.

Art. 352. Serdo aplicadas as regras previstas na Lei Federal n° 9.605, de 12 de fevereiro de 1998,
aos bens apreendidos nos delitos ambientais.

Art. 353. A Corregedoria Geral da Justica, sempre que entender necessario, monitorard,
acompanhard e fiscalizard a destinacdo dos bens apreendidos, podendo tomar as devidas
providéncias.

Art. 354. O descumprimento as normas previstas neste Provimento acarretara a instauracdo de
procedimento administrativo para apuracdo dos fatos, no &mbito da Corregedoria Geral da Justica.

Art. 355. Os casos omissos serdo resolvidos pelo(a) Juiz(a) que preside o processo ao qual o bem,
midia e dados se encontram vinculados, ou, pelo(a) Diretor(a) do Forum da Comarca onde 0 bem
se encontra situado, e, subsidiariamente, pelo(a) Corregedor(a)-Geral de Justica.

Art. 356. O Setor de Tecnologia da Corregedoria-SETECOR ficara encarregado de proceder a
habilitacdo de todos os(as) magistrados(as) e secretarios(as) de vara com competéncia criminal no
Sistema Nacional de Gestéo de Bens-SNGB, do Conselho Nacional de Justica.

Secéo VIII
Das Execucdes Penais

103



Art. 357. Em havendo o ingresso, na Vara competente para as execugdes penais, da primeira
condenacdo tratando-se de pena privativa de liberdade, apos a distribui¢do do processo no sistema
eletronico e insercdo dos dados necessarios ao calculo de liquidacdo de penas pelo Setor de
Distribuicdo do Primeiro Grau da Comarca de Teresina, a secretaria da vara devera verificar o
cadastro realizado, saneando eventuais falhas no tocante ao cadastro das informagdes recebidas e
calculo de liquidacéo de penas, independentemente do despacho judicial.

§ 1° Efetuados os célculos, dever-se-4 intimar o Ministério Publico e a defesa, independentemente
de despacho, fazendo-se, em seguida, os autos conclusos ao Juiz.

§ 2° Homologados os calculos, devera ser juntado na movimentacao do processo o atestado de pena
e comunicada a sua emissdo a DUAP, a fim de que seja entregue ao apenado, sob recibo, devendo
este ser juntado ao processo.

8§ 3% Em caso de néo ser possivel a realizagéo do calculo, devera ser certificado tal fato e remetidos
os autos conclusos, a fim de que o Juiz determine a adogdo das medidas que julgar necessarias.

Art. 358. Em havendo ingresso, na Vara competente para as execucBes penais, da primeira
condenacdo, tratando-se de pena ndo privativa de liberdade, ap6s a distribuicdo do processo no
sistema eletrénico e insercdo dos dados necessarios pelo Setor de Distribuicdo do Primeiro Grau
da Comarca de Teresina, a secretaria da vara devera verificar o cadastro realizado, saneando
eventuais falhas e remeter, imediatamente, os autos conclusos ao Juiz.

Art. 359. No caso de 0 apenado ja possuir processo de execu¢do em andamento, sobrevindo nova
condenacdo, apds o Setor de Distribuicdo do Primeiro Grau da Comarca de Teresina ter
providenciado sua juntada aos autos, alimentando-se o sistema eletronico com as informac6es
necessarias ao calculo de liquidacdo de penas, a secretaria deverd, de imediato, remeter 0s autos
conclusos, independentemente de despacho judicial.

Paragrafo Gnico. Cabera a secretaria, ao receber um novo processo de execucdo penal ou
informacao acerca da juntada de nova guia, promover o saneamento do processo no tocante ao
cadastro e calculo realizados, bem como certificar eventual impossibilidade na realizacdo de
ambos. Neste ultimo caso, o feito deverd ser remetido ao Juiz, que determinard a adocéo das
medidas que entender cabiveis.

Art. 360. Nos casos de duplicidade de execucdes ativas, ou seja, em que tramitam mais de um
processo de execucdo em face do mesmo apenado, seja condenacdo diversa ou referente a mesma
condenacdo, deve a secretaria, independentemente de despacho, cancelar a distribuicdo mais
recente.

8 1° Tratando-se de condenacdes diversas, deverdo ser juntados ao processo mais antigo 0s
documentos referentes a execucdo mais recente e atualizado o cadastro e calculo de liquidacédo de
penas no processo mais antigo.

8§ 2° Cumprida a diligéncia prevista no paragrafo anterior, deverdo ser remetidos os autos conclusos
para 0 somatorio das penas.
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8§ 3° Em se tratando de mesma condenacdo, deve-se extrair os documentos do PEP cancelado que
ainda ndo existam no PEP em tramitagdo, juntando-se apenas documentos ndo repetidos,
remetendo-se 0s autos conclusos em seguida, para apreciacao.

Art. 361. Apos o recebimento e saneamento do processo pela secretaria da vara competente paras
as execucOes penais e apontando o calculo de liquidacao de penas provavel alcance de requisito
objetivo a beneficio pretérito, ou nos proximos 60 (sessenta) dias, deverao ser abertos os incidentes
pendentes no SEEU, certificado tal fato juntamente com o célculo de penas e dada vista, de
imediato, ao Ministério Publico.

Subsecao |
Do Recebimento de Laudos e Atestados

Art. 362. A Secretaria, ao receber avaliacdes psicossociais, atestados de conduta carceraria, laudos
e pareceres fundamentados para analise de beneficios, devera juntar tais documentos aos autos e,
apos, fazer vista ao Ministério Publico.

Paragrafo anico. Apds o retorno do Ministério Publico, devera ser feita imediata conclusdo dos
autos ao Juiz.

Subsecao Il
Da Constituicdo e Revogacdo de Mandato

Art. 363. Juntada a procuracdo ou substabelecimento, pelo advogado(a), no processo no SEEU,
devera ser vinculado(a) o(a) advogado(a) ao polo passivo.

Art. 364. Juntado aos autos requerimento de revogacdo do mandato do(s) advogado(s), devera ser
atualizada tal informacédo no sistema de processamento eletronico, apds, realizada a intimacéo da
Defensoria Publica, independentemente de despacho, salvo se o apenado tiver constituido outro
defensor particular.

Subsecéo 111
Dos Pedidos
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Art. 365. Os pedidos deverdo ser juntados, aos autos, pelo advogado/defensor constituido, através
do peticionamento eletrdnico, independentemente de determinacéo judicial.

§ 1° Ap0s a juntada do pedido, a secretaria devera remeter os autos ao Ministério Pablico.
§ 2° Recebidos os autos do MP, deve-se, imediatamente, fazer conclusos os autos ao Juiz.

§ 3° Os pedidos de alvarad de soltura, atendimento médico, resguardo da integridade fisica do
apenado, pedido de informacéo para instruir habeas corpus e aqueles nos quais seja requerida
medida liminar deverdo ser juntados aos autos remetidos a conclusdo, com urgéncia.

Subsecéo IV
Do Agravo em Execucao

Art. 366. Interposto o recurso de agravo em execucdo, este devera ser, de imediato, concluso ao
Juiz.

Paragrafo Gnico. Quando houver retorno do acérddo da instancia superior, devera o agravo ser
juntado aos autos, com a certiddo do transito em julgado, realizando-se as alteragdes necessarias,
com posterior concluséo dos autos.

Subsecdo V
Do Recebimento de Mandados, Precatérias e Oficios

Art. 367. Recebido mandado e/ou precatdria de intimacdo negativa, o documento deve ser juntado
aos autos, dando-se vista ao Ministério Publico e, ap6s a manifestacdo do 6rgdo ministerial, o
processo sera concluso ao Juiz.

Paragrafo Unico. Se, antes de dada vista ao Ministério Publico, colher-se informagdo do novo
endereco do intimado, devera ser renovado o mandado ou Carta Precatoria, independentemente de
despacho.

Art. 368. Recebido mandado e/ou precatoria de intimagdo positiva, deve-se juntar aos autos e
verificar qual providéncia devera ser adotada.
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Art. 369. Apos a expedicdo do mandado de recaptura, deve-se aguardar a priséo do foragido ou o
decurso do prazo de validade do mandado enviado a autoridade policial.

Art. 370. Recebido mandado e/ou precatoria de prisdo positiva ou oficio comunicando captura, o
documento deve ser anexado ao processo, procedendo-se a atualizagdo do sistema e fazendo os
autos, a seguir, conclusos ao Juiz.

Art. 371. Recebido oficio comunicando fuga, o documento deve ser anexado aos autos, com
atualizacao do sistema e posterior remessa dos autos conclusos.

Art. 372. O oficio comunicando o 6bito do apenado devera ser anexado aos autos, abrindo-se vista
ao Ministério Publico.

Paragrafo Unico. Se a informagdo de obito estiver desacompanhada de Certiddo/Declaracao de
Obito, deve-se, independentemente de despacho, oficiar o(s) cartdrio(s) competente(s) pelo
registro de 6bito, solicitando tal documento, caso possua.

Art. 373. As respostas de diligéncias requeridas pelo Juiz serdo juntadas e, posteriormente,
remetidas em conclusdo. Se requeridas pelo Ministério Publico, dar-se-a vista, novamente, ao
6rgdo ministerial.

Art. 374. Nos feitos que aguardam remessa de laudos e outros documentos externos ao Poder
Judiciério, a secretaria devera controlar os prazos estipulados.

§ 1° O controle dos prazos devera ser realizado diariamente.

§ 2° Ultrapassado o prazo concedido pelo juizo e ndo ocorrendo resposta, devera ser certificado tal
fato nos autos e remetidos estes conclusos.

§ 3° Ocorrendo resposta ao solicitado, devera a secretaria adotar as providéncias necessarias ao
regular andamento do feito.

Subsecdo VI
Das Informac6es Colhidas no Sistema

Art. 375. Colhidas informacdes do sistema sobre a data da extingdo da pena, devera ser expedida
a respectiva certiddo, acompanhada do célculo de liquidagdo de penas, e dada vista, de imediato,
ao Ministério Publico. Apos o retorno com o parecer, 0s autos deverdo ser conclusos.
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Paragrafo unico. No caso mencionado neste artigo, devera ser lancado no sistema o incidente
pendente correspondente antes da remessa ao 6rgao ministerial.

Art. 376. Colhida informacdo do sistema sobre data proxima provavel para o atingimento de tempo
necessario para o direito a beneficio prisional, deve-se expedir a respectiva certiddo, acompanhada
do calculo de liquidacéo de penas, e dar vista, de imediato, ao Ministério Publico. Apds o retorno
dos autos com o parecer, devera ser feita conclusao.

Paragrafo unico. No caso mencionado neste artigo, devera ser lancado no sistema o incidente
pendente correspondente antes da remessa ao 6rgao ministerial.

Art. 377. O juizo competente para a execucdo penal devera acompanhar, diariamente, as
pendéncias informadas pelo sistema, adotando-se as medidas necessarias no sentido de resolvé-las,
especialmente no tocante a abertura dos incidentes pendentes.

Art. 378. Pelo menos uma vez ao ano, a Vara competente para as execucdes penais devera revisar
todos os incidentes pendentes abertos, adotando-se as providéncias necessarias no sentido de sanear
0 cadastro ou dar regular andamento ao feito.

Subsecao VII
Das Comunicac6es aos Apenados

Art. 379. As comunicacOes referentes a despachos, decisdes e sentencas deverao ser realizadas no
préprio sistema eletrénico.

Paragrafo unico. Em caso de impossibilidade de cumprimento do caput deste artigo, poderdo ser
realizadas outras formas de comunicagéo, tais como: malote digital, SEI, e-mail, etc.

Subsecéo VIII
Da Guia de Execucdo Penal

Art. 380. A sentenca penal condenatdria serd executada nos termos da Lei n° 7.210, de 11 de julho
de 1984 e Resolugdo n° 113/2010, do Conselho Nacional de Justica, e do presente Cddigo de
Normas, devendo compor o processo de execugdo além da guia, no que couber, as seguintes pecas
e informagdes:
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| - qualificacdo completa do executado;

Il - interrogatdrio do executado na policia e em juizo;

I11 - copias da denuncia;

IV - copia da sentenga, voto(s), e acdrddo(s) e respectivos termos de publica¢éo;

V - informacao sobre o0s enderecos em que possam ser localizados antecedentes criminais e sobre
0 grau de instrucdo;

VI - instrumentos de mandato, substabelecimentos, despachos de nomeacéo de defensores dativos
ou de intimac&o da Defensoria Publica;

VII - certiddes de transito em julgado da condenacéo para a acusacao e para a defesa;

VIII - copia do mandado de prisdo temporaria e/ou preventiva, com a respectiva certiddo da data
do cumprimento, bem como com a cépia de eventual alvara de soltura, também como a certidao
da data do cumprimento da ordem de soltura, para cbmputo da detragéo;

IX - copia de documento que informe eventuais fugas e/ou recapturas;
X - nome e enderec¢o do curador, se houver;
XI - informacdes acerca do estabelecimento prisional em que o condenado encontra-se recolhido;

XII - copias da decisdo de pronincia e da certiddo de preclusdo em se tratando de condenagdo em
crime doloso contra a vida;

X111 - certiddo carceréria; e
XIV - copias de outras pecas do processo reputadas indispensaveis a adequada execucdo da pena.

Art. 381. A guia de recolhimento para cumprimento da pena privativa de liberdade e a guia de
internacdo para cumprimento de medida de seguranca, apos sua expedicdo, deverdo ser remetidas
a Distribuicdo do 1° Grau da Comarca de Teresina e a autoridade administrativa que custodia o
executado.

§ 1° Estando preso o executado, a guia de recolhimento definitiva ou de internagdo sera expedida
ao juizo competente no prazo maximo de 5 (cinco) dias, ao contar do transito em julgado da
sentenca ou acordao, ou de cumprimento do mandado de priséo ou de internacgéo.

§ 2°Para cada executado sera expedida uma guia, acompanhada dos respectivos documentos
iniciais, ainda que haja mais de um sentenciado em um mesmo processo criminal.

§ 3° Recebida a guia de recolhimento, o estabelecimento penal onde estd preso o executado
promoveréa a sua imediata transferéncia a unidade penal adequada, conforme o regime inicial fixado
na sentenca, salvo se estiver preso por outro motivo, assegurado o controle judicial posterior.

8 4° Expedida a guia de recolhimento definitiva, os autos da agdo penal serdo baixados e
arquivados.

Art. 382. O processo de execucdo penal (PEP) serd formado a partir das pecas necessarias
relacionadas neste Codigo.

8§ 1° Para cada réu condenado, formara um Processo de Execuc¢éo Penal, individual e indivisivel,
reunindo todas as condenacdes que lhe forem impostas, inclusive aquelas que vierem a ocorrer no
curso da execucao.
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§ 2° Caso sobrevenha condenacdo ap0s o cumprimento da pena e extingdo do processo de execugao
anterior, serd formado novo processo de execugdo penal.

§ 3° Sobrevindo nova condenagéo no curso da execugao, apos o registro da respectiva guia de
recolhimento, o Juiz determinard a soma ou unificacdo da pena ao restante da que estd sendo
cumprida e fixard novo regime de cumprimento, observada, quando for o caso, a detracdo ou
remigao.

Art. 383. Os incidentes de execucao de que trata a Lei de Execucao Penal, os pedidos de progressédo
de regime, livramento condicional, remicdo e quaisquer outros iniciados de oficio, por intermédio
de algum o6rgdo da execucdo ou a requerimento da parte interessada, deverdo tramitar dentro do
processo de execucdo penal, sem distribuicdo, devendo ser aberto pelo juizo competente para as
execucdes penais o incidente pendente correspondente no sistema eletronico.

Art. 384. Ao distribuir o processo de execucéo penal, o Setor de Distribui¢do do Primeiro Grau da
Comarca de Teresina devera lancar no sistema eletronico as informacbes constantes nos
documentos recebidos, a fim de que possa ser gerado o célculo de liquidacdo de penas.

8§ 1° A impossibilidade de gerar o célculo de liquidacdo de penas deverd ser certificada pelo Setor
de Distribuicdo do Primeiro Grau da Comarca de Teresina, a fim de que o juizo da execucéo penal
competente possa adotar as providéncias que entender necessarias.

8 2° Ao receber a comunicagéo, pelo Setor de Distribuicdo do Primeiro Grau da Comarca de
Teresina, a secretaria da vara das execugdes penais devera promover, se necessario, 0 saneamento
do cadastro realizado, certificando-se o feito.

8§ 32 Os calculos serdo homologados por decisdo judicial, apds manifestacdo do Ministério Publico
e da defesa.

8§ 4° Homologado o célculo de liquidagdo, a secretaria deve providenciar o encaminhamento do
atestado de pena ao reeducando.

Art. 385. Ao juntar uma nova guia em processo de execucao penal, o Setor de Distribuicdo do
Primeiro Grau da Comarca de Teresina devera lancar no sistema eletrénico as informacdes
constantes nos documentos recebidos, a fim de que possa ser gerado o calculo de liquidacdo de
penas.

8§ 1° A impossibilidade de gerar o célculo de liquidacdo de penas deverd ser certificada pelo Setor
de Distribuicdo do Primeiro Grau da Comarca de Teresina, a fim de que o juizo da execucéo penal
competente possa adotar as providéncias que entender necessarias.

8 2° Ao receber a comunicacgdo, pelo Setor de Distribuicdo do Primeiro Grau da Comarca de
Teresina, a secretaria da vara das execuc¢des penais devera promover, se necessario, 0 saneamento
do cadastro realizado, certificando-se o feito.

8 3° Ao receber a comunicacdo de juntada da guia de execugdo e caso j& exista processo de
execucdo penal em tramitacdo, o juizo da execugdo competente analisara acerca da realizacdo de
eventual somatério das penas, adotando as providéncias que entender necessarias.

8 4° Os calculos serdo homologados por deciséo judicial, apds manifestagdo do Ministério Publico
e da defesa.
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8 5° Homologado o calculo de liquidagdo, a secretaria deve providenciar o encaminhamento do
atestado de pena ao reeducando.

Art. 386. Em cumprimento ao artigo 1° da Lei n° 7.210, de 1984, o juizo competente para a
execucao deverd, dentre as a¢des voltadas a integragdo social do condenado e do internado, e para
que tenham acesso aos servigos sociais disponiveis, diligenciar para que sejam expedidos seus
documentos pessoais, dentre os quais 0 CPF, que pode ser expedido de oficio, com base no artigo
11, V, da Instrucdo Normativa RFB n° 864, de 25 de julho de 2008.

Art. 387. Modificada a competéncia do juizo de execucdo, os autos serdo remetidos, via SEEU, ao
que for competente, excetuada a hipotese de agravo interposto e em processamento, caso em que a
remessa dar-se-a apos eventual juizo de retratacéo.

Paragrafo unico. Em caso de impossibilidade de remessa pelo SEEU, devera a secretaria adotar
outro meio necessario.

Art. 388. Tratando-se de réu preso por sentenca condenatoria recorrivel, sera expedida guia de
recolhimento proviséria de pena privativa de liberdade, ainda que pendente recurso sem efeito
suspensivo.

Art. 389. A guia de recolhimento provisoria serd encaminhada, via sistema PJe, ao Setor de
Distribuicdo do Primeiro Grau da Comarca de Teresina, ap0s 0 recebimento do recurso,
independentemente de quem interpds, acompanhada, no que couber, das pecas e informacdes
previstas neste Cadigo.

Paragrafo Unico. A expedi¢do e encaminhamento da guia de recolhimento proviséria serdo
certificados nos autos do processo criminal.

Art. 390. Sobrevindo decisdo absolutéria, o respectivo 6rgdo prolator comunicara imediatamente
o fato ao juizo competente para a anotacdo do cancelamento da guia.

Art. 391. Sobrevindo condenacdo transitada em julgado, o juizo de conhecimento encaminhara as
pecas complementares, via sistema PJe, ao Setor de Distribui¢do do Primeiro Grau da Comarca de
Teresina, que se incumbira das providéncias cabiveis.

Paragrafo unico. O juizo de conhecimento também devera informar as alteragdes verificadas a
autoridade administrativa.

Subsec¢éo IX

Da Distribuicdo das Guias de Execuc¢ao Penal
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Art. 392. Estando o(a) condenado(a) preso(a) e tendo sido imposta a ele(a) pena privativa de
liberdade em regime fechado, o juizo de conhecimento devera expedir a guia de execucéo junto ao
BNMP e encaminhé-la, acompanhada dos documentos previstos na Resolugdo N° 113/2010, do
Conselho Nacional de Justica, ao Setor de Distribuicao do Primeiro Grau da Comarca de Teresina.

8§ 1° A remessa da guia deveré ocorrer na forma estabelecida no Provimento n° 126/2023 da CGJ.

§ 2° Tratando-se de execucdo provisoria ou definitiva, as informagGes pertinentes deverdo ser
lancadas junto ao BNMP.

8§ 3° Caso a guia de execugéo provisoria tenha sido expedida em momento anterior e sobrevier o
transito em julgado da condenacdo, o juizo da condenacao deveréd emitir a guia definitiva junto ao
BNMP e encaminha-la, acompanhada dos documentos pertinentes, ao Setor de Distribuicdo do
Primeiro Grau da Comarca de Teresina, que providenciara a atualiza¢do no processo de execu¢ao
penal no SEEU, sendo desnecessario o envio de documentos ja encaminhados anteriormente.

8§ 4° Nas hipdteses previstas nos paragrafos anteriores, o juizo de conhecimento devera adotar as
cautelas necessarias no tocante a regularizacdo da situacdo de mandados de prisao no BNMP que
eventualmente estejam com status em desacordo com a situacao real no processo.

8§ 5° Estando o(a) condenado(a) solto(a) e tendo a ele(a) sido imposta pena privativa de liberdade
em regime fechado, mas negado o direito de recorrer em liberdade e/ou transitada em julgado a
condenacdo, devera ser expedido o mandado de prisdo correspondente e, somente ap0s 0
cumprimento deste, a guia de execugdo devera expedida pelo juizo de conhecimento criminal junto
ao BNMP.

§ 6° Ap6s o cumprimento do mandado de prisdo mencionado no 85°, deverdo ser adotadas as
providéncias mencionadas nos paragrafos 1° a 4°.

§ 7° Ao receber a comunicacdo de juntada da guia de execucdo e, caso ja exista processo de
execucdo penal em tramitacdo, o juizo da execucdo competente analisara acerca da realizacdo de
eventual somatorio das penas, adotando as providéncias que entender necessarias.

Art. 393. Estando o(a) condenado(a) preso(a) e tendo sido imposta a ele(a) pena privativa de
liberdade em regime semiaberto, 0 juizo de conhecimento devera expedir a guia de execugdo junto
ao BNMP e encaminhé-la, acompanhada dos documentos previstos na Resolugdo N° 113/2010, do
Conselho Nacional de Justica, ao Setor de Distribui¢do do Primeiro Grau da Comarca de Teresina.

8§ 1° Apds a expedicdo da guia, deverdo ser adotadas as providéncias elencadas nos 88 1° a 4° do
artigo anterior.

8§ 2° Ao receber a informacao acerca da juntada da guia e, caso ja exista processo de execucao penal
em tramitacdo, 0 juizo da execucdo competente analisara acerca da realizacdo de eventual
somatorio das penas, adotando as providéncias que entender necessarias

Art. 394. Estando o(a) condenado(a) solto(a) e tendo sido imposta a ele(a) pena privativa de
liberdade em regime semiaberto, bem como negado o direito de recorrer em liberdade ou transitada
em julgado a condenacdo, 0 juizo de conhecimento devera intimar o(a) condenado(a) para se
apresentar, no prazo de 5 (cinco) dias, na Coldnia Agricola Major César Oliveira (CAMCO) ou no
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estabelecimento prisional mais proximo de sua residéncia, determinando que, caso ocorra, 0
estabelecimento prisional da apresentacdo comunique-a ao juizo da condenacéo.

8§ 1° Apos o recebimento da comunicagdo da apresentacdo do apenado do sexo masculino, o0 juizo
da condenacéo deverd expedir a guia de execucdo junto ao BNMP e encaminha-la, acompanhada
dos documentos previstos na Resolugdo n° 113/2010 do Conselho Nacional de Justica, ao Setor de
Distribuicdo do Primeiro Grau da Comarca de Teresina, bem como determinar a dire¢do do
estabelecimento prisional da apresentacéo que proceda a transferéncia do apenado para a Colonia
Agricola Major César Oliveira.

§ 2° Caso a apenada seja do sexo feminino, a diligéncia prevista no 81° deverad ser adotada,
encaminhando-a ao estabelecimento prisional respectivo de Picos, Parnaiba ou Teresina.

8§ 3° O juizo da condenacdo devera lancar as informagdes pertinentes junto ao BNMP.

§ 4° Ao receber a comunicacdo da juntada da guia de execucdo e, caso ja exista processo de
execucdo penal em tramitacdo, o juizo da execucdo competente analisard a ocorréncia de eventual
somatdrio das penas, adotando as providéncias que entender necessarias.

8§ 5° Recebida a informacdo mencionada no paragrafo anterior, a secretaria da vara da execucao
penal competente providenciard, no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas, a atualizacdo do
calculo constante no SEEU, adotando as providéncias que entender necessarias.

§ 6° Ndo ocorrendo a apresentacdo, 0 juizo da condenacdo devera expedir o mandado de prisdo
junto ao BNMP e, apds o seu cumprimento, deverdo ser adotadas as determinagdes constantes nos
paréagrafos anteriores deste artigo.

8§ 7° Caso a guia de execucdo provisoria tenha sido expedida e sobrevier o transito em julgado da
condenacdo, 0 juizo da condenacao devera emitir a guia definitiva junto ao BNMP e encaminha-
la, junto aos documentos pertinentes, ao Setor de Distribuicdo do Primeiro Grau da Comarca de
Teresina, que atualizara tal informacao no processo de execucdo penal no SEEU.

8§ 8° Nas hipdteses previstas nos paragrafos anteriores, o0 juizo de conhecimento devera adotar as
cautelas necessarias no tocante a regularizacdo da situacdo de mandados de prisdo no BNMP que
eventualmente estejam com status em desacordo com a situacdo real no processo.

Art. 395. Nos casos em que a pessoa for condenada a cumprir pena privativa de liberdade em
regime aberto, devera o juizo de conhecimento expedir a guia de execucdo junto ao BNMP e
encaminha-la, acompanhada dos documentos previstos na Resolugdo N° 113/2010, do Conselho
Nacional de Justica, ao Setor de Distribui¢do do Primeiro Grau da Comarca de Teresina, que devera
distribuir o processo de execucao penal no SEEU junto a vara competente para as execucdes penais
da comarca do domicilio do(a) condenado(a).

§ 1° Tratando-se de execucdo provisoria ou definitiva, as informacfes pertinentes deverdo ser
lancadas junto ao BNMP.

§ 2° Ao receber a comunicacdo da juntada da guia de execucdo e, caso ja exista processo de
execucdo penal em tramitacdo, 0 juizo da execucdo competente analisard a necessidade da
realizacdo de eventual somatorio das penas, adotando as providéncias que entender necessarias.

Art. 396. Nos casos em que a pessoa for condenada a cumprir pena restritiva de direito, devera o
juizo de conhecimento aguardar o transito em julgado da condenacao e, somente apos, expedir a
guia de execugdo, encaminhando-a, acompanhada dos documentos previstos na Resolugdo N°
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113/2010, do Conselho Nacional de Justica, ao Setor de Distribuicdo do Primeiro Grau da Comarca
de Teresina.

§ 1° O Setor de Distribuicdo do Primeiro Grau da Comarca de Teresina distribuird o processo de
execucdo penal no SEEU junto ao juizo competente para as execugfes penais da comarca do
domicilio do(a) condenado(a), que adotara as providéncias necessarias no sentido de iniciar a
condenagéo imposta.

8§ 2° As informag0es pertinentes deverdo ser langadas junto a0 BNMP.

8§ 3° A expedicdo da guia, na forma prevista neste artigo, devera ser realizada junto ao BNMP, apds
a implantacédo do sistema BNMP 3.0.

Subsec¢édo X
Dos Atestados de Pena

Art. 397. Apo6s a homologacéao do célculo de liquidacdo de pena, o respectivo atestado devera ser
remetido, através do préprio sistema, a unidade competente, devendo ser entregue ao apenado,
mediante recibo a ser juntado no processo de execucédo penal.

Paragrafo Unico. O determinado no caput deste artigo devera ser cumprido:
| - no prazo de 60 (sessenta dias) da data do inicio da execucdo da pena privativa de liberdade;

Il - no prazo de 60 (sessenta dias) da data do reinicio do cumprimento da pena privativa de
liberdade; e

I1l - para o apenado que ja esteja cumprindo pena privativa de liberdade, até o Gltimo dia util do
més de janeiro de cada ano.

Subsecéo XI
Do Transtorno Mental

Art. 398. Sdo consideradas medidas terapéuticas aplicadas judicialmente a pessoa com transtorno
mental em conflito com a lei:

| - medida cautelar de internacéo provisoria, mediante manifestacdo médica que a indique;

Il - medida de seguranga provisoria, na modalidade de internagdo ou tratamento ambulatorial,
mediante manifestagdo médica que a indique; e

Il - medida de seguranca definitiva, nas modalidades de tratamento ambulatorial ou internacéo,
mediante laudo médico-psiquiatrico que a indique;
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§ 1° O Juiz competente para aplicacdo da medida terapéutica prevista neste artigo, sempre que
possivel, buscara evitar a internacdo hospitalar antes que medidas de tratamentos extra-hospitalares
tenham se esgotado.

§ 2° Os exames para manifestacdo médica ou laudo referidos neste artigo, obrigatorios para a
internacdo e medida de seguranca, deverdo ser realizados, preferencialmente, por médico da
Comarca em que se encontre o paciente.

§ 3% As internagdes previstas neste artigo deverdo ser realizadas por determinagéo judicial, pela
Secretaria de Justi¢a, no estabelecimento de salide com leito psicossocial situado na Comarca em
que tramita o feito ou em municipio mais proximo ou, ndo sendo possivel, no Hospital Psiquiatrico
Areolino de Abreu, comunicando-se, de imediato, o hospital da internagdo ao juizo competente e,
se for o caso, eventual dificuldade no cumprimento da decisao.

8 4° As outras medidas terapéuticas previstas neste artigo deverdo ser cumpridas nos Centros de
Atencdo Psicossocial ou ambulatorios da Comarca em que resida o paciente.

Art. 399. A ordem judicial de imposi¢cdo de medida terapéutica, seja na forma cautelar, provisoria
ou definitiva, devera conter, obrigatoriamente, as seguintes informacdes:

| - a qualificagdo completa do paciente;

Il - endereco completo atualizado em que possa ser localizado;

I11 - nome e endereco completo atualizado do curador, quando houver;

IV - os dados referentes ao inquérito ou processo criminal;

V - o teor da decisdo, sentenca ou acorddo que tiver imposto a medida terapéutica;

VI - laudo médico ou manifestacdo que indique a medida terapéutica;

VII - o tipo e/ou modalidade da medida; e

VI - dados referentes aos familiares ou responsaveis pelo paciente, sempre que possivel.

Art. 400. Junto com a ordem judicial de aplicacdo de medida terapéutica a pessoa com transtorno
mental em conflito com a lei, o Juiz competente devera encaminhar, obrigatoriamente, ao Servico
de Saude de Referéncia recebedor do paciente cdpias da seguinte documentagéo:

| - denuncia e/ou inquérito policial;
Il - incidente de insanidade mental, caso instaurado;
I11 - depoimento em juizo, quando colhido;

IV - decisdo, sentenca ou acorddo de aplicacdo da medida terapéutica, cautelar, proviséria ou
definitiva;

V - quesitos formulados pelo Juiz, Ministério Publico e Defesa, caso elaborados; e

VI - cOpias de outras pecas reputadas indispensaveis;

8 1° O Juiz competente devera comunicar o cumprimento da ordem judicial de aplicacdo de medida
terapéutica ao Grupo de Monitoramento e Fiscalizacdo do Sistema Carcerario do Tribunal de
Justica, para acompanhamento da medida junto a rede de saude recebedora.

8§ 2° Nos casos de aplicacdo judicial de medida terapéutica, ap6s o cumprimento da ordem judicial
de internacdo ou tratamento ambulatorial, e transitada em julgado a sentenca que aplicou a medida
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de seguranca, o Juiz processante expedira a respectiva guia de execucdo definitiva de internacéo
ou tratamento ambulatorial, com as pecas complementares previstas na Resolu¢do n°® 113 do CNJ,
em duas vias, remetendo-se uma delas ao Sistema Unico de Saude-SUS, incumbido da execuco,
e outra ao juizo de execucdo penal competente.

8§ 3° O hospital e demais servicos que compdem a rede de atengdo psicossocial somente estardo
obrigados a receber os pacientes para cumprimento de medida judicial terapéutica quando o juizo
competente encaminhar os documentos mencionados nos artigos 399 e 400 deste Provimento,
observando-se o tipo de especificidade da medida terapéutica aplicada judicialmente.

Art. 401. Em qualquer das hipoteses de aplicacdo de medida terapéutica de internacdo, concluido
eventual exame médico determinado judicialmente ou constatada a possibilidade de alta, a equipe
de referéncia em salde que assiste 0 paciente devera encaminhar o resultado do exame ou a
manifestacdo de alta do paciente ao juizo competente para decidir sobre a manutencdo ou nao da
medida aplicada.

Paragrafo Unico. O servico de saude recebedor do paciente com ordem judicial de aplicacdo de
medida terapéutica de internacdo nao podera desinterna-lo sem a ordem do juizo competente.

Art. 402. Finda a medida terapéutica cautelar ou a qualquer tempo, podera o Juiz, de oficio ou a
requerimento do Ministério Publico, do interessado, seu defensor ou curador, ordenar que seja
realizado novo exame médico psiquiatrico pelo servigo de saude de referéncia, para a verificagdo
da possibilidade de tratamento extra-hospitalar.

8 1° Constatada a possibilidade de alta do paciente, a qualquer tempo, a dire¢do do estabelecimento
de saude devera fazer a devida comunicacdo da alta com a manifestacdo médica hospitalar, ao juizo
competente, para a determinacgéo de aplicacdo da modalidade de tratamento indicada.

8§ 2° Realizadas as diligéncias que entender necessarias e ap6s analise das manifestacfes médicas,
0 Juiz competente proferira a sua decisao, no prazo de 3 (trés) dias, que podera ser de desinternacéo,
revogacdo ou substituicdo da medida terapéutica por outro tipo e modalidade de tratamento.

Art. 403. Ap0s a desinternacao, o paciente devera ser assistido pelos servigos de salde e programas
responsaveis pelo seguimento e aplicacdo de medidas de tratamento em meio aberto, incluindo
servicos médicos, de assisténcia social, psicoldgicos, ocupacionais, de lazer e outros, objetivando
a construcdo de lacos terapéuticos familiares e comunitarios, cabendo ao juizo competente, se for
0 caso, a determinacdo de acolhimento do paciente na rede comunitaria do SUS e SUAS,
preenchidos os requisitos devidos.

8 1° A hospitalizacdo por longo tempo do paciente ou a caracterizacdo de situacdo de grave
dependéncia institucional, devido ao quadro clinico ou a auséncia de suporte social, devera ser
objeto de politica especifica de alta planejada e reabilitacdo psicossocial assistida, monitorada pelo
servico de avaliacdo e acompanhamento de medidas terapéuticas aplicaveis a pessoa com
transtorno mental em conflito com a lei e do Sistema Unico de Assisténcia Social (SUAS),
assegurando-se a continuidade do tratamento.

8 2°Transcorrido, sem incidente grave, o prazo de 1 (um) ano da medida de tratamento
ambulatorial, o Juiz competente devera, ouvidos MP e defesa, decidir sobre eventual extincdo da
medida de seguranca e encaminhamento do paciente a rede publica de satde.
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Art. 404. Os Juizes de Direito com competéncia para as execucdes deverdo apurar a existéncia da
rede psicossocial em sua Comarca, comunicando eventual inexisténcia e/ou deficiéncias ao
Ministério Publico e a Corregedoria Geral da Justica, para a adocdo de medidas judiciais e
administrativas cabiveis.

Subsecao XII
Das Alternativas Penais e dos Pacientes Judiciarios

Art. 405. As alternativas penais abrangem:
| - transacdo penal;

Il - suspensdo condicional do processo;

Il - suspensdo condicional da pena;

IV - penas restritivas de direitos;

V - conciliacdo, mediacdo, programas de justica restaurativa realizados por meio de 6rgdos do
Sistema de Justica e por outros mecanismos extrajudiciais de intervencéo;

VI - medidas cautelares pessoais diversas da priséo; e
VII - medidas protetivas de urgéncia.

Subsecéo XII1
Da Tornozeleira Eletronica

Art. 406. A monitoracdo dar-se-a pela fixacdo ao corpo da pessoa de dispositivo ndo ostensivo de
monitoracdo eletrénica que indique a distancia, o horario e a sua localizacdo, além de outras
informacdes Uteis a fiscalizacdo judicial do cumprimento de suas condicdes.

Paragrafo unico. O equipamento de monitoragdo eletronica deverd ser utilizado de modo a
respeitar a integridade fisica, moral e social da pessoa monitorada.

Art. 407. A concessdo da monitoracdo eletronica limitar-se-a a capacidade técnica do sistema,
acompanhada pelo Nucleo Gestor de Monitoracdo Eletronica, como forma de promover a
efetividade das medidas cautelares.
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Art. 408. O procedimento para a concessao da monitoracéo eletronica serd o previsto no art. 319,
IX, do Cddigo de Processo Penal, introduzido pela Lei n°® 12.403, de 4 de maio de 2011.

Art. 409. A decisdo que determinar a monitoracdo eletronica especificard os lugares sujeitos a
restri¢do, os limites maximos de aproximac&o ou limites minimos de distancia da vitima, se for o
caso, e 0s periodos em que seré exercida, que poderdo ser modificados, se necessario.

§ 1° Ao determinar a monitoracdo eletrbnica, 0 Juiz competente impord ao monitoramento as
seguintes condicOes, dentre outras que julgar compativeis com as circunstancias do caso e a
situacdo pessoal do reeducando:

| - fornecimento do endereco onde estabelecera sua residéncia, o endereco de seu local de trabalho
ou aquele no qual podera ser encontrado durante o periodo em que se submeterd a monitoragdo
eletronica;

Il - comunicacdo imediata, quando da alteracdo do seu horério de trabalho e dos seus enderecos
residencial e comercial.

§ 2° Qualquer alteracdo determinada em juizo deverd ser comunicada ao Ndcleo Gestor de
Monitoracdo Eletronica, em 48 (quarenta e oito) horas, para a devida adaptacao.

§ 3° Ao determinar a monitoracdo eletrdnica, o Juiz especificara, obrigatoriamente, seu prazo de
duracdo, podendo, se for o caso, ser renovada, salvo quando se tratar de crime de violéncia
domestica e familiar contra a mulher em que tenha sido determinada medida protetiva.

Art. 410. O reeducando sera advertido, pessoalmente e por escrito, quanto ao sistema de
monitoracdo eletrdnica e, enquanto estiver submetido a ele, sem prejuizo das demais condicBes
fixadas na decisdo que o determinar, tera os seguintes deveres:

| - receber visitas do servidor responsavel pela monitoracéo eletrénica, responder aos seus contatos
e cumprir suas orientacoes;

Il - abster-se de qualquer comportamento que possa afetar o normal funcionamento da monitoragéo
eletronica, especialmente atos tendentes a impedi-la ou dificultad-la, a eximir-se dela, a iludir o
servidor que a acompanha, a causar dano ao equipamento utilizado para a atividade ou permitir
que outrem o faca;

Il - informar, de imediato, ao Nucleo Gestor de Monitoracdo Eletrénica se detectar falhas no
respectivo equipamento;

IV - recarregar o equipamento, de forma correta, todos os dias;

V - manter atualizada a informacéo de seu endereco residencial e comercial,

VI - comparecer, quando convocado, ao Nucleo Gestor de Monitoracdo Eletronica; e
VII - assinar o termo de compromisso de uso da tornozeleira eletronica.

Art. 411. A monitoracéo eletronica cessara:

| - quando determinada pelo juizo da causa, cientificando da decisdo o Ministério Publico, a Defesa
e 0 Nucleo Gestor de Monitoramento Eletronico;

Il - caso o0 monitorando seja preso; e
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I11 - quando encerrado o prazo estabelecido na decisdo que a concedeu ou a renovou.

Paragrafo unico. Em caso de monitoragdo eletrénica em medida protetiva de urgéncia, nos casos
de violéncia doméstica e familiar, a duracdo devera ser enquanto necessaria.

Art. 412, O sistema de monitoracao sera estruturado de modo a preservar o sigilo dos dados e das
informacdes do monitorado.

Art. 413. O acesso aos dados e as informacfes do monitorado ficard restrito aos servidores
expressamente autorizados que tenham necessidade de conhecé-los em virtude de suas atribuicdes.

Art. 414. O sistema serd auditado pelos coordenadores do Nucleo Gestor de Monitoracdo
Eletrénica, periodicamente, na forma de analise de 10% (dez por cento) das monitoracdes
realizadas ou quando solicitado pelo juizo, com geracgdo de relatério.

Subsecdo XIV
Dos Sistemas BNMP e SEEU

Art. 415. O Banco Nacional de Medidas Penais e Prisdes é um banco de dados mantido pelo
Conselho Nacional de Justica, com o fim de geracdo, tramitacdo, cumprimento e armazenamento
de documentos e informacGes relativas a ordens judiciais referentes a imposicdo de medidas
cautelares, medidas protetivas, alternativas penais, condenacfes e restricdes de liberdade de
locomocdo das pessoas naturais.

Paragrafo unico. O uso do BNMP é obrigatério e o lancamento dos dados, bem como a publicacédo
dos documentos gerados, serdo de responsabilidade, no que couber e quanto aos atos de sua
competéncia, dos juizos e secretarias, em todas as instancias e tribunais, ressalvados o STF e 0s
atos de atribuicdo de usuarios(as) externos(as) que venham a integrar o sistema.

Art. 416. Serdo expedidos no BNMP os seguintes documentos referentes a ordens judiciais,
inclusive de natureza cautelar:

| - alvara de soltura/mandado de desinternacao;
I - mandado de priséo;

I11 - mandado de internagéo;

IV - mandado de monitoramento eletronico;

V - mandado de acompanhamento de alternativa penal, incluindo-se medidas cautelares, protetivas
e acompanhamento de execucao;

VI - mandado de revogacao de monitoramento eletrénico;
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VII - a unificacdo de mandados de priséo;

VIII - todos os eventos de criagdo, assinatura, publicacéo, retificacdo, exclusdo e invalidagdo de
documentos gerados no BNMP;

IX - as saidas temporarias; e

X - 0s eventos de fianga arbitrada pela autoridade policial ou judiciéria, recolhida ou n&o.

Art. 417. SEEU é o sistema padrdo para o processamento de informacdes e da préatica de atos
processuais relativos a execucéo penal. O sistema foi adotado como politica nacional pelo CNJ em
2016 e é regido pela Resolucao 223/2016 e pela Resolugdo 280/2019, a qual revogou parcialmente
a normativa anterior, a fim de estabelecer a obrigatoriedade e a unicidade do SEEU, sob a
governanca de Comité Gestor especializado.

Subsecdo XV
Do Botédo do Panico

Art. 418. O Dispositivo de Seguranca Preventiva (botdo do panico) é aparelho constituido por GPS
e mecanismo para a gravacdo de audio, de aplicacdo como medida protetiva a mulheres vitimas de
violéncia doméstica e familiar.

8§ 1° O dispositivo sera especialmente empregado em casos como tentativa de homicidio e leséo
corporal grave com reincidéncia do agressor e como meio de controle de medida protetiva
estabelecida pelo juiz.

§ 2° A autoridade policial ou judicial, conforme o caso, podera valer-se do dispositivo como meio
de producdo de provas para o inquérito policial, processo criminal ou decretacdo de medidas
protetivas de urgéncia.

Art. 419. A Corregedoria Geral da Justica disciplinara o uso do dispositivo no ambito do Tribunal
de Justica e podera firmar convénios ou estabelecer atos conjuntos com a Secretaria de Seguranca
Pablica para efeitos de cooperacdo na efetividade da medida, de forma a garantir pronto
atendimento as mulheres em situacao de emergéncia.

Secéo IX
Dos Livros
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Art. 420. Aplicam-se a esta secdo as disposi¢fes constantes da Secdo IV, do Capitulo IV, que
dispde sobre os livros das Secretarias Judiciarias Civeis.

Secédo X
Do Tribunal do Juri

Art. 421. As secretarias das varas com competéncia criminal privativa do Tribunal do Jari devem
manter o registros dos seguintes atos:

| - alistamento anual de jurados;
Il - sorteio dos jurados; e
[l - ata das reunides do Tribunal do Juri.

8§ 1° Os registros do alistamento anual dos jurados (art. 425 do Cddigo de Processo Penal) devem
conter 0os nomes de todos os jurados alistados em carater definitivo para as sessdes do Tribunal do
Juri do ano seguinte.

§ 2° O sorteio de jurados (art. 432 do Cddigo de Processo Penal) sera registrado por meio do termo
integral da audiéncia de sorteio dos jurados para a sessao do Tribunal do Juri.

Art. 422. Na audiéncia de sorteio de jurados deve ser observado o disposto no art. 433 do Cddigo
de Processo Penal.

§ 1° A audiéncia de sorteio sera realizada entre o décimo quinto (15°) e o décimo (10°) dia
antecedentes a instalacdo da reuniao.

§ 2° A audiéncia de sorteio ndo sera adiada pelo ndo comparecimento das partes.
8§ 3° O jurado ndo sorteado poderd ter o seu nome novamente incluido para as reunides futuras.

§ 4° Os jurados sorteados serdo convocados pelo correio ou por outro qualquer meio habil para
comparecimento no dia e hora designados para a reunido, sob as penas da lei. No mesmo expediente
de convocagdo serdo transcritos os arts. 436 a 446 do Codigo de Processo Penal.

Art.423. Na lavratura da ata da reunido do Tribunal do Jari deve ser
rigorosamente observado o disposto nos arts. 494 e 495 do Cédigo de Processo Penal.

Paragrafo unico. Mesmo que ndo se realize a reunido designada, sera lavrada ata, na qual serdo
consignados os motivos de sua ndo realizag&o.

CAPITULO VI

DA INFANCIA E JUVENTUDE
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Secao |

Do Encaminhamento de Adolescente em Conflito com a Lei e do Processo de Execucéo de
Medida Socioeducativa

Art. 424, O Juiz da Infancia e Juventude, ou o Juiz da Vara com competéncia na matéria, na
hipdtese de encaminhamento de adolescente autor de ato infracional, em virtude de deciséo de
internacdo provisoria, de internagdo-sanc¢do ou de sentenca de medida socioeducativa de internacdo
ou de semiliberdade, adotard as providéncias abaixo discriminadas, em consonancia com a
legislacdo de regéncia:

| - 0 encaminhamento do adolescente devera ser precedido de solicitacdo de vaga em unidade
socioeducativa pelo Juiz competente a Central de Vagas, devendo ser encaminhada a seguinte
documentacao:

a) guia de execucdo, expedida no Cadastro Nacional de Adolescentes em Conflito com a Lei —
CNACL;

b) cdpia da representacéo e da decisdo judicial, em que devera constar expressamente a capitulagdo
juridica completa do ato infracional;

c) tratando-se de adolescente apreendido, documento comprobatdrio da data de apreenséo;
d) copia da certiddo de antecedentes infracionais;

e) documentos de carater pessoal do adolescente existente no processo de conhecimento,
especialmente 0s que comprovem sua idade;

f) tratando-se de adolescente submetido a internacdo-sancédo, copia do Termo de Audiéncia em que
foi decretada a medida.

Il - o pedido sera transmitido por meio de comunicacdo eletrbnica, no endereco de e-mail
institucional disponibilizado pela Central de VVagas para o recebimento e a tramitacdo da requisicdo
da vaga correlata, devendo a informacdo quanto a existéncia ou ndo da vaga solicitada ser
devolvida no prazo de 24 (vinte e quatro) horas; e

I1l - 0 ndo encaminhamento pela autoridade judiciaria de quaisquer dos documentos previstos no
art. 7° ndo obstard na efetivacdo do adolescente na unidade de atendimento socioeducativo,
cabendo ao juizo responder a solicitacdo da Central de Vagas quanto a eventual necessidade de
complementacdo da documentacéo.

Art. 425. Havendo a disponibilidade da vaga, a Central de Vagas indicard a unidade de
atendimento para a qual o socioeducando devera ser encaminhado, comunicando a unidade de
cumprimento e ao juizo solicitante, apds o que o magistrado devera expedir mandado de busca e
apreensdo ou requisitar a transferéncia do adolescente para a unidade socioeducativa definida pela
Central de Vagas.

8 1° Tratando-se de solicitacdo de vaga de internacdo provisoria para adolescente que esteja sob a
custddia do Estado, devera o magistrado requisitar ao 6rgao responsavel por sua custodia sua
imediata transferéncia a unidade socioeducativa apontada pela Central de VVagas, respeitado o prazo
maximo de cinco dias fixado pelo art. 185, 82°, da Lei n° 8.069, de 13 de julho de 1990.
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8 2° Na hipotese de a vaga se referir a internagdo provisdria ou medida socioeducativa de
adolescente que esteja em liberdade, a autoridade judiciaria expedird imediatamente mandado de
busca e apreensdo em que devera constar expressamente a unidade socioeducativa indicada pela
Central de Vagas na qual devera o adolescente ser apresentado.

8 3° Na hipotese de a vaga se referir a internagdo provisoria ou medida socioeducativa de
adolescente que esteja em liberdade e em desfavor do qual ja exista mandado de busca e apreensdo
expedido, o magistrado devera requisitar a autoridade competente seu imediato cumprimento.

8 4° Quando a existéncia de vaga decorrer da transferéncia interna ou externa de adolescentes ou
da decretacdo de alteracdo da medida cautelar ou socioeducativa, devera o magistrado requisitar
ao Orgdo responsavel por sua custddia a imediata apresentacdo do reeducando a unidade
socioeducativa apontada pela Central de Vagas.

Art. 426. N&o havendo vaga disponivel:

| - 0 adolescente que estiver liberado serd incluido em lista de espera, respeitados os critérios
previstos definidos na resolucdo que trata sobre a Central de Vagas, podendo ser incluido em
programa de meio aberto, mediante decisdo judicial fundamentada; e

Il - 0 adolescente que estiver apreendido seré transferido para outra unidade diversa da constante
no mandado de busca e apreensdo, com comunicacao imediata ao juizo que expediu 0 mandado,
devendo a unidade com superlotagdo, no prazo maximo de 05 (cinco) dias, encaminhar ao juizo de
execucdo relatorio de antecipacdo de avaliacdo de outro socioeducando, para fins de subsidiar a
reavaliacdo de medida de adolescente que possa receber progressdo de medida, para fins de
liberacdo de vaga.

Art. 427. Em caso de internagdo provisoria, 0 juizo de conhecimento deverd remeter
imediatamente a guia de internacdo proviséria e demais documentos previstos no art. 424 ao juizo
responsavel pela unidade onde se encontrar o adolescente, via SEI, que ficara responsavel pela
rigorosa observancia do prazo de 45 (quarenta e cinco) dias.

8 1° As alteragbes na situagdo do adolescente, posteriores ao seu encaminhamento, seréo
imediatamente comunicadas ao juizo responsavel pela unidade onde se achar o adolescente e a
unidade de internacdo, cabendo ao juizo de conhecimento as alteracfes dos dados junto ao
CNACL.

§ 2° Prolatada a sentenca e mantida a medida socioeducativa privativa de liberdade, devera o juizo
do processo de conhecimento comunicar, em 24 (vinte e quatro) horas, ao 6rgdo gestor do
atendimento socioeducativo e ao juizo de execucdo e remeter copia da sentenca ou acordao,
representacdo do Ministério Pablico, estudos técnicos realizados na fase de conhecimento e
historico escolar, caso existente.

§ 3° Competird ao juizo de execugdo formar os autos do processo de execugdo, no caso de
adolescente internado provisoriamente.

8 4° Transitada em julgado a sentenca que aplicar medida socioeducativa ao adolescente internado
provisoriamente, cabera ao juizo do processo de conhecimento expedir a guia de execugédo
definitiva e remeté-la ao juizo de execucdo juntamente com a certiddo de transito em julgado.

8§ 5° Excedido o prazo da internagdo provisoria sem que o processo de conhecimento tenha sido
encerrado, o(a) Juiz(a) responsavel pela unidade onde se achar o adolescente comunicara o fato
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ao(a) Juiz(a) do processo e, ndo havendo pronto atendimento, comunicara a Corregedoria-Geral da
Justica, para as providéncias cabiveis.

Art. 428. Em caso de internagdo provisoria, devera haver a rigorosa observancia dos prazos
estabelecidos na legislagdo pertinente para a definicdo da situacéo juridica do adolescente, devendo
o servidor certificar nos autos o seu decurso, a contar da decisao que a tenha determinado, abrindo
imediata concluséo.

Paragrafo unico. Excedido o prazo, o Juiz responsavel pela unidade onde se achar o
adolescente comunicara o fato ao Juiz do processo e, ndo havendo pronto atendimento, comunicara
a Corregedoria Geral da Justica, para as providéncias cabiveis.

Art. 429. A execucdo de medida socioeducativa em meio aberto, assim como as execugdes em
meio fechado, devera ser procedida através de processo de execucdo de medida socioeducativa,
que sera formado apds o transito em julgado da sentenca, seja de mérito ou em sede de remissao,
com extin¢do ou exclusdo do processo, atendendo as especificidades contidas na legislacéo.

Art. 430. Formado o processo de execucao de medida socioeducativa, arquivar-se-a o processo de
conhecimento sendo vedada, nestes casos, inclusive quando a medida tiver que ser cumprida em
outra Comarca, a execucao através de Carta Precatoria.

§ 1° Formar-se-4 um processo de execucao de medida para cada adolescente, bem como a emissdo
de guia de execucdo proviséria ou definitiva em unidade de internacao.

8 2° No caso de transferéncia de residéncia do adolescente, o processo de execucdo de medida
socioeducativa devera ser encaminhado ao Juiz competente onde passard a residir, para
cumprimento integral da(s) medida(s).

8§ 3° No caso de remissdo suspensiva, com aplicacdo de medida, a execugdo sera feita nos préprios
autos. Sendo a medida executada em outra Comarca ou Vara, a execucao sera através de processo
de execucdo de medida socioeducativa provisério, comunicando-se o juizo de origem quando de
cumprimento ou descumprimento reiterado das condi¢6es do plano de atendimento individual do
adolescente.

Art. 431. Quando do desligamento do adolescente da unidade respectiva, devera o juizo da
execugdo comunicar ao gestor da unidade de atendimento e providenciar a baixa na Guia no sistema
CNACL.

8 1° O adolescente, quando submetido a medidas em meio aberto por cumprir na Comarca de
origem, ou a medida de internacdo tiver sido por regressdo, deverd ser apresentado perante a
secretaria judicial de origem, salvo se outra determinacao tiver sido proferida pelo juizo quando da
decisdo de progressao.

8 2° A apresentacdo do adolescente ficard a cargo da unidade competente ou do familiar
responsavel, ou ao seu préprio encargo, se ja maior de 18 anos.

8 3° A comunicacdo ao juizo de origem da decis@o do desligamento, noticiando o prazo no qual o
adolescente devera apresentar-se, devera fazer-se preferencialmente por malote digital.
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8 4° A comunicagdo devera ser acompanhada das informagdes ou copias indispensaveis ao
imediato prosseguimento da medida em meio aberto, de modo que a Vara de origem ndo tenha de
aguardar o retorno dos autos para que a medida seja cumprida.

8§ 5° Na hipdtese de encerramento da execugdo, com determinacdo de arquivamento do processo
de execucdo de medida socioeducativa, devera ser oficiado ao juizo de origem informando da
deciséo, assim como ser expedida a guia de desligamento e alimentacdo no CNACL.

Secao Il
Dos Nucleos de Apoio as Varas da Infancia e Juventude

Art. 432. Os Nucleos de Apoio as Varas da Infancia e Juventude do Piaui (NAV1Js) funcionardo
na capital bem como nas Varas com competéncia na matéria infanto-juvenil, de acordo com a Lei
de Organizacao, Divisdo e Administracdo do Poder Judiciario do Estado do Piaui.

Paragrafo Unico. Os Nucleos serdo compostos por equipe de apoio formada por assistentes sociais
e psicologos, ocupantes, preferencialmente, do quadro de servidores do Tribunal de Justica do
Estado do Piaui, devendo ainda conter um bacharel em direito na funcdo de conciliador vinculado
ao Juiz togado, além de estagiarios designados formalmente por portaria do Corregedor-Geral da
Justica.

Art. 433. Os NAV1Js terdo em seus quadros assistentes sociais e psicélogos(as) provenientes do
quadro de servidores(as) do Tribunal de Justica lotados(as) na Capital, quanto a Comarca de
Teresina.

Paragrafo Unico. Nas demais Comarcas em que o NAVIJ esteja instalado, a sua composi¢do
observara a Politica de Atendimento a Crianca e especificadas de cada unidade judiciaria, com
prévia consulta a Corregedoria-Geral da Justica, que formara as equipes multidisciplinares e de
apoio.

Art. 434. Compete aos NAVIJs apoiar, orientar, e acompanhar os procedimentos judiciais e
desenvolver as atividades referentes ao apoio técnico as Varas da Infancia e Juventude do Estado as
quais sejam vinculados, de acordo com a Lei de Organizacédo, Diviséo e Administracdo do Poder
Judiciario do Estado do Piaui.

Art. 435. A coordenagdo técnica dos Nucleos de Apoio as Varas da Infancia e Juventude sera
exercida pelo Titular da 1* Vara da |Infancia e Juventude da Comarca de
Teresina, designado formalmente por portaria  do Corregedor-Geral da Justica.

Art. 436. Ordem de Servigo da Secretaria da Corregedoria Geral da Justica do Estado do Piaui
disciplinard as atividades, funcionamento e a implantacdo da estrutura fisica dos NAV1Js.
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Secéao Il
Do Mandado de Busca e Apreensao

Art. 437. Sendo caso de busca e apreensdo de crianca e de adolescente, quer seja como medida de
protecdo ou como medida socioeducativa, sera observado o seguinte:

| - 0 mandado de busca e apreensdo sera individual ou na modalidade de grupo de irméos, de
crianga ou adolescente, e lavrado de forma legivel para possibilitar a transmisséo via malote digital;

Il - 0 mandado de busca e apreensdo devera ser cumprido por Oficial(a) de Justica Avaliador com
apoio de forca policial e, no caso de medida protetiva, auxiliado por assistente social e/ou
psicologo;

Il - a assinatura do mandado é ato indelegavel a servidor;

IV - quando for deprecada a apreensdo, hipdtese em que a crianca ou 0 adolescente devera ter
endereco conhecido no juizo deprecado, deve a Carta Precatoria conter os requisitos dos incisos
anteriores;

V - no caso de encontrar-se a crianga ou o adolescente em endereco desconhecido, a busca e a
apreensdo sera encaminhada pelo juizo responsavel a Delegacia especializada em casos da infancia
e juventude para proceder a diligéncia; e

VI - é dever do Secretario Judicial repassar imediatamente aos 6rgdos competentes o aviso da
revogacéo da ordem de apreensédo de adolescente em situagéo de risco ou vulnerabilidade social e
em conflito com a lei, bem como mandado de busca e apreensdo para autoridade policial e se a
medida foi revogada, para a devida comunicagéo, evitando-se constrangimentos no cerceamento
indevido de liberdade. Observar, quando de arquivamento de processo de ato infracional ou de
execuc¢do de medida socioeducativa, se foi encaminhado.

Art. 438. O mandado de busca e apreensédo deve conter:

| - a identificacdo completa do adolescente, ou seja, nome completo e alcunha, se houver, data de
nascimento, naturalidade, nome dos pais e indicacdo do ultimo endereco e nome do responsavel,
se ndo forem os pais;

Il - ndmero do processo, classe/natureza, 0 nome da instituicdo para onde deverd ser
encaminhado ou o local da sua apresentacéo, a referéncia sobre o motivo da apreensao e qual foi a
medida aplicada (se for o caso), bem como a quem é destinado o cumprimento do mandado;

I11 - a ordem de comunicagdo da apreensao aos responsaveis pelo adolescente; e

IV - 0 prazo de validade do mandado, fixado pelo Juiz na decisdo, e que devera ser expresso em
dia/més/ano, vedada a escrituracdo em numero de dias, meses ou anos (ex. 120 dias) ou a
escrituracédo até que o adolescente complete 21 anos, no caso de ato infracional.

Secéo 1V

126



Das Portarias Judiciais

Art. 439. Considerando a legislacdo de regéncia, ao ser expedida portaria judicial deve ser
observado que, por expressa vedacdo legal, descabe a regulamentacdo genérica vedando ou
restringindo, de modo indiscriminado, a entrada ou permanéncia de criangas e adolescentes,
desacompanhados dos pais, nos estabelecimentos e atividades a que se refere a lei.

Art. 440. Concluindo o magistrado pela nocividade efetiva ou potencial do ambiente a frequéncia
de criancas e adolescentes, recomenda-se a expedi¢do de portaria especifica para o estabelecimento
ou atividade em questdo, sem prejuizo de providéncias acautelatorias em sede liminar, quando
assim recomendadas pelas circunstancias.

Art. 441, E facultada aos Conselhos Tutelares a parceria na fiscalizacdo do cumprimento das
portarias expedidas com fundamento no art. 149 do Estatuto da Crianca e do Adolescente (Lei n°
8.069, de 13 de julho de 1990), por ndo haver expressa atribuicdo de tais competéncias, tampouco
tratarem de 6rgdos administrativamente subordinados & autoridade judiciaria, sem prejuizo, porém,
da colaboracao espontanea que, nos termos do art. 136, inciso 1V, c/c o art. 194 do mesmo Estatuto,
possam vir a prestar.

Secdo V
Da Adocéo

Subsecéo |
Das DisposicOes Gerais

Art. 442. O ato constitutivo de adocdo devera ser averbado e, concomitantemente, cancelado o
registro de nascimento primitivo do adotado, devendo ser lavrado novo registro no Oficio do
Registro Civil das Pessoas Naturais do domicilio dos adotantes, observando-se o contido na
legislacdo especifica.

§ 1° Havendo mais de uma serventia, observar-se-a aquela que, na circunscricao geografica, abranja
a residéncia de quem adotar.

8§ 2° Se 0 assento primitivo houver sido lavrado em oficio de outra Comarca, 0 Juiz que conceder
a adocdo determinara expedicdo de mandado de averbacéo e cancelatdrio aquele oficio.

8§ 3° O registro de adocdo seré efetivado como se tratasse de lavratura fora do prazo, mediante a
apresentacdo do mandado por qualquer um dos adotantes ou por remessa pelo Juiz da Infancia e
Juventude, ficando dispensada, neste caso, a indicacdo do declarante no respectivo termo.
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Art. 443. O processamento e julgamento dos pedidos de adogéo, sendo os pretendentes nacionais,
competirdo ao Juiz com jurisdicdo na Inféncia e Juventude do domicilio do adotando.

Art. 444, Em caso de pretendentes estrangeiros, ou nacionais domiciliados fora do Estado do Piaui,
apos habilitacdo, o processo adotivo internacional sera supervisionado pela CEJAI/PI e realizar-
se-a no juizo em que a crianga ou adolescente possui residéncia habitual, no caso de a Comarca
possuir equipe técnica do quadro do Tribunal de Justica, ou da 12 VVara da Infancia e Juventude de
Teresina, se 0 juizo competente ndo dispuser de equipe técnica.

Paragrafo Unico. Os pedidos de habilitacdo para adocédo internacional de crianca ou adolescente
residente no Piaui sdo de competéncia da Comissao Estadual Judiciaria de Adocéo Internacional -
CEJAI/PI, na forma regulamentada pelo seu Regimento Interno.

Art. 445, Dar-se-a curador especial para defesa dos interesses da crianca ou adolescente no
processo de adocdo por estrangeiro ou nacional, se hdo houver advogado constituido pelos pais ou
responsaveis, ou se ocorrerem interesses colidentes.

Subsecéo Il
Do Cadastro de Informac6es

Art. 446. A Comissdo Estadual Judiciaria de Adocdo Internacional- CEJAI é responsavel por
coordenar o Sistema Nacional de Adogdo (SNA) instituido por resolugdes do Conselho Nacional
de Justica em parceria com a Corregedoria Geral da Justica do Estado do Piaui, atualizado, sigiloso,
de todas as criancas e adolescentes em condigdes de serem adotadas e de todas as pessoas nacionais
interessadas em adotar, que constem dos registros dos Juizes das Varas da Infancia e Juventude ou
com competéncia na matéria.

8§ 1° As informacgdes conterdo, além da qualificagdo das pessoas (nome, cor, sexo, estado civil e 0
namero do CPF), as preferéncias e restricfes das pessoas adotantes e as condi¢Bes das criangas e
adolescentes em conformidade com o Sistema Nacional de Adocdo (SNA).

§ 2° Destina-se ainda o0 SNA a compilar dados e elaborar estatisticas sobre os pretendentes
habilitados a adocdo, as criancas e adolescentes passiveis de serem adotados, pretendentes ndo
habilitados e, ainda, a registrar as informagdes sobre todos 0s processos de adocdo finalizados no
Estado do Piaui.

8 3° Os Juizes da Infancia e Juventude deverdo consultar o SNA antes de decidirem sobre a adogéao
por estrangeiros.

8§ 4° Existe no SNA, também, um cadastro de criancas e adolescentes em condicGes de serem
adotados, e outro de pessoas nacionais habilitadas para a adoc¢do, no ambito nacional, estadual e
local, todos inseridos, hoje, no sistema virtual do CNJ (SNA).
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Art. 447. O deferimento de inscrigdes devera atender aos principios norteadores do Estatuto da
Crianca e do Adolescente e aos critérios seguintes:

§ 1° O deferimento da inscri¢cdo dar-se-a apos realizacdo de estudo técnico e participagdo dos
pretendentes a adogdo no Curso de Capacitacdo Juridico e Psicossocial, coordenado pela equipe
interdisciplinar formada por psicdlogos e assistentes sociais do Juizado, em conformidade com a
legislacdo, ouvido o representante do Ministério Publico.

8§ 2° Nao sera deferida a inscri¢do se o interessado ndo satisfizer os requisitos estabelecidos no
Estatuto da Crianga e do Adolescente e na legislacéo paralela pertinente a matéria.

8 3° As informagbes do sistema estadual devem ser atualizadas pela propria Comarca. A
Corregedoria, via CEJAI, designara o Juiz da 12 Vara da Infancia e da Juventude da Comarca de
Teresina como Gestor do SNA.

Art. 448. Os dados registrados poderdo ser acessados pelos Juizes de Direito e Desembargadores
com jurisdi¢do na area da Infancia e Juventude, bem como pelos membros do Ministério Publico
que atuarem em processos com tal matéria, para estudo e orientacdo na instrucdo, devendo a
habilitacdo ser postulada junto a Corregedoria Geral da Justica.

Art. 449. O juizo competente para conhecer dos pedidos de habilitacdo por nacionais, domiciliados
no Estado do Piaui, € o do domicilio dos requerentes.

Art. 450. No ambito do sistema de informacdes da Corregedoria Geral da Justica constardo os
dados das entidades nacionais e internacionais habilitadas a colaborar na adocédo, especialmente
aquelas que firmaram Protocolo de Colaboracgéo para as adogdes internacionais.

CAPITULO VII
DOS SERVICOS DA CONTADORIA E DE AVALIACAO

Secao |
Do Servico de Contadoria Judicial

Art. 451. Incumbe aos servidores da Contadoria Judicial:
| - elaborar calculos processuais de maior complexidade em todos os feitos, quando provocados; e

Il - elaborar célculos processuais de maior complexidade determinados pelo Juiz em processos em
andamento ou em fase de liquidagdo de sentenca, atualizando-os pelos indices oficiais.

Paragrafo unico. A conta para 0 pagamento das custas iniciais sera de responsabilidade da parte
interessada quando ela extrair do site do Tribunal de Justica.
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Art. 452. Na contagem e atualizacdo das custas sera deduzida a quantia
inicialmente paga pelo percentual que ela representava por ocasido do depdsito inicial e o
valor da causa sera atualizado monetariamente por ocasido da realizacao da conta.

Art. 453. Os célculos devem ser elaborados no prazo méximo de cinco 05 (cinco) dias, de modo
claro, discriminando os indices de atualizacdo utilizados, assim como os percentuais de juros e a
forma pela qual foram aplicados, procedendo, se necessario, a notas explicativas quanto ao célculo
elaborado.

§ 1° As custas referentes aos calculos devem ser recolhidas no prazo que constar no respectivo
boleto, mas qualquer ato processual somente sera praticado apos o recolhimento.

§ 2° O nao recolhimento das custas da Contadoria na forma do paragrafo anterior devera ser

comunicado ao Juiz do feito para as providéncias cabiveis.

Secéo 11
Da Avaliacao

Art. 454. Nas Comarcas e nos Juizados especiais, o(a) Oficial(a) de Justica e
Avaliador(a) exercera as funcdes de avaliador judicial, incumbindo-lhe avaliar bens de
qualquer natureza e elaborar os respectivos laudos.

Paragrafo Unico. Os(As) Oficiais(alas) de Justica e Avaliadores(as) somente poderao realizar
avaliagdes decorrentes de determinagéo judicial.

Art. 455. O laudo de avaliacéo descrevera pormenorizadamente o bem avaliado, enunciando suas
caracteristicas e 0 estado em que se encontra, bem como os critérios utilizados para avaliacao e as
pesquisas de mercado efetuadas.

Paragrafo Gnico. Quando o bem avaliado estiver acrescido de benfeitorias, elas também serdo
descritas minuciosamente e constardo de avaliacdo especificada.

Art. 456. O valor do bem correspondera ao valor de mercado na data do laudo, devendo ser
expresso em moeda corrente nacional.
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Art. 457. Na reavaliacdo, além de enunciar o resultado da nova avaliagéo, devera ser mencionado o
valor corrigido da avaliagdo anterior e expostas as razdes de com ele coincidir ou ndo o novo valor.

Art. 458. O mandado de avaliagdo serd cumprido no prazo de 10 (dez) dias e, ndo sendo possivel o
cumprimento nesse prazo, o(a) Oficial(a) de Justica Avaliador(a) devera requerer maior prazo, por
escrito, ao Juiz.

Art. 459. As cdpias de todas as avaliacdes procedidas ficardo arquivadas na Secretaria Judicial ou
Central de Mandados, onde houver, pelo prazo de 5 (cinco) anos. Transcorrido o referido prazo, as
cdpias serdo incineradas.

Secéo Il
Do Servico de Partidoria Judicial

Art. 460. Existindo servico de partidoria judicial, incumbe ao servidor responsavel organizar
esbocos de partilha e sobrepartilha de acordo com a determinacéo judicial que as houver deliberado
e o disposto na legislacédo processual.

Art. 461. Quando do esboco constar a partilha de bem comum a mais de uma pessoa, sera
registrada a fracao ideal do todo e o respectivo valor.

Art. 462. De todos os esbocos elaborados pelo partidor judicial ficardo copias arquivadas na
secretaria onde foi processada a causa pelo prazo de 30 (trinta) anos; sendo, ap0s, incineradas.

CAPITULO VIII
DOS OFICIAIS DE JUSTICA E AVALIADORES

Secéo |
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Das DisposicOes Gerais

Art. 463. Incumbe ao(a) Oficial(a) de Justica e Avaliador(a):

| - executar as ordens do Juiz a que estiver subordinado;

Il - fazer pessoalmente as diligéncias proprias de seu oficio;

I11 - lavrar termos e passar certiddes referentes aos atos que praticarem de forma clara e precisa;
IV - convocar pessoas idoneas para testemunharem atos de sua func¢do, quando a lei assim o
exigir;

V - certificar, em mandado, proposta de autocomposicdo apresentada por qualquer das partes, na
ocasido de realizacdo de ato de comunicacao que lhe couber ;

VI - ler o mandado e entregar a contrafé ao citado ou intimado;

VII - portar por fé se o citado ou intimado recebeu ou recusou a contrafé;

VIII - obter a nota de ciente ou certificar que o citando ndo a ap6s no mandado; e

IX - atentar para a proibicdo de recebimento de custas e numerario, a qualquer titulo, e de que
origem for, visando ao cumprimento regular de mandado judicial, excetuadas as hipoteses
expressamente previstas em lei, sob pena de apuracao de responsabilidade funcional e aplicacdo
das sancdes disciplinares cabiveis;

Art. 464. As diligéncias atribuidas ao(a) Oficial(a) de Justica e Avaliador(a) sdo intransferiveis e
somente com expressa ordem judicial ou do(a) Juiz(a) da Central de Mandados podera ocorrer sua
substituicéo.

Paragrafo unico. Ao(A) Oficial(a) de Justica Avaliador(a) é vedada a entrega de mandado para ser
cumprido por preposto, mesmo que seja outro(a) Oficial(a) de Justica.

Art. 465. A identificacdo do(a) Oficial(a) de Justica e Avaliador(a), no desempenho de suas
funcbes, sera feita mediante a apresentacdo da carteira funcional, indispensavel em todas as
diligéncias, da qual deve estar obrigatoriamente munido.

Art. 466. Nas Comarcas contiguas de facil comunicacdo e nas que se situem na mesma regiao
metropolitana, o(a) Oficial(a) de Justica e Avaliador(a) poderéa efetuar, em qualquer delas, citacdes,
intimacdes, notificacbes, penhoras e quaisquer outros atos executivos.

Art. 467. A intimacdo sera feita por Oficial(a) de Justica e Avaliador(a) quando frustrada a
realizacdo por meio eletrénico ou pelos Correios.
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Art. 468. O mandado de busca e apreensédo de pessoas e coisas serd cumprido por 2 (dois) Oficiais
de Justica, observando-se o disposto no art. 846, 88 1° a 4° se houver necessidade de
arrombamento.

Art. 469. Inexistindo prazo expressamente determinado em lei ou pelo Juiz, os mandados serdo
cumpridos, no maximo dentro de 15 (quinze) dias, salvo o de citacdo, penhora e avaliagdo que
poderd ser cumprido no prazo de 30 (trinta) dias. (art. 211, § 4°).

8§ 1° Os(As) Oficiais(alas) de Justica e Avaliadores(as) efetuardo suas diligéncias nos dias Uteis e
no horario das 6h as 20h.

8 2° Quando se tratar de intimagdo para audiéncia, os mandados deverdo ser devolvidos até
48 (quarenta e oito) horas Uteis antes da data designada, salvo determinacao legal ou judicial em
contrario.

§ 3° Os(As) Oficiais(alas) de Justica e Avaliadores(as) devem entregar a secretaria judicial ou
Central de Mandados, sob pena de responsabilidade, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, 0s
mandados cumpridos;

8§ 4° No mandado cumprido fora do prazo, o(a) Oficial(a) de Justica e Avaliador(a) devera certificar
0 motivo da demora.

Art. 470. O(A) Oficial(a) de Justica e Avaliador(a) entregard, no prazo maximo de 24 (vinte e
quatro) horas, a quem de direito, os bens e valores recebidos em cumprimento de ordem judicial.

Art. 471. As férias e licencas, salvo para tratamento de salde, serdo comunicadas pelo(a)
Oficial(a) de Justica e Avaliador(a), com antecedéncia de 12 (doze) dias, a secretaria judicial ou a
Central de Mandados para o fim de suspender a distribuicdo de mandados, a partir do décimo dia
anterior ao previsto para o afastamento.

Paragrafo Unico. Até o dia imediatamente anterior ao inicio de suas férias ou licencas, o(a)
Oficial(a) de Justica e Avaliador(a) restituira devidamente cumpridos todos os mandados que lhe
forem entregues ou justificara a impossibilidade de cumpri-los.

Secéo 11
Das Normas de Procedimento

Art. 472. E vedada a devolugio de mandado sem a realizagio da diligéncia a pedido de qualquer
interessado, salvo por motivo justificado.
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Art. 473. Quando, por 2 (duas) vezes, o(a) Oficial(a) de Justica e Avaliador(a) houver procurado
o citando em seu domicilio ou residéncia sem o encontrar, deverd, havendo suspeita de ocultacéo,
intimar qualquer pessoa da familia ou, em sua falta, qualquer vizinho de que, no dia util imediato,
voltard a fim de efetuar a citacdo, na hora que designar, na forma do art. 252 e seguintes do Cédigo
de Processo Civil.

Paragrafo unico. Nos condominios edilicios ou nos loteamentos com controle de acesso, seré valida
a intimac&o a que se refere o caput feita a funcionario da portaria responsavel pelo recebimento de
correspondéncia.

Art. 474. Em processos que tramitem sob segredo de justica, o(a) Oficial(a) de Justica e
Avaliador(a) que constatar a necessidade de utilizar o procedimento de hora certa deverd, ap6s a
segunda tentativa de cumprimento da diligéncia, levar a contrafé em envelope lacrado
acompanhado de termo de recebimento a ser assinado pelo terceiro que receberd o mandado.

§ 1° O envelope devera estar devidamente lacrado e constar, na frente e verso, as expressoes
“Processo sob segredo de justica” e “A violagdo do lacre do envelope configura crime de violagao
de correspondéncia” (art. 151 do CPB).

§ 2° Apos a entrega da contrafé a terceira pessoa, coletar a assinatura dela junto ao termo de
recebimento, cientificando-a do sigilo do documento.

Art. 475. Antes de certificar que o citando ou intimando se encontra em lugar incerto ou
inacessivel, o(a) Oficial(a) de Justica e Avaliador(a) devera esgotar todas as possibilidades de
localizagéo pessoal, certificando as diligéncias.

Art. 476. CitacGes, penhoras e medidas urgentes poderdo ser, excepcionalmente, efetuadas aos
domingos e feriados e nos dias Uteis fora do horario estabelecido, desde que conste expressamente
do mandado a autorizacdo do Juiz, cumprindo ao executor dar conhecimento a parte dessa
autorizacdo e observar a regra constitucional de protecdo ao domicilio.

Paragrafo Unico. Da certidao devera constar expressamente o dia da semana e a hora em que o ato
foi praticado, bem como nome completo, cargo e matricula, de forma impressa ou mediante
aposicao de carimbo, abaixo de todas as assinaturas firmadas.

Art. 477. Nos atos que impliquem busca e apreensdo ou dep6sito de bens, especialmente veiculos,
o(a) Oficial(a) de Justica e Avaliador(a) devera lavrar o auto de busca e apreensao, devidamente
assinado pelo depositario nomeado pelo juizo, descrevendo minuciosamente os bens, especificando
suas caracteristicas, tais como marca,
estado de conservacdo, acessorios, funcionamento, quilometragem, entre outras que se
mostrem relevantes.

8 1° Se 0 mandado judicial de busca e apreensdo de veiculos for distribuido ao(a) Oficial(a) de
Justica e Avaliador(a) sem conter todas as informagdes necessarias ao seu cumprimento, tais como:
a identificacdo e localizagéo, a marca, modelo, cor, ano, n° do chassi e placa; nome e qualificacao
do réu, com endereco completo; o nome e qualificacdo do depositario, com contato telefonico; os
canais de contato com a Central de Mandados; a ordem expressa de arrombamento e uso da forca
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policial, caso necessario, o(a) Oficial(a) de Justica e Avaliador(a) devolvera o mandado, sem
cumprimento e devidamente certificado.

§ 2° Fica proibida a condugéo do veiculo objeto da apreensédo, em qualquer hipotese, pelos(as)
Oficiais(alas) de Justica e Avaliadores(as) responsaveis pelo cumprimento de mandados.

Art. 478. Em agBes de nunciacdo de obra nova, o Oficial deverd lavrar o auto circunstanciado,
descrevendo o estado em que se encontra a obra.

Art. 479. Na prética dos deveres do seu cargo, os(as) Oficiais(alas) de Justica e Avaliadores(as)
obedecerdo também as seguintes regras:

| - a0 cumprir as diligéncias de seu cargo, deverdo obrigatoriamente consignar a indicagéo do
lugar e a descricdo da pessoa citada ou intimada, 0 numero da carteira de identidade ou outro
documento pessoal de identificacéo, a leitura da peticdo ou do mandado, a declaracdo de entrega
de contrafé ou a recusa em recebé-la, 0 nome das testemunhas que presenciaram o ato e se houve
recusa na aposi¢éo do ciente;

Il - as certiddes inseridas no mandado serdo claras e precisas;

Il - a intimacdo de réu preso que deva ser notificado de qualquer ato do processo sera feita no
proprio estabelecimento penal em que ele se encontrar;

IV - se for encontrada a pessoa, o(a) Oficial(a) de Justica Avaliador(a) realizara o ato de citacdo
ou intimacdo, fornecendo-lhe contrafé e obtendo dela o recibo de ciéncia, ao pé do mandado e, em
seguida, lavrara a certiddao de tudo que houver ocorrido e possa interessar, inclusive a recusa da
contrafé ou da pessoa ndo ter querido ou podido exarar a nota de ciente;

V - se ndo encontrar a pessoa por ser outro seu endereco, na mesma oportunidade cuidara
o(a) Oficial(a) de Justica Avaliador(a) de apurar com alguém da familia ou da casa, ou do vizinho,
onde se acha aquela, dentro ou fora do territério da jurisdi¢do do Juiz e o seu endereco completo,
certificando todos os informes colhidos:

a) se estiver no territério da Comarca e encontrada no enderego dado, procedera a citagdo ou
intimacdo no novo endereco;

b) se for confirmado o endereco, mas a pessoa ndo se encontrar no local, devera ser indagado
o0 horario de retorno dela e agendada hora mais propicia para a realizacao da diligéncia;

c) se for apurada na diligéncia que a pessoa se encontra em Comarca de diversa jurisdicao,
conseguindo ou ndo seu endereco completo, ou dada em lugar ignorado, devera fazer constar tais
informagdes na certid&o.

VI - se a pessoa a ser citada ou intimada nao for encontrada no local e houver fundada suspeita de
ocultacdo, o(a) Oficial(a) de Justica e Avaliador(a) devera proceder a citagdo/intimacdo por hora
certa;

VIl - se forem recusados os informes necessarios por pessoa da familia ou da casa, lancara a
certiddo, mencionando o fato e volvera no mesmo dia, em horario propicio, para nova tentativa de
efetuar o ato;

VIII - sera exigido, rigorosamente, que as certidbes mencionem todas as circunstancias de
interesse, inclusive nomes e enderecos de pessoas informantes;

IX - cumpre aos(as) Oficiais(alas) de Justica e Avaliadores(as), quando lancarem certiddes
negativas, mencionar a hora exata em que foram
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procuradas as pessoas para citagdo, intimacdo ou notificagdo sem que tenham sido
encontradas;

X - na hipotese de intimacgédo de advogados que ndo se consegue localizar, devera o(a) Oficial(a)
de Justica e Avaliador(a) diligenciar junto a OAB/PI, a fim de obter o competente endereco;

XI - todos os atos praticados devem ser datados e assinados;

XII - nos mandados de constatacdo ou averiguagdo o(a) Oficial(a) de Justica e Avaliador(a) devera
lavrar 0 auto circunstanciado, descrevendo o estado em que se encontra 0 bem ou pessoa,
registrando fotos ou videos da situacdo, focando nos aspectos relevantes para o andamento do
processo; e

X111 - a penhora ndo sera realizada se a parte ou 0 seu procurador comprovar o pagamento integral
do débito, através de cOpia da guia de deposito ou da peticdo protocolizada de oferecimento de
bens para garantia da execucdo, devendo o(a) Oficial(a) de Justica e Avaliador(a) capturar a
imagem do documento apresentado e junta-la ao mandado.

Art. 480. Sera desentranhado o mandado, fazendo-se recarga para o(a) Oficial(a) de Justica e
Avaliador(a) para cumprimento correto, sem pagamento de novas custas e novas despesas de
locomocdo, quando nao tiver sido cumprido de conformidade com o procedimento estabelecido
neste Capitulo e na legislacdo processual.

Paragrafo Unico. Se comprovada a desidia do(a) Oficial(a) de Justica e Awvaliador(a),
sera apurada a responsabilidade, mediante abertura de procedimento administrativo.

Secéo Il
Da Produtividade Mensal

Art. 481. Os(As) Oficiais(alas) de Justica e Avaliadores(as) procederdo ao levantamento
mensal de todos os mandados recebidos e cumpridos, conforme os langcamentos efetuados no
sistema de processamento eletronico e modelo fornecido pela Corregedoria Geral da Justica.

§ 1° O levantamento mensal devera ser acompanhado pelo Secretdrio Judicial a que esteja
vinculado o Oficial ou pelo Juiz da Central de Mandados.

8 2°0 Secretario
Judicial ou o Juiz da Central de Mandados devera verificar mensalmente o nimero de mandados
recebidos e devolvidos e as informacgdes constantes do sistema de processamento eletrdnico,
comunicando imediatamente ao Juiz das respectivas causas eventual divergéncia.

§ 3° O levantamento mensal deverd ser encaminhado ao Juiz de Direito
da unidade jurisdicional e a Corregedoria Geral da Justica, para fins de inspecéo e correicao.

§ 4° O levantamento a que se refere o pardgrafo anterior devera ser remetido até o décimo dia do
més subsequente.
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Art. 482. Os mandados ndo cumpridos nos prazos estabelecidos na Se¢do anterior deverdo ser
justificados circunstancialmente pelos(as) Oficiais(alas) de Justica e Avaliadores(as).

§ 1° Caso os Juizes das respectivas causas ndo acolham a justificativa apresentada, devera ser
fixado prazo para o efetivo cumprimento do mandado.

§ 2° No caso previsto no paragrafo anterior e ndo havendo o cumprimento do mandado no prazo
fixado, a Corregedoria Geral da Justica deverad ser comunicada, para apuracdo de eventual falta
disciplinar.

CAPITULO IX
DOS SISTEMAS AUXILIARES

Secéo |
Do Sistema SISBAJUD

Art. 483. O Sistema de Busca de Ativos do Poder Judiciario-SISBAJUD, do Conselho Nacional
de Justica, sera utilizado no ambito do Tribunal de Justica do Estado do Piaui como ferramenta
obrigatoria para encaminhamento de requisi¢des de informagdes constantes nos assentos de
instituices financeiras (saldos e enderecos) e de ordens de blogueio, desbloqueio e transferéncia
de valores bloqueados.

Paragrafo Unico. Somente quando ndo houver viabilidade técnica de cumprimento de ordens de
bloqueio e desbloqueio no sistema SISBAJUD, a autoridade judiciaria poder4 adotar medida
diversa, devidamente justificada e certificada nos autos, devendo reportar a ocorréncia ao Conselho
Nacional de Justica e ao Banco Central do Brasil.

Art. 484. O acesso de magistrados(as) ao sistema SISBAJUD deveré ser providenciado pelo Setor
de Tecnologia da Corregedoria-SETECOR, imediatamente ap0s o inicio do exercicio de suas
funcdes.

Paragrafo unico. O acesso mencionado no caput se dara por meio do usuario e senha de uso pessoal
vinculado ao banco de dados “CNJ Corporativo”.

Art. 485. O acesso ao sistema SISBAJUD por servidores(as) sera feito mediante requerimento
formulado pela unidade judicial, pelo(a) magistrado(a) que nela labora, e se daréa através de usuario
e senha de uso pessoal, vinculado ao banco de dados “CNJ Corporativo”.

§ 1° A solicitag&o de cadastro no sistema SISBAJUD devera ser direcionada ao Setor de Tecnologia
da Corregedoria-SETECOR, ficando a cargo deste o encaminhamento dos dados necessarios ao
Conselho Nacional de Justica.
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8§ 2° Realizado o cadastro do(a) servidor(a) pelo SETECOR, a delegacdo de protocolizagdo de
requisicles e ordens sera efetuada pelo(a) magistrado(a) que solicitou o cadastro, por meio do
proprio sistema SISBAJUD.

Art. 486. A depender dos dados requisitados ao sistema SISBAJUD, o(a) servidor(a) e/ou
magistrado(a) solicitante se tornara depositario do sigilo bancério.

Art. 487. A solicitagdo inserida no sistema SISBAJUD devera ser instruida, obrigatoriamente, com
todas as informacdes exigidas pela plataforma gerida pelo Banco Central do Brasil.

Art. 488. Protocolizada a requisi¢do de informacdes ou ordem de restricdo no sistema SISBAJUD,
apos a disponibilizacdo do resultado pelo sistema, o(a) responsavel pelo pedido devera consulta-lo
em até 05 (cinco) dias Uteis.

8§ 1° Em caso de requisicao de informagdes, procedida a diligéncia determinada no caput, a resposta
devera ser juntada imediatamente aos autos do processo que originou o pedido.

8§ 2° Caso a solicitagdo incluida no sistema SISBAJUD tenha sido de restricdo de ativos e tenha
havido o bloqueio de valores em excesso, 0 desbloqueio do excedente devera seguir o disposto na
legislacdo processual.

§ 3° Ocorrendo o bloqueio de valores suficientes para garantir o crédito perseguido, ou a menor, e
ndo havendo pedido de desbloqueio de valores nos autos do processo, a quantia devera ser
transferida para conta judicial.

8§ 4° Tendo sido solicitado o desbloqueio de valores pelo(a) prejudicado(a) nos autos do processo,
a andlise do pedido devera se dar antes da transferéncia dos valores constritos a conta judicial.

8§ 5° Caso o0 pedido de desbloqueio seja deferido ap0s a transferéncia de valores para conta judicial,
0 juizo ordenante devera solicitar ao(a) requerente a disponibilizacdo de dados de conta bancéria
em favor da qual o valor devera ser transferido através de alvara judicial.

Art. 489. A utiliza¢do do sistema SISBAJUD devera ocorrer em estrita observancia ao Manual do
Conselho Nacional de Justica.

Secéo 11
Do Sistema RENAJUD

Art. 490. O Sistema de Restrigdes Judiciais de Veiculos Automotores-RENAJUD, do Conselho
Nacional de Justica, sera utilizado no ambito do Tribunal de Justica do Estado do Piaui como
ferramenta obrigatoria e principal para insercao, retirada e consulta de restricdes de veiculos.
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Art. 491. O acesso de magistrados(as) ao sistema RENAJUD devera ser providenciado pelo Setor
de Tecnologia da Corregedoria-SETECOR, imediatamente ap0s o inicio do exercicio de suas
funcoes.

Paragrafo Unico. O acesso mencionado no caput se dara por meio do certificado digital vinculado
ao(a) magistrado(a).

Art. 492, O acesso ao sistema RENAJUD por servidores(as) serd feito mediante requerimento
formulado pela unidade judicial, pelo(a) magistrado(a) que nela labora, através do certificado
digital vinculado ao(a) servidor(a) cujo acesso foi solicitado.

8§ 1° A solicitagéo de cadastro no sistema RENAJUD devera ser direcionada ao Setor de Tecnologia
da Corregedoria-SETECOR, que encaminhara os dados necessarios ao Conselho Nacional de
Justica.

8 2° Realizado o cadastro do(a) servidor(a) pelo SETECOR, a delegacdo de protocolizagéo de
requisicdes e ordens serd efetuada pelo(a) magistrado(a), por meio do préprio sistema RENAJUD.

Art. 493. A depender dos dados requisitados ao sistema RENAJUD, o(a) servidor(a) e/ou
magistrado(a) solicitante se tornara depositario dos dados sob protecéo.

Art. 494, A solicitacdo de insercdo, retirada ou consulta de restricdo de veiculo no sistema
RENAJUD deverad ser instruida, obrigatoriamente, com todas as informacdes exigidas pela
plataforma gerida pelo Departamento Nacional de Transito-DENATRAN.

Art. 495, Realizada insercdo, retirada ou consulta de restricdo de veiculo no sistema RENAJUD,
a resposta devera ser imediatamente juntada aos autos por aquele(a) que executou a diligéncia.

Art. 496. A utilizacdo do sistema RENAJUD devera ocorrer em estrita observancia ao Manual do
Conselho Nacional de Justica.

Secéo 111
Do Sistema PJe Midias
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Art. 497. O Sistema PJe Midias, do Conselho Nacional de Justica, sera utilizado no ambito do
Tribunal de Justica do Estado do Piaui como ferramenta obrigatdria e principal para a gravacéo
audiovisual das audiéncias e publicacdo desses documentos digitais (audiovisuais) em um dnico
portal.

Art. 498. O acesso ao sistema PJe Midias é realizado utilizando o Sistema de Controle de Acesso
do CNJ e o Escritorio Digital.

8§ 1° Cabera ao Setor de Tecnologia da Corregedoria-SETECOR a responsabilidade por administrar
as permissdes de acesso a servidores(as) e magistrados(as) junto ao “CNJ Corporativo™.

§ 2° Os(as) Advogados(as) acessardo o sistema PJe Midias utilizando as mesmas credenciais
fornecidas para acesso ao sistema Escritério Digital, com perfil, unicamente, de visualizador.

Art. 499. A insercdo de arquivos audiovisuais no sistema PJe Midias se dara através do aplicativo
“Audiéncia Digital”, cujo download ¢ efetuado através de link disponibilizado apds o acesso ao
sistema.

Art. 500. Caso o sistema PJe Midias se encontre indisponivel no momento da realizacdo da
audiéncia, o(a) servidor(a) e magistrado(a) ficam autorizados(as) a capturar a gravacdo do ato
através de qualquer meio idéneo, devendo a midia decorrente da gravacdo ser inserida junto com
o termo de realizacdo de audiéncia, por meio de arquivo proprio no sistema PJe e/ou com a
indicacéo de link para acesso.

Art. 501. Eventuais davidas e consultas sobre a utilizacdo do sistema PJe Midias deverdo ser
direcionadas ao Setor de Tecnologia da Corregedoria-SETECOR e/ou a Secretaria de Tecnologia
da Informacdo e Comunicacdo do Tribunal de Justica do Estado do Piaui-STIC.

Art. 502. A utilizacdo do sistema PJe Midias devera se dar em estrita observancia ao Manual do
Conselho Nacional de Justica.

Secéo IV
Do Sistema Nacional de Adocéo e Acolhimento

Art. 503. O Sistema Nacional de Adogdo e Acolhimento-SNA, do Conselho Nacional de Justica,
sera utilizado no ambito do Tribunal de Justica do Estado do Piaui como ferramenta obrigatoria e
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Unica para o registro de entrada de criancas e adolescentes nos servigos de acolhimento, até a sua
efetiva saida.

Art. 504. O acesso ao sistema SNA por magistrados(as) sera realizado por meio de cadastro
efetuado pelo Setor de Tecnologia da Corregedoria-SETECOR, junto ao banco de dados “CNJ
Corporativo™.

Pardgrafo Unico. Imediatamente ap6s a lotacdo de magistrado(a) em unidade judicial com
competéncia para processar e julgar feitos civeis da infancia e da juventude, deverd o SETECOR
promover a sua habilitacdo junto ao sistema SNA.

Art. 505. O acesso de servidor(a) ao sistema SNA sera efetuado através de cadastro promovido
por meio do acesso do(a) magistrado(a) gestor da unidade judicial, que definird os limites da
competéncia para a sua atuacéao.

Art. 506. O sistema SNA é de manuseio e consulta obrigatérios diariamente para verificar quais
procedimentos contam com registros nas cores “vermelha” e “laranja”, que remetem a prazos com
vencimento préximo ou ja extrapolados.

Art. 507. A utilizacdo do sistema SNA devera se dar em estrita observancia ao Manual do
Conselho Nacional de Justica.

Secéo V
Do Sniper

Art. 508. O Sistema Nacional de Investigacdo Patrimonial e Recuperacdo de Ativos-Sniper, do
Conselho Nacional de Justica, sera utilizado no ambito do Tribunal de Justica do Estado do Piaui
como ferramenta para investigacdo patrimonial por servidores(as) e magistrados(as), permitindo
identificar relacBes de interesse para processos judiciais de forma mais agil e eficiente.

Art. 509. O Sniper destaca vinculos entre pessoas fisicas ou juridicas de forma visual (no formato
de gréaficos) e consolida os dados que constam nos registros:

| - da Receita Federal do Brasil;
Il - do Tribunal Superior Eleitoral-TSE;
I11 - da Controladoria-Geral da Unido-CGU,;
IV - da Agéncia Nacional de Aviagdo Civil-ANAC;
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V - do Tribunal Maritimo; e
VI - do Conselho Nacional de Justiga-CNJ.

Art. 510. O acesso ao Sniper por servidores(as) e magistrados(as) serd providenciado pelo Setor
de Tecnologia da Corregedoria-SETECOR, através de requerimento com esta finalidade
especifica, e se dara por meio da Plataforma Digital do Poder Judiciario (PDPJ) ou credenciais
“gov.br”.

Art. 511. A utilizacdo do Sniper devera se dar em estrita observancia as direcGes oferecidas pelo
Conselho Nacional de Justica, através de curso gratuito fornecido atraves de link préprio disponivel
no endereco eletrénico do CNJ.

Secéo VI
Do Programa de Desarquivamento Expresso

Art. 512. O Programa de Desarquivamento Expresso-PDE, do Tribunal de Justi¢a do Estado do
Piaui, serd utilizado para promover o desarquivamento, de maneira simpléria, de processos findos.

Art. 513. O PDE servira para que o(a) interessado(a) tenha acesso aos autos do processo que
pretende manipular através de copia digital em formato PDF, a ser disponibilizada pelo Arquivo
Judicial através de correspondéncia eletronica (e-mail).

Art. 514. Através do PDE sera possivel, também, o envio de pecas processuais avulsas, cujo
interesse devera ser discriminado no formulario de solicitacdo do desarquivamento expresso.

Art. 515. A solicitacdo de extracdo de copia/desarquivamento dos autos fisicos findos (arquivados)
deve ser realizada pela prépria parte interessada ou por advogado(a), defensor(a) publico(a),
Procurador(a) e Membro do Ministério Publico, por meio de cadastro no Sistema Eletronico de
Informacdes, protocolados atraves de peticionamento eletronico, encaminhada diretamente ao
Arquivo Judicial, sem intervencdo da unidade judicial onde o processo tramitou.

Art. 516. Apos a realizacdo do cadastro, o(a) solicitante deve preencher o formulério eletrénico no
Sistema Eletronico de Informagdes-SEI, dirigido ao Arquivo Judicial, que respondera diretamente
ao(a) solicitante, remetendo as cdpias/processo integral em arquivo no formato PDF, para o e-mail
informado no formulério eletrnico, que também disponibilizara a visibilidade ao usuério externo.
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Art. 517. O formulario eletrénico, a ser disponibilizado por ato proprio da Corregedoria Geral da
Justica do Estado do Piaui, contera as opgdes para solicitacdo de copia de documentos com espago
para indicacdo dos numeros das paginas requisitadas ou do processo integral.

Art. 518. No caso de pedido de desarquivamento dos autos findos (arquivados) para analise de um
novo pedido em que o tramite do processo necessite de continuidade, deve o(a) solicitante instaurar
novo processo no Sistema PJe, devendo a distribuicdo da peticdo inicial no Sistema, em formato
digital, ser feita diretamente por aquele(a) que tenha capacidade postulatoria, sem necessidade da
intervencdo do(a) distribuidor de feitos ou da secretaria do juizo.

Art. 519. No caso de pedido de mera extragdo de copias (art. 5°, “e”, da Lei n® 6.920, de 23 de
dezembro de 2016), ndo é necessario o desarquivamento dos autos findos, permitindo-se o envio
pelo Sistema SEI das pecas e documentos solicitados pela parte, a serem entregues ao solicitante
pelo Arquivo Judicial via resposta do processo SEI.

Art. 520. As davidas que surgirem acerca dos pedidos de acesso aos autos de processo findo seréo
dirimidas pelo(a) Corregedor(a)-Geral de Justica do Estado do Piaui ou por um(a) dos(as)
Juizes(as) Auxiliares da Corregedoria, por delegacéo.

Art. 521. A solicitacdo das coOpias dos autos fisicos findos (arquivados) decorrentes de
determinacdo judicial, devidamente justificada, sera realizada pelo(a) servidor(a) da unidade
judicial, por meio do Sistema Eletronico de Informacbes-SEI, encaminhada diretamente ao
Arquivo Judicial, que remetera as copias/processo integral em arquivo no formato PDF.

Paragrafo Unico. Deverdo constar obrigatoriamente no pedido os seguintes documentos:

a) o formuléario eletrdnico devidamente preenchido, a ser disponibilizado em ato préprio editado
pela Corregedoria Geral da Justica do Estado do Piauf;

b) procuracdo, quando realizada por advogado(a) constituido(a) ou a sentenca/decisdao que
nomear/indicar/admitir o(a) curador(a)/tutor(a)/inventariante;

¢) no caso de processos findos (arquivados), que tramitaram em segredo de justica, o pedido deve
obrigatoriamente ser acompanhado da comprovacao de que o(a) solicitante é representante ou parte
do processo a ser desarquivado;

d) copia da taxa de desarquivamento e seu respectivo comprovante de pagamento, quando houver
previsao legal, conforme contido no item 15 da Tabela de Custas e Emolumentos.

Secéo VII
Do Infojud
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Art. 522. O Programa Infojud, resultado de uma parceria entre o Conselho Nacional de Justica e a
Receita Federal, € um servico oferecido unicamente a magistrados(as) e servidores(as) por eles(as)
autorizados, que objetiva atender as solicitacdes de informacoes feitas pelo Poder Judiciario a
Receita Federal.

Art. 523. O sistema Infojud visa a disponibilizacdo de dados constantes nos assentamentos da
Receita Federal vinculados ao CPF/CNPJ informado no momento da solicitacéo.

Art. 524. O cadastro de magistrados(as) no Infojud sera efetuado pelo SETECOR, imediatamente
apos o inicio do exercicio de suas funcdes.

Paragrafo unico. O acesso de servidores(as) ao sistema Infojud sera requerido ao SETECOR,
devendo o(a) magistrado(a) solicitante promover a delegacdo do(a) servidor(a) por meio do proprio
sistema, posteriormente.

Art. 525. A utilizacdo do sistema Infojud devera se dar em estrita observancia ao manual do CNJ.

CAPITULO X
DOS PROCEDIMENTOS ADMINISTRATIVOS

Secéo |
Das DisposicOes Gerais

Art. 526. Processo administrativo é género, do qual sdo espécies todos os procedimentos de
competéncia da Corregedoria Geral da Justica, iniciados de oficio ou por provocagdo, com intuito
de realizacdo das finalidades institucionais delimitadas nas legislagdes pertinentes.

8 1° Os atos processuais terdo registro, visualizacdo, tramitagao e controle exclusivamente por
intermédio dos sistemas de processamento eletronico, sendo obrigatdrio o credenciamento prévio no
sistema e o uso de assinatura digital, contendo elementos que permitam identificar o usuario
responsavel pela sua pratica.

8 2° Na hipdtese de capacidade postulatdria atribuida a propria parte, a pratica de ato processual

poderd ser viabilizada, através de encaminhamento a Ouvidoria, reduzindo a termo a postulacéo e
digitalizando as pecas processuais respectivas, com imediata devolucdo dos originais a parte.
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8§ 3° As diretrizes e parametros acerca da utilizagdo e operacionalizagéo do Sistema PJeCor seréo
estabelecidos através de provimento.

Secao Il
Dos Principios e dos Critérios

Art. 527. Os processos administrativos obedecerdo, dentre outros, aos principios da legalidade,
finalidade, motivacao, razoabilidade, proporcionalidade, moralidade, ampla defesa, contraditério,
seguranga juridica, interesse publico e eficiéncia.

Paragrafo Gnico. Nos processos administrativos serdo observados, entre outros, os critérios de:
| - atuagdo conforme a lei e o Direito;

Il - atendimento a fins de interesse geral, vedada a renuncia total ou parcial de poderes ou
competéncias, salvo autorizagdo em lei;

I11 - objetividade no atendimento do interesse publico, vedada a promocéo pessoal de agentes ou
autoridades;

IV - atuacdo segundo padrdes éticos de probidade, decoro e boa-fé;

V - divulgacédo oficial dos atos administrativos, ressalvadas as hipéteses de sigilo previstas na
Constituicao;

VI - adequacdo entre meios e fins, vedada a imposicdo de obrigacdes, restriches e sangdes em
medida superior aquelas estritamente necessarias ao atendimento do interesse publico;

VII - indicacdo dos pressupostos de fato e de direito que determinarem a decisao;
VIII - observancia das formalidades essenciais a garantia dos direitos dos administrados;

IX - ado¢édo de formas simples, suficientes para propiciar adequado grau de certeza, seguranca e
respeito aos direitos dos administrados;

X - garantia dos direitos a comunicacdo, a apresentacdo de alegaces finais, a producéo de provas
e a interposicdo de recursos, nos processos de que possam resultar sancdes e nas situacdes de
litigio;

XI - proibicdo de cobranca de despesas processuais;

XII - impulséo, de oficio, sem prejuizo da atuacéo dos interessados; e

XIII - interpretacdo da norma administrativa da forma que melhor garanta o atendimento do fim
publico a que se dirige, vedada aplicacéo retroativa de nova interpretacéo.

Secéao 111
Do Inicio do Processo

145



Art. 528. O requerimento inicial do interessado, salvo nos casos em que for admitida solicitacao
oral, deve ser formulado por escrito e conter os seguintes dados:

I - o nome e a qualificacdo, inclusive com indicacdo do nimero de inscri¢do no Cadastro de Pessoas
Fisicas-CPF ou no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas-CNPJ;

Il - domicilio do requerente ou local para recebimento de comunicacdes, inclusive telefone e
correio eletronico;

I11 - formulacdo do pedido, com exposicdo dos fatos e de seus fundamentos; e
IV - as provas com as quais se pretende demonstrar a veracidade das afirmagdes expostas.

Art. 529. Inexistindo disposicdo especifica, os atos do 6rgdo ou autoridade responsavel pelo
processo e dos administrados que dele participem devem ser praticados no prazo de 10 (dez) dias,
salvo motivo de forca maior, podendo ser dilatado, mediante comprovada e justa fundamentacéo,
a ser apreciada pelo Corregedor.

Art. 530. A Corregedoria Geral da Justica atuara com transparéncia e razoabilidade, dando ciéncia
dos atos processuais as partes e interessados, conforme orientarem o interesse publico, o
contraditério e a ampla defesa.

Secéo 1V
Das CitacOes e Intimacdes nos Processos Administrativos

Art. 531. A intimacdo devera conter:

| - identificacdo do intimado e nome do 6rgdo ou entidade administrativa;

Il - finalidade da intimacéo;

I11 - data, hora e local em que deve comparecer;

IV - se o intimado deve comparecer pessoalmente, ou fazer-se representar;

V - informacéo da continuidade do processo independentemente do seu comparecimento; e
VI - indicacdo dos fatos e fundamentos legais pertinentes.

8 1° A intimacdo observara a antecedéncia minima de 3 (trés) dias Gteis quanto a data de
comparecimento.

8§ 2° A intimacdo pode ser efetuada por meio eletrénico, por via postal com aviso de recebimento
em maos proprias ou outro meio que assegure a certeza da ciéncia do interessado.

8 3° No ambito da Corregedoria Geral da Justica, as citacOes, intimacOes e notificacGes serdo
realizadas, preferencialmente, via PJeCOR, Sistema Eletrénico de Informac6es-SEI ou correio
eletronico.
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8 4° No caso de interessados indeterminados, desconhecidos ou com domicilio indefinido, a
intimacg&o deve ser efetuada por meio de publicagéo oficial.

8 5° As intimagOes serdo nulas quando feitas sem observéncia das prescri¢fes legais, mas o
comparecimento do administrado supre sua falta ou irregularidade.

8 6° O desatendimento da intimag¢&o ndo importa o reconhecimento da verdade dos fatos, nem a
renuncia a direito pelo administrado.

§ 7° Devem ser objeto de intimagdo os atos do processo que resultem para o interessado em
imposicao de deveres, 6nus, san¢les ou restricdo ao exercicio de direitos e atividades e os atos de
outra natureza, de seu interesse.

Secéo V
Dos Prazos

Art. 532. Os prazos comegam a correr a partir da data da cientificagéo oficial, excluindo-se da
contagem o dia do comeco e incluindo-se o do vencimento.

§ 1° Quando a intimacdo ou notificacdo se der por correio eletrénico, o prazo serd iniciado no
primeiro dia seguinte ao do seu envio, devendo seu comprovante juntado nos autos, servindo como
comprovacéo de envio.

8§ 2° Considera-se prorrogado o prazo até o primeiro dia Util seguinte se o vencimento cair em dia
em que ndo houver expediente ou este for encerrado antes da hora normal.

8§ 3° Os prazos expressos em dias contam-se de modo continuo.

8 4° Os prazos fixados em meses ou anos contam-se de data a data. Se no més do vencimento nao
houver o dia equivalente aquele do inicio do prazo, tem-se como termo o Gltimo dia do més.

8 5° Salvo motivo de forca maior devidamente comprovado, 0S prazos processuais nao se
suspendem.

Secéo VI
Da Instrucéo

Art. 533. As atividades de instrucdo destinadas a averiguar e comprovar os dados necessarios a
tomada de deciséo realizam-se de oficio ou mediante impulséo do 6rgéo responsavel pelo processo,
sem prejuizo do direito dos interessados de propor atuagdes probatorias.

8 1° Quando a matéria do processo envolver assunto de interesse geral, o Corregedor podera,
mediante despacho motivado, abrir periodo de consulta publica para manifestacdo de terceiros,
antes da deciséo do pedido, se ndo houver prejuizo para a parte interessada.

§ 2° A abertura da consulta publica sera objeto de divulgagdo pelos meios oficiais, a fim de que
pessoas fisicas ou juridicas possam examinar os autos, fixando-se prazo para oferecimento de
alegacoes escritas.
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8 3° O comparecimento a consulta publica ndo confere, por si, a condi¢do de interessado do
processo, mas confere o direito de obter da Corregedoria Geral da Justica resposta fundamentada,
que podera ser comum a todas as alegacOes substancialmente iguais.

8§ 4° Antes da tomada de decisdo, a juizo do Corregedor, ou por proposta dos Juizes Auxiliares,
Secretaria da Corregedoria ou Consultor Juridico, diante da relevancia da questdo, podera ser
realizada audiéncia publica para debates sobre a matéria do processo.

§ 5° Quando necessaria a instrugcdo do processo, a audiéncia de outros 0rgdos ou entidades
administrativas podera ser realizada em reunido conjunta, com a participagdo de titulares ou
representantes dos 6rgdos competentes, lavrando-se a respectiva ata, a ser juntada aos autos.

§ 6° Os resultados da consulta e audiéncia publica e de outros meios de participacdo de
administrados deverdo ser apresentados com a indicacdo do procedimento adotado.

Art. 534. Cabe ao interessado a prova dos fatos que tenha alegado, sem prejuizo do dever atribuido
ao 6rgdo competente para a instrucdo e do disposto no artigo seguinte.

Art. 535. Quando o interessado declarar que fatos e dados estdo registrados em documentos
existentes na propria Administracdo responsavel pelo processo ou em outro érgdo administrativo,
0 Orgdo competente para a instrucdo proverd, de oficio, a obtencdo dos documentos ou das
respectivas copias.

Art. 536. O interessado podera, na fase instrutoria e antes da tomada da decisdo, juntar documentos
e pareceres, requerer diligéncias e pericias, bem como aduzir alegac6es referentes a matéria objeto
do processo.

8§ 1° Os elementos probatorios deverdo ser considerados na motivagdo do relatorio e da deciséo.

§ 2° Somente poderéo ser recusadas, mediante decisdo fundamentada, as provas propostas pelos
interessados quando sejam ilicitas, impertinentes, desnecessarias ou protelatorias.

Art. 537. Quando for necessaria a prestacdo de informacgdes ou a apresentacdo de provas pelos
interessados ou terceiros, serdo expedidas intimacgdes para esse fim, mencionando-se data, prazo,
forma e condicGes de atendimento.

Paragrafo Unico. Nao sendo atendida a intimacdo, podera o encarregado da instrugcdo do processo,
se entender relevante a matéria, suprir de oficio a omissdo, ndo se eximindo de proferir a deciséo.

Art. 538. Quando dados, atuacdes ou documentos solicitados ao interessado forem necessarios a
apreciacdo de pedido formulado, o ndo atendimento no prazo fixado para a respectiva apresentacao
implicara arquivamento do processo.

Art. 539. Os interessados serdo intimados de prova ou diligéncia ordenada, com antecedéncia
minima de 3 (trés) dias Uteis, mencionando-se data, hora e local de realizagéo.
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Art. 540. Quando deva ser obrigatoriamente ouvido um érgdo consultivo, o parecer devera ser
emitido no prazo maximo de 15 (quinze) dias, salvo norma especial ou comprovada necessidade
de maior prazo.

Art. 541. Encerrada a instrucéo, o interessado tera o direito de manifestar-se no prazo méximo de
10 (dez) dias, salvo se outro prazo for legalmente fixado.

Art. 542, Os interessados tém direito a vista do processo e a obter certid@es, ressalvados os dados
e documentos de terceiros protegidos por sigilo ou pelo direito a privacidade, a honra e a imagem.

Art. 543. Concluida a instrugdo de processo administrativo, a decisdo sera proferida em prazo de
30 (trinta) dias, salvo prorrogacao por igual periodo expressamente motivada.

Secéo VII

Da Suspensao do Procedimento

Art. 544. O Corregedor-Geral da Justica podera, de forma fundamentada, suspender o tramite do
procedimento administrativo quando, dentre outros motivos:

| - a questdo encontrar-se judicializada;
Il - a questdo estiver pendente de decisdo no Conselho Nacional de Justica; e
I11 - houver fato que impossibilite a apreciacdo do mérito da questao.

Paragrafo Unico. A suspensao do procedimento sé podera ser determinada com definicdo de prazo
ou de evento futuro e certo para retomada da tramitacao.

Secéo VIII
Das Demais Regras Aplicaveis a Espécie

Art. 545, Terdo prioridade na tramitacdo os procedimentos administrativos em que figure como
parte ou interessado:
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| - pessoa com idade igual ou superior a 60 (sessenta) anos;
Il - pessoa portadora de deficiéncia, fisica ou mental; e

I11 - pessoa portadora das doencas relacionadas no inciso IV do artigo 4° da Lei n° 12.008, de 29
de julho de 2009.

8 1° A pessoa interessada na obtencdo do beneficio, juntando prova de sua condigdo, devera
requeré-lo a autoridade administrativa competente, que determinara as providéncias a serem
cumpridas.

§ 2° Deferida a prioridade, os autos receberdo identificacdo propria que evidencie o regime de
tramitacdo prioritaria.

Art. 546. Os processos administrativos especificos continuardo a reger-se por normas proprias,
aplicando-se-lhes apenas subsidiariamente os preceitos deste Codigo.

Paragrafo Unico. A Corregedoria Geral da Justica disciplinara os ritos das sindicancias e processos
disciplinares no ambito da sua competéncia, bem como as atribuicdes das respectivas comissdes.

Art. 547. Aplica-se supletivamente aos processos administrativos no ambito da Corregedoria
Geral da Justica, no que couber, a Lei Federal n® 9.784, de 29 de janeiro de 1999.
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